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Zadost o informace podana podle zak. &. 106/1999 Sb., evidence dokument(l na
Ministerstvu vnitra

Vazeny pane XXXXXXxX,

odbor archivni spravy a spisové sluzby Ministerstva vnitra obdrzel Vasi zadost
podanou podle zak. ¢. 106/1999 Sb., o svobodném pfistupu k informacim, ve znéni
pozdéjSich predpisU, ve které pozadujete informaci, tykajici se odpovédi na tfi dotazy
z oblasti vykonu spisové sluzby Ministerstva vnitra:

1. V jakych evidencnich pomickach povinny od 01.01.2003 aZ do soucasnosti
evidoval a eviduje dokumenty, které jsou mu doru¢eny a dokumenty, které sam
vydava, jakoZto jejich plvodce.

2. Jaké udaje povinny v téchto evidencnich pomuckach uvadi k dokumentim
doru¢enym a k dokumentim vydanym.

3. Zda povinny tyto evidenéni pomicky za obdobi od 01.01.2003 do
soucasnosti uchovava i nyni a pokud nikoli, tak za jaké obdobi je nyni uchovava.

Ministerstvo vnitra jako povinny subjekt podle pfisluSnych ustanoveni zak. C.
106/1999 Sb., ve znéni pozdéjSich predpist, Vam timto poskytuje nize uvedené
informace:

Ad 1. Pfed datem 1. 1. 2008 Ministerstvo vnitra (dale jen ,ministerstvo®)
evidovalo vlastni i cizi doruCené dokumenty v podacich denicich (podle tehdejsi
terminologie v ,jednacich protokolech®), ktery vedl kazdy odbor (Utvar) samostatné.

Kazdému utvaru byla pfidélena spisova znacka (znacka utvaru), kterou zacinalo €islo
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jednaci, apodle ni se dal identifikovat plvodce vramci struktury ministerstva.
Jednaci protokol obsahoval zaroven udaje o dokumentech dorucenych i vytvofenych
a zpravidla byl veden pro kazdy kalendarni rok zvlast.

K 1. 1. 2008 byl v ministerstvu zaveden elektronicky systém spisové sluzby,
vnémz jsou transparentné evidovany doruCené i vlastni dokumenty podle
legislativou stanovenych pravidel. Pochopitelné soubé&zné existovaly (a vyjimecné
existuji) pro nékteré vybrané agendy ministerstva samostatné evidence dokumentd,
vedené v listinné podobé (evidované v podacim deniku samostatné evidence
dokumentll), nebo pozdéji v podobé elektronického systému spravujiciho dokumenty
v samostatné evidenci dokumentl vedené v elektronické podobé.

Agendy samostatnych evidenci dokumenti dodnes vedené samostatné
v listinnych podacich denicich ministerstva:

Agenda krycich dokladl, vydavani lustratnich osvédceni, evidenéni ochrany a
personalni bezpecnosti — v gesci bezpecnostniho odboru ministerstva

Evidence plnéni smluv Programu podpory pro potirani nelegalni migrace a evidence
opatfeni v ramci boje s nelegalni migraci a souvisejici trestnou €innosti — v gesci
odboru azylové a migraéni politiky ministerstva

Agenda Program podpory a ochrany obéti obchodovani s lidmi — v gesci odboru
prevence kriminality ministerstva

Agenda Psychologické testy — v gesci personalniho odboru ministerstva

Evidence Testovaci doklady, BIS, Azyl a doplfikova ochrana, Trvaly pobyt — cizinci a
Pfechodny pobyt — cizinci — poskytnuti rodného Cisla — v gesci odboru ministerstva.
Samostatné evidence dokumenttli vedené v soucasnosti v elektronické podobé:
EKIS | MV (ekonomika, uc€etnictvi) a EKIS Il MV (personalni agenda) — cely resort
Cizinecky informacni systém a Informacni systém AZYL Il (evidence zadatell o
udéleni mezinarodni ochrany a azylantl) — v gesci odboru azylové a migracni politiky
ministerstva

DP 2 (Duachodové pojisténi — evidence davkovych spisu) — v gesci odboru socialniho

zabezpeceni ministerstva
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Ustfedni evidence nabyti a pozbyti statniho ob&anstvi — v gesci odboru véeobecné
spravy ministerstva.

Ad 2 Jednaci protokoly v analogové podobé obsahovaly 16 povinnych rubrik,
kam se zapisovalo Cislo jednaci, datum, dale kdo, kdy, pod jakym Cislem jednacim a
o kolika listech zaslal dokument, véc, pfidéleno kdy/komu k vyfizeni,
vyfizeno/odeslano dne, komu, jakym zplsobem a o kolika listech, uloZzeno pod jakou
spisovou znackou a pocet listl, skartacni znak a rok skartaéniho fizeni a nakonec
zaznam o vyfazeni.

Elektronicky systém spisové sluzby ministerstva obsahuje povinné udaje
stanovené zakonem €. 499/2004 Sb., o archivnictvi a spisové sluzbé a o zméné
nékterych zakonu, ve znéni pozdéjSich pfedpist a vyhlaskou &. 259/2012 Sb., o
podrobnostech vykonu spisové sluzby, ve znéni pozdéjsSich pfedpisu.

Ad 3 Pred rokem 2008 a poté do vzniku centralni spisovny ministerstva v roce
2017 bylo v gesci kazdého jednotlivého organizacniho celku ministerstva zajistovani
skartacniho fizeni. Na nékterych utvarech zlstavaji podaci deniky ze starSi doby, a
to v pfipadé, Ze v nich jsou evidovany dokumenty s dlouhymi skartanimi Ihttami (20
a vice let), a nelze je tudiz jesté vyradit. VSechny ostatni podaci deniky ministerstva
byly po uplynuti vSech skartacnich |hit dokumentl v nich evidovanych pfedavany
Statnimu ustfednimu archivu (do 2004) a poté Narodnimu archivu; na ministerstvu
nejsou zadné jejich kopie.

Soucasna zakladni evidenéni pomlcka, jenz je soucasti elektronického
systému spisové sluzby ministerstva zavedeného ode dne 1. 1. 2008, obsahuje
evidenCni udaje o dokumentech stanovené pravnimi predpisy z oblasti spisové
sluzby.

Ing. Tomas Kalinec
vedouci oddéleni Fizeni, metodiky a
kontroly spisové sluzby
Vyfizuje: Mgr. Kvéta Hrné&ifova, Mgr. Jan Vymétal
tel. €. 974 847 612, 731 699 928
e-mail:  kveta.hrncirova@mvcr.cz, jan.vymetal@mvcr.cz
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