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Metodicky vyklad problematiky typovych spisti a prace s nimi

Cilem tohoto dokumentu je shrnout zavéry z diskusi probéhlych béhem workshopu poradaného
Ministerstvem vnitra a Narodnim archivem v ¢ervnu a ¢ervenci 2024 na téma tvorby typovych
spistl, prace s nimi a souvisejici problematiky.

Dale pouzivané zkratky a pojmy:
eSSL (ESSL na pocatku véty) — elektronicky systém spisové sluzby

NSESSS — Narodni standard pro elektronické systémy spisové sluzby

TS — typovy spis

VS — vécna skupina

vyhlaska —vyhlaska ¢.259/2012 Sb., o podrobnostech vykonu spisové sluzby, ve znéni pozd¢&jsich predpist

Obsah tohoto dokumentu:
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Pojeti spisu

Tradi¢ni pojeti spisu v ¢eskych podminkach je, ze spis tvoii nebo do spisu jsou zarazeny
dokumenty vazici se k téze véci. Spis slouzi predevsim k vyfizovani, ale také k udrzeni prehledu
o dokumentech vzajemné spolu souvisejicich. Dokumenty se do spisu se zafazuji proto,
aby o nich byl okamzity ptehled a nebylo tfeba je hledat v evidenci podle €. j., coz je zejména
u velkych ptivodct velmi nepraktické. Toto pojeti spist je nejobvyklejsi, ale nelze fici, ze jediné
spravné, srv. némecké pojeti Spis/Vorgang. Nicméné v praxi je ,,véc“ Casto fakticky
fragmentovéana na jednotliva podéni/odpovédia s tim souvisejici ob&éh dokumentii nebo spist.
Dal§im castym feSenim je ,,sbémy spis®, do kterého se zaklddaji dokumenty opravdu
podle ,,véci“ (napf. tydenni hlaSeni) nebo zcela volné a chybné (typu ,.korespondence dosla*
nebo ,,odpadkovy kos*), spis zde neslouzi k vyfizovani, ale k ukladéani!

Typové spisy

Ptedné je tfeba mit na paméti, ze typovy spis neni spis ve vyse uvedeném pojeti. Typovy spis
je vniting strukturovana entita vytvorena z piedem definované Sablony typového spisu. Jinak
fe¢eno, jde o ukladaci strukturu, ve které jsou ,,normalni spisy vyfizovany nebo do ni
vkladany. Strukturu tvoii vécné, podle obsahu stanovené soucasti typového spisu (jedna nebo
vice), které mohou byt hierarchicky clenéné na dal$i soucasti. Soucast typového spisu
na nejnizsi urovni obsahuje alespon jeden dil typového spisu mechanicky vytvareny pro ¢asové
obdobi stanovené pro vécnou skupinu, v niz se typové spisy oteviraji. V dilu typového spisu
se vytvareji spisy nebo se do nich vkladaji spisy. Zékladni vlastnosti typovych spist je, ze jsou
dlouhodobé¢ spravovany v ramci konkrétni agendy a maji pfedvidanou strukturu svého obsahu
stanovenou ve spisovém a skartacnim planu.

Typovy spis

Nazev a metadata potiebné k zaloZeni
typového spisu

soucast

-[vyplﬁ a zaloz
proTs

soucast

soucast

Y

dil 1 rok d|I 5 let dill1Q -[

zaloz Ci pretfid
Sablonaty pisu pro VS 1. spis

Podstatné je, Ze spisovou znackou je nazev typového spisu, ktery neni odvozen z pfirtistkové
numerické evidence spisové sluzby. Z toho plyne, Ze typové spisy nelze sméSovat s normalnimi
spisy, jejichZ spisové znacky jsou ve vétSing piipadi tvofeny na zdklad€ zminéné piirtstkové
evidence, a maji proto vyhrazenu specialni vécnou skupinu. Dal§im divodem specidlni vécné
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skupiny pro typové spisy je existence Sablony typového spisu, ktera je jiz definovéana
ve spisovém a skartacnim planu ptivodce.

Spisovy a skartacni plan

[Vécna’l skupina ,,agendova” ]

[Vécné skupina ,,pro TS“ ] proTS

Sablona typového spisu

[Vécné skupina ,,agendova” ] @
[Vécné skupina ,agendova“ ]

Vécna skupina pro typové spisy

Vécna skupina je na vécném (obsahovém) zékladé vytvorend polozka spisového a skartacniho
planu, ktera oznacuje Cast jeho hierarchie aje identifikovéana spisovym znakem. Vécna skupina
odpovida poloZce spisového a skartacniho planu a mize obsahovat jiné vécné skupiny, spisy
(historicky 1 dokumenty) nebo typové spisy. Vécna skupina obsahujici typové spisy nebo jinou
vécnou skupinu nemize obsahovat jinou entitu.

Sablona typového spisu

Z vyse uvedeného schématu spisového a skarta¢niho planu plyne, Ze Sablona typového spisu
je vlastnosti vécné skupiny pro TS, nestoji nikde mimo. Sablona typového spisu neni sama
o sob¢é vécnd skupina, 1 kdyZ je popsdna ve spisovém planu. Vlastnosti, které se stanovuji
u ,,béznych* vécnych skupin na nejnizsi Grovni, se v piipad€é vécnych skupin TS stanovuji

Vv

Vzhledem k definici Sablony a specialni vécné skupiny pro TS je jasné, ze TS nevznikaji ad hoc
na ruznych mistech a v rizné podobg¢, ale pravé jen ve zminéné vécné skupiné a podle
definované Sablony. Lze pouzit i Sablonu jen s jednou soucasti (jeji pouziti je legitimni
s ohledem na jiné vlastnosti typového spisu, nez je strukturovani obsahu — nazev TS, dily).
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Vécna skupina umoZnujici vytvaret typové spisy

Néazeva met?data potfebnd k zaloZeni me azalo?
typového spisu

soucast

soucast proTS

L J

it 1 rok J[d.'|5|et | fan1a {

zaloz Ci pretfid
Sablona typového spisu pro VS 1.3 spis

Priklad vécné skupiny k TS — dokumentace PO

11.7.27 Dokumentace pozarni ochrany (typovy Pro dany objekt
spis)
1.1.72.7.1 Nor& (sougast dokumentace PO) Predpisy, opatfeni, pfikazy a zakazy, poZarni fad, pozarni S 10 1 A
poplachové smérnice, Fad a urceni ohladovny poZaru,
dokumentace zdolavani poZaru
1117272 | Poiég (souéast dokumentace PO) Dokumentace pozard 5 50 ] A
1.1.7.2.7.3 | \zd&laapi (soutast dokumentace PO) Skoleni zaméstnanci - vstupni, periodické, vedoucich S 5 0 A
zaméstnanci, odborna pfiprava pozarni hlidky a preventisty.
Osnovy, zaznamy o Skoleni.
1.1.7.2.7.4 | Kontroly a dozor (soucast dokumentace Kontroly interni i jinych subjektd, statni dozor, pozarni v 5 0 A
PO) kontroly, revize prostfedki PO (hasici pfistroje, hydranty),
elektro, hromosvodd, komind, zaznamy o cvicenich a cviénych
poZarnich popladich
1.1.7.2.75 Kateﬁorizace (soucast dokumentace PO) Kategorizace cinnosti, stanoveni organizace a zabezpeceni, S 10 1 A
== b analyza rizik
1.1.7.27.6) | Dokumentace zafizeni (soucast Prehledy hasicich pFistroja, hydrantd, pozarné technickych S 5 5 A
dokumentace PQ) charakteristik
1.1.7.2.7.7| | Ostatni dokumeng PO (soucast vV 5 0 A
dokumentace PO)

Uzivatelské a spravcovské role a prava uzZivateli u typovvch spisu

Nejprve je tfeba vyjasnit, jaké role jsou v eSSL obecné, zejména tzv. ,,vlastnictvi“ a zda jsou
prava skutecné spravné v eSSL distribuovana. Napfiklad jak je tos nemoZnosti nahlizet/vkladat
do spisu jinym uzivatelem, nez je tzv. vlastnik, nemoznost nahlizet do spisu ve spisovné atd.?
Rada problémii s piistupy jsou totiz rezidua analogového svéta, kterd nedavaji v digitalni
podob¢ smysl.

V minulosti byla definovéana ,;role uzivatele s typovymi spisy, ktery mél na starosti jejich
vytvareni (podle sablony), pfi¢emz tuto roli Ize povazovat i nyni za moznou. Protoze typovy
spis slouzi k ukladani (pro vyfizovani jsou ,,normalni* spisy), je tfeba fidit prava na Grovni
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soucasti (pro vSechny TS v dané vécné skupin¢ shodné). Role s uvedenymi pravy ovSem
rozhodné nezakladaji ,,vlastnictvi®.

Je tieba striktné oddélit samotnou tvorbu typového spisu od udélovani prav k jeho jednotlivym
soucastem (prav vytvareni a vkladani do nich). Nutno pfipomenout, Ze prava jsou standardem
malo upravena, a proto je tieba text vySe chapat jako pokus o vysvétleni rozdilu mezi tvorbou
TS a piid&lovanim prav. Reseni vychazi z toho, Ze

1) Na vécné skupiné pro typové spisy bude nastaveno opravnéni pro jednu nebo vice osob
se spravcovskou roli ,,pracovnik s typovymi spisy, kterd bude moci v této vécné skupiné
vytvaret typové spisy nebo zajist'ovat jejich pietiidéni a uzavirani.

2) Na 3sabloné¢ typového spisu bude nastaveno pro kazdou soucdst opravnéni
pro uzivatele/funk¢ni misto, ptipadné cely spisovy uzel, opravnéni vkladat do soucasti spisy,
nebo je v ni vytvaret, uzavirat ji, nebo uzavieny dil TS dané soucésti TS, v némz jsou spisy
s analogovymi dokumenty, pfevést na spisovnu.

Zména nastaveni opravnéni na vécné skupiné pro typové spisy a na Sabloné typového spisu.
Prevedeni dilu se spisy bez analogovych dokumentti na spisovnu provede eSSL automaticky
a dojde k nému v okamziku uzavteni dilu (pouze zména prav).

Piredavani dilii typovych spisti do spisovny

V piipad¢ typovych spisii se fakticky pfedava dil typového spisu, ale jen prava — dil typového
spisu se nikam nepfesouva (nepietiiduje), stejne jako soucast typového spisu a samotny typovy
spis. V pfipad¢ analogovych ¢asti spisit jsou fakticky pfedavany na podklad€ zmény prav
v eSSL jednotlivé spisy v obalu dilu. Jakakoli manipulace a zmény prav u dilu probihaji
soucasné u vsech spistt v ném.

V piipad€¢ analogovych ¢asti spisi mohou nastat komplikace, pfiCemz feSeni je mozné
modelovat podle administrativni praxe:
- analogové casti spisi dilu shromazdi u sebe povéfeny uzivatel, nasledn¢ je opatii
obalem dilu a ptedé spisovné nebo
- analogové casti spisi (opatiené obalem spisu s identifikaci TS, soucasti a dilu)
jsou pfedany ad hoc do spisovny, kterd je zafazuje sama.

Priklady vécné skupiny pro typové spisy a struktury konkrétniho typového spisu

1. Ptiklad vécné skupiny pro typové spisy — poskytovatel dotace



* 32 Spisy financovanych akci
| 32.3 Podpora cyklostezek (dle jednotlivych akci)

/_* 32.3/a - #adost a jeji posouzeni, rozhodnuti D\
* 32.3.b - pFiprava smlouvy

* 32.3.c-smlouva

*+ 32.3.d - uvolnéni finanénich prostiedki
* 32.3e - zavéretné vyhodnoceni akce

= 32.3.f - kontroly

5\* 32.3.g - korespondence v dobé udriitelnosti Oj

O0000
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pro TS

2. Piiklad konkrétniho typového spisu — poskytovatel dotace. Dil typového spisu
je zanedban tak, aby ptiklad zobrazoval to, co uvidi uzivatel eSSL.

* Spisova znacka = nazev TS: Cyklostezka Skalna—Stary Rybnik, Il. etapa

* 32.3.a - Zadost a jeji posouzeni, rozhodnuti

#spis 1: privodni dopis s Zadosti, korespondence o nedostatcich Zadosti
#spis 2: rozhodnuti Vyboru, projednani a pouceni Zadatele

#spis 3: sdéleni zadatele, Ze odstupuje od dotace

* 32.3.b - priprava smlouvy

#spis 1: zaslani podklad( verejné soutéie, stavebniho povoleni a dokladi o

vlastnictvi pozemkd

»spis 2: navrh smlouvy a jeji projednani s Zadatelem, interni projednani

* 32.3.c -smlouva

#spis 1: origindl podepsané smlouvy + dodatky (pfetfidén ze spisu 32.3.b/spis2

* 32.3.d - uvolnéni finanénich prostiredkd
#s5pis 1: uvolnéni finanénich prostfedkd 1
#spis n: uvolnéni finanénich prostfedkl n

* 32.3.e - zdvéretné vyhodnoceni akce
#spis 1: urgence ZVA

#spis 2: ZVA zaslané iadatelem, schvaleni formularfe ZVA a zaslani potvrzeného

formulare Zadateli
* 32.3.f - kontroly

= spis 1: kontrolni protokoly interni i externi (napf. finanéni sprava)

#spis 2: kontrola existence propagace

* 32.3.g - korespondence v dobé udrZitelnosti
= spis 1: Zadost o schvdleni uzavieni cyklostezky 1

»Spis 2: #adost o schvéleni zmény umisténi informacni tabule
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3. Priklad vécné skupiny pro typové spisy — danovy spis

* 16 — Danova sprava (vécna skupina pro TS) |erets

~

16.1 = registraéni &ast &/5 po konci dafiového subjektu
* 16.2 - komundlni odpad
* 16.3 - poplatek ze psi &75)
* 16.4 —wvymahani dani &/5)
* 16.5 - fizeni o pofadkovych pokutach
= 16.6 — cast vyhledavaci 5/5)
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4. Priklad konkrétniho typového spisu — danovy spis. Dil typového spisu je uveden tak,
aby piiklad zobrazoval ¢asovou néslednost jednotlivych spist v dilech a soucastech.

* Spisovd znacka = nazev TS: Sko¢dopole Josef, nar. 5.5.1915, ¢p. 515

*16.1 - registracni Cast S/5 po konci dariového subjektu
* dil 1 (1.1.2020-)
» - spis 1: Prihlaska k dani ze psa
» - spis 2: Zadost o pfidéleni nadoby na odpad
* 16.2 - komunalni odpad S/5
* dil 1(1.1.2020-31.12.2020)
» - spis 1: pfedpis dané
dil 2 (1.1.2021-31.12.2021)
» - spis 1: pfedpis dané
dil 3 (1.1.2022-31.12.2022)
» - spis 1: pfedpis dané
dil 4 (1.1.2023-31.12.2023)
» - spis 1: pfedpis dané
dil 5(1.1.2024-31.12.2024)
» - spis 1: pfedpis dané
* 16.3 - poplatek ze psl S/5
dil 1(1.1.2020-31.12.2020)
dil 2 (1.1.2021-31.12.2021)
dil 3(1.1.2022-31.12.2022)
dil 4 (1.1.2023-31.12.2023)
» - spis 1: pfedpis dané (pozn.: pfedtim nemél psa)
dil 5(1.1.2024-31.12.2024)
» - spis 1: pfedpis dané
* 16.4 — vymahani dani S/5
* dil 1(1.1.2020-31.12.2020)
* dil 2(1.1.2021-31.12.2021)
* dil 3(1.1.2022-31.12.2022)
» - spis 1: upominka
e dil4(1.1.2023-31.12.2023)
e dil 5(1.1.2024-31.12.2024)
* 16.5 - fizeni o poradkovych pokutach S/5
* dil 1(1.1.2020-31.12.2020)
¢ dil 2 (1.1.2021-31.12.2021)
* dil 3(1.1.2022-31.12.2022)
» - spis 1: vymahani
* dil 4(1.1.2023-31.12.2023)
* dil 5(1.1.2024-31.12.2024)
* 16.6 — Cast vyhledavaci S/5
e dil 1(1.1.2020-31.12.2020)
e dil 2 (1.1.2021-31.12.2021)
* dil 3(1.1.2022-31.12.2022)
* dil4(1.1.2023-31.12.2023)
¢ dil 5(1.1.2024-31.12.2024)
» spis 1: video o tom, Ze netfidi odpad
» spis 2: udéni souseda

.

.

.

.

.
.
.
.
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5. Priklad nepochopeného danového spisu, kde pouzitd vécna skupina neni vécnou
skupinou pro typové spisy.

16.2 POPLATKY ZA ZADOST
16.2.1 Dokumenty k jednotlivym dafovym Fizenim A 10
16.2.2 Dokumenty k nalézacimu fizeni A 10
16.2.3 Dokumenty k fizeni pfi placeni dani A 10
16.2.4 Dokumenty k fizeni o mimoradnych opravnych a dozorcich A 10
prostfedcich
16.2.5 Dokumenty tykajici se vymahani dani A 10
16.2.6 Dokumenty k Cinnosti vyhledavaci A 10
16.2.7 Dokumenty k pofadkovym pokutam v dafiovém fizeni v 10

Dil typového spisu

Dil typového spisu si lze predstavit jako Sanon, ktery se plni a kdyz je plny, ptida se novy
prazdny Sanon. Pfiprava Sanonu (popséani, vloZeni na polici) = otevieni dilu typového spisu
v eSSL, $ifka Sanonu = Casové obdobi, po jehoz uplynuti se dil uzavira., Pokud jesté na néem
v naplnéném Sanonu pracuji a uz se tam nic nevejde = pretiidéni do nového dilu typového spisu
(nového Sanonu) a kdyz je Sanon plny pavucin a neni pfedpoklad, ze se do n¢j nékdy néco
dostane nebo se to uz fesi v novém Sanonu = uzavieni prazdného dilu typového spisu a jeho
zniceni.

Urcéené ¢asové obdobi fesi pozadavek 3.3.9 standardu, kde je kurzivou uvedeno ,,Napftiklad:
5 let, Skolni rok, kalendaini rok®“. Z toho nepiimo vyplyva, ze napi. jednotlivé dny nedavaji
smysl —jejich pouziti by bylo v rozporu s hlavnim ucelem dilu typového spisu: shromazdit
(uzaviené) spisy za stanovené obdobi a jednotné s nimi dale nakladdat; proto je uzavieni dilu
typového spisu zarovenn spoustéci udalost. Je tieba mit na paméti, ze prvni dil se otevird
automaticky se zalozenim typového spisu a dal uz je to otevirani/uzavirdni automatické celé,
proto konkrétni datum nehraje zaddnou roli.

Vzdy je k dispozici alesponl jeden Sanon = v kazdé (neuzaviené) soucasti typového spisu je
vzdy jeden aktualné otevieny dil, ostatni dily nejsou nebo jsou uzavieny. S Sanonem (dilem)
se manipuluje jako s celkem, pfevazany se nikam nevysype a jde do skartacniho fizeni = dil
typového spisu tvoii celek, ktery takto vstupuje do skartacniho fizeni; saim dil je ale jen popsany
Sanon, podstatny je jeho obsah.

V dilu typového spisu se vytvareji nebo se do néj vkladaji spisy obdobnéjako dovécné skupiny.
Ptirozen¢ je mozné spis z dilu vyjmout a pretiidit jej do jiného dilu nebo vécné skupiny. Zptisob
vytvareni spisové znacky jednotlivych spisi vytvarenych nebo vkladanych do dilu neni
stanoven, ale tvorba Cisla jednaciho se fidi nastavenim konkrétni soucésti, v niz je dil vytvofen.
Analogové casti spisi musi mit oznaceni typového spisu, soucasti a dilu — tyto udaje tvofi
pak soucast spisové znacky a oznacuji ptislusnost spisu k dilu TS, soucasti TS a typovému spisu
(v digitalni podobé je to viditelné dle zattidéni spisu).
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Obal dilu typového spisu neni piesné stanoven, ale lze jej tvofit jako analogii obalu spisu,
ktery je pozadovan i vyhlaskou.

Pokud jsou spisy spojené¢ pevnymi kiizovymi odkazy a jeden z nich je zatfidovan do dilu
typového spisu (nebo byl v dilu vytvoren), pak vSechny spisy jdou za nim a pevné kiizové
odkazy se zruSi. Pokud jsou spisy spojené pevnymi kiizovymi odkazy a néckteré
jsou zattidovany do riiznych dili, eSSL toto nedovoli, jelikoZ v dilu typového spisu mize byt
jen jeden spis s tim, Ze ostatni stahne s sebou. Obdobn¢ jsou-li riizné spisy v riznych dilech
typového spisu a neni mozné mezi nimi vytvofit pevny kiiZovy odkaz a je nutné je kromé
jednoho z jinych dili nejprve vyjmout/pietiidit. Se spisy v dilu se pracuje stejné, jako se spisy
ve véené skuping: vzdy thned déd1ijeji spisovy znak a skartaéni rezim, pokud je u ného shodna
spoustéci udalost (k tomu viz dale).

Zobrazovat dil uzivateli je zbytec¢né, viditelnost dilu je dilezita az pro spisovnu a skartacni
fizeni. Ale uzivatel se potfebuje orientovat ve spisech a jejich zatfidéni, proto je nutno myslet
na vyhledavani v hierarchické struktufe a na zobrazovani v této struktuie.

Uzavirani dilu typového spisu

Dil typového spisu se uzavira v ptipad¢, ze od otevieni dilu typového spisu uplynulo stanovené
casové obdobi. Stanovené Casové obdobi miize byt rizné pro rizné soucasti, ve kterych se
vytvaieji dily (na nejniz§i Grovni hierarchie). Pfi uzavirani dilu typového spisu se vSechny
neuzaviené spisy z uzaviraného dilu automaticky pietiidi do nové otevien¢ho dilu.
Dil typového spisu dédi skartaéni rezim ze soucasti, v niz je vytvoren, ale pii pouziti druhu
dokumentu miize nastat slozité feseni konfliktu skarta¢nich rezimt. Nasledné ,,pfedavani* Cisté
digitalnich dila do spisovny miize byt v eSSL zcela automatické. V piipad¢ analogovych casti
typovych spisti je potieba vychdzet z obalu spisu (kde je oznaceni typového spisu, soucdsti
a dilu) a ze soupisu spisii v dilu — pak je potieba dil ,,zviditelnit* 1 pro pted&vajiciho; predavajici
neni vyfizujici spist, ale spravce soucasti typového spisu.

Skartaéni rezim dilu typového spisu

Dil typového spisu je zakladni entitou podobné jako spis zatfidény do vécné skupiny a diive
dokument zattidény do vécné skupiny, proto dil typového spisu jde do skartacniho fizeni jako
celek. Jeho skartacni rezim se sklada ze skartacniho znaku, skarta¢ni lhlity a spoustéci udalosti
s tim, Ze spisy v dilu typového spisu dédiprimarné skartacni rezim ze soucasti typového spisu,
ve které je prislusny dil vytvoien. Samotny dil TS nema skartacni rezim, ale dédivzdy metadata
typového spisu a soucasti, kde skarta¢ni rezim je (srv. piilohu 8 NSESSS). Pokud skartacni
rezim soucasti TS neobsahuje externi spoustéci udalost, je spoustéci udalosti uzavieni dilu;
tim neni dotfeno vypotadani konfliktli skartacnich rezimt vzniklych na zéklad¢ druhu
dokumentu ve spisech dilu TS.
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Skartacni rezim dilu typového spisu

|souca5t |
dil

otevieny dil

Konflikty skartaénich rezima

| soucast I

| soucast I.

&/

otevreny dil

spisy

N

Pokud mé skartacni rezim spisu zatiid'ované¢ho
do dilu typového spisu jiny skartacni rezim,
nezje skartatni rezim dané soucasti, dé&di
automaticky skartacni rezZim této soucasti.
To neplati v piipad¢, ze nektery z dokument
ve spisu v dilu typového spisu ma odlisny
skartacni rezim vyplyvajici z ptitazeného druhu
dokumentu. Potom nastava konflikt skarta¢nich
rezimd, ktery se nejprve vypoifada pii uzavieni
spisu  (na spisu) tak, jak je popsano
pii vypotadani konfliktu mezi spisem a dilem.
Jestlize dojde k uzavieni dilu, fe$i se konflikt
skartaénitho rezimu mezi spisem a dilem.
Pfi automatickém feSeni nastalych konflikt
skartacnich rezimid znak A ptebiji S a delsi
skartacni lhita vitézi: nasleduje tedy stanoveni
apfidéleni ,silngjSitho”  skartacniho  znaku
a nejvzdalenéjsiho roku vytazeni.
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Pokud budou na rtznych uzavienych spisech
vdilu typového spisu (dle dokumentt
s pfitazenym druhem dokumentu) externi
spoustéci udalosti, u kterych zatim neni znamo,
kdy nastanou, a nelze tak pfi uzavieni dilu
automaticky vyporadat vSechny konflikty
skartacnich rezimt, protoze n¢které zatim nelze
vyftesit, bude uzavieny dil typového spisu cekat
najejich vyporadani. Vyporadanim se zde mysli
odstranéni konflikta skartacnich rezimtl.

Pretiridéni typového spisu

Vzdy se zasadné pretfiduje cely typovy spis
(struktura), pokud neni uzavieny; uzaviené dily
jsou soucasti této struktury = prettidi se také.
K pretiidéni je nutné piistoupit pfi zmeéné
spisového znaku vécné skupiny pro TS (stard
vécna skupina se uzavird, otevird se nova)

nebo pii zméné Sablony TS naptiklad z dtivodu doplnéni/ipravy Sablony o novou soucast TS

a pii zméné skarta¢niho rezimu soucésti TS.

Postup pretiidéni typového spisu:
Krok 1

a) Spravcovska role vytvoii novou vécnou skupinu pro typové spisy s novou Sablonou, na

kterou namapuje Sablonu starou.

b) Nasledné jsou automaticky vytvofeny v nové vécné skupiné pro TS typové spisy vcetné
jejich soucasti (jiz podle nové Sablony); typové spisy pfevezmou nazvy typovych spisii ze staré
véené skupiny pro TS, dily se v nové struktufe (zatim) nevytvareji.

V pfipadé¢, ze stara Sablona odpovidéa poctem soucasti Sabloné nové:

proTS

[r—
soucast

[r—
- |soucast

[r——
soucast
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Nova Sablona miize obsahovat libovolny pocet novych souc¢ésti, kam nebyly mapovany soucasti
staré. Tyto nové prazdné soucasti jsou jen pro budouci pouziti:

-
(|

soucast

[r—
= == = = => |soucast

[r—
- = — = =» |soucast

t — = =» |soucast

Krok 2:

a) Systém eSSL automaticky pfettidi dily ze soucésti typovych spist ze staré vécné skupiny
do odpovidajicich novych typovych spist, resp. jejich soucasti dle mapovani staré Sablony
na novou.

b) U soucasti TS, do kterych nebylo nic ptettidéno nebo donich byly pfettidény pouze uzaviené
dily TS, se oteviou prazdné dily TS.

c¢) Staré typové spisy (v jejichz soucastech uz nejsou zadné dily) se uzaviou a s nimi i stara
vécna skupina pro TS.

51

Béhem pfetiidéni typového spisu dojde v dilech a spisech ke zméndm podobné jako v piipadé
pretiidéni spisti mezi vécnymi skupinami:
- dily i spisy dédinovy spisovy znak ze soucésti nové Sablony
- skartacni rezim ze soucésti nové Sablony se dédipouze pro oteviené dily (praveé jeden
skarta¢nich reziml se znovu nefesi. Naopak otevieny dil a jeho spisy feSeni konflikta
a stanoveni vysledného skarta¢niho znaku a data vyfazeni teprve ¢eka.
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