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SMERNICE MINISTERSTVA VNITRA
¢.J. MV-195905-25/SC-2025 ze dne 24. bfezna 2026

0 upiesnéni postupii prislu$nych uradi na tiseku evidence obyvatel,
obc¢anskych prikazi a cestovnich dokladi

v v

hlavy prvni, dilu druhého a § 32a zakona ¢. 329/1999 Sb., o cestovnich dokladech, ve znéni
pozdéjsich predpist, § 7 odst. 2 a § 10 zdkona ¢. 133/2000 Sb., o evidenci obyvatel a rodnych
Cislech a 0 zméné nékterych zakonl (zakon o evidenci obyvatel), ve znéni pozd¢jsich predpisu,
a casti druhé, hlavy treti, § 41 odst. 3 a Casti tieti zakona ¢. 269/2021 Sb., o obc¢anskych
pritkazech, ve znéni zakona ¢. 235/2025 Sb., stanovi:

CAST PRVNI
K ZAKONU O EVIDENCIOBYVATEL

Evidence prihlasovacich listkd k trvalému pobytu

Cl 1
(1) Obecni urady, v hlavnim mésté Praze a v izemné ¢clenénych statutarnich méstech urady
mestskych Casti nebo méstskych obvodl, pokud tak stanovi statuty téchto mést (déle jen

,,ohlasovna®), vedou oddélené abecedné fazené pitihlasovaci listky k trvalému pobytu!) (dale jen
»piithlasovaci tiskopis®). Oddélen¢ vedou evidenci

a) béznou, ve které jsou zalozeny piihlasovaci tiskopisy obc¢and, ktefi maji trvaly pobyt
ve spravnim obvodu ohlaSovny,

b) odkladaci, ve které jsou zalozeny piihlasovaci tiskopisy obc¢ant s poslednim trvalym
pobytem ve spravnim obvodu ohlasovny, ktefi ukon¢ili trvaly pobyt na uzemi Ceské
republiky, zemieli nebo pozbyli statni oblanstvi Ceské republiky, a piihlasovaci
tiskopisy obc¢ant, ktefi ohlasili zménu mista trvalého pobytu.

(2) Ptihlasovaci tiskopisy obcana, u kterého doSlo ke zméné mista trvalého pobytu
ve spravnim obvodu ohlasovny, vede ohlaSovna spolecné s pfedchozim piihlaSovacim
tiskopisem.

(3) V piipadé, Zze ob&an pisemné sdéli ukondeni trvalého pobytu na izemi Ceské republiky,
zaznamend ohlaSovna pfislusnd podle mista trvalého pobytu obcana tuto skutecnost
na prihlasovacim tiskopisu v ¢asti ,,Jiné zaznamy* a pisemné sdéleni obcana ptipoji k tomuto
piihlasovacimu tiskopisu.

CL2

(1) Ohlasovna vede a zpracovava piihlaSovaci tiskopisy tak, aby byly disledné chranény
osobni udaje v nich uvedené pfed neopravnénym zasahovanim a aby byly shromazd’ovany,
evidovany a pouzivany v souladu se zakonem o evidenci obyvatel.

D'§ 10 odst. 6 pism. a) a § 18 odst. 2 zékona o evidenci obyvatel.
Vyhlaskac. 296/2004 Sb., kterou se provadi zakon o evidenci obyvatel, ve znéni pozdéjsich predpisi.



Stranka 3 Castka 1

(2) OhlaSovna, ktera vede a zpracovava evidenci piihlaSovacich tiskopisi, piijme opatieni
proti neopravnénému nebo nahodilému pfistupu k takto vedenym osobnim udajim, jejich
zmeéng, zni¢eni, Ci ztraté¢, neoprdvnénym pifenosim, jejich neopravnénému zpracovani,
jakoz ijinému zneuziti?.

ClL3

Obecni ufady obci s rozsifenou pisobnosti pfedévaji ohlaSovnam v rdmci svého spravniho
obvodu tiskopisy ,,Potvrzeni o zméné mista trvalého pobytu a ,,PtihlaSovaci listek k trvalému
pobytu®.

CAST DRUHA
K ZAKONU O OBCANSKYCH PRUKAZECH
ClL4

Ukony podle c¢asti druhé a treti provadi obecni Ufad obce s rozSifenou pisobnosti
a v hlavnim mésté¢ Praze tfad méstské Casti urCeny Statutem hlavniho mésta Prahy (dale jen
,obecni ufad obce s rozsifenou pusobnosti®).

CL5

Postup pii provadéni nékterych ukoni souvisejicich se zpracovanim
Zadosti o vydani obéanského priikazu

(1) Zpracovani zadosti o vydéani obcanského prikazu zahajuje obecni ufad obce
s roz$ifenou plsobnosti pfidélenim cisla zadosti.

(2) Obecni urad obce s rozsifenou plisobnosti si opatii pomoci rodného c¢isla ob¢ana nebo
Cisla strojové citelného dokladu, kterymi jsou obCansky priikkaz se strojové citelnymi udaji,
cestovni pas se strojoveé cCitelnymi udaji a s nosi¢em dat s biometrickymi udaji, udaje
ze zakladniho registru obyvatel a z informacniho systému evidence obyvatel a porovna
je sudaji uvedenymi v dokladech predlozenych obcanem, ktery zada o vydéani obcanského
priukazu (dale jen ,,zadatel o obCansky prikaz); ovéti si rovnéz udaje vedené k zadateli
v informaénim systému evidence obcanskych prikazi (dale jen ,evidence obcanskych
prikazi).

(3) Nelze-li z davodu nedostatku mista zapsat do obanského priikkazu druhé jméno, zapise
obecni ufad obce s rozsitenou piisobnosti do zpracovavané zadosti v polozce ,,Jméno (jména)“
prvni jméno uvedené v zdkladnim registru obyvatel a misto druhého jména zapise prvni velké
pismeno s teckou. Stejné postupuje v piipad€ zapisu slozeného piijmeni. Obecni Gfad obce
s roz$ifenou pusobnosti zkontroluje, zda nezkraceny tvar jména nebo piijmeni zobrazeny
v ufednich zdznamech Zzadosti souhlasi s nezkrdcenym tvarem jména nebo piijmeni
v predlozeném dokladu.

(4) Do rubriky ,,Totoznost ovérena podle” v zadosti zapiSe obecni Ufad obce s rozsifenou
pusobnosti nazvy (pfipadné zkratky) vSech dokladt, které¢ jsou predkladdny za ucelem
prokazani totoznosti ob¢ana, kterému ma byt obCansky priikkaz vydan.

%) Nafizeni Evropského parlamentu a Rady (EU) 2016/679 ze dne 27. dubna 2016 o ochrané fyzickych osob v souvislosti
se zpracovanim osobnich iidajiia o volném pohybu téchto tidajiia o zruseni smémice 95/46/ES (obecné nafizeni o ochrané osobnich dajt).
Zakon €. 110/2019 Sb. o zpracovani osobnichidajt, ve znéni pozd¢jsich piedpist.
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(5) Do rubriky ,,Ufedni zaznamy“ v Zadosti zapiSe obecni Gfad obce s rozsifenou
pusobnosti ndzvy vSech dokladii, kterymi zadatel o obcansky prikaz prokéazal tidaje uvadeéné
v zadosti, napt. rodny list nebo oddaci list. Jedna-li se o ob¢ansky priikkaz nebo cestovni pas,

rowr

uvede také Cisla téchto doklada. U osvédceni o statnim obcanstvi uvede datum vydani.

(6) Do rubriky ,,Potvrzeni o uhrazeni spravniho poplatku® v zadosti zaznamend obecni
uifad obce s rozsifenou pusobnosti udaje ke spravnimu poplatku vybiranému v souvislosti
s podanim zadosti o vydani obc¢anského prukazu, pokud je spravni poplatek pii podéani zZadosti
vybiran.

(7) Po ovéfeni spravnosti vSech udajii zpracovavanych v zddosti potidi obecni tfad obce
s rozsifenou pusobnosti biometrick¢é udaje zadatele o obcansky prikaz; to neplati, jde-li
o doc¢asny obc¢ansky priikaz.

(8) Pokud obecni ufad obce s rozsifenou plisobnosti zjisti, ze Zadatel o obCansky prikaz
nepiedlozil nektery z potiebnych dokladd, vyzve ho, aby ptedlozil doklady osvédcujici
skutecnosti potfebné k odstranéni téchto vad, a Zadost do jejich pfedlozeni neumozni podat.

CL6

Nékteré postupy pri porizovani a zpracovani biometrickych udaji

(1) Obecni ufad obce s rozsifenou plsobnosti pii pofizovani biometrickych tdaji vytvaii
vzdy takové individudlni podminky, které pfihlizeji k véku zadatele o obcansky prikaz,
zvlasté u déti a starSich osob, a k jeho anatomickym, psychickym a fyziologickym zvlaStnostem
a potiebam.

(2) Odstavec 1 se nepouzije, jde-li o do¢asny obCansky prikaz.
CL7

Snimani otiski prsti rukou

Vv o

(1) Obecni ufad obce s rozsifenou pusobnosti pouci obCany vhodnym zplsobem,
napf. zpiisobem umoznujicim dalkovy pfistup nebo informacnimi letaky, Ze na kvalitu otiskti
prsti rukou (dale jen ,otisk prstu®) pofizovanych pii zadosti mize mit negativni vliv
napi. zvySena vlhkost kize, pfedchozi oSetfeni kosmetickymi pfipravky nebo znecisténi
pevnymi ¢asticemi.

(2) Obecni ufad obce s rozsifenou pisobnosti pofizuje otisky prsti®) ve stanoveném poradi
tak, Ze otisk prstu sejme vzdy tfikrat bezprosttedné po sobé. Po pofizeni otiskii prstl
v pozadované kvalité¢ provede obecni ufad obce s rozsifenou plisobnosti ztotoznéni danych

otiskii prsti. Obecni Ufad obce s rozSifenou piisobnosti zodpovidd za kontrolu pfiloZeni
spravného prstu spravné ruky.

(3) Obecni ufad obce s rozsifenou pusobnosti zajisti pravidelné oSetfeni snimace otiskli
prsti mikrovldknovou utérkou dodanou k tomuto tcelu.

(4) Jedna-li se o obCana starSiho 12 let, do Gfednich zaznamu elektronicky zpracovavané
zadosti vyznaci obecni Ufad obce s rozsifenou pusobnosti udaj o tom, ze kterych prstii byly
otisky pofizeny, popiipad¢ udaj o nemoznosti poridit otisky prsti a diivod tohoto nepofizeni.

3§ 19 anasl. vyhlasky ¢. 281/2021 Sb., k provedeni zakona o obc¢anskych pritkazech a nékterych ustanoveni zdkonao cestovnich dokladech
a zakona o zakladnich registrech.
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(5) Odstavce 1 az 4 se nepouziji, jde-li o doCasny obcansky prukaz.
ClL 8
Podpis Zadatele o ob¢ansky priukaz

(1) Obecni uiad obce s rozsifenou plsobnosti pouci zadatele o obcansky prikaz, Ze jeho
digitalizované podpisy provadéné do zadosti o vydani obcanského prikazu musi byt
vlastnoru¢nim pismennym vyjadienim jeho jména, popiipad¢€ jmen, a piijmeni, popftipadée
pouze piijmeni. Digitalizovany podpis, kterym se potvrzuje spravnost a uplnost tdajii v zadosti,
nemusi mit stejny tvar, jako ma podpis uréeny pro digitalni zpracovani podpisu za ucelem jeho
vedeni v obCanském pritkazu; je-li u tohoto podpisu na zadosti uzito tvaru ,,jméno a piijmeni*,
miiZze byt na potvrzeni zddostiuzito podpisu ve tvaru ,,piijmeni®.

(2) Podpis poiizuje obecni ufad obce s rozsifenou plsobnosti prostiednictvim podpisového
tabletu. Ufedni osoba zajisti, aby se Zadatel o ob¢ansky pritkaz na podpisovy tablet podepsal
perem podpisového tabletu. K dalSimu kroku v pofizeni Zadosti o obcCansky priukaz
lze postoupit, pouze pokud obc¢an souhlasi s podobou svého podpisu zobrazeného na monitoru
pocitace.

CL9

Ukonceni zpracovani Zadosti o vydani obéanského prikazu

(1) Poté, co zadatel o obcansky prikaz stvrdi svym podpisem spravnost a Uplnost
elektronicky zpracované zadosti a souhlasi s podobou svého podpisu, obecni ufad obce
s rozSifenou pusobnosti ukonci zpracovani zadosti tak, ze ji opravnénd ufedni osoba uzavie
bezpe¢nostnim kodem a podepie kvalifikovanym elektronickym podpisem® identifikujicim
tuto opravnénou ufedni osobu. Po tomto ukonu nelze provadét v zadosti o obCansky prikaz
zaddné upravy.

(2) Obecni urad obce s rozsifenou puisobnosti vytvaii takové podminky, které znemoznuji,
aby se kvalifikovanym elektronickym podpisem podepsala jina Gifedni osoba neZ zpracovatel
zadosti. Rovnéz zajisti, aby kazda uredni osoba, kterd zpracovava zaddosti o vydani obanského
prikazu, vlastnila kvalifikovany certifikat, na jehoz zakladé podepisuje zadosti podle odstavce
1, a to s omezenym uzitim jen pro zpracovani zadosti o vydani obanského prikazu.

(3) Opravnéna ufedni osoba je povinna zachézet s prostiedky 1 s daty urCenymi
pro vytvéieni kvalifikovaného elektronického podpisu s nélezitou péci tak, aby nemohlo dojit
k jejich neopravnénému pouziti, pficemz za Skodu zpisobenou porusenim této povinnosti
odpovidéa podle jiného pravniho piedpisu?).

Cl. 10
Ovérovani funkénosti nosi¢e biometrickych udaji

(1) Funkénost nosi¢e biometrickych udaju® ovéfuje obecni ufad obce s rozsifenou
pusobnosti poté, co obdrzel vyrobeny obcCansky prikaz a téz pred jeho pfedanim Zadateli

o obcansky prikaz.

4§ 5 zékona €. 297/2016 Sb., 0 sluzbach vytvaiejicich divéru pro elektronickétransakee, ve znéni zakona¢. 261/2021 Sb.

%) Zakon &. 82/1998 Sb., 0 odpovédnosti za §kodu zpiisobenou pii vykonu vefejné moci rozhodnutim nebo nespravnym tfednim postupem
a 0 zméné zakona Ceské narodni rady ¢. 358/1992 Sb., o notafich a jejich &innosti (notaisky ¥ad), ve znéni pozdéjsich piedpist.

9§ 6 pism. d) vyhlasky ¢. 281/2021 Sb.
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(2) Kterykoliv obecni ufad obce s rozsifenou pilisobnosti umozni drziteli obcanského
pritkazu realizaci vykonu jeho prava na ovéfeni funkcnosti nosiGe biometrickych udaji”),
ato pii predani obcanského prikazu nebo kdykoli po dobu platnosti obcanského priikazu.
Ovéreni funkCnosti nosice biometrickych udaji musi byt drziteli obcanského prikazu
umoznéno v Ufednich hodinach obecniho ufadu obce s rozsitenou plisobnosti.

(3) Obecni utad obce s rozsifenou pusobnosti pouci drzitele obanského prikazu vhodnym
zpusobem, napf. zplsobem umoziujicim ddalkovy piistup nebo informacnimi letaky,
ze v ptipadé poskozeni nosi¢e biometrickych udaji v pribéhu cesty do zahrani¢i nebo
nemoznosti nacteni nosi¢e biometrickych udaji z divodu nekompatibility ¢teciho zatfizeni
Ize dokongit cestu do zahranici a vratit se do Ceské republiky bez piijimani zvlastnich opatieni.

(4) Obecni utad obce s rozsifenou pusobnosti, kterému drzitel obanského prikazu oznami
zjisténou nefunkcénost nosice biometrickych udaji, postupuje podle ¢l. 16.

eey

(5) Odstavce 1 az 4 se nepouziji, jde-li o docasny obcansky prikaz.

CL 11

Ovérovani spravnosti udaji v nosici biometrickych udaju

(1) Obecni utad obce s rozsifenou pusobnosti ovéri spravnost udajii zpracovanych v nosici
biometrickych tdajii na zddost obcana pii pfedani obcanského priikkazu nebo kdykoliv po dobu
platnosti obcanského prikazu, a to na technickém zafizeni, za jehoz provozovani nese
v souladu se stanovenym tucelem odpovédnost.

(2) Obecni tfad obce s rozsitenou pusobnosti potidi zadateli o ovéfeni spravnosti daji
zpracovanych v nosi¢i biometrickych udaji otisky prsti pomoci technického zafizeni,
které vyhodnocuje shodu otiskil prstii zpracovanych v nosi¢i biometrickych udaji s aktualné
potizenymi otisky prsti zadatele. Neni-li pfi ztotoznéni otiskl prstii dosazeno napoprvé shody
u jednoho ¢i obou prsta, poridi otisk ptislusnych prsta podruhé.

(3) Pokud neni ovéfena spravnost udaji o otiscich prsti zpracovanych v nosici
biometrickych udaji, je-li diivodem neztotoznéni otiskii prstli ztratové postizeni jedné
nebo obou rukou nebo jinad trvald fyziologickd zména na snimanych prstech, k niz doslo
aZ po potizeni Zadosti, a je-li totoZnost Zadatele ovéfena jinym zplsobem, obecni ufad obce
s roz§ifenou pusobnosti Zzadateli obcansky prikaz pieda. Je-li divodem neztotoznéni otiskl
prsti docasné poranéni prstti zadatele a je-li totoznost zadatele ovéfena jinym zplsobem,
obecni ufad obce s rozsifenou piisobnosti zadateli ob¢ansky priikaz piedéd a spolu s pfedanim
zadatele pouci ve smyslu § 41 odst. 3 zdkona o obCanskych prikazech o moznosti ovéfit otisky
prstl u obecniho ufadu obce s rozsifenou plsobnosti pozdé&ji. Nebyly-li otisky prstl ztotoznény,
ackoli byly pfedtim uspésné ztotoznény v prabehu pofizovani zadosti, a je-li totoznost zadatele
ovéfena jinym zpusobem, obecni ufad obce s rozsifenou pusobnosti zadateli obCansky prikaz
preda, pficemz neni vylouceno, aby Zadatel tento obCansky prikkaz reklamoval podle ¢l. 16.
Tyto dlivody neztotoznéni vyznaci obecni Ufad obce s rozSitenou pisobnosti do kolonky
zadosti,,Pozndmky k predani.

(4) V ostatnich piipadech je zjiSténd nespravnost udaji zpracovanych v nosici
biometrickych tdaji divodem pro uplatnéni reklamace podle ¢l. 16.

ey

(5) Odstavce 1 az 4 se nepouziji, jde-li o doCasny obCansky prikaz.

7§ 41 odst. 3 pism. a) zakona &. 269/2021 Sb.
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Cl 12
Predani ob¢anského prikazu

(1) Obecni ufad obce s rozsifenou plisobnosti pouci osobu opravnénou k pievzeti
obCanského prikazu pfi preddni obcanského prikazu o podminkach jeho uzivani tak,
aby nedoslo k jeho poskozeni nebo zneuziti a aby byl zajiStén vykon veSkerych prav jeho
drzitele. Soucasné pii preddni obcanského prikazu pouci drzitele o moznosti zadat
bezpecnostni osobni kod, identifikacni osobni kod a debloka¢ni osobni kod, vyjma zékonem
stanovenych pfipadi. Véta druhd se nepouzije, jde-li o docasny obcansky prikaz.

(2) Obecni Gfad obce s rozsifenou pusobnosti informuje pii predani obcanského priikkazu
osobu opravnénou k pfevzeti obCanského prikazu o jejim pravu provést vizualni kontrolu
spravnosti osobnich tdaji uvedenych v ob¢anském pritkazu. Soucasné pii predani obCanského
priukazu provede pomoci technického zafizeni kontrolu funkcnosti strojoveé Ccitelné zony
anosi¢e biometrickych tdaji a u obcanskych prikazi vydanych drzitelim starSim 10 let
soucasné 1 kontrolu funkénosti a volné kapacity kontaktniho elektronického &ipu®),
pokud se nejednd o ptredani obCanského prikazu mimo pracovisté obecniho ufadu obce
s rozsifenou pasobnosti. Informace o funk¢nosti nebo nefunkénosti kontaktniho elektronického
¢ipu a nosie biometrickych tdaji se automaticky zaznamend do ufednich zaznamt zadosti.

ooy

Véty druhd a tieti se nepouziji, jde-li o doCasny obcansky prikaz.

(3) Obecni utad obce s rozsitenou plisobnosti vyznaci do zadosti adaje o osobé opravnéné
k ptevzeti obCanského prikazu a zaznamend udaje ke spravnimu poplatku, pokud je pfi
prevzeti obCanského prikazu vybiran.

(4) Obecni ufad obce s rozsifenou pisobnosti mize predat obCansky prikaz osobé
opravnéné k prevzeti obCanského prikazu i s nefunkénim kontaktnim elektronickym Cipem
anosi¢em biometrickych udajii, pokud tato osoba uvede, ze obcCansky prikaz potiebuje
pouzivat bezprostfedné¢ po jeho vydéani. Obecni ufad obce s rozsifenou plsobnosti zaroveil
informuje osobu opravnénou k pievzeti obcanského pritkazu o nemoznosti vyuziti kontaktniho
elektronického Cipu, piipadné nosice biometrickych udaji, a pouci ji o moznosti uplatnit
reklamaci obcanského prikazu kdykoliv po dobu jeho platnosti podle § 37 odst. 3 zdkona
o obc¢anskych prikazech. Véty prvni a druha se nepouziji, jde-li o doCasny obéansky prikaz.

(5) Obecni ufad obce s rozSifenou plsobnosti vyzve osobu opravnénou k prevzeti
ob¢anského prikazu, aby se prostfednictvim podpisového tabletu podepsala. Utedni osoba
zajisti, aby se osoba opravnéna k pievzeti obfanského priikkazu podepsala ptimo na podpisovy
tablet perem podpisového tabletu.

(6) Poté, co osoba opravnéna k ptevzeti obanského pritkazu souhlasi s podobou svého
podpisu provedeného podle odstavce 5, opravnéna ufedni osoba potvrdi predani obcanského
prukazu ve specidlnim aplikacnim programu.

Cl. 13
Docasny ob¢ansky prikaz

(1) Obecni urad obce s rozsifenou plsobnosti pii zpracovavani zadosti zvoli pfislusny typ
docasného obcanského prukazu s ohledem na zakonny diivod vydani.

® § 6 pism. ¢) vyhlasky &. 281/2021 Sb.
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(2) V pripad¢ vydani docasné¢ho obcanského prikazu z diivodu konani voleb ¢i referenda
obecni ufad obce s rozsifenou piisobnosti zapise do rubriky ,,Pocatek platnosti® v Zadosti prvni
den terminu konani voleb nebo pfislusného kola voleb/referenda (zpravidla patek) a do rubriky
»Platnost do* v zadosti druhy den terminu konani voleb nebo pfislusného kola voleb/referenda
(zpravidla sobota); konaji-li se volby ¢i referendum v jednom dni, zapiSe do obou rubrik tentyz
den.

Cl 14

Vydani ob¢anského priikazu na zakladé
Zadosti zpracované na zastupitelském uradu

(1) Obecni ufad obce s rozsifenou pusobnosti po doruceni zadosti zkontroluje, zda neni
rozpor mezi udaji v zadosti zpracované zastupitelskym tfadem a aktudlnimi tdaji vedenymi
v zdkladnim registru obyvatel a v informa¢nim systému evidence obyvatel. Jsou-li v Gfednich
zdznamech Zadosti zobrazena jména nebo piijmeni Zadatele o obCansky prikaz, zkontroluje,
zda je zastupitelsky ufad zapsal do polozek zadosti ,JJméno (jména)“ nebo ,Piijmeni
ve zkraceném tvaru podle Cl. 5 odst. 3. Zjisti-li pii ovéfovani udaji podle ¢l. 38, ze v zdkladnim
registru obyvatel nebo v informa¢nim systému evidence obyvatel je veden chybny udaj
(napf. chybny ndzev mista narozeni zadatele o obcansky prikaz), zajisti opravu udaje
v informacnim systému evidence obyvatel a o provedeni opravy neprodlen¢ informuje
piislusny zastupitelsky uiad.

(2) Obecni ufad obce s rozsifenou plisobnosti po doruceni zadosti dale zkontroluje,
zda v ni zastupitelsky ufad uvedl, jakymi doklady byly prokdzany vSechny udaje potfebné
k vydéani ob¢anského priikazu. Pokud obecni tfad obce s rozsifenou pisobnosti zjisti a dotazem
u zastupitelského ufadu ovéri, ze zadatel o obCansky priikaz neptedlozil néktery z potiebnych
dokladt, vyzve prostiednictvim zastupitelského ufadu Zadatele o vydani obcanského prikazu,
aby predlozil doklady osvédcujici skutecnosti potiebné k odstranéni téchto vad, a Zadost
do jejich pfedlozeni neumozni podat. Zastupitelsky ufad vystavi Zadateli na zaklad¢ jeho
pozadavku potvrzeni o této skuteCnosti; o0 moznosti pozadovat toto potvrzeni zadatele pouci.

(3) Neumozni-li obecni ufad obce s rozSifenou pusobnosti podat zaddost o vydani
obcCanského prikazu podle odstavce 1 nebo 2, obecni ufad obce s rozsifenou plisobnosti zdd ost
vrati zastupitelskému Gfadu za ucelem nového zpracovani zadosti. Zastupitelsky Ufad zadost
opétovné zpracuje za vyuziti opravenych udaji v informacnim systému evidence obyvatel,
popiipadé¢ s vyuzitim vSech potfebnych dokladii, bezvadnou Zzadost ptfedlozi Zadateli
o obcCansky prikaz k podpisu a poté ji zasle pfislusSnému obecnimu ufadu obce s rozsifenou
pusobnosti.

(4) Pfipadné ukony dorucovani c¢ini obecni Ufad obce s rozSifenou piisobnosti
prostiednictvim Ministerstva zahrani¢nich véci.

ey

(5) Odstavce 1 az 4 se nepouZiji, jde-li o docasny ob¢ansky prikaz.

Cl 15

Ochrana osobnich udaji

(1) Obecni tfad obce s rozsifenou plsobnosti pfi zpracovavani zadosti dodrzuje zasady
ochrany pofizovanych a zpracovavanych osobnich Udaji podle zdkona o obcanskych
prukazech. Zaroven pouci zadatele o obCansky priikkaz, Zze poskytnuti biometrickych udaji
je pro ucely vydani obcanského prikazu stanoveno zakonem o obcanskych prikazech,
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pfiemz odmitnuti poskytnuti téchto udaji odtivodiiuje nevydani ob&anského prikazu?;
to neplati, jde-li o doCasny obcansky prikaz. Jedna-li se o osobu, kterd ma podle § 3 zdkona
o obcanskych prikazech povinnost mit obc¢ansky prikaz, pouci ji o skute¢nosti, ze porusenim
této povinnosti se dopusti prestupku podle § 65 odst. 2 zakona o ob¢anskych prukazech.

(2) Obecni urad obce s rozsifenou plisobnosti soucasné pred zahajenim zpracovani zadosti
7adatele o ob&ansky pritkaz pou¢i vhodnym zpiisobem o jeho pravech?).

(3) Obecni ufad obce s rozsifenou pilisobnosti informuje zadatele o obcCansky prikaz
nejpozdéji pred podpisem zadosti o zpracovateli jeho osobnich udaji a ucelu, dob¢ a rozsahu
zpracovani téchto udaju.

Cl. 16

r wr

Reklamaéni Fizeni

(1) Zjisti-li obecni Ufad obce s rozsifenou plisobnosti nezpusobilost obanského prikazu,
ktera je zplsobena vyrobni vadou, zasle takovy obcansky priikaz ministerstvu. Zjisti-li obecni
ufad obce s rozsifenou ptisobnosti pii predani obcanského prikazu, ze byl obCansky prikaz
vyroben s nespravnymi udaji, jejichz opravu méla zajistit oprdvnénd ufedni osoba
zpracovavajici zaddost o vydani obcanského prikazu, ob¢ansky prikaz ministerstvu nezasil,
ale vyplni reklamacni protokol sudaji o identifikaci obcanského prukazu a jeho drziteli
a s popisem zjisténé obsahové vady, oznacenim obecniho Gfadu obce s rozsifenou plisobnosti,
oznacenim opravnéné uiedni osoby zpracovavajici reklamaéni protokol, jejim podpisem
a datem jeho zpracovani a nasledné¢ zadd vyrobu nového obcanského prikazu na zaklad¢é nové
zadosti obCana.

(2) Obcansky pritkaz se zjisténymi vyrobnimi vadami zasle obecni titad obce s rozsifenou
plsobnosti ministerstvu neprodlené poté, kdy se takovou skute¢nost dozvi, a to jak na zaklad¢
vlastnitho zjisténi, tak z podnétu zadatele o obcCansky prikaz ¢i jeho drzitele.
Spolu s obCanskym prukazem zasle ministerstvu reklamacni protokol s udaji o identifikaci
obcanského prikazu a jeho drziteli a s popisem zjisténé vady, ozna¢enim obecniho tfadu obce
s rozsifenou puasobnosti, oznaCenim opravnéné ufedni osoby zpracovavajici reklamacni
protokol, jejim podpisem a datem jeho zpracovani. Pokud se jedna o reklamaci nepiedaného
obCanského prikazu, bude soucasti reklamacniho protokolu i informace o lhtté k vydani
obcanského prikazu uvedena v zaddosti. Pokud bude reklamovan obcansky priikaz, ktery byl jiz
pfedan drziteli a obsahuje nosi¢ biometrickych udaji a kontaktni elektronicky Cip,
bude soucasti reklamacniho protokolu i informace o funkénosti nosi¢e biometrickych tdaji
a kontaktniho elektronického Cipu pii predani ob¢anského prukazu.

(3) Obecni ufad obce s rozsifenou pusobnosti pokracuje v zahdjeném reklamacnim fizeni
poté, co obdrzi od ministerstva vysledek posouzeni reklamované vady. V piipadé schvalené
reklamace predaného obcanského prikazu zad4 vyrobu nového obcanského prikazu na zakladé
nové zadosti obcana.

(4) Neni piipustné, aby obecni ufad obce s rozsifenou pusobnosti reklamovany obcansky
prikkaz jakymkoliv zptisobem znehodnocoval, oznacoval pismem nebo grafickymi znaky nebo
vyznacoval zjisténé vady. Obcanské prikazy uvedené v odstavci 1 a 2 zasle obecni ufad obce
s roz$ifenou plsobnosti ministerstvu v pfepravnim kontejneru (déle jen ,.kontejner).

°) Natizeni Rady (EU)2025/1208 ze dne 12. Gervna 2025 o posileni zabezpeeni prikaziitotoznosti ob&ant Unie a povoleni k pobytu
vydavanych ob¢antim Unie a jejich rodinnym pfislusnikiim, ktefi vykonavaji své pravo volného pohybu.
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(5) Odstavce 1 az 4 se nepouziji, jde-li o doCasny obcCansky priikaz. Docasny obcansky
prikkaz, jenz byl vyroben s vyrobni vadou nebo s chybnymi Udaji, je obecnim Gfadem obce
s roz$ifenou plsobnosti znehodnocen a nasledné zlikvidovan podle ¢l. 19.

Skonceni platnosti

Cl 17

Obecni uGfad obce s rozsifenou pisobnosti, v jehoZ spravnim obvodu doSlo ke zméné,
zahdji spravni fizeni o skonceni platnosti obcanského prikazu, jestlize doslo k ufedni zméné
nazvu obce, méstské ¢asti, meéstského obvodu, ulice, Cisla popisného, evidencniho, popiipadé
orientac¢niho, nebo ke vzniku nové obce, méstské ¢asti nebo méstského obvodu anebo dojde-li
v souvislosti se zménou uzemni piislusnosti obce k jinému okresu ke zméné adresy mista

trvalého pobytu obcana.
Cl 18

Je-li obecnimu Ufadu obce s rozsifenou pusobnosti ohldSena ztrata, odcizeni, zniCeni
nebo nebezpe€i zneuziti obCanského prukazu, zavede bezodkladné ohlasenou skutecnost
do evidence obcanskych prikazi. Obdobné postupuje v piipadé¢ odevzdani nalezeného
obcanského pritkazu, pokud platnost odevzdévaného obcanského pritkazu doposud neskoncila,
nebo rozhodne-li obecni ufad obce s rozsifenou pusobnosti o skonceni platnosti obcanského
prikazu.

Cl. 19

Znehodnoceni a likvidace ob¢anskych priukazi

(1) Obecni ufad obce s rozsitenou ptusobnosti neprodlené znehod noti

a) docCasny obCansky prikaz, ktery chybné vyrobil,

b) obcansky prikaz s obsahovou vadou,

¢) neplatny obc¢ansky prikaz odevzdany jeho drzitelem,

d) nalezeny obc¢ansky priikaz, nebo

e) obCansky prikaz, ktery nebyl predan jeho drziteli, a to poté, kdy skoncila jejich
platnost.

(2) Odevzda-li drzitel obcanského priikkazu obecnimu Gfadu obce s rozsifenou plisobnosti
neplatny obcansky prikaz nebo pozada-li obecni Ufad obce s rozSifenou piisobnosti
o ponechdni si obcanského prikkazu, zavede obecni uUfad obce s rozSifenou pusobnosti
bezodkladné tyto skutecnosti do evidence ob¢anskych priikazi.

(3) Obecni ufad obce s rozsifenou plisobnosti zabezpeci ochranu osobnich tidajii vedenych
v odevzdanych a znehodnocenych ob¢anskych prikazech pred jejich likvidaci.

(4) Obecni urad obce s rozsifenou ptisobnosti vyhotovuje zacatkem kazdého kalendainiho
mésice seznam obcanskych priikazii urenych k likvidaci za pfedchozi kalendaini mésic'?),
v némz uvede Cisla, popfipad¢ série, téchto obcanskych prikazii a datum zpracovani seznamu.
Seznam provétuje a potvrzuje komisiondlng€. Likvidaci obCanskych prukazii zajist'uje ptislusny
obecni ufad obce s rozsifenou plsobnosti minimalné jedenkrat rocné.

10 zakon &. 499/2004 Sb., 0 archivnictvi a spisové sluZbé a 0 zmé&n& nékterych zakonty, ve znénipozdgjsich piedpisiL.
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Cl1. 20

Evidence Zadosti o obéansky priikaz porizenych podle predchozi pravni Gpravy

(1) Obecni ufad obce s rozsifenou pusobnosti vede abecedné fazené zadosti o vydani
obcanského pritkazu, které byly potfizeny do nabyti ucinnosti zdkona o ob¢anskych priikazech.

(2) Zadosti o vydani ob&anského prikazu téhoz ob¢ana, které byly poiizeny podle zdkona
¢. 328/1999 Sb., o obcanskych prikazech, ve znéni pozdéjSich predpist, 1ze vést spolecné,
avSak je nutné, aby obecni Ufad obce s rozsifenou plsobnosti pribézné sledoval dodrzovani
lhiity stanovené § 17a odst. 8 zdkona €. 328/1999 Sb. a po uplynuti této lhity zddosti o vydani
obcanského pritkazu zatadil do skarta¢niho fizeni.

(3) Obecni urad obce s rozsifenou pusobnosti vede zadosti o vydani obCanského priikkazu
tak, aby byly disledné chranény osobni idaje v nich uvedené pfed neopravnénym zasahovanim
a aby byly shromazdovany, evidovany a pouzivany v souladu se zdkonem o obcanskych
priukazech.

(4) Obecni ufad obce s rozsSifenou pusobnosti pfi vedeni manualni evidence zadosti
ovydani obcanského prikazu pfijme opatieni, aby nemohlo dojit k neoprdvnénému
nebo nahodilému pfistupu k takto vedenym osobnim udajim, k jejich zméné, zniceni ¢i ztraté,
neopravnénym pienostiim, k jejich neopravnénému zpracovani, jakoz i k jinému zneuziti?).

(5) Obecni ufad obce s rozsifenou pusobnosti postupuje obdobné podle odstavce 1 az 4
u zadosti o vydani docasného obcanského prukazu, které byly potizeny do 31. 12. 2025.

CAST TRETI
K ZAKONU O CESTOVNICHDOKLADECH

ClL 21

Zapisovani udaji do jinych cestovnich dokladi na zakladé mezinarodnich smluv

(1) Jiné cestovni doklady vydévané na zdkladé¢ mezinarodnich smluv obecnim Ufadem
obce s roz$itenou pusobnosti vyplni obecni ufad obce s rozSifenou pusobnosti prostfednictvim
psaciho stroje nebo tiskdrny pocitace, kromé provadéni zapisi dale uvedenych.

(2) Rucni zapisovani udajii do cestovnich dokladii provadi obecni ufad obce s rozsifenou
pusobnosti psacim prostfedkem s ¢ernou barvou. K otisku tfedniho razitka pouziva specialni
cernou razitkovou barvu. Otisk ufedniho razitka musi byt ¢itelny.

(3) Neni ptipustné, aby obecni Uitad obce s rozsifenou plisobnosti nespravné vypsané udaje
do cestovniho dokladu pfepisoval, mechanicky nebo chemicky odstranoval, v takovém piipadé
vyhotovi novy cestovni doklad.

(4) Fotografii do cestovniho dokladu upevni obecni ufad obce s rozsifenou plsobnosti
pomoci oboustranného samolepiciho Stitku.
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Cl. 22

Hrani¢ni prikaz pro prekracovani statnich hranic s Polskou republikou podle Smlouvy
mezi Ceskou republikou a Polskou republikou o spolupraci v hrani¢nich otiazkach

(1) Zapisovani udaji do hrani¢niho prikazu pro piekracovani statnich hranic s Polskou
republikou podle Smlouvy mezi Ceskou republikou a Polskou republikou o spolupraci
v hrani¢nich otazkach!! provede obecni ufad obce s rozsifenou piisobnosti nasledovné:

a) Cislo prikazu
zapiSe Cislo, kterym je hrani¢ni prukaz evidovan.

b) Datum vydani
zapiSe datum arabskymi ¢islicemi podle gregorianského kalendaie v potadi den, mésic,
rok, a to tak, Ze pro kalendaini den pouzije oznaceni 01 az 31, pro kalendaini mésic
0l az 12 a pro kalendaini rok pofadové Cislo. Uvedena oznaceni oddéli teCkami
(napf. oznaceni data 01.06.1959).

¢) Platnost prikazu do
zapiSe datum skonceni platnosti obdobn¢ jako v pismenu b).

d) Piijmeni
zapiSe velkymi pismeny (napf. ,NOVAK®). Pokud nelze z ditvodu nedostatku mista
do polozky zapsat viceslovné piijmeni, zapiSe prvni pifjmeni uvedené v matricnim
dokladu a misto dal§ich pifjmeni zapiSe prvni pismeno s te¢kou (napi. ,,NOVAKOVA
D. H. P“ nebo ,NOVAKOVA K.-M.“). Nezkracenou podobu piijmeni zapise
do rubriky ,,Ufedni zaznamy*. ZapiSe nazev polozky ,,Pijmeni* a nezkracenou podobu
piijmeni.

e) Jméno
Jjméno, popiipadé jména, zapiSe velkymi pismeny (napf. ,,KAREL®). Pokud nelze
z diivodu nedostatku mista do polozky zapsat druhé jméno, zapiSe prvni jméno uvedené
v matricnim dokladu a misto druhého jména zapiSe prvni pismeno s tecCkou
(napt. ,,KAREL CH.-M.*“ nebo ,,STANISLAV-PAVEL M.*). Nezkracenou podobu
jména zapise do rubriky ,,.Ufedni zaznamy“. ZapiSe nazev polozky ,Jméno“
a nezkraceny tvar jména.

f) Statni obCanstvi
polozka vytiSténa.

g) Datum narozeni
zapise datum narozeni obdobné jako v pismenu b).

h) Rodné ¢islo
zapiSe rodné Cislo arabskymi Cislicemi tak, ze oddéli tfimistnou nebo Ctyfmistnou
koncovku lomitkem (napt. 675229/0981).

1) Razitko a podpis vydavajiciho orgéanu
otiskne ufedni razitko a ptipoji vlastnorucni podpis opravnéné utredni osoby.

D Sd&leni Ministerstva zahrani¢nich véci & 96/2002 Sb. m. s.
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j) Umisténi fotografii
jednu fotografii nalepi do oznaceného prostoru na hrani¢ni prikaz a druhou na Zadost
o vydani hrani¢niho prikazu pro prekracovani statnich hranic.

(2) Po tGplném vyplnéni udaji obecni ufad obce s rozsifenou plisobnosti hranicni prikaz
zkontroluje a poté jej zalaminuje.

Cl. 23

Cestovni piiloha podle Smlouvy mezi Ceskou republikou
a Polskou republikou o malém pohrani¢nim styku

Zapisovani udajio do cestovni piilohy podle Smlouvy mezi Ceskou republikou a Polskou
republikou 0 malém pohrani¢nim styku'?) provadi obecni tGfad obce s rozsifenou plsobnosti
obdobn¢ jako u hrani¢niho prikazu pro piekracovani statnich hranic s Polskou republikou
uvedeného v ¢l. 22, avSak s nasledujicimi odchylkami:

a) Platnost do
zapiSe datum skonceni platnosti obdobné jako v €l. 22 odst. 1 pism. b).

b) Vydal
zapiSe nazev obce s rozSifenou pulsobnosti, jejiz obecni Ufad cestovni piilohu vydal
(napt. ,,OSTRAVA®).

c¢) Trvaly pobyt v obci leZici v pAsmu malého pohrani¢niho styku
zapise velkymi pismeny nazev této obce (napt. ,,NACHOD®).

Postup pii provadéni nékterych dkonii souvisejicich
se zpracovanim Zadosti o vydani cestovniho pasu

Cl.24

(1) Zpracovani zadosti o vydani cestovniho pasu zahajuje obecni ufad obce s rozsifenou
pusobnosti pfidélenim ¢isla zadosti, ¢imZ je soucasné zahdjeno spravni fizeni.

(2) Obecni ufad obce s rozsifenou pusobnosti si opatii pomoci rodného cCisla obCana
nebo Cisla strojové Citelného dokladu, kterymi jsou obcansky prikaz se strojové Citelnymi
udaji, cestovni pas se strojove Citelnymi tdaji a s nosiCem dat s biometrickymi udaji, udaje
ze zakladniho registru obyvatel a z informacniho systému evidence obyvatel a porovna je
s udaji uvedenymi v dokladech ptedlozenych obCanem, ktery zadd o vydani cestovniho pasu
(dale jen ,,zadatel o cestovni pas®); ovéfi si rovnéz udaje vedené k zadateli o cestovni pas
v informa¢nim systému evidence cestovnich dokladl (déle jen ,,evidence cestovnich doklad®).

(3) Nelze-li z dtivodu nedostatku mista zapsat do cestovniho pasu druhé jméno, zapiSe
obecni ufad obce s rozsifenou piisobnosti do zpracovavané zadosti v polozce ,,Jméno (jména)*
prvni jméno uvedené v rodném list¢ a misto druhého jména zapiSe prvni pismeno s teckou.
Stejné postupuje v piipadé zapisu slozeného piijmeni. Obecni ufad obce s rozSifenou
plsobnosti zkontroluje, zda nezkridceny tvar jména nebo piijmeni zobrazeny v ufednich
zaznamech zadosti souhlasi s nezkracenym tvarem jména nebo pfijmeni v predlozeném
dokladu.

12) Sdéleni Ministerstva zahraniénich véci ¢. 187/1996 Sb., ve znéni pozdéjsich piedpist.
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(4) Zjisti-li obecni ufad obce s rozsitenou plisobnosti, Ze je v evidenci cestovnich dokladt
vicéi zadateli o cestovni pas evidovan zdkaz vycestovéani, vydani cestovniho pasu odepie.
V pfipad¢ zjisténého rozporu mezi Udajem vedenym v zidkladnim registru obyvatel,
informanim systému evidence obyvatel nebo evidenci cestovnich dokladi a udajem
v pfedlozeném dokladu, v ptipadé zjisténé duplicity rodného c¢isla nebo pochybnosti
o spravnosti rodného ¢isla, postupuje obecni ufad obce s rozsitenou ptisobnosti podle ¢l. 38.

Cl.25

(1) Do rubriky ,Ufedni zdznamy*“ v Zadosti zapiSe obecni ufad obce s rozsifenou
pusobnosti ndzvy vsech dokladd, kterymi zadatel o cestovni pas prokdzal udaje uvadéné
v zadosti, napt. rodny list nebo oddaci list. Jedna-li se o obCansky priikaz nebo cestovni pas,
uvede také Cisla téchto dokladi. U osvédceni o statnim obcanstvi uvede datum vydani.
U Zadatele o cestovni pas, ktery je drzitelem platného cestovniho pasu, zapiSe do rubriky
,Oduvodnéni zddosti* v zadosti divod vydani dalsiho cestovniho pasu.

(2) Do rubriky ,,Potvrzeni o uhrazeni spravniho poplatku® v zddosti zaznamena obecni
uifad obce s rozsifenou pusobnosti udaje ke spravnimu poplatku vybiranému v souvislosti
s podanim zadosti o vydani cestovniho pasu, pokud je spravni poplatek pti podéani zadosti
vybiran.

(3) Po ovéteni spravnosti vSech tidajii zpracovavanych v zaddosti a po ovéreni neexistence
divoda pro odepteni vydani cestovniho pasu potidi obecni ufad obce s rozsitenou plisobnosti
biometrické tidaje zadatele o cestovni pas.

Cl. 26

Rizeni o vydani cestovniho pasu na zakladé
Zadosti zpracované na zastupitelském uradu

(1) Obecni urad obce s rozsitenou pusobnosti po doruceni zadosti zkontroluje, zda neni
rozpor mezi Udaji v Zadosti zpracované zastupitelskym ufadem a aktudlnimi udaji vedenymi
v zdkladnim registru obyvatel a v informa¢nim systému evidence obyvatel. Jsou-li v Gfednich
zaznamech Zzadosti zobrazena jména nebo piijmeni Zzadatele o cestovni pas, zkontroluje,
zda je zastupitelsky ufad zapsal do polozek zadosti ,,JJméno (jména)“ nebo ,Piijmeni
ve zkrdceném tvaru podle ¢l. 24 odst. 3. Zjisti-li pfi ovéfovani udaji podle ¢l. 38,
ze v zdkladnim registru obyvatel nebo v informacnim systému evidence obyvatel je veden
chybny daj (napf. chybny nazev mista narozeni Zadatele o cestovni pas), prerusi fizeni,
provede opravu udaje v informacnim systému evidence obyvatel a o provedeni opravy
neprodlené informuje piislusny zastupitelsky ufad.

(2) Obecni ufad obce s rozsSifenou pusobnosti po doruceni zadosti dale zkontroluje,
zda v ni zastupitelsky ufad uvedl, jakymi doklady byly prokdzany vSechny udaje potiebné
k vydéani cestovniho pasu. Pokud obecni Gfad obce s rozsifenou plisobnosti zjisti a dotazem
u zastupitelského ufadu ovéfi, ze zadatel o cestovni pas nepiedlozil nektery z potiebnych

w7 w7

dokladti, usnesenim pierusi fizeni na dobu potiebnou k obstarani chybé¢jiciho dokladu.

(3) Dojde-li k preruseni fizeni podle odstavce 1 nebo 2, obecni ufad obce s rozsifenou
pusobnosti zadost vrati zastupitelskému ufadu za ucelem nového zpracovani po odstranéni
dlivodu preruseni fizeni. Zastupitelsky Gfad zadost opétovné zpracuje za vyuziti opravenych
udajii v informacnim systému evidence obyvatel, popiipad€ s vyuzitim vSech pottebnych
dokladt, bezvadnou Zzadost ptedlozi zadateli o cestovni pas k podpisu a poté ji zasle
pfislusnému obecnimu Gfadu obce s rozsifenou piisobnosti.
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(4) Piipadné ukony doruCovani Cini obecni uUfad obce s rozSifenou plisobnosti
prostiednictvim Ministerstva zahrani¢nich véci.

Cl.27

Ochrana osobnich udaji

(1) Obecni Gfad obce s rozsifenou plusobnosti pii zpracovavani zadosti dodrzuje zasady
ochrany pofizovanych a zpracovavanych osobnich udaji podle zékona o cestovnich dokladech.
Zaroven pouci zadatele o cestovni pas, ze poskytnuti biometrickych udaji je pro tcely vydani
cestovniho pasu stanoveno zdkonem o cestovnich dokladech, pfiCemz odmitnuti poskytnuti
t&chto tdaji odivodiiuje nevydani cestovniho pasu!3).

(2) Obecni urad obce s rozsifenou pusobnosti soucasné pied zahdjenim zpracovani zadosti
Zadatele o cestovni pas pouci vhodnym zpiisobem o jeho pravech?.

(3) Obecni ufad obce s rozsifenou plisobnosti informuje zadatele o cestovni pas nejpozdé;ji
pred podpisem zadosti o zpracovateli jeho osobnich tidaji véetn€ udaji biometrickych a ucelu,
dob¢ a rozsahu zpracovani téchto udajt.

(4) Obecni ufad obce s rozsifenou pusobnosti vede zadosti o vydani cestovniho dokladu
vedené v manualni evidenci tak, aby byly dusledné chranény osobni udaje v nich uvedené
pfed neopravnénym zasahovanim a aby byly shromazdovdny, evidovdny a pouZivany
v souladu se zdkonem o cestovnich dokladech.

(5) Obecni ufad obce s rozSifenou piisobnosti pfi vedeni manudlni evidence Zadosti
o vydani cestovniho dokladu pfijme opatieni, aby nemohlo dojit k neoprdvnénému nebo
nahodilému pfistupu k takto vedenym osobnim udajim, k jejich zmén€, zniCeni Ci ztrate,
neopravnénym pienosim, k jejich neopravnénému zpracovani, jakoz i k jinému zneuZiti®.

Cl1. 28
Nékteré postupy pri porizovani a zpracovani biometrickych tudaji

Obecni ufad obce s rozsifenou plsobnosti pii pofizovani biometrickych tidaji vytvari vzdy
takové individudlni podminky, které pfihlizeji k v€ku Zadatele o cestovni pas, zvlasté u déti
a starSich osob, a k jeho anatomickym, psychickym a fyziologickym zvlaStnostem a potiebam.

C1. 29

Snimani otiskii prsti rukou

(1) Obecni ufad obce s rozsifenou piisobnosti pouci obcany vhodnym zplsobem,
napf. zpusobem umoznujicim dalkovy pfistup nebo informacnimi letdky, Ze na kvalitu otiskli
prstll pofizovanych pii zadosti miize mit negativni vliv napt. zvySend vlhkost ktize, ptedchozi
oSetfeni kosmetickymi piipravky nebo znecisténi pevnymi Casticemi.

'3) Natizeni Rady (ES) & 2252/2004 ze dne 13. prosince 2004 o norméch pro bezpe&nosta biometrické prvky v cestovnich pasecha cestovnich
dokladech vydavanych ¢lenskymi staty, ve znéni nafizeni Evropského parlamentua Rady (ES) €. 444/2009.
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(2) Obecni ufad obce s rozsifenou plisobnosti pofizuje otisky prstii'*) ve stanoveném poradi
tak, Ze otisk prstu sejme vzdy tfikrat bezprosttedné po sobé. Po pofizeni otiskii prstl
v pozadované kvalité provede obecni Ufad obce s rozsifenou plsobnosti ztotoznéni danych

otiskii prsti. Obecni Ufad obce s rozSifenou plisobnosti zodpovidd za kontrolu pfilozeni
spravného prstu spravné ruky.

(3) Obecni ufad obce s rozsifenou pusobnosti zajisti pravidelné oSetfeni snimace otiski
prstll mikrovldknovou utérkou dodanou k tomuto tcelu.

(4) Jedna-li se o obCana starSiho 12 let, do Gfednich zaznamu elektronicky zpracovavané
zadosti vyznaci obecni Ufad obce s rozsifenou pusobnosti udaj o tom, ze kterych prstii byly
otisky pofizeny, popiipad¢ udaj o nemoznosti pofidit otisky prsti a diivod tohoto nepofizeni.

Cl1. 30

Podpis zadatele o cestovni pas

v o

(1) Obecni tGfad obce s rozsifenou pusobnosti pouci Zadatele o cestovni pas, Ze jeho
digitalizované podpisy provadéné do zaddosti o vydani cestovniho pasu musi byt vlastnoru¢nim
pismennym vyjadienim jeho jména, popiipad¢ jmen, a piijmeni, popiipadé¢ pouze piijmeni.
Digitalizovany podpis, kterym se potvrzuje spravnost a Uplnost udaji v Zadosti, nemusi mit
stejny tvar, jako ma podpis urceny pro digitalni zpracovani podpisu za tGcelem jeho vedeni
v cestovnim pasu; je-li u tohoto podpisu na zadosti uzito tvaru ,,jméno a piijmeni*, mize byt
na potvrzeni zadostiuzito podpisu ve tvaru ,,piijmeni.

(2) Podpis poftizuje obecni ufad obce s rozsifenou plisobnosti prosttednictvim podpisového
tabletu. Utedni osoba zajisti, aby se Zadatel o cestovni pas na podpisovy tablet podepsal perem
podpisového tabletu. K dalSimu kroku v pofizeni Zadosti o cestovni pas lze postoupit,
pouze pokud obcan souhlasi s podobou svého podpisu zobrazeného na monitoru pocitace.

Cl. 31

Ukonceni zpracovani Zadosti o vydani cestovniho pasu

(1) Poté, co zadatel o cestovni pas stvrdi svym podpisem spravnost a uplnost elektronicky
zpracované zadosti a souhlasi s podobou svého podpisu, obecni ufad obce s rozsifenou
pusobnosti ukonc¢i zpracovani zadosti tak, Ze ji opravnéna Ufedni osoba uzavie bezpe¢nostnim
kédem a podepise kvalifikovanym elektronickym podpisem. Po tomto tkonu nelze provadét
v Zadosti o vydani cestovniho pasu zadné Gpravy a nelze vzit zadost zpét.

(2) Obecni utad obce s rozsifenou plisobnosti vytvaii takové podminky, které znemoznuyji,
aby se kvalifikovanym elektronickym podpisem podepsala jind ufedni osoba nez zpracovatel
zadosti. Rovnéz zajisti, aby kazda Ufedni osoba, ktera zpracovava Zadosti o vydani cestovniho
pasu, vlastnila kvalifikovany certifikat, na jehoz zéklad¢ podepisuje zddosti podle odstavce 1,
a to s omezenym uZitim jen pro zpracovani zadosti o vydani cestovniho pasu.

(3) Opravnéna uredni osoba je povinna zachazet s prostiedky i s daty urenymi
pro vytvareni kvalifikovaného elektronického podpisu s nélezitou péci tak, aby nemohlo dojit
k jejich neopravnénému pouziti, pficemz za Skodu zpisobenou porusenim této povinnosti
odpovida podle jiného pravniho piedpisu?).

14§ 3a vyhlagky &. 415/2006 Sb., kterou sestanovi technicképodminky a postup pii pofizovani a dalsim zpracovéani biometrick ych tdaji
obsazenych v nosici dat cestovniho dokladu, ve znéni pozdgjsich piedpist.
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Cl. 32

Ovérovani funkénosti nosice dat s biometrickymi udaji

(1) Funkénost nosi¢e dat s biometrickymi tdaji'> ovéfuje obecni ufad obce s rozsifenou
pusobnosti poté, co obdrzel vyrobeny cestovni pas a téz pred jeho predanim zadateli o cestovni
pas. Zjisti-li po obdrzeni od vyrobce, Ze je nosi¢ dat s biometrickymi udaji cestovniho pasu
vydavaného ve standardni lhité 30 dn nefunk¢ni, provede reklamaci podle ¢l. 36. Jedna-li se
o cestovni pas vydany ve zkrdcené lhut¢ do 5 pracovnich dni, postupuje podle ¢l. 35.
Podle ¢l. 35 rovnéz postupuje, jestlize zjisti, ze je nosi¢ dat s biometrickymi udaji nefunkéni
az pred prfedanim cestovniho pasu zadateli o cestovni pas.

(2) Kterykoliv obecni ufad obce s rozsifenou pusobnosti umozni drziteli cestovniho pasu
realizaci vykonu jeho priava na ovéfeni funkénosti nosiée dat s biometrickymi udaji'®),
a to pfi predani cestovniho pasu nebo kdykoli po dobu platnosti cestovniho pasu.
Ovéieni funkCnosti nosiCe dat s biometrickymi udaji musi byt drziteli cestovniho pasu
umoznéno v ufednich hodinach obecniho uradu obce s rozsifenou plisobnosti.

(3) Obecni ufad obce s rozSifenou plisobnosti pouci drzitele cestovniho pasu vhodnym
zpusobem, napt. zplsobem umoziujicim dalkovy pfistup nebo informacénimi letaky,
ze v ptipad€ poskozeni nosice dat s biometrickymi udaji v pribéhu cesty do zahrani¢i nebo
nemoznosti nacteni nosice dat s biometrickymi tidaji z diivodu nekompatibility Cteciho zafizeni,
Ize dokong¢it cestu do zahraniéi a vratit se do Ceské republiky bez piijimani zvlastnich opatieni.

(4) Obecni uiad obce s rozsifenou pusobnosti, kterému drzitel cestovniho pasu oznami
zjisténou nefunkcénost nosice dat s biometrickymi udaji, postupuje podle ¢l. 36.

C1.33
Ovérovani spravnosti udaji v nosici dat s biometrickymi udaji

(1) Obecni urad obce s rozsitenou plisobnosti overi spravnost udajii zpracovanych v nosici
dat s biometrickymi udaji na zddost obc¢ana pii predani cestovniho pasu nebo kdykoliv po dobu
platnosti cestovniho pasu, a to na technickém zafizeni, za jehoz provozovéani nese ve smyslu
stanoveného ucelu uzivani biometrickych udaja odpovédnost.

(2) Obecni Gfad obce s rozsifenou plusobnosti potidi zadateli o ovéfeni spravnosti udaji
zpracovanych v nosi¢i dat s biometrickymi tdaji otisky prsti pomoci technického zafizeni,
které vyhodnocuje shodu otiskli prsti zpracovanych v nosi¢i dat s biometrickymi udaji
s aktudln€ pofizenymi otisky prsti zadatele. Neni-li pfi ztotoznéni otiskil prsti dosaZeno
napoprvé shody u jednoho ¢i obou prstil, potidi otisk piislusnych prsti podruhé.

(3) Pokud neni ovéfena spravnost udajii o otiscich prstii zpracovanych v nosi¢i dat
s biometrickymi 0daji, je-li diivodem neztotoznéni otiskii prstli ztrdtové postizeni jedné
nebo obou rukou nebo jind trvald fyziologickd zména na snimanych prstech, k niz doslo
az po potizeni zadosti, a je-li totoZznost zadatele ovéiena jinym zptisobem, obecni uiad obce
s rozSifenou pusobnosti zadateli cestovni pas preda. Je-li diivodem neztotoznéni otiskli prsta
docasné poranéni prstil Zadatele a je-li totoznost zadatele ovéfena jinym zplisobem, obecni uiad
obce srozsifenou plsobnosti zadateli cestovni pas pfeda a spolu s predanim zadatele
pouci ve smyslu § 32a zdkona o cestovnich dokladech. Nebyly-li otisky prstll ztotoznény,

1998 2 odst. 4 zakona¢. 329/1999 Sb.
16§22 odst. 4 zakona & 329/1999 Sb.
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ackoli byly pfedtim Gspésné ztotoznény v prubehu pofizovani zadosti, a je-li totoznost zadatele
ovéfena jinym zplsobem, obecni Ufad obce s rozsifenou plisobnosti zadateli cestovni pas pieda,
pri¢emz neni vylouceno, aby zadatel tento cestovni pas reklamoval podle ¢l. 36. Tyto divody

neztotoznéni vyznaci obecni ufad obce s rozsifenou ptisobnosti do kolonky zadosti ,,Poznamky
k predani‘.

(4) V ostatnich piipadech je zjisténd nespravnost udaji zpracovanych v nosi¢i dat
s biometrickymi tdaji divodem pro uplatnéni reklamace podle ¢l. 36.

Predani cestovniho pasu
Cl. 34

(1) Obecni ufad obce s rozsifenou plsobnosti pfed piedanim cestovniho pasu zadateli
o cestovni pas provéti v evidenci cestovnich dokladt, zda vii¢i nému neni evidovan diivod
pro odepieni vydani cestovniho pasu. Pokud tento zaznam existuje, rozhodne o odepfeni
vydani cestovniho pasu a ponechd ho ve své uschové, kterd musi spliiovat pozadavky
na ochranu osobnich udaji vcetné Udaji biometrickych pted jejich zneuZitim nebo jinym
neopravnénym uzivanim.

(2) Obcan musi byt pii pfedani cestovniho pasu obecnim Ufadem obce s rozSifenou
pusobnosti poucen o podminkach jeho uzivani tak, aby nedoslo k jeho poskozeni nebo zneuziti
a aby byl zajiStén vykon veskerych prav jeho drzitele.

(3) Obecni ufad obce s rozsifenou plsobnosti informuje pii predéni cestovniho pasu
obCana o jeho pravu provést vizualni kontrolu spravnosti osobnich tudaji uvedenych
v cestovnim pasu. Soucasné pii piedani cestovniho pasu provede pomoci technického zafizeni
kontrolu funkénosti nosice dat s biometrickymi udaji v€etné spravnosti biometrickych udaja,
které jsou v ném zpracovany. Informace o funkénosti nebo nefunkcnosti kontaktniho
elektronického Cipu a nosice biometrickych udajii se automaticky zaznamend do uiednich
zaznamil zadosti.

(4) Obecni utad obce s rozsitenou plisobnosti vyznaci do zadosti idaje o osobé opravnéné
k pfevzeti cestovniho pasu a zaznamend udaje ke spravnimu poplatku, pokud je pfi prevzeti
cestovniho pasu vybiran.

Cl. 35

(1) Obecni ufad obce s rozsifenou pusobnosti milze piedat obcanovi cestovni pas
s nefunkénim nosi¢em dat s biometrickymi udaji, jestlize ob¢an neuplatni reklamaci podle § 22
odst. 4 zékona o cestovnich dokladech. Jestlize ob¢an reklamaci uplatni, informuje obecni urad
obce s rozsifenou pusobnosti obc¢ana, jakou dobu si vyzada vyroba nového cestovniho pasu.
Obecni ufad obce s rozsitenou plisobnosti, ktery pfeda cestovni pas s nefunkénim nosicem dat
s biometrickymi udaji, pou¢i obcCana, ze cestovni pas s nefunkénim nosi¢em dat
s biometrickymi udaji lze pouzit k cestdm do vSech statil, ale nebude mozné s nim vyuzivat
automatické odbavovaci systémy, a ze reklamaci mize obCan uplatnit po navratu z cesty
do zahrani¢i podle § 32a zakona o cestovnich dokladech.

(2) Obecni urad obce s rozsifenou pisobnosti vyzve obcana, kterému piedava cestovni pas,
aby se prostfednictvim podpisového tabletu podepsal. Ufedni osoba zajisti, aby se obcan
podepsal piimo na podpisovy tablet perem podpisového tabletu.
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(3) Poté, co obcan souhlasi s podobou svého podpisu poiizeného podle odstavce 2,
opravnéna ufedni osoba potvrdipfedani cestovniho pasu ve specialnim aplikaénim programu.

Cl. 36

r vr

Reklamaéni Fizeni

(1) Obecni urad obce s rozsifenou pusobnosti zasle ministerstvu cestovni pasy, u nichz
byla zjisténa nefunkcénost nosie dat s biometrickymi udaji, nespravnost strojové citelnych
udaji, chybnad perforace nebo jind vyrobni vada. Neni piipustné, aby obecni ufad obce

s rozSifenou pusobnosti uvedené cestovni pasy jakymkoliv zplsobem znehodnocoval,
oznacoval pismem nebo grafickymi znaky nebo vyznacoval zjisténé vady.

(2) Obecni ufad obce s rozsifenou pusobnosti zaSle ministerstvu cestovni pasy
se zjisténymi vadami neprodlené poté, kdy se takovou skuteCnost dozvi, a to jak na zéklad¢
vlastniho zjisténi, tak z podnétu zadatele o cestovni pas ¢i drzitele cestovniho pasu a soucasné
zah4ji reklamacni fizeni. Spolu s témito cestovnimi pasy zaSle ministerstvu reklamacni protokol
s udaji o identifikaci cestovniho pasu a jeho drziteli a s popisem zjisténé vady, oznacenim
obecniho ufadu obce s rozsifenou pisobnosti, oznaenim opravnéné ufedni osoby
zpracovavajici reklamacni protokol, jejim podpisem a datem jeho zpracovani. U cestovniho
pasu, u n¢hoz byla zjisténa nefunkénost nosice dat s biometrickymi udaji jesté pred prevzetim
zadatelem o cestovni pas, uvede obecni ufad obce s rozsifenou pisobnosti v reklama¢nim
protokolu poznamku, Ze se jedné o vadu zjiSténou na zaklad€ provéfovani funkcnosti nosice dat
s biometrickymi idaji po jeho pievzeti od ministerstva, a informaci o lhiit€ k vydani cestovniho
pasu, kterd je uvedend v zadosti. Pokud bude reklamovan cestovni pas, ktery byl jiz pfedan
drziteli, bude soucésti reklamacniho protokolu i informace o funkcnosti nosi¢e dat
s biometrickymi  udaji pfi pfedani cestovniho pasu drziteli. Obecni tUfad obce
s rozSifenou plsobnosti pokracuje v zahdjeném reklamacnim ftizeni podle véty prvni pote,
coobdrzi od ministerstva vysledek posouzeni reklamované vady. V piipad€é schvalené
reklamace pfedaného cestovniho pasu zada vyrobu nového cestovniho pasu na zéklad€ nové
zadosti obCana.

(3) Doklady uvedené v odstavci 1 a 2 zasild obecni Gfad obce s rozsifenou plisobnosti
ministerstvu v kontejneru.

Cl. 37

Znehodnoceni a likvidace cestovnich dokladu

(1) Obecni urad obce s rozsifenou plsobnosti neprodlené znehodnoti

a) cestovni doklad, ktery chybné vypsal,

b) cestovni doklad s obsahovou vadou,

¢) neplatny cestovni doklad odevzdany jeho drzitelem,

d) nalezeny cestovni doklad, nebo

e) cestovni doklad, ktery nebyl ptedéan jeho drziteli, a to poté, kdy skoncila jejich platnost.

(2) Odevzda-li drzitel obecnimu ufadu obce s rozSifenou pusobnosti neplatny cestovni
doklad, s vyjimkou diplomatického pasu, sluzebniho pasu a ndhradniho cestovniho dokladu

Evropské unie, zavede obecni ufad obce s rozSifenou plsobnosti bezodkladné tuto skutecnost
do evidence cestovnich dokladi.
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(3) Znehodnoceni cestovniho pasu provede obecni Gfad obce s rozSifenou pusobnosti
prodéravénim desek a datové stranky obsahujici osobni idaje drzitele, a to tak, aby byla navic
pferusena i1 anténa nosi¢e dat s biometrickymi daji. Znehodnoceni ostatnich cestovnich
dokladti provede prodéravénim vSech listi a desek.

(4) Obecni urad obce s rozsifenou pusobnosti vyhotovuje zacatkem kazdého kalendainiho
mesice seznam cestovnich dokladii urcenych k likvidaci, tj. cestovnich doklad, jejichz platnost
jiz skoncila ze zédkona nebo na zdkladé rozhodnuti obecniho ufadu obce s rozsifenou
pusobnosti, za pfedchozi kalendaini mé&sic'?), v némz uvede &isla téchto cestovnich dokladt
a datum zpracovani seznamu. Seznam provéfuje a potvrzuje komisionalné. Likvidaci vSech
znehodnocenych cestovnich dokladii zajiStuje piislusny obecni uUfad obce s rozsifenou
pusobnosti minimaln¢ jedenkrat ro¢né.

CAST CTVRTA

SPOLECNA A ZRUSOVACI USTANOVENI

(1) Ohlasovna pfi fizeni na useku evidence obyvatel a obecni ufad obce s rozsifenou
pusobnosti pfi fizeni na tseku obcanskych prikazii a cestovnich dokladii ovefuje spravnost
udaji vedenych v zakladnim registru obyvatel, informa¢nim systému evidence obyvatel,
evidenci obcanskych prikazl a evidenci cestovnich dokladl. Zaroven zajisti opravu chybnych
udaji nebo odstranéni vzniklych pochybnosti o spravnosti udaji vedenych v téchto
informacnich systémech.

(2) Pokud je nezbytné prokazat spravny udaj nebo odstranit pochybnosti o spravnosti tdaji
na zéklad€ dalSiho dokladu, ohlaSovna ¢i obecni fad obce s rozSifenou plsobnosti vyzve
ucastnika fizeni, aby pozadovany doklad piedlozil. Za timto ucelem pierusi piipadné spravni
fizeni na dobu nezbytné¢ nutnou pro provéteni tidaje. Postup podle § 8a odst. 2 zidkona
o evidenci obyvatel neni timto ustanovenim dotcen.

(3) Je-li zjisténym nespravnym udajem chybné, duplicitni nebo multiplicitni rodné ¢islo
fyzické osoby, anebo existuje-li domnénka o uzZivani chybného rodného c¢isla (pochybnost
o spravné konstrukci rodného cisla), nebo nejedineéného rodného c¢isla, ohlaSovna ¢i obecni
ufad obce s rozsifenou pusobnosti dale zasle na pfislusné pracovisté¢ ministerstva zadost
o provefeni rodného Cisla. Zadost o provéreni rodného Cisla musi obsahovat minimalné tyto
udaje:

a) jméno, popiipad€ jména, piijmeni, popiipadé¢ zmeénu piijmeni, rodné piijmeni, datum
narozeni, misto a okres narozeni nositele rodného cisla, u nositele rodného cisla
narozeného v cizin¢ misto a stat narozeni,

b) rodné ¢islo, popt. vice rodnych ¢isel,

¢) pohlavi,

d) adresu mista pobytu na uzemi Ceské republiky anebo bydli§t€¢ mimo tzemi Ceské
republiky,

e) charakteristiku skutecnosti, pro néz je podavana zadost o provétreni rodného Cisla, a

f) datum sepsani zadosti o provéfeni rodn¢ho cisla a jméno, poptipad€ jména, ptijmeni,
funkci, kontaktni telefon, e-mail a podpis opravnéné ufedni osoby a otisk razitka
obecniho ufadu obce s rozsitenou piisobnosti.
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(4) Spolu s zadosti o provefeni rodného Cisla zasild ohlasovna ¢i obecni Ufad obce
s roz§ifenou pilisobnosti pfislusnému pracoviSti ministerstva rovnéz kopie podkladovych
materialt tykajicich se zjisténého nesouladu, tedy kopii materidlii evidence obcanskych
prukazi a evidence cestovnich dokladi, ptihlaSovacich tiskopist, piipadné dalSich materialt
(napf. matricni doklady), jsou-li tyto soucasti evidence ufadu, ktery o provéteni udaje o rodném
Cisle zada.

(5) OhlaSovna nebo obecni Gfad obce s rozsifenou pisobnosti mize pro ucely podani
zadosti o provéfeni rodného Cisla ministerstvu pouzit vzor zadosti o provéieni rodného Cisla,
ktery je uveden v piiloze této smérnice.

Cl. 39

(1) Obecni ufad obce s rozsifenou plsobnosti informuje ministerstvo jedenkrat za rok,
ato vzdy k 15. lednu daného roku za pfedchozi kalendaini rok, o strojove Citelnych obc¢anskych
prikazech a cestovnich pasech, u nichz zjistil nespravnost v nich zpracovavanych osobnich
udaji o drziteli, jestlize nespravny udaj byl zadan opravnénou ufedni osobou zpracovavajici
zadost.

(2) Informace podle odstavce 1 obsahuje cCislo strojové citelného obcanského prikazu
nebo cestovniho pasu, datum a misto vydani dokladu, popis zjisténé vady a jméno, poptipadé
jména, a piijmeni opravnéné uredni osoby.

(3) Doklady uvedené v odstavci 1 znehodnoti obecni Gfad obce s rozsifenou plisobnosti
postupem podle ¢l. 37 a § 26 vyhlasky ¢. 281/2021 Sb.

Cl. 40

(1) Obecni ufad obce s rozsifenou pusobnosti zasle Narodnimu centru pro kontrolu
dokladt Reditelstvi sluzby cizinecké policie padélané nebo pozménéné obéanské pritkazy nebo
cestovni doklady po ukonceni prestupkového nebo trestniho fizeni, které v rdmci své ufedni
¢innosti ziskd. Neni piipustné, aby obecni Gifad obce s rozsifenou ptisobnosti uvedené doklady
jakymkoli zpGsobem znehodnocoval, oznacoval pismem nebo grafickymi znaky nebo
vyznacoval zji§téné zmény.

(2) Zasle-li Narodni centrum pro kontrolu dokladi Reditelstvi sluzby cizinecké policie
pozménéné obcanské priikazy nebo cestovni doklady na obecni Ufad obce s rozsifenou
pusobnosti s Zadosti o dalsi opatfeni a jejich likvidaci, poptipad€¢ jen o likvidaci, tento ji
provede a ucini o tom zdznam v pfislusSnych evidencich. Dal§imi opatfenimi se rozumi
projednani prestupkového fizeni.

Cl. 41

Distribuce nevyplnénych doc¢asnych obéanskych prikazi
a cestovnich dokladi a jinych materiala

(1) Ministerstvo zabezpeci distribuci nevyplnénych docasnych obcanskych prikazi,
cestovnich dokladli a specialni Cerné razitkové barvy na doklady na obecni ufady obce
s roz$ifenou piisobnosti jedenkrat za rok na zaklad¢ pisemného pozadavku. Pisemny pozadavek
obecni ufad obce s rozsifenou puisobnosti uplatni vzdy v mésicich lednu a tnoru bézného
kalendarniho roku. Podle téchto pozadavkli ministerstvo naplanuje distribuci dokladti na uiady.



Stranka 22 Castka 1

(2) Dobu a misto predani dokladti sd€li ministerstvo obecnimu ufadu obce s rozsifenou
pusobnosti pisemng¢.

(3) Ministerstvo zabezpec€i distribuci tiskopisi na obecni ufady obci s rozSifenou
pusobnosti na zdkladé pisemného pozadavku. Tento pozadavek uplatni obecni Gfad obce
s rozsitenou pusobnosti vzdy v poslednim mésici ptislusného Ctvrtleti kalendarniho roku.

Cl. 42

Skladovani a evidence dokladu

(1) Za skladovani dokladi na obecnim uUfadu obce s rozSifenou pusobnosti odpovida
povefena ufedni osoba, ktera vede jejich evidenci. Tato osoba odpovida rovnéz za to,
ze doklady budou, vzhledem ke svému charakteru, uskladnény v suchém prostiedi se stalou
teplotou, ochranény proti salavému teplu a fadné¢ zabezpeceny proti odcizeni, zneuziti,
poskozeni nebo zniceni.

(2) Pti rozpeceténi kiizové pasky v baleni dokladii provede povétena ufedni osoba kontrolu
poctu dokladt a kontrolu jejich Cisel. V piipadé zjisténi duplicity Cisel nebo neuplného poctu
dokladl zpracuje obecni uUfad obce s rozSifenou pisobnosti protokol obsahujici vedle
formalnich nalezitosti popis zjisténych vad a opatfeni pfijatych k zajiSténi téchto doklada
véetné kiizové pasky a ke znemoznéni jejich dalSiho pfipadného pouziti; jeden vytisk protokolu
predava ministerstvu. Soucasn¢ obecni ufad obce s rozSifenou pisobnosti o zjisténych
skute¢nostech neprodlené informuje ministerstvo, se kterym dohodne dalsi postup a opatieni
souvisejici s ulozenim téchto dokladii a stanovenim terminu a zpusobu jejich doruceni
ministerstvu.

(3) Obecni ufad obce s rozsifenou piisobnosti pii uklddani vyhotovenych a doposud
nepfedanych obcanskych prikazli a cestovnich dokladl pfijme takova opatieni, ktera zabrani
neopravnénému nebo nahodilému piistupu k osobnim udajim v nich vedenych, k jejich zménég,
neopravnénym pienostm, jejich neopravnénému zpracovani, piipadné jinému zneuziti.

(4) V piipad€¢ ztraty, znieni, poSkozeni nebo zneuziti dokladli nebo vyplnéného
obcanského prikazu anebo vyplnéného cestovniho dokladu pted jeho predanim obcanovi,
proSetii tuto skutecnost obecni ufad obce s rozSifenou pusobnosti. Obecni Ufad obce
s roz$ifenou plsobnosti po proSetfeni této skutecnosti sepiSe protokol, v ramci svych
kompetenci ucini pfisluSna opatifeni a kopii protokolu zaSle ministerstvu. Timto neni dotéen
postup podle ¢l. 16 a 36.

(5) Dojde-li ke ztraté¢ nebo odcizeni dokladi, zaSle obecni tfad obce s rozSifenou
plsobnosti ministerstvu neprodlené seznam jejich cisel.

Cl. 43

Kontaktni osoba

(1) Kontaktni osobou se rozumi Ufedni osoba povérena tajemnikem obecniho ufadu obce
s rozSifenou pusobnosti, ktera zajistuje Cinnosti na useku piepravy zasilek obsahujicich
pisemnosti a doklady uvedené v ¢l. 44 z obecniho ufadu obce s rozSifenou pusobnosti

na pracovisté ministerstva a vyhotovenych obcanskych prikazl a cestovnich past zpét.

(2) Dorucovacim mistem se pro ucely této smérnice rozumi misto, v némz obecni Urad
obce s rozsitenou piisobnosti prebird od Ceské posty, s.p. (dale jen ,,posta®) jemu adresovanou
zasilku nebo predava posté zasilku urenou k preprave.
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(3) Obecni ufad obce s rozSifenou pusobnosti jmenuje z divodu zastupitelnosti vice
kontaktnich osob. Jméno, popiipad€ jména, a pfijmeni vSech kontaktnich osob, jejich telefonni,
popiipad¢ e-mailové spojeni sdéli posté prostfednictvim datové schranky ,.kr7cdry®, kdy bude
v hlavicce uvedeno

,.Ceska posta, s.p.

VIP obchod

Politickych véznt 909/4
225 99 Praha 1°.

(4) V pripad¢ zmény kontaktni osoby, telefonniho nebo e-mailového spojeni sd€li obecni
urad obce s rozsifenou piisobnosti posté tuto skutecnost 60 kalendéinich dnti pfedem, pokud to
povaha zmény nebo okolnosti umoznuji. V ostatnich ptipadech sd€li zmény obecni tifad obce
s rozSifenou pusobnosti posté neprodlené. V piipadé¢ zmény dorucovaciho mista sdéli tuto
skutecnost obecni Ufad obce s rozsifenou plisobnosti ministerstvu a posté 60 kalendainich dnt
predem.

Cl. 44
Priprava zasilky k prepravé

(1) Pieprava zasilek je realizovana v kontejneru. Kontejner 1ze pouzit pouze k piepravé
expedi¢nich protokold, vyhotovenych obcanskych priikazi, cestovnich pasii a tiskopisi
uvedenych ve vyhlasce ¢. 281/2021 Sb., ptipadné jinych pisemnosti souvisejicich s vykonem
statni spravy na useku evidence obyvatel, rodnych ¢isel, obanskych priikazii a cestovnich
dokladi. Pro eviden¢ni tcely je kontejner ocislovan.

(2) Obecni ufad obce s rozsifenou pilisobnosti zasild v kontejneru zasilky uvedené
vodstavei 1 v zalepené obdlce opatfené otiskem Ufedniho razitka s oznacenim mistné

prislusného obecniho tfadu obce s rozsitenou piisobnosti (kod a nazev).

(3) Odesilany kontejner obecni ufad obce s rozsifenou piisobnosti zabezpeci dvéma kusy
peceti. PeCet¢ jsou umélohmotné, jednorazové, s logem ministerstva.

Cl. 45
Predani zasilky k prepravé
(1) Pieprava zasilky je zajiStovana postou.

(2) Obecni urad obce s rozsitenou pusobnosti predava zasilku k piepravé v dorucovacim
misté; dobu piedani zasilky k pfepravé dohodne s postou podle mistnich podminek.

(3) Piedani zasilky k prepravé je poStou pisemné potvrzeno na formulafi poSty
s ndslednym potvrzenim o provedené dodévce, jehoz obsahem je téZuvedeni ¢arového kodu.

Prevzeti zasilky
Cl 46
(1) Prevzit zasilku od poSty a potvrdit jeji piijem mize pouze kontaktni osoba.

(2) Pti prevzeti zasilky kontaktni osoba pfekontroluje, zda je kontejner opatfen dvéma kusy
neporusenych peceti a zda nedoslo k poruseni kontejneru.
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(3) V pripad¢ poruseni kontejneru nebo poruseni peceti anebo v piipadé, Ze peceti chybi,
uplatni obecni Ufad obce s rozsifenou pusobnosti reklamaci sepsanim zaznamu o stavu
reklamované zasilky u zaméstnance posSty, ktery zasilku dorucil. Takto zaevidovanou
porusenou zasilku obecni tUfad obce s rozSifenou plsobnosti na misté prevezme.
O této skutecnosti informuje kontaktni osoba neprodlen¢ svého nadfizeného nebo jinou

povéfenou osobu.

(4) V pfipad€ zjisténi neuplného mnozstvi nebo poskozeni obsahu zasilky je tato
skuteCnost predmétem zdznamu sepsaného se zaméstnancem posty a dale divodem k sepsani
reklamacni listiny, kterd je podkladem pro reklamacni fizeni. O této skuteCnosti informuje
kontaktni osoba neprodlené tajemnika obecniho Ufadu obce s rozsifenou pisobnosti nebo jinou
povéfenou osobu. Po sepsani zdznamu a reklamacni listiny pievezme obecni Ufad obce

v v

s rozSifenou piisobnosti piislusny kontejner k dalSimu vyuziti.

(5) Po otevieni kontejneru prekontroluje opravnéna ufedni osoba expedic¢ni protokoly
a vyhotovené obcanské prukazy a cestovni pasy a obsah zasilky predak dalSimu zpracovani.
y p y pasy yp zp

v

(6) Jednou za mésic oznamuje obecni ufad obce s rozsifenou plisobnosti ministerstvu pocet
zasilek teSenych podle odstavci 3 a 4, u nichz byl vyhotoven spolecné s poStou zapis
nebo reklamacni listina.

Cl. 47

Reklamaci zasilky a piipadnou nédhradu Skody uplatiiuje ministerstvo na zéklad¢ podkladt
zpracovanych obecnim tfadem obce s rozsitenou plisobnosti.

Cl. 48

ZruSovaci ustanoveni
Smérnice Ministerstva vnitra ¢. j. MV-136664-24/SC-2021 ze dne 29. prosince 2021
k uptfesnéni postupt piislusnych tradii na useku cestovnich dokladii, obCanskych prikaza
a evidence obyvatel, se zrusuje.
CAST PATA
UCINNOST
Cl. 49

Tato smérnice nabyva G¢innosti dnem 1. dubna 2026.

Ing. Mgr. David Slama, v. r.
povéfen fizenim sekce vetejné spravy
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Pfiloha ke smérnici Ministerstva vnitra €. j. MV-195905-25/SC-2025

ZADOST
O PROVERENI RODNEHO CIiSLA

NAZEV ORG ANU #idajiciho o provéfeni
rodného &isla (Ndzev, odbor, oddeélent, ...)

Udaje o fyzické osobé, jejiz rodné ¢islo ma byt provéieno:

JMENO/JMENA: | |

PRIJMENI: | |

popt. zména piijmeni

RODNE PRIJMENI: I |

DATUM NAROZENI VE TVARU DDMMRR: |:| POHLAVI: |
(napf. 1. srpna 1953 uved'te ve tvaru 010853) Uved'te ve tvaru F/M

ADRESA MIiSTA POBYTU (anebo bydli§té mimo tizemi Ceské republiky):

MISTO A OKRES NAROZENI, nebo pokud se fyzickd osoba narodila v cizing, tak MISTO A STAT NAROZENI:

RODNE CISLO
(popr. vice rodnych Cisel)

DUVOD PODANI ZADOSTI:

PRILONY (jsou-ii k dispozici) :

¢ Kopie materialii evidence ob&anskych prikkazii (napr. Zadosti o vyddani obcanskych pritkazi, ... )
* Kopie materiali evidence cestovnich dokladi (napr. Zadosti o vydani cestovnich dokladhi, ... )

¢ Kopic z "Knihy denniho vvdeje vydanych obéanskych prokazi"

* Kopie piihlagovacich listkt k trvalému pobytu

o Kopie daKich materiali (napf. doslovny vypss z matricni knihy, rodny ¢1 oddaci ist, doklad o registrovaném partnerstvi)

Otisk aiedniho razitka: Jméno, prijmeni, funkce a podpis opravnéné uredni osoby:

Datum sepsani Zidosti: Kontaktni telefon a e-mail opravnéné uredni osoby:
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USNESENI VLADY CESKE REPUBLIKY

ze dne 27. srpna2025 €. 633
ke Zméné &. 8 Politiky izemniho rozvoje Ceské republiky
Vlada

I. méni usneseni vlady ze dne 29. ledna 2025 &. 64, ke Zmén& ¢. 9 Politiky Gizemniho rozvoje Ceské
republiky, tak, Ze se bod I1I/1 tohoto usneseni zrusuje;

II. schvaluje Zménu¢. 8 Politiky izemniho rozvoje Ceské republiky, obsazenou v &asti Il materialu
¢j. 682/25;

I11. uklada
1. ministru pro mistni rozvoj

a) zajistit zpracovani uplného znéni Politiky izemniho rozvoje Ceské republiky po Zméné ¢. 8 Politiky
tizemniho rozvoje Ceské republiky,

b) zajistit zvetejnéni

ba) Zmény &. 8 Politiky izemniho rozvoje Ceské republiky v Narodnim geoportalu tizemniho
planovani,

bb) sdéleni o schvaleni Zmény ¢&. 8 Politiky uzemniho rozvoje Ceské republiky ve Sbirce zakont
a mezinarodnich smluv,

bc) tohoto usneseni vlady ve Véstniku vliady pro organy krajti a organy obci,

bd) Giplného znéni Politiky izemniho rozvoje Ceské republiky po Zméné ¢. 8 Politiky Gizemniho rozvoje
Ceské republiky v Narodnim geoportalu izemniho planovani,

2. clentim vlady a vedoucim ostatnich ustfednich organti statni spravy

a) dodrzovat platnou Politiku izemniho rozvoje Ceské republiky, po Zméné ¢. 8 Politiky izemniho
rozvoje Ceské republiky, pii zpracovavani koncepénich dokumentt v piisobnosti jimi fizenych
ministerstev a ufaddy,

b) plnit ukoly stanovené platnou Politikou izemniho rozvoje Ceské republiky, po Zméné ¢. 8 Politiky
tizemniho rozvoje Ceské republiky,

c) zohlediovat ve stanoviscich k zasadam tizemniho rozvoje spInéné ukoly z platné Politiky izemniho
rozvoje Ceské republiky, po Zméné &. 8 Politiky izemniho rozvoje Ceské republiky.

Provedou:
Clenové vlady,
vedouci ostatnich ustfednich organti statni spravy

prof. PhDr. Petr Fiala, Ph.D., LL.M.
predsedavlady
podepsano elektronicky



Stranka 27 Castka 1

INFORMACE

K SEZNAMU AKREDITOVANYCH VZDELAVACICHINSTITUCI

Ministerstvo vnitra v souladu s ustanovenim § 35 odst. 1 pism. j) zakona ¢. 312/2002 Sb.,
o ufednicich tzemnich samospravnych celkli a o0 zmén¢ nékterych zédkont, ve znéni pozdéjsich
predpisti, zvefejiiuje kazdoro¢né seznam akreditovanych vzdélavacich instituci ve Véstniku
vlady pro organy krajli a organy obci.

Seznam akreditovanych vzdé¢lavacich instituci je pravidelné aktualizovan a je dostupny
na webovych strankach Ministerstva vnitra na adrese:

http://www.mv.gov.cz/clanek/vzdelavani-v-usc-akreditace-vzdelavacich-instituci-a-programu.aspx



http://www.mv.gov.cz/clanek/vzdelavani-v-usc-akreditace-vzdelavacich-instituci-a-programu.aspx
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SDELENIMINISTERSTVA VNITRA

dle ¢l I odst. 2 pism. b/ Zasad pro vydavani Véstniku vlady pro organy kraju a organy
obci (priloha €. 1 k usneseni vlady ze dne 29. ledna 2003 €. 123)

Seznam platnych pravnich pfedpisti a smérnic tykajicich se ¢innosti organii kraji a organti obci,
aktualizovany k 31. 12. 2024, bude v souladu se sd€lenim ministra vnitra, zvefejnénym v ¢astce
7/2007 Veéstniku vlady pro organy kraji a organy obci, publikovan pouze v elektronické

podobé na webové adrese: www.mver.cz/vestnik .

Seznam platnych pravnich predpisti a smérnic bude publikovan pribézne.


http://www.mvcr.cz/vestnik
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SDELENIMINISTERSTVA VNITRA O ZTRATE RAZITEK
A PRUKAZU

Ministerstvo vnitra sdéluje, Ze doslo ke ztraté téchto razitek:

Textového razitka o rozmérech 20 x 70 mm se statnim znakem a s textem:

TOTO ROZHODNUTI NABYLO PRAVNI MOCI
eviden¢ni Cislo 178
poradové rozliSovaci ¢islo 1

Ztratarazitka byla zjiSténa pii kontrole evidence razitek ke konci roku 2025.

Obdélnikového razitka o rozmérech 55 x 15 mm s textem:

MAGISTRAT MESTA HAVIROVA
odbor socialnich véci

eviden¢ni c¢islo 825

poradové rozliSovaci €islo v razitku 25

Ztratarazitka byla zjiSténa pii kontrole evidence razitek ke konci roku 2025.

Ministerstvo vnitra sdéluje, Ze doslo ke ztraté téchto priukazi:

Statni ufad inspekce prace, sluzebni prikaz statniho zaméstnance, se statnim znakem
a fotografii, na jméno Drahomir Rychetsky, evidenc¢ni €islo pritkazu 183506160.

Ke ztraté priikkazu doslo dne 17. prosince 2025.

Sluzebniho prikazu k vykonu statniho zdravotniho dozoru (SZD) zaméstnankyné Krajské
hygienické stanice StfedoCeského kraje. SluZebni prikkaz ma rozmér 74 x 105 mm, je opatien
fotografii zaméstnance a otiskem kulatého ufedniho razitka s podpisem feditele KHS Mgr.
Tomase Vodného.

SluZebni pritkaz je veden na jméno:
Ing. Petra Sykorova

Cislo prikazu: 0577

Eviden¢ni ¢islo: 1308

Datum vystaveni 12. 2. 2021

Naposledy byl sluzebni priikkaz piedlozen pti vykonu SZD v Roztokach u Prahy dne 18. bfezna
2026.



Stranka 30 Castka 1

VECNY REJSTRIK

Seznam opatieni uvefejnénych ve Véstniku vlady pro organy kraji a organy obci
v roce 2025 (ro¢nik 23)

Poi. &. | Castka

Usneseni vlady Ceské republiky ze dne 11. prosince 2024 ¢. 922 1
o ak¢énim planu boje proti korupci na roky 2025 a 2026
Usneseni vlady Ceské republiky ze dne 11. prosince 2024 & 930 1

o postupu pii realizaci aktualizované Koncepce integrace cizinci —
Ve vzijemném respektu v roce 2025

Informace k Seznamu akreditovanych vzdélavacich instituci 1
Véceny rejstiik — Seznam opatieni uvetejnénych ve Véstniku vlady pro 1
organy krajui a organy obci v roce 2024 (ro¢nik 22)

Usneseni vlady Ceské republiky ze dne 8. ledna 2025 ¢&. 12 ke Koncepci 2
rozvoje dobrovolnictvi v Ceské republice do roku 2030

Usneseni vlady Ceské republiky ze dne 29. ledna 2025 ¢&. 64 ke Zméné 2
&. 9 Politiky izemniho rozvoje Ceské republiky

Usneseni vlady Ceské republiky ze dne 12. tmora 2025 ¢&. 101 2

k revidovanému znéni Strategie rovnosti, zaclenéni a participace Romu
(Strategie romské integrace) 2021 — 2030

Sdéleni Ministerstva vnitra — Seznam platnych pravnich piedpist 2
a smérnic tykajici se Cinnosti organa krajii a organt obci, aktualizovany
k 31. prosinci 2024

Smérnice Ministerstva financi ¢. j. MF-43103/2024/2203-32 ze dne | 1 3
25. bfezna 2025, kterou se méni smérnice Ministerstva financi
¢.J. MF 62 970/2013/12-1204, o postupu obci a kraji pfi financovani
voleb, ve znéni pozd&jsSich predpisu

Usneseni vlady Ceské republiky ze dne 19. bfezna 2025 ¢. 203 k Planu 3
operacni pfipravy statniho uzemi Ceské republiky na léta 2025 az 2028

(O8]

Sdéleni Ministerstva vnitra o ztraté prikazu

Usneseni vlady Ceské republiky ze dne 9. dubna 2025 ¢&. 250 o Akénim 4
planu na 1éta 2025-2027 ke Strategii spoluprace vefejné spravy
s nestatnimi neziskovymi organizacemi na léta 2021 az 2030

Usneseni vlady Ceské republiky ze dne 16. dubna 2025 €. 274 o Strategii 5
BESIP 2021 — 2030
Usneseni vlady Ceské republiky ze dne 7. kvétna 2025 ¢. 335 ke zméné 5

usneseni vlady ze dne 13. Cervence 2020 &. 732, k Aktualizaci méteni
a hodnoceni verejné spravy

Sdéleni Ministerstva vnitra o ztraté a odcizeni prukazl 5

Usneseni vlady Ceské republiky ze dne 24. zaii 2025 ¢. 708 o metodice 6
participace nestatnich neziskovych organizaci v poradnich a pracovnich
organem a pii tvorb¢ dokumentii statni spravy

Sdéleni Ministerstva vnitra o ztraté prikazi a razitek 6

Usneseni vlady Ceské republiky ze dne 15. fjna 2025 & 792 7
k minimélnim standardiim odpovédného vetfejného zadavani pro vybrané
predméty plnéni
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Usneseni vlady Ceské republiky ze dne 12. listopadu 2025 ¢. 870 7

k Akénimu planu Koncepce rozvoje dobrovolnictvi v Ceské republice do

roku 2030 na léta 2025-2027 a k Rad€ dobrovolnictvi

Sdéleni Ministerstva vnitra o ztraté prikazi 7
Smérnice  Ministerstva  Skolstvii, mliadeze a  télovychovy 8

€. J. MSMT 22613/2025 ze dne 16. prosince 2025 o zavaznych zasadéach

pro rozpisy a navrhy rozpistt financnich prostiedki statniho rozpoctu

krajskymi ufady a obecnimi Ufady obci s rozsifenou plisobnosti

Usneseni vlady Ceské republiky ze dne 19. listopadu 2025 ¢. 902 o fe$eni 8

dislokace Méstského ufadu CernoSice a 0 zmén¢ usneseni vlady ze dne
25. tijna 2021 ¢. 923, o feseni dislokaci vybranych obecnich tfadt obci
s roz§ifenou plsobnosti v administrativnich objektech v majetku statu
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