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1. UvVOD

Administrativni z&tZ je prekazkou lepsiho fungovani ekonomiky. Podnikatelésimu
alokovat zdroje na aktivity administrativni povatahy splnili poZadavky kladené n& n
statnimi organy, namisto toho, aby je investovalida&lSiho rozvoje podniku, vyroby nebo
jinych produktivnich¢innosti. Tato skutaost ma pak negativni vliv na ekonomickistr a
prosperitu spoknosti. Povinnosti statu a jeho instituci je vyatdco mozné nejlepsi
podminky pro podnikani, nikoliv mu branit.

Tato metodika slouzi jakoprakticky pr wvodce hodnoceni administrativni zatze
podnikateld, vyplyvajici z pravnich predpisi, za pomoci metody tzv. Standardniho
nékladového modelu, vyvinuté Ministerstvem finaNiZozemského kralovstvi a pouzivané
v mnoha dal3ich zemich, riigad Spojeném kralovstvi, Dansku, Svédsku, Nor§alsku,
Mad’arsku atd., ale i na mezinarodni Urovriegevsim v OECD a EU.

Standardni nakladovy model je metoda u€ena ke stanovovani vySe
administrativni zatéze a s jeji pomoci Ize @it jak administrativni zé¥, kterd vyplyva z jiz
piijatych pravnich pedpidi, tak i administrativni zé¥, o které pedpokladame, Ze ji nové
pravni gredpisy a novely pravnichredpigi budou v sob zahrnovat.

Pfi uréovani vySe administrativni zéte neni mozné se vyhnout odbad a
zjednoduSenim. Je vSakldzité tyto odhady provétlna zaklad jednotné metodiky tak, aby
administrativni z&Z byla mezi sebou porovnatelna (na zaklesbulace, ktera ji Zisobuje,
¢i odpowdného resortu). Jen tak mohou bytany relativni poréry, o jaké ma byt za¥
snizena, pap urkeny prahy, které nesmigkrctit.
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2. CO JE ANENi ADMINISTRATIVNI ZAT EZ

Administrativni zatZi rozumime néklady, které musi podnikatelé vyraddaa splani
informaénich povinnosti které na & uklada stat prostiednictvim pravnich predpisi.
Souasti jsou i informace povidmposkytovanéietim stranam (n&podbofim, spotebitelim
apod.).

Tato metodika se sotetli pouze na #iieni administrativni zdke podnikatdi, tj. osob
sphiujicich definici podnikatele podle § 2 odst. 2 obahiho zakoniku.

Pravnimi predpisy, prostednictvim kterych stat uklada inforird povinnosti
podnikatelim a zmisobuje tim administrativni 2%, rozumimezakony, na‘izeni viady a
vyhlasky, vyjma zakladnich procesnichrqupisi kodexového typu (lex generalis), fiap
spravnifad. Kazdy zdchto pravnich fedpidi pati do gesce ¢kterého z agednich orgai
statni spravy, fjpadré Rady pro rozhlasové a televizni vysilani (dale,jgad").

Naklady zmisobené administrativni 2&i jsou pouzecasti naklad zpisobovanych
pravnimi gredpisy. Pehled &chto naklad uvadi nasledujici schéma.

Néaklady zpisobené pravnimi gredpisy

l l

P#imé finanéni naklady Néaklady na splnéni

' '

Nepiimé finanéni naklady Administrativni zat éz

Ptimé finartni naklady jsou vysledkem konkrétni povinnosti atvacité finarcni
prostedky ve prosgch odpo¥dneho organu (ndpdarg, poplatky, pokuty apod.). Naklady
na splgni poZzadavi plynoucich z regulace jsou temy nepimymi finantnimi néklady,
které podniky vynaloZi na spini poZzadavik kladenych pravnim fedpisem na vyrobni
proces a produkt (n&pna nakup a instalaci vybaveni pracéyekologickych z#zeni atd.) a
administrativni  zatézi, tedy néklady pfimo spojenymi s pl@nim informaénich
povinnosti.
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Informaéni povinnosti se pro dely této metodiky rozumipravnim piedpisem
uloZena povinnostspaivajici ve sdleni informaci ze strany podnikatele dalSim sultjekt
jde nap. o zZadost o povoleni, povinnostilpZzeni letdku k Iékm apod. Vice fikladi
informasnich povinnosti je uvedeno ¥ilzec. 1.

Skute&nost, Ze podnikateli inforn¢ai povinnost vznikd na zaklaalobrovolného aktu
(nap. zadost o poskytnuti dotace, Zadost o stavebroleovapod.), nehrajefipposuzovani,
zda jde o administrativni z#, roli. Kdykoliv je podnikatel konfrontovan s nasti vynalozit
néklady na poskytnuti informace plynouci z pravnitexpisu, jsou tyto naklady povazovany
za administrativni z&aF.
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3. STANDARDNIi NAKLADOVY MODEL

Pro vypa@et administrativni zé&fe se pouzivd tzv. Standardni nakladovy model.
Dodrzovani pravidel uvedenych v této Metodice tiajesinotné pouzivani tohoto modelu. Je
dulezité uvést, Ze ip stanoveni administrativni zdte pomoci Standardniho nakladového
modelu se nevyhneme odiiad Jde vSak o to, aby tyto odhady byly co mozna
nejkvalifikovargjSi a provadny jednotr tak, aby byla umozma porovnatelnost.

Standardni nakladovy model byl vytem pro kvantifikaci administrativni zfte
zpiusobené konkrétnim pravnimigalpisem¢i souborem pravnich norem v gesci daného
resortu v danéntasovém obdobi a pro umair porovnatelnosti mezimito predpisy a
resorty.

Pro splgni informani povinnosti vyplyvajici z pravnihoi@dpisu musi podnikatel
vykonat posloupnost gitych c¢innosti. Standardni nakladovy model je zaloZzen r&eni
nakladi, které je teba vynalozit na jednotlivéinnosti spojené s pozadovanou infotmia
povinnosti uloZzenou pravninigrpisem. Hklady informa&nich povinnosti a jejichaeni do
jednotlivych¢innosti jsou uvedeny vifoze ¢. 1. Jeden pravnirpdpis nmize obsahovat vice
informatnich povinnosti.

Do administrativni zé&¥e zapatitavame naklady, které jsou zjevné, objektivi
méritelné (nap. naklady na préci, naklady na material apod.) paanezi nezapitatelné
naklady pat nag. uSly zisk, naklady souvisejici se &mou systému, regulace nebo typu
podniku, iritujici naklady (irritating costs), z&mveé naklady (na zpracovani analyzy, zda
podniknout u&ité kroky ¢i nikoli), naklady zgisobené nejistotou nebo naklady spojené
s udrZzenim se v systému. Re¥rse do administrativni Zéte nezapgtavaji nahrady néklad
vynaloZenych na plmi informa&ni povinnosti poskytované ze strany statni spréagion
piipadné pijmy vzniklé podnikateli v souvislosti s g@nim informa&ni povinnosti.

Jednoradzové néaklady které musi podnikatel vynalozit na spih informa&ni
povinnosti, se zap@tavaji do administrativni z&te, a to porérnou ¢asti gipadajici na jeden
kalenddni rok, nap. naklady na pidzeni specialniho softwaru.

Vyjimku tvori jednorazové naklady vynaloZzené na 8pininformani povinnosti ve
smyslu ,jednou za Zivot®, které se uvadi v celkanydalozené vysi, ndp naklady spojené
s mimaadnym hlaSenim stanovenym pravnitiedpisem. Tyto naklady se zji§i pouze
jde-li o meteni administrativni z&¥e v souvislosti s novym pravninigalpisem nebo novelou
pravniho pedpisu.

Opakujici se naklady se zap¢itavaji do administrativni z&te, a to rovnorné na
zkoumané obdobi (kalenigta rok).

M¢étime-li administrativni z&¥, je nepodstatné zda by podnikataelinnosti, které musi
v dasledku informani povinnosti dané regulaci vykonavat, vykonavgtiineexistenci této
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povinnosti. Naklady na tutginnost se péitaji do administrativni z&ke. Je totiz obtizné
s odstupenmcasu hodnotit, zda by dandnnost byla vykonavana i wipad neexistence
pravniho pedpisu, ktery ji vyZzaduje.

Pii meéfeni administrativni z&fe predpokladame, Ze inform&ni povinnosti
piedepsané pravnimigdpisyjsou stoprocentré dodrzovany (i kdyz v praxi tomu tak neni).

Pokud podnikatelé sledujéjaké Udaje z vicetvodi a nutnost je sledovatipm plyne
zarove i z informani povinnosti dané pravnimigrpisem, zapidtavaji se tyto naklady do
administrativni zaize.

Pro ziskani fehledu o vzniku administrativni 2d@e, sestanovuje informaénim
povinnostem jejich piavod, tzn. zda povinnosti vyplyvaji z mezinarodnich melBS/EU
piedpigi, transponovanych deéeskych pravnich fiedpisi nebo vyplyvaji vyldéné z ceskych
pravnich pedpigi.
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4. POPIS POSTUPU MERENI

Cely proces zjifovani vySe administrativni 2ée se sklada iady postupnych krak
Pro zdokumentovanijednotlivych kroki a vypdet administrativni zé¥e slouzi tabulka,
ktera je Rilohouc. 2 Metodiky.

M¢éreni administrativni z8fe pomoci Standardniho néakladového modelu prob#&a n
zéklad odhadi skut&nych néklad, a proto se nelze zcela vyhnout pouZiti pouhych
predpoklad.

4.1. HRipravna faze

Prvnim krokem jejiSténi, zda pravni predpis uvaluje informa¢ni povinnosta zda se
tato inform&ni povinnost tyka podnikatiele smyslu 8§ 2 odst. 2 obchodniho zakoniku.

Dale je teba specifikovat poZadovanmiormaéni povinnostarozloZzit ji do €innosti,
které jsou patbné vykonat, aby mohla byt tato informapovinnost podnikatelem sgima.
DalSi ugresreéni, zda informani povinnost byla vhodnrozdilena do jednotlivyclginnosti, je
mozné provést v fibéhu provadni rozhovoti s podnikateli. Rehled giklada informasnich
povinnosti a jejich roztleni doc¢innosti je uveden viHoze¢. 1.

DalSim krokem v této etége stanoveni pivodu vzniku informaéni povinnosti, tzn.
zarazeni informani povinnosti do jedné z&yt kategorii. Zsazeni informani povinnosti do
kategorie:

. A znamena, Zeobsah i forma informani povinnosti byly preneseny z pedpisu
ES/EU,

. B znamena, Zeobsah informani povinnosti byl pienesen z pedpisu ES/EU;
stanoveni formy informiani povinnosti je v pravomociifslusnych orgainCR,

. C znamena, Zstanoveni obsahu i formyinformani povinnosti jeplné v pravomaoci
pifsludnych organi CR,

. D znamena4, Ze inforndai povinnostvyplyva z mezinarodniho gedpisut.

Je-li inform&ni povinnost zéazena do kategorie A, B nebo D, jela uvést, jako
poznamku k tabulcejslo gredpisu, z kterého tato inforva povinnost vyplyva.

! Tato kategorie se zavadi pro prosdiddaldich nsfeni administrativni z&¥e; @i meieni v roce 2005 nebyla
zohledrna.
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Nasledr sestanovi skupina podnikateli (cilova skupina), na kterou se inforéna
povinnost vztahuje, tzn. provede se &by popis cilové skupiny a odhadne secgio
dottenych podnikatél

JestliZze se inforntai povinnost tyka vSech tymebo vice tyf podnikatel, je dilezité
odpovidajicim zfisobemrozdélit tuto cilovou skupinu, nag. podle velikosti. Toto rozdeni
je zasadni pro co nejredldi nasledné zjiovani nakladovosti jednotlivyckinnosti.
Predpokladame-li, Ze naklady na jednotlisénnosti se nebudou vyragZnodliSovat u
jednotlivych typi podnikatel, rozcleni cilové skupiny podle typpodnikatel se neprovadi.

Udaj o poftu podnikatela udavéa, na kolik podnikatielse dana informmi povinnost
vztahuje. Jde-li o inforntai povinnost, ktera je provéda pouze filezitostrg, obsahuje udaj
pouze pislusny pdet podnikatal, o kterych se j@dpoklada, Ze v daném obdobi (jeden
kalenddni rok) tuto povinnost budou plnit. V tomtaripac se vychazi nap z evidenci
Grad.

Poslednim krokem této etapy gtanoveni frekvence Frekvence udava, kolikrat je
informatni povinnost, resp. jeji jednotlivéinnosti, vykonavana u jednoho podnikatele za
kalenddni rok. Ri jejim urceni mizeme vychazet n&pz ustanoveni pravnihoigapisu,
evidence iadi apod. Jde-li o inforniai povinnost, kterou provadi podnikatel pouze ,j@an
za Zivot“, zapiSe se do sloupce ,Frekvence" slojamnorazog’. Pokud neni informéni
povinnost, respcinnost, vyZzadovana kazdy rok, jelba uvést fislusny podil gipadajici na
jeden kalendéni rok (nap. je-li ¢innost poZzadovana jedenkrat za dva roky uvedeSgedli
pozadovana jedenkrat Zzarnoky uvede se 0,33 apod.).

4.2. Uréeni nakladi

Pro vypa@et celkové administrativni zéte je nezbytn&iskat idaje o vySi naklad,
vynaloZenych podnikatels ohledem na¢asovou nar@nost na vykonani jednotlivych
¢innosti, do kterych se kazda inforéné povinnost dli.

Cinnosti mohou byt vykonavany interné (zaméstnancempebo exterré (nag. firmou
zaji¥ujici &etnictvi). Do néklatl na vykonavanicinnosti je teba zahrnout hodinové
mzdové néklady (véetné odvodi zanestnavatele)a rezijni naklady, jsou-li vykonavany
interrg neboexterni hodinové naklady Do rezijnich naklail zahrnujeme ndp naklady na
IT, elektinu, telefony, najemné, poji&ti apod. Spolu s hodinovymi naklady na jednotliveé
¢innosti, vrozdleni na interni a externi, zfi§leme ipoc¢et hodin, které jsou pdebne
k vykonani danéinnosti interg nebo exter&

Pred zji¥ovanim vySe néklad informanich povinnosti, resp. jejich jednotlivych
¢innosti, je teba rozhodnouakym zptasobem ziskdme Udaje o nakladech §etné ¢asové
naroénosti), tzn. zda pouzijeme k ziskani dat rozhdvaerpodnikateli, vyuzijeme znalosti
odbornika, statistickych pehledi (nag. hodinovy tarif @etnich), odhaill pomoci analogie
s obdobnym pravnimipdpisem nebo kombinagichto zpisohi.
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Rozhodneme-li se pro ziskani dat pomoci rozhibvsmpodnikateli, je feba pro
jednotlivé inform&ni povinnosti vytipovat podnikatele pro spolupratzn. vytvdit si
reprezentativni vzorek ze vSech dypodnikateh tak, jak jsme je rozili pii stanovovani
cilové skupiny. Kazdy typ podnikatele byélhbyt ve vzorku zastoupen minimélmeti
podnikateli.

K ziskani dat od podnikatelze pouZzitruzné zpisoby vedeni rozhovoi, nagiklad:

. osobni rozhovor zastupé UGfadu s podnikatelem; tento igmb je vhodné pouZzit,
chceme-li od podnikatele ziskat informace o naldad&tSiho pdétu informanich
povinnosti, respéinnosti, vyplyvajicich z pravnihoi@dpisu; pro rozhovor by &a byt
vycéleréna jedna az dvhodiny;

. telefonicky rozhovor doplnény elektronickou komunikaci; tento zfgisob Ize pouzit,
jedna-li se o zjigni nakladi mensiho p&u informanich povinnosti, resgiinnosti,
vyplyvajicich z pravnihoiedpisu;

. jednani zastupdi Uradu se skupinou podnikatak; tento zfisob je vhodné pouZzit,
chceme-li se ujistit, Ze roZkeni informa&nich povinnosti do jednotlivycéinnosti bylo
optimalni, chceme-li usit cas, ktery by byl pdebny pro vedeni osobniho rozhovoru
s jednotlivym podnikateli, nebo chceme-li ziskatmiexrgjsi piehled o nékladech
informanich povinnosti.

Po provedeni rozhovoii porovhame ziskana dataviz nize uvedenyifklad. LiSi-li se
vyrazre data od vice nez jednoho podnikatela¢ba provest dalsi rozhovory.

Priklad ¢.1 - Urcenicasu potebného k vykonéni jednotlivyeimnosti

Cinnost 2
Cinnost 1
Podnikatel 1| 10 minut Podnikatel 1 10 minut
Podnikatel 2| 10 minut Podnikatel 2 20 minut
Podnikatel 3| 10 minut 10 minut Podnikatel 3 10 minut | 15 minut
Podnikatel 4| 10 minut Podnikatel4 20 minut
Podnikatel 5| 30 minut Podnikatel 5| 15 minut
Cinnost 3

Podnikatel 1| 10 minut

Podnikatel 2| 20 minut o
DalSi

Podnikatel 3| 50 minut

Podnikatel 4] 2 minuty | "02NoVOY

Podnikatel 5| 5 minut
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Jak je vidt na Rikladu ¢. 1, Udaj ziskany od podnikatele Ziknosti 1 je vyrazé
odlisny od Gdaj uvedenych ostatnimi podnikateli. Udaj od tohotagikatele nelze bréat
v Gvahu, ale nenitéba provad dal$i rozhovory. Udaje ziskané igmcE cinnosti 2 Ize
akceptovat a provést jejich Zpnérovani. V gipad ¢innosti 3 se Udaje ziskané od
podnikateli vyrazreé liSi a je teba znovu zvazit, zda byl opravdu vybran reprezienia
vzorek podnikatel a provést dalSi rozhovory.

4.3. Vypdet administrativni zatéze

Vypoctu celkové administrativni z&te daného pravnihagudpisu pedchazi provedeni
n¢kolika dikéich vypdaitu.

Ze ziskanych udajo hodinovych nakladech jednotlivy¢mnosti a pétu hodin, které
jsou potebné k vykonani¢thto ¢innosti, vypé@temenaklady jednotlivych ¢innosti (P) na
zaklad nasledujiciho vzorce:

P=P +Pg
P, =hodinové naklady, x po¢et hodin,
Pe =hodinové nakladye x poéet hoding

Pozn.
| - interni
E - extern

Priklad ¢. 2— Vypaet P

Typicky podnikatel provadiinnost vyplani formulae interre. Interni hodinové naklady na
vykon tétafinnosticini 120 K¢ a vyplreni formul&e trva 0,5 hodiny.

P, se vypdita jako
120x0,5=60 K

P se vypeita jako

60 + 0 = 60 K&

P (naklady na‘iinnost) cini 60 K.

Abychom mohli vypditat ndklady jedné informaéni povinnosti, musime spgitat P u
vSechc¢innosti, do kterych se inforrai povinnost rozélila a Q. Q udava, kolikrat je dana
¢innost vykonavana podnikateli za rok:

Q =pocet podnikateli x frekvence
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Priklad ¢. 3— Vypaet Q
Cinnost vypléni formulde méa provaet 1 000 podnikatél, a toctyrikrat rocné.
Q se vypdita jako
1 000 x 4 =4 000
Q ¢ini 4 000.
Celkové naklady vykonévané ¢innosti, s ohledem na to kolikrdt je provamh

podnikateli v roce, se vypiaji podle nasledujiciho vzorce (vysledi#gstka se zaokrouhluje
na celé tisice a je vyjéeha v korunach):

PxQ

Priklad ¢. 4 — Vypa@et celkovych nakladvykonavanéinnosti

Naklady nacinnost vypliani formul&e u jednoho typického podnikatele byly \4tpoy ve
vySi 60 K a Q se rovna 4 000.

PxQ se vypoita
60 x 4 000 = 240 000K
Celkové r@ni naklady na vypkni formulae u 1 000 podnikatel cini 240 000 K.

Naklady informaéni povinnosti se vypdgitaji jako sodet vSech celkovych naklad
jednotlivych vykonavanychinnosti, do kterych je inforntai povinnost rozélena.

Celkova administrativni zat€z danéhopravniho piedpisu je tvaena sotitem
nakladi vSech informanich povinnosti plynoucich z tohotéeglpisu.

4.4. Hedkladani vysledikd méieni

Nedilnou sowésti vyplnénych tabulek (viz Friloha ¢. 2) podle pravidel Metodiky a
vytvoienych v tabulkovém procesoru MS EXCHe,i zpracovani zpravy, ktera podrob&
popisuje piibéh méteni administrativni zéke daného pravnihagdpisu.

Zakladni udaje, které by tato zpravaaobsahovat jsou:

. informace o tom, zda na tento pravieqpis navazuje dalSi pravniegdpis, ktery ma
spojitost s uvedenymi informiaimi povinnostmi,

. odkaz na ustanoventi§la paragraf) daného pravnihoipdpisu, ze kterého vyplyvaji
jednotlivé inform&ni povinnosti, neni-li to uvedeno jiz v tabulce,
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. popis zfisobu vytipovani cilové skupiny ifpadré rozctleni této skupiny) a stanoveni
Udaje o potu podnikatel (nag. vychazelo se z udajedenych v evidenciifslusnych
Uradd),

. podrobny popis procesu ziskavani dat, tzn. jakyzglen zfisob ziskavani dat (nap
rozhovory s podnikateli, vyuziti znalosti odboriniktatistické pehledy, odhady pomoci
analogie s obdobnymi pravnimigulpisy apod.), podrobny popis zvolenéhdisgbu
(pocet zdrop dat, charakteristika zdroje), igob n&feni casové narénosti, jak byly
provadny odhady apod.,

. obsahuje-li tabulka inforngai povinnosti typu ,jednou za Zivot", jeeba ve zprav
zdaraznit tuto skuténost a popsat ji,

. popis problém a zpisobu jejichieSeni, nap zda pravni fedpis obsahoval inforniai
povinnost, ktera se vztahuje k jinému nez gestonsk&adu, a jakym zjpsobem bylo
v tomto gipad organizovano zjtovani udaj o nakladech,

. plyne-li z daného pravnihagdpisu velkd administrativni 2&t uvést, kter&ast tohoto
piedpisu je nejvice z&tujici a z jakého/odu,

. zanalyzovani po#iného zastoupeni jednotlivych kategoriiivpdu inform&nich
povinnosti daného pravnihdeapisu, tzn. kolika procenty je v ramci daného piae
piedpisu kazda z kategorii zastoupena.
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5. POSTUP BRI PRIPRAV E NAVRH U PRAVNICH PREDPISU

Hodnoceni administrativni zfte s pomoci Standardniho nakladového modelu se
provadi u pjatych pravnich gedpigi nebo u no¥ navrhovanych pravnichigdpisi véetns
novel, gedpokladame-li o nich, Zze budou administrativnézatsol& zahrnovat.

5.1. Uziti Standardniho nakladového modelu

Pii méreni administrativni zé&fe vyplyvajici z navrh novych pravnich fedpisi a
novel postupujeme obegpodle kapitoly 4 s malymi odchylkami, které jsclelpopsany.

M¢rime-li administrativni z&?, vyplyvajici z navrh novych pravnich fedpisi, pri
ziskavani ud#@ o nakladech @etné casové narénosti), pouzivame vipvaZzujici mie
odhady. DalSi zjsoby, které mizeme vyuZit, jsou pouZiti statistickych Gdajebo ziskani
porovnatelnych Udajz jiz provedeného #iieni administrativni z&ke existujicich pravnich
predpigi.

M¢étime-li administrativni z&¥ vyplyvajiciz navrhia novel pravnich predpisi, postup
pii ziskavani dat je p&hud snadyjSi. Jakozdroj nam slouZzi existujici pravni pgredpis
ktery novelizujeme, resp. Udaje zjiz pgbEEho nEfeni administrativni zéke daného
pravniho pedpisu.

5.2. Postup @i piedkladani navrhi pravnich piredpisi

Povinnost hodnotit administrativni  zatéz (naklady) podnikateli stanovi
Legislativni pravidla vliady. Pokud navrhovana pravni Upraviegpokladda administrativni
zaez (naklady) podnikaté| provede se zhodnoceni¢étné vypactu) administrativni zée
v souladu s pravidly uvedenymi v této Metodice.

Provadi-li se zhodnoceni administrativni éZét ve spojitosti s navrhem nového
pravniho pedpisu nebo novelywypracuje se pro Wely meziresortniho glipominkového
fizeni tabulka, podle pravidel uvedenych v této metodispplu se zpravou do které se
krom¢ Udaji stanovenych v podkapitole 4.4 uvede, zda sedgmoklada, Zecelkova
administrativni zatéz vyplyvajici z existujicich pravnich pgredpisi v gesci tadu gFijetim
nového pravnihofedpisu nebo novely:

. zustane ve stejné vysitento redpoklad jefeba zdvodnit a toto zvodnsni podlozit
financnim vyjadenim (nap. spolu s navrhem nového pravnitiedpisu, ktery obsahuje
2 informani povinnosti a jehoz celkova administrativniézabyla spdétena na 1 000
000 Kg, jde navrh na zruSeni jiného pravnihiedpisu, ktery obsahuje 3 infortma
povinnosti a celkova vySe administrativniézacini rovnéz 1 000 000 K),



Metodika utovani velikosti a fivodu administrativni zéte podnikatei strana 15

. zvySi se tento gedpoklad je feba zdvodnit (nag. informani povinnosti z tohoto
pravniho pedpisu vyplyvaji z poZzadavikpiedpisi ES/EU) a uvést finami vyjadeni
zvySeni celkové administrativni 2ae;

. snizi se tento gedpoklad je ieba zdvodnit a toto zdvodreni podlozit finagnim
vyjadienim (nap. existujici pravni fedpis obsahuje 3 informiai povinnosti a celkova
administrativni zaZz plynouci z tohoto pravnihotgdpisucini 500 000 K, prijetim
novely se pedpoklada, Ze dojde k celkovému sniZzeni adminigtiazatze plynouci
z tohoto pravnihoiedpisu na 100 000 &K protoZe dojde ke sniZenidto informanich

povinnosti, a to na jednu).

Jde-li o hodnoceni administrativni za&€Ze novely pravniho fedpisu, priklada se
navic k materidlu uz vytviena tabulka zpracovana pro existujici prawedpis ado zpravy
se okomentuje porovnaniadministrativni zae vyplyvajici z pravnihoipdpisu ped a po
novele (nap zda pdet informa&nich povinnosti @stal stejny, zda se vySe administrativni
zagze znenila, jak a prd apod.).

V piipac, Ze na zaklal meziresortniho ijpominkovéhotizeni nebo po projednani
vladou dojde k takové zin¢ navrhu pravniho iedpisu, kterd bude mit vliv na vysi
administrativni za&%e podnikatel, predkladatel vyhodnoti administrativni &at podle
upraveného zmi navrhu.
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PRILOHA C. 1 — Riklady informaé&nich povinnosti a jejiché&innosti

Polozky uvedené vtomto seznamu slouZzi jakoriklady, nemaji taxativnhi povahu a
nejsou zavazné!

= Zprava/hlaSeni (vztahuje se k podavani zprav a&hlasap. daiové giznani)
- Shromazdni informaci
- Zpracovani zpravy
- Predani zpravy odp@dnému organu
- Archivovani zpravy

»  Z&dost o povoleni/vyjimku (vztahuje se ke vdemutgizadosti o povoleni nebo vyjimky
nag. Zadost o vydani licence)
- Ziskani formul&e zZadosti
- Shromazdni informaci
- Vyplnéni formul&e Zadosti
- Podéani Zadosti
- Ziskani a archivovani povoleni

= Oznameni (vztahuje se k povinnosti oznamovétéiaktivity, nag. oznameni o vyrab
a dovozu nebezpaych latek)
- Shromazdni udaji
- Zpracovani oznameni
- Predani oznameni odpé&nému organu

= Zapsani do rejiku (vztahuje se k povinnosti podnikatddyt zapsan do rejsku, nap.
do obchodniho rejgku)
- Ziskani formulée
- Shromazdni informaci a pozadovanych dokiad
- Vyplnéni formul&e
- Podani formulée s pozadovanymi doklady odmomému organu

= Zpracovavani dokumeinta jejich aktualizace (vztahuje se k povinnostiveigt ucité
dokumenty, které se dale musi aktualizovatniagvarijni plany)
- Zpracovani dokumentu
- Projednani a schvaleni
- Aktualizace dokumentu
- Evidence dokumentu
- Seznameni s dokumentem
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=  Spoluprace s auditory/kontrolory/inspektory (vztighuse k povinnosti poskytovat
kontrolnim orgafim informace)
- Shromazdni informaci patebnych k auditu/kontrole/inspekci
- Poskytnuti dodat@ych informaci
- Projednani vysledk

=  Ozna&ovani pro pdeby tetich stran (vztahuje se k povinnosti aanat vyrobky nebo
zaizeni informacemi pro pteby zakaznik nag. nalepkou)
- Shromazéni informaci patebnych pro nalepku
- Vytvoreni nalepky
- Ozna&eni vyrobku nebo z&eni

. Poskytovani informacitétim stranam (vztahuje se k povinnosti poskytonédrmace
tiretim stranam - odliSné od ozio®ani - nap. prikladani letak)
- Shromazdni informaci
- Zpracovani dokumentu
- Predani informaciretim stranam

7 v

»  Z&dost o dotaci (vztahuje se k moznosti podanistidgoskytnuti dotace)

- Ziskani formulé&e Zadosti

- Shromazdni informaci

- Shromazdni/paizeni pozadovanych doklad

- VypInéni formul&e Zadosti

- Podéani Zadosti s poZzadovanymi doklady oddoemu organu



PRILOHA C. 2 — Tabulka pro vypaet administrativni zatéze

Nazev pravniho p fedpisu Gestorsky U fad
- Pavod Ao - Hodinové Pocéet
Informa €ni . - . . Cilova Pocget . i
. o informa €ni povinnosti . ; o néklady hodin Frekvence P Q PxQ
povinnost / ¢innost skupina podnikatel G
Al BJ|]c|D I | E |1 | E
1) @ 3 4 (5) (6) () (8) 9) (10)
Informacni povinnost 1
Cinnost 1.1.
Cinnost 1.2.
Cinnost 1.3.
Informaéni povinnost 2
Cinnost 2.1.
Cinnost 2.2.
Cinnost 2.3.
Cinnost 2.4.

Celkova administrativni zat &z*

Vysv étlivky:

M
@)
®
4)
Q)
(6)
@)
®)
9
(10)
")

Uvadi se popis vSech informaénich povinnosti a jejich ¢innosti vyplyvajicich z daného pravniho predpisu.

Puavod informaéni povinnosti se vyznaci kfizkem v odpovidajicim poli¢ku.

Uvede se struény popis skupiny podnikatel(, na kterou se dana informaéni povinno vztahuje, délime-li podnikatele dale podle jednotlivych typt uvedeme popisy i téchto podskupin.
Uvede se odhad poctu dotéenych podnikatell, délime-li podnikatele do vice podskupin, uvedeme i odhady poctu podnikatel(i v jednotlivych podskupinach.

Uvedou se hodinové naklady na vykon dané ¢innosti vykonavané interné nebo externé v korunach, v pfipadé potfeby v rozdéleni podle jednotlivych podskupin podnikateld.

Uvede se pocet hodin, které jsou potfeba na provedeni dané ¢innosti interné nebo externé, v pfipadé potreby v rozdéleni podle jednotlivych podskupin podnikatelG.

Uvede se kolikrat za rok je dana ¢innost vykonavana; jedna-li se o ¢innost, ktera je vykonavana ,jednou za Zivot®, uvede se slovo ,jednorazové*.

P = (hodinové naklady | x po¢et hodin ;) + (hodinové naklady g x pocet hodin g)

Q = pocet podnikatel x frekvence

Celkové néaklady vykonavané ¢innosti se vypocitaji jako P x Q a naklady informacni povinnosti se vypocitaji jako suma P x Q za ¢innosti, do kterych je informacni povinnost rozdélena.
Celkova administrativni zatéz je tvofena souctem néakladd vSech informacnich povinnosti plynoucich z pravniho predpisu.



