		22. července 2015



VZOR

Označení služebního orgánu[footnoteRef:1]  [1:  Služební orgán musí být dostatečně identifikován. Např. je-li služebním orgánem státní tajemník, je nutné uvést v jakém ministerstvu (Úřadu vlády). Je-li služebním orgánem vedoucí služebního úřadu, je nutné uvést jeho označení podle zvláštního právního předpisu např. „Ředitel Hygienické stanice hlavního města Prahy“.] 

adresa služebního úřadu 

                                                                                                                               
Místo
Datum: X. měsíc 20XX
		Č. j.: XXXX
Počet listů: X 


Účastník řízení:
Titl. Jméno Příjmení
narozen: X. měsíc 19XX

adresa místa trvalého pobytu / pro doručování:
ulice čp. 
PSČ Město

ID datové schránky: XXXX


VÝZVA K SEZNÁMENÍ SE S PODKLADY PRO VYDÁNÍ ROZHODNUTÍ

Ve věci ……….(doplnit specifikaci věci např. Ve věci Vaší žádosti o přijetí do služebního poměru podle § 192 odst. 1 písm. c) zákona č. 234/2014 Sb., zákona o státní službě….)  Vás shora označený služební orgán vyrozumívá o skutečnosti, že ukončil shromažďování podkladů pro vydání rozhodnutí a dále Vás vyzývá k uplatnění Vašeho práva zakotveného v § 36 odst. 3 zákona č. 500/2004 Sb., správní řád, vyjádřit se před vydáním rozhodnutí k podkladovým materiálům, ke způsobu jejich zjištění, popřípadě navrhnout jejich doplnění. 

Seznámení se s podklady pro vydání rozhodnutí a vyjádření se k nim je Vaším právem, nikoliv povinností.

Seznámení se s podklady pro vydání rozhodnutí Vám bude umožněno ve lhůtě od …. do ….. (lze uvést též lhůtu určenou počtem dnů ode dne doručení výzvy) na adrese ….(adresa služebního úřadu)…, u …(označení osoby umožňující náhled do spisu), č. dveří …  od ……. do …… hod. každý všední den (případně upravit dle potřeby a místních podmínek).

Pokud hodláte svého práva využít, doporučujeme Vám objednat se předem na konkrétní den a hodinu na tomto telefonním čísle ………
                                                                                    
                                                                                     
	……………………………….  
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