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VYZVA K PODANI NABIDEK - vefejna zakazka malého rozsahu

Cislo zakazky (u OP LZZ bude
doplnéno MPSYV pfi
uverejnéni):

Nazev zakazky: Organizace konferenci v ramci projektu Osvéta

Verejna zakazka na sluzby — organizacni zajisténi
konferenci, jejichz tématem bude implementace
Strategie Smart Administration a zejména pak
zakladnich registri do verejné spravy

Predmét zakazky:

Datum vyhlaseni zakazky: 30.3.2012
Nazev programu: Operacni program lidské zdroje a zaméstnanost
Registracni ¢islo projektu: CZ.1.04./4.1.00/27.00007

Osvéta — Podpora osvéty v oblasti implementace

Nazev projektu: Smart Administration

Nazev zadavatele: Ceska republika — Ministerstvo vnitra

Sidlo zadavatele: Nad Stolou 3, 170 34, Praha 7

Jméno, pripadné jména, a Mgr. Zora Skur¢akova, feditelka Odboru programového
pfijmeni osoby opravnéné fizeni

jednat jménem zadavatele, +420 974 818 642

jeji telefon a e-mailova zora.skurcakova@mvcr.cz

adresa:

ICO zadavatele: 00007064

DIC zadavatele: CZ00007064

Jméno, pripadné jména, a
prijmeni kontaktni osoby
zadavatele ve véci zakazky,
jeji telefon a e-mailova
adresa:

Lhata pro podavani nabidek: | 19.4.2012 do 9.00 hod.
Odbor programového fizeni, kancelar ¢. 405,
Jindfisska 34, 110 00 Praha 1

Termin a misto otevirani 19.4.2012 od 14.00 hod. na adrese: JindriSska 34,
obalek: 110 00 Praha 1, kancelar ¢. 203

Michaela HoSkova, pracovnice Odboru programového
fizeni, referent fond EU

+420 974 818 608

michaela.hoskova@mvcr.cz

Misto pro podavani nabidek:

Pfedmétem vefejné zakazky je organizacCni zajisténi
konferenci, jejichz tématem bude implementace
Strategie Smart Administration a zejména pak
zakladnich registrd, do vefejné spravy.

FCEID (I L e g Jednd se o organizaci 6 konferenci pro 300 osob

(celkem 1800 ucastnik)). Konference se uskuteéni
v Praze (2x), Brné, Ostrave, Plzni a Olomouci.

V ramci pfedmétu VZ zadavatel poZaduje:
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- zajisténi pronajmu vhodnych prostor pro konani
jednotlivych konferenci

- zajisténi technického vybaveni v misté konani
jednotlivych konferenci (osvétleni, ozvudeni, pocitac,
platno, projektor)

- zajisténi obCerstveni pro u€astniky konferenci — formou
balicku, jehoz obsahem bude 1x mineralka 0,5I,
oblozena bageta (maslo, Sunka, syr, zelenina), jablko I.
jakost, oplatek a 10,- K&.

- zajisténi vlastni databaze potencialnich ucastnikl
(pracovnik( verejné spravy).

- zajisténi obeslani/ pozvani potencialnich Gc¢astniku
(pracovnikl vefejné spravy) a kompletni administrace
jejich registrace — garance 250 — 300 registrovanych
ucastnikd na termin.

- zajiSténi  elektronického registracniho prostredi
(webového pfihlaSovaciho rozhranni) - systému, do
kterého se budou moci jednotlivi UCastnici konferenci
pfihlasit, bude pro zadavatele ukladat data o registracich
a umozni zadavateli sledovat pribézZznou obsazenost
konferenci

- zajisténi spravy elektronického registracniho prostredi
(webového pfihlaSovaciho rozhranni)

- poskytnuti uzivatelského pfistupu do elektronického
registraCniho  prostfedi (webového pfihlaSovaciho
rozhranni)

- tisk podkladovych materialt ke konferenci v rozsahu 50
stran formatu A4 v barevném provedeni (obyc¢ejny papir
80g/m2, tisk na barevné tiskarné) pro kazdého ucastnika
kazdé jednotlivé konference.

- tisk dotaznik(l (oby&ejny papir 80g/m2, Cernobily tisk),
které budou pfilohou podkladovych materidlim ke
konferenci - zpétna vazba ke Skoleni

- tisk prezencnich listin ke kazdé konferenci

- graficky navrh a vyroba 2 bannerd (barevnych) o
rozmérech 200 x 85 cm pro zajisténi informaénich a
propagacnich opatieni projektu

Predpokladana hodnota

zakazky v K¢ (bez DPH): 960.000,- K&

Lhata dodani / €asovy
harmonogram plnéni / doba
trvani zakazky:

Zavazny termin zahajeni poskytovani sluzeb je ftreti
dekada mésice dubna 2012 a ukonéeni 30.6.2012.
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Misto dodani / prevzeti
pInéni:

V misté sidla zadavatele a v mistech konani jednotlivych
konferenci:

Praha (2x)

Brno

Ostrava

Plzen

Olomouc

Hodnotici kritéria:

v v

Pozadavky na prokazani
kvalifikace dodavatele:

- Cestné prohlaseni uchazede, ze nema v evidenci
dani zachyceny danové nedoplatky, a to jak v
Ceské republice, tak v zemi sidla, mista
podnikani &i bydlisté dodavatele

- Cestné prohlaseni uchazece, Ze nema nedoplatek
na pojistném a na penale na vefejné zdravotni
pojisténi nebo na socialni zabezpeceni a
pfispévku na statni politiku zaméstnanosti, a to
jak v Ceské republice, tak v zemi sidla, mista
podnikani &i bydlisté uchazece

- vypis z obchodniho rejstfiku uchazede, pokud je v
ném zapsan, €i vypis z jiné obdobné evidence,
pokud je v ni zapsan

- doklad o opravnéni uchazece k podnikani podle
zvlaStnich  pravnich  pfedpisd v  rozsahu
odpovidajicim  pfedmétu  vefejné  zakazky,
zejmeéna doklad prokazujici prislusné
Zivnostenské opravnéni Ci licenci.

- pfedlozeni seznamu vyznamnych  sluzeb
poskytnutych dodavatelem v poslednich 3 letech
s uvedenim jejich rozsahu a doby plnéni,
zadavatel stanovuje minimalni poZadavek na
spinéni  tohoto  kvalifikatniho  pFfedpokladu
nasledovné — nejméné 5 vyznamnych sluzeb
v oblasti organizace konferenci a seminaru s vysi
finan¢niho pInéni nejméné 300.000,- K& bez DPH
u kazdé ze sluzeb.

- predloZzeni seznamu technickych a odbornych
pracovnikl, ktefi se budou podilet na pInéni
vefejné zakazky (realizaCni tym) po celou dobu
jeji realizace, a to bez ohledu na to, zda jde o
zaméstnance dodavatele nebo osoby v jiném
pracovnépravnim vztahu k dodavateli, pfiCemz
jeden bude v postaveni vedouciho tymu a bude
odpovédny zejména za fadné plnéni vefejné
zakazky a za komunikaci se zadavatelem. Dale
musi mit minimalné jeden ¢len realiza¢niho tymu
znalost dotacnich pravidel OP LZZ (Cast D2
Pfirucka pro pfijemce a ¢ast D5 Metodika
zpusobilych vydaju tzv. Desatera OP LZZ), coz
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dolozi Cestnym prohlasenim. Realiza¢ni tym musi
mit minimalné 3 c&leny. Pfilohou seznamu ¢&lend
realizaéniho tymu budou strukturované profesni
zivotopisy jednotlivych ¢&lenl realizaéniho tymu,
podepsané témito Cleny realizaCniho tymu a
vypisy z rejstfiku trestl, které nebudou starsi nez
3 mésice.

- pfedloZeni C&estného prohlaSeni o vlastnictvi/
pristupu k databazi kontaktll potencialnich
UCastnikd seminare (pracovnik( vefejné spravy).

Pozadavek na uvedeni Uchaze€ ve své nabidce uvede kontaktni osobu ve véci
kontaktni osoby uchazece: zakazky, jeji telefon a e-mailovou adresu.

Nabidku je moZno podavat osobné v ufednich hodinach
na adrese Odbor programového Fizeni, kancelar ¢. 405,
JindfiSska 34, 110 00, Praha 1 oproti potvrzeni o
pfevzeti nabidky. Nabidku je téZ mozno zasilat
doporu¢ené poStou na vySe uvedenou adresu
zadavatele, a to tak, aby byla doru¢ena do konce |hity
pro podani nabidek. Nabidka musi byt zadavateli
doru€ena v uzaviené obalce oznaené kontaktni
adresou zadavatele, zpateCni adresou uchazece, s
oznacenim ,Vybérové fizeni - NEOTEVIRAT* a
nazvem zakazky ,Organizace konferenci v ramci
projektu Osvéta“. Uzavienim obalky Ci obalu se pro
ucely tohoto vybérového fizeni rozumi opatfeni obalky
(resp. obalu) na uzavieni podpisem a razitkem
uchazece, a to tak, aby obalku nebylo mozné jakymkoliv
zpusobem neopravnéné otevfit, aniz by doSlo k
poSkozeni vySe uvedenych ochrannych prvku.
Uchaze¢ mlze podat pouze jednu nabidku, varianty
nabidky zadavatel nepfipousti. Nabidka musi byt
zadavateli podana vpisemné formé v 1 (jednom)
vyhotoveni a elektronicky na CD. Nabidka bude
svazana Ci jinak zabezpecena proti manipulaci vcetné
priloh. Pozadavek na pisemnou formu je povazovan za
spinény tehdy, pokud je nabidka podepsana osobou
opravnénou jednat jménem uchazece.

Nabidka bude zadavateli pfedlozena v této strukture

(obsahu a ¢lenéni):

a. Titulni list nabidky musi obsahovat nazev zakazky
dle zadani, identifikaci uchaze€e a kontaktni spojeni,
podpis statutarnich zastupcd uchazece (pfipadné
osoby zmocnéné — v tom pfipadé musi byt dolozena
UFedné ovéfena plna moc zmocnéné osoby).

b. Nabidka musi obsahovat celkovou nabidkovou cenu
(cena bude uvedena ve skladbé bez DPH, vySe DPH
a vcetné DPH) za kompletni zajisténi predmétu
zakazky.

Pozadavek na pisemnou
formu nabidky:
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Cena za zajiSténi zakazky musi byt uvedena jako
cena konecna a nepiekroditelna a zahrnujici veSkeré
naklady vynaloZené v souvislosti s plnénim pfedmétu
zakazky. Nabidkova cena bude zpracovana v podobé
Cenové kalkulace uvedené v “Priloze ¢. 2 Cenova
kalkulace®.

c. ProhlaSeni uchazele, Ze bez vyhrad souhlasi s

podminkami vybérového fizeni.

d. Uchaze¢ dolozi vnabidce navrh Smlouvy o
organizaénim  zajisténi  konferenci dle vzoru
uvedeného v ,Pfiloze ¢& 1 Navrh Smlouvy o
organizacnim  zajisténi  konferenci“ této Vyzvy.
Uchaze€ neni vramci navrhu Smlouvy o
organiza¢nim zajidténi konferenci opravnén provadét
zZadné upravy nebo zmény oproti vzoru, s vyjimkou
dopInéni relevantnich parametrq, jejichz doplnéni tato
Vyzva predpoklada. Navrh Smlouvy o organizaénim
zajisténi konferenci musi byt podepsan uchazecem
nebo osobou opravnénou jednat za uchazece.

e. Zadavatelem pozadované doklady a materialy
k prokazani kvalifikacnich pfedpokladd.

f. Cestné prohlageni uchazede o tom, Ze véechny udaje
uvedené v nabidce jsou pravdivé, Zze nezamiCel
zadné skuteCnosti podstatné pro jeho zpusobilost
k realizaci vefejné zakazky, Ze je pfipraven spolehlivé
a bez pratahu splnit podminky zadani a ze v pfipadé
ziskani zakazky vyhradi potfebny ¢as a prostfedky na
pInéni pfedmétu zakazky.

Pozadovany jazyk nabidky:

Jazyk Cesky

Povinnost uchovavat
doklady a umoznit kontrolu:

Ve smlouvé uzavirané s vybranym dodavatelem bude
dodavatel zavazan povinnosti:

a. umoznit kontrolu dokumentl souvisejicich
s poskytovanim sluzeb dle této smlouvy ze
strany objednatele a jinych organl opravnénych
k provadéni kontroly, a to zejména ze strany
Ministerstva vnitra CR, Ministerstva financi CR,
uzemnich  finanénich  organu, Nejvy$Siho
kontrolniho ufadu, Evropské komise, Evropského
ucetniho dvora, pfipadné dalSich organu
opravnénych k vykonu kontroly a ze strany
tfetich osob, které tyto organy ke kontrole poveéfi
nebo zmocni.

b. ve smyslu ustanoveni § 2 pism. e) zakona ¢.
320/2001 Sb., ofinan¢ni kontrole ve verfejné
spravé a o zméné nékterych zakond (zékon o
finanéni kontrole), spolupusobit pfi vykonu
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financni kontroly.

c. dokumenty souvisejici s plnénim  smlouvy
uchovavat nejméné po dobu deseti (10) let od
konce Uucetnino obdobi, ve kterém doslo
k zaplaceni posledni ¢asti ceny poskytnutych
sluzeb, popf. k poslednimu zdanitelnému plnéni
dle této smlouvy, a to zejména pro ucely kontroly
opravnénymi kontrolnimi organy.

Zadavatel si dale vyhrazuje nize uvedena prava a

podminky:

a. zadavatel vyluCuje moznost podani variantnich
nabidek

b. zadavatel si vyhrazuje pravo zruSit vybérové
fizeni s uvedenim dlvodu, ato az do okamziku
podpisu smlouvy s vybranym uchazecem;

c. uchaze€ sam ponese veskeré své naklady spojené s
ucasti ve vybérovém fizeni; zadavatel nehradi
jakékoli naklady nebo vydaje vynaloZzené uchazedi
v souvislosti s jejich u€asti v fizeni;

d. zadavatel nebude uchazedi vracet nabidky

e. zadavatel nenese odpovédnost za omyly, mylna
tvrzeni, nespravny vyklad nebo jakakoli jina
opomenuti nebo chybné informace ziskané
uchazecem z jinych pramen, nez z tohoto zadani a
jejich pfipadnych dodatk

f. Podanim nabidky dodavatel bere na védomi, ze
zadavatel poté, co bude uzaviena smlouva
s dodavatelem, ktery podal nejvhodnéjsi nabidku,
nebo poté, co bude vybérové fizeni zruSeno,
zvefejni na webovych strankach www.mvcr.cz
zpravu o posouzeni a hodnoceni nabidek, jejiz
soucasti budou mimo jiné i identifikacni udaje vSech
dodavatell,, ktefi podali nabidku a informace o
nabidkovych cenach téchto uchaze¢l a vyslovuje
s vySe uvedenym souhlas.

Nafizenim ministerstva vnitra & 9/2011 ze dne

27.1.2011, o zadavani vefejnych zakazek a Metodickym

pokynem pro zadavani zakazek v OP LZZ ve verzi 1.4.

DalSi pozadavky na
zpracovani nabidky*:

Zadavaci rizeni se ridi:

Pfiloha €. 1 navrh Smlouvy o organizacnim zajisténi
konferenci.
Pfiloha €. 2 navrh Cenova kalkulace pro uchazele
k doplnéni

Pfilohy

Podpis zadavatele:

* Nepovinny udaj


http://www.mvcr.cz/

