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Zadavaci dokumentace (ZD)

k vefejnému vybérovému fizeni (VVR) na realizaci vefejné zakazky malého rozsahu (VZMR)
,Systém elektronické spisové sluzby s integrovanym fesenim inteligentnich interaktivnich
formulara“ (dale jen ,ESS*)

|. PFedmét pinéni

Predmétem plnéni VZMR je:

1) dodani ESS jako komplexniho programového feseni systému elektronické spisové
sluzby (fizeni Zivotniho cyklu dokumentl a spisti) pro 335 pracovnikl zadavatele ; s
integrovanou technologii inteligentnich interaktivnich formulafa (workflow pro obéh,
schvalovani, spravu a archivaci inteligentnich formular(, véetné moznosti vytvareni
a upravy formular), prevodu dokumentl do formatu PDF a PDF/A, pfipojeni
elektronického podpisu a Casového razitka a napojeni na datovou schranku
zadavatele ; s nevyhradnimi a ¢asové neomezenymi uzivacimi pravy ; ESS musi
spliiovat pozadavky uvedené v pfiloze &. 2. VVR a bude dodan v&etné 1 kompletni
sady instalaénich médii, v8ech licenénich kli¢l a kédu nutnych k provedeni instalace
a licenéniho ujednani v elektronické i v listinné podobé,

2) instalace ESS v misté pInéni, implementace (nasazeni), odladéni nedostatkd,
pfedani ESS do rutinniho provozu, zaskoleni vyvojara, administratord (spravcl) a
uzivatelll zadavatele a vytvoreni a predani ti§téné provozni dokumentace véetné
bezpecnostni, administratorské a uzZivatelské dokumentace podle technické
specifikace uvedené v pfiloze &.2 VVR.

Il. Podminky VVR

1. Misto a termin pInéni

Mistem pInéni je objekt zadavatele na adrese:

Skokanska 3, 130 00 Praha 6.

Uchaze¢ je povinen predmét plnéni dokonéit a protokolarné predat do 16.12.2011.
Dil&i plnéni se nepfipousti.

2. ZpUisob hodnoceni nabidek:

Hodnoceni bude provedeno pomoci jednoho kritéria, a to podle celkové nabidkove
ceny za souc¢asného spinéni pozadovanych podminek VVR.

3. Zaruéni doba, pozadavky na zarucni servis a sankce

Uchaze¢ je povinen poskytnout na predmét pinéni zaruéni dobu v délce minimainé
24 (dvacetétyri) mésicl ode dne piedani pfedmétu plnéni.

PoZadavek na servisni zasah nahlasi zastupce zadavatele telefonicky a zaroven pi-
semné e-mailem nebo faxem (uchazec ve své nabidce predlozi seznam kontaktnich
Gdaju, na kterych bude zadavatel poZzadavky na zaruéni servis uplatfiovat).

4. Pozadované soucasti nabidky
Uchazed v priloze své nabidky v elektronické podobé predloZi:

a) kopii certifikatu nékteré edice CSN EN ISO 9001 vystaveny na uchazeée s platnosti
po celou zaruéni dobu,

b) d&estné prohlaseni uchazede, Ze jim dodana ESS je v souladu s Narodnim standar-
dem pro elektronické systémy spisové sluzby (véstnik MV &a. 101/2010),

c) kopii vypisu z obchodniho rejstiiku, pokud je v ném uchaze¢ zapsan, &i vypis z jiné
obdobné evidence, pokud je v ni uchazeé zapsan, pfip. kopii dokladu o opravnéni
k podnikani,

d) alespon 3 (tfi) reference z obdobnych projektl realizovanych v orgdnech statni
spravy.



Pfiloha ¢&. 2 VVR 11_00409
Podéet listl: 6

Technicka specifikace ESS

Popis ESS

ESS umozni dokumenty nebo spisy automaticky nebo manuainé pfidélovat k vyfizeni
jednotlivym Gtvarim zadavatele. Pokud pracovnici pfislusného utvaru nepotvrdi pfevzeti
dokumentu nebo spisu ve stanovené |hité, bude zalezZitost eskalovana; pokud dokument
nebo spis odmitnou, pfifadi jej povéreny pracovnik jinému uUtvaru. Tento postup bude
opakovan az do definitivniho prevzeti dokumentu nebo spisu. ESS musi mit moZnost
automatického posouzeni dokumentu nebo spisu a pfidéleni Gtvaru. Tento ukon se bude
dit na zakladé metadat (napfiklad podle odesilatele nebo podle uvedeni jednaciho &isla
v dokumentu). Dale ESS zajisti moznost prevzeti dokumentu nebo spisu utvarem,
respektive jeho vedoucim nebo jinym povéfenym pracovnikem, odmitnuti dokumentu
nebo spisu Utvarem, odebrani dokumentu nebo spisu Utvaru, ktery ve stanovené Ihaté
nereaguje, predani dokumentu nebo spisu jinému atvaru, posouzeni povéfenym
pracovnikem a pfidéleni jinému dtvaru, automatické hlidani Ihat a pfipadné
vystupnovani procesu.

Dokument nebo spis bude obihat po organizaci zadavatele podle pravidel uréenych pro
jednotlivé procesy a agendy. ESS poskytne veskeré potfebné funkce, jako napfiklad
zastupovani pracovnik(i v nepfitomnosti, hlidani termini apod. Papirové dokumenty
mohou byt schvalovany ruénim podpisem, elektronické dokumenty musi byt
schvalovany elektronickym podpisem. VSichni pracovnici s odpovidajicimi uzivatelskymi
pravy budou moci sledovat postup vyfizovani pfipadu, respektive obéh dokumentu.
Hlavni funkci ESS bude obéh dokumentu nebo spisu, postupovani dokumentu nebo
spisu, notifikace uZivatele, kterému je dokument nebo spis postoupen ke zpracovani.
Tyto notifikace budou rozesilany e-mailem tak, Zze v pfedmétu zpravy budou uvedeny
informace potifebné pro rychlé posouzeni urgentnosti zalezitosti a idealné i odkaz na
dany dokument ¢i spis k vyfizeni, pouzivani flexibilnich schvalovacich cest, kde napf.
vedouci s pfisluSnymi pravy muaze uréit, komu bude dokument nebo spis pfidélen,
automatické stanoveni lhlty pro vyfizeni podle data pfijeti a typu (kategorie) dokumentu,
sledovani lhit pro vyfizeni, Gprava lhity pro vyfizeni, eskalace Ihity pro vyfizeni formou
upozornéni, pfipojovani elektronickych podpist, elektronickych znadek a pfipadné
¢asovych razitek k dokumentim, kazdy elektronicky dokument bude moZné vybavit
postupné nékolika elektronickymi  podpisy, schvalovani, zamitani, vraceni
k dopracovani, podminéné schvalovani, automatické zastupovani v nepfitomnosti
(pracovnik bude uréovat, kdo jej bude zastupovat), pfedvyplfiovani (podfizeny pfipravi
dokument a predlozZi jej nadfizenému k podpisu), workflow ve skupinach (v uréitém
kroku muze dokument nebo spis prevzit jeden z nékolika pracovniku), pfidavani dalSich
dokumentt do spisu (dokumenty jsou mysleny i fotografie, filmové zaznamy apod.),
vytvoreni, autorizace a podepsani vystupniho dokumentu (elektronickym podpisem nebo
ruéné), moznost sledovat obéh dokumentu nebo spisu, vyhledavani v dokumentech
a spisech podle klicovych slov i podle metadat, auditni logovani prace s dokumentem a
se spisem, uloZeni kopie dokumentu nebo spisu na lokalni disk uzivatele, stornovani
dokumentu/spisu. ESS bude umoziiovat zadat libovolny poéet procest o libovolném
poctu schvalovacich krokli a podobu téchto procesu flexibilné ménit.

Vystupni dokument maze byt odeslan libovolnym kanalem (elektronicky nebo na papire),
u uréenych kanalt probéhne automatizované. Odeslana zprava bude uloZzena véetné
doruéenky. ESS poskytne minimalné takové funkce jako je formalni kontrola odesilané
zpravy, vybér komunikaéniho kanalu, automatické vyhledani kontaktnich udaju (adresa,
ID datové schranky, e-mail apod.), vedeni databaze kontaktnich Gdaji s propojenim do
seznamu aktivnich datovych schranek, odeslani pres datové schranky (véetné vytvoreni
datové zpravy), e-mailem (vCetné vytvoreni téla e-mailu), papirova forma — poStou
(v&etné vytvoreni dokumentu pro tisk a tisk adresy na obalku) nebo osobnim pfedanim,



funkce hromadného odesilani s podporou odeslani pfes datové schranky, e-mail,
postovni zasilkou — postou (véetné vytvoreni podaciho archu ve smyslu pfepravnich
podminek drzitele postovni licence), zafazeni doruéenek a vracenek do dokumentu,
uzavieni dokumentu nebo spisu.

Soucasti ESS musi byt elektronickd spisovna (datové a dokumentové uloZisté), kde
budou uchovavany uzaviené dokumenty nebo spisy, a kde bude mozZné dohledat
i dokumentaci k dosud probihajicim spisim. Archivované poloZzky budou opatieny
metadaty. Dokumenty nebo spisy budou uloZzeny ve formatech poZzadovanych vyhlaskou
¢. 191/2009 Sb. Zakladni funkce dokumentového UloZisté budou: docasné uloZeni
dokumentu nebo spisu, definitivni uloZzeni dokumentu nebo spisu, opatfeni dokumentu
nebo spisu metadaty, vyhledavani podle parametri a kli¢ovych slov. Tato funkce bude
pfistupnd vSem uzivatelim vybavenym odpovidajicimi pfistupovymi pravy. Dale pak
registrace skartacnich Ihat, pfistup k Ulozisti pfes webovy prohlize€¢ pro administraci
a uzivatelskou praci s dokumenty, fulltextové prohledavani metadat a dat, pokud to data
umoznuji (DOC, XLS, PPT, RTF, TXT, PDF s textovou vrstvou, ODF, ODT, ODS, ODP,
FO, ZFO), nastaveni pfistupovych prav na dokumenty podle organizaénich roli.

ESS bude pokryvat veskeré funkce potfebné k jistoté, Ze jsou v prabé&hu celého
pribéhu skartace dodrZzeny vSechny legislativni pozadavky a aby byl dodrZzen skartaéni
plan. To mimo jiné zahrnuje vytvareni skartaénich seznamu, jejich export a tisk,
vytvareni skartacnich protokoll, automatické spousténi skartace, interaktivni spousténi
skartace, prodluzovani skartaénich Ihit.

Sprava ESS musi umoznit administratorovi ESS moznost flexibilné ménit pravidla pro
obéh dokumentl nebo spisli, vzory dokumentl nebo spisl, pfipadné pfidavat dalsi.
Administrator bude mit moznost zpfistupnit nékteré tyto funkce uzivatelim. Za hlavni
funkce administrace ESS Ize pokladat vytvareni novych interaktivnich vzortd dokumentd
nebo spisl, vytvareni a zmény e-mailovych S$ablon, zadavani novych elektronickych
procest vcéetné pravidel pro obéh, spravu Sablon, dokumentl a d&iselnikd, spravu
spisovych planu, Upravy stavajicich procest (pravidel pro obéh), nastavovani Ihiat pro
vyfizeni, vytvareni vlastnich Ciselnik(, sledovani statistik pfistupl, rychlosti vyfizovani
dokumentl/spisli, apod., logovani vSech aktivit (odstupfiované podle uréeni
administratora systému), uréovani, jakym zplsobem budou uZivatelé upozornéni, Ze
maji dokument/spis ke zpracovani, spravu roli a opravnéni rliznych skupin uzivateld,
automatickou kontrolu duplicit jednacich ¢isel, editaci jednaciho &isla, vyhledavani
(fulltextové i podle metadat), vytvareni statistik a pfehledl podle Gtvaru, vyfizujici osoby,
odesilatele, prijemce, ¢asového obdobi, ukladacich znacdek a spisovych znaku a dalSich
parametru.

Soucasti dodavky ESS bude i feseni problematiky elektronizace vnitfnich procesu
organizace zadavatele. Elektronizace se tykd moznosti pfevodu stavajicich papirovych
agend do podoby elektronického schvalovani s elektronickym workflow, schvalovanim a
naslednou archivaci. Elektronické workflow mize byt aplikovano nejen na ,data“, ale i na
dokumenty. Souéasti ESS neni nasazeni procesu, ale potfebné licence a nastroje, které
umozni do budoucna samostatné nasazeni procesl. Procesni workflow musi splfiovat
hlavné pozadavky pro nasazeni procesll na bazi elektronickych formulafd s moznosti
prace on-line/off-line, ESS musi umoziovat spravovani vlastnich uzivatelskych ugta,
prav uzivatel(, skupin uzivatel(l a roli (i pro uzivatele, ktefi nebudou mit pfistup do ESS).
Mezi jeho dal§i funkéni vlastnosti budou patfit e-mailova notifikace, fulltextové
vyhledavani a pristup pres webové rozhrani, ESS bude umoznovat sledovani veskerych
Ukon( probihajiciho procesu a zaji$téni kontroly jeho pribé&hu od poéatku az do konce.
Dale ESS umozni zpétnou kontrolu kazdého procesu i po jeho ukonéeni. Schvalovani
bude feseno pomoci elektronického podpisu, tak aby byly dodrzeny vS8echny zakonné
pozadavky, ESS musi dale poskytovat nastroj pro navrh $ablon ve formé formulara a
vytvareni vlastnich formulart pro shromazdovani dat a nastroj pro vypliiovani formulaft
— vée v Ceském jazyce. ESS musi umoznit datové navaznosti na dal$i stavajici systémy
(dynamické ciselniky, vyména dat apod.), bude provadét kontrolu dat jiz pfi vyplfiovani
formulard a pomoc pii vypliovani s kontextovou napovédou (automatické vypodty,
kontrola pravopisu v ¢estiné), ESS musi poskytovat moznost pfevodu formulard do PDF



formatu, tisk formulaf(l na tiskarnu, dynamické Giselniky a skripty, navrh $ablon a rychlé
nasazeni, upozorfiovani uzivatelli na novou verzi formulare v pfipadé zmény formulare,
zalohovani a evidenci formulartd, moznost dal§iho pouziti ESS k elektronickému
zpracovani formulaft v jinych systémech pomoci standardnich rozhrani, nastaveni
workflow (statické/dynamické), zastup v dobé nepfitomnosti pracovnika, delegovani,
notifikaéni e-maily, hlidani Ihat pro vyfizeni a jejich eskalace, poskytovani informaci
o stavu obé&hu apod., ESS musi umoznovat i anonymni pfistup do vybranych agend,
vyplnéni formulare a jeho naslednou evidenci (napf. pruzkumy).

Pozadavky na ESS:
kompletni elektronicka spisova sluzba s integrovanym feSenim formulafového
workflow (inteligentnich interaktivnich formulari) pro 335 systemizovanych
pracovnich mist zadavatele,

—  vyvoj ESS a poskytovani sluzeb v souladu s CSN EN 1SO 9001,

— splnéni v8ech pozadavki legislativy CR, zejména poZadavki stanovenych
v zakoné& &. 499/2004 Sb., o archivnictvi a spisové sluzbé a o zméné nékterych
zakonu, ve znéni pozdéjéich predpisu, v zakoné &. 227/2000 Sb., o elektronickém
podpisu, ve znéni pozdéjSich predpist, a v zadkoné& ¢&. 300/2008 Sb., o
elektronickych Ukonech a autorizované konverzi dokument(, ve znéni pozdéjsich
predpisu,

— splnéni Narodniho standardu pro elektronické systémy spisové sluzby (véstnik
MV &a. 101/2010) - veskeré funkce budou realizovany tak, aby odpovidaly
stanovenym pozadavkim véetné metadatovych modeld a schémat XML,

— zajisténi stalého souladu ESS s platnou legislativou a standardy CR nejpozdé;i
k datu nabyti G¢innosti pfipadnych zmén,

— model otevieného systému pro snadné propojeni na dal$i agendové systémy
standardnimi technologiemi (http request, WebService), moznost predavat /
pfebirat data pfes standardizované rozhrani a webové sluzby z / do externich
systému a aplikaci,

— napojeni na Informaéni systém datovych schranek (dale jen ,ISDS), vefejné
rejstfiky, nevefejné rejstfiky apod.,

— architektura klient — server, sit Microsoft TCP/IP,

— nizka naroénost na prenosovou kapacitu spojeni klient — server — nasazeni na
vzdalenych pracovistich, a to i v reZimu off-line,

— moduldrnost ESS — moznost dal$iho rozsifovani (funkcionalit, modult),

— komplexnost a provazanost modulll ESS — umoznéni sdileni dat mezi jednotlivymi
moduly,

— moznost zadat strukturu organizace (az 4 urovné),

— jednotné a uzivatelsky privétivé ovladaci grafické rozhrani, jednoduché
uZivatelské pfizplsobeni pohledu na data (tfidéni, vybér polozZek, filtrovani)
s moznosti uloZeni,

— moznost fulltextového vyhledavani uzivatelem vkladanych informaci,

—  zajisténi pfistupu pro véechny pracovniky ve vnitini siti organizace pies ,tenkého®
klienta (integrovany plug-in webového prohlize¢e nebo specialni aplikace pro
obecné vypinéni formulafe) a automatické aktualizace klientské &asti (vCetné
automatické aktualizace novych verzi formulara),

— logovani pfihlageni uZivatell a jimi provedenych zmén, véetné moznosti auditu,

— moznost piné uzivatelské definice uZivatelskych prav a jejich ochrana,

— vysoké zabezpeleni udaju - Sifrovani (daju, vyuziti protokolu HTTPS,
zabezpedéené a $ifrované spojeni server-klient, integrovany archivaéni systém,

— moznost bezplatného vypliiovani inteligentnich interaktivnich formulara,

— nastroj pro vytvareni novych inteligentnich interaktivnich formulaft a Upravu
stavajicich,

— integrované nastroje pro automatizované prevody dokumentl z libovolného
formatu do formatu PDF a PDF/A (prevod dokumentl musi bézet jako davkovy
pfevod existujicich dokumentl nebo propojeni se skenerem vybavenym
rozhranim  TWAIN), opatfeni elektronického podpisu / znagky (pomoci
systémového certifikatu), opatfeni elektronického ¢asového razitka,



generovani libovolnych (uzivatelsky definovanych) uzivatelskych sestav
z jednotlivych modulll a jednoduchy vystup libovolnych dat do standardnich
formatu XML apod. pro dal$i zpracovani — export dat,

umoznéni spoluprace s kancelarskym balikem Microsoft Office 2007 a vySSim,
podpora vyménného formatu XML a webovych sluzeb,

standardni pozadavky na koncové pracovni stanice (platforma Microsoft Windows
— Windows XP nebo Windows 7 32/64bit v eské verzi, internetovy prohlize¢
Microsoft Internet Explorer 8 a vyssi, kancelafsky balik Microsoft Office 2007 a
vyssi),

server na platformé& Microsoft Server 2008 R2 64bit v anglické/Ceské verzi,
aplikaéni server IIS a databazovy server Microsoft SQL Server 2008 R2 v
anglické verzi (nejvy$e 30 GB diskového prostoru pro ESS),

schopnost koexistence ESS s jinymi aplikacemi, jak na aplikani urovni (IIS
server), tak v databazovém stroji (MS SQL server).

ESS umozni

fizeni Zivotniho cyklu dokumentu a spisu — vznik, obéh, schvaleni, archivaci &i
skartaci,

zpracovani elektronickych, papirovych a hybridnich dokument,

rozSifeni a pokryti dalSich procesu,

navy$eni poc¢tu uzivateld,

propojeni s dal§imi informaénimi nebo agendovymi systémy zadavatele, integraci
s internimi informacnimi systémy zadavatele, zejména s adresafem uzivateld,
jejich prav a roli, atopomoci protokolu LDAP (od ID pracovnika bude
automaticky odvozen organizaéni Utvar), pfip. i integraci s dalSimi informacnimi
systémy do budoucna (ESS bude pfipraven na integraci se systémy, databazemi
a aplikacemi, které mohou pracovnici zadavatele potfebovat ke své praci),

tisk jednotlivych formulaii evidence dokument(i, seznamu adresatu, referatnikd a
jinych formulard, celého spisu i jednotlivych dokumentl a priloh ve v8ech stavech
Zpracovani spisu,

uzivatelsky definované rozsifovani po¢tu dokumentu, typl spisti a podporovanych
procesu,

zapracovani, jako nedilné souasti ESS, Spisového a skartaéniho planu
zadavatele, tedy seznamu typl dokumentl roztfidénych do vécnych skupin s
vyznacenymi spisovymi znaky, skartaénimi znaky a skartaénimi lhatami (polozky
ve spisovém a skarta¢nim planu musi byt modifikovatelné pracovniky spravce
zadavatele), prfiéemz soupis polozek Spisového a skartaéniho planu bude vyuZzit
jako dynamicky ciselnik pfi vytvareni spisu a skartaéni znak a skartaéni lhuta
budou spisu pfidéleny automaticky v zavislosti na zvoleném spisovém znaku,
schvalovani dokument(i zaruéenym elektronickym podpisem, pfipadné i pfipojeni
elektronického ¢asového razitka.

praci a prohlizeni evidence dokumentld a jednotlivych spisi (mimo vlastni
dokumenty) pomoci internetového prohlizee (prohlizeni datovych zprav nebo
dokumentl a dal$i funkce budou realizovany prohlize¢em, pfipadné pomoci
odpovidajiciho plug-inu pro tyto prohlizece),

ulozeni spisti v datovém a dokumentovém uloZzisti, které bude nedilnou souéasti
ESS, béhem zpracovani i po uzavieni do momentu pfedani do digitalni spisovny,
export spist pro potreby digitalni archivace (pfenos do centralni digitalni spisovny
dle narodniho standardu v minimalnim rozsahu shodném pro import/export dat a
pro nasledné skladovani v centralni digitalni spisovné a prenos do digitalniho
archivu dle pozadavku narodniho standardu) i pro prfevod do jinych formatu,
formatll umozfujicich autorizovanou konverzi na kontaktnich mistech Czech
POINT,

jednotny prijem vSech typl externich i internich dokumentt, at' pfijdou libovolnou
cestou a tykaji se libovolné agendy, u elektronickych dokumentt bude feSena
také kontrola certifikat(,

podporu jednotného pfijmu datovych zprav zaslanych do datové schranky
zadavatele, e-mailli zaslanych do sledované e-mailové schranky, papirové posty,
elektronickych dokumentll donesenych na datovém nosiéi (CD, DVD, flash
disk...), dokumentl vloZenych pfimo do spisové sluzby internimi uzivateli; pfi



pfijeti listinnych dokumentl bude podporovan jejich prfevod do elektronické
podoby (pfevod mulze mit podobu prostého oskenovani nebo opatfeni skenu
elektronickym podpisem a €asovym razitkem); kontrola certifikatl bude
provadéna pfi pfijmu elektronického dokumentu a bude zjiStovat, zda jsou
k dokumentu pfipojeny zaruéené elektronické podpisy, zda certifikaty, kterymi byly
tyto podpisy podepsany, nejsou expirovany, zda tyto certifikaty nejsou uvedeny
na listiné zneplatnénych certifikatl (CRL), zda je k dokumentu pfipojeno
kvalifikované &asové razitko (v pfipadé, Ze certifikat expiroval nebo je uveden na
CRL listing), zda &as uvedeny v kvalifikovaném ¢asovém razitku umozruje uznat
dokument za pravy, a to vrozsahu zadkona & 227/2000 Sb., o elektronickém
podpisu ve znéni pozdéjSich predpisl; o kazdém probéhlém ovéreni dokumentu
bude automaticky vyhotoven zaznam,

pfidéleni jednoznaéného identifikatoru pro kazdy dokument, pfipadné pridéleni
Cisla jednaciho, zaloZzeni odpovidajiciho spisu (pfidani dokumentu do nového
nebo stavajiciho spisu),

pfistup k dokumentu pro vSechny uzivatele s pfisluSnym opravnénim podle
organizaéni struktury s moznosti blokovani pfistupu ke spisu,

zadani organizacni struktury pro obéh dokumentu véetné internich subjekta,
fizeni vedeni podaciho deniku a provadéni zaznamu do néj, zalozeni dokumentu
a spisu, automatickou kontrolu spravnosti vyplnéni, ochranu proti zapisu
duplicitnich udaju do databaze subjektu a adres (pro pfijem i odeslani), evidenci
elektronického, papirového nebo hybridniho spisu, pfidéleni jednaciho disla,
zadavani a zobrazovani vazeb mezi jednacimi &isly, viozeni dokumentu do spisu
a odebrani dokumentu ze spisu,

evidenci doruenek a navratek, respektive jejich vkladani do pfislusnych spisu,
a to véetné elektronickych z ISDS,

evidenci dokumentu, které nepodléhaji spisové sluzbé,

zaznamenani historie zmén na spisech a logovani vyhledavani spisu
a v kartotéce,

likvidaci osobnich Gdaju — tzv. anonymizaci, po provedeném skartaénim fizeni
vymaz osobnich udaji v daném spise, pfipadé moznost vymazani el. souborl
a formulara

definovani vlastnich €iselnikt a administraci pouzivanych &iselnika,

definovat statistické vystupy a jejich tisk i export,

definovani hledaci funkce, pfi vyhledavani nerozliSovat velkd a mala pismena
a umoznit hledani pomoci zastupnych znakad,

definovani vice protokoll — &iselnych Fad, s moznosti pocet fad ménit,

jednotny tvar €. j. v€etné pofadi dokumentu ve spisu,

evidovani el. dokumentu a listinnych dokumentl véetné rozliSeni formy
dokument,

oznaceni spisu/dokumentu zapsaného omylem (storno dokumentu),

sluéovani spisl (priorace),

rozliseni hlavniho dokumentu a pfiloh,

zobrazeni pole na spisu: pravni kvalifikace na spisu, zn. statniho zastupitelstvi na
spisu, 0 zapisu kopii, informace k utajovanym informacim k danému spisu,
vytvoreni sbérného archu spisu — véetné tiskové sestavy,

vytvofeni obsahu spisu — véetné tisku,

vytvoreni spisové obalky — v&etné tisku,

vytvareni kopii dokumentl véetné el. soubor,

vice zpracovatelll na spisu,

zruseni ukon&eni a vyfizeni spisu,

rychlé vyhledavani naposledy otevienych dokumentd,

prehled zapujcek spisli ze spisovny, véetné prehledu a tisku potvrzeni,

vytvareni predavacich protokoli véetné moznosti jejich tisku a uloZzeni do
souboru,

provazani s externi funkcionalitou pro umoznéni nacitani a zapisu Casti dat
z formulare do vedlej$iho datového skladu.



Pozadavky na souc¢ast ESS - kompletni sadu nastrojl pro vytvareni a ipravu
inteligentnich interaktivnich formulaft

— vytvareni formulafové mfizky a formatovani,

— vkladani formularovych prvkl, zejména opakovacich a volitelnych sekci,

— pfidavani napovédnych textd formulafovych poli a kontextové napovédy k

formulafi,

— vkladani obrazkl, ¢arovych kdédl, hypertextovych a kfizovych odkazu, pfipadné

prikladani soubor,
— kontrola pravopisu (zejména &estiny) s podporou vice jazykt ve formulafi,
— makra pro rychlou praci se skupinami atribut(,

— vytvareni & napojovani externich &iselnik(i véetné importu ze souboru typu CSV

¢i XML s aktualizaci na webu,
— podpora formatu ISDOCX,
— kontrola spravného navrhu formulare,
— podpora pro odesilani dat a praci s formulafi pod webovym prohlize¢em,
— pfiprava vypoctl za pomoci jazyka XPath,
— vkladani XSL transformaci pro pokrocilé kontroly,
— zabezpeceni Sablony formulare,

— uréeni pravidel pro podani formulafe (zpUsob odeslani, povinnost pfipojit

elektronicky podpis a odeslat pouze zkontrolovana data),
— volba zpusobu uverejnéni formulari véetné jejich aktualizace,
— prevod formulara do PDF/A
— moznost pfipojeni elektronického podpisu a asového razitka

Inteligentni interaktivni formulaF bude umoznovat
— kontrolu novéjsi verze formulare,
— zobrazeni kontextové napovédy,
— automatické doplfiovani obsahu polozZek,
— automatické vypocty,
— logickou kontrolu pfi vyplfiovani polozek formulare,
— import dat z informacnich systému a databazi,
— export dat do informacnich systému a databazi,

— online i offline vyplnéni formulare (pribézné ukladani souboru a odeslani dat az

po pfipojeni k siti)



