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PROJEKTOVY MANAZER

12. platova trida

13.

1.

Komplexni zpracovavani ndvrhl pravnich predpist ke smluvnim vztahim, kontrola
smluvnich vztah(, evidence smluv a administrace registru smluv.

Posuzovani moznych rizik a navrh jejich eliminace. Implementace schvalenych feseni
managementu rizik.

Zajistovani odbornych podkladl a vstupnich informaci pro tvorbu projektovych
zadosti. Konzultacni cinnost a poradenska Ccinnost v ramci projektového
managementu. Konzultace projektovych ndmétl a zamérd zainteresovanych stran.
Systémova koordinace a metodicka podpora procesli projektového managementu.
Komplexni administrativni zajisténi projektl, vedeni podrobné dokumentace projektu
v elektronické (pfip. i v tisténé) verzi.

Tvorba metodik, komplexnich pravidel, procedurdlnich postupli a manuall
projektového managementu.

Evidence zmén projektu.

Zpracovavani a shromazdovani pozadavku na projekty pomoci nebo podpory.
Zajisténi archivace projektu dle platnych pravidel.

platova trida

1.

Systémova koordinace a metodické usmérfiovani. Management kompletnich
projektovych plan(i, management projektl podle plan(, vyuzivani metod projektového
managementu (napf. WBS analyza, LRM, apod.)

Zajistovani komplexniho zpracovavani projektli pomoci nebo podpory v souladu se
stanovenymi pravidly. Zpracovdvani a shromazdovani pozadavk( na projekty pomoci
nebo podpory.

Zpracovavani metodiky pripravy a realizace projektd pomoci nebo podpory v rdmci
projektového cyklu.

Priprava a realizace projektd pomoci nebo podpory podle vécného, financniho,
¢asového a prdvniho rdmce.

Koordinace pripravy a realizace projektovych zaméra a jejich vyhodnocovani.

Tvorba harmonogramu projektu prostifednictvim projektovych pland a Sablon (Gantav
diagram).

Zpracovani a koordinace zmén projektd.

Zpracovani analyzy a registru rizik. Monitoring rizik. Evaluace rizik. Implementace
schvalenych feSeni managementu rizik.

Posuzovani vefejnopravnich smluv z hlediska souladu s pravnimi pfedpisy a internimi
smérnicemi.



14.

15.

10. Zajisténi archivace projektu dle platnych pravidel. Vedeni podrobné dokumentace

projektu v elektronické (pfip. i v tiSténé) verzi. DodrZovani pravidel vizualni identity.
Zpracovani komunikacéniho planu.

11. Konzulta¢ni ¢innost a poradenskd cinnost v rdmci projektového managementu.

Konzultace projektovych ndmétl a zaméra zainteresovanych stran.

platova trida

1.

Nastaveni systémové koordinace projektového managementu.

Definovani pozadavkl pro tvorbu metodik, komplexnich pravidel, procedurdlnich
postupl a manualll pro projektovy management.

Finan¢ni management projektd a kontrola rozpoctovych polozek.

Management kompletnich projektovych plan(i, management projektl podle plan,
vyuzivani metod projektového managementu. Koordinace a monitorovani pripravy
a realizace projekt(, ptiprava procesu vybéru a hodnoceni projekt(.

Management harmonogramu projektu, pribézna kontrola termin( plnéni projektu.
Definice milnikd jednotlivych fazi projektu, nastavovani etapy projektu.

Poskytovani odbornych stanovisek k vystupim projektu a projektovych tym.
Zpracovani metodik, procedurdlnich postupl, pravidel a manuali. Ovérovani
dodrZovani stanovenych standard(l. Kontrola pribéznych vystupl, soulad s plany
a cilem projektu.

Kontrola kvality vystupU projektu. Reporting stanovenych cilG.

platova trida

1.

Stanovovani zasad, principUl a standard( projektového managementu.

Nastaveni cill projektd v souladu se zdsadami, principy a standardy projektového
managementu.

Organizace a management projektovych tym.

Kontrola plnéni nastavenych cilli projektd, analyza plnéni pfinos( — Gcelu projektu.
Rizeni finanénich zdroji a provadéni komplexniho finanéniho dohledu nad projekty,
prabéhu Cerpani alokovanych prostredki

Tvorba a nastaveni odbornych metodik, pfirucek, pravidel a pokynt

Provadéni fidici a strategické ¢innosti, véetné koordinace se statnim rozpocétem
Komplexni ptrehled a analyza mozZnosti vyuZivani externich finan¢nich prostiedkd
(dotacni programy)

Komunikace strategie, vize a hodnot organizace



FINANCNI MANAZER

13. platova trida

14.

1.

10.
11.

12.
13.

14.

15.

16.
17.

Zajistovani komplexniho zpracovavani finan¢nich rozpoctd projektd v souladu se
stanovenymi pravidly

Pfiprava a realizace projektu dle finan¢niho ramce

Koordinace pfipravy a realizace projektovych zaméra z hlediska zdrojd financovani
a jejich vyhodnocovani

Posuzovani vefejnopravnich smluv z hlediska finanénich moznosti a souladu s pravnimi
predpisy a internimi smérnicemi

Evidence finanéinch zmén projektu

Zpracovavani a shromazdovani pozadavk( na projekty pomoci nebo podpory

Tvorba harmonogramu projektu a zaznamenani financnich milnikd prostrednictvim
projektovych pland a Sablon (Gant(v diagram)

Pfiprava podrobnych podkladd pro osobni naklady, sluzby, investice

Zpracovani komunikaéniho planu pro prezentaci finanénich moznosti a milnikd
Dodrzovani pravidel vizualni identity

Management kompletnich projektovych plan(i, management projektl podle plan,
vyuzivani metod projektového managementu (napt. WBS analyza, LRM, apod.)
Monitoring finacnich rizik

Implementace schvalenych feSeni managementu rizik (finanéni moZnosti, externi
zdroje apod.)

Konzultacni cinnost a poradenska cinnost v ramci finanéniho managementu.
Konzultace projektovych ndmétl a zaméra zainteresovanych stran.

Vedeni podrobné finan¢ni dokumentace projektu v elektronické (pfip. i v tiSténé) verzi
Odpovédnost za zajisténi archivace financnich zalezitosti projektu dle platnych pravidel
Sestavovani rozpoctl jednotlivych projektt

platova trida

1.

Nastaveni systémové koordinace projektového managementu z hlediska financnich
moznosti

Definovani pozadavkl pro tvorbu metodik, komplexnich pravidel, procedurdlnich
postupl a manudld z hlediska efektivity a hospodarnosti pro projektovy management
Finan¢ni management projektd a kontrola rozpoctovych polozek

Management kompletnich finan¢nich plan, management projekt(i podle finan¢nich
pland, vyuzivani metod finanéniho managementu

Management financniho harmonogramu projektu, pribéznd kontrola termin( plnéni
projektu z hlediska ¢erpani financi

Ovérovani dodrzovani stanovenych financ¢nich standard

Kontrola prabéznych vystup(, soulad s plany a cilem projektu z finanéniho hlediska



8. Reporting stanovenych cild z hlediska plnéni financnich moznosti a plant

9. Koordinace a monitorovani pripravy a realizace projektovych rozpoctl, priprava
procesu vybéru a hodnoceni projektu

10. Nastaveni a aktualizace vnitiniho kontrolniho systému Cerpani financi

11. Provadéni auditli poskytovanych prostredk, ucast u externich auditt

12. Zajisténi odborného vzdélavani podfizenych

13. Vedeni, motivace, hodnoceni a kontrola delegovanych ¢innosti



