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1. Uvod
1.1 Okruh pisobnosti

Metodicky pokyn stanovi minimalni obecné zasady pro zpracovani archivnich fondl typu
vikariatni Ufad (v ¢eské cirkevni provincii) a dékansky trad (v moravské cirkevni provincii),
které je tfeba dodrzet, a je na zpracovateli, aby jej doplnil o mistni a regionalni specifika.
V ramci této metodiky se pod terminem ,,d¢kansky Urad* vzdy rozumi vyssi cirkevné-
spravni okrsek dodnes vytvafeny v moravské cirkevni provincii, v jehoz Cele stoji dékan
jako pomocnik biskupa se §irSimi pravomocemi vuci duchovnim daného celku. Obdobou
v ¢eské cirkevni provincii je pak ufad okrskového vikare. V ramci evidence NAD se jedna
o fondy oznaCované jako ,,vikariatni urad“ nebo ,,d¢kansky urad®, vikariatni a dé¢kansky
ufad“, ,,d€kansky uUfad a vikaridtni ufad®, ,arcidékansky vikariatni Grad“ ,.biskupsky
vikaridtni Gifad®, ,,fimskokatolicky vikariatni ufad®, ,,farni a d¢kansky ufad®, ,,dé¢kansky farni
ttad“. Casové vymezeni metodikou popisovanych tfadi je od jejich vzniku do roku 1949.
Soucasti danych archivnich soubort jsou mnohdy i pisemnosti §kolniho dohlédaciho ufadu.
Rok 1949 je stanoven jako meznik z divodu vyznamnych spolecenskych i spravnich zmén,
ktery byl zaroven zvolen téZ pro vymezeni archivnich soubort typu farni ufad, které s danym
typem archivnich fondd uzce souvisi. Vzhledem k mnohym zasadnim rozdilim ve
spisovenské praxi pied a po letech 1949/1950 se doporucuje vytvotit pro manipulac¢ni obdobi
po roce 1949, z néhoz se jiz dokumenty v ptipadé nékterych diecézi do archivi jako deposita

dostavaji, samostatnou metodiku.

1.2. Diivod vydani

Archivni fondy dékanskych a vikariatnich urada se fadi mezi vyznamné archivni soubory
statnich okresnich archivli, méstskych archivii a akreditovaného soukromého Archivu
Biskupstvi brnénského. Od svého vzniku do roku 1949 predstavovaly dulezity clanek vnitini
cirkevni spravy, kterymi jsou 1 v soucasné dobé&. V ustiedni evidenci NAD bylo do tematické
skupiny Cirkevni instituce fimskokatolické — vikariaty a d€kanaty (250130) zafazeno celkem
362 archivnich fondl, znichZ vétSina spadd do okruhu vymezeného touto metodikou.
Archivalie z ¢innosti vikarti a dékant jsou vSak vzhledem ke zplisobu vedeni registratury
soucasti mnoha dalSich archivnich fondl typu farni afad.

V soucasné dob¢ jsou tyto archivni soubory uloZeny ve statnich archivech jako depositum,
pficemz piislusSné smlouvy obsahuji pozadavky na zpracovani a zptistupnéni uloZenych

archivalii. Neexistence jednotného registraturniho ¢i spisového planu u daného typu tradi,



znacné krajové odliSnosti, jak mezi ¢eskou a moravskou provincii, tak mezi jednotlivymi
diecézemi, a pozdé¢jsi neexistence jednotné vSeobecné piijimané metodiky pro potadani
daného typu ufadu se odrazily v rozdilném metodickém piistupu k potddani dotéenych
fondf. V roce 2019! vysla metodika pro zpracovani archivalii farnich Gfadd, a nastala tak
situace vhodnd pro vytvofeni nové, pokud mozno jednotné metodiky pro dékanské a

vikariatni ufady odpovidajici platnym principim a zasadam.

1.3. Vazba na Zakladni pravidla, pfipadné jiné standardy a metodiky

Zakladni pravidla pro zpracovéani archivalii, verze 3.1> (dale jen ZP) jsou zékladnim
vychozim dokumentem pro metodicky navod na zpracovani archivnich fonda vikariatnich a

dékanskych uradu.

1.4. Struktura metodiky

Metodika je rozdé€lena do celki, které odpovidaji jednotlivym, obvykle na sebe navazujicim
procestim pfi zpracovani archivalii a vychazi ze ZP a Zakladniho materidlu k tvorbé metodik
zpracovani archivnich soubort:

1. kapitola je uvodem k metodickému pokynu,

2. kapitola obsahuje historicky a spravni vyvoj a vyvoj spisové sluzby u piivodci daného typu
archivniho souboru,

3. kapitola informuje o dosavadnich metodikach pro potadani tohoto typu archivniho souboru,
4. kapitola se zabyva praxi pfi nakladani s dokumenty u piivodce a méa napomoci s vybérem
archivalii a vymezenim archivniho souboru,

5. kapitola se vénuje postuptim pii zpracovani archivalii a obsahuje téZ seznam konkrétnich
agend vykondvanych piivodci archivniho souboru,

6. kapitola pfipomina nékteré zasady popisu archivalii s ohledem na specifika danych
cirkevnich urada,

7. kapitola definuje popis ptivodcti v ramci téchto archivnich soubort,

8. kapitola odkazuje na tvorbu rejstiik podle ZP a dalSiho vyvoje v této oblasti,

9. kapitola obsahuje vycet zakladni literatury, legislativy k tématu a uzite¢nych webovych

odkazii,

1 Metodicky pokyn €. 1/2019 k archivnimu zpracovani fondd typu ,farni Gfad”. €.j. MV-13807-1/AS-2019.
2 Metodicky pokyn &. 4/2022 odboru archivni spravy a spisové sluzby, kterym se vydavaji Zakladni pravidla
pro zpracovani archivdlii ver. 3.1. (¢.j. MV-171396-1/AS-2022).



10. kapitola obsahuje latinsko-Cesky slovni¢ek pojmii a terminologickych spojeni uzitych
v metodickém navodu,

11. kapitola pak slovni¢ek némecko-Cesky,

12. kapitola obsahuje seznam autorti metodického pokynu,

13. kapitola obsahuje seznam pouzitych zkratek v textu tohoto metodického pokynu,

14. kapitola stanovuje nabyti u€innosti metodického pokynu.

Nedilnou soucésti metodického pokynu jsou celkem 4 pfilohy s navrzenymi umélymi a

dil¢imi pavodnimi pofadacimi schématy a vymezeni hlavnich ptivodcii archivniho souboru.

1.5. Implementace

Metodika primarné¢ sméfuje na archivni soubory dosud neinventarizované. Muze se
implementovat pii reinventarizaci vikariatnich a dékanskych tradd, ¢i v pripadé potieby pii
ptepisu starSich pomicek do modernich archivnich databézi.

Schémata tfidéni, uvedena v tomto pokynu, je mozno importovat do programii uréenych pro
tvorbu archivnich pomtcek upravenych podle ZP. Zpracovani archivnich soubori tohoto typu

se tak vyznamné usnadni a zrychli.

2. Historicky a spravni vyvoj, vyvoj spisové sluzby
Uvod

1) Pfedkladany text si necini narok na detailni popis spravniho vyvoje vikariatnich a
dékanskych ufadl na Gzemi ceskych a moravskych arcidiecézi a diecézi ¢i na zachyceni
veskerych eventualit, regionalnich specifik nebo geografickych rozsahli (izemnich obvodi).
Pro tyto ucely odkazujeme na piipravovanou studii o spravnim a izemnim vyvoji vikariatnich
a dekanskych obvodi. Tento tivod slouZzi pouze jako stru¢ny vhled do problematiky pro potieby
zpracovani a inventarizace relevantnich archivnich souborti. Rozdéleni agendy na particulare
(vlastni zalezitosti cirkve) a publico-ecclesiasticum (zjednoduSen¢ agenda pfenesend) je feSeno
v popisech jednotlivych agend v nasledujicich kapitolach metodiky a v ramci potadacich
schémat.

2) Predkladand metodika se vztahuje na fondy vikariatnich (v Ceskych diecézich) a
deékanskych (v moravskych diecézich) tradl, pfipadné dalSich organt fimskokatolické
duchovni spravy feSicich agendy a funkce zminénych ufadua, které vSak uzivaly jiné nazvy.

Jedna se tedy o urady fakticky vykonavajici tlohu mezi¢lanku mezi diecéznimi biskupy a



fadovymi kné€zimi, jez vznikly v disledku katolické reformace v prubéhu 17. stoleti nebo byly
jejich pravomoci vtomto obdobi nové definovany (typicky prostfednictvim instrukci ¢i
internich diecéznich norem). Metodika se nevztahuje na organy duchovni spravy nesouci cestna

oznaceni (naptiklad arcidékansky uiad) a vykonévajici agendy nélezejici pouze farnim ufadiim,

neni urCena ani ke zpracovani pisemnosti vzeSlych z ¢innosti vikaia klasterGm
inkorporovanych far, jez vykondvali funkce fadovych farari, ptipadné farnich vikait, soudnich
vikara, apostolskych vikairt, kapitulnich vikarid/dékant, generalnich vikard (v ptipadé
Generalniho vikariatniho tradu Ostrov a obdobnych fondu se uzije dle uvazeni zpracovatelil),
klasternich vikait, provincnich vikait. Nevztahuje se rovnéz na stiedoveké dékanaty existujici
v Cechéach v predhusitském obdobi. V piipadé moravskych dékanatd, jejichz piedstavitelé
disponovali stejnymi pravomocemi jako vikaii v Cechach, je pozornost soustiedéna na obdobi
od 17. stoleti. Archivni fondy, k jejichZ zpracovéni a inventarizaci metodika slouzi, jsou
zpravidla evidovany pod nazvem arcibiskupsky vikariatni, biskupsky vikariatni,
fimskokatolicky ¢i (okrskovy) vikariatni ufad; v moravskych a slezskych diecézich pak
zpravidla nesou nazev dékansky ¢i fimskokatolicky dékansky ufad. Je tieba upozornit, ze
termin biskupsky vikat ¢i biskupsky vikaridtni Ufad neodpovidd po obsahové strance zcela
terminu okrskovy vikaf, respektive venkovsky vikat (CIC 1983, 476, 553-555), pfesto se
objevuje v nazvech archivnich fondu i v pisemnostech. V predlozeném textu proto uzivame
terminti vikar a dékan ve smyslu ,,okrskovy vikai ¢i ,,okrskovy dékan®.

Pokud historickym vyvojem doslo k rozdéleni ptivodniho fondu dé€kanského tfadu na
vlastni fond dékanstvi (duchovni sprava) a fond Skolniho dohlédaciho organu (napiiklad
Dékansky ttad Jedovnice a Dékansky Gtad Jedovnice — Skolni dohlédaci) uziji se na tyto fondy
relevantni pasaze predkladané metodiky. V ptipadé slouceni pisemnosti vzniklych ¢innosti
vikariatniho Ufadu a podfizeného orgédnu duchovni spravy (napiiklad Dékansky a vikariatni
ufad Hradec Kréalové ¢i Vikariatni a dékansky urad Mélnik) lze pfed zpracovanim zvazit
odd¢leni agend obou organd, respektive uzit predkladanou metodiku na relevantni ¢ast souboru
(umoziuji-li to dalsi okolnosti). Pfi zpracovani fonda vikariatnich ufadi je rovnéz nutno uvazit
skutecnost, Ze fada pisemnosti vikaridtni/dékanské provenience zlistavd doposud zatazena do
fondi jednotlivych farnich ufadii. Tato situace je vyvoldna specifickou povahou
vikariatnich/dékanskych tufadi, jez byly zpravidla formélné (ndzvem, sidlem) svazany
s vyznamnéjSim spravnim centrem, avSak byly vykonavany duchovnimi v drtivé vétSing
ptipadi sidlicimi na izemi predmétného okrsku (ve star§im obdobi 1ze dolozit ojedinélé piipady
vikafe srezidenci mimo svéfeny obvod). Na vikafe ¢i moravského d€kana byla uvalena

povinnost rezidence v ptidéleném obvodu, ktera byla nej¢astéji provazana s farnim beneficiem.



Pokud vsak vikatr/dékan nebyl farafem vazanym reziden¢ni povinnosti k beneficiu nalezejicimu
do obvodu vikariatu ¢i dé€kanatu, vstupovala v platnost ustanoveni kanonického prava (CIC
1917, Kén. 448, § 2), ktera mu toto povinnost ukladala (musel alespon sidlit v misté ,,ne zna¢né
vzdaleném*). Pisemnosti vzeslé z Cinnosti vikare/dékana, jenz byl zaroven drzitelem urcitého
obroci, a uchovavané dosud ve fondu farniho ufadu, je mnohdy nesnadné vyttidit. Patrné
nejschidngjsi feSeni predstavuji kontrola adres ¢i podpisi s dovétkem o zastavané funkci
(naptiklad v matrikdch ¢i jejich druhopisech a obdobnych pisemnostech), konfrontace
vykonavanych agend, zaznam o vyhotoveni pisemnosti z titulu vikaie/dé¢kana a podobné se
soucasnou konfrontaci dostupnych zdznamii o vikafich z katalogti kléru nebo jinych zdrojt. Je
vsak tfeba brat v potaz skutecnost, Ze fada pisemnosti (koncepty, vykazy a podobn¢) nemusi
napiiklad adresu viibec obsahovat.

3) Ackoliv snahu o posileni dohledu nad fadovym klérem v souvislosti s prosazovanim
zasad potridentského katolicismu v konfesné rozdélenych ceskych zemich lze vysledovat v
16. stoleti, a to zpo&atku zejména na Moravé a az pozdgji v Cechach (relationes ad limina),
nedoslo vtomto obdobi k zasadné&jsi reformé katolické duchovni spravy. Morava se od
sttedovéku délila na arcijahenstvi, znichZ v obdobi raného novov€ku fungovala ctyfi
(Olomouc, Brno, Znojmo, Opava). Tyto rozsahlé celky byly tvofeny jednotlivymi dékanstvimi,
ktera piedstavovala skuteény spravni mezi¢lanek mezi biskupem a fadovymi duchovnimi. Slo
o projev kontinuity spravnich struktur katolické cirkve na Moravé v pohusitském obdobi, a
pfedev§im mocenského 1 ekonomického postaveni olomouckych biskupi (nejvétsich
pozemkovych vlastnikli v zemi), jakkoliv se husitské valky a reformace na poctu dékanath
odrazily. Pomineme-li sttedovéké kofeny, pfisuzuje vyznamnou roli d€kaniim uZ synoda
konana roku 1568 za biskupa Viléma Prusinovského. Konstituce vzesla z jednani tohoto organu
pocitala dokonce s pravidelnym mésicnim setkdvanim knézi v dékanatu usazenych. D&kanat
byl tedy fakticky definovan jako niz$i spravni struktura olomoucké diecéze. Dékanové dohlizeli
na knéze, uvadeli je do uradu, zajistovali jejich pohieb a vytizeni pozlstalosti. Konstituce
pfedstavuje uz jasny projev prosazovani zavért Tridentského koncilu na Moravé. Naopak
synodalni konstituce zroku 1591 preferovala roli arcijahnil, coz ov§em nemusi znamenat
umenseni role d€kant. I béhem reformni ¢innosti kardinala FrantiSka z DitrichStejna byla — zda
se — preferovana role arcijdhenstvi, nebot ta byla v relevantnich pisemnostech Castéji
zminovana. Jejich realny pfinos pro zlepsSeni stavu duchovni spravy na Moravé byl ovSem
vzhledem k rozloze sporny. Uvaha, Ze jsou moraviti arcijahni i za biskupa Ditrichitejna
zminovani kvili snaz§imu piistupu k biskupovi a ptislusnosti k olomoucké kapitule, ziistava

diskutabilni. Vzhledem k ¢astym pobytiim biskupa mimo Olomouc ¢i dokonce mimo diecézi



k nému staly ¢i neomezeny pristup neméli. Ani jejich redlny podil na reformacni Cinnosti nelze
vzhledem k zaniku nékterych arcijahenstvi, pfiliSnou rozlohu téchto obvodl a zaneprazdnéni
arcijahnll ¢innosti v ramci kapituly pfeceiiovat. Uz olomoucky biskup Leopold Vilém proto
nafidil vroce 1651 vypracovani soupisu stavu farnosti, ktery méli pfipravit farafi a
prostiednictvim dékant a arcijdhnil jej predat konzistoti. Dékanovi bylo ulozeno vypracovat
v ramci téchto soupistl zpravu o klasterech ve svéfeném obvodé. Zapojenim dékant do akce
biskupské kurie v podstaté uznala jejich dtleZitost a piinos. Na rozdil od Cech vsak mezi
dekany a biskupa (konzistot, kurii) vstupovala dalsi spravni entita v podobé arcijahenstvi, jejiz
existence nicmén¢ vychazela spise ze stiedovekeé tradice nez z realné potieby. Naopak biskup
Karel II. z Lichtenstejna-Kastelkornu (Lichtenstein-Castelcorn) od svého nastupu na biskupsky
stolec vroce 1664 jasn¢ preferoval dekanaty, jez zjevné predstavovaly Zivotaschopngjsi
strukturu. Zasadnim zdrojem informaci o uloze a ndplni ¢innosti dékanl pfestavuje spis
Monitorium sive Instructio brevis pro Decanis ruralibus ac Parochis Dioecesis Olomucensis
z roku 1666. Dékana tento zdroj nadfazuje fadovym knézim a oznacuje jej téz za arciknéze.
De¢kan spravuje vlastni beneficium a zaroven dohlizi na podiizené duchovni, aniz by vsak nad
nimi disponoval soudni &i trestni pravomoci. Utad mu svéiil biskup a v piipadé sporti mezi
duchovnimi mél sehrat roli mediatora. V prazské arcidiecézi za arcibiskupa Breunera méli jit
vikafi podfizenému kléru piikladem, napominat nedbalost a chyby. V ptipadé, ze dvoji
napomenuti nevedlo k napravé, byli povinni vinika ohlasit konzistofi, kterd nasledné urcila
dalsi postup. Pro trestaného duchovniho to znamenalo vétSinou stiet s obavanym fiskalem,
pfipadné nuceny pifevoz do prazského vézeni (ktery zafizoval vikar). Osobni spory mezi
duchovnimi mél vikaf urovnavat mimosoudné, ptatelsky. V zadném piipadé tedy nevystupoval
v tloze soudce, coZ plati 1 pro jeho roli v manzelskych sporech. Soudni pravomoc nalezela
vyhradné piisluSnym organtim kurie. Vikaf do nich sice mohl byt jmenovén, to ale a priori
nesouviselo s jeho okrskovym tfadem.

Vikartim a dékanim nalezelo pravo uvadét farafe do uradu, dale dohlizeli na povinnost
rezidence, branili malverzacim zaduSniho majetku, vyZadovali potvrzeni o mési¢ni zpovédi
duchovnich, utéSovali a navstévovali nemocné knéze, nabadali podiizené farare k sepsani zavéti
a vypotradani vSech pozemskych véci. Po umrti knéze zajiStovali pohieb a vyfizovali
pozustalost. D&kanové a vikafi zprostiedkovéavali podiizenym konzistoridlni nafizeni,
rozdélovali svaté oleje a dbali na provedeni soupisu majetku farnosti (potvrzeno nafizenim o
deékanskych matrikach z roku 1671). V souladu s vydanym formulafem sestavovali zpravu o
kazdoro¢ni vizitaci farnosti, béhem niZ kontrolovali provadéni katecheze. Dle natizeni z roku

1682 méli napominat vystielky podiizenych farait a urcitou roli hréli téZ pii vybirdni Stélovych



poplatki. Vikaiam v Cechach a dékantim na Moravé naleZely stejné pravomoci a povinnosti,
mirné se li§ila patrné pouze jejich zavislost na ordinafi. Do jaké miry viak byla v Cechach
volnéjsi, nelze s jistotou fici. Dosud totiz ani nevime, do jaké miry byly piislusné normy v praxi
dodrzovany, respektive zalezelo (a zalezi) na jejich interpretaci. Nepferusend tradice a mensi
dopady husitstvi a reformace na postaveni katolické cirkve na Moravé zpusobily, Ze v rozvoji
nizsich spravnich struktur (dékanatil) a v pravnim vymezeni postaveni jejich predstaviteli byla
Morava oproti ¢eskym diecézim napied. Na rozdil od vikaridtnich Gfadi totiz nebylo tfeba
v moravské diecézi de¢kanaty noveé ziizovat. Paradoxné vSak mame detailni piehled o
existujicich dékanatech v olomoucké diecézi az z roku 1664, kdy jich zde existovalo 27. Snad
toto Cislo odpovida i starsi situaci. Roku 1665 byly zfizeny ¢i obnoveny dékanaty tiebicsky a
straznicky, roku 1670 jaroméficky, bucovicky a bilovecky, roku 1671 dolnokounicky,
zidlochovicky a hustopecsky, o rok pozdéji boskovicky, hlucinsky a slavonicky, roku 1673
hostéradicky. Podle udaji z roku 1677 byla sidly d€kani mésta Olomouc, Krométiz, Uherské
Moravskéa Ostrava, BudiSov nad BudiSovkou, Unicov, gumperk, Moravska Ttebova, Svitavy,
Mohelnice, Prostéjov, Brno, Boskovice, Doubravnik, Velké¢ Mezifi¢i, Dolni Kounice,
Zidlochovice, Hustopece, Mikulov, Bucovice, Vyskov, Znojmo, Hostéradice, Jaroméfice,
Ttebic, Tel¢, Slavonice, Opava, Krnov, Osoblaha, Bruntél, Bilovec a Hlu¢in. K tomuto vyétu
pozdéji pfibyly Méfin a Podivin. Veskeré dekandty se delily do Ctyt tiid podle taxy za
investituru knéze. Roli d€kanl pro fadny chod diecéze a poskytovani duchovni péce véficim
zdliraznil ve své relaci ad limina roku 1693 i starnouci biskup Lichtenstejn-Kastelkorn, ¢imz
jen potvrdil vysokou trovei téchto slozek duchovni spravy na Moravé. Instrukce z roku 1666
poslouzila v roce 1697 jako ptedloha pro obdobnou normu vydanou prazskym arcibiskupem
Janem Josefem Breunerem (/nstructio brevis pro Vicariis foraneis ac Parochis Archidioecesis
Pragensis), jenz pusobil v Olomouci jako kanovnik, pozdé¢ji scholastik a dékan tamé;jsi
kapituly, svétici biskup a generalni vikaf. Objevuji se rovnéz uvahy, ze Breuner reflektoval
existenci starSich, piivodem ,,prazskych® norem. To vS§ak nic neméni na napadné podobnosti

instrukce z roku 1666 s instrukci z roku 1697.

V Cechach nemohly byt starsi spravni struktury (d&kanaty & arcijahenstvi) vyuzity ¢i
kyzenym zptisobem reformovany a piizpiisobeny nové situaci jednoduse proto, ze v prubéhu
15. stoleti (husitstvi) a v 16. véku (reformace dosud katolickych oblasti) zanikly; rozchvacen
byl téz majetek katolické cirkve v Cechach. Piitom Ize pominout i skute¢nost, Ze stiedovéci

deékanové byli ,,volenymi“ ptedstaviteli kléru, nikoliv soucdsti oficidlnich struktur cirkve.



K zadouci zméné ve zplsobu spravy arcidiecéze dosSlo za arcibiskupa Arnosta Vojtécha
z Harrachu, preferujiciho nenésilnou formu rekatolizace svéteného tizemi. Spravni zmény si
vynutila neutéSena politickd situace v Cechach po roce 1620 a nedostatek kléru, z néhoz
pramenila absence relevantnich informaci o situaci v jednotlivych farnostech. Vypovidani
nekatolickych duchovnich (zejména z kralovskych meést) Casteéné sankcionoval az tzv. prvni
protireformacni dekret z 13. prosince 1621. Nedostatky katolické duchovni spravy se
projevovaly i v ¢innosti kralovské rekatolizaéni komise od roku 1624, dale v obtizné
vymahatelnosti dekretu z 24. biezna 1624 (vztahujiciho se pfedevsim na mésta) a prohlaseni o
jediném piipustném nabozenstvi z 9. dubna 1624 ¢i vypovézeni nekatolickych duchovnich
z 18. kvétna 1624 (na Moravé 12. fijna 1624) a nafizenich z ledna a dubna 1626. Jakkoliv tyto
snahy podporovala svétska moc Obnovenym zfizenim zemskym, situace se ménila velmi
pomalu a v zéavislosti na uspeSich cisafskych vojsk v probihajici valce. Inspirace pro
Harrachovu reformni ¢innost pochazela z italskych, jihonémeckych a rakouskych diecézi a také
z Moravy. Zpocatku se jako vhodna platforma pro reformu duchovni spravy jevilo vyuziti
existujicich struktur. K dispozici v§ak bylo v podstaté pouze krajské ztizeni, nebot’ jako jediné
alesponl ¢astecné fungovalo a vykazovalo zndmky urcité stability. Panstvi ¢i statky nebyly
z fady divodid vhodné. Pfedné se vyrazné liSily svou lidnatosti i rozlohou a ziistavaly pod
silnym vlivem vrchnosti, jez zacasté nebyly katolickym reformnim snaham naklonény (obavy
z omezeni vlastnich pfijml a vlivu, nemoznost volné nakladat se zdduSnim majetkem, vlazny
vztah ke katolické vife a podobné&). Na pielomu 20. a 30. let 17. stoleti bylo tudiz ptistoupeno
ke zfizeni spravniho mezi€lanku mezi arcibiskupem (respektive konzistoii) a fadovymi
duchovnimi. Caste¢né (nikoliv diisledné!) bylo uzito krajského schématu, a proto se lze nékdy
setkat téZ s terminem krajsky dekan. Sporadicky se uzival v Cesky psanych textech pro oznaceni
formalniho ptfedstaveného duchovnich v aktivni sluzb& v urcité oblasti, ktery ovSem nutné
nepusobil pfimo ve spravnim centru kraje a jeho obvod se s krajem nemusel zcela ptekryvat.
V latinskych textech se soubéZné setkdvame 1 s terminem vicarius. Obé pojmenovani lze tudiz
chapat jako synonyma; oznafeni dékan snad reflektuje moravské vlivy. Ackoliv za datum
vzniku ufadu vikafe ve smyslu této metodiky byva povaZovan rok 1631 (obecnéji pocatek
30. let 17. stoleti), 1ze ve stavajicich fondech ponechat i pisemnosti starsi, paklize s ¢innosti
uradu fakticky souviseji (Vikariatni ifady Plzen a Nepomuk). Jist¢ neni ndhodou, Ze roku 1630
doslo k dohodé¢ o zpiisobu financovani obnovy struktur katolické cirkve prostfednictvim podilu
na tzv. solni dani.

Mezi hlavni ukoly nové vzniklého ufadu vikait nalezel dohled nad ¢innosti podtfizenych

duchovnich a prosazovani zasad reformniho katolicismu, respektive piikazi svétskych i



duchovnich ufadl, koordinace ¢innosti duchovnich, organizace jejich setkavani, sestavovani
pravidelnych zprav o stavu farnosti a hmotném zabezpeceni far ve svéfené oblasti. Z tohoto
davodu byli vikafi nuceni spolupracovat rovnéz se svétskymi vrchnostmi, coz se neobeslo bez
ttenic a konfliktd. Vyraznym zplsobem jim komplikovaly cinnost probihajici vojenské
kampané (Ize dolozit i utéky vikaia pied Svédskymi vojsky) a prfiliSna rozloha svéfeného
obvodu. I z tohoto diivodu se I1ze sporadicky setkat se zastupci vikari pro urcitou oblast v ramci
vikariatniho obvodu, o jejichz oficidlnim povéteni ze strany konzistofe ¢i arcibiskupa prozatim
nevime nic bliz§iho. Jejich existence byla asi pouze vzata na védomi a zaleZzitost byla
nadfizenymi organy povazovana za véc vzajemné dohody mezi zainteresovanymi. Zaroven je
nutno upozornit, ze obecny nedostatek kléru se projevoval i v pripadé vikart. Proto se lze
v uradé setkat s ¢leny duchovnich tadt povolanych do sluzby mimo klauzuru. Vyhodou bylo
jejich relativné kvalitni vzdélani a mnohdy téZ organizaéni schopnosti, coZ ovSem nelze plo$né
prohlasit o vSech duchovnich v aktivni sluzbé. Pravé nedostatecné vzdélani a nevalné
schopnosti ¢asti duchovnich ptedstavovaly dal§i diivod nemoznosti rychlého zahusténi a
nestability farni, potazmo vikariatni sité. Je tfeba reflektovat skute¢nost, ze vikar byl zaroven
drzitelem stalého beneficia (duchovnim spravcem), na némz byl existencné zavisly (ptipadné
refundace, zvySeni salaru ¢i deputatu po jmenovani vikafem ¢i d€kanem na to nemély vliv).
Jakkoliv tedy mél byt duchovni jakozto vikar ¢i dékan (na Morave) nezavisly na svétské moci,
v praxi to s ohledem na nutnost vychazet s patronem beneficia ¢i jeho zastupci Slo uskuteénit
jen obtizné. Pokud nebyly vrchnosti ochotné ke ziizeni nebo obnoveni farniho obvodu (viz
vyse), bylo obtizné zahustit farni sit’ a osadit farnosti vhodnymi duchovnimi. Tim logicky klesal
pocet vhodnych kandidatt na urad vikare nebo dékana, zaroven ani nebylo nezbytné nutné nové
vikariaty zfizovat. Obvody sice byly geograficky rozsahl¢, ale pocet farnosti (rovnéz pftili§
velkych) zlstaval relativn€ maly. Za téchto okolnosti tudiz zlstava otazkou, do jaké miry byli
vikafi viibec schopni plnit povinnosti vyplyvajici ze svéfeného Gfadu. Tuto Gvahu potvrzuje
opakované vydani dekret o vypovézeni nekatolickych duchovnich a Slechtict, o pfestoupeni
ke katolické vite (25. a 28. zafi 1649, 1. Gnora 1650, duben 1650, provadéci dekrety o
rekatolizaci poddanych z roku 1651, na Moravé dekret proti nekatolickym vrchnostem 1654).
V zéti 1650 padlo rovnéz rozhodnuti o pofizeni detailniho soupisu majetku kostelt, far a dalSich
duchovnich instituci a v fijnu téhoZ roku formalné zahgjila ¢innost komise pro zfizovani far.
S konsolidaci situace souvisi 1 zfizovani novych diecézi. Litométické biskupstvi vzniklo v roce
1655 na uzemi Litométického kraje. Nova diecéze prevzala od prazské arcidiecéze soustavu
dvou obvodu rozdélenych fekou Labe, které byly k roku 1659 déle rozdéleny. Roku 1670

vznikla nova struktura Sesti ,.krajskych dékanati* (Bilina, Ceska Lipa, Lipova, Litoméfice,



Mélnik a Usti nad Labem), které plnily funkce klasickych vikariatd a nejpozdé&ji na konci
17. stoleti prevzaly i jejich ndzvy. Stejné jako v piipadé prazské arcidiecéze kratce po roce 1630
nicméné nezbyva nez upozornit, ze krajské dékanstvi ani v této diecézi nekorespondovalo
s uzemim prislusného kraje. Dalsim z novych biskupstvi bylo kralovéhradecké, jez vzniklo
roku 1664. Rovnéz ono pievzalo starSi spravni struktury, které nasledné¢ modifikovalo a
rozvijelo. Vzhledem k pomémné slozitym pomérim nového biskupstvi vSak byly v prvnim
Ctvrtstoleti existence s nejveétsi pravdépodobnosti tfi zdédéné vikariatni celky opusStény a
vikariatni sit’ obnovena na novém zakladu az po zacatku 18. stoleti.

Uklidnéni pomértt v zemi ve 2. poloviné 17. stoleti se sice projevilo postupnym
nartistem poctu obsazenych far a vznikem dal$ich vikariatnich obvodi, ale opét neslo o tplné
stabilni struktury. Mnohdy kolisaji uz jejich ndzvy (v souvislosti s tim, kde momentaln¢ sidlil
vikar), coz situaci znepiehledniuje. Jakkoliv doslo k zahusténi sité vikariatnich ufada ze spravni
nutnosti a v omezené mifte, do jejich zfizovani ¢i do pfesouvani sidel vikaii uz zasahovaly i
zajmy svétské. Duchovni (a tim spiSe vikar ¢i dékan) méli byt do znacné miry nezavisli a
podléhat predevSim duchovnim autoritdm, pfitomnost vyssiho duchovniho byla ovsem
nékterymi $lechtici €1 vétSimi mésty chapana jako otazka prestize €i tradice (sic!), ptipadné se
pfi jmenovani vikare projevovaly zdjmy statu nebo cirkve (snaha o lepsi kontrolu duchovni
spravy, dostateéné erudovany uchaze¢ a podobn¢). Naptiklad koncem 17. stoleti se pokousely
o ovlivnéni jmenovani vikare urady v tehdy ¢eském Kladsku, pocatkem 18. stoleti se o totéz
pokousel na Hotovicku hrabé Vrbna ¢i v PoSumavi magistrat mésta SuSice. Je opét nutné brat
v potaz skutecnost, Ze vikar byl zavisly na svém stalém beneficiu, na které méla vliv vrchnost
(patron, kolator). Pfes veSkeré proklamace o nezavislosti na svétské moci si toho byli védomi
arcibiskup (viz ptiklad Kladska), panovnik i patron. Paklize byl duchovni jmenovan vikéafem ¢i
okrskovym dékanem, velmi Casto bylo nutno dosadit do beneficia kaplana ¢i kooperatora.
Vzhledem k povinnostem souvisejicim s vikafskou nebo dé&kanskou hodnosti hrozilo
nebezpeci, ze bude zanedbavat povinnosti plynouci z titulu spravce beneficia. Pravé v tom mu
m¢éli uleh¢it pomocni duchovni. Tim se ovSem logicky zvySovaly financni a hmotné naroky
celého beneficia. Piijmy plynouci z vikarské funkce (poplatky od knéZi, pfipadné refundace) je
pokryt nemohly a v podstaté k jejich pokryti ani slouzit nesmély. Jakkoliv mél byt dokonce dle
tridentskych zasad uchaze¢ o misto vikafe dostate¢né¢ erudovany, v praxi to vzhledem
k nedostatku vhodnych kandidatii dodrzet neslo. Sama prazskéa konzistof to ostatné nepiimo
pfiznala, kdyZ navrhovala na misto vikafe pocatkem 18. stoleti kandidata samostatné

pusobiciho v duchovni sluzb& sotva jeden rok. Ten nadto argumentoval i tim, Ze jeho



beneficium je pro tuto hodnost piili§ nuzné (coz potvrzuje 1 predchozi ivahu o dulezitosti
hmotného zabezpeceni).

Ukoly vikait/dékantl piitom zistavaly v podstaté stejné, tj. dohled nad niz§imi
duchovnimi, sestavovani zprav o stavu svétené¢ho obvodu a jednotlivych farnosti, dohled nad
hmotnym =zajisténim beneficii, kontrola dodrZzovéani a prosazovani natizeni svétskych i
duchovnich ufada a podobné. O vnitini struktuie vikariatnich Gradt v pokrocilejsim 17. a v 18.
stoleti toho pfili§ nevime. Piedné je tfeba pocitat s tim, Ze vikat mél z titulu drzitele stalého
beneficia zajistény piijmy a zaroven disponoval 1 tamé&jSim ,,spravnim® aparatem (kaplani,
kooperatoti, pomocny hospodaisky personal), ktery bylo mozné vyuzit i pti vykonu vikaiského
ufadu v tom smyslu, ze z vikaie snimal ¢ast povinnosti plynoucich z titulu spravce stalého
beneficia a umoziioval mu soustedit se ve vetsi mife na vykon tfadu vikéare. Kaplan mu
zaroveil mohl pomahat s kancelafskymi (pisafskymi) pracemi i v piipad€ vikariatni agendy
(tomu obcas nasvédcuji rukopisy dochovanych pisemnosti). Zda ovSem za téchto okolnosti 1ze
disledné rozliSovat kancelar beneficia od kancelare vikariatni, respektive povazovat vikariatni
kancelaf za samostatnou entitu, zlstava otazkou. Problém v tomto piipad¢ neulehcuji ani
nejriznéjsi instrukce a nafizeni, protoze jejich diisledné a plosné dodrzovéni je vzhledem
k situaci v cirkevni spravé a lokdlnim zvyklostem znacné iluzorni. Z dal$iho persondlu lze
zminit vikariatni posly. V jejich pfipadé nicméné plosné nevime, zda byli placeni pouze
z prostiedkd vikariatu (z poplatkli vybiranych od kléru), zda dostavali podil na deputatu
plynoucim vikafi ¢i dé€kanovi z titulu spravce stalého beneficia, zda byli povéfovani i jinymi
ukoly, které souvisely s pifisluSnym beneficiem spiSe nez s vikarskou hodnosti jeho spravce.
Rovnéz o jejich ptivodu toho mnoho nevime; praxi pfijimani vojenskych vyslouzilct Ize ve
vetsi mife ocekdvat ve 2. poloving 18. stoleti a v 1. poloving 19. stoleti ve snaze alespon
castecné zaopatfit vyslouZzilce po ukonceni terezianskych, revolu¢nich ¢i napolenskych valek
(a tato praxe byla spole¢na duchovni spravé, magistratim meést 1 vrchnostenskym ufadtm).

Je rovnéz pravdépodobné, Ze pokraCovala piedchozi praxe neformdlnich (tj. oficialnimi
misty nejmenovanych) zastupcti vikaia pro urcéitou oblast, ptipadné zastupcli jmenovanych na
zaklad¢ Zadosti a vybéru piislusného duchovniho. Mlzeme fici, Ze nadale pietrvavaly potize
s ptiliSnou rozlohou vikariat a s obtiznou komunikaci. Doslo ov§em k ¢aste¢nému zlepSeni
persondlni situace na fardch. Pro dosazeni do ufadu vikare, jez i nadale pfisluselo
(arci)diecéznim organtim, ovSem byly vyzadovany — soud¢ alespont podle do funkce
dosazenych osob — dostatecné vzdélani a vSeobecnd véaznost. Osoby disponujici témito
ptedpoklady bychom nalezli predev§im ve vyznamnéjsich farnostech v méstskych sidlech, kde

byl k dispozici i onen zmiflovany spravni a hospodaisky persondl. Otazka trovné hmotného



zabezpeceni stalého beneficia tedy sehravala pfi dosazeni vikait stale svou roli, nebot’ ze
samotného vikatského utadu piijmy neplynuly (nepocitame-li prostiedky vybirané vikarem od
knézi a slouzici k financovani provozu tradu, nebo naopak prostredky plynouci k beneficiu, jez
mohly byt po jmenovani taméjsiho duchovniho spravce vikaiem navyseny kviili pfijeti kaplana,
refundance a podobné — o tom vyse). Z téchto skuteCnosti pak logicky vyplyva, ze vikaii za
sebou méli ur€itou kariérni zkusenost. Tento piistup bylo mozno obtizné prosazovat v pocatcich
existence ufadu v turbulentnich 30. a 40. letech 17. stoleti, ale to se diky postupné konsolidaci
situace v Cechach po skondeni tiicetileté valky zménilo. Zda byl pfi vybéru kandidati zvazovan
rovnéz jejich ptivod a vazby na ¢leny kurie, organy protomoderniho statu a aristokracii
(naptiklad ptislusnost k urozené vrstvé, ptibuzenské vazby), neni zcela ziejmé. Naroky kladené
na kandidaty sice specifikovala Breunerova instrukce, ale tu je nutno chapat spise jako popis
idealniho stavu. Obcas tuto normu totiZ porusila i sama konzistoft, ptipadné ji vzhledem k mistni
situaci ani neslo bezezbytku dodrzet (viz piiklady zminéné vyse).

Koncem 17. stoleti uz sice vikariatni obvody nezabiraly celé kraje, ale ptesto zlstavaly
prilis rozsahlé na fadny vykon vSech agend, jez vikafi piislusely. Je nutno téz pocitat s dalSim
zahuSténim farni sité, jinymi slovy s nariistem poctu vikafi podiizenych entit a osob. Pokud mél
vikar poradat porady kléru, provadét vizitace a podavat zpravy o stavu farnosti, predstavovalo
to znacnou administrativni a organizacni zatéz. Zaroven zacinala zvolna nartstat agenda
souvisejici s tkoly kladenymi na vikafe a jim podfizené duchovni svétskou moci. Pokud
protomoderni stat kladl na fadové duchovni zvySené naroky v oblasti evidence obyvatelstva i
duchovenstva (pro potieby vojenské a danové), piipadné upravoval zplsoby stihani
netolerovanych jinovérct, v kone¢ném dusledku spocivala na vikafich povinnost kontroly
vykonu téchto agend podiizenymi duchovnimi. Prazsky arcibiskup Jan Josef Breuner na tento
vyvoj reagoval roku 1697 vydanim Instructio brevis pro prazskou arcidiecézi, pficemz vyuzil
své predchozi zkusenosti z ufadu olomouckého sufragana (viz vyse). Doslo i ke zfizeni nékolika
novych vikariatd. Na pielomu 17. a 18. stoleti byla prazska arcidiecéze rozdélena na vikariatni
obvody s centry v Ceském Krumlové, Jindfichové Hradci, Kaplici (Vele§ing), Chynové
(Mili¢ing), Tyné nad Vltavou, Cesk}'Ich Budé¢jovicich, Plzni, Domazlicich (HorSovském Tyn¢),
Klatovech, Plané u Marianskych Lazni (Tachov¢), Slaném (Kvilicich, Velvarech), Chrudimi
(Pardubicich), Litomysli (Chocni), Jirkové (Klasterci nad Ohii), Radonicich (Vilémove,
Libédicich), Postoloprtech, Mladé Boleslavi (Mnichové Hradisti), Frydlanté (Seittendorfu
v Luzici), Bzi (Ceském Dubu), Podébradech (Nymburce), Brandyse nad Labem, Divisové
(Vlagimi), Susici (Volyni), Blatné (Pisku), Prachaticich, Kutné Hoie (Caslavi), Polné, Ledgi

nad Sazavou, Lokti nad Ohfi, Sokolové, Dolnim Jamném, Sedl¢anech, Horovicich, Novém



StraSeci (Rakovniku, Zbe¢n¢). Samostatny vikariatni obvod tvofilo Kladské hrabstvi (centry
stiidavé Kladska Bystfice, Kunzendorf a Landek). V pomémné kratkém casovém useku
(ptiblizné 1694—1710) dochézelo k Castému stiidani sidel vikari, respektive center vikariatd.
Zda se tedy, ze vikariaty netvorily zcela stabilni spravni entity a nadale zabiraly pfili§ rozsahla
uzemi.

Kolem poloviny 18. stoleti se tudiz setkdvame s dal$i vlnou zfizovani novych
vikaridtnich obvodu, respektive rozdélovani stavajicich (naptiklad DaSice/Holice, Skutec,
Pomezi/Policka a dalsi). Jejich centrem ziistavalo vyznamnéj$i spravni centrum predmétné
oblasti (nutn¢ nemuselo jit o kralovské meésto €i sidlo spravy dominia). V oblastech, které roku
1784 presly pod spravu litoméfické a kralovéhradecké diecéze, ziistala zachovéana ptvodni
struktura vikariatnich obvodii. Rovnéz nové ziizend Ceskobudé&jovicka diecéze ptrevzala od
prazské arcidiecéze sit’ vikariatnich obvodii. Ke zménam jejich struktury doslo az roku 1790
v reakci na zahuStovani farni sité, coz plati pro prazskou arcidiecézi a diecéze litoméfickou,
kralovéhradeckou a ¢eskobudé&jovickou. V piipadé moravskych dékanatl, respektive od roku
1777 olomoucké arcidiecéze a brnénské diecéze, plati totéz. Pouze zde nebylo nutno piikrocit
k podstatnéj$imu rozsifovani poctu dékanskych obvodii, nebot’ jejich pocet odpovidal od konce
17. stoleti pottebam duchovni spravy. Nartst pozadavkl kladenych na vikafe v souvislosti
s terezianskymi a josefinskymi reformami (zejména v souvislosti se Skolni dochazkou,
prohloubenim katecheze, dohledu nad zivotem poddanych, paradoxné téz toleranci nékterych
nekatolickych konfesi a podobn¢€) pak vedl zejména v letech 1780-1790 ke zfizovani dalSich
vikariatnich obvodii. Slo oviem o diisledek tlaku na vznik novych farnosti, lokalii, expozitur a
Skol, tj. instituci vikaiim formalné (ve smyslu normativng) podfizenym. Nartst administrativni
zatéze vikarl tedy v podstaté iniciovaly zmény v niz8ich spravnich strukturéach, které si vynutil
stat. Bylo nutno pfizpisobit spravni ¢lanky mezi fadovymi duchovnimi na jedné strané a
biskupem/konzistoii ¢i stditem na strané druhé nové situaci. Nutno zdiraznit, Ze uziti slova
,»prizplsobit® je vice nez na misté. Pokud by totiz dosavadni sit’ vikaridtnich obvodia a napli
jejich ¢innosti vyhovovaly nové situaci, nebylo by nutno ziizovat obvody nové, piesouvat
jednotlivé farnosti (lokalie, expozitury) mezi vikariaty ¢i dcékanaty, piipadné direktivné
upravovat jejich povinnosti a pravomoci. Stat upravenou spravni strukturu pochopitelné
vyuzival a vyZadoval prohloubeni spoluprace duchovni spravy s krajskymi ufady, noveé
regulovanymi magistraty meést ¢i s patrimonidlnimi ufady, jejichZ podobu a ¢innost rovnéz
vyrazné€ji reglementoval. Aby systém fungoval, bylo nutno zasahnout do témét vSech spravnich

struktur (svétskych i duchovnich). Rada vytek, sporti a opakované upiesiiovani ¢i specifikovani



povinnosti duchovnich a svétskych uradf (i vii¢i sobé navzajem) nicméné svédéi o tom,> Ze
propojovani spravnich siti bylo obtizn¢ dosazitelnym idealem. Zalezelo i na osobnich vztazich
mezi predstaviteli duchovni a svétské moci.

Jedine¢né postaveni v ramci duchovni spravy ¢eskych zemi méla vratislavska diecéze.
Od 60. let 13. stoleti byla d€lena na arcijdhenstvi, jimz podléhala arciknézstvi (arcipryststvi),
kterych bylo k roku 1500 celkem 42. Po roce 1648 dochézelo k pokusiim o rekatolizaci izemi,
kde to mistni poméry a podminky Vestfalského miru umoziiovaly. To plati zejména pro t&éSinské
arciknézstvi. Roku 1654 byl tento rozsahly obvod rozdélen na mensi arciknézstvi se sidly
v Bilsku, Frydku, Frystaté, Tésin€, Vladislavi a od roku 1738 ve Strumeni. Po rozdéleni Slezska
v roce 1742 zde vznikl t&Sinsky biskupsky komisariat, jehoz spravni strukturu dotvoftila roku
1777 a 1806 nova arciknézstvi ve Skocove a Jablunkové. Snadnéjsi pozici méli pii rekatolizaci
vratislavsti biskupové v Nisku, nebot’ byli zaroven jeho knizaty. Po roce 1742 zlstala mensi
¢ast knizectvi v habsburské 1isi a svétska prava biskupt v ni ztistala nedotéena. Vznikla zde
arciknézstvi Vidnava a Zlaté Hory, slouc¢ena roku 1746 v nisky biskupsky komisariat. V letech
1752 a 1770 vznikla jest¢ arciknézstvi Jansky Vrch (Javornik) a Fryvaldov (dnes Jesenik).
V pruském zaboru zlstala vétsi ¢ast Niského knizectvi. Svétskou moc biskupt tu berlinské
vlada postupn¢ omezovala az do faktické likvidace pocatkem 19. stoleti. Kviili sporim
s pruskou vladou biskup Filip Gotthard Schaffgotsch v letech 1766—1795 dokonce sidlil na
Janském Vrchu. TéSinsky a nisky komisariat spravovali na misté vratislavského biskupa
generalni vikafi. Ackoliv se objevily snahy zfidit v tzv. Rakouském Slezsku diecézi se sidlem
v Opave, nakonec k tomu nedoSlo. Generdlnim komisafim ve spravé svéfeného uzemi
poméhali sekretafi a Styi¢lenna konzistof.* S védomim nutnosti dal§i zevrubné diskuze lze
konstatovat, ze postaveni arciknézi v obou komisaridtech ¢astecné odpovida postaveni dékant
v olomoucké arcidiecézi.

Zustava otazkou, zda pravé ,,prizplisobené* vikaridtni a dékanské obvody poslouzily
jako bezprostiedni inspirace ke zménam ve sprave svétské. Struktura svétské spravy se vyvijela
odli$n€ od cirkevni (¢i duchovni) a reagovala na jiné podnéty ¢i potieby; na rozdil od jinych
evropskych zemi nepfedstavovaly kuptikladu farni obvody zaroven samostatné politické (t].

sveétské) spravni jednotky a vétSinou se s nizSimi entitami svétské spravy (tedy s doménami ¢i

3 K republikaci pravnich norem a jejich dalsimu upfesfiovani srov. naptiklad pfehled pravnich norem v této
metodice, pripadé metodickému navodu ke zpracovani fond( farnich drada.

4 Na tomto misté upozorfiujeme, Ze autorsky kolektiv pfedklddané metodiky respektuje specifické postaveni
generalnich komisariatd a arciknéZstvi na Gzemi Niska a TéSinska. Vzhledem k absenci podkladl nicméné
doporucuje aplikovat pfi zpracovani relevantnich archivnich soubor( bud obecné poradaci schéma (pfiloha €. 1),
pfipadné schéma uzivané pro olomouckou arcidiecézi (pfiloha ¢. 2).



svobodnymi mésty) nekryly ani tizemné. I hranice politickych ¢i soudnich okrest vzniklych po
roce 1850, které snad lze chapat jako svého druhu protéjsSek nami sledovanych soucasti
fimskokatolické¢ duchovni spravy, vikariatnim a dékanskym obvodim pfili§ neodpovidaly.
Ptipadnou inspiraci pro ziizeni okresii 1ze hledat i ve vicestupiiovém zptisobu fizeni cisatskych
a vetSich aristokratickych domén, ptipadné v zahrani¢ich vzorech. Povinnosti souvisejici
s dohledem nad skolami byly vikaifim svétovany postupné v letech 1775 az 1805, respektive
dochazelo k jejich postupnému cizelovani (vydani VSeobecného skolniho fadu pro némecké
normalni, hlavni a trivialni Skoly, posléze Politick¢ého ziizeni Skolského a souvisejicich
svétskych 1 cirkevnich norem). Rozd¢€leni agend vikariatnich ufadt na zalezitosti cirkevni
(particulare) a pfenesené (publico-ecclesiasticum), které se v tomto obdobi plné projevilo a
reflektovaly je relevantni pravni normy, vyplyva z popist agend vikariatnich a dékanskych
ufadii a potadacich schémat, jeZz prezentujeme nize. Vrchol ,,pisemného Uradovani® c¢i
byrokratizace/profesionalizace 1ze (nejen) v pfipad¢ okrskovych vikaridtnich a dékanskych
uradu spatfovat spise v 1. poloving 19. stoleti. Cirkev ovSem na rozdil od stfedovéku neméla na
tento vyvoj v protomodernim obdobi zasadni vliv. Profesionalizace ¢i byrokratizace svétské
spravy prochéazela bouflivym rozmachem jiz od 1. poloviny 18. stoleti, coz vSak v soucasné
dobé zkresluji pozdéjsi ztraty pisemnosti a necitlivé skartace pisemnosti centralnich spravnich
organti, magistratti i velkostatkti. Pisemnosti cirkevni provenience nebyly témito ztratami a
cilenymi skartacemi v takové mife plo$n¢ postizeny.

Shrneme-li povinnosti vikait/dékanii na prelomu 18. a 19. stoleti, vznikne pomérné
rozsahly seznam dohlédacich a kontrolnich povinnosti. Vikai/dékan pfedev§im informoval
podfizené o nafizenich duchovnich i svétskych organti vSech stupiii, kontroloval jejich
dodrZovani a svoldval pravidelné porady kléru (vikariatni konference). Provad¢l vlastni vizitace
a zaroven se podilel na organizaci biskupskych vizitaci. Sestavoval zpravy o stavu vikariatu,
pfijimal hlaSeni o stavu farnosti od jednotlivych duchovnich a pieddval tyto tdaje
biskupu/konzistofi. Sdm vykondval na zakladé ptislusné licence benedikce, dohlizel na
provadéni cirkevnich funkci a katecheze, sestavoval sumdrni vykazy z velikono€nich
(zpovédnich) seznamt a soupisti dusi, pfipravoval podklady pro katalogy kléru, dohlizel na
fadné vedeni matrik dle pokyni svétskych i1 duchovnich orgénd, pisobil jako komisaf
kurialnich soudli v manzelskych zélezitostech, dohlizel na ¢innost bratrstev a naboZenskych
spolecenstvi (do jejich formalni likvidace a po op€tovném povoleni), spolecné s podiizenymi
duchovnimi jednal s patrony kosteli, far ¢i Skol. Ackoliv patroni (zejména bohat¢ aristokratické
rody, sprava komornich/statnich panstvi) neméli mit na ustanoveni vikéfe vliv, sporadicky

s nimi kurie jmenovani neformalné projedndvala ¢i alesponl davala jeho dosazeni na védomi



(naptiklad roku 1855 byl hrabé Bubna zpraven o jmenovani vikaie v Kostelci nad Orlici). Tento
postup byl prakticky z n€kolika diivoda. Pfedné proto, Ze vikafem mohl byt jmenovan duchovni
spravujici beneficium, nad nimz vykonaval patronatni prava majitel domény. Zaroven dosud
existoval institut Skolniho patronatu a bylo vhodné, aby byl o zméné¢ na postu obvodniho
Skolniho dozorce informovan jeho drzitel. Patroni zodpovidali za stavebné technicky stav
budov (kosteld, far), jejichz vizitaci vikar provadél, poskytovali duchovnim rtizné deputaty a
zaroven spoluzodpovidali za fadné vedeni uctt farnich a filidlnich kosteld. Patroni dale
prostiednictvim vikare zaddali o mesni licence pro soukromé kaple, vikar k nim byl zvan pfti
ruznych pftilezitostech (svatby, kity, benedikce). Specifickd situace nastavala, pokud byla
puvodné soukroma kaple zménéna na vetejnou ¢i dokonce na formalni sidlo lokalni duchovni
spravy (zamecké kaplanstvi).

Vikafti rovnéZ spoluptsobili pfi organizaci sbirek, vybirali kancelafské poplatky (srov.
knihy tax a podobné pisemnosti), ¢aste¢né odpovidali rovnéz za danové zalezitosti duchovnich
(sestavovani rozpist dafiového kontingentu), podepisovali Uéty farnich a filidlnich kosteld,
kontrolovali duplikaty matrik (po vydani pfrislusSnych norem v tomto smyslu), vykazy svatosti
a katechezi, podileli se distribuci svatych oleji. JakoZto osoby bezprostfedné nadiizené mistnim
duchovnim disponovali vikafi detailnim pfehledem o persondlni situaci. Sestavovali seznamy
duchovnich, spoluptsobili pfi jejich instalaci, kontrolovali fadny vykon sluzby. Byli
prostiedniky pfi vyfizovani zadosti o kongruu (¢i dalsi ptispévky a hmotnou pomoc), méli
dohliZet na zdravotni stav duchovnich, pofizovani testamentil, zapeceténi majetku zesnulého
duchovniho a svétskymi soudnimi orgény pak byli zvani k vyfizeni pozistalosti. Za ponékud
nevdécnou lze oznacit participaci na disciplinarni pravomoci nad farafi a lokalisty, zejména
v pripadech spori s farniky, dusevnich chorob duchovnich ¢i kriminalnich deliktt. Vikat sam
v téchto zaleZitostech zpravidla nerozhodoval sam, ale v soucinnosti s konzistofi, svétskou
moci a nékdy i farniky. Zaplétal se tim do lokalnich animozit, které nemély smysluplné feseni.
Do persondlii lze zaradit také dohled nad knéZskym dorostem, poptipadé¢ nad vybérem
kandidati knézstvi. Zatimco pied rokem 1781 byval vikéai/dékan povéfen vySetfovanim
jinovérct, v dobé tolerancni formalné dohlizel i na nekatolické pastory, podaval o nich zpravy,
upozornoval na porusovani predpisi a fesil spory mezi zastupci katolické i nekatolické
duchovni spravy. Do této agendy lze rovnéz zatadit dohled nad izraelity, sektafi a bludafi. Spise
okrajové se vikafi podileli na péci o chudé a sirotky ¢i na dohledu nad prosazovanim
hygienickych zasad, nebot’ v drtivé vétSing pripadi zlstavaly tyto zdlezitosti na bedrech

fadovych duchovnich. VySe uvedené povinnosti byly svétskou i duchovni moci vikaiim



postupné ukladany a specifikovany zpravidla od 2. poloviny 18. do 1. poloviny 19. stoleti a Slo
v podstaté o evolu¢ni proces.

Nejvetsi nartst povinnosti vikait vSak souvisel s vydanim skolniho patentu roku 1774
a snavazujicimi pravnimi normami i provadécimi predpisy. Vikai/dékan se stal nejen
obvodnim Skolnim dozorcem pfimo zodpovédnym za stav skol a vyuky, nybrz dohlizel také na
podfizené mistni dozorce, jimiz byli Casto opét farati. V piipadé skol jinovérct ¢i v ptipadé
filidlnich Skol (vzdélavacich tstavl u filidlnich kosteltl) ovSsem duchovni dozorcem, respektive
dohlizitelem byt nemusel a Ize dokonce dolozit, Ze v interakci s vikariatnim tifadem byl dosazen
magistratem (tedy vrchnosti) do funkce mistni soused. Obvodni dozorce primarné
zprostiedkovaval duchovnim a uditelim nafizeni svétskych 1 duchovnich organt
v zélezitostech Skol a vyuky, jednal s obcemi a patrony $kol (do zruseni Skolniho patronatu;
nejcastéji se jednalo o problémy s technickym stavem budov a se zajiStovanim otopu). Vyrazny
vliv méli vikafi v rolich Skolnich dozorct (v interakci s mistnim duchovnim a obcemi Ci
patrony) na samotné utvareni sit¢ farnich skol, vznik exponovanych tfid a podobné. To plati
rovnéz pro Skoly tolerovanych konfesi a izraelit; v téchto ptipadech predstavovali znacny
problém tzv. potulni ucitelé. Znacné problémy vyvoldvaly nedélni opakovaci hodiny,
respektive nedé€lni Skola. Zejména ve vétSich méstech byly femeslnickym dorostem
navstévovany sporadicky, na ¢emz nic nezménila ani vyzva mistrim u¢n¢ a tovaryse do Skoly
doprovazet, a v zimnich mésicich opakované problémy se zajistovanim otopu. Vikar/dé¢kan
mnohdy sam vypomahal s vyukou ndboZenstvi, pokud za ng tyto povinnosti neobstaraval
kaplan nebo jiny duchovni (kapucini ¢i clenové dalSich fadl), pfirozené na naboZenské
vzdélavani také dohlizel a mél byt ptfitomen na zkouskach z ndbozZenstvi ve Skolach. Dalsi
okruh povinnosti vikafe-Skoldozorce se vztahoval k dochazce déti do Skol. V tomto piipadée
potize tesil s mistnimi autoritami, pfipadné po roce 1850 s okresnimi hejtmanstvimi. SpiSe
dohlédacimi pravomocemi disponoval nad sestavovanim matrik ditek Skolou povinnych ¢i
v zaleZitostech nadaci pro chudé Zaky a podobné. V tomto pfipad¢é primarné spocivaly tkoly
s témito agendami souvisejici na bedrech ucitelli, mistnich dozorct a duchovnich. Vikaf v roli
obvodniho Skolniho dozorce dohlizel na ucitele, pomocné ucitele (poducitele), industridlni
ucitele/ucitelky, soukromé ucitele/ucitelky (vetné ucitelt jazyki a hudby), katechety a dalsi
persondl. Disponoval rovnéZ disciplinarnimi pravomocemi, fesil lokalni spory mezi uciteli a
obyvateli obci (mimo jiné 1 o Skolni plat), jejich prohtesky, informoval nadtizené organy. Mezi
jeho povinnosti patfilo rovnéz presvédcovani ucitelit k Gi¢asti v penzijnich fondech, feSeni
penzijnich sporii (to ostatné plati i pro fadové duchovni) a vyplaceni podpory sirotkim a

vdovam po ucitelich. V ptipadé duchovnich i ucitelii spolupiisobil vikar-skolni dozorce pfi



organizaci sbirek pro postizené kradezemi ¢i katastrofami. Lokaln¢ se liSil pfistup vikari-
Skolnich dozorcii k vikariatnim a obvodnim Skolnim knihovnadm. V nékterych ptipadech
ptistupovali k péci o knihovny zodpovédné, jinde zistavaly na okraji zdjmu. Predevs$im
informovali fadové duchovni 1 ucitele o nabidce knih od jednotlivych vydavatelt ¢i Skolniho
knihoskladu a prosttednictvim vikait byly zadavany objednavky. Dohled nad Skolami a z né¢ho
vyplyvajici pravomoci a povinnosti vykonavali vikéii do zavéru 60. let 19. stoleti, kdy byl
v souvislosti s liberalizacnimi zakony cirkvi odebran. Neobeslo se to sice bez protesti a
ruznych peti¢nich akci, avsak tyto snahy o zachovani vlivu cirkve na skolstvi na stavu véci nic
nezménily. Nékdy byl vikaii ponechdn Cestny titul Skolniho dozorce (inspektora skol), avsak
bez opory v zakonnych piedpisech a bez naroku na pravomoci. Pokud si duchovni hodlali
podrzet ¢ast vlivu, museli se prosazovat v zemskych, okresnich a mistnich Skolnich radach. Na
zaklad¢ ministerskych natizeni zlstal zachovan katolickému duchovenstvu pouze dohled nad
vlastni vyukou nédbozenstvi.

Ptidéleni novych pravomoci a povinnosti nasledkem zmén ve skolstvi nalezlo (alespoi
v nékterych ptipadech) odraz rovnéz ve vnitini organizaci vikariatnich ufada. V prabchu 17. a
18. stoleti se v pramenech sporadicky setkdvame se zastupci vikare (krajského d€kana) pro
ur¢itou oblast, coz bylo vyvolano komunikacnimi problémy a pfiliSnou rozlohou obvodd.
Zavérem 18. stoleti a predevSim v 1. poloving€ 19. stoleti se setkdvame se zastupci vikait,
respektive vikariatnimi sekretafi, ale v pon€kud jiném svétle. Za ukol méli predev§im pomahat
vikafi s administrativnimi ¢innostmi, koordinovat predavani konzistoridlnich a vikariatnich
kurend (které vSak z konzistorialnich ¢asto vychazely) a dalSich piikazii ¢i pokynt duchovni a
svetské moci. Jindy nemocného ¢i sluzby neschopného vikare zcela nahrazovali a feSili veSkeré
jeho ukoly. Rozdé€leni pravomoci mezi vikafem a jeho zéastupcem zélezelo ptfedevSim na
vzajemné dohod¢ a na schvaleni konzistofe. Sekretar ¢asto pomahal pravé s agendou Skolniho
dozorce. Na rozdil od star§ich obdobi uz byl ufad sekretafe plné institucionalizovan a
vykonavén s védomim a na zdklad¢ souhlasu konzistofe. Nadto je tieba upozornit, ze sekretaf
nutné nesidlil pfimo v misté piisobeni vikare. Tato situace miize byt disledkem rozdéleni ukolt
a pravomoci 1 z divoda geografickych (vikar pisobici v zapadni ¢asti obvodu, zastupce ¢i

sekretat ve vychodni) ¢i jazykovych (smiSené oblasti), nikoliv administrativnich. Ostatné
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(naptiklad na Kaplicku pocatkem 18. stoleti). Dle potfeby mohlo byt vikariatnich sekretait
jmenovano pro jeden obvod 1 vice. Funkéni obdobi sekretafe bylo zavislé na vili biskupa, a
proto mohl sviij ifad vykonavat i pfes zménu na pozici vikare (pokud se vikarem nestal sdm).

V moravskych diecézich se setkdvame s mistodékanem, jenz vSak byval jmenovan pouze



v ptipad¢€, Ze d€kan jiz nebyl schopen pro staii ¢i nemoc nadale vykonavat své povinnosti.
Vikariatni sekretafi i mistodékanové na Moravée se ujimali funkce po slozeni sluzebni ptisahy.
Samoziejmé 1 nadale platilo, ze vikar mél k dispozici podfizeny aparat z titulu drzitele
konkrétniho beneficia (kaplani, hospodarsky persondl a podobn¢), potazmo podiizené mistnich
patrimonialnich sprav. Jedna se v tomto piipad¢ zejména o to, Ze vikai 1 nadale zastaval pozici
duchovniho spravce a byl povinen vykonavat rovnéz veskeré ukoly z toho pramenici, v ¢emz
mu mohl tento personal pomoci a uvolnit ruce pro vykon funkce vikare (viz vyse).
S patrimonialnimi ufady byl nucen spolupracovat naptiklad kvili vymahani ptiptezi
k vizitacim ¢i k vyuce ndbozenstvi. Ostatn¢ se zastupci patrimonidlnich sprav musel vikar
spolupracovat az do roku 1850 i v fadé dalSich oblasti, protoze bez spoluprace se svétskou moci
nebyl schopen vymahat dodrzovani témét zadného natizeni, které se pfimo netykalo pouze
vnitrocirkevnich zalezitosti (a 1 v tomto pfipad¢ Ize o véci diskutovat). Ve druhém piipadée
nicmén¢ zalezelo spiSe na osobnich vztazich a vikai nemohl spoléhat nez na laskavou blahovtili.
Po roce 1850 nahradila tento druh spoluprace kooperace s politickymi a obecnimi urady.
Setkavame se nicméné s pomérné castymi spory o poskytovani piipiezi k vizitacim a
s podobnymi nesrovnalostmi. Dal$i aspekt vnitini organizace vikaridtniho ufadu predstavuje
jmenovani administrator. K nému dochazelo od 18. stoleti pro zdravotni ¢i psychickou
nezpusobilost vikare ¢i z divodu jeho dlouhodobého pobytu mimo obvod (pfirozené se
souhlasem konzistoie). Proces jmenovani se nelisil od dosazovani administratorii far, véetné
ucetni kontroly po skoneni administrace. Pokud byl ur€ity duchovni jmenovan
administratorem vikaridtniho fadu, rozhodné to neznamenalo, Ze bude nakonec jmenovan
stalym vikafem. Funkci administratora nelze sméSovat s funkci vikariatniho sekretare, jakkoliv
zastavani obou ufadi jednou osobou nebylo vyjimecné. V tfadu administratora mohl duchovni
setrvat 1 pomérné dlouhou dobu; na vykon povinnosti vSak tato situace vliv neméla. Od 17.
stoleti koncilo plisobeni vikéafe/dékana v Gitadu v podstatné stejné. Mohl byt (arci)biskupem
odvolan, respektive zpros§tén funkce ze zdravotnich ¢i disciplindrnich divodd, nebo sdm
rezignovat (nejcastéji opét ze zdravotnich divodit). Dal$im divodem bylo tmrti osoby urad
zastavajici. Vikariatni obvod teoreticky mohl byt i zruSen nebo sloucen s jinym, ¢imz de iure
zanikla 1 ptivodni funkce vikare. Kone¢né mohl fakticky zaniknout rozdélenim na nové okrsky,
ptfi¢emz vikar stanul v ¢ele obvodu nové ziizeného. Od zavéeru 18. stoleti ale ptivodni obvod
vétSinou nezanikal, nybrz byl pouze zmenSen o tzemi pfidélena k jinému vikariatu; v jeho Cele
pak nedoslo ani k personalni zméng. Nékdy se ziejmeé se zménami taktné vyckavalo na umrti

¢i dobrovolny odchod stavajiciho ptedstavitele. Mohlo dojit i k situaci, ze vikariatni obvod byl



zrusen, ale titul byl poslednimu nositeli ponechan jako ¢estny (zejména v dobé€ plosného ruseni
vikaridtnich obvodu po roce 1949, respektive 1960).

Po roce 1870 se z vikari stali ,,pouze® prostfednici mezi mistnimi duchovnimi a
konzistofi/biskupem, kteii primarn¢ disponovali dohlédacimi a disciplinarnimi pravomocemi
souvisejicimi s vykonem duchovni sluzby, jez jsou uvedeny vyse. Zavérem 19. stoleti se ve
snaze o omezeni vlivu liberdlnich a socialistickych stran vikéii ve vétSi mife angazovali

v politické a spolecenské aktivizaci katoliki. Mezi jejich ukoly nélezel dohled nad vnéj$imi
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politické aktivizace (konfesni politické strany), respektive kontrola mistnich duchovnich, zda
tyto aktiviza¢ni tendence dostatecné podporuji. Jinymi slovy bézelo o podporu, spolupiisobeni
a dohled na prab¢h tzv. druhé konfesionalizace. S tim souvisi (¢i tomu v disledku populaéniho
rustu predchdzela; podle jinych nazort nebyl primérnim diivodem riist poctu obyvatel, ale
migrace do prumyslovych center a az nasledna populacni exploze) také dalsi vlna ztizovani
novych farnosti, respektive plosné povySovani expozitur a lokalii na farnosti v prubéhu 2.
poloviny 19. stoleti. Jakkoliv se sit’ vikariatnich obvodii koncem 18. stoleti viceméné
stabilizovala, dochézelo v pritbéhu 19. stoleti pomérné €asto k piesuntim jednotlivych farnosti
mezi vikariatnimi/dékanskymi obvody podle momentalni situace a potteby. To ovSem
neznamena, ze funkce vikare/dékana byla uz trvale svdzana s urcitym vyznamnéj$im obroc¢im.
Naopak se pomérné Casto stavalo, Ze vikafem byl jmenovan uZ i zaslouZily a divéryhodny
duchovni z venkovské farnosti, do niZ se vikariatni ufad pfesunul, aniZ by doslo ke zméné nazvu
obvodu (naptiklad Vikariatni afad Chrudim se sidlem ve Svincanech a podobn¢). Nové
vikariatni/dékanské obvody byly ziizovany méné Casto. Pokud k této situaci dochazelo, jednalo
se Casto o hust€ zalidnéné priimyslové oblasti, v nichZ bylo nutné prosazovat moralni a politické
zajmy katolické cirkve proti laicizaénim tendencim. Urcitd specifika si udrzovala oblast
spadajici pod vratislavskou diecézi. Zdejsi spravni aparat se rozSifoval, precizovaly se jeho
kompetence a farni sit’ se zahusSt'ovala. Naptiklad roku 1914 mél té€Sinsky vikar k dispozici
sedmiclennou konzistof, Ctyfi rady, dvanact Cestnych radl, sedm examinatorli, kancléfe se
sekretariatem, vikariatni komisare a soud. K roku 1914 zde existovalo dvanact arciknézstvi se
111 farnostmi, roku 1899 vzniklo teologické ucilist¢ ve Vidnavé. Roku 1920 nahradily
generdlni komisaridty tzv. Knize(arci)biskupské komisaridty pro ceskoslovenské zapadni
Slezsko a vychodni Slezsko. A€koliv se mély stat soucasti olomoucké arcidiecéze, do roku 1938
k tomu nedoslo. Duchovni spravu polského zaboru TéSinska v roce 1938 prevzalo katovické

biskupstvi, v roce 1940 pak spolecné s Jesenickem vratislavské arcibiskupstvi. Arciknézstvi



Frydek a Slezskd Ostrava se dostala do doCasné spravy olomoucké arcidiecéze. Po 2. svétové
valce kratce spravoval izemi zvlastni povétrenec, v letech 1947—-1977 apostolska administratura
v Ceském T&§iné (bez oficialniho souhlasu z Rima).

Oproti sporadickému tvrzeni literatury se vSak vikaridtni obvody dosud nekryly
s politickymi ¢i soudnimi okresy. K tomu doslo ve vétsi mire a za zcela jinych okolnosti az po
roce 1949, respektive 1960. Po roce 1949 se z jednotlivych duchovnich stali statni zaméstnanci,
vykonavajici sviij ufad na zakladé statniho souhlasu. Byli sice podrobeni tuhému dohledu, ten
vsak nebyl vykonavéan zastupci kurie. Vyznam ufadu vikafe/dé¢kana z davodi tuhé politické
kontroly ze strany statni moci a prudkého poklesu obsazenych farnosti degradoval a zna¢nou
¢ast jeho dohlédacich pravomoci de facto (nikoliv de iure — uz viilbec ne v roviné kanonického

prava) pievzal okresni cirkevni tajemnik.

3) Cinnost vikariatniho &i dékanského ufadu se neobesla bez uchovéavani pfijatych a
vydanych pisemnosti, tedy bez archivu. O existenci vikaridtnich archivl (registratur,
v soucasné terminologii spiSe spisoven) nalézame tfadu zminek, i kdyz ve vétSiné piipadu jde o
zdznamy in margine v souvislosti s urCitymi kauzami, persondlnimi zménami na postu
vikéare/de€kana €1 proménami hranic jednotlivych vikariatnich ¢i d€kanskych obvodl. Znacny
problém vtomto piipadé predstavuje persondlni provazanost uradu vikéaie s uritym
beneficiem. Jakkoliv §lo o dva odlisné urady, vikafem byl Casto v podstaté z tradice ¢i na
zakladé dostatecného hmotného zabezpeceni beneficia jmenovan jeho drzitel. Velmi Casto se
stavalo, ze pfes veskera doporuceni byly pisemnosti vydané ¢i pfijaté vikariatnim ufadem
uloZeny spole¢n¢ s archivaliemi konkrétniho farniho uUfadu. RozliSeni mezi pisemnostmi
beneficiate (farafe) a vikare, respektive farniho a vikaridtniho radu, bylo ostatné mnohdy
problematické®. Pokud byly pisemnosti obou piivodcii uz jednou smichany, bylo v minulosti (a
je 1 dnes — viz vyse) obtizné dokumenty rozlisit. Zpracovateli mnohdy nepomohou ani adresy
uvadéné na pisemnostech, nebot’ relevantni materialy tuto informaci vibec nepfinaseji
(koncepty, vykazy, ptipadné nasledkem poSkozeni). K této situaci ptispivalo rovnéz st€¢hovani
vikariatni registratury z fary na faru, pokud nové jmenovany vikai/dékan sidlil jinde, ptipadné
nedofeSené predani Gasti registratury nové ziizenému vikariatnimu obvodu. Casté prevozy
pisemnosti vedly téZ k jejich ztratdm. Pon&kud odlisny piipad pfedstavuje zamérné ponechani

star§i registratury v misté sidla né€kdejSiho vikafe (z prostorovych davodi, kvali

5> Srov. podobnost nékterych agend farnich a vikariatnich Gfadd, o éemi svéddi vyéet téchto agend v rdmci této
metodiky i v rdmci metodiky farnich Gradu.



problematickému pfevozu a podobn¢), zatimco jeho nastupce ukladal pisemnosti v misté svého
pisobistd. Cetné ztraty pisemnosti zptisobily rovndZ Zivelné pohromy, kradeZe, poniceni
mykotickym napadenim, hlodavci ¢i hmyzem nésledkem Spatného uloZeni. Kone¢né velmi
Casta je téz druhotna kontaminace vikariatnich pisemnosti materialy urc¢itého beneficia (farniho
ufadu) po zaniku vikaridtniho ufadu (1949 a 1960), které byly spolecné¢ kamsi odloZeny jako
nepotiebné.

Z hlediska vedeni spisové sluzby je zajimavé, ze v roce 1697 bylo v prazské arcidiecézi
nafizeno vikaiim vedeni Ufednich knih, jejichz pocet se v prubéhu 18. stoleti zvySoval. Roku
1721 bylo stanoveno, ze odstupujici vikaf je povinen ptedat svému néstupci ufedni knihy, coz
vSak bylo v pfipadé¢ umrti vikafe v ufadu nutno vymahat po jeho nastupci v konkrétnim
beneficiu. Vroce 1750 — tedy v dobé plosného vzniku novych vikariatnich uradi — se
setkavdme v prazské arcidiecézi s nafizenimi o uklddani pisemnosti, jez byla primarn¢ urena
prave vikarim. Roku 1765 se objevuje natfizeni o zdznamu pfijatych i vydanych pisemnosti
v podobé¢ regestu do registraturnich pomiicek. Zda se vsak, ze specifické ukladaci schéma c¢i
spisovy plan nevznikly a vydany nebyly. Zalezelo tedy na vikafi, jakym zptusobem bude
pisemnosti ukladat. Jako logické feSeni se nabizi ukladani dle jakéhosi jednoduchého vécného
schématu s vnitinim ro¢nikovym clenénim, ptipadné pouze dle roénikil. V ¢eskobudéjovické
diecézi bylo na zakladé prizkumu mezi duchovnimi roku 1791 zavedeno Dittrichovo schéma.
Dalsi pokusy o zavedeni schémat lze vysledovat v brnénské diecézi (1820) a pozdéji
v olomoucké arcidiecézi a kralovéhradecké diecézi (1835). Podobné pokusy, ovlivnéné ziejme
zpisobem ukladani pisemnosti u politickych (okresnich) ufadl, se lokaln¢ (napiiklad
v kralovéhradecke diecézi) opakovaly 1 v pokroc€ilejSim 19. stoleti. V piipad¢ vétSiny diecézi se
vSak 7zadné ze schémat dlouhodobéji neprosadilo. Zistava ostatné otdazkou, zda se bez
disledného vymaéhani a kontroly 1 vzhledem ke st€hovani registratur vikariatnich Gradt mezi
duchovnimi viibec trvale prosadit mohlo. Pokud existovaly lokalné uzivané systémy ukladani
pisemnosti farnich ufadii, mohly byt pfirozené uZity 1 na pisemnosti vikariatni provenience.

4) Z hlediska vykonu veskerych agend na rozsdhlém tzemi vikariatnich a d€kanskych
obvodi ziskavala na dileZitosti otazka pfedavani informaci a doruovani pisemnosti. K této
¢innosti byli uz od 17. stoleti nejcastéji vyuzivani poslové, pravdépodobné clenové niz§iho
hospodéiského personalu obroci, jehoz drzitel momentéaln¢ zastdval Grad vikare. Dale se na
dorucovani pisemnosti podileli farnici, snad rovnéz ufedni poslové vrchnosti ¢i vyznamnéjSich
mést. Zlstava otazkou, zda kazdy vikariatni ufad ¢i ptislusné obroc¢i (beneficium, farnost)
disponovalo ve vSech obdobich své existence vlastnim ufednim poslem. Situace se mohla

lokalng lisit. Neni pfili§ podstatné, zda bylo k dorucovani ufednich pisemnosti vyuzivano posla



pesich ¢i jizdnich. NejcastéjsSim prostiedkem k predavani informaci byla zejména ve starSich
obdobich korespondence ¢i psané cirkulare s jmennym seznamem, do né&jz duchovni podpisem
potvrdil pfevzeti zpravy ¢i obezndmeni se s jejim obsahem. Pozdéji nabyvaji na dualezitosti
tisténé obézniky, cirkulafe, konzistorialni kurendy. Tyto pisemnosti zpocatku obsahovaly
sdéleni uréené duchovnim i uditelim, jimz pak byl obsah tlumocen. Casem viak doslo
k rozdéleni kurend na fadu vénovanou zalezitostem duchovni spravy a fadu tykajici se Skolnich
zalezitosti. K detailnimu piehledu o kurendich vydavanych v jednotlivych diecézich srov.
metodiku farnich Gtfadu.

Kurendy a cirkuldfe ovSem nebyly primarné¢ urCeny vrchnostenskym ufadim a
magistratim poddanskych ¢i kralovskych mést, s nimiz z ufedni potfeby vikafi rovnéz
vstupovali do interakce. Ke komunikaci s predstaviteli svétské moci tudiz slouzila predevsim
korespondence. Slo-li o dorudent ti§téné pisemnosti ufedni povahy, postupovalo se stejné jako
v piipad¢ korespondence. Opaénym smérem — tj. od svétskych organti k predstavitelim
duchovni spravy — bylo uzivano zfejmé ufednich posli. Postupem ¢asu se ptirozené prosadilo
uzivani sluzeb vetejné posty. Ve fondech vikariatd jsou sporadicky dochovany zdznamy o
postovnich poplatcich, ceniky posStovnich sluzeb a podobé&. Pokud vsak bylo vyslani posla do
nedaleké farnosti levnéjsi nez odeslani pisemnosti postou, ptipadné byl ochoten dorucit sdéleni
néktery z farnikd, pfirozené se toho vyuzivalo. To plati rovnéz pro dokumenty urcené ucitelim
¢i katechetim. Od 1. poloviny 19. stoleti nalézdme seznamy taxativn€ vymezenych pisemnosti,
které byly povazovany za Ufedni (a tudiz porta prosty) a které nikoliv. Lze je vnimat i jako
nepiimé potvrzeni, Ze obc¢as byly za Gfedni pisemnosti vydavany i dopisy soukromé povahy.
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uradii sverenych zurocitelné a vynosné ukladaji a koncem spravniho roku v kostelnich uctech
uvadéji, Praha 1907; Jiti MIKULEC, Cirkev a spolecnost raného novovéku v Cechdch a na
Moravé, Praha 2013; TYZ, Ndabozensky zivot a barokni zboznost v ceskych zemich, Praha 2013;
TYZ, Pobélohorskd rekatolizace v Ceskych zemich, Praha 1992; Karel NEUBER, Vzorec uctu
platnych. Prelozil a doplnil Karel Bloman, Chrudim 1902; Josef NUHLICEK, Matricni listinné
doklady a jejich hodnota, AC 19, 1969, s. 91-97; Tomas PARMA, Frantisek kardindl
Dietrichstein a jeho vztahy k rimské kurii. Prostredky a metody politické komunikace ve
sluzbdach moravské cirkve, Bmo 2011; TYZ, Socidlné pravni aspekty Zivota katolické cirkve na
Morave 16. a 17. stoleti. Disertaéni prace na CMTF Univerzity Palackého v Olomouci,
Olomouc 2019; Jan PAULY, Prdvni rdadce pro duchovni spravu v Cechdach, na Moravé a ve
Slezsku. Systematicky soubor cirkevnich a statnich zdkonii, narizeni, rozhodnuti, norem a

prislusnych formulari s praktickym ndavodem pro duchovni spravu, Praha 1902; Michal



PELESKA, Vyvoj matricniho zdpisu s konkrétnimi priklady na matrikich farniho obvodu
Budetice, Rocenka Statniho oblastniho archivu v Plzni 2008 [vyd. 2009], s. 71-77; David
PINDUR, Prehled nejstarsi cirkevné spravni organizace Tesinska. Od stiedoveku do vzniku
generdlniho vikariatu v roce 1770, in: Zdenék JIRASEK (ed.), Polskd papezskd nunciatura
v Opave (Slezsko v cirkevnich déjinach 18. stoleti), Opava 2009, s. 57-92; Antonin PODLAHA,
Deéjiny arcidiecése prazské od konce stoleti XVII. do pocatku stoleti XIX. Dil 1. Doba
arcibiskupa Jana Josefa hrabete Breunera (1694—1710), Praha 1917; Pavel PUMPR, Beneficia,
zadusi a patrondt v baroknich Cechdch. Na prikladu treboriského panstvi na prelomu 17. a 18.
stoleti, Brno 2010; Rudolf SANDER, Ceské zemské gubernium a cirkevni zdlezZitosti v dobé
josefinské, SAP 45, 1995, ¢. 1, s. 73-130; Franz Xaver SEPPELT, Geschichte des Bistums
Breslau, Breslau 1929; Joseph Karl SCHIPP, Stand des Breslauer k. k. Diézesantheils mit endes
des Jahrs 1820, Teschen 1821; Véra SLAVIKOVA, Archivni dokumenty uloZené na farnich
uradech. Historie, poradani a inventarizace, Olomouc 2014; TAZ, Urceni Jjsme k nevyprahnuti.
Farni archivy jako svédectvi o roli duchovniho spravce a jejich proméndch v dlouhém 19.
stoleti, Dolni Bfezany 2023; Hana STOKLASOVA, Konzistoridlni kurendy a Ordinaridtni listy
— obézniky krdalovéhradeckeé diecéze v 19. stoleti a moznosti jejich badatelského vyuziti, in: 350
let kralovéhradecké diecéze, (Vjerven)'/ Kostelec 2015, s. 69-81; Pavla STUCHLA, P. Jan
Frantisek Kfeller ze Sachsengriinu a kontrola archivii far prachatického vikariatu roku 1760,
Zlata stezka 14, 2007, s. 103—117; TAZ, Prachaticky vikariat 1676-1750. Vybrané otdzky
cirkevni spravy, Praha 2004; Jan SAFRANEK, Skoly ceské. Obraz jejich vyvoje a osudii I, Praha
1913; Jaroslav SEBEK, Mezi kiizem a ndrodem. Politické prostredi sudetonemeckého
katolicismu v mezivalecném Ceskoslovensku, Brno 2006; Josef SIGUT, Cirkevné spravni

reformy na pruskych hranicich po uzavieni miru tésinského 1779, Slezsky sbornik 47, 1949, s.

ceskoslovenské, Praha 1928; Rajmund Jifi TRETERA, Cirkevni pravo, Praha 1993; Katetina
VALOVA, Curia episcopalis Olomucensis v raném novovéku, Olomouc 2002; Ludwig
WAHRMUND, Das Kirchenpatronatrecht und seine Entwicklung in Osterreich I und II, Wien
1894 und 1896; Ladislav ZAVADIL, Kongrua roku 1926. zakon, provadeni a vyklad, Olomouc
1928; Ladislav ZAVADIL, Kostelni konkurence: ndlezy nevyssiho spravniho soudu. Vestnik
Jednot duchovenstva brnénske a olomoucké diecése, ¢. 7-8, Brno 1933; Rudolf ZUBER,
Jesenicko v obdobi feudalismu az do roku 1848, Ostrava 1966; TYZ, Osudy moravské cirkve
v 18. stoleti I, Praha 1987; TYZ, Osudy moravské cirkve v 18. stoleti 11, Olomouc 2003.



3. Dosavadni metodiky pro poiadani vikariatnich a dékanskych uradi

Archivni fondy cirkevnich Ufadi jsou v naSich archivech pocetné zastoupeny a v ramci
okresnich archivli patfi tradicné k archivnim souborim obsahujicim nejstarSi archivalie
vztahujici se k danému teritoriu.

Pti zpracovani se v minulosti vychazelo v prvé fade¢ z platnych obecnych metodickych instrukeci,
pokyni a ndvodi — Zdkladnich pravidel pro zpracovani archivniho materidlu (1958),
Metodickych navodii a instrukci pro zpracovani archivniho materidlu (1960) ¢i Archivni
ptirucky (1965).

Konkrétni uceleny metodicky pokyn ¢i1 navod nebyl vydan, tématem potradani
vikaridtnich/dékanskych uradi se ale pfirozené zabyvali autofi pfinasejici metodické navody
pro praci s materidlem farnich uradi. Nejpouzivangj$i metodické prispévky Jifiho Sochra
zejména pro archivy s fondy z ¢eské cirkevni provincie a Vladimira Spacila pro ty z moravské.
Staly se na dlouhd desetileti zakladnim vychodiskem potadacich praci farnich ufadd a
zprostfedkované i vikariatnich/dékanskych uradt. Nezavisle na sobé dosli oba autofi k nazoru,
ze by pisemnosti té€chto uradii meély byt ulozeny a pofddany mimo farni registratury, ve kterych
se prirozenym zpisobem dochovaly, nebot’ vykon funkce vikare/dékana byl vzdy spojen
s konkrétnim duchovnim, ktery zaroven spravoval své beneficium a pisemnosti obou Utadi se
tak Casto spojily v rdmeci jedné registratury a z ni se spolecné dostaly do archivu jako soucast
jednoho archivniho fondu. Oba také zaroven pripoustéli moznost, aby se v krajnim piipadé
vikaridtni dokumenty nechaly ze zavaZnych divodi v ramci farniho Ufadu, avSak vzdy
v samostatném oddélen. ¢

U téchto typl cirkevnich ufadi nevznikl nikdy vSeobecné pfijimany jednotny registraturni
potadek Ci spisovy plan, pokusy o vytvofeni a prosazeni jednotného systému se dély vyhradné
v rdmci a moci jednotlivych diecézi. Proto 1 vySe zminéné navody sice zohlediovaly vybrana
star§i nafizeni, naptiklad dékanskou registraturu otiSt€nou v olomoucké kurendé€ 15. 3. 1835,
ale nenabizely vlastni pofadaci ndvodné schéma. PredevSim v ptfipad¢€ vikariatnich ufadl byla
umeéla potradaci schémata rozpracovana jednotlivymi archivati pii konkrétnich potadacich

pracich vétSinou spojenych 1 s poradanim dotéenych farnich trada.

& lvan KRSKA, Pordddni pisemnosti fimskokatolickych farnich tfadd. Severomoravské archivy, 1960, &. 4., s. 1-7;
Botivoj BENETKA, Farni archivy — nevyuZity pramen. Jihocesky sbornik historicky 26, 1957, s. 29; Vladimir SPACIL,
Poraddni dékanskych archivi. Severomoravsky archivni zpravodaj 1962, s. 17-19; Jifi SOCHR, Pordddni a
inventarizace fimskokatolickych farnich archivii. AC 12, 1962, s. 19-25. Vladimir SPACIL, K otdzce pordddni a
inventarizace fimskokatolickych farnich archivii z oblasti olomoucké arcidiecéze. AC 13, 1963, s. 76-81.



Pozornost se k cirkevnim archiviim obecné obratila prfedevsim po spolecenskych zménach
nasledujicich po roce 1989. Z pera Vojtécha Cekoty byl pééi sekretariatu Ceské biskupské
konference vydan vzorovy Spisovy a skarta¢ni fad pro dékanské (vikariatni) a farni urady, ktery
by mél byt navodnou pomiickou pro spisovny dnesnich cirkevnich ufadia. I v souvislosti
s feSenim Upravy ulozeni cirkevnich archivalii ve statnich archivech se problematice poradani
a zpiistupnovani farnich archivii vénovala fada badatelti. PfedevSim Jaroslava Brichova
rozvijela tradici Spacilova ndvodu pfi pofadani farnich, ale i moravskych dékanskych ufadu,
Lenka Martinkova se pak podrobn¢ vénovala budé&jovické diecézi a mimo jiné i uradim
vikariatnim a uplatnéni tzv. Dittrichovy spisové manipulace. ’

V zati 2017 se péce o farni a dé€kanské archivy stala pfedmétem samostatného panelu na sjezdu
eskych historik®t (P19 — Desideria et desiderata péée o farni pisemnosti). ®

Vyvoj archivni diskuse nad potfadanim archivnich fondu vikariatnich, dékanskych, ale i farnich
ufadu se stal cennym vychodiskem pro analyzu agend, funkci a ¢innosti danych tfadd, tvorbu

i sloZeni poradacich schémat, které prinasime v dalSich kapitolach.

7Jaroslava BRICHOVA, Pfispévek k pozndni problematiky pofdddni a inventarizace Fimskokatolickych farnich
a dékanskych uradd v oblasti olomoucké arcidiecéze po roce 1989, in: Archivy na prahu tisicileti, Brno 2000, s.
27-35.; Jaroslava BRICHOVA, Problémy a uskali pofdddni cirkevnich fondt katolické cirkve se zvid§tnim zfetelem
na farni a dékanské archivy na Moravé a ve Slezsku, Zpravodaj pobocky CIS 48, 2004, s. 118-131.; Magdalena
COUPKOVA, Pordddni fondii farnich ufadd ve Stdtnim okresnim archivu Uherské Hradisté, Vychodni Morava 1,
2011, s. 133-145.; Olga HATASOVA, Soubor archivdlii farniho ufadu v Prelouci (1730-1950), Vychodocesky
sbornik historicky 11, 2002, s. 105-122. lvana KUBICKOVA, K zpfistupnéni fond( farnich archivii v SOkA Olomouc.
Olomoucky archivni sbornik 2012, s. 22-30; Lenka MARTINKOVA, Archivy far a vikaridti na PelhFimovsku (Nékolik
pozndmek k jejich pisemnostem na Pelhfimovsku od pobélohorské doby do pocdtku 20. stoleti), AC 55, 2005, s.
89-116.; Lenka MARTINKOVA, Cirkevni archivnictvi na tizemi éeskobudéjovické diecéze po roce 1785 se struc¢nou
retrospektivou predchoziho stavu, AC 62, 2012, s. 117-166; Lenka MARTINKOVA, Die Diézese Budweis 1785—
1813. Ein Beitrag zu Organisation, Verwaltung, Schriftgut und Geistlichkeit der Diézese in josephinischer Zeit,
Pelhfimov 2011; Radek MARTINEK a kol., Zdchrana a inventarizace drobnych cirkevnich fondd, Olomouc 2008.;
Véra SLAVIKOVA, Archivni dokumenty uloZené na farnich tfadech. Historie, pofdddni a inventarizace, Olomouc
2014.

8Martin BARUS — Véra SLAVIKOVA, Desideria et desiderata péce o farni pisemnosti. Informace tykajici se péce o
farni archivy, knihovny a notovy materidl v ceskych a moravskych diecézich rimskokatolické cirkve, v
Ceskobratrské cirkvi evangelické, jednoté bratrské, starokatolické cirkvi, ceskoslovenské cirkvi husitské a
feckokatolické cirkvi. Olomouc 2017. Planuje se vydani klicovych prispévkl panelu v Archivnim ¢asopise.



4. Situace pred prevzetim do archivu a vybér archivalii

4.1 Praxe pri nakladani s dokumenty pred pievzetim do archivu

Jak vypadala registraturni praxe v nejstarSich dobach ptredbéholorskych dékanatii a prvnich
»pokusnych* vikariatii 17. stoleti, nevime. Skutec¢nost, ze vykon vikaiského/dékanského uradu
byl vazan na duchovniho, ktery zaroven vykonaval funkci fadného duchovniho spravce svétené
farnosti, se logicky projevila i1 v registraturni praxi. V n¢kterych ohledech pozitivné, nebot
vikafi/dékani mohli vyuzivat své zkuSenosti s vedenim farni registratury a mnohdy se snazili
vést vikariatni/dékanské registratury podobnym zptisobem jako ty farni, v nékterych pak spise
negativné, coz se krome mozného zanedbavani jedné ze svétenych agend projevovalo nejcastéji
ve spoletném ukladani farnich a vikariatnich/dékanskych pisemnosti. Ulozeni registratur
byvalo rizné, vesmés se vSak jednalo o mista neohrozovana neptiznivymi podminkami, jako
napt. ohném, vodou, Zivelnymi pohromami, stejné jako lidskym cCinitelem. Diiraz byl rovnéz
kladen na moznost jejich snadného ptfesunu v piipadé nebezpeci. Pokusy o usporadéani
registratury vikaridtnich/dékanskych uradi byvaji obvykle vSak zna¢né individualizované.
Vyjimku v tomto ohledu piedstavuje napt. Dittrichovo schéma v ¢eskobudéjovické diecézi, ne
zcela Gspésné zavedené potfadaci schéma brnénského biskupa Stufflera z roku 1820 a natizeni

olomouckého arcibiskupa Ferdinanda Marii Chotka z 15. 4. 1835.

Pro registraturni praxi zejména v 19. stoleti byvalo obvyklé, ze aktovy materidl byl vazan
prelozeny podélng do fasciklii opatienych kartonovymi deskami pro jejich ochranu. Utedni
knihy byly z prostorovych diivodii ukladany oddélené od spisového materidlu. Zpravidla byly
vedeny registraturni pomucky ve forme rejstiikii (indexd, repertaiti). Ukladaci schémata byvala
piipevnéna na dvefe archivnich skiini.’ Vikati/d&kani vedli spisovou sluzbu formou zvlastniho

podaciho protokolu, pficemz pro agendu skoldozorce si vytvareli podaci protokol vlastni.

Zasadnim problémem pro dochovani kompletni vikariatni/dékanské registratury jsou priabézné
zmény sidla vikariatu a zaroven 1 jeho hranic. Ackoliv bylo obvykle stanoveno, aby si novy
vikaf/dékan pifevzal od svého piedchiidce kompletni registraturu, praxe zejména u dfive
vzniklych (a tedy pro aktualni administrativni kony nepfili§ potfebnych) pisemnosti dosti
pokulhavala. Faktickou katastrofu pro vikariatni registratury znamenala série rozsahlych zmén
ve vikariatni/dékanské struktutre, ktera se ve vétSin€ ceskych a moravskych diecézi odehrala

v z&véru 18. stoleti. Vznik novych vikariati/dékanstvi a zmény jejich hranic staré registratury

9 Dochovanym pfikladem registraturniho systému z kralovéhradecké diecéze z roku 1835 jsou desky z poli¢ského
kostela uloZené v SokA Svitavy se sidlem v Litomysli, ve fondu Vikariatni urad Policka, NAD 1095.



fakticky antikvovaly a odsoudily k nepotfebnosti a nezdjmu. Ztraty pisemnosti jsou pak
v téchto konturdch pochopitelné. Obdobné¢ problematicky byl také narast vikariatni/dékanské
agendy od sklonku 18. stoleti, zejména s pfipojenim agendy Skoldozorce, ¢imz se zvétSovaly

také vikariatni/dékanské registratury, jejichz piredavani, st¢hovani a uchovavani se tak stavalo

vvvvvv

Vyrazné politické a spoleCenské zmeny ve 2. poloviné 20. stoleti znamenaly pocatek procest,
které¢ vedly k rapidnimu zhorSeni trovné vedeni administrativni agendy jednotlivych farnich
ufadi, a tim vice pak ufadu vikariatnich/dékanskych, coz se jesté ve vétsi mife projevilo v péci
o registraturu a archiv. Zasadni zména v obsazeni farnosti v pohrani¢i po roce 1945, nastup
komunistické strany k moci, zavedeni tzv. cirkevnich zakont (¢. 217 a218/1949 Sb.), odebirani
staitniho souhlasu k duchovenské cCinnosti cetnym knézim, likvidace muzského feholniho
Zivota, to vSe byly faktory, které v obdobi po 2. svétové valce zdsadnim zpiisobem ovlivnily
¢innost fimskokatolického duchovenstva, a tim padem i Cinnost vikariati/dékanati a jejich
piedstavenych. Zejména v Cechach pak dochazelo Gasto k tomu, Ze knéz musel vedle své vlastni
farnosti spravovat také jednu ¢i nékolik okolnich farnosti tzv. excurrendo, pfiCemz
v dlouhodobé&j$im horizontu dochéazelo ke smisSeni ufednich agend jednotlivych farnich Grada,
a i v pripad¢ vikariatnich/dékanskych uradi doslo ke znaéné redukei ¢innosti a do jisté miry i
vyprazdnéni dosavadni funkce. V nékterych pripadech mizi i vedeni spisové sluzby jako takové.
Kontinuitu spravy vikariatni/dékanské registratury zdsadnim zptisobem narusily i dvé zmény
hranic vikariatl/dékanatl na pocatku 50. a 60. let 20. stoleti, béhem nichz se jejich rozsah

pfizptisoboval ptsobnosti okresnich narodnich vybort.

V souvislosti se vznikem statniho archivnictvi a povédomim o cennosti a vyznamu historickych
archivnich materidli farnich a vikariatnich/dékanskych Gradti provadéli pracovnici okresnich
archivil jiz ve druhé poloviné 50. let 20. stoleti ve farnich budovach prvni prizkumy a
potizovali dil¢i soupisy starych pisemnosti (vzniklych obvykle pfed rokem 1945).V letech
19561960 uzaviely jednotlivé konzistofe dohody o zaclenéni cirkevnich archivalii do
operativni spravy statnich archivii, na jejichZ zakladé byly v nasledujicim obdobi pfedavany
pisemnosti z farnich budov do okresnich archivii. Horni hranici byl v téchto ptipadech rok 1945,
resp. 1949. Nelze se vSak domnivat, Ze k pfedani doslo v uplnosti. Pfejimany tehdy nebyly tzv.
zivé pisemnosti. Mnozi duchovni déle pracovniky statnich archivli jakozto zaméstnance

ministerstva vnitra, k nimz projevovali jistou obezietnost a nedivéru, neinformovali zdaleka o



viech pisemnostech, které se na fafe nachazely.! V mnoha piipadech takto doslo k rozdéleni
fondu na prevzatou a nepievzatou ¢ast, které se v nékterych ptipadech diky pozdéjsi predavce
podarilo alesponi ¢aste¢n¢ napravit, v nemalém poctu ptipadii se vSak jiz jednalo o konecny
stav, nebot’ pisemnosti ponechané ve farnich budovach byly z riznych divodi ztraceny ¢i
zlikvidovany. Nadto byly jesté roztiisténé na riiznych farach ulozené archivy jednoho vikariatu,
nékdy prejaty podle piislusné uzemni piisobnosti do vice okresnich archivii — sjednoceni téchto
rozdélenych fondu se tak jevi velmi problematické, a to i vzhledem ke vzdy ne zcela pfesnému

pojmenovani téchto fondi.

Po roce 1989 dochazi k dohodé mezi Ceskou biskupskou konferenci a Archivni spravou
Ministerstva vnitra a v jejim disledku k postupnému nahrazovani ptedchozich dohod o
operativni spravé depozitnimi smlouvami, byt’ k uzavieni nékterych doslo az v obdobi po roce
2000.!' Tyto depozitni smlouvy zakladaji vlastnictvi jednotlivych archivnich soubori
vikariatd/dékanati prislusnymi fimskokatolickymi biskupstvimi, kterda byla stanovena
(vzhledem k tomu, Ze soucasné vikariaty/dékanaty nejsou pravnickymi osobami) jako pravni

nastupci historickych vikariati/dékanata.

Pravé v obdobi uzavirani téchto smluv dochézelo v nékterych diecézich k novému prizkumu
farnich budov, at’ uz byl iniciovan ze strany statnich archivii, jednotlivych duchovnich spravct
¢i ptislusnych biskupstvi, jehoz disledkem bylo (a je) postupné predavani dalSich pisemnosti

do péce statnich archivll a scelovani historicky rozdélenych fondu.

4.2. Akvizice archivalii a jejich uloZeni

V obdobi do Uc¢innosti zdkona ¢. 499/2004 Sb. bylo obvyklé ptedavat pisemnosti do statnich
archivll na zéklad¢€ pfedavaciho protokolu. Tento postup jest€¢ mnohdy trva, byt nema pravni
ukotveni. S ohledem na to, Ze vétSina souCasnych vikariati/dékanatl nema ptijaty spisovy rad
a ze predavané pisemnosti jsou mnohdy starSiho data, se akvizice archivalii déje nejcastéji na
zaklad¢ Zadosti o provedeni vybéru archivalii mimo skartacni fizeni podle §11 zakona

¢.499/2004 Sb. v aktualnim znéni zakona ¢. 298/2016 Sb. Tuto Zz&dost podava zpravidla

0 Dil¢im problémem (byt zdaleka ne tak velkym jako v p¥ipadé farnich archivil) se mohly stat také tzv. excurrendo
administrované fary, které mohly byt pronajimany ¢i prodavany a v nichZ se také jesté mohly nachdazet casti
vikariatnich/dékanskych archivnich fonda.

11 vyjimku v tomto pfedstavuje brnénska diecéze, kterd od roku 2009 provozuje vlastni diecézni akreditovany
archiv, do néjz prevzala na zakladé smluv uzavienych s MZA, ZOA, SOA Zamrsk a SOA Trebon archivni fondy
dékanskych urada.



prislusné biskupstvi (konkrétné pracovnik archivu biskupstvi), pfipadné i1 jednotlivé farnosti
(zélezi  predevSim na  vnitinich pfedpisech a umluvach mezi  farnostmi,
vikariatnimi/dékanskymi ufady a biskupstvimi v jednotlivych diecézich), nebot’ predavani
dokumentt vikariatnich/dékanskych urada probihd casto spolecné s preddvanim dokumentt
farnich ufadi. Ve vyjimecnych ptipadech se archivalie vikariatnich/dékanskych tradu dostava;ji
do statnich archivi jako ndlezy, pfiCemz se obvykle postupuje podle ustanoveni jednotlivych
depozitnich smluv, a to s ohledem na Metodicky navod ¢. 1/2014 odboru archivni spravy a

spisové sluzby MV.!2

4.3. Vybér z rozsahlych agend a vnitini skartace

Rozséahlé agendy se ve fondech vikariatnich/dékanskych uradt vyskytuji, vzhledem k ¢etnému
procentu deperdit, pouze ziidka. Obecné se doporucuje tyto dokumenty ve fondu ponechavat

jako celek. Vnitini skartace je v tomto ohledu mozné vzdy na zékladé souhlasu vlastnika fondu.

V ptipadé, ze se ve fondu nachazi tisténé materialy, lze je v ném ponechat i béhem zpracovani
pouze v téch pripadech, kdy se jednd o agendu bezprosttedné vyfizovanou
vikaridtnim/dé€kanskym tGfadem, napt. rizné pozvanky, pastyiské listy, plakaty apod. Knizni
publikace lze z fondu vytadit na zadklad€ dohody s vlastnikem, jemuz by tyto m¢ly byt predany,

pokud neni stanoveno vzajemnou dohodou jinak.

4.4. Nahrazeni originalu kopii

Nahrazeni originalu kopii je v archivaliich z provenience vikariatnich/d€kanskych urad
pomérné komplikovanou zéleZitosti predevS§im vzhledem k tomu, Ze absence takového
dokumentu neni ve fondu na prvni pohled patrné a ze i pfipadné dohledani daného origindlu
neni snadné. Vychdzet je nutné pfedevSim ze skuteCnosti, Ze vikariatni/dékanskeé urady
fungovaly do zna¢né miry jako komunikacni instituce mezi farnostmi a dal§imi ufady
(konzistofi, krajskymi/okresnimi a vrchnostenskymi/patronatnimi Gfady atd.), pficemz dané
pisemnosti tfadem mnohdy ,,pouze* prochdzely. V tomto ohledu by bylo vhodné formulovat
také pomiicku a upozornit, ze mnohé dokumenty se mohou nachazet také ve fondech uvedenych

uradi. V odivodnénych piipadech je samoziejmé& mozné nahradit kopii ztraceny original.

12 postup v brnénské diecézi je analogicky, jen mistem uloZeni je diecézni archiv a vybér archivélii provadi
prislusny statni archiv.



4.5. Ponechani duplicit a multiplicit

a) Tisténé normalie a dalsi pisemnosti (konzistoridlni kurendy, ordinariatni listy, patentes atd.)
zasilané pro informaci vikaridtnimu/dékanskému ufadu a k piedani farnim ufadim v oblasti
pusobnosti se ve fondu ponechaji, pokud v nich byly vikafem/dékanem cinény pozndmky
k vydanym nafizenim nebo se v jednotlivinach tykaji pifimo daného vikaridtu/d€kanatu.
Nadbytecné svazky ¢i fascikly by se mély po dohodé¢ ptedat vlastnikovi, pricemz kazdy okresni
archiv by mél mit k dispozici alespont jednu, pokud mozno kompletni fadu téchto normalii.
Knizni publikace 1ze z fondu vytadit na zakladé dohody s vlastnikem, jemuz by tyto mély byt

vraceny, pokud neni stanoveno vzajemnou dohodou jinak.
b) Z fondu se vytadi rovnéz opisy a kopie dal§ich dokumentii ve fondu dochovanych, pokud
neobsahuji specifické informace dokladajici napt. dilezité iidaje o doruceni atd.

¢) Dokumenty, které jsou v dal§im vyhotoveni uloZeny v jiném fondu (napf. excerpta ze
zaduSnich ucth, statistické piehledy, nadacni pisemnosti atd.), se ponechaji ve fondu

vikaridtniho/dékanského Giadu.

d) Koncepty ke zpravdm odesilanym jinym wfadiim se ve fondu ponechévaji, 1 kdyz lze

ptedpokladat dochovani kone¢ného vyhotoveni ve fondech téchto uradi.

4.6. UloZeni archivalii téhoZ piivodce ve vice institucich

a) Dojde-li k tomu, ze se dokumenty jednoho vikaridtniho/dékanského ufadu nachazi ve dvou
statnich okresnich archivech, je tfeba, aby se zpracovatel, ktery tuto skutecnost zjisti, dohodl
na sceleni fondu s jejich vlastnikem a také s archivem, kde se nachazi druhd ¢ast fondu.
Konkrétni podminky tohoto sceleni vyplynou z jednani téchto tfi za€astnénych stran, pricemz
budou zejména zohlednény moznosti zpracovani dan¢ho fondu (za ideélni feSeni se povazuje
deponovani fondu v archivu, vjehoz pilisobnosti se nachazi sidlo, podle né&jz byl
vikariat/dékanstvi pojmenovan). Zaroven je mozné, Ze archivalie téhoZ ptivodce jsou s ohledem
na vySe popsany komplikovany spravni vyvoj v jednom statnim okresnim archivu uloZeny ve
dvou (pfip. 1 vice) odlisSné pojmenovanych fondech. Také v tomto ptipad¢ je tfeba pfi

zpracovani pfistoupit ke sceleni fondu.

b) Obdobna situace miize existovat u muzei a obdobnych pamétovych instituci, pficemz

v téchto ptipadech by mélo byt ve spolupraci s vlastnikem usilovano o piipadné soustfedéni



jednoho fondu v jednom archivu. Pokud k dohod¢ nedojde, provede zpracovatel prohlidku

archivalii, pofidi jejich popis a zjisténé skutenosti zaznamena v archivni pomicce.

¢) Na dokumenty, které byly z vikariatnich/dékanskych uradii zcizeny pted rokem 1948 a staly
se prirozenou cestou archivaliemi jinych archivnich fondd (napt. fondy velkostatkd, fondy
archivli mést ¢i obci atd.), a u nichz tedy nelze dosdhnout sceleni se zpracovavanym archivnim
fondem, by m¢l zpracovatel odkézat v pomiicce a v dot€eném archivnim fondu, obsahujicim

takové archivalie, vyznacit jako piivodce 1 ptislusny vikariatni/ dékansky ufrad.

4.7. Vymezeni archivniho souboru

Archivni soubor vikariatni/dékansky urad v sobé obsahuje vSechny pisemnosti z provenience
daného vikaridtniho/d¢kanského ufadu v dobé jeho existence a jeho piimych predchidct
(pokud se dochovaly, jedné se zejména o pisemnosti predbélohorskych dékanata, ,,pokusnych*
jednotek cirkevni spravy). Do fondl jsou dale zafazeny pisemnosti Ufadu okresniho
Skoldozorce. Na Moravé zde nékdy mohou byt torza pisemnosti dékana ve funkci arciknéze.
Obvykle jde jen o malé torzo pisemnosti, ¢asto korespondence, u niz je t€zko odlisitelné, zda

dékan a zaroven arciknéz vystupuje ve funkci dékana nebo arciknéze.

Soucésti fondi vikariatnich/ dé€kanskych Ufadii nejsou pisemnosti farnich kostelnich rad
(Pfarrkirchenrat) a pisemnosti tzv. konkuren¢nich vyborti. Nakladani s nimi je upraveno

v metodickém navodu MV €. 1/2019 pro potadani fonda typu ,,farni Grad*.

JO A

Pro osobni pozistalosti duchovnich (vikari/dékand), nabozenskd bratrstva ¢i spolky
s plisobnosti na izemi vikariatu/dékanatu, je tfeba vytvotfeni zvlastniho archivniho fondu a tuto

skute¢nost zaznamenat v archivni pomtcce.

Soucasti fondu nejsou historické vikariatni/dékanské knihovny ¢i jejich dil¢i soucasti (srov.
vyse). Dil¢i nejasnosti o zafazeni mohou vzniknout u né&kterych literarnich rukopisti (napf.
vyli¢eni d&jin farnosti/vikaridtu/dékanatu, literarni dilo nékterého z duchovnich apod.), u nichz
je vzdy nutné obratit se s konzultaci na vlastnika fondu, nebot’ je mozné dané rukopisy zaradit

také do fondu farni ¢i vikariatni/dékanské knihovny.

Pokud doslo krozdéleni archivalii zjednoho vikaridtniho/d€kanského ufadu do dvou
archivnich souborti (zpravidla stejného nazvu odliSenych fimskou ¢islici) z ditvodu rlizného

vlastnictvi obsazenych archivalii, mélo by pokud mozno dojit ke sceleni archivniho fondu



s vyznacenim odliSeni vlastnictvi v ramci evidence NAD v souladu s platnym metodickym

navodem.!?

4.8. Casové vymezeni fondu, nastupci a predchiidci, zarazovani prior a posterior

a) Dolni hranice ¢asového rozsahu fondu Vikariatni/dékansky utad je vznik vikariatu/ dé€kanatu.

b) Horni hranice fondu vikariatnich/dékanskych ufadi je stanovena zanikem vikariatu/dékanatu
slouc¢enim, nebo roz¢lenénim na mensi izemni celky. Mnohdy se ovSem jedné o piivodce dosud
existujici nebo zaniklé relativné nedavno. Muze se tedy Casto jednat o fondy neuzaviené a
v tomto piipadé byva za horni hranici obvykle povazovan rok 1945 ¢i 1950. Vzhledem k
ptirozenému piejimani mladSich pisemnosti vSak nelze horni hranici striktné stanovit a je dana

dataci nejmladsiho dokumentu ve fondu.

¢) Jako priora ve fondu ponechavame archivalie, které nevznikly v gesci vikariatniho ufadu, ale
jeho ptredchiidcti (predbélohorské dékanaty, ,,pokusné* jednotky cirkevni spravy). V ptipadé
problematickych zmén spravnich struktur (zejména v obdobi pied rokem 1800), kde mtze byt
obtizné  pfesnym  zplUsobem identifikovat spravného  piedchiidce daného
vikaridtniho/dékanského uradu, musi zpracovatel posoudit charakter a mnozstvi dochovanych
pisemnosti, pfi¢emz je mozné pro piedchiidce vytvorit i vlastni fond. V obou pomuckach vsak

musi byt tato skute¢nost uvedena a zdivodnéna.
d) Posteriora se vyskytuji pomérné zfidka, 1ze mezi né tfadit pisemnosti, které pochézeji

z ¢innosti nové vzniklych vikariati/dékanatli, zpravidla vyclenénych zuzemi stavajiciho

vikariatu/dékanatu.

4.9. Vnitini organizacni jednotky, podiizené a volné pridruZené slozky

Vikariatni/dékanské tufady nedisponovaly obvykle Zadnymi vnitfnimi organiza¢nimi
jednotkami, ptipadnou existenci sekretafe vikariatu nebo mistodékana nelze chapat jakozto

samostatny ufad, resp. vnitini organiza¢ni jednotku.

13 Metodicky ndvod &. 1/2015 odboru archivni spréavy a spisové sluiby MV tykajici se vymezeni a oznaleni
vlastnictvi archivnich souborll v majetku fimskokatolické cirkve, cirkevnich fadl a kongregaci v evidenci
Narodniho archivniho dédictvi, ¢j. MV-167945-1/AS-2014.



4.10. ReSeni pripadii, kdy nelze piivodce urcit, nebo se na vzniku archivalie
podilelo vice puvodci
a) Pokud nelze urcit piivodce a vazbu na n¢j, zatadi se archivalie do ptislusné sbirky, ptipadné

k ptivodci jiné hierarchické urovné vykonévajicimu podobnou vécnou agendu apod.

b) Pokud se na vzniku archivélie podilelo vice ptivodcti, rozhoduje se v souladu se Zakladnimi
pravidly. Vikariatni/dékansky trad, pfipadné farni ufad s blizkou vazbu k vikariatu/dékanstvi,
odkud by pisemnosti mohly pochazet, ma obvykle ptednost pied ostatnimi ptivodci. Piikladem
takové archivalie mtize byt nadacni listina, kterou mohli spoluvytvatet s okrskovymi vikari také

fundator, patron a biskup.

4.11. ReSeni torzovité dochovanych archivnich soubori

Pii zpracovani torzovité dochovanych fondu lze pfistoupit k jejich usporadani na zakladé

obecného schématu.

4.12. Rozhodny okamzZik pro uzavreni archivniho souboru

Rozhodnym okamzikem pro uzavieni archivniho souboru je zpravidla zanik
vikaridtniho/d€kanského Uradu, ktery se formalné provadi jeho slou¢enim se sousednimi
vikariaty/dékanstvimi, nebo v pifipad€ potieby rozdélenim vétsiho vikariatu/dé¢kanatu na dva
celky mensi. Tyto nové vzniklé izemni jednotky cirkevni spravy se tak stavaji jejich pravnim

nastupcem.

4.13. Rozhodny okamzik pro zahajeni zpracovani

Jak bylo uvedeno vyse, jedna se vesmés o archivni soubory piivodcl dosud existujicich, nebo
zaniklych relativné nedavno. Z toho diivodu nelze piedpokladat, Ze se podaii shromazdit
vSechny dokumenty pivodce a archivni soubor uzavfit. V praxi je vSak akceptovan a touto
metodikou predpokladan jako Casovy meznik rok 1949 (1950). Jakmile budou piedany
dokumenty piivodce do roku 1949 a vyfeseny ptipadné problémy se scelenim fondu, je mozné

zahdjit zpracovani.



4.14. Nazev archivniho souboru

Nazev archivniho souboru je vytvaren podle hlavy XII Metodického nédvodu €. 1/2012 odboru
archivni spravy a spisové sluzby MV a tvofi jej historicky nazev puvodce typu
vikariatni/dékansky ufad, s ptfihlédnutim k cestnému nazvu tohoto ufadu, s nominativem

prislusného mistniho jména. Napft. Vikariatni Gifad XY, Dekansky urad XY atp.



5. Zpracovani archivniho souboru

5.1. Postup pred zahdjenim zpracovani

Zjisténi udaju z aktualni evidence NAD, lokac¢nich seznamtl a spisu o fondu, mj. dokumentace
o predani, depozitni smlouvy, smlouvy s biskupstvimi. Vzhledem ke stavu evidence
pisemnosti v dobé pfedani nebude v fad¢ ptipadii k dispozici samostatna dokumentace o
predani pisemnosti vikaridtu/dékanatu, ale tyto pisemnosti budou zahrnuty v protokolech o
pfedani pisemnosti z farnosti, v jejichz registraturach byly pisemnosti vikariatti/dékanati

v dobé¢ ptevzeti ulozeny. Pokud v minulosti neprobihalo pii zméné osob vikari/dékant
dasledné predavani pisemné agendy, mohly byt pisemnosti jednoho vikariatu/dékanatu
prevzaty i z n€kolika farnosti jejich obvodu.

a) Seznameni se s vyvojem vikariatu/dékanatu a jeho spravy a shromazdéni udaji z dostupné
literatury (cirkevni mistopisy, katalogy kléru, regionalni historicka literatura). Pokud jsou
dostupné udaje torzovité, Ize potiebné informace doplnit studiem dokumentd ulozenych v

archivu prislusného biskupstvi.

b) Sousttedéni dokumentli fondu. Vzhledem k situaci naznacené ad a) je tfeba nahlédnout do
archivnich fondl farnosti nalezejicich do obvodu vikariatu/dékanatu a zjistit, zda se zde
nenachazeji ¢asti vikariatni/dékanské agendy. Timto zptisobem je vhodné prozkoumat i jiz
zpracované fondy farnich ufadd, nebot’ v minulosti se pisemnosti, které vznikly z piisobeni
farard v Gfadu vikéare/d€kana, ne vzdy disledné vyclenovaly. V pfipadé€, Ze se pisemnosti
vikari/dékanti ve zpracovanych fondech farnich Ufadi skutecné nachdzeji, je tfeba tuto
skuteCnost pfinejmenSim zminit v ivodu k inventafi vikaridtniho/dékanského ufadu a

o~

v pripadé dotceného farniho tfadu uvést vikariatni/dékansky urad jako dalsiho pivodce.

¢) Provedeni ptredbézného prizkumu fondu a odd¢leni téch dokumentt, které do fondu nepatii

(viz &lének 4).

d) Posouzeni, zda soubor dokumenti piedstavuje podstatnou ¢ast fondu, piipadné sezndmeni
vlastnika fondu se zdmérem jeho archivniho zpracovani a navrZeni doplnéni archivované

¢asti fondu o dokumenty nachézejici se dosud v jeho spravé.



e) Zjisténi, zda jsou ve fondu dochovany pivodni registraturni pomiicky, zda byl pii spraveé
vikaridtu/dékandtu pouzivan spisovy plan ¢i jind forma ukladani dokumentt, nebo zda byly

v minulosti konany pokusy o potadani fondu.

f) Kontrola fyzického stavu fondu, zjisténi ptipadné potieby dodatec¢né ocisty, dezinfekce Ci

konzervatorskych zasahd.

5.2. Archivni pomiicky

Vzhledem ke skutecnosti, ze se jedna zpravidla o neuzaviené archivni fondy, u nichz tato
metodika pfedpoklada jako ¢asovy meznik rok 1949, bude standardnim typem pomucky dil¢i

inventar.

5.3. Ochrana osobnich udaju a citlivych osobnich udaji, autorska prava

a) Vnov¢jsich ¢astech fondl vikariatii/dékanath se mohou nachazet osobni a citlivé osobni

udaje Zzijicich osob, s nimiZ je nutné zachéazet v souladu s ustanovenimi zdkonl o ochrané

osobnich tdajt (zakon €. 101/2000 Sb., zdkon ¢. 499/2004 Sb., natizeni EU €. 2016/679).

b) K nékterym archivaliim se mohou vztahovat autorska prava podle zdkona ¢. 121/2000

Sb. Tato skute¢nost se vyznaci v archivni pomticce.

5.4. Vnitrni skartace

a) Krom¢ makulatury a multiplicitné dochovanych dokumenti lze z fondd vytadit
pfedev§im hromadné Sifené tiSt€né a mnoZené dokumenty vcetn€ zakont, instrukci a
normalii. Tyto dokumenty se ve fondu ponechaji pouze v ptipadé, ze obsahuji dodatecné
origindlni pozndmky ¢i pfipisky, nebo pokud se jejich obsah tykd piimo pfisluSného

vikariatu/dékanatu.

b) Ve fondu se naopak ponechaji koncepty dokumenti odesilanych vikarem/dé¢kanem
jinym piijemctim, i kdyZ lze pfedpokladat, Ze originaly téchto dokumentl lze ve fondech

piijemci nalézt.

c¢) Navrh na vyfazeni dokumentl ptedlozi zpracovatel vlastnikovi archivalii, ktery

rozhodne, jakym zplisobem bude s t¢émito dokumenty naloZeno.



d) Po projednani s vlastnikem se o vnitini skartaci potizuje protokol, ktery se zaklada do

spisu o fondu a jehoz vyhotoveni se poznamenéava v ivodu archivni pomticky.

5.5. Vlastni zpracovani fondu

a) Pii pofadani a inventarizaci fondu a sestaveni archivni pomucky se postupuje podle
platné verze Zakladnich pravidel pro zpracovani archivalii a podle metodického navodu pro

tento typ archivnich soubort.

b) Pfi poradani fondu se vychazi z jednoznacnych vyznamovych a logickych vazeb mezi
archivaliemi bez ohledu na jejich vzhled, formu nebo ulozeni. Pokud je nutné nékteré
archivalie ze specifickych divoda fyzicky ulozit oddélen¢ od fondu, zaznamena se tato

skute¢nost prostfednictvim prvku popisu Ukladaci ¢islo.

c) Pokud lze vdochované registratufe vikariatniho/dékanského ufadu nalézt prvky

puvodniho registraturniho systému, jedna se obvykle o

- aplikaci soudobé spisové manipulace zavadéné v ramci nékterych diecézi (Dittrichova
norma pro budéjovickou diecézi, Stufflerova norma pro brnénskou diecézi, Kohnova norma

pro olomouckou arcidiecézi),
- ukladani dokumentt do ro¢nich fascikla v ¢asovych fadach,
- ukladani dokumentl podle vlastniho systému zavedeného piislusSnym vikarem/dékanem,

- kombinovany systém, v jehoz ramci byly v jednotlivych obdobich postupné pouzivany

rizné vyse uvedené systémy.

d) Registratury nebo ¢asti registratur uklddané u ptivodce podle jednotnych diecéznich
norem se potradaji podle téchto norem za predpokladu, ze jejich ustanoveni byla aplikovana

na vétSinu dokumentd. Nemanipulované dokumenty se pak zacleni do této struktury.

e) Jiné pivodni registraturni systémy se pii pofadani fondu respektuji pouze v ptipade,
pokud mély ucelenou podobu, pouZzivaly se po dlouhé Casové obdobi, jejich pouzivani je
stale patrné 1 ze znak, jimiz byly dokumenty opatfovany, a pokud struktura tohoto systému
vyhovuje soucasnym potiebam z hlediska ptehlednosti. Za stejnych podminek Ize zachovat
puvodni registraturni systém 1 v piipadé, pokud byly k registrature vedeny rejsttiky (indexy),

které umoziuji spolehlivé vyhledani pozadovanych archivalii.



f) V pfipadé, ze podle nékterého z uvedenych systémil je manipulovana pouze cCast
puvodni registratury a zbyvajici dokumenty byly ukladany jinym zplisobem, usporadaji se

zbyvajici archivalie podle stejného ptivodniho systému a ob¢ ¢asti registratury se spoji.

g) Pokud plvodni systém ukladani registratury vySe uvedené¢ podminky nespliuje,
uspotadaji se archivalie podle umélého poradaciho schématu, ktery je piilohou tohoto

pokynu.

h) Pokud byly dokumenty ukladany chronologicky do fascikla podle vécnych skupin, je
mozné toto ¢lenéni na Grovni popisu slozka zachovat v ptipadech, kdy byly k jednotlivym
fasciklim pofizovany soupisy obsahu. Pivodni vécné netfidéné chronologické fady
dokumentti, k nimz nejsou k dispozici zadné soudobé pomtcky, se nerespektuji a tyto

pisemnosti se uspotadaji podle umélého poradaciho schématu.

1)  Dokumenty nejednotného charakteru, predevS§im knihy smiSeného obsahu, se fadi do
potadaciho schématu podle primarniho ucéelu, pro ktery byly vytvotreny, v dalSim potadi pak
podle prevazujici slozky obsahu ¢i formy. Zaroven se jejich vnitini struktura popise, 1 s
ohledem na technické moznosti a zvyklosti dané¢ho archivu, bud’ v prvku popisu Obsah,
regest, nebo popisem vSech obsazenych soucdsti na niz$i urovni (Cast jednotlivosti)
podiizené jednotce popisu dané archivalie. Postupovat lze také cestou idealniho archivniho
popisu téchto obsazenych soucasti jako samostatnych jednotek popisu na misté, které by jim
v schématu archivniho souboru patfilo, pokud by se jednotlivé ¢asti takového nejednotného
dokumentu vyskytovaly ve fyzicky oddélenych entitdch. V tomto pfipad€ se pak pomoci
vhodnych prvkll popisu (stejny obsah prvku Ukladaci ¢islo, zaznamenani v prvku popisu
Obsah, regest, zaznamenani v prvku popisu Zpusob a forma dochovani apod.) ideélni

archivni popis jednotlivych €asti propoji s jednotkou popisu té casti, ktera vyjadiuje

vvvvvv

7)) Pokud se ve vySe uvedenych ptipadech pii zpracovani fondu ponecha z¢asti nebo zcela
pivodni fazeni dokumentli, pouZivaji se pfi archivnim popisu aktudlné platné nazvy entit
(zejména u geografickych jednotek), ptipadné se podle potieby do archivni pomiicky zac¢leni

pievodni tabulka historickych a soucasnych nazva.

k)  Zpracovani €asti archivniho souboru formou katalogu (napf. archivalii starSich roku
1750) nebo prohloubeni archivniho popisu v ¢asti pomiticky typu inventat na Uroven

vyzadovanou ZP pro katalogizaci neni vylouceno.



6. Popis archivalii
6.1. Zasady popisu archivalii

Obecné zasady popisu archivniho souboru jsou stanoveny v ZP, kap. 3.1 a 3.2:

- popis sméfuje od obecného ke specifickému, tedy od archivniho souboru pies série a slozky
az k jednotlivym archivaliim;

- informace a hloubka popisu odpovida tirovni popisu a druhu zamyslené archivni pomtcky,
pti¢emz je mozno podle potieby zvolit pro ¢ast fondu popis podrobnéjsi;

- pro kazdou jednotku popisu se urcuje piesné misto v celé hierarchii popisu;

- informace uvedené u vyssich jednotek popisu nemusi byt znovu explicitné opakovany u

jednotek nizsich.

6.2. Urovné popisu

Urovné popisu jsou vymezeny v ZP, kap. 3.3:

a) Archivni soubor

Nejvyssi uroveil popisu, kterd se pouziva pro vymezeny archivni soubor pouze jednou.

b) Série
Série je jednotkou popisu, kterou musi obsahovat kazdy archivni soubor. Clenéni sérii
vychézi ze zvoleného poradaciho schématu. Pokud je fond uspofddan dle manipulacnich

obdobi, jsou tato obdobi nejvyssimi sériemi.

c¢) Slozka

Slozka je jednotka popisu vzdy podiizend Urovni série a popisuje archivalie evidované
prostfednictvim eviden¢nich jednotek karton, fascikl nebo prostiednictvim souboru
jednotlivosti — napt. soubor fotografii.

Pokud jsou vécné souvisejici archivalie uloZeny ve vice evidenénich jednotkach, nebo pokud

je potieba vyjadrit provazanosti mezi ¢astmi jedné slozky, vytvareji se podslozky.

d) Jednotlivost
Jednotlivost je vzdy podfizena Grovni série nebo urovni slozka a popisuje bud’ archivélie

definované pomoci eviden¢nich jednotek (napft. ufedni knihy, rukopisy, podaci protokoly,



indexy, razitka, mapy, technické vykresy apod.), nebo archivalie ¢i jejich Casti na nejnizsi
urovni v rdmci slozek a podslozek (napft. fotografie, tisky, které jsou soucasti spisu).

U inventarti, které budou =zdkladni archivni pomickou u archivnich fondi
vikariatnich/dékanskych ufadii, jsou zavaznou hloubkou popisu urovné slozka a
jednotlivost. Jednotlivosti, uvedené v ZP kap. 3.4.2, nesmi byt slouceny do slozek: listiny
(do roku 1850 i1 po roce 1850), tifedni knihy, podaci protokoly/deniky, indexy, elenchy a
repertafe, kartotéky, pecetidla, mapova dila, atlasy, fotoalba, tisky do roku 1800.

6.3. Prvky popisu

Univerzalni prvky popisu archivalii jsou definovany v ZP, kap. 4, rozsifeny popis je
obsahem kap. 5. V nasledujicim textu jsou uvadény piiklady vyuziti nekterych prvki ve

fondech vikariatnich a dé¢kanskych uradu.

6.3.1 Prvek Jiné oznaceni (ZP 4.2.2)

Prvek se vyuzije
- pro identifika¢ni znaky vytvofené plivodcem (signatury),
- pro identifikacni oznaceni vytvotfené pii pfedchozi archivnim zpracovani (neplatna
inventarni Cisla, uméle vytvorené signatury),

- potadova ¢isla.

6.3.2 Prvek Formalni nazev jednotky popisu (ZP 4.2.4)

Prvek se pouziva pro ptivodni nazvy dokumentl (naptiklad nazvy registraturnich pomtcek —

Exhibitenprotokoll, Gestionsprotokoll, Geschiftsprotokoll) a nazvy autorskych dél.

6.3.3 Prvek Primy zdroj akvizice (ZP 4.3.5)

V prvku se uvadi se vSechny udaje o okolnostech vybéru a ptedani archivalii do archivu
s odkazy na ptislusné dokumenty (protokoly o vybéru, smlouva o uschove). Neuvadi se tdaje
o vlastnictvi, které jsou obsahem prvku Podminky pfistupu, prava k jednotce popisu a jeji

reprodukci.



6.3.4 Prvek Podminky pristupu, prava k jednotce popisu a jeji reprodukci (ZP 4.4.1)

V prvku se uvadi

- udaje o vlastnickych pravech (ptipadné¢ autorskych pravech),

- informace o omezeni pfistupnosti archivalii.

Na urovni archivniho souboru se uvadi informace o vlastnikovi vétSiny archivalii (obvykle
prislusné arcibiskupstvi ¢i biskupstvi) a vSeobecné podminky piistupnosti dle smlouvy o

uschoveé.

Priklad:

Viastnik archivniho souboru. Biskupstvi kralovéhradecké. Archivni soubor je v archivu uloZen
na zakladeé smlouvy o uschové ¢. 1/2009 mezi SOA Zamrsk a Biskupstvim krdlovéhradeckym, ¢.
J. SOA-969/ZA4-2009, uzavrené dne 4. 9. 2009.

Fond je dle smlouvy o uischové pristupny bez omezeni s vyjimkou matricnich zdlezZitosti.

Na urovni jednotlivych sérii, slozek ¢i jednotlivosti se uvadi udaje o odliSném drziteli
vlastnickych prav (zejména v piipad¢ archivalii ve vlastnictvi statu, srov. Metodicky névod
¢. 1/2015 odboru archivni spravy a spisové sluzby MV tykajici se vymezeni a oznaceni
vlastnictvi archivnich soubort v majetku fimskokatolické cirkve, cirkevnich t4da a kongregaci
v evidenci Narodniho archivniho dédictvi, €. j. MV-167945-1/AS-2014.) a Gprava ptistupnosti
nékterych druht archivalii dle podminek smlouvy o uschové, z divodli ochrany osobnich udaji

nebo s ohledem na existenci studijni kopie.

Priklady:

Vlastnik archivalie: Ceskd republika na zdkladé darovaci smlouvy ze dne 5. 5. 2018.

Dle smlouvy o uschové ¢. 1/2009 pristupné pouze se svolenim Biskupstvi kralovéhradeckého.
Obsahuje osobni udaje.

Nepredklada se z diivodu existence studijni kopie.

6.4. Eviden¢ni jednotky

Pfi urcovani a popisu eviden¢nich jednotek se vychazi z ptilohy 1 vyhlasky ¢. 645/2004 Sb. a
ZP (kap. 2.9).

V nasledujicim textu jsou uvadény piiklady nékterych eviden¢nich jednotek, které se vyskytuji

ve fondech vikariatnich a dékanskych trada.



6.4.1 Listiny do roku 1850 a po roce 1850

Ve fondech vikariatnich a dékanskych uradd se listiny vyskytuji zcela vyjimecné (napf.
Dékansky urad Frydek: 1654, fijen 15., Ratibof, Té&Sinsky biskupsky komisai Andreas
Scodonius ustanovuje z povéfeni vratislavského biskupa Karla Ferdinanda Vasy frydecky
archipresbyteriat a stanovi jeho obvod). Nékdy se navic jedna o listiny, které by spiSe nalezely
do fondu farniho uradu (papezska odpustkova listina ve fondu Dékansky ufad Boskovice). Jako
listiny evidujeme i ovétené opisy listin.

Za listiny nejsou povazovany osobni dokumenty, diplomy, jmenovaci dekrety, stanovy spolkd,
cenné papiry, zhostné listy, tovarysské listy apod.

Listinu, ktera je nedilnou soucasti jiné archivalie (napf. spisu nebo pamétni knihy), neevidujeme

jako samostatnou evidencni jednotku, nicméné je mozné ji popsat jako jednotlivost.

6.4.2. Utedni knihy

Ve fondech vikaridtnich a dékanskych ufadi nalezneme piedev§im knihy opisti normalii,
kopiate, knihy koncepti, ucetni knihy, rejstiiky poplatkli, inventafe majetku, knihy nadaci,

knihy vizitaci, matriky duchovnich, méné casto pak pamétni knihy.

6.4.3 Rukopisy

Mezi rukopisy fadime zejména hudebniny, pokud Ize rozlisit jednotliva dila (kancionaly,
liturgické knihy s notaci, partitury k hudebni mSi). Ostatni hudebniny evidujeme

prostiednictvim eviden¢ni jednotky karton nebo fascikl.

6.4.4 Registraturni pomicky

Ve fondech vikariatnich a d€kanskych urada uradi se setkdme piedevsim s podacimi protokoly,
indexy, poStovnimi knihami ¢i repertafi vikariatni/dékanské registratury. Za registraturni
pomiicku povazujeme téz rejstiik/index/repertai normalii, pokud slouZi jako evidence doslych
nafizeni. Pokud ovSem rejstiik odkazuje napf. na zdznamy v knize opisti normalii, bude

evidovéan jako ufedni kniha.

6.4.5 Kartony, fascikly



Karton a fascikl slouzi k evidenci spisii, korespondence, uctt, technické dokumentace (nikoli
vSak samostatnych planti a technickych vykresi, které jsou vykazovany jako samostatna
evidencni jednotka), wvystfizkl, tiskii (ob&éznikl, ufednich vyhldSek, novin, cCasopisd,

propagacnich letakll) po roce 1800, hudebnin, u nichZ nelze rozlisit jednotliva dila.

6.4.6 Tisky

Tisky do roku 1800 slouzi k evidenci tisténych knih (pokud jsou zatazeny ve fondu
vikariatniho/dékanského tradu), brozur, periodik, tisténych normalii (dochovanych jednotlivé
1 svazanych do konvolutit) apod.

Tisky po roce 1800 slouzi pouze k evidenci neperiodickych publikaci, které obsahuji literarni,
védecké nebo umeélecké dilo (napt. liturgické knihy). Ostatni tisky (periodika, letaky, tisténé
normalie svazané i nesvdzané) evidujeme prostiednictvim evidencni jednotky karton nebo
fascikl.

Mapy, atlasy, grafické listy, pohlednice, plakaty, cenné papiry a Stocky jsou evidovany pomoci
samostatné evidencni jednotky. Tisténé hudebniny jsou evidovany jako rukopisy nebo

prostfednictvim evidencnich jednotek karton/fascikl.



7. Popis ptivodce (ptivodcii)

7.1 Zasady popisu piivodce

Popis pivodce a jeho uroven se fidi zdsadami zvefejnénymi v aktualni verzi Zakladnich
pravidel pro zpracovani archivalii, kapitola 6. Mezi pivodce fadime dle potieby korporaci
(nebo vice korporaci) 1 fyzickou osobu (¢i vice fyzickych osob).

Za osobu povazujeme duchovniho, jehoz pisemnosti jsou v archivnim souboru ponechany po
dohodg s vlastnikem, pfipadné v disledku ptedchoziho historického vyvoje (ve snaze zachovat
vnitini vazby v ramci souboru). U fyzické osoby ve fondech vikariatnich ¢i dékanskych urada
nicmén¢ vzdy zvazujeme ucelnost jejiho zafazeni mezi pivodce. Jednotlivé piipisy ¢i odpoveédi
na sdéleni hromadného charakteru k takovému postupu nezavdavaji pri¢inu, naopak archivalie
vzniklé béhem vysetfovani riznych kauz ¢i vétsi mnozstvi pisemnosti personalniho charakteru
mohou takovy diivod piedstavovat.

Za korporaci povazujeme jednotlivy vikariatni Ufad (v moravskych diecézich dékansky) a
v z&vislosti na okolnostech rovnéz urad okrskového Skoldozorce, jehoz agendy v ramci
prenesené pusobnosti vykonaval prislusny vikar ¢i dékan. Pokud v minulosti doslo k rozdéleni
souboru vikariatniho (dékanského) uradu a tradu okrskového skoldozorce na dva samostatné
fondy, uvedeme u nich oba pitvodce (¢imz mimo jiné nazna¢ime historickou vazbu mezi nimi).
Za korporaci dale povazujeme farni utady, probosstvi, lokalie, kuracie, plebanie a dalsi instituce
fimskokatolické duchovni spravy (blize k nim v pfislusné metodice ke zpracovani fondl typu
farni ufad), jejichZ pisemnosti se ve fondu vikaridtniho (v moravskych diecézich dékanského)
ufadu dochovaly. V piipadé vétSiho vyskytu materidlli této provenience je 1ze uvadét mezi
puvodci fondu vikaridtniho (d€kanského) uradu.

Setkat se lze rovnéZz s pisemnostmi politickych, spolecenskych a kulturnich organizaci,
bratrstev, patronatnich uradu, obci, skol, jejichz pfesun nebo delimitace nejsou pii prihlédnuti
k zachovani vnitinich vazeb vhodné a ucelné, nemaji vlastni samostatny fond, poptipadé by
jejich vyclenéni zptisobilo Gjmu na vlastnickych pravech.

Popis ptvodce je nezavisly na popisu archivniho souboru.

V archivnich informacnich systémech, slouZzicich k vytvofeni elektronické ¢i analogové
archivni pomicky, se prvky popisu pivodce nalézaji na ptislusSném misté dle zvolené struktury
souboru. V analogové pomticce jsou piivodci fazeni za sebou. Potadi popisu pivodcti 1ze volit
v zavislosti na mnozstvi dochovanych archivalii vzniklych jejich piisobenim, pfipadné uZzit

chronologické hledisko (datum vzniku, pisobnost aj.).



Pti popisu pivodct je tfeba reflektovat predevsim ptilohu ¢. 14 ZP 3.1 a platné metodické

pokyny Odboru archivni spravy a spisové sluzby Ministerstva vnitra CR.

7.2 Typy puvodci

Ve fondech typu vikariatni (v moravskych diecézich dékansky) urad se popisuji nasledujici

puvodci, jsou-li archivalie vznikl¢ jejich ¢innosti v souboru zastoupeny:

a) Vikaridtni (d€kansky) ufad XY.

b) Utad obvodniho (okrskového) $kolniho dozorce XY.

¢) Farni afad XY (téz lokalie, expozitura, dékanstvi, arcidékanstvi, proboststvi ad.).

d) Velkostatek XY (pfipadné Patronatni Gifad, je-li takto evidovan).

e) Politické ¢i spoleCenské organizace (odbory lidové strany, charity, sdruzeni mladeze).
f) Nabozenska bratrstva.

g) Spolky pro vystavbu a udrzbu kapli, popiipadé¢ oltait, soch, kiizovych cest.

h) Kostelni konkurenéni vybory a rady.

i) Skoly a $kolni rady.

j) Fyzické osoby.

k) Dalsi korporace, jejichz definice odpovida zdsadam popisu ptivodct dle ZP.

Vytvofeni samostatného zdznamu o plivodci se fidi subjektivni zdsadou Ucelnosti. Zpravidla
lze reflektovat mnozstvi archivalii ptivodce ve fondu, existenci samostatného archivniho
souboru takového puvodce, pfani povéfeného zastupce vlastnika, respektive podminky
stanovené smlouvou o Uschove¢.

Pisemnosti vzniklé ¢innosti biskupskych ¢i arcibiskupskych konzistofi, pfipadné organt statni
spravy, povazujeme za dokumenty ptivodci dorucené a postulujici zdsady jeho ¢innosti, jez ale
vznikly bez piimé vazby na néj a byly ur€eny vétSimu mnozstvi piijemct. Z tohoto divodu
neni nutné uvadét vydavatele (konzistof, statni ufad) mezi pivodci.

Ptiklady popist zékladnich ptivodct tvoii nedilnou soucast predloZeného metodického pokynu.
U ostatnich plivodcl se fidime zasadami stanovenymi metodickymi pokyny ke zpracovani

jednotlivych typt archivnich soubort.



8. Rejstriky

Tvorba archivnich autoritnich zdznamu a pfistupovych bodi se fidi zdsadami uvedenymi v ZP
(kap. 6-13 a pftislusné pftilohy). Pfi tvorbé archivnich autoritnich zdznaml je vyuzivan
informacni systém Centralni archivni modul (https://cam.nacr.cz/info/). Dale se ptihlizi
k metodickému vyvoji spojenému IS CAM, predevsim pak k metodickym dotaziim a jejich
feSeni, které jsou umistény na ptislusnych wiki strankach a slouzi k doplnéni a dovysvétleni
metodiky souvisejici s popisem archivnich autoritnich z4dznami
(https://cam.nacr.cz/redmine/projects/cam-metodika/wiki). Zda se pii zpracovani archivniho
souboru pristoupi ke tvorbé rejstiikli, je ponechdno na tivaze zpracovatell, doporuceny jsou

predevsim rejstiiky osobni, korporativni a vécné.
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Cisarsky patent z 31. ervence 1627 nafizuje obyvatelim kralovstvi, zejména vysSim staviim,

aby se do Sesti mésicli od uverejnéni patentu srovnali s katolickou virou, nebo aby se ze zemé



vystéhovali a vSechny své statky sami nebo prostfednictvim katolickych zmocnénctu v dalSich
Sesti mésicich prodali (dne 6. prosince 1627 lhiita prodlouzena o dalSich Sest mésicit).
Cisarsky patent z 12. listopadu 1629 nafizuje obyvatelim Kralovstvi ¢eského, aby byli
napomocni prazskému arcibiskupovi Arnostu z Harrachu a jeho zéastupctiim pii generalni
vizitaci prazské arcidiecéze a aby se podileli na ustaveni faraii na neobsazené fary.

Cisarsky patent z 13. tinora 1637 zakazuje pobyt a prechovavani emigranti v Kralovstvi
ceském.

Cisarsky patent ze 4. kvétna 1651, jimz se nafizuje obyvatelim kralovstvi, ktefi jesté
neptistoupili ke katolické vife, aby tak neprodlen¢ ucinili a nafizuje vrchnostem dbat na
dodrzovani tohoto i ptfedchozich natizeni vydanych v tom smyslu.

Cisafsky patent z 10. prosince 1717 o stihdni a trestani nekatolikti a predikantt.

Cisafrsky patent z 30. kvétna 1750 o §tolovych poplatcich v krélovstvi (t¢hoZ dne zvlastni patent
pro Prazskd mésta, pro Moravu vydano 30. dubna 1750).

Cisarsky patent z 8. srpna 1750, jimz se vydavaji ustanoveni o zajisténi a pij¢ovani kostelniho
jmeéni.

Cisafsky patent ze 17. kvétna 1769 nafizuje obyvatelim Markrabstvi moravského pfiznani
veSkerych duchovnich i svétskych nadaci ve 1hité tii mésiclh ode dne uvefejnéni patentu a
stanovi zpuisoby pfiznani.

Cisarsky patent z 11. ¢ervna 1770, jimz se upravuji sprava a péce o farni obydli s prislusnymi
stavenimi.

Cisafsky patent z 6. prosince 1774, jimz se vyhlaSuje VSeobecny Skolsky fad.

Cisafsky patent ze 14. srpna 1781, dle n€jZ se maji obyvatelé kralovstvi obracet s Zadosti o
dispens pfi snatku na arcibiskupa nebo biskupa-ordinare.

Cisafsky patent z 20. fijna 1781 o toleranci vyznavacl augspurské konfese, helveti a
nesjednocenych Rekil (tzv. Toleranéni patent).

Cisafsky patent z 24. srpna 1782, jimZ se urcuje, kdy je mozno odvolat se pii rozvodu od stolu
a od loze do Rima.

Cisafsky patent z 30. srpna 1782 ru$i povinnost uzavirani zasnubnich smluv.

vénovani duchovniho (beneficiarniho) ¢i kostelniho majetku bez schvéleni vlady.

Cisarsky patent z 16. ledna 1783 o uzavirani svétskych manzelskych smluv, o stanoveni ptivodu
déti a o manzelském pravu vibec.

Cisafsky patent z 20. Uinora 1784 o zplsobech vedeni matrik pokiténych, oddanych a

zemielych.



Cisarsky patent z 16. zafi 1785 o zasnubovani a uzavirani manzelskych smluv poddanymi
dédicnych zemi dlicimi v cizing.

Cisarsky patent ze 17. Cervence 1788 vydava patent o uzavirani siatku rozvedenych osob.
Cisarsky patent z 18. fijna 1792 postuluje podminky, za nichz Ize rozptjcovat kostelni, zadusni,
studijni, ndbozensky (beneficni) a jiny kapital.

Cisafsky patent FrantiSka I. z 23. ledna 1820 o zptisobech vybéru dani (k ¢emuz téz dvorské
dekrety €. 705 a 1226 ze dnti 4. a 31. bfezna 1828 a €. 2942 z 27. fijna 1829).

cey

Cisarsky patent z 20. dubna 1854 upravujici postaveni osob Zzijicich v konkubinate.

Cisarsky patent ¢. 208/1854 o zptsobech provadéni adopce.

Cisarsky patent z 8. fijna 1856 o provadéni ustanoveni Konkordatu mezi Rakouskym cisatstvim
a Apostolskym stolcem ve vécech manzelskych ze dne 18. srpna 1855.

Cisafsky reskript z 29. srpna 1721 o stihdni nekatolikl, predikantl a trestani distribuce
zakazanych knih (dal§i normy v téze véci ze dna 15. bfezna 1721, 23. Cervna 1721, 23. ledna
1722, 25. unora 1723, 7. tinora 1724, 3. tnora 1725, 10. bfezna 1730, 3. ¢ervence 1734 a 21.
biezna 1735).

Cisafrsky reskript z 18. zafi 1725 upravuje patronétni prava kosteld a zptisob spravy kostelniho
majetku v Markrabstvi moravském.

Dekret Sboru inkvizi¢niho z 20. unora 1888 o pravomocich biskupa k dispenzaci.

Direktivni pravidla z 16. dubna 1781 pro zfizovani nalezinct, porodnic a sirot¢incu.

Dvorsky dekret z 12. srpna 1775 o vymyceni kacifstvi v Cechéach.

Dvorsky dekret z 22. kvétna a 9. srpna 1783 o ruSeni naboZenskych bratrstev a likvidaci jejich
jméni.

Dvorsky dekret z 19. €ervence 1784 o jednotném postupu pii vedeni matrik.

Dvorsky dekret z 26. listopadu 1784 o péci o chudé a sirotky nélezejici pod spravu farniho
ufadu (19. srpna 1785 provadéci natizeni v téze véci).

Dvorsky dekret z 15. zafi 1786 o vedeni matrik humanitnimi uUstavy, nemocnicemi,
porodnicemi a nalezenci.

Dvorsky dekret z 24. zati 1785 o pfijmech duchovenstva a vypomoci z ndbozenského fondu.
Dvorsky dekret z 9. listopadu 1787 o ptispévcich knézi do cirkevnich (diecéznich) fondi.
Dvorsky dekret z 6. fijna 1788 o zapisu svédkl kitu na misté kitu.

Dvorsky dekret z 30. dubna 1789 o podobé& formulait kiestnich, oddacich a timrtnich listi.



Dvorsky dekret z 23. Cervence 1789 o zpusobech spravy zadusniho majetku a vedeni ucta
(v téZe véci téZ dekrety z 24. ledna 1790 a 3. srpna 1791 a natizeni Ceského gubernia &. 22464
z 5. srpna 1795, dalsi novelizace 17. prosince 1819 a 5. dubna 1831).

Dvorsky dekret €. 34 z 9. srpna 1810 o zépisu kmotrti do kiestnich matrik.

Dvorsky dekret €. 946 z 1. Cervna 1811, jimz se vyhlasuje VSeobecny obCansky zakonik.
Dvorsky dekret ¢. 10716 z 25. Cervence 1811 o doplnéni poskozenych a obnoveni ztracenych
matrik.

Dvorsky dekret ¢. 59 z 22. kvétna 1812 o zapisu dne narozeni vedle kitu do zvlastni rubriky
matriky.

Dvorsky dekret ¢. 49 z 21. fijna 1813 o vedeni matrik narozenych.

Dvorsky dekret z 13. ledna 1814, jimz se vydava dodatek k zdsaddm o vedeni matrik
narozenych.

Dvorsky dekret z 22. prosince 1814 upravujici podminky uzavirani manzelstvi s cizozemci.
Dvorsky dekret z 1. ledna 1816 o zapisu jména kiticiho knéze.

Dvorsky dekret z 28. ledna 1816 upravujici zptisoby legitimizace nemanzelskych déti.
Dvorsky dekret €. 1595 z 23. srpna 1819 o soudnich fizenich ve vécech manzelskych.
Dvorsky dekret €. 1659 z 21. dubna 1820 o zplsobech provadéni adopce.

Dvorsky dekret ze 4. ledna 1825 upravujici zalezitosti osob Zzijicich v konkubinat¢.

Dvorsky dekret €. 63 z 2. ¢ervence 1825 o zapisu jména porodni asistentky do matrik.
Dvorsky dekret ze 17. dubna 1834 o spoluptsobeni knéZi v socidlnich zaleZitostech a o
ptispévcich na vychovu nezaopatienych ditek.

Dvorsky dekret €. 83 z 18. Cervence 1834 o vystavovani kiestnich listli pro déti legitimované
naslednym snatkem.

Dvorsky dekret ¢. 97 z 27. Cervna 1835 o zapisu kmotrii a svédkli do kiestnich a oddacich
matrik a otcll nemanzelskych déti do kiestnich matrik a o duplikétech kiestnich a oddacich
matrik.

Dvorsky dekret ¢. 38 z 19. tinora 1836 o rozsieni dosavadnich ptedpisii o uschové kiestnich a
oddacich matrik také na umrtni matriky.

Dvorsky dekret ¢. 13192 z 9. Cervence 1836 o spoluptsobeni knézi ve zdravotnich
zalezitostech.

Dvorsky dekret ¢. 531 ze 4. kvétna 1841 upravujici podminky rozluky manzelstvi.

Dvorsky dekret ¢. 799 z 5. dubna 1844 o dodate¢nych zapisech do matrik.

Dvorsky reskript z 9. fijna 1724 o zpiisobech vedeni kostelnich a zadus$nich Gt (v téze véci

reskript z 31. ervence 1762 a dvorsky dekret z 24. zati 1774).



Instrukce Arcibiskupské konzistore v Praze z 2. ledna 1741 pro misionafe v arcidiecézi.
Instrukce arcibiskupa Theodora Kohna z 23. ledna 1898 o vedeni farnich kronik v Olomoucké
arcidiecézi.

Instructio pro venerabili clero Archidioecesis olomucensis ratione piarum fundationum de anno
1893.

CIC 1917, Kan. 445-450 o vikarich.

CIC 1917, Kén. 471-478 o docCasné vypomoci ve sprave farnosti.

CIC 1917, Kan. 1019-1080 o podminkach uzavieni manzelstvi, dispenzacich z titulu
ptibuzenstvi aj.

CIC 1917, Kén. 1094 o licenci vypomocnych duchovnich k uzavirani snatku.

CIC 1917, Kan. 1161-1187 o cirkevnich svatcich a slavnostech.

CIC 1917, Kan. 2327 o odpustcich.

CIC 1983, Kan. 539-552 o doc¢asné vypomoci ve sprave farnosti.

CIC 1983, Kan. 992-997 o odpustcich.

CIC 1983, Kan. 1055-1165 o manzelstvi.

CIC 1983, Kan. 1214-1222 o cirkevnich svatcich a slavnostech.

Naftizeni arcibiskupa olomouckého Ferdinanda Marii hrabéte Chotka a olomoucké konzistote
z 15. dubna 1835 o uspotéadani registratury dékanskych archivi.

Natizeni arcibiskupa olomouckého Theodora Kohna z 1. zati 1896 €. 4580 o uspotadani farnich
archivi (Dispositio de archivis parochialibus ordinandis).

Natizeni Arcibiskupské konzistofe v Olomouci z 27. Cervence 1874 o pofizovani opisti matrik
pro cirkevni potieby.

Natizeni Arcibiskupské konzistoie v Praze z 31. biezna 1735 o vedeni pamétni knih pro ucely
evidence majetku, prav a narokti dané farnosti.

Natizeni Arcibiskupské konzistofe v Praze ze dne 2. fijna 1894 o Zadosti o dispenz ve vécech
manzelskych.

Natizeni Ceského gubernia z 1. inora 1765 o provadéni kanonickych vizitaci.

Natizeni Ceského gubernia z 18. listopadu 1795 o provadéni peclivé kontroly farnich kronik.
Naiizeni Ceského gubernia z 21. zaii 1799 a 21. kvétna 1800 o vedeni druhopisii matrik.
Naiizeni Ceského gubernia z 2. srpna 1803 o sestavovani inventaft beneficia (v téZe véci téZ
dvorsky dekret ¢. 26947 z 24. prosince 1816 a nafizeni Ceského gubernia z 6. kvétna 1820 a
28. Cervence 1833).

Natizeni Ceského gubernia ¢&. 20673/1829 ve véci deputati knéZich a zptisobech vedeni

rejstiikll vysevu, vymlatu a sklizné.



Natizeni Ceského gubernia ¢. 2627/1830 o ukladani, shromazd’ovani a vazbé tisténych nafizeni.
Natizeni Ceského gubernia &. 11935/1835 o sestavovani inventatd far a zadudi, spravé
zaduSniho majetku a dale prehled povinné vedené agendy farnich uradi.

Naiizeni Ceského gubernia z 30. kvétna 1835 ve véci ziizovani a udrzovanich nabozenskych
soch, statui atd.

Natizeni Ceského gubernia &. 5952/1835 o vedeni pamétnich knih.

Naftizeni Ceského gubernia &. 2/1840 o zptisobech zapisu jména porodnich asistentek do kiestni
matriky.

Natizeni ¢eského mistodrzitelstvi €. 2644/1866 o spravé zadusnich penéz, kapitala a rent.
Naftizeni ministra véci duchovnich a vyu€ovani a ministra financi ¢. 7/1904 t. z. ze dne 14.
ledna 1904, jimz se méni predpisy §§ 2 a 15 ministerského natizeni ze dne 16. listopadu 1898
z. t. €. 208, jak poukazuji se platy, které podle zdkona ze dne 19. zati 1898 z. f. €. 176 ptisluseji
katolickym spravcim duchovnim.

Natizeni mistodrzicich Kralovstvi ¢eského z 11. zatri 1628, jimz se ptikazuje obyvatelim
dodrzovat pusty a cirkevni svatky viibec, zit podle ptikdzani; hejtmani a ostatni ufednici se
povetuji dohledem nad plnénim piikazu.

Natizeni mistodrzicich Kralovstvi ¢eského ze 4. tinora 1639, aby nekatolici do 24. biezna 1639
ptistoupili ke katolické vife, nebo aby se vystéhovali ze zem¢.

Natizeni mistodrzicich Kralovstvi ¢eského z 22. fijna 1654 o svéceni svatkli a nedéli pod
pfisnymi tresty.

Natizeni papeze Rehote XVI. Cum Romanus Pontifex z 22. kvétna 1841 upravujici podminky
smiSen¢ho manzelstvi.

Natizeni papeze Pia IX. Etsi Sanctissimus z 15. listopadu 1858 upravujici podminky uzavieni
smiSen¢ho manzelstvi.

Natizeni statniho ministerstva ¢. 2211/1862 mj. o zplsobech spravy zaduSniho majetku a
vedeni ucti.

Natizeni vlady Republiky ceskoslovenské ¢. 186/1929 Sb. z. a n. o udé€lovani dispenze od
prekazky pokrevenstvi.

Ustanoveni diecézni synody v Olomouci z roku 1591 o povinném vedeni matrik.

Vynos Arcibiskupské konzistoie v Praze €. 31989/1906 k legitimizaci nemanzelskych déti.
Vynos c. k. ministerstva véci duchovnich a vyu€ovani ¢. 1954/1852 upravujici siatky osob cizi
narodnosti (téZ vynos ministra kultu a vyucovani ¢. 17602/1859, vynos statniho ministerstva €.

2392/1865, vynosy ministerstva vnitinich véci €. 1702/1874, 17461/1882 a 24123/1900).



Vynos c. k. ministerstva véci duchovnich a vyucovani ¢. 25590/1887 o pojisténi cirkevnich
budov.

Vynos c. k. ministerstva vnitra ¢. 3649/1869 zmocnujici faratre k provadéni legitimizace.
Vynos c. k. ministerstva vnitra ¢. 4110/1872 o spoluptisobeni kné€zi v socialnich zalezitostech.
Vynos c. k. ministerstva vnitra ¢. 13197/1883 o legitimizaci nemanzelskych déti (v téze véci
vynos z 25. ledna 1897 ¢. 31989).

Vynos c. k. ministerstva vnitra €. 14298/1887 o spolupiisobeni knézi ve zdravotnich
zaleZzitostech.

Vynos c. k. Ceské zemské Skolni rady ¢. 11764/1872 o nabozenskych cvic¢enich na obecnych
Skoléach u katolickych zakd.

Vynos Ceského mistodrzitelstvi ¢. 228/1864 o pravnich pomérech soukromych kapli, soch,
ktizl atd.

Vynos ¢eského mistodrzitelstvi €. 19303/1873 o potizovani inventait cirkevniho majetku.
Vynos ¢eského mistodrzitelstvi ¢. 2535/1880 o zptsobech sestavovani inventaii kostelniho
majetku.

Vynos ceského mistodrzitelstvi €. 82983/1882 o zplisobech spravy zadusniho majetku a vedeni
ucti.

Vynos ceského mistodrzitelstvi ¢. 46503/1886 mj. o piispévcich knézi do cirkevnich
(diecéznich) fondu.

Vynos ¢eského mistodrzitelstvi €. 35940/1892 k legitimizaci nemanzelskych déti.

Zakon €. 253/1852 1. z. o spolcovani.

Zékon 51/1861 1. z. patent cisafsky, jimzto se potadaji zalezitosti cirkve evangelické vyznani
augSpurského 1 helvetského.

Zakon €. 105/1863 t. z. o pravu domovském (v€etné péce o chudé).

Zakon €. 2/1864 Sb. z. z. Vévodstvi slezského o zapravovani nékladliv na stavbu a opravu
katolickych budov kostelnich a prebendnich, pak na zjednani paramentiiv, nafadi a potieb.
Zékon ¢. 11/1864 z. z. Markrabstvi moravského o zapravovani nékladiiv na stavbu a opravu
katolickych budov kostelnich a prebendnich, pak na zjednani paramentiv, naradi a potieb.
Zakon €. 134/1867 t. z. o pravu spol¢ovacim.

Zakon ¢. 45/1868 t. z., jimZto se obnovuji nafizeni druhé kapitoly obecného zakonika
obc¢anského o manzelském praveé katolickém, pifedava se moc soudni u vécech manzelskych
katolikl se tykajicich k soudiim svétskym a ustanovuje se, kdy se mtize snatek manzelskych
predsevziti pied trady svétskymi.

Zakon €. 46/1868 t. z., jimzto se vydavaji zakladni pravidla o postaveni Skoly k cirkvi.



Zékon €. 47/1868 t. z., jimzto se potradaji poméry mezindbozenské obcanti statnich v pii¢inach
v ném jmenovanych.

Zékon €. 2/1869 . z., jenz se tycCe izraelitskych matrik narozenych, oddanych a zemielych.
Zéakon €. 4/1869 f. z., jenz se ty¢e smifovani manzelt pred soudnim jich rozvedenim.

Zakon ¢. 5/1869 t. z. o tom, jak se ma predsejiti, kdyz chtéji v manzelstvi vejiti vyznavaci
rozdilnych konfesi kfest'anskych.

Zékon €. 26/1869 z. z., jenz se ty¢e dohlidky ku Skolam.

Zékon €. 59/1869 t. z., jimZto se ustanovuji pravidla vyucovani ve skolach obecnych.

Zakon €. 62/1869 . z., jimZto se povoluje ministerium zalezitosti duchovnich a vyu€ovani tiveér
dodatkovy na rok 1869.

Zakon ¢. 51/1870 t. z. o manzelstvi osob takych, které nenalezeji k zadné cirkvi neb spolec¢nosti
osob téchto.

Zakon €. 68/1870 1. z., jenz se tyCe organizace vetejné sluzby zdravotni.

Zéakon &. 105/1870 1. z., jimZto se zavadi Rad §kolni a vyudovaci pro obyéejné $koly obecné.
Zakon €. 86/1872 t. z. o tom, kdo jest povinen opatfovati vyu€ovani ndbozenstvi ve vetejnych
Skolach obecnych a stfednich, téz na vzdélavatelstvich ucitelskych a vésti ndklad na toto
vyucovani.

Zakon ¢. 111/1872 1. z., jimZto né€které ufedni vykony v zélezitostech manzelskych politickym
uradiim zemskych se odnimaji a k politickym Gfadlim okresnim se ptikazuji.

Zékon ¢. 47/1885 t. z., kterymz vydavaji se prozatimni ustanoveni o dotaci duchovenstva
v katolické spravé duchovni.

Zakon €. 41/1889 t. z., jimz se uvadi novy zakon branny.

Zakon €. 16/1894 1. z., jimZ méni se § 1 zdkona ze dne 13. dubna 1890 z. t. 65 (zlepSeni kongruy
fimsko-katolickych a fecko-katolickych exponovanych duchovnich pomocnych).

Zakon €. 222/1896 t. z., jimZ méni se nekterd ustanoveni zdkona ze dne 3. prosince 1863 z. T.
¢. 105, kterym byly uspotfadany poméry domovské.

Zakon ¢. 176/1898 . z., jimz se vydavaji ustanoveni o dotaci katolického duchovenstva ve
spraveé duchovni.

Zakon €. 62/1901 . z. o tom, jak upotifebeno byti ma ¢asti spravnich prebytkli hromadnych

pokladen sirot¢ich.



Zékon €. 78/1902 z. z., kterym stanovi se blizsi ptfedpisy, jak upotiebiti se ma casti spravnich
prebytkil spolenych pokladen sirotéich pridélenych kralovstvi Ceskému #$skym zakonem ze
dne 3. Cervna 1901 ¢. 62 1. z.

Zékon ¢. 56/1907 t. z., kterym se ustanovuje zvySeni nejmensiho pfijmu a vysluzného
katolickych spravcii duchovnich podle jejich sluZzebniho ¢asu.

Zakon €. 320/1919 Sb. z. a n., kterym se méni ustanoveni ob¢anského prava o obfadnostech
smlouvy manzelské, o rozluce a o ptekazkach manzelstvi.

Zékon €. 161/1921 Sb., kterym se méni n€ktera ustanoveni zéakonti o soudni piislusnosti a
soudnim fizeni v obCanskych vécech a o projednani poziistalosti.

Zékon €. 256/1921 Sb. o ochrané¢ déti v cizi péci a déti nemanzelskych.
Zakon €. 226/1922 Sb. z. an., jimZ se méni a dopliuji zakony o Skolach obecnych a obcanskych.

Zakon €. 219/1925 Sb. z. a n., kterym se promiji ptekdzka platnosti siatkt, pti nichz vyhlasky
neb oddavky vykonali duchovni cirkve ¢eskoslovenské nebo feckovychodni.

Zakon €. 122/1926 Sb. z. a n. o uprave platti duchovenstva cirkvi a nabozenskych spole¢nosti
statem uznanych, ptipadn¢ recipovanych (provadéci predpis ¢. 99/1930 Sb. z. an.)

Zakon €. 56/1928 Sb. z. a n. 0 osvojeni.

Zakon €. 48/1947 Sb. o organizaci péce o mladez.

Zakon €. 46/1948 Sb. o nové pozemkové reformé.

Zakon €. 217/1949 Sb., kterym se zfizuje Statni urad pro véci cirkevni.

Zakon €. 218/1949 Sb. o hospodaiském zabezpeceni cirkvi a naboZenskych spole¢nosti statem.
Zakon &. 268/1949 Sb. o matrikach (provadéci vyhlagka Ministerstva vnitra RCS ¢. 1225/1949
Sb.).



10. Latinsko-Cesky slovni¢ek pojmi a terminologickych spojeni uzitych v

metodickém navodu

acta, orum, n.
abusus, us, m.
aditus, us, m.
adoratio, onis, f.
agenda, ae, f.

anima, ae, f.
apostolatus, us, m.
arcensis, €
(archi)episcopalis, e
(archi)episcopus, i, m.
archiv(i)um, ()i, n.
attestatum, 1, n.
autumnalis, e
baptizatus, a, um
baptizatus, i, m.
benedictio, onis, f.
beneficians, antis, m.
beneficium, ii, n.
breviarium, ii, n.
caemeterium (coemeterium), ii, n.
candidatus, 1, m.
canonicus, a, um
capella, ae, f.
capellanus, i, m.
capillitium, i1, n.
capitalia, ium, n.
castitas, atis, f.
catalogus, 1, m.
causa, ae, .
celebratio, onis, f.

celebro, are, avi, atum

akta, spisy

zneuzivani

nastup (do uradu)

adorace, klanéni, tcta

agenda (napln Gfedni ¢innosti), téz druh liturgické knihy
duse, pfenesené vétici Clovek

apostolat

zémecky

(arci)biskupsky

(arci)biskup

archiv

doklad, osvédc¢eni, vysvédceni

podzimni

pokitény

kiténec

pozehnani

beneficiant (drzitel cirkevniho obroci — beneficia)
beneficium, obroci

breviaf, hodinky (liturgie hodin, denni modlitba cirkve)
hibitov

kandidat, uchazec¢

kanonicky

kaple

kaplan

paruka

jméni (zv1aste financni)

Cistota

katalog

pfedmét, pticina, ptipad (i soudni), zaleZitost
slaveni, slouZeni (msi)

celebrovat, slavit, slouzit



circularium, ii, n.
clerus, 1, m.

collatio, onis, f.
collecta, ae, f.
collectio, onis, f.
computus, us, m.
concursus, us, m.
confessio, onis, f.
confessor, is, m.
confirmatio, onis, f.
confraternitas, atis, f.
consecratio, onis, f.
consignatio, onis, f.
consistorialis, e
consistorium, ii, n.
cooperator, oris, m.
coopero, are, avi, atum
correctio, onis, f.
correspondentia, ae, f.
crux, crucis, f.
crypta, ae, f.

cubile, is, n.

cultus, us, m.
curatus, i, m.

curia, ae, f.

damnificatus, a, um
decanus, i, m.
decretum, i, n.

deficiens, entis, m.

defunctus, a, um

descriptio, onis, f.

cirkular, obéznik

duchovenstvo, klérus

ptispévek (finan¢ni)

sbirka (finan¢ni)

sbirka (finan¢ni), vybér (poplatki)
pocet, ucet

konkurs, vybérové tizeni

zpoveéd’

zpovédnik

bifmovani, potvrzeni (v urad¢)
bratrstvo (zbozné) — viz téz sodalitas
(po)svéceni, proménovani
poznamenani, piehled, seznam, soupis
konzistorialni, konzistorni
konzistot

kooperator

vypomahat (v duchovni sprave)
naprava, oprava

korespondence

ktiz

hrobka, krypta

loznice, Iizko

kult, Gcta, uctivani

fardt — viz téz parochus

kurie (arcibiskupska, biskupska, papezska),

téz dvur (véetné hospodatského)
postiZzeny (naptiklad pohromou)
dékan

dekret, rozhodnuti

knéz dany na odpocinek pro neschopnost vykonavat své

povolani

zemiely

popis



dies, ei, m.
dimissio, onis, f.
dioecesanus, a, um
directio, onis, f.
disciplinarius, a, um
dispensatio, onis, f.
ecclesia, ae, f.
ecclesiasticus, a, um

effectus, us, m.

elemosyna (eleemosyna), ae, f.

emanatum, i, n.

errans, antis (m.)
esus, us, m.
Eucharistia, ae, f.
expositura, ae, f.
extractus, us, m.
extradioecesanus, a, um
fassio, onis, f.
festum, 1, n.
fides, ei, f.
filialis, e
foraneus, a, um
fundatio, onis, f.
gabella, ae, f.
generalis, €

gubernialis, e

haereticus (hereticus), i, m.

haereticus, a, um
honestas, atis, f.
hostia, ae, f.
charta, ae, f.

ieiunium, ii, n.

den

propusténi

diecézni

smérnice

disciplinarni, kazensky
dispens

cirkev, kostel, ptfenesen¢ i kapitula
cirkevni, kostelni

ucel, ucinek

almuzna, milodar
emanatum (koncept pisemnosti vydané
arcibiskupskou kancelarr)
bludny, chybujici, kacif
jidlo, konzumace

Svatost oltarni

expozitura

extrakt, vytah
mimodiecézni

fase, priznani

slavnost, svatek

vira

filialni

okrskovy

nadace, fundace

davka, poplatek
generalni, hlavni, v§eobecny
gubernialni

heretik, jinovérec, kacif
kacitsky

pocestnost

hostie

listina

pust — viz téZ quadragesima



impedimentum, 1, n.
indulgentiae, arum, f.
insinuatio, onis, f.
inhabilis, e
informatio, onis, f.
installatio, onis, f.
institutum, 1, n.
instrumentum, i, n.

intercalaris, e

inventarium, ii, n.
Iudaeus, i, m.

ius, iuris, n.
iurisdictio, onis, f.
jejunium

Judaeus
jurisdictio

liber, bri, m.

licentia, ae, f.

localia, ae, f.
localis, e

localista, ae, m.
manipulatio, onis, f.
matricula, ae, f.
matrimonium, ii, n.
matrix, icis, f.
medium, ii, n.
membrum, i, n.
missa, ae, f.
missiva, ae, f.
monasterium, ii, n.

munus, eris, n.

piekazka
odpustky

ufedni registrace (zdznam) n¢jaké skutecnosti

nezpusobily (knéz)

informace

instalace (uvedeni do uradu)

ustav, zafizeni

instrument, listina (napftiklad zfizovaci)
interkalarni  (vztahujici  se k obdobi
beneficia)

inventar

Zid

pravo

pravomoc

viz ieiunium

viz Iudaeus

viz iurisdictio

kniha

uprazdnéného

povoleni, svoleni (napfiklad ke slouzeni ms$i nebo noseni

dopliikt knézského odévu)
lokalie, téZ obydli lokalisty
lokalni

lokalista, lokélni kaplan
manipulace, uspotfadani
matrika

manzelstvi

matrika

prostiedek

clen

bohosluzba, mSe

missiv (uzavreny list)
klaster

povinnost, tfad



neomysta, ae, m.
nominatio, onis, f.
norma, ae, f.
notarius, ii, m.
notitia, ae, f.
obitus, us, m.

observantia, ae, f.

observo, are, avi, atum

officiosus, a, um
officium, ii, m.
opus, eris, n.
ordinarius, ii, m.
ordinatio, onis, f.
ordo, inis, m.

oro, are, avi, atum
parochia, ae, f.
parochialis, e
parochus, i, m.
paschalis, e
pastoralis, e
patens, entis, m.
patrocinium, ii, n.
patronus, 1, m.
peculium, ii, n.
perpetuus, a, um
personalis, e
pontifex, icis, m.
postarius, a, um
praerogativa, ae, f.
praestatio, onis, f.
prex, ecis, f.

privatus, a, um

proficiscor, i, profectus sum

novosvecenec
jmenovani
norma, predpis
notar
poznamka

umrti

dodrzovéani, poslusnost, zachovavani

dodrzovat, zachovavat
ufedni

povinnost, tkon, urad
dilo

ordinaft

nafizeni, vysvéceni (knéze)
fad (cirkevni)

modlit se

fara, farnost

farni, farsky

farafr — viz téz curatus
velikono¢ni

pastyisky

patent

zasvéceni (kostela, kaple)
patron

jméni, majetek, penize
trvaly, ustavi¢ny

osobni

papez

poStovni

vysada

poskytovani, prokazovani
modlitba, prosba
soukromy

cestovat



promptuarium, ii, n. piirucka

propagatio, onis, f. propagace

propositio, onis, f. navod, pokyn

prot(h)ocollum, i, n. protokol

proventus, us, m. uroda, vynos

publicanda, orum, n. informace urcené ke zvetejnéni
publicatio, onis, f. ohlaska, prohlaska, zvetejnéni
publicus, a, um vefejny

quadragesima, ae, f. postni doba, ptist

ratio, onis, f. ucet

ratiocinia, ium, n. ucty

realitas, atis, f. nemovitost

regius, a, um kralovsky

regularis, e feholni

regularis, is, m. feholnik

relatio, onis, f. zprava

religio, onis, f. nabozenstvi

revisio, onis, f. kontrola, revize

rubrica, ae, f. odd¢leni, oddil, skupina (tematickd)
sacellum, i, n. kaple

sacerdos, dotis, m. knéz

sacramentum, 1, n. svatost

secretarius, 11, m. sekretar

sepultura, ae, f. pohieb

schola, ae, f. Skola

signatus, a, um opatteny peceti, zpecetény
simplex, icis jednoduchy

sodalitas, atis, f. bratrstvo (zbozné) — viz téz confraternitas
sodalitium, ii, n. spolek

spiritualis, e duchovni

status, us, m. situace, stav (i spolecenska ¢i profesni pozice)
stipendium, i1, n. piispévek

stola, ae, f. Stola (poplatek za cirkevni ukony)



substantia, ae, f.

successio, onis, f.

summarius, a, um
supplicatio, onis, f.

synodalia, um, n.

taxa, ae, f.
temporalis, €
temptamen (tentamen), inis, n.
titulus, 1, m.
tolerantia, ae, f.
trabulis, e
unitas, atis, f.
vacans, antis
vernalis, €
vetitus, a, um
vicariatus, us, m.
vicarius, ii, m.
visitatio, onis, f.
vita, ae, f.

votum, 1, n.

Slovnic¢ek terminologickych spojeni

acta curiae

acta miscellanea

acta officiosa

attestatum vitae et morum
capella arcensis

capella privata

capella publica

catalogus cleri

causa civilis

majetek, jmeéni

naslednost, nastup do funkce po ptedchozi osobg,
posloupnost

souhrnny

zéadost (Gfedni)

synodalie (druhé kratké rukavy ke klerice — forma
vyznamenani udileného diecéznim ordinarem klerikiim)
sazba

svétsky (pravomoc, majetek apod.)

zkouska

titul, zasvéceni (kostela, kaple)

tolerance (nabozenska)

bfevnovy, dievény (kiiz)

jednota

uprazdnény

jarni

zakéazany, zapovézeny

vikariat

vikar

vizitace

Zivot

slib

list (arci)biskupské kurie, ordinariatni list (véstnik)
rizné spisy

ufedni spisy

osvédceni o Zivoté a mravech

zamecka kaple

soukroma kaple

vetejna kaple

katalog duchovenstva

obcansky spor



causa disciplinaria

clerus regularis

computus intercalaris
consignatio paschalis
consignatio proventuum
consiliarius consistorialis
curatus loci

decanus personalis (ad personam)
decreta (archi)episcopalia
decreta consistorialia
decreta gubernialia
decreta locumtenentialia

directio officiosa
ecclesia filialis
ecclesia localis
ecclesia parochialis

impedimentum matrimonii
instrumentum erectionis

instrumentum fundationis

inventarium beneficii

inventarium ecclesiae (capellae, sacelli)
inventarium parochiae (domus parochialis)
1us patronatus

missam cantare

missam celebrare

missam dicere

missam legere

notarius (archi)episcopalis

officium pastorale

officium status

ordinatio (archi)episcopalis

ordinatio consistorialis

disciplinarni zalezitost

feholni duchovenstvo

interkalarni ucet (v dobé uprazdneného beneficia)

velikonoc¢ni soupis

piehled (soupis) vynosi

konzistorni rada

mistni duchovni spravce, mistni faraf
osobni dékan

(arci)biskupské dekrety

konzistorni dekrety

gubernialni dekrety

mistodrzitelské dekrety

uiedni smérnice
filialni kostel
lokalni kostel
farni kostel

piekazka manzelstvi
zfizovaci instrument

fundaéni (nadacni) instrument
inventar beneficia

inventar kostela (kaple)
inventar fary

patronat, patronatni pravo
slouZzit zpivanou msi

slouzit msi

slouzit msi

slouzit ¢tenou msi
(arci)biskupsky notaf
pastyiska sluzba (povinnost), pastyisky uiad
povinnost stavu (knézského)
(arci)biskupské natizeni

konzistorialni (konzistorni) natizeni



ordinatio regia
patentes autumnales
patentes vernales

primam hostiam Deo offere
sacramenta administrare
secretarius vicariatus

status animarum

Summus Pontifex

taxa stolae

vicarius (archi)episcopalis
vicarius foraneus

vicarius generalis

visitatio canonica

kralovské natizeni
podzimni patenty
jarni patenty

slouzit primici (prvni msi svatou)
vysluhovat svatosti
vikaridtni sekretaf

soupis dusi (evidence farnikit)

papez

sazba Stolovych poplatkil (za liturgicke ukony)
(arci)biskupsky vikar

okrskovy vikar

generalni vikar

kanonicka vizitace (provadeéna ordindrem nebo jim

poveérenou osobou)

Poznamka: v zavorkach jsou uvadény alternativni pojmy nebo rozvijejici tidaje; kurzivou jsou

vyznaceny vysvétlujici informace.



11. Némecko-Cesky slovni¢ek pojmii a terminologickych spojeni uzitych v

metodickém navodu

r Ausweis der Consistorial-Amtstaxen

r Ausweis der Consistorial-Amtstaxen, e
Stempeln und Porto e Tax-Note, e Aufgabs-
Recepisse; s Vormerksregister der
Konsistorialtaxgebiihren, s Zahlungsbiichel,

s Recepissebiichl

r Bibliothekskatalog, s

Bibliotheksinventarium

s Verzeichnis der (Vikariats-, Decanal-,

Pfarr- Schul-) Bibliothek

s Cassa-Journal

s Geschéftsprotokoll, s Exhibitenprotokoll, s

Gestionsprotokoll
s Gestions-Protokoll in Schulsachen

s Publications-Protokoll in Schulsachen

r Fleischkreuzer

e Konsistorial-Currenden
e bischoflichen Erlasse

r Pfarrkirchenrat

s Publicationsprotokoll

e Stempeln und s Porto

vykaz tax odvadénych za vikariat/dékanstvi

platebni knizky uhrazeni konzistornich

poplatkti

katalog, soupis knihovny

soupis (vikariatni, dékanské, skolni)

knihovny
pokladni denik

jednaci protokol, podaci protokol

podaci protokol ve Skolskych zalezZitostech

publikaéni protokol ve Skolskych

zalezitostech

prirazka na prodej masa
Konzistorni kurendy
biskupské vynosy

farni kostelni rada
publikacni protokol

znamky, kolky a porto



e Stiftungen Ertrdgnis, und Antheile

Nachweisung

e Stiftungen Ertrégnis, und Antheile

Nachweisung [Biicher]

e Tax-Note, ¢ Aufgabs-Recepisse, s
Vormerksregister der
Konsistorialtaxgebiihren, s Zahlungsbiichel,

s Recepissebiichl

e Verordnungen in publico—ecclesiasticis

s Verzeichnis der nicht vollstindig

realisierten Stifftungen

s Verzeichnis des Lehrpersonals bei jeder

Schule
s Vikariatsamt/Vicariatsamt

s Vormerkungsbuch des Schuldistriktsamtes
iiber die sdmtlichen Pensions — Instituts —
Mitglieder und iiber die mit Pension

betheilten Wittwen und Waisen

piehledy splatek vyvazovacich kapitali

knihy evidence vynost z nada¢nich kapitali

potvrzeni o odvedenych poplatcich,

rukopisné téz tisténé stvrzenky

knihy evidence nafizeni v zélezitostech

vetejnych a cirkevnich

soupis neuplné realizovanych nadaci

seznamy vyucujiciho personélu vSech Skol

vikariatu
vikariatni ufad

kniha evidence uciteld ¢lenil penzijniho

institutu, soupis ucitelskych vdov a sirotkti



12. Autori

Martin Barus
Vladimir Cervenka
Magdalena Coupkova
Radka Holendova
Ladislav Holoubek
Jan Kaftka

Zden¢k Martinek
David Novotny

Jifi Pavlik

Marie Plevova
Radek Pokorny
Michal Rezni¢ek
Véra Slavikova

Jan St&pan



13. Zkratky

Ad. —a dalsi

c. k. — cisarsky a kralovsky

CAM - Centrélni archivni modul
CIC 1917, 1983 — Codex Iuris Canonici (kodex cirkevniho prava) z roku 1917, 1983
CMTF — Cyrilometodéjska teologicka fakulta (Univerzity Palackého v Olomouci)
¢. — cislo

¢.j. — Cislo jednaci

CIS — Ceska informaéni spoleénost
CKD — Casopis katolického duchovenstva
CR — Ceska republika

inv. €. — inventérni ¢islo

IS — informacni systém

Kan. — kénon(y)

kar. — karton

mj. — mimo jiné

MYV — ministerstvo vnitra

NAD — Narodni archivni dédictvi
napf. — naptiklad

RCS — Republika Eeskoslovenska

f. z. — Rissky zakonik

s. — strana(y)

SAP — Sbornik archivnich praci

Sb. — Sbirka (pravnich norem)

Sb. z. a n. — Sbirka zdkont a natizeni
sk. — skupina

SOA — Statni oblastni archiv

SOKA — Statni okresni archiv

Sv. — svaty

tj. —to je

tzv. — takzvany, takzvané

z.z. — Zemsky zakonik

ZP — Zékladni pravidla pro zpracovani archivalii (verze 3.1)



14. Nabyti u¢innosti

Metodicky pokyn nabyva ucinnosti dnem 1. srpna 2025.

V Praze 31. Cervence 2025.

H Digitalné podepsal
PhDr Danlel PhDr. Daniel Dolezal,

Dolezal, Ph.D.
Datum: 2025.08.25
P h D 09:51:15 +02'00'

PhDr. Daniel Dolezal
feditel odboru archivni spravy
a spisové sluzby MV
podepsano elektronicky



Priloha €. 1: a) Poradaci schéma pro vikariaty/dékanstvi — obecné, umélé schéma ¢lenéné primarné dle jednotlivych
agend
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Uroven

Obsah/regest

Obsah/regest

Obsah/regest

Obsah/regest

Okruh pro
vytvareni slozek,
jednotlivosti

Napovéda

série

Organizace
vikariatu/dékanatu

Normalie

série

Narizeni

biskupi a
biskupské
Kkonzistore

Normalie

Podaci protokoly pro
evidenci doslych
konzistornich kurend a
misivl, knihy opist
statnich a biskupskych
nafizeni, Extractus omnium
missivarum et decretorum,
abecedni rejstiiky ke
kniham opist. Pastyiské
listy biskupii; konzistorni
kurendy (Konsistorial-
Currenden); ob&zniky
(cirkulate); tiSt€né vynosy
biskupti (bischofliche
Erlasse); ordinariatni listy;
acta curiae episcopalis.
Vikariatni obézniky
(cirkuléfe).

série

Narizeni
panovnika a
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Uroven

Obsah/regest

Obsah/regest

Obsah/regest

Obsah/regest

Okruh pro
vytvareni slozek,
jednotlivosti

Napovéda

zemépanskych
uradi

Normalie

Knihy evidence nafizeni

v zélezitostech publico—
ecclesiastica,
Verordnungen in publico—
ecclesiasticis, publikacni
protokol (Publications
Protokoll). Jednotliva
nafizeni tykajici se
zalezitosti politické spravy
ve form¢ patentli, mandata,
dvorskych dekrett,
obézniki (cirkulari),
vyhlasek a podobné,
ctvrtletni vykazy o
publikovani panovnickych
(statnich) nafizeni.

série

Statutarni
zalezitosti

Z¥izeni a Fizeni
vikariatu/dékanatu

Pisemnosti o zfizeni
vikariatu/dékanatu,
jmenovani vikari/d€kant a
vikariatnich sekretait
biskupem, sluZebni ptisahy
vikaria/deékant a
vikariatnich sekretaiti
skladané pted arciknézem,
rezignace vikait/dékani
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Uroveii | Obsah/regest Obsah/regest Obsah/regest Obsah/regest | Okruh pro Napovéda
vytvareni slozek,
jednotlivosti
Obvod Soupisy far a lokalii na

vikariatu/dékanatu

uzemi vikariatu/dékanatu,
piipojovani a oddélovani
farnosti, zfizovani lokalii a
povysovani lokalii na
farnosti. Promptuarium
vicariatus.

série

Vlastni agenda
vikare/dékana

Narizeni
vikare/dékana

Lokaln¢ platna natizeni
vikare/d€ékana pro jeho
spravni obvod (obézniky
vikara, roéni
harmonogramy vizitaci

v jednotlivych farnostech,
harmonogramy zprav
podavanych z far a
uréenych k sumarizaci pro
obvod vikariatu/dékanatu,
hromadné dotaznikové
akce, sdéleni o vydani
novych piedpist, predavani
informaci, rozpisy placeni
dani a davek, ohlasovani
ufednich kontrol, ptikazy
ke zvetfejnéni jmen
trestanych osob a podobné)
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Uroveii | Obsah/regest Obsah/regest Obsah/regest Obsah/regest | Okruh pro Napovéda
vytvareni slozek,
jednotlivosti
Pastoralni Zaznamy o jednani
konference konferenci, podklady pro

vikariatu/dékanatu

jednani a programy
jednani, zpravy o jednani
konferenci pro konzistote

Vykon funkce
vikare/dékana

Bézna korespondence
vikafe mimo okruhy
dal$ich pisemnosti ve
vSeobecné spravnich a
spolecenskych
zalezitostech (navstévy,
novorocenky, blahoptani
apod.) Korespondence se
sekretafem vikariatu v
obecné spravnich
zaleZitostech, vyhlaseni
konani synod diecéznich,
relace o stavu vikariatu,
obéZniky vikath v riznych
vSeobecné spravnich
zalezitostech, zapisy z
porad konferenci vikariatu,
protokoly z jednani
zasilané konzistori,
oznameni, pozvanky,
programy, oznament
biskupii 0 navstéve
vikariatu, oznameni o
slouZeni slavnostni
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pontifikalni msSe ve
vikaridtu, pozvani a
programy navstév
vyznamnych osobnosti ve
vikariatu (¢lenové
panovnického domu,
osobnosti vefejného
Zivota), pozvani

k intronizaci biskupti pro
vikare i klérus vikariatu,
ozndmeni o instalaci
nového biskupa, oznameni
o umrti biskupa, ozndmeni
o jmenovani kanovniki
kapituly/ amrti kanovnika
kapituly, blahoptéani ke
jmenovani, blahoptani

k riiznym pfileZitostem
(zisk doktoratu teologie,
jubilea, svatky, jmeniny,
novorocenky), dékovné
dopisy biskuptim za
zasazeni se o rizné
spolecenské zaleZitosti (o
znéni kongruového zékona,
vefejné zakroceni proti
negativnim spolecenskym
jeviim), ozndmeni volby/
umrti papeze, navrhy
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k vylepseni a zptfesnéni
ruznych statistickych
Setfeni (status animarum
aj.) a ke zlepseni uradovani
obecné, korespondence

s muzei a obdobnymi
institucemi (zaslani otiskii
pecetidel, pomoc

s védeckym vyzkumem),
oznameni o udéleni
indigenatu Slechtickym
rodim, pokyny ohledné
oslavy néstupu panovnika
na trun, jubilei clent
panovnického domu,
pfipominky imrti/ zaduSni
mSe za zesnulé Cleny
panovnického domu,
vyrocni zpravy a novorocni
blahoptani riznych
organizaci (spolk,
spotitelen, spratelenych
organizaci). Zakazy
prodeje svicek na farach,
vzory napist na
zastavenich Kitizové cesty,
organizace procesi, pouti a
dalsich cirkevnich
slavnosti, vzory kazéni,
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cenzura knih. podklady pro
schiize vikaia s biskupem,
formulare opakujicich se
podani ke konzistofi,
zadosti duchovnich o
formulare (k matrikdm aj.),
vzory sluzebnich piisah,
dil¢i pokyny konzistote k
vyfizovani agend obecné
(zptisoby podani, lhity,
nutné podklady aj.),
ozndmeni o pfesunech
konzistotfe z divodu
valec¢nych udalosti, pohrom
zivelnych apod.

Zpravy o stavu
vikariatu

Popisy farnosti a kostelti a
zpravy o stavu farnosti a
kostela zasilané farari,
dalsi doklady o
vyznamnych zalezitostech
spravy vikariatu, zpravy o
stavu vikariatu podavané
vikafem biskupovi a
biskupské konzistofi.

Cirkevni funkce
vykonavané primo
vikarem/dékanem

Svéceni kapli, obnovenych
chrami a oltari, soch,
ktizh, Skolnich a jinych
budov a liturgickych
pfedmétl (monstrance,
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ciboria, nadoby na
viaticum pro nemocné,
ornaty, pluvialy, dalmatiky,
oltafni mapy, korporalia),
vefejna svéceni a slavna
pozehnani v zalezitostech,
pohiby duchovnich
vikariatu/dékanstvi
vykonané
vikdfem/dékanem.

Pamétni knihy
vikariatu/dékanatu

pamétni knihy
vikariatu/dékanatu

Ziizeni a sprava
vikariatnich
knihoven

Katalog knihovny
vikariatni, dékanské, farni
¢1 Skolni (knihy jsou
usporadany dle autord ¢i
obortl), Bibliothekskatalog,
Bibliotheksinventarium,
Verzeichnis der (Vikariats-
, Decanal-, Pfarr- nebo
Schul-) Bibliothek. Kniha
vypujcek, vyptujcenych
knih, evidence ¢tenara
(pujcitelt). Pamétni kniha
knihovny (zcela ojedinélé).

Registraturni
pomiicky

Podaci protokol,
Exhibitenprotokoll, jednaci
protokol,
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vytvareni slozek,
jednotlivosti
Gestionsprotokoll, poStovni
knihy
Vedeni Repertar vikariatni
registratury a registratury, abecedni
archivu osobni a vécny rejstiik
k registratute. Kopiaie
vikaridtu/d€kanatu. Spisové
a registraturni plany,
seznamy pisemnosti
ulozenych v registratuie
(archivu), inventate spisu,
poznamky a korespondence
tykajici se pfedavani,
studia, vypuajcek a ztrat
pisemnosti.
Finan¢ni a dafiové | stvrzenky o prijeti plateb,
zaleZitosti kvitance, platebni kniZky,
vikare/dékana zadosti o prominuti platby,
osobni piijmy
série Zalezitosti
politické spravy
vykonavané
duchovnimi
Matri¢ni Populacni tabely o
zalezitosti narozenych, zemtelych a

oddanych, vykazy o
narozeni, umrti a svatbach
vojenskych osob, zadosti o
legitimaci déti, vykazy
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zemfielych na nakazlivou
nemoc, vypisy z matrik,
zadosti o provedeni zmén v
matrikach, dodatecné
zapisy do matrik o kitu,
umrti a svatbé
uskute¢nénych mimo
farnost, zpravy o revizich
matrik, zpravy o matrikéch,
zadosti o kopie matri¢nich
dokladi, vykazy a
instrukce o konvertitech,
reSerSe v matrikach,
podklady pro snatek
nezletilych snoubenct,
povoleni k uzavieni siatku,
ohlasky snatkd mimo
farnost

Zpravy a
informace
podavané statnim
uradim

Instrukce a pokyny
krajskych a okresnich
uradi ke spolupréci pii
jednotlivych Setienich,
sumarni pocty o noveé
narozenych, oddanych a
zemielych, formuléfe pro
statisticka Setfeni, vykazy
pro sc¢itani lidu, podklady
pro statistickd a
demograficka Setfeni pro
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vytvareni slozek,
jednotlivosti
tvorbu topografickych

ptirucek (Schallerova,
Sommerova, Eichlera,
Jakschiv lexikon aj.)

Spravni a soudni
zalezitosti

Patrani po osobach, hlaseni
o0 existenci tajnych a
podvratnych skupin ve
vikariatu/dékanatu,
spolupréce pii vySetfovani
trestnych ¢int, pfi pozarni
a civilni obrané,
prosetfovani udani na
poruSovani vetfejného klidu
o svatcich, oznameni o
nevhodnych vetejnych
vystoupenich ¢i politické
agitaci, obdrzena hlaseni o
trestech.

Vojenské
zalezitosti

Sumarni seznamy jinochi
zivych 1 zemfelych, hlaSeni
o absenci rekrut pfi
odvodech, seznamy
narozenych i zemielych
chlapct zasilané titadim,
zasilani tzv. rodinnych
archil za icelem docasného
osvobozeni od vojenské
povinnosti, Zadosti o
zpro§téni branné povinnosti
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u jednotlivych farnikd,
hlaSeni o ubytovani vojska
na tzemi vikaridtu béhem
vale¢nych konfliktd, o jeho
stravovani a vojenskych
dezertérech, hlaseni o umrti
vojenskych osob.

Chudinské a
socialni zalezitosti

Nadacni (zakladaci) listiny
Spitalii, chorobinct,
opatroven, socialnich
ustavi apod. Knihy
nalezenct, knihy evidence
nalezencli vychovavanych
u péstountl ve vikariatu;
matriky nalezencii; knihy
almuzen; hlavni knihy
(opisy); pokladni deniky
uctd chudinského ustavu
(Armeninstitut), opatroven,
Spitalii, chorobincti (opisy)
aj. Seznamy a vykazy
chudych a
znevyhodnénych, sirotkli a
osvojencti; rozdélovani
almuZen a piispévki;
zadosti o pridéleni ditéte do
péce; soupisy prispévkil
pro péstouny; dohled nad
pestouny a nalezenci;
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dobrocinné sbirky;
posuzovani zadosti o
umisténi znevyhodnénych
v nalezincich,
chorobincich, Spitalech aj.;
evidence chudinskych
nadaci a podptrnych
spolk; statistiky; opisy
ucth; korespondence;
ucetni prilohy aj.

Zdravotni a
hygienické
zalezitosti

HlaSeni o nemocnych v
jednotlivych farnostech pii
epidemiich, boj proti
nevhodnym lécitelskym
praktikdm a povéram,
podpora ockovani, zpravy
o ¢innosti porodnich bab, o
hygienickych opatienich v
pohiebnictvi, hldSeni o
zvitecich ndkazéch.

série

Dohled nad
duchovnimi
spravami

série

Kanonické vizitace

slozka

Biskupské
generalni
kanonické vizitace

Ptedpisy k provadeni
generalnich kanonickych
vizitaci vydavané pro
jednotlivé diecéze jejich
biskupy, plany a trasy
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vizitacnich cest,
korespondence s farafi a
patrony o organizaci
vizitaci, podklady k
provedeni vizitace,
vizita¢ni protokoly,
(nezatazuji se vykazy
bifmovancil).

slozka

Kanonické vizitace

Vizitaéni knihy, vizitacni
protokoly, biskupska
povoleni k provedeni
vizitaci, pokyny vydavané
generalnimi vikafi, plany a
trasy vizitacnich cest,
korespondence s farafi a
patrony o organizaci
vizitace, podklady k
provedeni vizitace,
vizita¢ni dotazniky zasilané
faréafi, souhrnné zpravy
vikaft o provedenych
vizitacich, konzistorni
hodnoceni stavu vikaridtu.

série

Duchovenstvo
vikariatu/dékanatu
(klérus)

série

Evidence
duchovnich
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vikariatu /
dékanstvi

Jednotlivé knihy a
podklady

Personalni vikariatni /
dékanské matriky. Zpravy
pro katalog knéZstva,
podklady z jednotlivych
farnosti pro hlaseni vikara /
d¢kant o personalnim
stavu duchovenstva,
informacni tabely o
knézich v duchovni sprave,
soupisy kooperatort,
zpravy o knézich, ktefi jsou
v duchovni spravé méné
nez Sest let, zpravy o
radovych knéZich ve
vikariatu / dékanstvi,
zpravy o piisluSnicich
zruSenych klastert, zpravy
0 zménach v personalnim
stavu duchovenstva s
uvedenim data ptichodu
nebo odchodu knéze

série

Obsazovani
farnich beneficii
a kaplanskych
mist

Dle jednotlivych
duchovnich sprav

Z4dosti kandidatd o konani
konkursni zkousky,
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vytvareni slozek,
jednotlivosti

oznameni vypsani terminu
konani konkursni zkousky
a publikace propozic,
oznameni o uprazdnéni
beneficia/ kaplanského
mista, zadosti absolventi
uspésnych konkursnich
zkousek o proptijceni
beneficia, zadosti o
kaplanska mista, vikariatni
vysvédceni o plisobeni
knézi zadajicich o
beneficium (vysvédceni o
knézském plisobeni —
zpusobilosti pro knéze
vikariatu, dispense od
konkursnich zkousek,
zadosti o pripusténi ke
zkousce, provadéci
pfedpisy ohledné instalace
farate, delegace vikare
knézim pro provadéni
instalace, korespondence
ohledn¢ instalace farari,
pastyiské listy k instalaci
farati, zpravy konzistofi o
provedené instalaci, zpravy
ordinaridtim o provedené
instalaci, zadosti o odlozeni
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instalace, upravy smluv
mezi farafem a
kaplanem/y, protokoly z
prohlidky inventare po
zmeéne beneficiata,
ozndmeni o umrti knézi
deficienti/kooperatora od
faraia kvuli kvitancim,
pensim, koromisace,
zpravy o provedeni a
vysledcich kontroly agendy
a predani interkalarnimu
administratoru, zmocnéni
od konzistofe pro vikare k
prelozeni duchovnich,
oznameni konzistofe o
ustanoveni duchovnich na
misto v duch. sprave,
ustanovovaci dekrety pro
faréate, kaplany a
kooperatory, resignace
faratt a kapland, zadosti o
smény beneficia, resignaci
ve prospéch jiného
beneficiata, korespondence
s cirkevnim soudem v
kauzédch o amoci farai.

série

Dohled nad
¢innosti
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duchovnich a
vykonem jejich
uradu

Dle agend

Zpravy a vykazy o
duchovnich pro konzistor
(pInéni povinnosti,
zdravotni stav, studium,
ucast na exerciciich,
setkavani duchovnich,
vefejna ¢innost),
dispenzace od povinnosti
rezidence, dispenzace od
postu a tonzury, povoleni
ke slouzeni msi na tzemi
vikariatu pro cizi knéze a
novosvécence, zadosti o
povoleni binaci, Zadosti o
povoleni ke slouzeni
bohosluZeb v soukromych
a vyhrazenych kaplich.

série

Disciplinarni
pravomoc nad
duchovnimi

Dle agend nebo
duchovnich sprav

Zpravy o chovani
duchovnich, vysvédceni
zachovalosti, vyznamenani
duchovnich, pochvaly,
stiZznosti a Zaloby na
duchovni, anonymni udéni,
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Setfeni vzajemnych spora
mezi duchovnimi (napf.
zasahovani feholniktl do
spravy farnosti, spory
farare a kaplana), feSeni
sporti mezi duchovnimi a
laiky, stiznosti véfitelt na
neuhrazeni dluhu
duchovnim, patrani po
nezvéstnych duchovnich,
Setfeni nepatiicnych stykl
duchovniho se Zenami,
predvolani cirkevniho
soudu k vyslechu
duchovniho, oznameni
konzistofe o suspenzi
duchovniho.

série Kandidati
knézstvi

Dle agend nebo Zpravy farnich arada o
duchovnich sprav chovéni alumni o
prazdninach, zpravy o
alumnech na vyZzadani
konzistofe/ rektoratu
seminafre, pieposilani
pozitkli alumniim z nadaci
pro neomysty, oznameni
rektoratu seminare/
konzistoie o
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piijeti/nepftijeti kandidata
do seminare, seznamy
piijatych do seminare,
seznamy vyloucenych ze
seminafe diecézniho i
seznamy vyloucenych z
teologického studia ze
vSech seminati v
monarchii, stanoveni
zaCatku studia v seminarfi,
ptedpisy ohledn¢ alumnti a
jejich moznosti/nemoznosti
ptipusténi k vykonu
duchovnich funkci,
povoleni kdzani alumniim
seminafe, korespondence
alumnti ohledn¢ vyuky a
Zivota v seminari,
korespondence ohledné
odkazii zesnulych
duchovnich seminéii
(breviafe, knihy).

série

Hmotné
zabezpeceni
duchovnich

Dle agend nebo
duchovnich sprav

A

Pteposilané Zadosti faraiti
o prispevky z
nabozenského fondu,
platové vymeéry (archy),

104



Uroven

Obsah/regest

Obsah/regest

Obsah/regest

Obsah/regest

Okruh pro
vytvareni slozek,
jednotlivosti

Napovéda

zadosti o navyseni platu,
ozndmeni o ukonceni
vyplaceni ¢1 navyseni
kongruy, sluzebni vykazy
duchovnich, Setieni o
hmotné situaci duchovnich,
separacni protokoly,
interkalarni ucty, socialni
podpora duchovnich,
dohled nad
penzionovanymi
duchovnimi, spory
duchovnich s patrony o
pfijmy z beneficia,
spoluucast pii
pozustalostnim fizeni u
duchovnich vcetné
testamenttl, dédicka fizeni,
vykazy odvedené dédické
dané.

série

Zalezitosti
duchovni péce
(salus animarum)
a pastorace

Velikonoc¢ni a
zpovédni seznamy

Vytah z velikono¢nich
seznamu, seznamy farnikd,
zaznamy o piichozich a
odstéhovavsich se farnicich
z jednotlivych kolatur,
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seznamy déti pripusténych
poprvé k svaté zpoveédi,
poznamky o diivodech
nevykonani svaté zpovedi
u farnikd.

Soupisy dusi Vytahy ze soupisu dusi,
podklady a doplnéni
zasilana vikari/d€kanovi,
vikaridtni a dékanské
statistiky obyvatel podle
vyznani. Podklady ve
form¢ vypist z matrik,
poznamkovych listkd,
zpravy z jednotlivych
farnosti, sumarni hlaseni o
odstéhovani a pfistéhovani
osadniki

Seznamy Soupisy bifmovanci a
biFmovancii podklady k nim.

ManzZelské Podklady k manzelskym
zalezitosti soudiim o manzelskych
piekazkach, dispenzace z
davodu ptibuznosti,
pohlavni neschopnosti,
dusevnich vad, dispenze od
lhiity vdovske, rozluky
manzelstvi od stolu a loze,
zneplatnéni manZzelstvi
(manzelsky soud), neplatné
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vytvareni slozek,

jednotlivosti
siatky, zaloba o rozvod,
vyjadieni farnich uradu,
manzelskych soudii a
manzell k zamyslenému
rozvodu od stolu a loze,
rozvod svétskym soudem,
civilni snatky,
konkubinaty, bigamie,
snatky s cizinci, vojenské
snatky

Dohled nad Nabidky a objedndvky knih

farnimi a dalSich tisku, trienalni

knihovnami vykazy knihoven,
zprostiedkovani podpory
farnich venkovskych
knihoven.

série Zmény
naboZenského
vyznani

Zmény Zmény vyznani, soupisy

naboZenského odpadlikti od viry, kity

vyznani nekatolikt a jejich

schvalovani, vykazy o
zménach vyznani.

Nekatolické cirkve,
nabozZensti
blouznivci, sekty

Sledovani ¢innosti
nekatolickych knézi,
soupisy jinovérct, hlaseni
o jejich poctech, vykazy o
smiSenych manzelstvich
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(manzelstvi s
nekatolickymi kiestany),
uzavirani smiSenych
manzelstvi, hlaSeni o
umrtich nekatolikt, vedeni
nekatolickych matrik,
spory s evangeliky a
evangelickymi duchovnimi
(napf. o odvadéni desatku a
Stolovych poplatk),
patrani po osobach
podezielych z bludaftstvi,
vyslechy tajnych
nekatoliki, patrani po
kacitskych knihach a
sledovéni jejich Sifeni.

Zidovské
zalezitosti

Povoleni ke kitu Zidi (viz
téZ zmény vyznani),
evidence Zida, statistické
piehledy o poctu
zidovskych obyvatel,
seznamy pokiténych Zidu.

série

Hospodarské
zaleZitosti

série

Patronatni
zalezitosti
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Dle agend nebo
duchovnich sprav

Knihy protokola
patronatniho Ufadu, podaci
protokol styku

s patronatnimi utady.
Oznameni o0 zméné
patronatnich komisafd,
spory o vykon patronatnich
prav, zmény patront,
sestavovani piehledt
patrond i s titulaturou,
zanik a prevod
patronatnich prav, stiznosti
na patronat, stiznosti
patrona na duchovniho,
sestavovani podkladt pro
zpravy o stavu vikariatu,
vySetfovani malverzace
majetku, zpravy o spravé
majetku far a kosteld a
technickém stavu
patronatnich budov aj.

série

Majetek
zadusi a
beneficii

Dle agend nebo
duchovnich sprav

Predpisnd knizka vikariatu
— platby vikariatu /
dékanatu konzistori,
matriky majetku farnosti
vikariatu / dékanatu,
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Obsah/regest

Obsah/regest

Obsah/regest

Obsah/regest

Okruh pro
vytvareni slozek,
jednotlivosti

Napovéda

zalezitosti farnich a
kostelnich zaméstnancu

Péce o
cirkevni
objekty

Hl4Seni o stavebnim stavu
objektl, dobrozdani k
opravam ¢i piestavbam,
korespondence s organy
politické spravy,
patronatnimi Grady a
podobné, hlaseni o
historicky cennych
objektech vcetné jejich
mobiliait; korespondence s
pamatkovymi Utady;
zaptjceni vzacnych
sakralnich predmétii na
vystavy; zpravy o stavu
pamatek; zpravy a
protokoly o restaurovani
pamatek.

Dle agend nebo
duchovnich sprav

série

Finané¢ni
zalezitosti
duchovnich sprav

Duchovenské dané

Fortifika¢ni dan, dédicka
dan — od r. 1834 ekvivalent
dédické dané, prispévky
pro Nabozensky fond,
poplatkovy pausal za
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Obsah/regest

Obsah/regest

Obsah/regest

Obsah/regest

Okruh pro
vytvareni slozek,
jednotlivosti

Napovéda

udéleni cirkevnich urada,
alumnaticum /
seminaristicum,
Fleischkreuzer apod.
Subrepartice, stvrzenky o
pfijeti plateb z farnosti;
kvitance vystavené
konzistornim pokladnikem;
platebni archy; platebni
knizky — sesitky pro
jednotlivé typy plateb
(mohly slouzit i vice let)
nebo pro vice plateb,
sdruzenych zejména podle
terminu jejich odvodu (s
uvedenim vySe prispévkll
za jednotlivé farnosti i
celkove ¢astky za
jednotlivou akci a
vyznacenim dne pfedani na
konzistofi); odvolani proti
vysi vyméru; zadosti o
prominuti platby

Vynosy sbirek

Sbirky almuZen pro chudé
nemocné; prispévky na
Leopoldinskou nadaci —na
katolické misie v Severni
Americe; na podporu misie
u Boziho hrobu
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vytvareni slozek,
jednotlivosti

v Jeruzalémé a rakousky
hospic; pokladnicka ,,na
misijni ucely*; sbirky na
misie ve stfedni Africe; na
kiestany v Orient¢; sbirky
na Afriku; na Rusko; na
podporu ¢eskych
bohosluzeb ve Vidni (,na
chlapecky seminéaf; na
pomnik Benedikta XV., na
Masarykovu ligu proti
tuberkuldze, na stavbu
Zeské koleje v Rimé; na
dostavbu chramu sv. Vita
v Praze; na Fond
velehradsky; na
restaurovani katedraly;
sbirka na timysl papeze
(Collectae pro Summo
Pontifice, svatopetrsky
halér) a jiné prispévky na
ucely schvalené cirkvi.
Sbirky na shotelé kostely a
pohotelé obce.

Vybér prispévki od ¢lent
nabozenskych bratrstev a
spolkil — na Spolek sv.
Boniféce (Stipendia pro
sodalitio Bonificiano) — k
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vytvareni slozek,
jednotlivosti

podpofte stavby katolickych
kostelli; na Bratrstvo sv.
Michaela (Collectae pro
sodalitio s. Michaelis
Archangelis); ptispévky
¢lent Dila Sifeni viry
(Opus propagationis fidei);
na Apostolat sv. Cyrila a
Metodé¢je (Praestationes
membrorum Apostolatus
ss. Cyrilli et Methodii);
ptispévky knézi — ¢lent
Apostolatu jednoty na
podporu unionistickych
sjezdl na Velehradé
(Apostolatus Unitatis);
ptispévky pro Bratrstvo
ustavicného klanéni se
(Elemosinae pro sodalitate
perpetuae adorationis) (z
vytézku se podporovaly
chudé kostely kostelnimi
paramenty); piispevky
Spolku Neposkvrnéného
poceti Panny Marie aj.

SluZebni poplatky | Stvrzenky na ¢astky, ptijaté
a kancelarské taxy | z farnosti, vykazy tax
odvadénych za vikariat /
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Obsah/regest

Obsah/regest

Obsah/regest

Obsah/regest

Okruh pro
vytvareni slozek,
jednotlivosti

Napovéda

dekanstvi (Ausweis der
Consistorial-Amtstaxen,
Stempeln und Porto);
potvrzeni o odvedenych
poplatcich — rukopisné,
pozdéji tisténé stvrzenky
(Tax-Note, Aufgabs-
Recepisse); platebni knizky
(Vormerksregister der
Konsistorialtaxgebiihren,
Zahlungsbiichel,
Recepissebiichl )

Finanéni
zalezitosti zadusi a
beneficii

Ptedpisy o spravé
zadusniho jméni

odesilani zaduSnich uctd a
sumarnich vytaht ke
konzistofi, druhopisy uctu;
soupis kostelnich kapitala,
véetné kaplanstvi
(Consignatio capitalium
ecclesiarum et capellarum,
Fassio capitalium), soupisy
Stolovych poplatkd, dohled
nad uzaviranim pujcek a
vymahanim zapijcenych
zadus$nich kapitald; knihy
evidence vynosti z
nadac¢nich kapitala
(Stiftungen Ertrigniss und

114



Uroven

Obsah/regest

Obsah/regest

Obsah/regest

Obsah/regest

Okruh pro
vytvareni slozek,
jednotlivosti

Napovéda

Antheile Nachweisung);
ptehledy splatek
vyvazovacich kapitalt;
specifikace pfijml a vydani
jednotlivych farnosti;
ucetni rozvahy; sumare
zadus$nich ucth; vytahy z
kostelnich uctl; lesni ucty;
povinnosti farnikt vici
duchovnim a jejich
vyvazani, vyuctovani
ptijmi z poplatkd, Stoly,
vykonu cirkevnich funkei,
ofér a dari; odmény
kostelnim zaméstnanciim,
poplatky za zpracovani
ucetnictvi evidence odvodu
desatku a vyuctovani
nedoplatkii; vykazy
poplatki a sbirek, soupisy
ptispévka far k riznym
ucelim;

série

MesSni nadace a
jiné zboZné nadace

Dle agend nebo
duchovnich sprav

Redukéni a reparti¢ni
vykazy, natizeni a pokyny
k nadacim; doklady o
schvalovani nadaci, resp.
nadacnich listin, doklady o
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vytvareni slozek,
jednotlivosti

potvrzovani druhopist
nadacnich listin biskupem
a jejich zaknihovani v
konzistorni kancelari;
piehledy nadaci a
zboznych odkazi v
jednotlivych farnostech,
ptehledy nadacnich piijmu;
korespondence k nadacim;
ptevody nada¢niho
kapitalu, nakladani s
nadac¢nim jménim; vykazy
a korespondence tykajici se
redukce nadac¢nich
povinnosti; vykazy o
persolvovani nadac¢nich
povinnosti, soupis netiplné
realizovanych nadaci
(Verzeichniss der nicht
vollstindig realisierten
Stifftungen).

série Skolské zalezZitosti

série Organizaéni Skolské zaleZitosti | Smérnice pro spravu
zaleZitosti — smérnice Skolstvi (fada byla
publikovana formou
konzistorialnich kurend);
manualy a vzory pro
vypracovani piehledl o
stavu Skolstvi; metodické
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Obsah/regest

Obsah/regest

Obsah/regest

Obsah/regest

Okruh pro
vytvareni slozek,
jednotlivosti

Napovéda

pokyny k organizaci
vyuky, ke skladbé
predmétii, vzory ukolt.

Organizace
Skolstvi

Zadosti o ziizeni/zrugeni
Skoly ¢i expozitury, ziizeni
a vydrzovani Skoly ¢i
expozitury,
zfizovéni/ruseni tfid ve
Skole, Zadosti 0 zmény ve
Skolnich obvodech
(ptiskoleni, odskoleni)

Dohled nad
Skolami a
vyucovanim

Protokoly o vizitaci Skol.
Piehledy a vykazy o stavu
Skolstvi, Skolni fase, tabely
o stavu Skol, hlaSeni stavu
vcelstev pfi Skoléach,
vytahy z vykazli o
dochazce a prospéchu,
vytahy ze zprav o stavu
Skol, vykazy o opakovacim
vyucovani, zfizovani a
vykazy o ovocnaiskych
Skolkéch, predani
Skoldozorské agendy
okresni Skolni radé€, zpravy
o nabozensko-mravnim
stavu Skol

Opakovaci hodiny
(nedélni §kola)

Zpravy faratre/obvodniho
Skoldozorce o opakovacich
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Obsah/regest

Obsah/regest

Obsah/regest

Obsah/regest

Okruh pro
vytvareni slozek,
jednotlivosti

Napovéda

hodinach, hlaseni o
dochazce do opakovacich
hodin, zkousky zak,
pochvaly uciteliim za
vyuku v nedélni skole,
remunerace uciteliim za
vyuku v nedélni skole.

Vyuka nabozZenstvi

Vykazy a hlaSeni o vyuce
nabozenstvi, hlaSeni o
nepfiistojnostech pii vyuce
nabozenstvi, oznameni o
datu zkousek z nabozenstvi
(pokud neni soucasti
agendy kanonické
vizitace), uc¢ebni plany
vyuky ndbozZenstvi,
poveteni (kanonickd mise)
pro ucitele k vyuce
nabozenstvi, stiznosti
duchovnich na obtize pti
vyuce nabozenstvi, spory o
poskytovani povozl
obcemi pro vyucujiciho
naboZenstvi, spory o vysi
cestovného, zadosti o
zvysSeni odmény za vyuku
naboZenstvi.

Hmotné
zabezpeceni Skol

Skolni budovy-zakladani
Skol, pfispévky na stavbu,
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Obsah/regest

Obsah/regest

Obsah/regest

Obsah/regest

Okruh pro
vytvareni slozek,
jednotlivosti

Napovéda

opravy, zimni otop;
vybaveni Skol, Skolni
inventare, u¢ebni
pomucky; piehledy o stavu
Skolnich knihoven (celkové
soupisy, vykazy ptirtstki)
a skladbé¢ ucitelskych
knihoven

Konfesni §koly

Pokyny a obéZniky o
svobod¢ vyucovani
nabozenstvi,
korespondence tykajici se
vyuky nébozenstvi pro
nekatoliky, uprava vyuky
nekatolického nabozenstvi
na Skolach, zajisténi vyuky
evangelického nédbozenstvi,
zajisténi vyuky Zidovského
naboZenstvi, zapis
zidovskych déti do
matriky, jmenovani ucitelt
a dalsi zalezitosti
zidovskych $kol a uditeltl.

Skolni nadace

Vykazy Skolnich nadaci,
zakladaci listiny nadaci,
revize fondi statem.

Dohled nad
Skolnimi
knihovnami

Nabidky a objednavky knih
a dalsich tiskd, trienalni
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vytvareni slozek,
jednotlivosti
vykazy knihoven, zakdzané
knihy.
Skolské zaleZitosti | Podaci protokol ve
— registraturni Skolskych zalezitostech
pomiicky (Exhibitenprotokoll;
Gestions-Protokoll in
Schulsachen); publikacni
protokol ve Skolskych
zalezitostech (Publications-
Protokoll in Schulsachen).
série Personalni
zaleZitosti
Personalni Ptedpisy pro ustanovovani

zalezitosti uciteli,
Skolnich
pomocnikii,
industrialnich
ucliteli, katechetu

ucitelt a jejich pomocnik,
vypsani konkursu na
ucitelska mista, podklady
pro konzistof ohledné
zpusobilosti ucitel; laiki 1
knéZzi k vyucovani,
seznamy potadi pro
obsazovani ucitelskych
mist, konferen¢ni tabulky,
sluZebni popisy ucitelll
nedélni Skoly, kompetencni
tabulky, doporuceni/
nedoporuceni kandidat na
ucitelskd mista, vyrovnani
majetku mezi odstupujicim
a nastupujicim ucitelem,
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Obsah/regest

Obsah/regest

Obsah/regest

Obsah/regest

Okruh pro
vytvareni slozek,
jednotlivosti

Napovéda

uvoliovani/piidélovani
ucitelskych bytil, ozndmeni
o umrti uciteld, oznameni o
nastupu na ucitelské misto,
zadosti o piidéleni
pomocniku, katechetské
zkousky a kurzy, udaje o
nich, dispense od nich,
zadosti o piipusténi ke
zkouskam katechetskym,
kanonické mise, sluzebni
sliby/ ptisahy ucitelt,
vysvédceni o kvalifikaci
ucitele, zadosti o piijeti,
propusténi ze sluzebniho
poméru, dovolenou uciteld,
0 zménu vyucovaci doby, o
zastup v dob& nemoci,
zadosti ucitell o piijeti/
propusténi jejich
pomocnikd,
zprostiedkovani povoleni

k vyuce naboZenstvi pro
svétské ucitele

k ordinariatu, zadosti o
povoleni uciteld k snatku,
oznameni nemoci, zastupu
Za nemoc, oznameni o
jmenovana ucitel do
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Obsah/regest

Obsah/regest

Obsah/regest

Obsah/regest

Okruh pro
vytvareni slozek,
jednotlivosti

Napovéda

jinych vetejnych funkci
(obecni kronikar, komisar
katastralniho uradu aj.),
odmény financ¢ni za
vzornou ¢innost,
remunerace za cesty na
vyucovani pro katechety,
seznamy vyucujiciho
personalu vsech skol
vikariatu (Verzeichnif3 des
Lehrpersonals bei jeder
Schule), seznam vsech
ucitelt ve vikariat€ s jejich
osobnimi udaji, seznamy
obsahujici sluzebni udaje o
ucitelich, smlouvy mezi
uciteli a jejich pomocniky,
ustanovovani pomocniki
pro piipad povolani ucitele
do vojska, zadosti o
ptelozeni ucitelt a jejich
pomocnikl z riznych
pficin, resignace na misto
ucitele/katechety), kniha
poplatkti ptijatych od
duchovenstva a ucitelu,
podpory ucitelim pro
ptipad loupeze, zivelnych
pohrom, nemoci, zpravy o
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Obsah/regest

Obsah/regest

Obsah/regest

Obsah/regest

Okruh pro
vytvareni slozek,
jednotlivosti

Napovéda

osobnich pomérech ve
Skolach, vyznamenéni
uciteld/ katechettl, stiznosti
na katechety/ ucitele,
odmény pro
katechety/ucitele, feseni
osobnich sporti (obrany
proti pomluvam, konflikty
s zaky atp., disciplinarni
fizeni, soudni fizeni

s uciteli a jejich pomocniky
v ruznych pficinach (zejm.
tyrani déti), stiznosti
farnich Gradd na presuny

v ulitelském sboru, které
se udaly mimo jejich
védomi, protokoly o
vizitaci ve Skolach, Skolni a
visitaéni zpravy pro
konzistof, zkousky ve
Skoléach z naboZenstvi —
zapisy o nich.

Vykon
disciplinarnich
pravomoci nad
Skolnim
personalem

Vyznamenani a pochvaly
ucliteld, stiznosti a
anonymni udani na ucitele
a jejich Setieni, feSeni
sport mezi uciteli, feSeni
sportt mezi ucitelem a
duchovnim, informace o
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Obsah/regest

Obsah/regest

Obsah/regest

Obsah/regest

Okruh pro
vytvareni slozek,
jednotlivosti

Napovéda

odsouzeni uéitele a zakazu
pfijeti do sluzby.

Hmotné zajiSténi
ucliteli

Evidence uciteli-Clent
penzijniho institutu, soupis
ucitelskych vdov a sirotkti
(Vormerkungsbuch des
podébrader
Schuldistriktsamtes iiber
die samtlichen Pensions —
Instituts — Mitglieder und
iiber die mit Pension
betheilten Wittwenund
Waisen vom Jahre 1834)

Zalezitosti zaka

Zakladaci (ztizovaci)
listiny stipendijnich fondd,
nadaci a podplrnych
spolkil. Kniha podpor zaki
(Liber stipendiorum tum
fundationalium tum
manualium); seznamy déti
Skolou povinnych a zakl
ve formé knihy
(kontinualné vedené za
delsi casovy usek); hlavni
knihy nadaci ¢i
podptirnych spolki apod.

série

Nabozenské a
spolecenské
organizace

Variantou k navrzenému
dalSimu ¢lenéni je
vytvoieni okruhu pro
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vytvareni slozek,
jednotlivosti

jednotlivé duchovni
spravy bez rozliSeni typu
organizace

série Nabozenska
bratrstva

Jednotliva bratrstva | Zpravy z farnosti, vykazy
vikare, zakladani a ruseni,
evidence ¢lenu, vlastni
dokumenty bratrstev
(stanovy, vyrocni zpravy,
propagacni materialy,
zadosti o podporu ¢innosti,
podékovani za ptispevky,
pozvanky a oznameni)

série Cirkevni spolky

Jednotlivé cirkevni | Zpravy z farnosti, vykazy
spolky vikare, zakladani a ruSeni,
evidence ¢lend, vlastni
dokumenty spolkil
(stanovy, vyro¢ni zpravy,
propagacni materialy,
zadosti o podporu ¢innosti,
podékovani za ptispévky,
pozvanky a ozndmeni)

série Politické strany
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vytvareni sloZek,
jednotlivosti
Jednotlivé strany Zpravy z farnosti,
korespondence, vlastni
dokumenty stran (stanovy,
vyroéni zpravy, propagacni
materialy, zadosti o
podporu Cinnosti,
podékovani za ptispevky,
pozvanky a oznameni)
série Cirkevni Fady
Jednotlivé fady Zpravy z farnosti,
korespondence
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Priloha €. 1: b) Poradaci schéma vikariaty/dékanstvi — obecné, umélé schéma ¢lenéné primarné dle zalezZitosti
jednotlivych duchovnich sprav
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vytvareni slozek,
jednotlivosti
série Organizace
vikariatu/dékanatu
Normalie
série Narizeni
biskuptu a
biskupské
konzistore
Normalie Podaci protokoly pro
evidenci doslych
konzistornich kurend a
misivi, knihy opist
statnich a biskupskych
nafizeni, Extractus omnium
missivarum et decretorum,
abecedni rejstiiky ke
knihdm opist. Pastyiské
listy biskupti; konzistorni
kurendy (Konsistorial-
Currenden); obézniky
(cirkulare); tiSténé vynosy
biskupt (bischofliche
Erlasse); ordinariatni listy;
acta curiae episcopalis.
Vikariatni obézniky
(cirkuléte).
série Narizeni
panovnika a
zemépanskych
uradi
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Normalie Knihy evidence nafizeni

v zalezitostech publico—
ecclesiastica,
Verordnungen in publico—
ecclesiasticis, publikacni
protokol (Publications
Protokoll). Jednotliva
nafizeni tykajici se
zalezitosti politické spravy
ve form¢ patentli, mandata,
dvorskych dekrett,
obézniki (cirkulari),
vyhlasek a podobné,
ctvrtletni vykazy o
publikovani panovnickych
(statnich) nafizeni.

série Statutarni
zalezZitosti

Ziizeni a Fizeni Pisemnosti o zfizeni
vikariatu/dékanatu | vikariatu/dékanatu,
jmenovani vikari/d€kant a
vikariatnich sekretait
biskupem, sluZebni ptisahy
vikaria/deékant a
vikaridtnich sekretarti
skladané pted arciknézem,
rezignace vikart/dékani
podklady pro schtize vikait
s biskupem.
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Obvod Soupisy far a lokalii na

vikariatu/dékanatu

uzemi vikariatu/dékanatu,
piipojovani a oddélovani
farnosti, zfizovani lokalii a
povysovani lokalii na
farnosti. Promptuarium
vicariatus.

série

Vlastni agenda
vikare/dékana

Narizeni
vikare/dékana

Lokaln¢ platna natizeni
vikére/d€ékana pro jeho
spravni obvod (obézniky
vikara, roéni
harmonogramy vizitaci

v jednotlivych farnostech,
harmonogramy zprav
podavanych z far a
uréenych k sumarizaci pro
obvod vikariatu/dékanatu,
hromadné dotaznikové
akce, sd¢leni o vydani
novych piedpisi, predavani
informaci, rozpisy placeni
dani a davek, ohlasovani
ufednich kontrol, ptikazy
ke zvetfejnéni jmen
trestanych osob a podobné)
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vytvareni sloZek,

jednotlivosti
Pastoralni Zaznamy o jednani
konference konferenci, podklady pro

vikariatu/dékanatu | jednadni a programy
jednani, zpravy o jednani
konferenci pro konzistote

Vykon funkce Bézné korespondence
vikare/dékana vikafe mimo okruhy
dal$ich pisemnosti ve
vSeobecné spravnich a
spolecenskych
zalezitostech (navstévy,
novorocenky, blahoptani
apod.) Korespondence se
sekretafem vikariatu v
obecné spravnich
zaleZitostech, vyhlaseni
konani synod diecéznich —
ozndmeni, pozvanky,
programy, oznament
biskupi o navstéve
vikariatu, oznameni o
slouZeni slavnostni
pontifikalni mSe ve
vikariatu, pozvani a
programy navstév
vyznamnych osobnosti ve
vikariatu (Clenové
panovnického domu,
osobnosti vefejného
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Zivota), pozvani

k intronizaci biskupi pro
vikare i klérus vikariatu,
ozndmeni o instalaci
nového biskupa, oznameni
o umrti biskupa, oznameni
o0 jmenovani kanovniki
kapituly/ amrti kanovnikt
kapituly, blahoptéani ke
jmenovani, blahoptani

k riiznym pftilezitostem
(zisk doktoratu teologie,
jubilea, svatky, jmeniny,
novorocenky), dékovné
dopisy biskuplim za
zasazeni se o rizné
spolecenské zaleZitosti (o
znéni kongruového zékona,
vetejné zakro€eni proti
negativnim spolecenskym
jeviim), ozndmeni volby/
umrti papeze, navrhy

k vylepSeni a zptesnéni
ruznych statistickych
Setfeni (status animarum
aj.) a ke zlepSeni tfadovani
obecné, korespondence

s muzei a obdobnymi
institucemi (zaslani otiski
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pecetidel, pomoc

s védeckym vyzkumem),
ozndmeni o udéleni
indigenatu Slechtickym
rodiim, pokyny ohledné
oslavy nastupu panovnika
na triin, jubilei ¢lent
panovnického domu,
pfipominky imrti/ zaduSni
mse za zesnulé Cleny
panovnického domu,
vyro¢ni zpravy a novoro¢ni
blahopténi rtiznych
organizaci (spolku,
spoftitelen, spiatelenych
organizaci). Zakazy
prodeje svicek na farach,
vzory napist na
zastavenich Kitizové cesty,
organizace procesi, pouti a
dalsich cirkevnich
slavnosti, vzory kazani,
cenzura knih, formulare
opakujicich se podani ke
konzistori, zadosti
duchovnich o formuléte (k
matrikdm aj.), vzory
sluZzebnich ptisah, dil¢i
pokyny konzistote k
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vyfizovani agend obecné
(zptisoby podani, lhity,
nutné podklady aj.),
ozndmeni o pfesunech
konzistote z divodu
vale¢nych udalosti, pohrom
zivelnych apod.

Podklady pro schtze vikart
s biskupem nalezi spise do
skupiny Ztizeni a fizeni
vikariatu.

Zpravy o stavu Relace o stavu vikariatu,
vikariatu popisy farnosti a kostell a
zpravy o stavu farnosti a
kosteld zasilané farafi,
dalsi doklady o
vyznamnych zélezitostech
spravy vikaridtu, zpravy o
stavu vikariatu podavané
vikafem biskupovi a
biskupské konzistofi.

Cirkevni funkce Svéceni kapli, obnovenych
vykonavané pfimo | chrami a oltaft, soch,
vikarem/dékanem | kiizd, Skolnich a jinych
budovy a liturgickych
predmétii (monstrance,
ciboria, nddoby na
viaticum pro nemocné,
ornaty, pluvialy, dalmatiky,
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oltaini mapy, korporalia),
vefejna svéceni a slavna
pozehnani v zélezitostech,
pohiby duchovnich
vikaridtu/d€kanstvi
vykonané
vikarem/dékanem.

Pamétni knihy Pamétni knihy

vikariatu/dékanatu | vikaridtu/dékanatu

Vedeni aredni

Pisemnosti tykajici se

agendy vedeni tfedni agendy,

vikaia/dékani kopiate korespondence
vikari/dékanl

Z¥izeni a sprava Katalog knihovny

vikariatnich
knihoven

vikariatni, dékanské, farni
¢1 Skolni (knihy jsou
usporadany dle autori ¢i
oboril), Bibliothekskatalog,
Bibliotheksinventarium,
Verzeichnis der (Vikariats-,
Decanal-, Pfarr- nebo
Schul-)Bibliothek. Kniha
vyputjcek, vypljcenych
knih, evidence Ctenaia
(pujciteltl). Pamétni kniha
knihovny (zcela ojedinélé).

Registraturni
pomiicky

Podaci protokol,
Exhibitenprotokoll, jednaci
protokol,
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Gestionsprotokoll, poStovni
knihy.
Vedeni Repertar vikariatni
registratury a registratury, abecedni
archivu osobni a vécny rejstiik
k registratute. Spisové a
registraturni plany,
seznamy pisemnosti
uloZenych v registratufe
(archivu), inventare spisi,
poznamky a korespondence
tykajici se predavani,
studia, vypujcek a ztrat
pisemnosti.
Financni a daniové | Stvrzenky o pfijeti plateb,
zalezitosti kvitance, platebni knizky,
vikare/dékana Zadosti o prominuti platby,
osobni piijmy
série ZaleZitosti
politické spravy
vykonavané
duchovnimi
Matri¢ni Populacni tabely o
zalezitosti narozenych, zemtelych a

oddanych, vykazy o
narozeni, imrti a svatbach
vojenskych osob,
hromadné Zadosti o
legitimaci déti, vykazy
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zemfielych na nakazlivou
nemoc, hromadné vypisy
z matrik pro vojenské
ucely, zpravy o revizich
matrik, zpravy o matrikach,
vykazy a instrukce o
konvertitech.

Zpravy a Instrukce a pokyny

informace krajskych a okresnich

podavané statnim
uradim

utradi ke spolupraci pii
jednotlivych Setfenich,
sumarni pocty o nove
narozenych, oddanych a
zemielych, formuléie pro
statistickd Setfeni, vykazy
pro scitani lidu, podklady
pro statistickd a
demograficka Setteni pro
tvorbu topografickych
ptirucek (Schallerova,
Sommerova, Eichlera,
Jakschiiv lexikon aj.)

Spravni a soudni
zalezitosti

Pétrani po osobach, hlaseni
o existenci tajnych a
podvratnych skupin ve
vikariatu/dékanatu,
spolupréce pii vySetfovani
trestnych ¢int, pfi poZarni
a civilni obrané,
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prosetfovani udani na
porusovani vetejného klidu
o svatcich, oznameni o
nevhodnych vetfejnych
vystoupenich ¢i politické
agitaci, obdrzena hlaseni o
trestech.

Vojenské
zaleZitosti

Sumarni seznamy jinochi
zivych i zemfielych, hlaSeni
o absenci rekrut pti
odvodech, seznamy
narozenych i zemielych
chlapcii zasilané uradim,
zasilani tzv. rodinnych
archt za tc¢elem docasného
osvobozeni od vojenské
povinnosti, Zadosti o
zproS§téni branné povinnosti
u jednotlivych farnikd,
hlaseni o ubytovani vojska
na uzemi vikaridtu béhem
valecnych konflikti, o jeho
stravovani a vojenskych
dezertérech, hlaseni o umrti
vojenskych osob.

Chudinské a
socialni zalezitosti

Dobrocinné sbirky;
evidence chudinskych
nadaci a podptrnych
spolkti; chudinské
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statistiky; knihy nalezenct,
knihy evidence nalezencii
vychovavanych u péstount
ve vikariatu; matriky
nalezencil.

Zdravotni a
hygienické
zalezitosti

Souhrnna hlaseni o
nemocnych, pfi
epidemiich, boj proti
nevhodnym lécitelskym
praktikdm a povéram,
podpora ockovani, zpravy
o ¢innosti porodnich bab, o
hygienickych opatfenich v
pohfebnictvi, souhrnna
hlaseni o zvifecich
nakazéch.

série

Dohled nad
duchovnimi
spravami

série

Kanonické vizitace

slozka

Biskupské generalni
kanonické vizitace

Ptedpisy k provadeni
generalnich kanonickych
vizitaci vydavané pro
jednotlivé diecéze jejich
biskupy, plany a trasy
vizitaénich cest,
korespondence s farafi a
patrony o organizaci
vizitaci, podklady k
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provedeni vizitace,
vizita¢ni protokoly,
(nezatazuji se vykazy
bifmovancil).

slozka

Kanonické vizitace

Vizitacni knihy, vikariatni
vyhotoveni vizitacnich
protokold, biskupska
povoleni k provedeni
vizitaci, pokyny vydévané
generalnimi vikafi, plany a
trasy vizitacnich cest,
korespondence s faraii a
patrony o organizaci
vizitace, podklady k
provedeni vizitace,
vizita¢ni dotazniky zasilané
farafi, souhrnné zpravy
vikarh o provedenych
vizitacich, konzistorni
hodnoceni stavu vikariatu.

série

Duchovenstvo
vikariatu/dékanatu
(klérus)

série

Evidence
duchovnich
vikariatu /
dékanstvi

Jednotlivé knihy a
podklady

Personalni vikariatni /
dékanské matriky. Zpravy
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pro katalog knéZstva,
podklady z jednotlivych
farnosti pro hlaseni vikari /
dékant o persondlnim
stavu duchovenstva,
informacni tabely o
knézich v duchovni sprave,
soupisy kooperatort,
zpravy o knézich, ktefi jsou
v duchovni spravé méné
nez Sest let, zpravy o
radovych knézich ve
vikariatu / dékanstvi,
zpravy o piislusnicich
zrusenych klasterd, zpravy
0 zménach v personalnim
stavu duchovenstva s
uvedenim data ptichodu
nebo odchodu knéze

série

Obsazovani
farnich
beneficii a
kaplanskych
mist

Dle jednotlivych
duchovnich sprav

Zadosti kandidatii o konani
konkursni zkousky,
oznameni vypsani terminu
konani konkursni zkousky
a publikace propozic,
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oznameni o uprazdnéni
beneficia/ kaplanského
mista, zadosti absolventt
uspésnych konkursnich
zkousek o proptijceni
beneficia, zadosti o
kaplanska mista, vikariatni
vysvédceni o plisobeni
knézi zadajicich o
beneficium (vysvédcéeni o
knézském plisobeni —
zpusobilosti pro knéze
vikariatu, dispense od
konkursnich zkousek,
zadosti o piipusténi ke
zkousce, provadéci
ptedpisy ohledné instalace
farate, delegace vikare
knéZim pro provadéni
instalace, korespondence
ohledn¢ instalace farari,
pastyiské listy k instalaci
faraih, zpravy konzistofi o
provedené instalaci, zpravy
ordinariatim o provedené
instalaci, zadosti o odlozeni
instalace, oznameni o umrti
knézi
deficienti/kooperatori od
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farait kvali kvitancim,
pensim, koramisace,
zpravy o provedeni a
vysledcich kontroly agendy
a predani interkalarnimu
administratoru, zmocnéni
od konzistofe pro vikare k
ptelozeni duchovnich,
ozndmeni konzistote o
ustanoveni duchovnich na
misto v duch. sprave,
zadosti o0 smény beneficia,
resignaci ve prospeéch
jiné¢ho beneficiata,
korespondence s cirkevnim
soudem v kauzach o a moci

7w o

fararu.

série

Dohled nad
¢innosti
duchovnich a
vykonem jejich
uiradu

Dle agend

Zpravy a vykazy o
duchovnich pro konzistof
(pInéni povinnosti,
zdravotni stav, studium,
ucast na exerciciich,
setkavani duchovnich,
vefejna ¢innost),
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dispenzace od povinnosti
rezidence, dispenzace od
postu a tonzury, povoleni
ke slouzeni msi na uzemi
vikariatu pro cizi knéze a
novosvécence, zadosti o
povoleni ke slouzeni
bohosluzeb v soukromych
a vyhrazenych kaplich.

série Disciplinarni
pravomoc nad
duchovnimi

Dle agend Zpravy o chovani
duchovnich, vysvédceni
zachovalosti, vyznamenani
duchovnich, pochvaly,
stiznosti a Zaloby na
duchovni, anonymni udéni,
Setfeni vzajemnych sport
mezi duchovnimi (napf.
zasahovani feholnikd do
spravy farnosti, spory
farafe a kaplana), feSeni
sportt mezi duchovnimi a
laiky, stiZznosti vétitelt na
neuhrazeni dluhu
duchovnim, patrani po
nezvéstnych duchovnich,
Setfeni nepatiicnych styki
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duchovniho se Zenami,
ptedvolani cirkevniho
soudu k vyslechu
duchovniho, oznameni
konzistofe o suspenzi
duchovniho.

série Kandidati
knézZstvi

Dle agend Zpravy farnich Grada o
chovani alumnt o
prazdninach, zpravy o
alumnech na vyzadani
konzistote/ rektoratu
seminafre, pieposilani
pozitk alumniim z nadaci
pro neomysty, ozndmeni
rektoratu seminare/
konzistote o
pfijeti/nepiijeti kandidata
do seminare, seznamy
ptijatych do seminafte,
seznamy vyloucenych ze
seminafe diecézniho i
seznamy vyloucenych z
teologického studia ze
vSech seminafil v
monarchii, stanoveni
zacatku studia v seminafi,
pfedpisy ohledné alumnti a
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jejich moznosti/nemoznosti
ptipusténi k vykonu
duchovnich funkci,
povoleni kdzani alumntim
seminafe, korespondence
alumnt ohledné vyuky a
Zivota v seminaii,
korespondence ohledné
odkazii zesnulych
duchovnich seminafi
(breviare, knihy).

série Hmotné
zabezpeceni
duchovnich

Dle agend Sociélni podpora
duchovnich, dohled nad
penzionovanymi
duchovnimi, spory
duchovnich s patrony o
pfijmy z beneficia,
spoluucast pfi
pozustalostnim fizeni u
duchovnich vcetné
testamentu, dédicka fizeni,
vykazy odvedené dédické
dané.

série Zalezitosti
duchovni péce
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(salus animarum)
a pastorace

Statistiky obyvatel | Vikariatni/dékanské

podle vyznani statistiky obyvatel podle
vyznani.

ManZelské Podklady k manzelskym

zaleZitosti soudiim o manzelskych

ptekazkach, dispenzace z
dtivodu ptibuznosti,
pohlavni neschopnosti,
dusevnich vad, dispenze od
lhity vdovské, rozluky
manzelstvi od stolu a loze,
zneplatnéni manzelstvi
(manzelsky soud), neplatné
snatky, Zaloba o rozvod,
vyjadreni farnich uradd,
manzelskych soudil a
manzelt k zamyslenému
rozvodu od stolu a lozZe,
rozvod svétskym soudem,
civilni snatky,
konkubinaty, bigamie,
snatky s cizinci, vojenské

snatky
Dohled nad Nabidky a objednavky knih
farnimi a dalSich tisku, trienalni
knihovnami vykazy knihoven,

zprostiedkovani podpory
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farnich venkovskych
knihoven.
série Zmény
naboZenského
vyznani
Zmény Zmény vyznani, soupisy
naboZenského odpadlikl od viry, kity
vyznani nekatolikt a jejich

schvalovéni, vykazy o
zméndch vyznani.

Nekatolické cirkve,
naboZen§ti
blouznivci, sekty

Sledovani ¢innosti
nekatolickych knézi,
soupisy jinovérct, hlaseni
o jejich poctech, vykazy o
smiSenych manzelstvich
(manzelstvi s
nekatolickymi kiestany),
uzavirani smiSenych
manzelstvi, hlaseni o
umrtich nekatolikt, vedeni
nekatolickych matrik,
spory s evangeliky a
evangelickymi duchovnimi
(napft. o odvadéni desatku a
Stolovych poplatki),
patrani po osobach
podezielych z bludaftstvi,
vyslechy tajnych
nekatolikdl, patrani po
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kacitskych knihach a
sledovéni jejich Sifeni.
Zidovské Povoleni ke kitu Zidi (viz
zalezZitosti téZ zmény vyznani),
evidence Zida, statistické
ptehledy o poctu
zidovskych obyvatel,
seznamy pokiténych Zida.
série Hospodarské
zaleZitosti
Patronatni Knihy protokolt
zalezitosti patronatniho ufadu, podaci
protokol styku

s patronatnimi ufady.
Oznameni o0 zméné
patronatnich komisafi,
spory o vykon patronatnich
prav, zmény patront,
sestavovani prehleda
patrond i s titulaturou,
zanik a pfevod patronatnich
prav, stiznosti na patronat,
stiznosti patrona na
duchovniho, sestavovani
podkladii pro zpravy o
stavu vikariatu, vySetfovani
malverzace majetku,
zpravy o spravé majetku
far a kostell a technickém
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stavu patronatnich budov
aj.
Majetek zadusi a Ptedpisna knizka vikariatu
beneficii — platby vikariatu /
dékanatu konzistofi,
matriky majetku farnosti
vikaridtu / dékanatu
série Finanéni
zalezitosti

duchovnich sprav

Duchovenské dané

Fortifikacni dan, dédicka
dail — od r. 1834 ekvivalent
dédické dané, ptispévky
pro Néabozensky fond,
poplatkovy pausal za
udéleni cirkevnich urada,
alumnaticum /
seminaristicum,
Fleischkreuzer apod.
Subrepartice, stvrzenky o
pfijeti plateb z farnosti;
kvitance vystavené
konzistornim pokladnikem;
platebni archy; platebni
knizky — seSitky pro
jednotlivé typy plateb
(mohly slouzit 1 vice let)
nebo pro vice plateb,
sdruzenych zejména podle
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terminu jejich odvodu (s
uvedenim vyse piispévkl
za jednotlivé farnosti i
celkové ¢astky za
jednotlivou akci a
vyznacenim dne pfedani na
konzistofi); odvolani proti
vysi vymeéru; zadosti o
prominuti platby

Vynosy sbirek Sbirky almuzen pro chudé
nemocné; prispévky na
Leopoldinskou nadaci —na
katolické misie v Severni
Americe; na podporu misie
u Boziho hrobu

v Jeruzalémé a rakousky
hospic; pokladnicka ,,na
misijni U€ely*; sbirky na
misie ve stfedni Africe; na
kiestany v Orient¢; sbirky
na Afriku; na Rusko; na
podporu ceskych
bohosluzeb ve Vidni (,na
chlapecky seminaf; na
pomnik Benedikta XV., na
Masarykovu ligu proti
tuberkuldze, na stavbu
&eské koleje v Rimé; na
dostavbu chrdmu sv. Vita
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v Praze; na Fond
velehradsky ; na
restaurovani katedraly;
sbirka na imysl papeze
(Collectae pro Summo
Pontifice, svatopetrsky
halét) a jiné pfispévky na
ucely schvalené cirkvi.
Sbirky na shotelé kostely a
pohotelé obce. Vybér
prispévkil od ¢lent
nabozenskych bratrstev a
spolkli — na Spolek sv.
Boniface (Stipendia pro
sodalitio Bonificiano) — k
podpofte stavby katolickych
kostelli; na Bratrstvo sv.
Michaela (Collectae pro
sodalitio s. Michaelis
Archangelis); pfispévky
¢lent Dila Sifeni viry
(Opus propagationis fidei);
na Apostolat sv. Cyrila a
Metodéje (Praestationes
membrorum Apostolatus
ss. Cyrilli et Methodii);
ptispévky knéZzi — ¢lent
Apostolatu jednoty na
podporu unionistickych
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vytvareni sloZek,
jednotlivosti

Napovéda

sjezdli na Velehrad¢
(Apostolatus Unitatis);
prispevky pro Bratrstvo
ustavi¢ného klanéni se
(Elemosinae pro sodalitate
perpetuae adorationis) (z
vytézku se podporovaly
chudé¢ kostely kostelnimi
paramenty); piispévky
Spolku Neposkvrnéného
poceti Panny Marie aj.

SluZebni poplatky
a kancelarské taxy

Stvrzenky na ¢astky, piijaté
z farnosti, vykazy tax
odvadénych za vikariat /
dekanstvi (Ausweis der
Consistorial-Amtstaxen,
Stempeln und Porto);
potvrzeni o odvedenych
poplatcich — rukopisné,
pozdéji tisténé stvrzenky
(Tax-Note, Aufgabs-
Recepisse); platebni knizky
(Vormerksregister der
Konsistorialtaxgebiihren,
Zahlungsbiichel,
Recepissebiichl )
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vytvareni sloZek,
jednotlivosti
Financ¢ni Ptedpisy o sprave

zalezitosti zadusi a
beneficii

zadus$niho jméni

odesilani zaduSnich Uctd a
sumarnich vytaht ke
konzistofi, soupisy
Stolovych poplatkd, dohled
nad uzaviranim pijcek a
vymahanim zapijcenych
zadusnich kapitali; knihy
evidence vynosii z
nadac¢nich kapitala
(Stiftungen Ertrégniss und
Antheile Nachweisung);
prehledy splatek
vyvazovacich kapitalt.

série

MesSni nadace a
jiné zboZné nadace

Dle agend

Redukéni a reparticni
vykazy, natizeni a pokyny
k nadacim; doklady o
schvalovéni nadaci, resp.
nadacnich listin, doklady o
potvrzovani druhopisti
nadacnich listin biskupem a
jejich zaknihovéni v
konzistorni kancelafi;
ptehledy nadaci a zboZznych
odkazil v jednotlivych
farnostech, piehledy
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vytvareni sloZek,
jednotlivosti
nadac¢nich pfijmii;
korespondence k nadacim;
soupis neuplné
realizovanych nadaci
(Verzeichniss der nicht
vollstindig realisierten
Stifftungen).
série ZaleZitosti
jednotlivych
farnosti
Farnost ...
Slozky, Spravni zaleZitosti | Ziizeni ¢i obnova farnosti,
v piipadé hranice farnosti, popisy a
vétsiho statistiky farnosti, vedeni
mnozstvi spravy farnosti a Gfedni
archivalii agendy, vizitace farnosti,
série farni fase, patronat.
nizsi
urovné
zahrnujici
n¢kolik
slozek
Velikono¢ni a Vytah z velikono¢nich
zpovédni seznamy | seznamt, seznamy farniku,
zaznamy o piichozich a
odstéhovavsich se farnicich
z jednotlivych kolatur,
seznamy déti ptipusténych
poprvé k svaté zpovédi,
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Obsah/regest

Obsah/regest

Obsah/regest

Obsah/regest

Okruh pro
vytvareni sloZek,
jednotlivosti

Napovéda

poznamky o diivodech
nevykonani svaté zpovédi u
farnikd.

Soupisy dusi

Vytahy ze soupisu dusi,
podklady a doplnéni
zasilana vikari/dékanovi,
podklady ve formé& vypist
z matrik, poznamkovych
listkl, zpravy z
jednotlivych farnosti,
sumarni hlaSeni o
odsté¢hovani a ptistéhovani
osadniki

Seznamy
biFmovancu

Soupisy bifmovanct a
podklady k nim.

Pastoraéni
zalezitosti

Mesni licence, redukce
méi, svéceni, vykazy
bohosluzeb, povoleni ke
slouzeni bohosluzeb,
binace, misie ve farnosti,
stiznosti farnik.

Matriéni
zalezitosti

Matri¢ni Setfeni, matri¢ni
doklady, jednotlivé vypisy
z matrik, statistiky, revize
matrik, manzelské a
snatkové zalezitosti,
dispensace, podklady pro
snatek nezletilych
snoubenctl, povoleni k
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Uroven

Obsah/regest

Obsah/regest

Obsah/regest

Obsah/regest

Okruh pro
vytvareni sloZek,
jednotlivosti

Napovéda

uzavieni siiatku, ohlasky
snatkti mimo farnost,
zadosti o legitimaci déti,
zadosti o provedeni zmén
v matrikach, dodatecné
zapisy do matrik o kitu,
umrti a svatbé
uskutecnénych mimo
farnost, hlaseni o umrti
vojenskych osob.

Chudinské
zalezitosti

Chudinsky fond, chudinsky
ustav, soupisy chudych,
ptispévky, nadacni
(zakladaci) listiny $pitald,
chorobincii, opatroven,
socialnich ustavt apod.,
seznamy a vykazy chudych
a znevyhodnénych, sirotk
a osvojenct; rozdélovani
almuzen a ptispévk;
zadosti o pridéleni ditéte do
péce; soupisy prispévki
pro péstouny; dohled nad
pestouny a nalezenci,
posuzovani zadosti o
umisténi znevyhodnénych
v nalezincich,
chorobincich, Spitalech aj.

157



Urovenn | Obsah/regest Obsah/regest Obsah/regest Obsah/regest | Okruh pro Napovéda
vytvareni sloZek,
jednotlivosti
Zdravotni a HIaseni o nemocnych v
hygienické jednotlivych farnostech pfti
zaleZitosti epidemiich, karanténni

opatieni ve farnostech,
vykazy ockovanych déti,
hygienicka opatteni

(k nakladéani se zesnulymi
na infekéni choroby,

v kostelich v dobé
epidemii), hlaseni o
zvitecich ndkazéch.

Nadac¢ni zalezitosti

Nadacni listiny,
schvalovéni nadaci, vykazy
a seznamy nadaci, ptevody
nadac¢niho kapitalu,
nakladani s nada¢nim
jménim; vykazy a
korespondence tykajici se
redukce nada¢nich
povinnosti; vykazy o
persolvovani nadacnich
povinnosti.

Majetkové
zalezitosti

Inventéte a soupisy
majetku farnosti, pozemky,
prondjmy, deputaty,
majetkové spory, cenné
papiry, obligace, soupisy
kostelnich kapitali, vEetné
kaplanstvi (Consignatio
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vytvareni sloZek,

jednotlivosti
capitalium ecclesiarum et
capellarum, Fassio
capitalium).

Finanéni Druhopisy zadusnich,

zaleZitosti farnich a interkalarnich

uctu, taxy, sbirky, dan¢ a
poplatky, ucetni kontrola,
specifikace pfijmt a vydani
jednotlivych farnosti;
ucetni rozvahy; sumare
zadus$nich ucth; vytahy z
kostelnich uctl; lesni ucty;
vykazy poplatki a sbirek,
soupisy prispévku far k
riznym Ucelim; knihy
almuzen; pfeposilané
zadosti faratt o pfispévky z
naboZzenského fondu a
navyseni platu, platové
vyméry (archy), ozndmeni
o ukonceni vypléceni ¢i
navySeni kongruy, sluzebni
vykazy duchovnich, Setfeni
o hmotné situaci
duchovnich, separaéni
protokoly, povinnosti
farnik® viici duchovnim a
jejich vyvazani, vyuctovani
pfijmi z poplatki, Stoly,
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Obsah/regest

Obsah/regest

Obsah/regest

Obsah/regest

Okruh pro
vytvareni sloZek,
jednotlivosti

Napovéda

vykonu cirkevnich funkeci,
ofér a dari; odmény
kostelnim zaméstnanciim,
poplatky za zpracovani
ucetnictvi evidence odvodu
desatku a vyuctovani
nedoplatki.

Stavebni zaleZitosti

Stavby a opravy cirkevnich
budov, pofizovani a opravy
inventare

Personalni
zalezitosti

Vseobecné personalni
zalezitosti, osobni
zalezitosti duchovnich
pusobicich ve farnosti,
pripadn¢ farnich a
chramovych zaméstnanci,
opisy smluv mezi farafem a
kaplanem/y, protokoly z
prohlidky inventare po
zméné beneficiata,
ustanovovaci dekrety pro
faréate, kaplany a
kooperatory, resignace
farait a kapland.

série

Skolské zalezitosti

série

Organizaéni
zalezitosti

Skolské zalezitosti
— smérnice

Smérnice pro spravu
Skolstvi (fada byla
publikovana formou
konzistorialnich kurend);
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Obsah/regest

Obsah/regest

Obsah/regest

Obsah/regest

Okruh pro
vytvareni sloZek,
jednotlivosti

Napovéda

manualy a vzory pro
vypracovani prehledii o
stavu Skolstvi; metodické
pokyny k organizaci
vyuky, ke skladb¢
pfedmétl, vzory ukold.

Organizace
Skolstvi, dohled
nad Skolami a
vyucovanim

Piehledy a vykazy o poctu
a struktufe Skolni sité.
tabely o stavu Skol, hlaseni
stavu vcelstev pfi skolach,
vytahy z vykazii o
dochazce a prospéchu,
vytahy ze zprav o stavu
Skol, vykazy o opakovacim
vyucovani, zfizovani a
vykazy o ovocnaiskych
Skolkéch, predani
Skoldozorské agendy
okresni Skolni radé€, zpravy
0 nabozensko-mravnim
stavu Skol.

Dohled nad
skolami a
vyucovanim

Souhrnné protokoly,
ptehledy a vykazy o stavu
Skolstvi

Opakovaci hodiny
(nedélni $kola)

Zpravy faratre/obvodniho
Skoldozorce o opakovacich
hodinach, hlaSeni o
dochdzce do opakovacich
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Uroven

Obsah/regest

Obsah/regest

Obsah/regest

Obsah/regest

Okruh pro
vytvareni sloZek,
jednotlivosti

Napovéda

hodin, zkousky zak,
pochvaly uciteliim za
vyuku v nedélni skole,
remunerace uciteliim za
vyuku v nedélni skole.

Vyuka naboZenstvi

Vykazy a hlaSeni o vyuce
nabozenstvi, hlaSeni o
nepfiistojnostech pii vyuce
nabozenstvi, oznameni o
datu zkousek z nabozenstvi
(pokud neni soucasti
agendy kanonické
vizitace), uc¢ebni plany
vyuky nabozenstvi,
povéteni (kanonicka mise)
pro ucitele k vyuce
nabozenstvi, stiznosti
duchovnich na obtize pti
vyuce nabozenstvi, spory o
poskytovani povozl
obcemi pro vyucujiciho
naboZenstvi, spory o vysi
cestovného, zadosti o
zvysSeni odmény za vyuku
naboZenstvi.

Hmotné
zabezpeceni Skol

Ptehledy o hmotném
zabezpeceni Skol, Skolnich
budovach, stavu Skolnich
knihoven (celkové soupisy,
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vytvareni sloZek,

jednotlivosti
vykazy ptirtstkl) a skladbé
ucitelskych knihoven

Konfesni $koly Pokyny a obézniky o
svobod¢ vyucovani
nabozenstvi,

korespondence tykajici se
vyuky nabozenstvi pro
nekatoliky, Gprava vyuky
nekatolického nabozenstvi
na Skolach, zajisténi vyuky
evangelického nabozenstvi,
zajisténi vyuky zidovského
naboZenstvi, zapis
zidovskych déti do
matriky, jmenovani ucitell
a dalsi zalezitosti
zidovskych Skol a uciteli.

Skolni nadace

Vykazy Skolnich nadaci,
zakladaci listiny nadaci,
revize fondi statem.

Dohled nad
skolnimi
knihovnami

Nabidky a objednavky knih
a dalSich tisku, trienalni
vykazy knihoven, zakdzané
knihy.
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vytvareni sloZek,
jednotlivosti
Skolské zaleZitosti | Podaci protokol ve
— registraturni Skolskych zalezitostech
pomiicky (Exhibitenprotokoll;
Gestions-Protokoll in
Schulsachen); publikacni
protokol ve Skolskych
zalezitostech (Publications-
Protokoll in Schulsachen).
série Personalni
zaleZitosti
Personalni Ptedpisy pro ustanovovani

zalezitosti ucitelu,
Skolnich
pomocnikii,
industrialnich
ucditeli, katechetu

ucitelt a jejich pomocnik,
vypsani konkursu na
ucitelska mista, podklady
pro konzistot ohledné
zpusobilosti ucitel; laiki 1
knéZzi k vyucovani,
seznamy potadi pro
obsazovani ucitelskych
mist, konferen¢ni tabulky,
sluZebni popisy ucitelll
nedélni Skoly, kompetencni
tabulky, doporuceni/
nedoporuceni kandidath na
ucitelska mista, katechetské
zkousky a kurzy, tidaje o
nich, dispense od nich,
zadosti o piipusténi ke
zkouskam katechetskym,
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Obsah/regest

Obsah/regest

Obsah/regest

Obsah/regest

Okruh pro
vytvareni sloZek,
jednotlivosti

Napovéda

kanonické mise, sluzebni
sliby/ ptisahy ucitelt,
zprostfedkovani povoleni
k vyuce nabozenstvi pro
svétske ucitele

k ordinariatu, oznameni o
jmenovani uciteld do
jinych vetejnych funkci
(obecni kronikar, komisat
katastralniho ufradu aj.),
odmény financéni za
vzornou ¢innost,
remunerace za cesty na
vyucovani pro katechety,
seznamy vyucujiciho
personalu vSech §kol
vikaridtu (Verzeichnif3 des
Lehrpersonals bei jeder
Schule), seznam vsech
uciteldi ve vikariaté s jejich
osobnimi udaji, seznamy
obsahujici sluzebni tidaje o
ucitelich, kniha poplatkii
pfijatych od duchovenstva
a uciteld, podpory ucitelim
pro piipad loupeZze,
zivelnych pohrom, nemoci,
zpravy o osobnich
pomérech ve Skolach,
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Obsah/regest

Obsah/regest

Obsah/regest

Obsah/regest

Okruh pro
vytvareni sloZek,
jednotlivosti

Napovéda

vyznamenani katechett,
stiznosti na katechety,
odmény pro katechety,
feSeni osobnich sportii
(obrany proti pomluvam,
konflikty s zaky atp.),
disciplinarni fizeni,
stiznosti farnich ufada na
pfesuny v ucitelském
sboru, které se udaly mimo
jejich védomi, protokoly o
vizitaci ve $kolach, skolni a
visitacni zpravy pro
konzistot, zkousky ve
Skoléach z naboZenstvi —
zapisy o nich.

Vykon
disciplinarnich
pravomoci nad
Skolnim

Reseni sporti mezi uciteli,

feSeni spord mezi ucitelem
a duchovnim, informace o

odsouzeni ucitele a zakazu
ptijeti do sluzby.

personalem
Hmotné zajisténi
ucitelt

Evidence uciteli-clend
penzijniho institutu, soupis
ucitelskych vdov a sirotkli
(Vormerkungsbuch des
podébrader
Schuldistriktsamtes iiber
die sdmtlichen Pensions —
Instituts — Mitglieder und
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Obsah/regest

Obsah/regest

Obsah/regest

Obsah/regest

Okruh pro
vytvareni sloZek,
jednotlivosti

Napovéda

uber die mit Pension
betheilten Wittwenund
Waisen vom Jahre 1834)

Zalezitosti zaka

Zakladaci (ztizovaci)
listiny stipendijnich fondu,
nadaci a podpirnych
spolkii. Kniha podpor zakt
(Liber stipendiorum tum
fundationalium tum
manualium); seznamy déti
Skolou povinnych a zak
ve formé knihy
(kontinualné vedené za
delsi casovy usek); hlavni
knihy nadaci ¢i podplrnych
spolki apod.

série

Zalezitosti
jednotlivych
skol

Skola ...

Slozky,

v ptipadé
vétsiho
mnozstvi
archivalii
série
nizsi
arovné

Organizace a
sprava Skoly

Ztizeni/zruseni skoly €1
expozitury, zmény Skolniho
obvodu (ptiskoleni,
odskoleni),
zfizovani/ruSeni tfid ve
Skole, protokoly o vizitaci
Skoly, Skolni fase.
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Obsah/regest

Obsah/regest

Obsah/regest

Obsah/regest

Okruh pro
vytvareni sloZek,
jednotlivosti

Napovéda

zahrnujici
nékolik
slozek

Hmotné zajiSténi
Skoly

Skolni budova-stavba,
opravy, zimni otop;
vybaveni Skoly, Skolni
inventare, u¢ebni pomucky.

Organizace vyuky
a zaleZitosti Zaki

Seznamy zak, Skolni
dochézka, vyuka
nabozenstvi a dalSich
predméti, ucebnice a knihy
pro chudé zaky, Skolné,
sbirky pro chudé zaky.

Zalezitosti ucitelu

Osobni zalezitosti ucitell a
dalsiho skolniho personélu,
ptijmy uditelti, vyrovnani
majetku mezi odstupujicim
a nastupujicim ucitelem,
uvolnovani/pfidélovani
ucitelskych bytl, oznameni
o umrti uciteli, oznameni o
nastupu na ucitelské misto,
zadosti o pridéleni
pomocniki, vysvédcéeni o
kvalifikaci ucitele, zadosti
o prijeti, propusténi ze
sluzebniho poméru, zaddosti
o dovolenou uciteld,
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Obsah/regest

Obsah/regest

Obsah/regest

Obsah/regest

Okruh pro
vytvareni sloZek,
jednotlivosti

Napovéda

zadosti 0 zménu vyucovaci
doby, zadosti ucitelii o
pfijeti/ propusténi jejich
pomocniki, zadosti o
povoleni uciteld k snatku,
oznameni nemoci, zastupu
za nemoc, smlouvy mezi
uciteli a jejich pomocniky,
ustanovovani pomocniki
pro piipad povolani ucitele
do vojska, zadosti o
ptrelozeni ucitelt a jejich
pomocnikd, z riznych
pficin, resignace na misto
ucitele, vyznamenani a
pochvaly ucitelq, stiznosti
na ucitele a jejich Setfeni,
odmény pro ucitele, feSeni
osobnich sport, obrany
proti pomluvam, konflikty
s Zaky atp., disciplinarni
fizeni, soudni fizeni

s uciteli a jejich pomocniky
v riznych pfic¢inach (zejm.
tyrani déti), stiznosti
farnich Gfada na presuny

v uditelském sboru, které se
udaly mimo jejich védomi.
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vytvareni sloZek,
jednotlivosti

série NaboZenské a
spolecenské
organizace

série NabozZenska
bratrstva

Jednotliva bratrstva | Zpravy z farnosti, vykazy
vikare, zakladani a ruseni,
evidence ¢lenu, vlastni
dokumenty bratrstev
(stanovy, vyrocni zpravy,
propagacni materialy,
zadosti o podporu ¢innosti,
podékovani za ptispevky,
pozvanky a oznameni)

série Cirkevni spolky

Jednotlivé cirkevni | Zpravy z farnosti, vykazy
spolky vikare, zakladani a ruSeni,
evidence ¢lend, vlastni
dokumenty spolkil
(stanovy, vyro¢ni zpravy,
propagacni materialy,
zadosti o podporu ¢innosti,
podékovani za ptispévky,
pozvanky a ozndmeni)

série Politické strany
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Uroven

Obsah/regest

Obsah/regest

Obsah/regest

Obsah/regest

Okruh pro
vytvareni sloZek,
jednotlivosti

Napovéda

Jednotlivé strany

Zpravy z farnosti,
korespondence, vlastni
dokumenty stran (stanovy,
vyroéni zpravy, propagacni
materialy, zadosti o
podporu Cinnosti,
podékovani za ptispevky,
pozvanky a oznameni)

série

Cirkevni Fady
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Priloha €. 2: Poradaci schéma pro dékanské urady Olomoucké arcidiecéze vychazejici z narizeni arcibiskupa
Ferdinanda Marie Chotka pro dékanské archivy z 15. 4. 1835

Pouzije se, pokud bylo vyuzito pro ptivodni ulozeni v registratuie ptivodce.
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Uroven popisu  [Obsah/regest Obsah/regest Obsah/regest Obsah/regest Obsah/regest Poznamka/napoveéda
série Vlastni
dékansky urad
série A. Spisy tykajici
se celého
dékanatu

série I. Matriky

série/jednotlivosti, dékanatni popisy beneficii dékanatu a piijmh

slozky matrika z nich; knihy, ptipadné spisy
zachycujici jednotlivé farnosti v
obvodu dékanstvi, jejich majetky a
piijmy z nich

série/jednotlivosti, matrika soupisy a popisy kostelt, farnich

slozky nemovitosti budov, farnich hospodaftstvi ve
farnostech dékanského obvodu

série/jednotlivosti, personalni matrika farait, duchovnich

slozky matrika spravct a dalSich zaméstnanct
jednotlivych farnosti, pisemnosti
zachycujici persondlni stav
dékanatu (piehledy, vykazy apod.)

série I1. Jednaci registraturni pomicky (podaci

protokoly protokoly)
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arcibiskupskych
a konzistorialnich
narizeni

Uroven popisu  [Obsah/regest Obsah/regest Obsah/regest Obsah/regest Obsah/regest Poznamka/napoveéda
jednotlivosti jednaci tykajici se vlastni agendy; podaci
protokoly protokoly skolniho okresu byly
dékanstvi obvykle vedeny zv1ast a jsou
fazeny v samostatné sérii pro
okresni $kolni dozor; v ptipadé
nedochovani jinych pisemnosti
okresniho Skolniho dozoru je
mozné zatadit podaci protokoly
Skolniho okresu sem jako
samostatnou sérii (budou zde dvé
série nizsi urovne)
série I11. Sbirka
politickych
narizeni
jednotlivosti, narizeni vétSinou svazany do rocnich
slozky politickych fasciklll a opatfeny repertafem
uradi, zakony,
vyhlasky,
obézniky
série IV. Sbirka
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Uroven popisu  [Obsah/regest Obsah/regest Obsah/regest Obsah/regest Obsah/regest Poznamka/napoveéda
jednotlivosti, obecna narizeni vetsinou svazany do rocnich
slozky arcibiskupstvi fasciklil a opatfeny repertaiem
a arcibiskupské
konzistore,
ruzné pokyny
a obézniky
cirkevnich
instituci
série V. Vizitaéni
zaleZitosti
jednotlivosti, oznameni je mozné sem zafadit i pisemnosti
slozky 0 vizitaci, tykajici se bifmovani, které mohlo
vizita¢ni byt s vizitacemi spojeno, v piipadé
protokoly, vétSiho mnozstvi téchto
Zpravy z vizitaci pisemnosti mozZno vytvofit série
a dalsi nizsi trovné (napft. vizitace,
pisemnosti bifmovani)
tykajici se
vizitaci
série V1. Prezidialni
Spisy
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Uroven popisu  [Obsah/regest Obsah/regest Obsah/regest Obsah/regest Obsah/regest Poznamka/napoveéda
jednotlivosti, narizeni, pokyny mohou zde byt zafazena i torza
slozky a opatieni obdobnych spist arcikézstvi,
arcibiskupa pokud jsou ve fondu dochovany
a prezidia a nebyly vyclenény do
kozistoie vici samostatného fondu arciknézstvi
dékanatu nebo do samostatné vyssi série pro
a opatieni vuci agendu arciknézského tradu
knéZim
dékanatu, téz
koncepty zprav
0 chovani kléru
dékanatu
zasilanych na
konzistor
série 'VII. Dané,
poplatky
a prispévky
dékanatu
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Uroven popisu

Obsah/regest

Obsah/regest

Obsah/regest

Obsah/regest

Obsah/regest

Poznamka/napoveéda

jednotlivosti,
slozky

Spisy tykajici se
vybiranych dani,
poplatki, zaloh
a riznych
finan¢nich
prispévku

z dékanatu, fasse
Stolovych
poplatki apod.

zde riizné vykazy a
korespondence, ti€etni knihy

a souvisejici Uty viz skupina XI.
Ugetni material.

série

\VIII. Povoleni ke
svéceni

jednotlivosti,
slozky

Povoleni ke
svéceni, které
bylo delegovano
dékanovi
(fakutltates
benedicendi)

série

IX. Podani na
konzistor

Periodicka a jind podani na
konzistof, rizné zpravy a vykazy
(koncepty), obvykle uspofadané

v ro¢nich fasciklech; pii vétSim
mnozstvi riznych typl pisemnosti
(vykazll) mozno rozd¢lit jesté
vécné na série nizsi trovné
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Uroven popisu  [Obsah/regest Obsah/regest Obsah/regest Obsah/regest Obsah/regest Poznamka/napoveéda
jednotlivosti, Vykazy prace
slozky duchovnich
(Tabellae
laborum
apostolicorum)
jednotlivosti, 'Vykazy poctu
slozky farnika
(Status
animarum)
jednotlivosti, Vykazy o vyuce
slozky naboZenstvi
jednotlivosti, Vykazy
slozky smiSenych
manzZelstvi
jednotlivosti, HlaSeni
slozky 0 zménach
vyznani
jednotlivosti, Vykazy
slozky o ¢innosti spolki
jednotlivosti, Vykazy o
slozky Spitalech
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knihy

Uroven popisu  [Obsah/regest Obsah/regest Obsah/regest Obsah/regest Obsah/regest Poznamka/napoveéda
série X. Podani Periodické vykazy a hlaseni pro
a periodické politické urady (koncepty);
Zpravy pro obvykle uspotfadané v ro¢nich
politické urady fasciklech; pii vétsim mnoZzstvi
raznych typl pisemnosti (vykazi)
mozno rozd¢lit jesté vécné na
série niz§i urovné
jednotlivosti, Vykazy o
slozky ockovani proti
neStovicim
jednotlivosti, Vykazy
slozky 0 péstovani
ovocnych
stromii
jednotlivosti, Vykazy o
slozky véelstvech
série XI. Uéetni
material
série 1. Hlavni ucetni
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Uroven popisu

Obsah/regest

Obsah/regest

Obsah/regest

Obsah/regest

Obsah/regest

Poznamka/napoveéda

jednotlivosti Kniha acti
dékanstvi,
Hlavni kniha
dékanského
uradu

série 2. Pokladni

deniky

jednotlivosti, pokladni denik,

slozky Cassa-journal,
Vykazy

o prijmech

a vydanich
dékanstvi;
Pokladni deniky
o prijmech

a vydajich
dékanatu;
Pokladni denik
dékanstvi;
Soupis tax

a poplatki
odvedenych

konzistori
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Uroven popisu  [Obsah/regest Obsah/regest Obsah/regest Obsah/regest Obsah/regest Poznamka/napoveéda
série XII. Nadace
a nadacni
kapitaly
jednotlivosti, Korespondence periodické ro¢ni vykazy jsou
slozky v zaleZitostech fazeny do sk. IX. nebo X., zde
nadaci tedy predevsim korespondence
a nadacnich tykajici se navrhli a schvalovani
kapitala, nadacnich listin, spisy pro
schvalovani konkrétni farnosti jsou vSak
nadaci obvykle u spisti jednotlivych
a nakladani farnosti.
s nada¢nimi
kapitaly, vykazy,
pokyny aj.
série B. Spisy spisy farnosti uspofadané podle
jednotlivych abecedy, obvykle byly pivodné
farnosti fazeny nejprve samostatné farnosti
(kuracie) a potom lokalie; pfi
vetSim mnozstvi materialu tvoii
farnosti samostatné série, které
jsou dale ¢lenény na série dle
agend
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Uroven popisu  [Obsah/regest Obsah/regest Obsah/regest Obsah/regest Obsah/regest Poznamka/napoveéda
série/jednotlivosti, Farnost/lokalie Spisy jednotlivych farnosti mély
slozky XY byt pivodné ¢lenény do rocnich
fascikll. Pfi zpracovani mozno
ponechat bud’ ptivodni ¢lenéni,
nebo pouzit uméle vytvorené
schéma dle agend, ptfipadné
clenéni dle Kohnovy spisové
normy pro farni Ufady
série/jednotlivosti, 1. Stavby, stavba a udrzba budov, svéceni a
slozky nemovitosti 7ehnani, korespondence v téchto
zalezitostechs mistnimu
duchovnimi spravci
série/jednotlivosti, 2. Zalezitosti spory o vykon patronétnich prav,
slozky patronatu zmény patrond, sestavovani

piehledl patronil 1 s titulaturou,
zanik a pfevod patronatnich prav,
stiznosti na patronat, stiznosti
patrona na duchovniho, zpravy o
spravé majetku far a kostelti a
technickém stavu patronatnich
budov aj. korespndence v
patronatnichzaleZitostech
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Uroven popisu

Obsah/regest

Obsah/regest

Obsah/regest

Obsah/regest

Obsah/regest

Poznamka/napoveéda

série/jednotlivosti,
slozky

3. Farari
a kooperatori

jmenovani farail a koperatora,
stiznosti na duchovni spravce
apod., sluzebni vykazy
duchovnich, Setfeni o hmotné
situaci duchovnich, zadosti farara
o piispévky z nabozenského fondu
a navySeni platu, platové vymeéry
(archy), oznameni o ukonceni
vyplaceni ¢i navyseni kongruy,
separacni protokoly

série/jednotlivosti,
slozky

4. Duchovni
sprava,
zalezitosti farni
obce a farniki

zfizeni ¢i obnova farnosti, hranice
farnosti, popisy a statistiky
farnosti, vedeni spravy farnosti a
ufedni agendy, vizitace farnosti,
mesni licence, redukce msi,
sveéceni, vykazy bohosluzeb,
povoleni ke slouZeni bohosluzeb,
binace, misie ve farnosti, soupisy
dusi, zalezitosti bifrmovani,
matriéni zaleZzitosti

série/jednotlivosti,
slozky

5. Desatky, Stola
a dalsi poplatky

povinnosti farnikd vici
duchovnim, odvadéni desatki,
Stolovych poplatki, spory o né
apod.
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Uroven popisu  [Obsah/regest Obsah/regest Obsah/regest Obsah/regest Obsah/regest Poznamka/napoveéda

série/jednotlivosti, 6. Kostelni acty piredkladani ucti ke schvalenti,

slozky vytahy z kostelnich Gctl, razné
ucetni vykyzy apod.

série/jednotlivosti, 7. Nadace korespondence v zélezitostech

slozky a nadacni nadaci, schvalovani nadaci,

kapitaly vykyzy nadaci a nada¢nich

kapitala aj.

série/jednotlivosti, 8. Péce o chudé chudinsky fond, chudinsky ustav,

slozky zakladani $pitald, opatroven,

socidlnich ustavi apod., seznamy
a vykazy chudych a
znevyhodnénych, sirotkil a
osvojenctl, piidéleni ditéte do
péce, prispévky pro péstouny,
dohled nad péstouny a nalezenci

apod.
série/jednotlivosti, 9. Zdravotni zpravy o Sifeni nakaZzlivych
slozky péce nemoci a opatfeni proti nim
(pokud nejsou soucasti zpravy za
cely dékanat)
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Uroven popisu  [Obsah/regest Obsah/regest Obsah/regest Obsah/regest Obsah/regest Poznamka/napoveéda
série/jednotlivostiArciknézsky Korespondence dékana ve funkci
slozky urad arciknéze; vesmés dochovéno jen
malé mnozstvi pisemnosti, které
se t¢zko oddéluje od
korespondence dékanské
u dékana, ktery byl zaroven
1 arciknézem; dle rozsahu mozno
zatadit bud’ mezi prezidialni spisy
d¢kanského uradu (kapitola VI.),
pii vétsSim rozsahu vy¢lenit jako
samostatnych fond
série Uiad okresniho
Skolniho dozoru
série I. Jednaci registraturni pomicky (podaci
protokoly deniky)
Skolniho okresu
jednotlivosti Jednaci
protokoly
série I1. ZaleZitosti
Skolniho okresu
jako celku
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Uroven popisu  [Obsah/regest Obsah/regest Obsah/regest Obsah/regest Obsah/regest Poznamka/napoveéda
série/jednotlivosti, Pokyny pokyny konzistote, pokyny
slozky a narizeni ve statnich instituci ve Skolnich
Skolnich zalezistostech
zaleZitostech
série/jednotlivosti, Vizitaéni uspofadané v rocnich fasciklech
slozky protokoly $kol pro cely skolni okres
série/jednotlivosti, 'Vykazy o Skolach
slozky
série/jednotlivosti, Vykazy o
slozky zkouSkach

a prospéchu zaki

série/jednotlivosti,
slozky

Vykazy

0 postiZenych
détech
(hluchonémé,
slepé déti aj.)

série/jednotlivosti, Knihy pro chudé vykazy o pottebé knih pro chudé,
slozky déti pozadavky

série/jednotlivosti, Skolni nadace vykazy o nadacich, jejich

slozky ziizovani
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Uroven popisu  [Obsah/regest Obsah/regest Obsah/regest Obsah/regest Obsah/regest Poznamka/napoveéda

série/jednotlivosti, UCcitelé vykazy, stiznosti na ucitele,

slozky obsazovani mist, podpora vdov
a sirotkll po ucitelich apod.

série I11. ZaleZitosti

jednotlivych
Skol

série/jednotlivosti, Skola XY uspofadany abecedné dle sidla

slozky Skoly, podle mnozstvi materidlu
dochovaného pro jednotlivé Skoly
mozno dale delit na slozky nebo i
na série niz8i trovné

série/jednotlivosti, Z.alezZitosti schvalovani ucitell, feSeni

slozky ucitelu stiznosti na ucitele apod.

série/jednotlivosti, Zalezitosti Zaku podpora chudych zaki, hodnoceni

slozky zakl, zalezitosti zakid zdravotné
postizenych nebo socialné
znevyhodnénych (romské déti)

série/jednotlivosti, Z.alezitosti

slozky Skolnich budov
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Priloha ¢. 3 Poradaci schéma pro ¢ast registratury, u niz bylo na izemi budéjovické diecéze pouzito Dittrichovo
schéma z roku 1791
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Uroveii Obsah/regest Obsah/regest Okruh pro vytvareni sloZek, Napovéda, poznamky
jednotlivosti

série I. Biskupsky Vicariatus foraneus episcopalis

okrskovy
vikariat
série I.1. Jmenovani vikare a Acta nominationis vicarii foranei
vikariatniho sekretare et officii secretarii

série I.2. Instrukce pro urad vikare

slozky [.2.a. VSeobecné Generales

slozky [.2.b. O ufadu pastyie Circa officium pastorale

slozky 1.2.c. O taxach Circa taxas

slozky 1.2.d. O listinach s peceti Circa chartam signatam

slozky 1.2.e. O postovni manipulaci Circa manipulationem postariam

slozky [.2.f. O konkurzech na obsazovani | Circa concursus tentamen pro
beneficii beneficia curatis

slozky 1.2.g. O propozicich pro uchazece | Circa propositionem
o beneficia candidatorum pro beneficiis

slozky [.2.h. O publikovani Circa publicationem regiarum,
panovnickych a jinych nafizeni aliarumque ordinationum

slozky [.2.1. O kanonické vizitaci Circa visitationem canonicam

slozky [.2.k. O kontrole kostelnich ucti | Circa revisionem computuum

ecclesiarum

slozky [.2.1. O kostelnim jméni a Circa peculia et realitates
realitidch ecclesiarum

slozky [.2.m. O nadac¢nich listindch Circa instrumenta fundationum
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slozky [.2.n. O interkaldrnich uctech Circa computus intercalares
uprazdnénych beneficii beneficiorum vacantium

slozky 1.2.0. O vybéru poplatki Circa collectionem gabellarum

slozky 1.2.p. O zésadach pro vedeni Circa ea, quae in correspondentia
ufedni korespondence officiosa observanda sunt

slozky 1.2.g. O jinych ufednich relacich, | Circa reliquas officiosas
jako jsou velikono¢ni seznamy, relationes, ute sunt consignatio
seznamy kléru atd. paschalis, cleri etc.

jednotlivosti [.2.r. O ufednich knihach Notantur libri officiosi ad

nebo slozky

nalezejicich do archivu:
- lokalni popis beneficii a kostelt,

- katalog kléru,
- sumarni vytah z kostelnich u¢tu,

- zdznamy o pravech a ptijmech
atd.

beneficii,
- ufedni protokoly

archivum spectantes, nempe:

- descriptio localis beneficiorum

et
ecclesiarum,

- catalogus cleri,

- extractus summarius rationum
ecclesiarum,

- notitia iurium, proventuum e. g.
beneficiorum,

- protocolla officii

série

1.3. Jurisdikce v zaleZitostech
spiriutualnich

Jurisdictio spiritualis

slozky

[.3.a. Jurisdikce prosté

Jurisdikce, které jsou dané pouze
pro zpovédniky a kooperatory,
nebot’ jurisdikce beneficiart a
kaplanii spadaji niZe do rubriky
zaleZitosti beneficii.
Jurisdictiones simplices, id est
tales, quae solum ad audiendas
confessiones et cooperandum
dantur; nam jurisdictio
beneficiatirum et capellanorum
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spectant ad rubricam beneficium,
ut infra
slozky 1.3.b. Jurisdikce specialni Jurisdictiones speciales
slozky I.3.c. Jurisdikce pro feholniky v Jurisdictiones pro regularibus in
klasterech monasteriis
série 1.4. Dispenzace Dispensationes
slozky 1.4.a. V prekazkach manzelstvi In impedimentis matrimoniis
slozky 1.4.b. V zdalezitostech slibu Cistoty | In voto simplici castitatis
slozky L.4.c. V zalezitostech fadovych In votis regularium
sliba
slozky 1.4.d. V zalezitostech pojidani In esu carnium pro monachis
masa v post¢ pro fadové duchovni | tempore jejunii regularis
slozky L.4.e. V zélezitostech modliteb In orando breviario et missa
breviafe a cteni msi dicenda
slozky 1.4.f. V zalezitostech pojidani In esu carnium pro quadragesima
masa v Ctyficetidennim post¢
slozky 1.4.g. V zalezitostech pojidani In esu carnium pro diebus ab
masa ve dnech zapovézenych ecclesia vetitis
cirkvi
série LS. Licence Licentiae
slozky I.5.a. Ke c¢teni kacitskych knih Libros hereticos legendi
slozky 1.5.b. K zehnani kostelt, hibitovi, | Ecclesias, caemetaria, cruces
drevénych kiizl ad. trabules etc. beneficendi
slozky I.5.c. Ke ¢teni msi u luzka a Missam in cubili legendi vel legi
udélovani jinych svatosti faciendi aut alia sacramenta
administrandi etc.
slozky I.5.d. K udélovani prvniho Pro neomystis primam deo
pfijimani novosvécenciim hostiam offerendi
slozky I.5.e. K pouZzivani paruk knéZimi | Pro sacerdotibus facto capillitio
utendi
slozky 1.5.f. K cestovani duchovnich Pro clericis proficiscendi
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slozky

1.5.g. K slouzeni bohosluzeb
knézimi z jinych diecézi

Pro sacerdotibuis extradioecesanis
celebrandi

slozky I.5.h. K slouzeni msi Missas in capellis privatis et
v soukromych kaplich a budovach | arcensibus habendi
série I.6. Prerogativa kléru Tituly, svobody, zalezitosti synod. | Praerogativae quibusdam de clero
concessae: huc referentur tituli,
licentiae, synodalia etc. afferendi
série L.7. Spisy v zalezZitostech kléru Acta officiosa circa clerum
slozky 1.7.a. Propousténi duchovnich Dimissiones dioecesanorum et
z diecéze a piijimani knézi receptiones extradioecesanorum
z jinych diecézi
slozky [.7.b. Potvrzeni o Zivot¢ a Attestata vitae et morum
mravech
slozky L.7.c. Informace, které nelze Informationes ad insinuationem
zaradit do jinych rubrik datae, nisi ad aliam rubricam
spectare dignoscantur
Série 1.8. Jurisdikce v temporalnich Jurisdictio temporalis in clerum
zalezZitostech kléru
slozky [.8.a. V zalezitostech discipliny, In causis disciplinaribus, civilibus
ctnosti a napravy pochybeni et circa correctionem errantium
slozky [.8.b. V zalezZitostech majetku Circa substantias defunctorum
zemielych
série 1.9.Narizeni v zaleZitostech Ordinationes in publico
publico ecclesiastica ecclesiasticis
slozky 1.9.a. O kultu a zaleZitostech Circa cultum et res religionis
naboZenstvi
slozky 1.9.b. O prosbach a suplikach Circa preces et supplicationibus

ex ordinationibus habendas
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slozky 1.9.c. O pohtbech, hibitovech, Circa sepulturas, caemeteria,
kryptach cryptas
slozky 1.9.d. O stole Circa taxam stolae
slozky 1.9.e. O farnich matrikach Circa matricas parochiales
slozky 1.9.f. O pokiténych Zidech Circa Juadeos baptisandos
slozky 1.9.g. O toleranci Circa tolerantiam
slozky 1.9.h. O zalezitostech kol Circa rem scholarem
slozky 1.9.1. V zélezitostech odhaleni Zalezitosti, které nelze zaradit do
zneuzivani a nedodrzovani jinych rubrik a které se tykaji
panovnickych nafizeni napravy jednotlivei.
Acta in causa detectorum
abusuum et non observatorum
regiarum ordinationum, nisi iam
ad aliam rubricam et numerum
puta: correctionis singulorum
petineant
série I.10. Panovnicka narizeni, ktera Ordinationes regiae, quae non
se netykaji cirkevni jurisdikce sunt obiectum jurisdictionis
ecclesiasticae
slozky I.10.a. K publikovéni pro Ad effectum publicationis et pro
vSeobecnou znamost statu notitiae emanatae
slozky [.10.b. Sbirky pro postizené Collectae pro damnificatis
pohromami
série I.11. Oficialni sdéleni pro Sdéleni o timrti generalniho

spravu vikariatu

vikafe a nastoupeni nového atd.
Notitiae pro directione officiosa
obtentae: haec spectat e. g.
notitiae de obitu Reverendissimi
Domini vicarii generalis, de aditu
novi etc.
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série 1.12. Ruzné spisy Vsechny zbyvajici spisy, které
vychazeji z povinnosti a agendy
vikére a které nelze zaradit do
ptedchazejicich rubrik
Acta miscellanea: huc referentur
omnia residua, quae ex officio
vicarii foranei vi muneris seu
agenda habet, et quae ad nullum
praedictorum numerorum
pertinere dignoscuntur
série I1. Klérus Clerus
slozky II.1. Na fizeni tykajici se zivota a | Ordinationes circa vitam et
duastojenstvi kléru honestatem cleri
slozky I1.2. Utedni informace pro klérus | Informationes ad clerum circa
officia status
slozky I1.3. Prostedky pro zabezpeceni | Media pro conservanda
kléru successione cleri
slozky I1.4. Ptispévky svatych fada Collatio sanctorum ordinum
slozky IL.5. Natizeni o penzistech a Ordinationes circa deficientes et
nezpusobilych duchovnich inhabiles
(mysSleno télesné, zdravotné,
duSevné, seslych vékem)
slozky II.6. Natizeni o fadovém kléru a Ordinationes clerum regularem et
klasterech monasteria
slozky IL.7. Riizné spisy tykajici se kléru | Acta miscellanea clerum
concernentia
série II1.Beneficia a Beneficia et beneficiantes
beneficiati
série I11.1. Natizeni panovniki a Ordinationes regiae et episcopales

biskupi
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série

I11.2. Listiny a spisy tykajici se
jednotlivych benefici

Listiny a spisy tykajici se
jednotlivych benefici zapsané
v repertatich.

Instrumenta et acta omnia, ad
hanc rubricam spectantia, quae
respectu cuiusvis beneficii ita
disponenda, et in repertorio
praenotanda sunt, ut

slozky

111.2.a. Beneficium

Instrumenta et acta ipsum
beneficium

slozky

111.2.b. Kostel

Ecclesiam

slozky

II1.2.c. Farafi a kaplani

Ustanovovani, potvrzovani a
jurisdikce.

Beneficiantum, et quidem
parochum seu capellanum
concernentia, nempe horum
nominationem, confirmationem et
jurisdictionem respicientia suo
loco videri possint
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Piiloha &. 4: Priklady popisu puivodcii:

V archivni pomiicce se pouzivaji hypertextové odkazy na zaznamy o entit¢ v databazi CAM,
pfipadné na Narodnim archivnim portalu. V ptipadé€, ze v archivni pomticce nelze provést
odkaz, pouzije se strukturovana verze dle ptikladu nize. Rozsah udaji o ptivodci (pfedevsim
déjiny ptivodce) se adekvatné piizplisobuje mnozstvi dostupnych informaci se zietelem
k obsahu fondu, eventualné predstavam zpracovatele.

Nize prezentovany piiklad lze uzit pro Cechy, respektive pro izemi Arcidiecéze prazské, kde
tfad vikafe existoval od 1. poloviny 17. stoleti. Utad vikafe byl vazan na osobu, nikoliv na
konkrétni farnost, dékanstvi, arcidékanstvi ¢i proboststvi. Vikafem se vSak velmi Casto staval
duchovni spravce vétsiho a vyznamnéjsiho beneficia, neslo vSak o zdvazné pravidlo. Pravomoci
z titulu Ufadu vikare a z titulu spravce konkrétni farnosti (farare, dékana, arcidé¢kana, probosta)
je nutno rozliSovat a — je-li to mozné — rozliSovat rovnéZ mezi konkrétnimi pisemnostmi
vzniklymi v jejich gesci. Popis ptivodce uvedeny nize i cela ptedlozena metodika se nevztahuji

na ufady vikare apostolského, generalniho a kapitulniho.

Popis plivodce — priklad strukturovany dle systému ELZA (verze 2.3.9)

Oblast entit: vybereme urcenou oblast (naptiklad CAM)
Trida archivnich entit. korporace
Podtrida: nabozenské organizace a instituce

OZNACENI

Vikariatni urad KruZzberk nad VItavou

Vedlejsi cast jména: ---

Typ formy jména: ufedni

Datace poucziti jména od: 1630

Datace pouziti jména do: 1949

Jazyk jména: CeStina

Geograficky doplnék: Kruzberk nad Vltavou, Kruzberk nad Vltavou, Novy Krumlov,
Cesko

Obecny doplnék: fimskokatolicky'

Chronologicky doplnék: 1630-1949

Oznaceni + (ufedni jméno v jiném jazyce)
Vicariatsamt Kreuzberg an der Moldau
Vedlejsi cast jména: ---

14 Vhodné uvést, nebot vikariatni strukturu uZivala rovnéz Cirkev ¢eskoslovenska.
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Typ formy jména: ufedni

Datace pouziti jména od: 1641

Datace pouziti jména do: 1945

Jazyk jména: némcina

Geograficky doplnéek: Kruzberk nad Vltavou, Kruzberk nad Vltavou, Novy Krumlov,
Cesko

Obecny doplnek: fimskokatolicky

Chronologicky doplnék: ---

Oznaceni + (dal$i moznosti podoby nézvu)
Vzidy staly v pravdé ctihodny Vikariatni arad Kruzberk nad Vitavou
Vedlejsi cast jména: ---
Typ formy jména: podoba s Cestnym nadzvem
Datace pouziti jména od: 1683
Datace pouziti jména do: 1849
Jazyk jména: Cestina
Geograficky doplnék: Kruzberk nad Vltavou, Kruzberk nad Vltavou, Novy Krumlov,
Cesko
Obecny doplnék: fimskokatolicky
Chronologicky doplnék: ---
Oznaceni + (dalSi podoby nazvu)
Vikariat Kruzberk nad VItavou
Vedlejsi cast jména: ---
Typ formy jména: zjednodusena podoba
Datace pouziti jména od: 1630
Datace pouziti jména do: 1949
Jazyk jména: cestina
Geograficky doplnéek: Kruzberk nad Vltavou, Kruzberk nad Vltavou, Novy Krumlov,
Cesko
Obecny doplnék: fimskokatolicky
Chronologicky doplnék: ---

VZNIK

Zpiisob: pusobnost od

Datace: 1630

Poznamka: Prvni zminka o existenci/dochovany vydany dokument.

Vznik (jind podoba zdznamu)

Zpusob: vznik

Typ vzniku: vznik zahdjenim ¢innosti

Datace: 1630

Poznamka: Zaznam o zahajeni ¢innosti vikaridtniho Gradu v kronice klaStera v Niz§im Brodé¢.

Vznik (jind podoba zdznamu)

Zpiisob: vznik

Typ vzniku: vznik ztizenim/zalozenim

Datace: 1630

Pozndamka: Ztizovaci listina vydana v Drkolné 12. zaii 1630.

ZANIK
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Zpiisob: zanik
Datace: 1949

Zanik (jiné podoba)

Zpiisob: zanik

Typ zaniku: zanik zruSenim/zménou, 1949

Poznamka: Zéanik v disledku zmény spravni struktury diecéze.

TELO

Strucna charakteristika: regionalni organizacni jednotka fimskokatolické cirkve.

Funkce korporace: organizace nabozenského zivota a nizs§iho Skolniho vzdélavani, dohled nad
podfizenymi mistnimi organizacnimi jednotkami fimskokatolické cirkve, zprostfedkovani
informaci pro potieby duchovni, patrimonialni a statni spravy, spoluptisobeni pii nabozenskych
obtradech a ceremoniich. (...)

Vnitrni struktury piivodce: Vykonnym organem puivodce byla kancelaf, za jejiz fadny chod
zodpovidal vikar. Zavérem 18. stoleti se objevuje funkce vikariatniho sekretaie, jenz vykonaval
vymezené agendy piivodce a zastupoval vikafe v dobé jeho nepfitomnosti. Vikariatni kancelar
de iure neméla dalsi personal, fakticky v ni vSak vykonaval pomocné pisaiské prace kaplan
kruzberského beneficia. Dorucovani vikaridtnich pisemnosti bylo svéfovano personalu
taméjs$iho dvora, pozd¢ji bylo doru¢ovani ufednich pisemnosti svéfovano statni poste. (...)
Normy — konstitutivni: Ztizovaci listina Vikariatniho Ufadu Kruzberk nad Vltavou vydana
v Drkolné 12. zati 1630; Instrukce Biskupské konzistofe v Drkolné k spravni reorganizaci
diecéze ze dne 20. ledna 1633; Instrukce Biskupské konzistote v Drkolné k organizaci farnich
a vikariatnich kancelafi ze dne 8. inora 1699; Dvorsky reskript ze dne 17. biezna 1817, jimz se
potvrzuje zména hranic diecézi Drkolna a Frydlant. (...)

Normy — piisobnost puivodce: Synodus archi-dioecesana Pragensis: Habita ab Illustrissimo &
Reverendissimo Domino, Domino Sbigneo Berka, Dei et Apostol. Sedis Gratia Archi-Episcopo
Pragensi etc., Pragae 1605; Rituale Pragense Ad Usum Romanum Accommodatum Jussu &
Authoritate eminentiss et reverendiss Domini Domini Ernesti Adalberti Card. Ab Harrach,
archiepiscopus Pragensis, Pragae 1642; Norma visitationis pro Diecézi Drkolna z 16. unora
1699; Cisarsky patent ze 4. kvétna 1651, jimz se nafizuje obyvatelim kralovstvi, ktefi jeste
nepiistoupili ke katolické vife, aby tak neprodlené ucinili a nafizuje vrchnostem dbat na
dodrZovani tohoto 1 pfedchozich natfizeni vydanych v tom smyslu; Cisafsky patent z 20. fijna
1781 o toleranci vyznava¢i augspurské konfese, helveti a nesjednocenych Reki (tzv.
Tolerancni patent); Zakon €. 268/1949 Sb. o matrikach. (...)

Sluzebni poznamka: --- (neni povinng)

Déjiny: Vikariatni Ofad zfizen roku 1630 na zéklad¢ rozhodnuti Biskupské konzistote
v Drkolné. Roku 1633 byl rozsifen o n¢kolik farnosti nalezejicich dosud k vikariatu Nizsi Brod.
Roku 1683 byly vérnost obyvatelstva a duchovenstva cirkvi a zna¢né obéti ve valce s Turky
ocenény udélenim Cestného oznaceni ,,vzdy staly v pravdé ctihodny* (zruSeno 1849). Roku
1699 byl v souladu s konzistorialni instrukci upraven vnitini chod kancelafe. Roku 1723 byly
z obvodu vikariatu prefazeny dvé farnosti a jedna expozitura k vikariatu Maslin. Od roku 1775
se v pisemnostech vikariatu ve vétsi mife objevuje agenda souvisejici s dozorem nad trividlnimi
Skolami. Roku 1801 se v souvislosti s uzemni reorganizaci diecéze Drkolnd vikariat rozsifil o
farnost Ovesnice. V roce 1817 pteslo uzemi vikaridtu pod diecézi Frydlant. Mezi roky 1859-
1866 sidlil vikariatni tfad v Rozmberku na Sumavé, v letech 1871-1878 v Rozmitalu nad
Vltavou. V poloving 19. stoleti se objevily Gvahy o slouceni vikariatniho obvodu Kruzberk
s vikariatem Usti nad Vltavou, coz v§ak nakonec nebylo realizovano. Z nabozenského hlediska
byl sledovany vikariat pomérné homogenni, jinovércii v jeho obvodu Zzilo velmi maélo,
z hlediska narodnostniho 1ze ptislusné zemi oznacit za narodnostné smisené. Od pocatku 19.
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stoleti sledujeme postupny pokles a nasledné stagnaci poctu obyvatel. Po roce 1945 byla cast
obyvatelstva odsunuta. Z diivodi demografického poklesu a zmény spolecenskych pomért byl
Vikariatni tfad Kruzberk nad Vltavou v roce 1949 zrusen. (...)

Zdroje informaci: SOKA Novy Krumlov, Vikariatni ifad Kruzmberk nad Vltavou, inv. ¢. 1
(ztizovaci listina z roku 1630); WLASAK, Georg: Geschite der Stadt Kreuzberg an der
Moldau, Niederfurt: Christoph Neumann Verlag: 1897, WIEDERMANN, Joseph: Bistum
Schlagenschwert und Friedlant (1625-1925), Miinchen: Katholischer Verlag, 1925. (...)

Odkaz na zdroje informaci: www .biskupstvifrydlant.cz/vikariaty (generovano dne 8. 2. 2022).
Poznamka: ---

UDALOST

Typ udalosti: udéleni ocenéni.

Datace udalosti od: 1683.

Datace udalosti do: 1849.

Poznamka: udéleni a zruSeni ¢estného oznaceni.

Typ udalosti: pterazeni.

Datace udalosti od: 1817.

Datace udalosti do: 1949.1

Poznamka: Prefazeni Vikariatniho ufadu Kruzberk nad Vltavou z diecéze Drkolna do diecéze
Frydlant.

VZTAH — nadfazena korporace

Specifikace vztahu: nadfazend korporace.

Oblast hledani: vsechny ¢asti popisu.

Navazana archivni entita: Biskupstvi drkolenské (fimskokatolické : Drkolné, Drkolna, Cesko,
1625-).

Datace vztahu od: 1630.

Datace vztahu do: 1817.

Specifikace vztahu: nadfazena korporace.

Oblast hledani: vSechny ¢asti popisu.

Navdzand archivni entita: Biskupstvi frydlantské (fimskokatolické: Frydlant, Frydlant, Cesko,
1765-).

Datace vztahu od: 1817.

Datace vztahu do: 1949.

VZTAH - sidlo

Poznamka: V piipad¢ reflektovani skutecnosti, Ze Ufad nebyl vdzan na misto, nybrz na
osobu, I1ze uvadét vice sidel farnich ufad, jejichZz duchovni spravce momentalné zastaval
funkei vikare.

Specifikace vztahu: sidlo.

Oblast hledani: vSechny ¢asti popisu.

Navazana archivni entita: Kruzberk nad Vltavou, Kruzberk nad Vlitavou, Novy Krumlov,
Cesko.

Datace vztahu od: 1630.

Datace vztahu do: 1859.

15 platné do data zaniku ptivodce.
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Specifikace vztahu: sidlo.

Oblast hledani: vSechny ¢asti popisu.

Navdzand archivni entita: Rozmberk na Sumavé, Rozmberk na Sumavé, Novy Krumlov,
Cesko.

Datace vztahu od: 1859.

Datace vztahu do: 1866.

Specifikace vztahu: sidlo.

Oblast hledani: vsechny ¢asti popisu.

Navazana archivni entita: Kruzberk nad Vltavou, Kruzberk nad Vltavou, Novy Krumlov,
Cesko.

Datace vztahu od: 1866.

Datace vztahu do: 1871.

Specifikace vztahu: sidlo.

Oblast hledani: vsechny ¢asti popisu.

Navadzana archivni entita: Rozmital nad Vltavou, Rozmitél nad Vltavou, Novy Krumlov,
Cesko.

Datace vztahu od: 1871.

Datace vztahu do: 1878.

Specifikace vztahu: sidlo.

Oblast hledani: vSechny ¢asti popisu.

Navazana archivni entita: Kruzberk nad Vltavou, Kruzberk nad Vltavou, Novy Krumlov,
Cesko.

Datace vztahu od: 1878.

Datace vztahu do: 1949.

VZTAH — vazba na objekt

Poznamka: Vikaridtni/dékansky urad de iure nebyl trvale vazan na konkrétni objekt. De facto
sidlil v konkrétnim farnim ufadé (personalni propojeni). Z tohoto diivodu Ize uvést ptislusnou
farni budovu.

Nova entita — nutno vytvofit

TFida: Dilo, vytvor.

Podtrida archivnich entit. stavby, trasy, zasahy do ptirodnich utvart s vlastnim jménem nebo
jinou identifikaci.

Entita: Kruzberk nad Vltavou (Kruzberk nad Vltavou, Kruzberk nad Vlitavou, Novy Krumlov,
Cesko : budova fary &p. 8).

Poznamka: Udaj o farni budové uvedeme v obecném dopliiku.

Specifikace vztahu: vazba na objekt.

Oblast hledani: vSechny ¢asti popisu.

Navazana archivni entita: Kruzberk nad Vlitavou (Kruzberk nad Vltavou, Kruzberk nad
Vltavou, Novy Krumlov, Cesko : budova fary &p. 8)

Datace vztahu od: 1630.

Datace vztahu do: 1859.

Specifikace vztahu: vazba na objekt.
Oblast hledani: vSsechny ¢asti popisu.
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Navdzand archivni entita: Rozmberk na Sumavé (Rozmberk na Sumavé, Rozmberk na
Sumavé, Novy Krumlov, Cesko : budova fary &p. 5)

Datace vztahu od: 1859

Datace vztahu do: 1866.

Specifikace vztahu: vazba na objekt.

Oblast hledani: vsechny ¢asti popisu.

Navdazana archivni entita: Kruzberk nad Vltavou (Kruzberk nad Vltavou, Kruzberk nad
Vltavou, Novy Krumlov, Cesko : budova fary ¢&p. 8)

Datace vztahu od: 1866

Datace vztahu do: 1871.

Specifikace vztahu: vazba na objekt.

Oblast hledani: vSechny ¢asti popisu.

Navazana archivni entita: Rozmital nad Vltavou (Rozmital nad VItavou, Rozmital nad
Vltavou, Kruzberk nad Vltavou, Novy Krumlov, Cesko : budova fary &p. 18)

Datace vztahu od: 1871

Datace vztahu do: 1878.

Specifikace vztahu: vazba na objekt.

Oblast hledani: vSechny ¢asti popisu.

Navazana archivni entita: Kruzberk nad VItavou (Kruzberk nad Vltavou, Kruzberk nad
Vltavou, Novy Krumlov, Cesko : budova fary &p. 8)

Datace vztahu od: 1878

Datace vztahu do: 1949.

VZTAH — geografické ptsobnost

Poznamka: V soucasné dobé software neumoziiuje vymezovat geografickou pulisobnost
pomoci obvodu pisobnosti jinych ptvodei. Tudiz je zvoleno taxativni vymezeni
prostiednictvim obci a jejich ¢asti, které tvotily pfisluSné farnosti nalezejici do vikariatniho
obvodu.

Specifikace vztahu: geografické piisobnost.
Oblast hledani: vSechna oznaceni.

Navazana archivni entita: Kruzberk nad Vltavou, Kruzberk nad Vltavou, Novy Krumlov,
Cesko.

Datace vztahu od: 1630.

Datace vztahu do: 1949.

Navadzana archivni entita: Latran, Kruzberk nad Vltavou, Novy Krumlov, Cesko.
Datace vztahu od: 1630.
Datace vztahu do: 1949.

Navdzand archivai entita: Zumberk, Kruzberk nad Vltavou, Novy Krumlov, Cesko : nizsi
sidelni jednotka : zaniklo

Datace vztahu od: 1630.

Datace vztahu do: 1949.
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Navazana archivni entita: Studenec, Kruzberk nad Vltavou, Novy Krumlov, Cesko : nizsi

sidelni jednotka.
Datace vztahu od: 1633.
Datace vztahu do: 1949.

Navazana archivni entita: Hlasna, Kruzberk nad Vltavou, Novy Krumlov, Cesko : nizsi

sidelni jednotka.
Datace vztahu od: 1630.
Datace vztahu do: 1723.

Navazana archivni entita: Rozmital nad Vltavou, Rozmital nad VItavou, Novy Krumlov,

Cesko.
Datace vztahu od: 1630.
Datace vztahu do: 1949.

Navazana archivni entita: Rozmberk na Sumave, Rozmberk na Sumavé, Novy Krumlov,

Cesko.
Datace vztahu od: 1630.
Datace vztahu do: 1949.

Navadzana archivni entita: Ovesnice, Ovesnice, Novy Krumlov, Cesko.

Datace vztahu od: 1801.
Datace vztahu do: 1949.

()

VZTAH — tematicky celek

Tematicky celek: cirkevni sprava.

Tematicky celek: vikariaty (cirkevni spravni jednotky).
Tematicky celek: cirkevni knihovny (korporace).
Tematicky celek: cirkevni vizitace (kontroly).

()

IDENTIFIKATOR

Identifikac¢ni ¢islo nebylo pfidéleno (zanik pivodce 1949) — nelze uvést.
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