Metodika pro volebni organy k distribuci, evidenci a k dalSim pravidlim
zachazeni s tiskopisem voli¢sky prukaz

Tiskopis voli¢sky prukaz

Vzor tiskopisu volicského prikazu je uveden v pfiloze &. 2 vzor tiskopisu 1 vyhlasky
Ministerstva vnitra ¢. 233/2000 Sb., o provedeni nékterych ustanoveni zakona ¢.247/1995 Sb.,
0 volbach do Parlamentu Ceské republiky a o zméné a doplnéni nékterych dal$ich zakond, ve znéni
zakona €. 212/1996 Sb., nalezu Ustavniho soudu uvefejnéného pod €. 243/1999 Sb. a zakona
¢. 204/2000 Sb., ve znéni pozdéjSich predpist (dale jen ,vyhlaska &. 233/2000 Sb.”). Voli¢sky prikaz je
jednotny pro vSechny druhy voleb (s vyjimkou voleb do zastupitelstev obci, pro které se voli¢sky prikaz

nevydava).

Tiskopis voli¢ského prukazu je prisné zuétovatelnym tiskopisem se zajist'ovacimi prvky
proti jejich zneuziti, padélani a pozménéni.

Tisk tiskopisu voli¢sky prukaz
Tisk pfisné zUctovatelného tiskopisu voliCského prikazu s ochrannymi prvky zabezpeduje
Tiskarna Ministerstva vnitra na adrese Bartlrikova 1159/4, 149 00 Praha-Chodov (www.tmv.cz).

VoliCsky prikaz je tistén na specialnim papiru, jedineCném pro tiskopisy a doklady Ministerstva
vnitra, opatfenym ochrannymi prvky a zvolenym vodoznakem. Tiskopis voli¢ského prikazu je tak tistén
na ceninovém papiru s plnou chemickou ochranou a s vlastnim individualnim, jedine¢nym
a nezaménitelnym prikaznym vodoznakem tvofenym malym statnim znakem a lipovymi listy.

Tiskopis je ve formatu A6, na jeho druhé strané je vytisténo pouceni pro voliCe o tom, kde
mohou s voli¢skym prikazem hlasovat v zavislosti na druhu voleb.

Cislovani tiskopisu voliéského priikazu

S ohledem na povahu tiskopisu voliéského prikazu jako pfisné zuétovatelného tiskopisu jsou
zavedena ipravidla pro jeho Cislovani. Kazda série tiskopist je oznaCena pismenem a jednotlivé
tiskopisy v ramci kazdé série maji Sestimistné Cislo pocinaje Cislem 000001 a konce Cislem 999999; az
se takto vyCerpaji Cisla jedné série (A999999), bude nasledovat dalsi série oznacena dalSim pismenem
v abecednim pofadi (B000001). Kazdy jednotlivy tiskopis tak ma unikatni Cislo, které umozriuje evidenci
tiskopisU voli¢skych prikazu.

Objednavani a distribuce tiskopisu voli¢sky prikaz

Poprvé byly nové tiskopisy voli¢skych prikazd pouZity v souvislosti s volbami do Evropského
parlamentu 2014. V této souvislosti byla prvni objednavka tiskopisi spojena s objednavkou na ostatni
volebni dokumentaci pro tyto volby. Vzhledem k tomu, Ze se jedna o jednotny tiskopis voli¢ského
prukazu (pro vSechny druhy voleb, kde to pravni Uprava umoznuje) a neni potfebné Cinit objednavku
tiskopisu pro kazdé volby zvlast, bylo doporuéeno, aby obecni Ufady podle mistnich podminek u€inily



http://www.tmv.cz/

pfi této prileZitosti vétsi objednavku tak, aby byly s rezervou pokryty vSechny Zadosti o vydani
voli¢ského prikazu i pro nasledujici volby.

Objednavky zajistuji obecni ufady individualné dle aktualni potfeby pfimo u Tiskarny
Ministerstva vnitra.

Povaha voli¢ského prikazu jako pfisné zuctovatelného tiskopisu vede k tomu, Ze pfi distribuci
formou osobniho pfedani je nutné vyhotovit protokol o pfedanych a pfevzatych tiskopisech a vSechny
volebni organy, které s témito tiskopisy nakladaji, o nich vedou evidenci. Formalni podoba protokolu ani
evidence neni stanovena; pfi distribuci je tfeba na protokolu uvést unikatni &isla tiskopis(, resp. interval
téchto unikatnich Cisel, které byly pfedany a pfevzaty (napf. AO00350 — A002350), kdy, kde a kym doslo
k pfedani a prevzeti s tim, Ze protokol bude vyhotoven ve dvou stejnopisech, z nichZ jeden si ponecha
predavajici a druhy ten, kdo tiskopisy pfevzal, a budou na nich uvedeny podpisy téchto osob. Bude-li
distribuce zajistovana zaslanim postou, bude si organ zajistujici distribuci ukladat doklad o doruceni
(doruéenku).

Evidence tiskopisu voli¢skych prikazi

Na z&kladé § 8 odst. 2 vyhlaSky &. 233/2000 Sb., § 5 odst. 3 vyhladky €. 294/2012 Sb.,
o provedeni nékterych ustanoveni zakona o volbé prezidenta republiky, § 7 odst. 4 vyhlaSky
€. 409/2003 Sb., k provedeni zakona €. 62/2003 Sb., o volbach do Evropského parlamentu a 0 zméné
nékterych zakonl ve znéni pozdéjSich predpisl, § 11 odst. 4 vyhlasky €. 152/2000 Sb., o provedeni
nékterych ustanoveni zakona ¢. 130/2000 Sb., o volbach do zastupitelstev kraji a 0 zméné nékterych
zakon(, ve znéni pozdé&jSich predpis(, si obecni Ufad a zastupitelsky Ufad vede prehled o prijatych,
vydanych a poskozenych nebo znehodnocenych tiskopisech voli¢ského prukazu; poSkozené
nebo znehodnocené tiskopisy voli¢ského priikazu protokolarné znici.

Evidenci o tiskopisech voli¢ského prikazu si proto povede Tiskarna Ministerstva vnitra, obecni
Ufad a zastupitelsky Urad. Z evidence tiskopist voli¢ského prilkazu musi byt zi'ejmé, které tiskopisy byly
vyrobeny (jejich unikatni Cisla) a které, kdy a komu byly distribuovany, coz bude podlozené protokolem
0 pfevzeti nebo doru¢enkou (pokud se zasila postou). Kazdy obecni Ufad si pak vede evidenci
o tiskopisech voli¢ského prikazu, které obdrzel v ramci distribuce a dale pak na zakladé vlastni
objednavky, a které vydal voli¢im.

Vydani voli¢ského prikazu voli¢i se tak promitne nejen do poznamky ve stalém seznamu
voli¢u, ale i do evidence tiskopisu voli¢ského prikazu. Konkrétni volié¢sky prikaz musi byt vzdy
dohledatelny podle svého unikatniho éisla.

Evidence mlZze byt vedena v listinné podobé, napf. formou knihy, nebo i prostfedky vypodetni
techniky.

Vypliovani tiskopisu voli¢sky prikaz
Podle pravni Upravy je vzor tiskopisu voli¢ského prikazu upraven jednotng, tak aby mohl byt
tiskopis vyuzit pro v8echny volby, kde to prévni Uprava umoziuje. Vzhledem k tomu obecni ufad




(konkrétné osoba povéfena agendou vydavani voli€skych prikazt) do tiskopisu vyznaci, pro které
volby, pfipadné pro které kolo voleb, je volisky prikaz vydavan a to tak, ze do pfislusného ramecku
u druhu voleb udéla kfizek. Upozoriiujeme, Ze bude-li voli¢ poZadovat vydani voli¢ského prikazu
pro prvni i druhé kolo volby prezidenta nebo voleb do Senétu Parlamentu Ceské republiky (dale jen
,Senat’), je tfeba takovému voliCi vydat dva voliéské priikazy. Pokud voli¢ v Zadosti o voli¢sky prikaz
vyslovné neuvede, Ze Zada voli¢sky prukaz pouze pro 1. nebo pouze pro 2. kolo volby (voleb), vyda mu
obecni Ufad automaticky voli¢ské prikazy dva (4. jeden pro 1. kolo a druhy pro 2. kolo). | v pfipadé, ze
by voli¢ vydany voli¢sky prikaz pro nékteré kolo nevyuZil, mize po jeho odevzdani okrskové volebni
komisi hlasovat v misté svého trvalého pobytu poté, co okrskova volebni komise voli¢sky prikaz pfiloZi
k vypisu ze stalého seznamu voli€l a poznamku o vydani voliéského prikazu v tomto vypise zrusi.
Naopak by voli¢ nemusel z ¢asového dlivodu stihnout vyridit si voli¢sky prikaz pro dalsi kolo voleb,
pokud o néj nedopatienim nepozadal.

Pujde-li o voli¢sky prikaz pro volby do Senétu, uvede se na tiskopisu rovnéz Cislo volebniho
obvodu, pro ktery se voli¢sky prikaz vydava. To usnadriuje praci okrskovym volebnim komisim, které
by musely provéfovat, zda voli€, ktery se pfi volbach do Senatu dostavil do volebni mistnosti
s voli¢skym prikazem, ma trvaly pobyt na uzemi volebniho obvodu, ve kterém chce na voli¢sky prikaz
hlasovat. Zastupitelské Ufady pfi vydavani voli¢skych prikazi pro volby do Senatu Udaj o Cisle
volebniho obvodu nevypliuji, a to z divodu, Ze tento voli€ mize hlasovat v kterémkoli volebnim obvodu
na tzemi Ceské republiky, kde jsou volby do Senatu vyhlageny.

V pfipadé vydani voli¢ského prikazu pro volby do zastupitelstev kraji, vepiSe obecni Ufad
na tiskopis nazev kraje, pro ktery se na zakladé trvalého pobytu voli¢e voliésky prikaz vydava. Tim se,
obdobné jako v pfipadé voli¢ského prikkazu pro volby do Senatu, usnadni prace okrskovym volebnim
komisim, které nebudou muset provérovat, zda ma voli€ trvaly pobyt v kraji, ve kterém chce na voli¢sky
prukaz hlasovat.

Nakladani s tiskopisem voli¢sky prikaz

VSechny volebni organy, které s tiskopisy voli¢ského prikazu nakladaji, odpovidaji za jejich
fadné uskladnéni a zabezpeceni proti ztraté nebo odcizeni a moznosti zneuziti. Nevyplnéné
tiskopisy voli¢ského prukazu nelze opatfit predem razitkem vydavajiciho uradu.

V pfipadé, Ze néktery tiskopis voliského prikazu bude poSkozen nebo znehodnocen
(napf. pfi vyplfiovani), je tfeba v souladu se zdkonem €. 499/2004 Sb., o archivnictvi a spisové sluzbé
a 0 zméné neékterych zakonl, ve znéni pozdéjSich predpisd, jej protokolarné podle viastniho
skartacniho fizeni zni¢it a poznamenat tuto skute¢nost v evidenci.

Nakladani s tiskopisy voli¢skych prikaz(, jejichz distribuci a evidenci zajistuji zastupitelské
UFady, se Fidi Metodickym pokynem MZV CR pro zachazeni s novymi tiskopisy voliéskych prikazd -
MP/23 z 17. 4. 2014 ¢&.j. 302502/2014-KO.



Ztrata nebo odcizeni nevyplnéného tiskopisu voli¢ského prikazu se bez zbyte¢ného odkladu
oznami Policii Ceské republiky a Ministerstvu vnitra, na jehoZ webovych strankach k volbam mohou
okrskové volebni komise v pfipadé potfeby tuto skutecnost zjistit.

V piipadé ztraty, odcizeni ¢i poskozeni voli¢ského prikazu jiz vydaného voli¢i nelze
voli¢i vydat duplikat, resp. novy voli¢sky prukaz.



