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Vzorovy spisovy a skartacni plan

Odbor archivni spravy a spisové sluzby Ministerstva vnitra vydava novelizovany vzorovy
spisovy a skarta¢ni plan pro obce s rozSifenou pusobnosti. Vzorovy a spisovy skartacni plan
vychazi z ptivodni metodické pomucky, ktera byla vydana v roce 2024 (€. j. MV-178341-1/AS-
2024). Zména v aktualizované verzi se tyka zejména spisového znaku 5 Volby, ktery byl
upraven dle platné legislativy k 1. lednu 2026 zakona €. 247/1995 Sb., o volbach do
Parlamentu Ceské republiky a o0 zmé&né a doplnéni nékterych dalSich zakond.

Pfedkladany aktualizovany vzorovy spisovy a skartacni plan neni zavazny; obcim s rozsifenou
pusobnosti slouzi jen jako metodicka pomucka pfi tvorbé vlastniho spisového a skartacniho
planu. Pfi jeho zpracovani byl kladen duraz na stru¢nost zaznamu o jednotlivych agendach.
Obce tak samozifejmé mohou jeho jednotlivé polozky (vécné skupiny) dale podrobnéji ¢lenit
podle vlastni potfeby. Zachovana vsak zlstava jejich povinnost dana ustanovenim § 66 odst.
2 zakona ¢. 499/2004 Sb., o archivnictvi a spisové sluzbé a o zméné nékterych zakonu, ve
znéni pozdéjSich predpisu, zaslat spisovy a skartaéni plan bezodkladné po jeho vydani nebo
zméné pfislusnému archivu, tj. archivu vykonavajicimu u nich vybér archivalii ve skartanim
fizeni nebo mimo skarta¢ni fizeni, metodickou pomoc a kontrolu vykonu spisové sluzby.
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