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Vazenapani

Poskytnutiinformacidle zak. ¢. 106/1999 Sb. ve véci evidence dokumentl

[ \LJ’_,.'-'}\. * "%{E;:' I““m e
dne 1.3.2025 byIa gt i i ‘"’“{“5; walmsterstvu vnitra dorucena Vase
Zadost o poskytnuti mformace dle zakona . 106/1999 Sb., o svobodném pfistupu

k informacim, ve znénipozdé;jSich pfedpisu (dale jen ,InfZ").

Ministerstvo vnitra jako povinny subjekt podle pfislusnych ustanoveni zak. ¢.
106/1999 Sb., ve znéni pozdéjSich pfedpisu, Vam timto v souladu s § 4a odst. 2
pism. a) InfZ poskytuje nize uvedené informace:

Ministerstvo vnitra se v oblasti odborné spravy dokumentd fidi pravnimi predpisy,
tedy zejména zakonem ¢&. 499/2004 Sb., o archivnictvi a spisové sluzbé a o zméné
nékterych zakonu, ve znéni pozdéjSich pfedpisu (dale jen ,archivni zakon®) a
vyhlaskou ¢&. 259/2012 Sb., o podrobnostech vykonu spisové sluzby, ve znéni
pozdéjSich pFedpist (dale jen ,spisova vyhlaska®). Dale Ministerstvo vnitra v souladu
s § 66 archivniho zakona vydava spisovy fad, ktery stanovi zasady odborné spravy
dokumentd ve vnittnim prostfedi Ministerstva vnitra v souladu s vySe uvedenymi

pravnimi predpisy.
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KVasemu prvnimu dotazu ,Jakym zpusobem prijimate jaké dokumenty od
podrizenych organu? (tzn. postoupeni spisu v el podobé, vyjadfeni k odvolani v
papirové podobé, podnéty v elektronické podobé atd.)“ uvadime, ze Ministerstvo
vnitra pfijima dokumenty od podfizenych organt stejnym zplsobem, jako od
jakychkoliv jinych odesilatelt, tedy za podminek uvedenych na internetovych

strankach Ministerstva vnitra https://mv.gov.cz/clanek/informace-o-provozu-

podatelny-a-o-podminkach-prijimani-dokumentu-na-ministerstvu-vnitra.aspx, a to

vsouladu sustanovenim § 2 odst. 3 spisové vyhlasky. Pfijimané dokumenty
podfizenych organu souvisi s vykonem jejich €innosti a jejich charakter tak vychazi
z pravnich predpisu, kterymi se dana organizace fidi a pfipadné téz z vnitfnich
smérnic Ministerstva vnitra, které se jejich pusobnosti pfimo dotykaji. Podrobnosti

pfijmu dokumentl Ministerstvem vnitra dale stanovi spisovy fad.

K Vasemu dotazu ,Mate mozZnost na elektronicky pfijaty dokument, vyznacit datum
kdy dokument doSel, véetné uvedeni vaseho ¢isla jednaciho?“ uvadime, ze
Ministerstvo vnitra je vefejnopravnim plvodcem definovanymv § 3 odst. 1 archivniho
zakona a na zakladé ustanoveni § 63 odst. 3 t€hoz zakona ma povinnost vykonavat
spisovou sluzbu v elektronické podobé v elektronickém systému spisové sluzby.
Tento systém zajiStuje odbornou spravu dokumentu. Nedilnou soucasti pfijatych
dokumentl jsou tzv. metadata, ktera je popisuji. K t€mto metadatliim patfi t¢z datum
dorucenia Cislo jednaci a jsou zaznamenavany v evidenc¢nich polozkach pfislusnych
entit v elektronickém systému spisové sluzby. PIny rozsah metadat zaznamenanych
o dokumentu muZzete nalézt v ustanoveni § 10 odst. 2 spisové vyhlasky, tato

metadata se pak doplfuji postupné v ramci Zivotniho cyklu dokumentu.

Vas dalSi dotaz ,Nastala nékdy situace, Zze podfizeny organ vyhotovil dokument v
elektronické podobé a postoupil/zaslal vam ho v tisténé podobé? — Pokud takova
situace nastala, jak postupujete s takovym dokumentem? (tzn. naskenujete ho/ néco
na ném vyznacite atd.)* uzce souvisi s pfedchozim. Pokud je Ministerstvu vnitra

dorucen dokumentyv listinné podobé, postupuje podatelna dle ustanoveni spisového
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fadu. Nejprve dojde k oznaCeni dokumentu v analogoveé podobé podacim razitkem a
samolepicim S&titkem, ktery obsahuje jednoznacny identifikator dokumentu (ma
podobu ¢arového kédu pro automatizovany sbér dat). Takto oznaceny dokument je
dale zaevidovan v elektronickém systému spisové sluzby, kde jsou k nému pfipojena

metadata (vizte vySe) a elektronicky obraz doru¢eného dokumentu.

K Vasemu poslednimu dotazu ,Pokud odpovéd’ na dotaz ¢. 3 bylo ano, fesili jste pro¢
tak podrizeny organ ucinil?“ uvadime, Ze podfizené organy Ministerstva vnitra jsou
rovnéz verfejnopravnimi plavodci dokumentd. V pfipadé vyhotoveni vlastnich
dokumentl se tak fidi ustanovenim § 16 odst. 3 spisové vyhlasky - prvopis
dokumentu vyhotovi v podobé, ve které vykonavaji spisovou sluzbu, ledaze jim
povaha dokumentu takové vyhotoveni vyluCuje. Forma odesilaného stejnopisu Ci

druhopisu se pak odviji od zvoleného komunikacniho kanalu.
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