Obecneée
posouzeni vlivu zpracovani

na ochranu osobnich udaji v oblasti
archivnictvi a spisové sluzby

(dale téz jen ,Posouzeni®)






Obsah

Uvod
Preambule
Vyklad zakladnich pojmi

1. a 2. etapa - posouzeni vlivu zpracovani na ochranu osobnich tdaji:

shromazdéni informaci o zpracovani osobnich tGdaj

analyza, zda je povinné zpracovavat posouzeni vlivu.

1. Co stanovi GDPR

2. Archivy jako spravci osobnich Gdajl

3. Zpracovani osobnich Gdajl archivem

4. Operace zpracovani archivu

5. Komparace se zvefejnénym Seznamem druhl operaci zpracovani osobnich Gdajl, ktera podléhaji
posouzeni vlivu na ochranu osobnich Udaj

3. etapa - posouzeni vlivu zpracovani na ochranu osobnich tdaji:
zpracovani posouzeni vlivu

6. ,0ne for all“ aneb jedno posouzeni pro vSechny archivy

7. Posouzeni

8. Posudek povérence

9. Navrh legislativnich zmén a jejich realizace/metodika

4. etapa - posouzeni vlivu zpracovani na ochranu osobnich tdaju:
monitorovani dodrzovani opatfeni a pravidelné revize posouzeni vlivu
10. Revize posouzeni vlivu pro udrzeni Grovné ochrany Gdajl

Prilohy:

Pfiloha ¢. 1 - Zasady ochrany osobnich tdaju

Pfiloha ¢. 2 - Analyza ¢innosti

Pfiloha ¢. 3 - Formular pro posouzeni vlivu na ochranu osobnich Gdajl a to jako pfiloha ¢. 3a vyplné-
ny formular a jako priloha ¢. 3b jako vzor pro budouci vyuziti

Pfiloha ¢. 4 - Posudek povérence






Uvod

Stejné jako pro ostatni Glenské staty Evropské unie i pro Ceskou republiku se dne 25. 5. 2018
stalo zavaznym Nafizeni Evropského parlamentu a Rady (EU) 2016/679 ze dne 27. dubna 2016
o ochrané fyzickych osob v souvislosti se zpracovanim osobnich (dajd a o volném pohybu téchto Gdaju
a o zruSeni smérnice 95/46/ES (obecné nafizeni o ochrané osobnich (dajd). Obecné narizeni o ochra-
né osobnich Udaji neboli General Data Protection Regulation (dale téZ jen ,obecné nafizeni“ nebo
,GDPR*) vytvofilo novy pravni ramec ochrany osobnich tdajl v evropském prostoru.

Archivy jako spravci osobnich Gdajd implementovaly pravidla GDPR do svych procesU pred nabytim
Gcéinnosti obecného nafrizeni, a to zejména v oblasti provozni (napr.: personalni agenda, smluvni agenda,
audit, ekonomicko-provozni agenda, spisova sluzba a dalsi), ale i v oblasti archivni (napf.: vybér a eviden-
ce archivalii, rezim badatelen a nahliZzeni do archivalii a dalsi). Archivy zpracovaly Zaznamy o ¢innostech
zpracovani, urCily své povérence, prijaly potfebny interni predpis, prizptsobily své weby a ucinily zadost
informacénim a dalSim zakladnim povinnostem plynoucim z pfimo G¢inného obecného nafizeni, napt. ¢l.
13 GDPR (Informace poskytované v pfipadé, ze osobni Udaje jsou ziskany od subjektu Udajd).

Nebyla ovSem provedena analyza nakladani s osobnimi Gdaji, kterou upravuje ¢lanek 35 GDPR,
a tedy nékteré Ginnosti resp. operace zpracovani, které mohou mit za nasledek vysoké riziko pro prava
a svobody fyzickych osob, nebyly doposud posouzeny, a to jak v oblasti provozni, tak v oblasti archivni.

Posouzeni je koncipovano jako metodika, kterd ma za cil dokonéit nastaveni prav a povinnosti
plynoucich z GDPR pro archivy a zacelit mezeru, kterou v ramci agendy provozni a archivni tvofi opera-
ce zpracovani splnujici podminku vysoké rizikovosti pro subjekty Gdajd. Metodika je jednim z hlavnich
vystupU projektu Analyza zpracovani osobnich Gdaju v archivaliich (dale jen projekt), ktery je realizovan
v ramci projektu bezpecnostniho vyzkumu Narodnim archivem a Statnim oblastnim archivem v Praze.
DalSim vystupem z projektu Metodik - Ochrana osobnich a citlivych osobnich Gdaji v archivni praxi,
kterd se zaméruje Uzce na procesy souvisejici se zpracovanim archivnich souborl a na nakladani
s 0sobnimi a citlivymi osobnimi Gdaji v nich.

Ugelem predkladané metodiky je tedy provést nastaveni prav a povinnosti plynoucich z GDPR
pro archivy posouzenim vlivu podle ¢lanku 35 GDPR (Posouzeni vlivu na ochranu osobnich Gdaju) tak,
aby tato povinnost byla archivy splnéna.

Clanek 35 GDPR ukladéa spravciim osobnich Gdajl posoudit vliv zamyslenych operaci zpracovani
osobnich Gdajll na ochranu osobnich Gdaju. Jde o soucast SirSiho konceptu posouzeni vlivu (nespravné
~posouzeni dopadu®, angl. impact assessment), napf. hodnoceni vlivu predkladani archivalii obsahu-
jicich osobni Gdaje. PUvodné se jednalo o posouzeni vlivu na soukromi (angl. privacy impact assess-
ment, dale téz ,PIA“), nyni jde o posouzeni vlivu na ochranu osobnich (daji (angl. data protection
impact assessment, dale téz ,DPIA“). Cilem DPIA je, aby spravce osobnich Gdaju (dale téz ,spravce”),
ktery zvaZuje zahajeni nového zpracovani osobnich Gdajd nebo vyznamnéjsi zménu dosavadniho zpra-
covani, spravné plnil své povinnosti pfi ochrané osobnich Gdajd. Smyslem posouzeni vlivu na ochranu
osobnich Udaju je uréit, zda prfipravované nebo ménéné zpracovani osobnich Gdajl vytvari nebo zesilu-
je rizikovost pro subjekty Gdaju.



Preambule

Toto posouzeni vlivu podle &l. 35 GDPR je zpracovano pro potfeby vefejnych archivii CR. Je
koncipovano jako jiz zpracované posouzeni vlivu pro vSechny archivy tak, ze v soucasné dobé jiz
nebude tfeba Cinit Zadné kroky k odpovédnému posouzeni vlivu pfi provoznich ¢&i archivnich ¢innos-
tech. Soucasné bude slouzit jako vzorové posouzeni pro pfipadné budouci vyuziti, které provedou
archivy v pfipadé, ze dojde k zavedeni nového zpracovani nebo zasadni zméné dosavadniho (napr.:
zména dosavadnich archivnich postupt v disledku legislativnich zmén,zavedeni novych technologic-
kych postupt a podobné).

Posouzeni se zabyva dvéma oblastmi operaci zpracovani, oblasti archivni a oblasti provozni.
Tento dokument si bere za cil realizovat posouzeni vlivu podle ¢l. 35 GDPR pro vSechny druhy operaci
zpracovani, které splniuji podminky vysokeé rizikovosti zpracovani osobnich Gdajl k pouziti v praxi vSech
statnich oblastnich archivd, Narodniho archivu a dalich vefejnych archivi v Ceské republice. Metodiku
mohou vyuzit rovnéz soukromé archivy v pfipadé, Ze jejich operace zpracovani spliuji uvedenou pod-
minku vysokeé rizikovosti.

Posouzeni se zabyva jednak vychodisky, zejména tedy pravnimi predpisy a povinnostmi ¢i zmoc-
nénimi v nich stanovenych. Vyporadava se se zakladnimi pojmy, které jsou pro spravné posouzeni
st&Zejni. Re&i, jaké povinnosti maji archivy a v jakém rozsahu a co je nezbytné posuzovat a provéfovat
pfi operacich, pri nichz dochazi ke zpracovani osobnich daju. Tento dokument systematicky postupuje
podle jiZ existujictho modelu posouzeni, ktery vyplyva z GDPR a soudasné jej popisuji metodiky Ufadu
pro ochranu osobnich Gdajl jako dozorového Gradu.

Problematika posouzeni vlivu zpracovani neni vSem znama, a proto dokument uvadi i zakladni
Gdaje, definice a popisy, které maji slouzit uzivatelim k lepsi orientaci.

Vyklad zakladnich pojmu

Citlivé osobni udaje

Specialni kategorie podle GDPR, ktera zahrnuje Gdaje o rasovém &i etnickém puvodu, politickych
nazorech, nabozenském nebo filozofickém vyznani, ¢lenstvi v odborech, o zdravotnim stavu, sexualni
orientaci a trestnich deliktech ¢i pravomocném odsouzeni osob. Tyto (daje mohou subjekt Gdaji samy

0 sobé poskodit ve spolecnosti, v zaméstnani, ve Skole ¢i mohou zapfricinit jeho diskriminaci. Do kategorie

ha mnohem prisné&jSimu rezimu, nez je tomu u obecnych tdaju.?

GDPR / Obecné nafizeni

Narizeni Evropského parlamentu a Rady (EU) 2016/679 ze dne 27. dubna 2016 o ochrané fyzic-
kych osob v souvislosti se zpracovanim osobnich Gdajii a o volném pohybu téchto Gdajud a o zruSeni
smérnice 95/46/ES.

Minimalizace osobnich udaju

Jedna ze zasad GDPR; osobni Udaje musi byt pfimérené, relevantni a omezené na to, co je ne-
zbytné z hlediska Ucelu, pro ktery jsou zpracovavany. Osobni Gdaje neni mozné uchovavat pro pripad,
Ze by se mohly hodit nékdy v budoucnu a neni mozné uchovavat je po neomezenou dobu.

1 Soucasti definice ,citlivych Gdaji“ podle dnes jiz neplatného zakona 101/2000 Sb., o ochrané osobnich tGdajl, genetic-
ké a biometrické udaje byly.

2 Osobni citlivy Gdaj - (§ 66 odst. 6) zakona ¢. 110/2019 Sbh., o zpracovani osobnich Gdajd) ,Kde se v dosavadnich prav-
nich predpisech pouziva pojem citlivy Gdaj nebo citlivy osobni Gdaj, rozumi se tim ode dne nabyti G¢innosti tohoto zakona
osobni (daj, ktery vypovida o rasovém nebo etnickém plvodu, politickych nazorech, nabozenském vyznani nebo filosofic-
kém presvédceni nebo Clenstvi v odborové organizaci, geneticky Gdaj, biometricky (daj zpracovavany za G¢elem jedinecné
identifikace fyzické osoby, Udaj o zdravotnim stavu, o sexualnim chovani, o sexudlni orientaci a Udaj tykajici se rozsudku

cu

v trestnich vécech a trestnych ¢ind nebo souvisejicich bezpecnostnich opatfeni.



Obecné posouzeni vlivu zpracovani na ochranu osobnich tGdajl v oblasti archivnictvi a spisové sluzby

Osobni udaje

Jakékoli informace o identifikovaném nebo identifikovatelném subjektu Gdajl. Identifikovatelnou
fyzickou osobou je fyzicka osoba, kterou Ize pfimo ¢i nepfimo identifikovat, zejména odkazem na urcity
identifikator (jméno, Cislo, sitovy identifikator) nebo na jeden ¢i vice zvlastnich prvku fyzické, fyziolo-
gické, genetické, psychické, ekonomické, kulturni nebo spolecenské identity této fyzické osoby. Mezi
obecné osobni Gdaje fadime jméno, pohlavi, vék a datum narozeni, osobni stav, ale také IP adresu a fo-
tograficky zaznam. Vzhledem k tomu, Ze se GDPR vztahuje i na podnikajici fyzické osoby, poéitame
mezi osobni Udaje i tzv. organizacni Udaje, kterymi jsou napfiklad e-mailova adresa, telefonni Cislo
¢i rizné identifikacni Gdaje vydané statem. Mezi osobni (Gidaje patfi i zvlastni kategorie osobnich Gdajl
- jedna se o tzv. citlivé udaje.

Posouzeni viivu

Analyza rizik nakladani s osobnimi Udaji, kterou upravuje ¢lanek 35 GDPR. Posouzeni vlivu na
ochranu osobnich Gdajl se déli do Ctyr etap:
1. etapa - shromazdéni informaci o zpracovani osobnich tudajl;
2. etapa - analyza, zda je povinné zpracovavat posouzeni vlivu;
3. etapa - zpracovani posouzeni vlivu;
4. etapa - monitorovani dodrZzovani opatfeni a pravidelné revize posouzeni vlivu.

Povérenec

DohliZi na systém ochrany osobnich Gdaji v ramci urcité organizace. Jeho povinnosti je posky-
tovat poradenstvi spravclim a zpracovatelim, ktefi se podileji na zpracovani osobnich (daju, o jejich
povinnostech v oblasti ochrany osobnich Gdaju. Povérenec je rovnéz kontaktni osobou pro dozorovy or-
gan, kterym je UFad pro ochranu osobnich Gdajd, jakoZ i pro jednotlivce, k nimz se osobni Gdaje vztahuji
(tj. subjekty osobnich Udajl). Povéfenec vSak nerozhoduje o nastaveni systému zpracovani osobnich
Gdaju u spravce, ani za né nezodpovida.

Spravce osobnich udaju (nebo téz ,spravce*)
KaZzdy subjekt, ktery urcuje Gcel a prostfedky zpracovani osobnich Gdajd, provadi za jim stanove-
nym Ucelem jejich shromazdovani, zpracovani a uchovani.
Subjekt udaju
Fyzicka osoba, k niz se osobni Gdaje vztahuji.
Zaméstnanec

Zaméstnanec podle zakoniku prace i statni zaméstnanec podle zakona o statni sluzbé.

Zpracovani

Jakakoli operace nebo soubor operaci, ktera je provadéna s osobnimi (daji nebo soubory osob-
nich Gdaji pomoci ¢i bez pomoci automatizovanych postupt (automatizované nebo jinymi prostredky).
Zpracovanim se rozumi zejména shromazdéni, zaznamenani, usporadani, strukturovani, ulozeni, pfi-
zpusobeni nebo pozménéni, vyhledani, nahlédnuti, pouZziti, zpfistupnéni prenosem, Siteni nebo jakékoli
jiné zpfistupnéni, sefazeni ¢i zkombinovani, omezeni, vymaz nebo zniceni.






1. a 2. etapa

posouzeni vlivu zpracovani na ochranu osobnich adaju

shromazdéni informaci o zpracovani osobnich tdajti

analyza, zda je povinné zpracovavat posouzeni vlivu






Obecné posouzeni vlivu zpracovani na ochranu osobnich tGdajl v oblasti archivnictvi a spisové sluzby

1. Co stanovi GDPR

GDPR: KAPITOLA IV, Spravce a zpracovatel
Clanek 35. Posouzeni vlivu na ochranu osobnich tudaji:

1. Pokud je pravdépodobné, Ze uréity druh zpracovani, zejména pri vyuZiti novych technologii, bude
s prihlédnutim k povaze, rozsahu, kontextu a Gcelim zpracovani mit za nasledek vysoké riziko pro
prava a svobody fyzickych osob, provede spravce pred zpracovanim posouzeni vlivu na ochranu
osobnich ddajii. Pro soubor podobnych operaci zpracovani, které predstavuji podobné riziko, miize
stacit jedno posouzeni.
2. Pri provadéni posouzeni vlivu na ochranu osobnich udaji si spravce vyzada posudek povérence?
pro ochranu osobnich ddaju, byl-li jmenovan.
3. Posouzeni vlivu na ochranu osobnich tUdajt podle odstavce 1 je nutné zejména v téchto pripadech:
a) systematické a rozsahlé vyhodnocovani osobnich aspektu tykajicich se fyzickych osob, které je
zaloZeno na automatizovaném zpracovani, véetné profilovani, a na némz se zakladaji rozhodnuti,
ktera vyvolavaji ve vztahu k fyzickym osobam pravni G¢inky nebo maji na fyzické osoby podobné
zavazny dopad;

b) rozsahlé zpracovani zvlastnich kategorii tidajii uvedenych v ¢l. 9 odst. 1 nebo osobnich tdaji
tykajicich se rozsudkii v trestnich vécech a trestnych ¢inii uvedenych v ¢lanku 10; “nebo

¢) rozsahlé systematické monitorovani verejné pristupnych prostort.

4. Dozorovy Urad sestavi a zverejni seznam druhii operaci zpracovani®, které podléhaji poZadavku
na posouzeni vlivu na ochranu osobnich tdaju podle odstavce 1.

5. Dozorovy urad mize rovnéz sestavit a zverejnit seznam druh( operaci zpracovani, u nichZ neni po-
souzeni vlivu na ochranu osobnich tdajt nutné.

6. Pred prijetim seznamu podle odstavet 4 a 5 pouzije prislusny dozorovy trad mechanismus jednot-
nosti uvedeny v ¢lanku 63, pokud tyto seznamy zahrnuji ¢innosti zpracovani souvisejici s nabidkou
zbozZi ¢i sluZeb subjektim udaji nebo s monitorovanim jejich chovani v nékolika ¢lenskych statech,
nebo jestlize dané seznamy mohou vyrazné ovlivnit volny pohyb osobnich tdaji v ramci Unie.

7. Posouzeni obsahuje alespon:

a) systematicky popis zamyslenych operaci zpracovani a tucely zpracovani, pfipadné véetné oprav-
nénych zajmu spravce;

b) posouzeni nezbytnosti a pfimérenosti operaci zpracovani z hlediska tcelu;

¢) posouzeni rizik pro prava a svobody subjektt tdajl uvedenych v odstavei 1; a d) planovana opat-
feni k reseni téchto rizik, véetné zaruk, bezpecnostnich opatreni a mechanismu k zajisténi ochra-
ny osobnich tdaju a k dolozeni souladu s timto narizenim, s prihlédnutim k praviim a opravnénym
zajmum subjektl Gdaju a dalsSich dotéenych osob.

8. DodrzZovani schvalenych kodextl chovani podle ¢lanku 40 prislusnymi spravei nebo zpracovateli se
radné zohledni pfi posuzovani dopadu operaci zpracovani provadénych témito spravcei ¢i zpracova-
teli, zejména pro Gcely posouzeni vlivu na ochranu osobnich ddaju.

9. Spravce ve vhodnych pripadech ziska k zamyslenému zpracovani stanovisko subjektt Gdaji nebo
jejich zastupcu, aniz by byla dotcena ochrana obchodnich ¢i verejnych zajmi nebo bezpecnost ope-
raci zpracovani.

10. Pokud ma zpracovani podle ¢l. 6 odst. 1 pism. ¢) nebo e) pravni zaklad v pravu Unie nebo ¢len-
ského statu, které se na spravce vztahuje, a toto pravo upravuje konkrétni operaci nebo soubor
operaci zpracovani a pokud bylo posouzeni vlivu na ochranu osobnich udaji jiz provedeno jakoz-
to soucast obecného posouzeni dopadti v souvislosti s prijetim uvedeného pravniho zakladu, od-

3 Posudek povéfence pro ochranu osobnich Gdajd je pfilohou ¢. 4 tohoto Posouzeni.

4 Zpracovani pro Ucely archivace, védecky Ci historicky vyzkum a statistiku je mozné dle vyjimky v ¢l. 9 odst. 2 pism. j)
GDPR, pokud se realizuje v souladu s ¢l. 89 odst. 1 GDPR, pokud je zpracovani pfimérené cili, dodrZuje podstatu prava na
ochranu Udaji a poskytuje vhodné a konkrétni zaruky pro ochranu prav a zajmu subjekti udaju.

5 https://www.uoou.cz/vismo/dokumenty2.asp?id_org=200144&id=38941&n=urad%2Dzaktualizoval%2Ddokument%?2
Dk%2Dpovinnosti%2Dspravcu%2Dprovadet%2Ddpia.
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stavce 1 az 7 se nepouziji, ledaze by clenské staty povazovaly provedeni tohoto posouzeni pred
c¢innostmi zpracovani za nezhytné.

11. Spravce pripadné provede prezkum s cilem posoudit, zda je zpracovani provadéno v souladu s po-
souzenim vlivu na ochranu osobnich UGdaji alespon v pripadech, kdy dojde ke zméné rizika, jez
predstavuji operace zpracovani.

2. Archivy jako spravci osobnich udaju

Archivy vystupuji jako spravci osobnich Gdaju ve dvou rovinach. Jednak jako spravci osobnich
Gdaju ziskanych pfi spravé a provozu archivu (napf.: od zaméstnanc(l, dodavatel(, pfi vykonu spisové
sluzby atd.) a jednak v roviné archivni pri vybéru, evidenci, ochrané, archivnim zpracovani, ulozeni
a zpristupnéni archivalii. Archiv jako spravce osobnich Gdaju primarné odpovida za jejich zpracovani.

Zakonné zmocnéni

Podle § 78 zakona ¢. 499/2004 Sb., o archivnictvi a spisové sluzbé a o zméné nékterych zako-
nud, v platném znéni(dale jen ,AZ“), je podle odstavce 1 archiv povinen plnit Gkoly stanovené spravci
osobnich Udaji podle zvlastniho pravniho predpisu (zakona ¢. 110/2019 Sb., o zpracovani osobnich
Gdajh, dale jen ,ZOU“).

§ 78 AZ upravuje vyjimku pro aplikaci ¢l. 15 GDPR (Pravo subjektu na pfistup k osobnim tGdajiim)
a v jemu odpovidajicim rozsahu ¢l. 5 (Zasady zpracovani osobnich Gdajl), kdy v tomto ¢lanku uvedené
pravo je vykonavano pouze nahlizenim do archivalii podle AZ. Stejna vyjimka je v § 78 AZ uvedena pro
¢l. 16 (Pravo na opravu) a ¢l. 18 az 21 (Pravo na omezeni zpracovani, Oznamovaci povinnost ohledné
opravy nebo vymazu osobnich (dajl nebo omezeni zpracovani, Pravo na prenositelnost Gdajd a Pravo
vznést namitku) a v jim odpovidajicim rozsahu ¢l. 5 GDPR, které se na zpracovani osobnich Gdajl pro
Ggely archivnictvi nepouziji. Cl. 17 GDPR (Pravo na vymaz (,pravo byt zapomenut)) se pro Gcely archiv-
nictvi neuplatni pfimo ze své vlastni dikce a vyjimku uvedenou v narodnim predpisu nepotrebuje. Dle
¢l. 17 odst. 3 GDPR jsou archivy pro Gcely archivace ve verejném zajmu opravnény ukladat archivalie
s osobnimi Udaji, a to véetné Gdaju zijicich osob, a to bez moznosti subjektu Gdajd uplatnit pravo na
vymaz.

AZ predvida zpracovani osobnich Gdaji pro Gcely archivnictvi a odkazuje v pripadech neuprave-
nych AZ na zvlastni pravni predpis (ZOU), a to i ohledné& podminek pro nahlizeni do archivalii a pofizo-
vani jejich opis(, vypist a kopii. Tim je naplnén zakladni a nezbytny predpoklad zpracovani osobnich
Gdaju v roviné archivni - zakonné zmocnéni jako fadny pravni diivod zpracovani osobnich Gdajl. Zaro-
ven je nutné osobni Gdaje dostateéné zabezpedit.

Vyznamné povinnosti spravce

¢ aplikovat zamérnou a standardni ochranu osobnich Gdaj(;

¢ jmenovat povérence pro ochranu osobnich Gdajd (netyka se vSech spravci®);

¢ posuzovat vliv na ochranu osobnich Gdaju a provadét predchozi konzultace;

« ohlasovat pfipady poruseni zabezpeéeni osobnich Gdajd Ufadu pro ochranu osobnich Gdajd a ozna-
movat pfipady poruseni zabezpeceni osobnich Gdaji subjektu osobnich Gdajl (fyzickym osobam,
jichz se Gdaje tykaiji);

e vést zaznamy o ¢innostech zpracovani (napf. zaznam o ¢innostech zpracovani - audit, agenda bez-
pecnostniho feditele, agenda BOZP, agenda ekonomicko-provozni, evidence archivalii, evidence
puvodcll, knihovna, kontrolni ¢innost, mzdova agenda, nahlizeni do archivalii, agenda personaini,
agenda proSetrovatele, smlouvy, spravni fizeni, véda a vyzkum, vlastnici archivalii, vybér archivalii,
vykon spisové sluzby, wifi, zadosti podle zakona 106/1999 Sb. a dalsi).

6 https://www.mvcr.cz/gdpr/clanek/poverenec-pro-ochranu-osobnich-udaju.aspx.
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3. Zpracovani osobnich udaju archivem

Zpracovani osobnich udaji
jako soubor operaci provadénych archivem

Zpracovani osobnich Udajl je prevazené chapano jako jakakoliv operace nebo soubor ope-
raci provadénych s osobnimi Udaji. Zpracovani ve smyslu obecného nafizeni vSak nelze chapat
jako jakékoli nakladani s osobnim Gdajem. Zpracovani osobnich (dajl je nutné povazovat za so-
fistikovanou nenahodilou c¢innost, kterou spravce s osobnimi Udaji provadi za urcitym uce-
lem a z ¢ini tak systematicky. Pro nakladani s osobnimi Gdaji zplsobem, ktery neni zpracova-
nim, poskytuje ochranu napf. zakon ¢. 89/2012 Sb., obéansky zakonik. Obecnym narizenim se tak
jako spravci fidi pouze subjekty, které osobni Udaje zpracovavaji ve smyslu definice zpracovani.
Pojem zpracovani ma stejny vyznam, jaky mél ve starSim (dnes jiz neplatném) zakoné ¢. 101,/2000 Sbh.,
o ochrané osobnich Gdaju.

Zakon ¢. 110/2019 Sh., o zpracovani osobnich tdaji navazuje na pfimo pouzitelny predpis
Nafizeni Evropského parlamentu a Rady (EU) 2016/679 - GDPR.
§ 5 zakona o zpracovani osobnich Gdaji stanovi opravnéni ke zpracovani osobnich udaja pii pinéni
pravni povinnosti nebo vykonu plsobnosti.
Spravce je opravnén zpracovavat osobni uidaje, pokud je to nezbytné pro splnéni
a) povinnosti, ktera je spravci uloZena pravnim predpisem, nebo
b) iikolu provadéného ve verejném zajmu nebo pri vykonu verejné moci, kterym je spravce povéren.

Takova pravni povinnost je archivim jako spravcim osobnich (dajl uloZena v provozni oblasti
fadou pravnich predpisu, napf.: zakonik prace, zakon o statni sluzbé, zakony v oblasti socialni zabezpe-
¢eni nebo zdravotniho pojisténi atd.

Pro oblast archivni je opravnéni zpracovavat osobni Gdaje stanovena archivnim zakonem a pro-
vadécimi predpisy. Napr. podle § 35 odst. 1 a 2 AZ jsou pro Ucely ochrany archivalii archivy dle AZ
opravnény zpracovavat osobni Gdaje zadatell o nahliZzeni v rozsahu
a) jména, popripadé jmen, a prijmeni,

b) data a mista narozeni, statniho obcanstvi,

c) adresy mista pobytu fyzické osoby na Gzemi Ceské republiky, popfipadé bydlisté v cizing, adresy, na
kterou maji byt doru¢ovany pisemnosti podle zvlastniho pravniho predpisu,

d) ¢isla priikazu totoznosti.

Podle odstavce 2 jsou verejné archivy dale opravnény zpracovavat Gdaje o obchodni firmé, popfri-
padé nazvu, adrese sidla pravnické osoby, pro niz se nahlizeni uskute¢nuje, jejim identifikacnim Cisle,
bylo-li pridéleno, a tématu studia, jeho UGcelu a zaméreni, v jehoZ ramci se nahliZzeni uskutecnuje.

§ 36 AZ obsahuje zmocnéni k vydani provadéciho pravniho predpisu, kterym je vyhlaska
¢. 645/2004 Sbh., vzorovy badatelsky rad, badatelsky list.

Podle § 37 odst. 2 a 3 AZ jsou osobni (daje badatele v rozsahu § 35 odst. 1 pism. a) az ¢) AZ
uvadény a poskytovany ve vyrozuméni zasilaném osobé, jejiz osobni Gdaje uvedené v archivaliich maji
byt tomuto badateli zpristupnény, atd.

Podle § 2 pism. c) ve spojeni s § 5 odst. 1 a nasl. zakona ¢. 111/2009 Sb., o zakladnich regis-
trech mohou archivy vyuzivat (daje vedené v zakladnim registru nebo agendovém informacnim systé-
mu v rozsahu potfebném k provedeni Gkonu organu verejné moci a v ramci vyctu Gdaju zpfistupnénych
organu verejné moci pro vykon agendy, v jejimz ramci je Gkon organu verejné moci provadény a pro jejiz
vykon je organ verejné moci registrovany.
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Zpracovani osobnich udaju (citlivych tdaji)
v archivaliich / archivnich souborech v péci archivii

Archiv jako spravce odpovida

1. za dodrZovani zasad zpracovani,

2. za dodrZovani povinnosti upravenych nafizenim,
3. za zabezpeceni Gdaju.

Podle ¢l. 89 odst. 1 GDPR podléha zpracovani pro Gcely archivace zarukam prav a svobod subjektu
Gdaju. Zaruky spocivaji v:

technickych opatrenich,
organizacnich opatrenich,

zaroven musi byt dodrZovana zasada minimalizace Gdajll, pficemz k realizaci zasady mUze dojit napf.
prostredky:

pseudonymizace’
dalSim zpracovanim, které neumoznuje nebo prestane umoznovat identifikaci subjektd Gdajd
- anonymizace.

. Zasady zpracovani osobnich tdajii v archivnich souborech jsou pfilohou ¢. 1 tohoto Posouzeni.

Zasady jsou verejnym dokumentem umisténym na webovych strankach archivu. Zasady stanovi za-
kladni principy fungovani ochrany osobnich tGdajd v archivu.

. Za kontrolu dodrzovani povinnosti stanovenych obecnym nafizenim véetné odpovidajiciho nasta-

veni procesU a vedeni dokumentace odpovida sluzebnim predpisem archivu povéreny zastupce redi-
tele nebo reditel archivu sdam. Povéfenec nebo odpovédny zaméstnanec je poté povinen monitorovat
soulad s obecnym nafizenim o ochrané& osobnich Gdajd a povéfen stykem s Ufadem pro ochranu
osobnich Gdajd. Dodrzovani povinnosti je kontrolovano v ramci kazdorocnich auditt fizeni rizik.

. Archiv zajistuje nalezité zabezpeceni osobnich tdaji v archivnich souborech, a to kombinaci rezi-

movych opatfeni a vhodnym nastavenim ochrany prostrednictvim technickych prostfedki. Uchovava
osobni lGdaje v archivnich souborech v prostorach, na mistech nebo v systému, do kterého ma
pristup predem stanovena osoba nebo okruh osob, které ziskavaji tento pfistup k osobnim dda-
jum pouze se svolenim/povérenim feditele archivu nebo jim povérené osoby nebo na zakladé své
pracovni/sluzebni naplné - zaméstnanci/statni zameéstnanci anebo na zakladé badatelského listu
v souladu s ustanovenimi AZ o nahlizeni do archivalii (podle § 37 nebo § 38 AZ - badatelé).

. Zaméstnanci archivu jsou povinni zachovavat mlcenlivost o osobnich tdajich uvedenych v archi-

valiich v archivnich souborech a o bezpecnostnich opatrenich, kterd byla na jejich ochranu v ar-
chivu prijata, a to i po skonceni pracovniho/sluzebniho poméru. Povinnost mi¢enlivosti vyplyva pro
zaméstnance archivu z nékolika pravnich predpisli soucasné (zakon o statni sluzbé, zakonik prace,
zakon o archivnictvi a spisové sluzbé, kontrolni fad, spravni rad a dalsi).

. Zaméstnanci archivu jsou pouceni o tom, Ze jsou povinni vyvarovat se jakéhokoliv jednani, které by

mohlo byt chapano jako neopravnéné zverejnovani osobnich Gdaju Zijicich osob, nebo vést k neo-
pravnénému pfistupu tretich osob k osobnim Gdajim s vyjimkou postupt podle AZ o nahlizeni do
archivalii.

osob, zaméstnanci ukladaji v mistnostech (depozitarich, poradacich mistnostech atd.), kam je zame-
zen pristup nepovolanym osobam. Maiji povinnost zajistit jejich ochranu uloZenim do depozitare Ci

do uzamcené/-ho skiiné/kontejneru. Pfistup k archivaliim obsahujicim osobni (daje Zijicich osob je
omezen pouze na zameéstnance, ktefi s nimi pracuji v ramci svych pracovnich Ukold.

. VeSkeré archivalie v digitalni podobé (digital born) jsou uloZeny v Narodnim digitalnim archivu nebo

digitalnim archivu dle AZ a jejich uloZeni, sprava a zpristupnéni se Fidi provoznim radem Narodni-

7

Podle ¢l. 4 odst. 5 GDPR je pseudonymizaci ,zpracovani osobnich Udajd tak, Ze jiz nemohou byt pfifazeny konkrétnimu

subjektu Udaju bez pouziti dodatecnych informaci, pokud jsou tyto dodatecné informace uchovavany oddélené a vztahuji se na
né technicka a organizacni opatfeni, aby bylo zajiSténo, Ze nebudou pfifazeny identifikované ¢i identifikovatelné fyzické osobé.”
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ho digitalniho archivu ¢i fadem jiného digitalniho archivu. Pripadné digitalni reprodukce z archivalii
v analogové podobé (digitalizaty) jsou ukladany bud v Narodnim digitalnim archivu (viz vySe) nebo
na predem urcenych mistech v datovém Ulozisti s omezenymi pristupovymi pravy, pficemz s rozhod-
nutim o digitalizaci se zaroven vzdy upravuje misto ulozeni, sprava, ochrana a pravidla pro pristup
k takto digitalizovanym souboriim.

8. Pokud je pro pInéni pracovnich/sluzebnich Gkol( nezbytné vytvaret soubory s osobnimi Gdaji Zijicich
osob technickymi prostfedky, uklada je opravnény zaméstnanec na predem ur¢ena mista v datovém
Ulozisti s omezenymi pristupovymi pravy, a tyto soubory, jakmile je pracovni/sluzebni Gkol splnén,
pripadné postupuje dal podle ustanoveni internich predpist (napf. spisovy rad).

9. Zaméstnanec soubory se seznamy osobnich (dajl uzivatell nikdy nenahrava na prenosna média
(ani na notebooky), neposila emailem ani nevystavuje na intranetu s vyjimkou postupu souvisejicich
s nahlizenim badatel( do archivnich soubort podle AZ.

10. Vedeni archivu ve spolupraci s povérenym zaméstnancem IT oddéleni minimalné 1x roéné posuzuje
Groven zabezpeceni IT systéml (véetné systému uZivatelskych opravnéni) s ohledem na rizika pro
subjekty udaju. V pfipadé potreby prijima vhodna technicka a organizaéni opatfeni ke zmirnéni rizik.

11. VSichni predstaveni pribézné kontroluji pInéni povinnosti k ochrané osobnich tdaju.

12. DalSi povinnosti zaméstnanc(l souvisejici s plnénim povinnosti na Gseku zpracovani, ochrany a za-
bezpeceni ulozeni osobnich Gdajd v archivnich souborech stanovi interni akty fizeni, kterymi jsou
sluzebni predpisy feditele archivu jako sluzebniho organu a dalSi interni predpisy.

Zpracovani osobnich udaju (citlivych adaji) p¥i provozni ¢innosti archivi
(spisova sluzba, samostatné evidence vcetné personalni, mzdové a ucetni
a dalsi)

Archiv jako spravce odpovida

1. za dodrZovani zasad zpracovani,

2. za dodrZovani povinnosti upravenych narizenim,
3. za zabezpeceni Gdaju.

1. Zasady zpracovani osobnich tdajii v provoznich agendach jsou pfilohou ¢. 1 tohoto Posouzeni.
Zasady jsou verejnym dokumentem umisténym na webovych strankach archivu. Zasady stanovi za-
kladni principy fungovani ochrany osobnich Gdaji v archivu.

2. Za kontrolu povinnosti stanovenych obecnym nafizenim véetné odpovidajiciho nastaveni procesu
a vedeni dokumentace odpovida sluzebnim predpisem archivu povéreny zastupce reditele nebo feditel
archivu sam. Povéfenec nebo odpovédny zaméstnanec je poté povéfen stykem s Ufadem pro ochranu
osobnich Gdajl. DodrZovani povinnosti je kontrolovano v ramci kazdoro¢nich audit( Fizeni rizik.

3. Archiv zajistuje nalezité zabezpeceni osobnich tdajii v provoznich agendach, a to kombinaci rezi-
movych opatfeni a vhodnym nastavenim ochrany prostrednictvim technickych prostredkd. Uchovava
osobni (daje v prostorach, na mistech nebo v systému, do kterého ma pristup predem stanovena
osoba nebo okruh osob, které ziskavaji tento pristup k osobnim Gdajim pouze se svolenim feditele
archivu nebo jim povérené osoby nebo na zakladé své pracovni/sluzebni naplné.

4. Zaméstnanci archivu jsou povinni zachovavat mléenlivost o osobnich tdajich a o bezpecnostnich
opatrenich, ktera byla na jejich ochranu v archivu prijata, a to i po skonceni pracovniho/sluzebni-
ho poméru. Povinnost mi¢enlivosti vyplyva pro zaméstnance archivu z nékolika pravnich predpis(
soucasné (zakon o statni sluzbé, zakonik prace, zakon o archivnictvi a spisové sluzbé, kontrolni rad,
spravni rad).

5. Zaméstnanci archivu jsou pouceni o tom, Ze jsou povinni vyvarovat se jakéhokoliv jednani, které by
mohlo byt chapano jako neopravnéné zverejnovani osobnich Gdajd, nebo vést k neopravnénému
pristupu tfetich osob k osobnim Gdajim.

6. Veskeré analogové dokumenty v archivu, které obsahuji osobni Gdaje, pfislusni zaméstnanci uklada-
ji v mistnostech, kam je zamezen pfistup nepovolanym osobam, maiji povinnost zajistit jejich ochra-
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nu ulozenim do uzamcené/-ho skiiné/kontejneru. Pristup k témto dokumentim je omezen pouze na
zaméstnance, ktefi s nimi pracuji v rdmci svych pracovnich Gkoll (napt. personalista/tka archivu).

7. Veskeré elektronické dokumenty evidované v elektronickém systému spisové sluzby (dale téz ,eSSI*)
jsou uloZeny v tomto systému. Zaméstnanci si nevytvareji kopie a neukladaji je mimo systém eSS,
pouze pokud je pro plnéni pracovnich Ukoll nezbytné vytvaret soubory s osobnimi (daji technickymi
prostredky, uklada je zaméstnanec na predem ur¢ena mista v datovém ulozisti s omezenymi pristu-
povymi pravy, a tyto soubory jakmile je pracovni Gkol spInén nevratné odstrani, pfipadné postupuje
dle ustanoveni internich predpist (napf. spisovy rad).

8. Zaméstnanec soubory se seznamy osobnich (daji uzivateld nikdy nenahrava na prenosna média
(ani na notebooky), neposila e-mailem ani nevystavuje na intranetu s vyjimkou zakonnych postupu.

9. Vedeni archivu ve spolupraci s povérenym zaméstnancem IT oddéleni minimalné 1x rocné posuzuje Uro-
ven zabezpeceni IT systémi (véetné systému uzivatelskych opravnéni) s ohledem na rizika pro subjekty
osobnich Udaju. V pripadé potreby pfijima vhodna technicka a organizaéni opatreni ke zmirnéni rizik.8

10. VSichni predstaveni prabézné kontroluji plnéni povinnosti k ochrané osobnich Gdaju.

11. DalSi povinnosti zaméstnanc(l souvisejici s plnénim povinnosti na Gseku zpracovani, ochrany a za-
bezpeceni ulozeni osobnich Gdajl pfi provozni ¢innosti stanovi interni akty fizeni, kterymi jsou slu-
Zebni predpisy reditele archivu jako sluzebniho organu a dalsi interni predpisy.

4. Operace zpracovani archivu

¢ Pro naplnéni informacni povinnosti dle ¢l. 13 GDPR byly k datu nabyti G¢innosti tohoto evropského
predpisu pripraveny archivni pracovni skupinou pro implementaci GDPR informace o ¢innostech ar-
chivu, pfi kterych dochazi ke zpracovani osobnich Gdajd. Analyza ¢innosti je ve formé tabulky Prilo-
hou ¢. 2 tohoto Posouzeni.

 Informace o ¢innostech archivl jsou také podkladem pro zdznamy o ¢innostech zpracovani podle
¢l. 30 GDPR.

 Zakladni informace o ¢innostech archivi (srv. Priloha ¢. 2) obsahuji nazev aktivity, kod ¢innosti podle
registru prav a povinnosti®, ¢innost, Gcel, pravni titul, subjekt Gdajl, délku uchovani osobnich Gdaju,
zmocnéni k predavani osobnich Udaji tfetim stranam, nazev informacniho systému a jeho popis
(jsou-li Udaje uchovavany elektronicky), Udaje o externim zpracovateli (existuje-li), rizika. Diléim vy-
stupem publikovanym verejné na zakladé této analyzy ¢innosti je informace o ¢innostech s osobnimi
Udaji, ktera obsahuje Udaje spravce, kontaktni Udaje na povérence pro ochranu osobnich Gdajd
a informaci o opravnéném zajmu spravce na zpracovani a na ni navazujici prehledova tabulka ¢in-
nosti, ktera obsahuje archivni ¢innosti, agendy a jejich Gcely zpracovani a pravni zaklad, pfijemce
a kategorie prijemc(l a délku uloZeni podle skartacnich Ih(t uvedenych ve spisovych fadech archivi
dle § 66 zakona ¢. 499/2004 Sh. Tyto zkracené informace jsou poskytovany subjektiim Gdajd a to
napf. pfi vstupu do objektl, na webovych strankach archivl (srv. Narodni archiv: https://www.nacr.
cz/uredni-deska/ochrana-osobnich-udaju-gdpr).1°

» K predavani osobnich udaji do tfetich zemi nebo mezinarodnim organizacim v archivech nedochazi
s vyjimkou poskytovani informaci z archivalii pro G&ely mezinarodni patraci sluzby podle Zenevskych
konvenci a Dodatkovych protokol(l z roku 1977 a vyjimkou pro nahlizeni do archivnich soubort vy-
jmenovanych v § 37 odst. 5, ktery v souladu s recitalem 73 GDPR umoznuje mj. poskytnout kon-

8 Srv. § 5 adalSivyhl. €. 82/2018 Sb., o kybernetické bezpecénosti.

9 Informadni systém registru prav a povinnosti provozovany Ministerstvem vnitra dle § 52a zakona ¢. 111/2009 Sb. o za-
kladnich registrech, slouZzi ke sbéru a poskytovani informaci o organech verejné moci, soukromopravnich uzivatelich Gdaju, jimi
vykonavanych agendach a provozovanych informacnich systémech (agenda A1343 , Archivnictvi a spisova sluzba“).

10 V badatelnach archivli jsou poskytnuty informace pro badatele o nakladani's jejich osobnimi Gdaji v informacnich systé-
mech archivl (srv. Metodicky pokyn ¢. 3/2018 upravujici problematiku poskytovani osobnich Gdaji badatel archivim cestou
badatelskych listl v souladu s nafizenim Evropského parlamentu a Rady EU 2016/679 ze dne 27. dubna 2016 o ochrané
fyzickych osob v souvislosti se zpracovanim osobnich Gdajd a o volném pohybu téchto Gdajl a o zruseni smérnice 95/46/ES
(obecné nafizeni o ochrané osobnich Gdaju, dale jen ,GDPR“ a pfiloha badatelského listu ,,Informace pro badatele” in https://
www.mvcr.cz/clanek/metodiky.aspx).
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krétni informace souvisejici s politickym chovanim za byvalého totalitniho rezimu. Prehled agend je
archivy priibézné aktualizovan s ohledem na novelizaci pravnich predpis( a vyvoj agend a s prihléd-
nutim k novelizaci spisovych radu archivu.

5. Komparace se zverejnénym Seznamem druhii operaci
zpracovani osobnich udaju, ktera podléhaji
posouzeni vlivu na ochranu osobnich udaju

Pracovni skupina WP29! v ramci dokumentu WP248*2 Pokyny pro posouzeni vlivu na ochranu
Gdaju a stanoveni, zda ,je pravdépodobné, ze zpracovani daji bude mit za nasledek vysoké riziko“
pro Ucely narizeni 2016/679 (dale jen ,Pokyny“) stanovi 9 obecnych kritérii pro stanoveni vysoké rizi-
kovosti zpracovani osobnich tdaju:

. provadi se hodnoceni nebo bodovani (fyzickych osob), véetné profilovani a predpovidani,

. provadi se automatické rozhodovani, které ma pravni nebo podobné zavazny dopad,

. provadi se systematické monitorovani, véetné monitorovani verejné pristupnych prostor,

. provadi se zpracovani v rozsahlém meéfitku,

. provadi se prifazovani nebo slu¢ovani datovych souborl (kombinace nebo propojovani dat rtiiznych
zpracovani),

. provadi se zpracovani Udajl tykajicich se zranitelnych subjektd udaju,

. dochazi k pouziti nebo vyuZziti novych technologickych nebo organizacnich feSeni,

. provadi se zpracovani s obtizné uplatnitelnymi pravy subjektl Gdaji - pro procesy provadéné ve
verejné oblasti, jimz se nemohou vyhnout, nebo zpracovani, které ma za cil povolit, zménit nebo
odmitnout pfistup subjektll Gdajd ke sluzbé nebo uzavieni smlouvy.
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Pro oblast archivnictvi jsou relevantni obecna kritéria pro stanoveni vysokeé rizikovosti
zpracovani osobnich udaju zijicich osob dle kritérii 4.-9.

¢ provadi se zpracovani citlivych Gdajd nebo Gdajl vysoce osobni povahy (napf. v archivnich souborech
se nachazeji ¢lenské evidence politickych stran, zdravotnickd dokumentace a jeji evidencni pomc-
Ky, rozsudky vcetné trestnich a jejich rejstriky atp. )

e provadi se zpracovani v rozsahlém méritku (napf. digitalizace scitacich operatd ulozenych v archi-
vech)

e provadi se pfifazovani nebo sluc¢ovani datovych soubord (kombinace nebo propojovani dat rtiiznych
zpracovani), napr. databaze prejimané k trvalému uloZeni, které nemaiji strukturované SIP balicky
a musi byt zpracovany jinymi nastroji (napr. SIARD)

e provadi se zpracovani Udaju tykajicich se zranitelnych subjektl Gdaju (obéti trestnych &inl ve vy-
Setfovacich a soudnich spisech, zdravotné postizené osoby ve zdravotnické dokumentaci, probacni
spisy osob odsouzenych, spisy socialni pécCe, informace o minoritach a etnickych mensinach v ar-
chivnich souborech atp.)

¢ dochazi k pouziti nebo vyuziti novych technologickych nebo organizacnich feSeni (Narodni archivni
portal (NDA), systémy pro zpracovani archivalii - napf.: Elza, BACH atp.)

e provadi se zpracovani s obtizné uplatnitelnymi pravy subjektl Gdajli - pro procesy provadéné ve
verejné oblasti, jimz se nemohou vyhnout, nebo zpracovani, které ma za cil povolit, zménit nebo
odmitnout pfistup subjektll Gdaju ke sluzbé nebo uzavieni smlouvy (napf. fondy policejnich evidenci
do roku 1950, rejstfik trestl atp.)

11 Pracovni skupina WP29 (Evropsky sbor pro ochranu osobnich Gdajd) byla ustanovena ¢lankem 29. smérnice 95/46/
EC, ktera Gc¢innosti GDPR pozbyla platnost. Jednalo se o nezavisly evropsky poradni organ na ochranu dat a soukromi. Byla
sloZena z vedoucich zastupctl dozorovych GFadil &lenskych zemi Evropské unie. Uginnosti GDPR od 25. kvétna 2018 se
zménila v Evropsky sbor pro ochranu osobnich tGdajé (EPDB). Ukolem Sboru je pfedevsim zajistovani jednotného uplatiiovani
Obecného nafizeni a za tim G¢elem monitorovat jeho uplathovani a vydavat pokyny, doporuceni a osvédcené postupy, a to
i pro nékteré stanovené oblasti a instituty Obecného nafizeni.

12 https://www.uoou.cz/assets/File.ashx?id_org=200144&id_dokumenty=31892
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3. etapa

posouzeni vlivu zpracovani
na ochranu osobnich udaju

zpracovani posouzeni viivu






Obecné posouzeni vlivu zpracovani na ochranu osobnich tGdajl v oblasti archivnictvi a spisové sluzby

6. ,One for all“
aneb jedno posouzeni pro vsechny archivy

Verejné archivy podle § 42 odst. 2 pism. a) a ¢) AZ vykonavaji na zakladé zdkonem stanovené pu-
sobnosti (§ 45 a nasl. AZ) obdobné ¢innosti, resp. operace zpracovani. Plisobnost ostatnich verejnych
archivl je stanovena UZeji, a tedy vyéet zakonem stanovenych ¢innosti (operaci zpracovani) je uzsi. Po-
kud je tedy provedeno rozsahlejSi posouzeni vlivu ha operace zpracovani, které provadi verejné archivy
podle § 42 odst. 2 pism. a) a ¢) AZ, je dle Gvahy ,a maiori ad minus“ pouzitelné takové posouzenii pro
ostatni verejné archivy. Lze proto konstatovat, ze operace zpracovani podle ¢lanku 4. tohoto posouzeni
véetné komparace se zverejnénym seznamem operaci zpracovani podle ¢l. 5 tohoto posouzeni jsou
pouzitelné pro vSechny verejné archivy a souc¢asné jsou pro vSechny verejné archivy relevantni obecna
kritéria pro stanoveni vysoké rizikovosti zpracovani osobnich udaji 4.-9. Ohledné mozZné vyuZzitelnosti
tohoto posouzeni soukromymi archivy byla zminka vyse (viz Preambule).

Posouzeni vlivu podle él. 35 GDPR je tedy zpracovavano pro vSechny vefejné archivy CR s moz-
nym vyuzitim i soukromymi archivy.

7. Posouzeni

Obecné nafizeni stanovi, ze posouzeni vlivu se provede vzdy, jsou-li rizika zpracovani vysoka. Posou-
zeni vlivu na ochranu osobnich Gdaju se déli do ¢tyr etap:

1. etapa - shromazdéni informaci o zpracovani osobnich Gdaj(;

2. etapa - analyza, zda je povinné zpracovavat posouzeni vlivu;

3. etapa - zpracovani posouzeni vlivu;

4. etapa - monitorovani dodrzovani opatfeni a pravidelné revize posouzeni vlivu.

Posouzeni vlivu obsahuje podle ¢l. 35 GDPR vzdy alespon:

a) systematicky popis zamyslenych operaci zpracovani a Ucely zpracovani, pfipadné véetné opravneé-
nych zajmu spravce;

b) posouzeni nezbytnosti a primérenosti operaci zpracovani z hlediska ucel(;

¢) posouzeni rizik pro prava a svobody subjektd Gdaji uvedenych v odstavci 1; a d) planovana opatreni
k feSeni téchto rizik, véetné zaruk, bezpecnostnich opatfeni a mechanism k zajiSténi ochrany osob-
nich (daji a k doloZeni souladu s timto nafizenim, s pfihlédnutim k praviim a opravnénym zajmim
subjektl Gdaju a dalSich dotéenych osob.

V tomto obecném posouzeni vlivu jsou shromazdény informace o zpracovani osobnich udajd
archivy a je provedena analyza, zda je pro archivy povinné zpracovavat posouzeni vlivu (1. a 2. etapa).
Samotné posouzeni vlivu ma podobu analyzy rizik a je zpracovano v priloze 3a tohoto Posouzeni. Jde
o hotové posouzeni vlivu zpracovani na ochranu osobnich Gdajl pfi archivnich ¢innostech i provozni
agendé pro vSechny archivy. Priloha 3b je vzorem pro budouci vyuziti, kterd obsahuje vzorové posou-
zeni vlivu, které se provadi jen pfi zahajeni nového zpracovani osobnich Udaji nebo pfi vyznamnéjsi
zméné dosavadniho tak, aby archiv jako spravce osobnich Gdajd spravné pinil své povinnosti pfi ochra-
né osobnich Udaji. Monitorovani dodrzovani opatfeni a pravidelné revize posouzeni vlivu jako etapa 4.
bude archivy zajisténa prezkoumavanim ¢i prehodnocovanim posouzeni vliivu v rdmci auditni ¢innosti
jednotlivych archivl. Z auditu by pak mél vyplynout zavér, ze neni treba nového posouzeni vlivu nebo
naopak ze je na misté provést nové posouzeni podle pfilohy 3b tohoto Posouzeni. FormulaF pro po-
souzeni vlivu na ochranu osobnich tdaju je prilohou ¢. 3 tohoto Posouzeni, a to jako prFiloha ¢. 3a
vyplnény formular a jako priloha ¢. 3b jako vzor pro budouci vyuziti.
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8. Posudek poveérence

Posudek povérence je soucasti treti etapy posouzeni vlivu.

Vyjadreni povérence pro ochranu osobnich Gdaji obsahuje vyroky a doporuceni:

e zda provést ¢i neprovést posouzeni vlivu na ochranu osobnich udaju,

¢ jakou metodikou se pfi provadéni posouzeni vlivu na ochranu osobnich Gdaju fidit,

e zda provést posouzeni vlivu na ochranu osobnich Gdajl interné v rdmci organizace, nebo zda ho
nechat vypracovat externé,

* jaké zaruky (véetné technickych a organizaénich opatreni) uplatiovat za Gi¢elem zmirnéni jakychko-
liv rizik pro prava a zajmy subjektd Gdaja,

¢ zda posouzeni vlivu na ochranu osobnich Gdaju bylo ¢i nebylo provedeno spravné a zda jsou jeho
zavéry (tedy zda pristoupit ke zpracovani ¢i nikoliv a jaké zaruky uplatnit) v souladu s obecnym nafi-
zenim o ochrané osobnich udaju.

Posudek povérence je prilohou ¢. 4 tohoto Posouzeni.

9. Navrh legislativnich zmeén a jejich realizace/metodika

Uprava § 78 odst. 1 zakona &. 499/2004 Sb., zakona o archivnictvi a spisové sluzbé a o zméné
nékterych zakonu, vysSla z nezbytnosti doplnit odkaz na novy zakon ¢. 110/2019 Sb., o zpracovani
osobnich (daji a Nafizeni Evropského parlamentu a Rady (EU) 2016/679 ze dne 27. dubna 2016
o ochrané fyzickych osob v souvislosti se zpracovanim osobnich Gdajd a o volném pohybu téchto Gdajd
a o zruSeni smérnice 95/46/ES (obecné nafizeni o ochrané osobnich Gdajl), tedy na pfimo pouzitelny
predpis Evropské unie upravujici ochranu osobnich Gdaju*.

Text ustanoveni § 78 odst. 1 znél:

(1) Archiv je povinen plnit tkoly stanovené spravci osobnich tidajt podle zviastniho pravniho predpisu. *7)*

Dosavadni poznamka pod Carou zni:

17 7akon ¢. 101,/2000 Sb., o ochrané osobnich tdaji a o zméné nékterych zakond, ve znéni pozdéj-
Sich predpisd.

Nova poznamka pod ¢arou ¢. 17 zni:

17 Nafizeni Evropského parlamentu a Rady (EU) 2016/679 ze dne 27. dubna 2016 o ochrané fyzic-
kych osob v souvislosti se zpracovanim osobnich tdaju a o volném pohybu téchto tdaju a o zruseni
smérnice 95/46/ES (obecné nafizeni o ochrané osobnich tdajt). Zakon ¢. 110/2019 Sb., o zpraco-
vani osobnich tdaja“.

ZdGvodnéni:

U archivnich souborl s rozsahlymi osobnimi Udaji a pfi pouZiti novych technologiich nebo pfi
zméné dosavadniho zplsobu zpracovani je nutné pfi archivnim zpracovani nové zhodnotit rizika, jak
predpoklada ¢l. 35 GDPR. Takovy postup plné odpovida zahraniéni praxi, ale stavajici ceska narodni
Gprava tento proces a rizika zatim nereflektovala.

Uvedena zména doplnénim zakona tedy reflektuje pozadavek stanoveny v ¢l. 35 GDPR.

Déle byla zrealizovana zména doplnénim § 78 odst. 3 AZ tak, Zze plvodni odstavec 3:
,Archiv neni povinen ovérovat, zda tdaje obsazené v archivaliich nalezejicich do jeho péce jsou presné
Ci pravdivé.”

je nahrazen novym znénim:
LArchiv neni povinen ovérovat, zda Udaje obsaZené v archivaliich a v metadatech archivalii v digitalni
podobé naleZejicich do jeho péce jsou presné i pravdive.”
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10. Revize posouzeni vlivu pro udrzeni dirovné ochrany udaju

Operace zpracovani Gdajl se mohou vyvijet a da se predpokladat, Ze se budou objevovat nova
rizika. Proto je tfeba konstatovat, Ze revize posouzeni vlivu na ochranu osobnich Gdajli ma zasadni vy-
znam pro udrzeni drovné ochrany Udajl v postupné se ménicim prostfedi. Posouzeni vlivu na ochranu
osobnich Gdaju maze byt rovnéz potfebné z diivodu zmény organizacniho nebo spolecenského kontex-
tu ¢innosti zpracovani, napf. protoze Uc¢inky nékterych automatizovanych rozhodnuti nabyly na vyzna-
mu nebo protoze dojde k ohroZeni novych kategorii subjektl Gdaju diskriminaci. Nasledkem mize byt
zména rizika vyplyvajiciho z pfislusné ¢innosti zpracovani.

Mozna je i situace opacna, tedy ze urcité zmény mohou riziko snizovat. Napriklad operace zpra-
covani se mohou zménit tak, Ze rozhodnuti uZ nejsou automatizovana nebo se zde projevi vliv béhu
¢asu. V tomto pfipadé muZe z provedeného prezkumu analyzy rizika vyplynout zaveér, ze provedeni po-
souzeni vlivu na ochranu osobnich Gdajl uz neni potfebné.

V ramci osvédcenych postupl by mélo byt posouzeni vlivu na ochranu osobnich Gdajd prezkou-
mavano a mélo by se pravidelné prehodnocovat v ramci kazdoro¢niho posuzovani a vyhodnocovani
rizik v rdmci auditni ¢innosti archivu. Z auditu by pak mél vyplynout zavér, Ze neni tfeba nového posou-
zeni vlivu nebo naopak Ze je na misté provést nové posouzeni podle Prilohy 3b tohoto Posouzeni.

Jako optimalni se jevi situace, kdy aktualizace agend a tedy operaci zpracovani véetné provedeni
nového posouzeni bude realizovana centralné a opét pro vSechny archivy.



priloha 1

Zasady ochrany osobnich udaju
a informace o zpracovani osobnich udaju

(dale jen ,Zasady“)

I. Uvodni ustanoveni

Pro potreby téchto Zasad se rozumi:

Archivem zarizeni podle AZ, které slouzi k ukladani archivalii a péc¢i o né. Narodni archiv, ABS a SOA
jsou zaroven spravnimi Grady na Useku archivnictvi a spisové sluzby.

Osobnim Gdajem se rozumi jakakoliv informace, ktera se tyka identifikované nebo identifikovatelné
fyzické osoby, kterou Ize pfimo ¢i nepfimo urcit, a to napt. odkazem na jméno, identifikacni ¢islo, lo-
kacni Gdaje, sitfovy identifikator nebo na jeden Ci vice zvlastnich prvku fyzické, fyziologické, genetické,
psychické, ekonomické, kulturni nebo spolecenské identity této fyzické osoby.

Podle § 66 odst. 6 zakona 110/2019 Sbh. se citlivym Gidajem nebo citlivym osobnim idajem
rozumi ode dne nabyti G¢innosti tohoto zakona osobni Udaj, ktery vypovida o rasovém nebo etnickém
puvodu, politickych nazorech, ndbozenském vyznani nebo filosofickém presvédceni nebo ¢lenstvi

v odborové organizaci, geneticky Udaj, biometricky (idaj zpracovavany za (c¢elem jedinecné identifika-
ce fyzické osoby, Gdaj o zdravotnim stavu, o sexualnim chovani, o sexualni orientaci a Gdaj tykajici se
rozsudku v trestnich vécech a trestnych ¢inli nebo souvisejicich bezpecnostnich opatreni.

Archiv je spravcem osobnich Gdajl. Osobni Gdaje mohou byt zpracovavany dalSim subjektem, infor-
mace o takovém zpracovani je soucasti informace o ¢innostech archivu.
Archiv jakozto spravce Osobnich Gdajl timto informuje o zplsobu a rozsahu zpracovani osobnich
Gdaju, véetné rozsahu prav subjektu Gdajl souvisejicich se zpracovanim jeho osobnich Gdaja.
Archiv v rdmci své pUsobnosti a v souvislosti se svym provozem zpracovava osobni Gdaje:
e vrozsahu, v jakém byly poskytnuty badateli a jingmi osobami pfi

¢ nahlizeni do archivalii

¢ a v souvislosti s jednanim o uzavieni smlouvy, jakoz i v souvislosti s uzavienou smlouvou

¢ nebo jinym jednanim zajistujicim chod archivu; a
e za UCelem/lcely:

¢ vykonu své pUsobnosti, péce o archivalie ve smyslu AZ a pInéni archivnich, kontrolnich a spravnich

¢innosti dle zakona a to vSe na zakladé zakonného zmocnéni,

¢ plnéni smlouvy;

¢ splnéni pravni povinnosti (zejména Gcetni, danové);

e za (celem ochrany opravnénych zajm archivu;
a dale za Gcelem uréenym konkrétnim zaméstnancem dle zaznamu o ¢innosti, které ma archiv
zpracovany.

Il. Ochrana osobnich udaji a informace o zpracovani

Na subjekty Gdaju se vztahuje obecné nafizeni o ochrané osobnich (daji - GDPR zakon
¢. 110/2019 Sbh., o zpracovani osobnich Udajl, ve znéni pozdéjSich predpisl, zakon ¢. 499/2004 Sb.,
o archivnictvi a spisové sluzbé a o zméné nékterych zakon(, ve znéni pozdéjSich predpis(, a dalSi prislus-
né pravni predpisy.

* Archiv zpracovava osobni Udaje korektnim a transparentnim zplsobem, v souladu s pravnimi predpisy.

 Archiv pred kazdym novym zpracovanim osobnich Gdajd stanovi Géel a pravni divod tohoto zpraco-
vani. Tyto skute¢nosti doklada zaznamy o éinnostech.

 Archiv zpracovava osobni Gidaje pouze v nezbytném rozsahu a po dobu nezbytnou k danému Gcelu.

¢ Archiv zpracovava osobni (idaje presné, chrani je vhodnymi a dostupnymi prostfedky pred zneuzitim,
pribézné je aktualizuje.
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* Archiv zajistuje naleZité zabezpeceni osobnich tdaju v archivnich souborech, a to kombinaci rezi-
movych opatieni a vhodnym nastavenim ochrany prostrednictvim technickych prostfedkl. Uchovava
osobni Udaje v archivnich souborech v prostorach, na mistech nebo v systému, do kterého ma pfi-
stup predem stanovena osoba nebo okruh osob. Tyto osoby ziskavaji pfistup k osobnim tdajim bud
se svolenim/povérenim reditele archivu nebo jim povérené osoby nebo na zakladé své pracovni/
sluzebni naplné - zaméstnance anebo na zakladé badatelského listu v souladu s ustanovenimi AZ
o nahlizeni do archivalii (podle § 37 nebo § 38 AZ) badatelé. Archiv provede alespon jednou rocné
zhodnoceni postupl pfi nakladani a zpracovani osobnich Gdajd. Zjisti-li, ze nékteré postupy jsou
ZbyteCné, zastaralé nebo nedostatecné, ucini archiv bezodkladné napravu.

¢ Archiv zpracovava osobni Udaje po dobu jednani o uzavieni smlouvy, a to za Gc¢elem uzavreni smlou-
vy, jakoZ i po dobu trvani smluvniho vztahu, nebo za G¢elem ochrany opravnénych zajmu archivu
i po skoncéeni smlouvy (fadné a véasné plnéni dohodnutého smluvniho zavazku a plnéni zakonnych
povinnosti) a to podle skartacnich Ih(t uvedenych pro jednotlivé agendy ve spisovém fadu archivu
vydaném podle § 66 zakona ¢. 499/2004 Sh.

¢ Archiv uchovava osobni Gdaje po dobu skartacnich lh(t stanovenych Spisovym fadem archivu
podle § 66 AZ.

e Po uplynuti skartac¢nich Ihit budou osobni tGdaje v dokumentech spolu s dokumenty zlikvidovany,
nebudou-li tyto dokumenty vybrany za archivalie. *

¢ Archiv chrani osobni Udaje obsaZené v archivaliich v souladu se zakonem.

¢ Nastavenim, dodrzovanim a kontrolou uvedenych pravidel a zasad je sniZzeno riziko, aby nedoslo
k neopravnénému zpracovani osobnich Gdaja.

¢ Archiv nepreda osobni Gdaje subjektu Gdajl zadnym tfetim osobam, do tfeti zemé ani mezinarodni
organizaci, coz neplati pro osobni Gdaje v archivnich souborech podle § 37 odst. 11 AZ a pro zavazky
vyplyvajici z mezinarodnich dohod.?

lll. Prava Subjektu udaji souvisejici se zpracovavanim

Subjekt udaju ma pravo svlj souhlas (v pfipadech, kde zpracovani osobnich Gdaji probi-
ha na zakladé souhlasu) se zpracovanim poskytnutych osobnich Gdaji kdykoliv odvolat. Odvolani
souhlasu se zpracovanim osobnich Gdaji vSak neni mozné v rozsahu a pro Gcely plnéni zakonné
povinnosti archivu. Odvolanim souhlasu neni dotéena zakonnost zpracovani zalozena na souhlasu
udéleném pred jeho odvolanim. Odvolani souhlasu téZ nema vliv na zpracovani osobnich Gdaju,
které spravce zpracovava na zakladé jiného pravniho zakladu, nez je souhlas (tj. zejména je-li zpra-
covani nezbytné pro splnéni smlouvy, pravni povinnosti ¢i z jinych divodd uvedenych v platnych
pravnich predpisech).

Subjekt Gdaji ma dale pravo:
e pozadovat od Archivu pristup ke svym osobnim udajim (¢l. 15 GDPR);
e na opravu poskytnutych osobnich Gdajl (¢l. 16 GDPR);
¢ na vymaz poskytnutych osobnich Gdaja (¢l. 17 GDPR);
e na omezeni zpracovani osobnich Gdaja (¢l. 18 GDPR); a
* podat stiznost u Ufadu pro ochranu osobnich Gdajd.

V pripadé nahlizeni do archivnich souborii a s tim souvisejici uplatnéni prava na pristup
k osobnim iidajum subjektu Gdaji v archivnich souborech (dotaz typu ,,Co o mné v archivu mate...?*)
je dilezité upozornit, Ze podle § 78 odst. 4 AZ se pravo subjektu tdaji na pfistup k osobnim tda-
jum obsazenym v archivaliich podle ¢l. 15 a v jemu odpovidajicim rozsahu ¢l. 5 pfimo pouzitelného
predpisu Evropské unie upravujiciho ochranu osobnich (idajd vykonava pouze postupy a procesy pro

1 Tim neni dotéena povinnost uchovani hlavicky metadat v eSSI archivu podle NSESSS VMV ¢a. 57/2017 (pozadavek
2.7.19, 6.3.12, 6.3.14, 6.3.15)

2 Napt. podle Zenevskych konvenci ( publikovano pod &islem 65/1954 Sb.), a Dodatkovych protokoll z roku 1977 (publi-
kovano pod ¢islem 168/1991 Sh.)



priloha 1

nahlizeni do archivalii podle archivniho zakona3®. V pripadé archivnich soubort a v nich obsazenych

osobnich Gdajl se pravo

* na opravu Osobnich Gdaja (¢l. 16 GDPR); (pozadavek: ,Opravte, co o mné mate!)

¢ na vymaz Osobnich Gdaju (¢l. 17 GDPR); (pozadavek ,Smazte/znicte, co o0 mné mate!“)

* na omezeni zpracovani Osobnich Udaju (¢l. 18 GDPR); (pozadavek ,Co 0 mné mate nezpracovave;j-
tel®)

¢ pravo na oznameni o opravé, vymazu nebo omezeni zpracovani Osobnich Gdaji (¢l. 19 GDPR); (po-
Zadavek ,0znamte mi zménu v tom, co o mné mate!“)

* na prenositelnost Gdaju ve strukturovaném, bézné pouzivaném a strojové Citelném formatu (¢l. 20
GDPR) (pozadavek ,To, co 0 mné mate, vezméte a predejte strukturovanému tretimu subjektu!®)

e vznést namitku proti zpracovani Osobnich Gdajd (¢l. 21 GDPR) (pozadavek ,VznasSim namitku proti
tomu, Ze zpracovavate mé osobni Gdaje v archivaliich.”)

podle ust. § 78 odst. 5 AZ a podle ¢l. 17 GDPR neuplatni.

V pfipadé, Ze by se Subjekt Gdaji domnival, ze archiv provadi zpracovani jeho osobnich Gdaju,
které je v rozporu s ochranou jeho soukromého a osobniho Zivota nebo v rozporu s prislusnymi prav-
nimi predpisy, zejména jsou-li osobni Udaje nepresné s ohledem na Ucel jejich zpracovani s vyjimkou
ginnosti souvisejicich s archivnimi soubory (srv. Cl. 17 GDPR a vyjimky z élankd 15 - 21 GDPR podle
ust. § 78 odst. 4 a 5 AZ) , muUze:

e pozadat Archiv o vysvétleni a to e-mailem na adresu poverenec@soapraha.cz;

¢ vznést namitku proti zpracovani a pozadovat e-mailem zaslanym na adresu poverenec@soapraha.
cz, aby archiv zajistil odstranéni takto vzniklého stavu (napft. blokovanim, provedenim opravy, dopl-
nénim nebo likvidaci osobnich Udajd). archiv o namitce neprodlené rozhodne a informuje Subjekt
Gdajii. Nevyhovi-li archiv namitce, ma Subjekt Gdaji préavo obratit se pfimo na Ufad pro ochranu
osobnich Gdajd. Timto ustanovenim neni dotéeno opravnéni Subjektu Gdajl obratit se se svym pod-
nétem na Ufad pro ochranu osobnich Gdaj pfimo.

Pozada-li Subjekt udajd o informaci o rozsahu ¢i zplsobu zpracovani svych osobnich Gdaju, je
mu archiv povinen tuto informaci predat neprodlené, nejpozdéji vSak do jednoho mésice od obdrzeni
Zadosti archivem na adrese poverenec@soapraha.cz.

Pokud Subjekt Gdaji uplatni pravo na pfistup k osobnim Gdajim v elektronické formé, archiv
mu pozadované informace poskytne rovnéz v elektronické formé, ledaze Subjekt Gdaji pozada o jiny
zpusob poskytnuti informaci.

Archiv je opravnén v pfipadé opakované a nedlivodné zadosti o poskytnuti fyzické kopie zpraco-
vavanych osobnich Gdajl Gétovat priméfeny poplatek za administrativni naklady s tim spojené.

IV. Zavérecna ustanoveni

Veskeré pravni vztahy vznikajici v souvislosti se zpracovavanim osobnich Gdajl se fidi pravnim
fadem Ceskeé republiky, a to bez ohledu na to, odkud byl pFistup k nim realizovan. K feSeni pfipadnych
sporl vzniklych v souvislosti s ochranou soukromi mezi Subjektem Gdajl a archivem jsou pfislusné
ceské soudy.

Znéni téchto Zasad miize archiv zménit ¢i doplhovat. Pfi kazdé takové zméné archiv aktualizuje
Zasady a nové znéni zverejnéni ve webovych strankach archivu.

P

Tyto Zasady nabyvaji Géinnosti dnem jejich zverejnéni na webovych strankach archivu.

3 Ust.§34 -41AZ
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Priloha 2

Analyza cinnosti GDPR pro archivy

ktivity

-

nazev a

Kod agendy
dle RPP

¢innost

zakonné
zmocnéni / pravni titul

Vybér archivalii

CR9301

Vybér archivalii ve skartaénim fizeni

Z499/2004 7
Z499/2004 8
Z499/2004 91
Z499/2004 10-1,2
Z499/2004 46-1b
Z499/2004 49-1b
Z499/2004 52-b
Z499/2004 53-2a
Z499/2004 53-3a
Z499/2004 55-1e
Z499/2004 79-2a
181/2007 13-1d

CR9302

Spravni fizeni o namitkach proti protokolu o
provedeném skartacnim fizeni

Z499/2004 10-3
Z499/2004 46-1e
Z499/2004 49-1f,g
Z499/2004 50-b
Z181/2007 13-1f

CR9303

Vybér archivalii mimo skartacni rizeni

Z499/2004 11-1,2,3,4
Z499/2004 12-1,2
Z499/2004 46-1c
Z499/2004 49-1c
Z499/2004 52-c
Z499/2004 79-2a,e
181/2007 13-1e

CR9304

Spravni fizeni o namitkach proti protokolu o
provedeném vybéru archivalii mimo skartacni
fizeni

Z499/2004 12-3
Z499/2004 46-1e
Z499/2004 49-1f,g
Z499/2004 50-b
Z181/2007 13-1f

CR9307

Vydani trvalého skartacniho souhlasu

Z499/2004 15-4

CR9343

Posuzovani protokolu o provedeném skartacnim
fizeni a o provedeném vybéru archivalii mimo
skartacni fizeni

Z499/2004 46-1f
Z499/2004 49-1h
Z 499/2004 52-i

Z 499/2004 79-2f

Dokumentace o pUvodci

Z499/2004 46, 49

Archivy a KVI

Z499/2004 18-2¢, 18¢-3




Priloha 2

CR9321 Prednostni koupé archivalii Z 499/2004 28
CR9306 Sepsani Ufedniho zaznamu o pfedani archivalii | Z 499/2004 15-1
CR9308 Vedeni zakladni evidence Narodniho archivniho | Z 499/2004 16-3,4
dédictvi Z 499/2004 46-1k
Z 499/2004 49-10
Z 499/2004 52-d
Z 499/2004 53-2b
Z 499/2004 53-3b
Z 499/2004 55-1c
181/2007 13-1k
CR9309 Vedeni druhotné evidence Narodniho archivni- Z 499/2004 16-5
ho dédictvi Z 499/2004 46-1k
Z 499/2004 49-10
:-E CR9319 Pfenechani archivalii do uzivani pravnickym Z 499/2004 23-3
_g nebo fyzickym osobam
'§ CR9370 Prevzeti archivalii a ohroZenych archivalii Z 499/2004 18a-1
g Z 499/2004 271
e Z 499/2004 59-6
§ CR9371 Vydani archivalii na Zadost vlastnika ¢i drZitele Z 499/2004 27-2
@ CR9373 Rozhodnuti o svéfeni ohrozZenych archivalii Z 499/2004 49-1i
CR9323 Provérka fyzického stavu archivnich kulturnich Z 499/2004 30-3,4
pamatek a narodnich kulturnich pamatek Z 499/2004 46-11
Z 499/2004 49-1p
Z 499/2004 52-|
Z 499/2004 55-1g
CR9325 Vyrizovani Zadosti o poskytnuti statniho pri- Z 499/2004 24-2
spévku za prohlaseni dokumentu za archivalii Z 499/2004 44-n
a archivalie za archivni kulturni pamatku nebo Z 499/2004 31-1
narodni kulturni pamatku
CR9326 UloZeni archivni kulturni pamatky nebo narodni | Z 499/2004 32-1,2,3,4
kulturni pamatky na zadost vlastnika
Dokumentace o archivnim souboru Z 499/2004
V 645/2004
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CR9320 Poskytovani nahrady nezbytnych nakladi Z499/2004 24-4
Z 499/2004 31-3
Z 499/2004 44-n
CR9346 Vyjadreni k Zadosti o koncesi Zivnosti vedeni Z 499/2004 49-1r
spisovny
CR9348 Predkladani vyroénich zprav o ¢innosti archivu Z 499/2004 62
. | _CR9367 Zverejnéni vyrocnich zprav o ¢innosti archivl Z 499/2004 62-1
ﬁ CR9365 Vydani stanoviska k Zadosti o udéleni opravnéni| Z 499/2004 60a-3
- g k ukladani archivalii v digitalni podobé Z 499/2004 46-3i
=
Sa
c &
ES
25
X
o (S
N
2
=
CR9327 Zpfistupnéni svazku vzniklych ¢innosti byvalé Z 140/1996
Statni bezpecénosti Z 181/2007 13-1a
CR9328 Vydani badatelského fadu Z 499/2004 34-2
CR9329 Zpracovani osobnich Gdajd Zadatell o nahlizeni | Z 499/2004 35
Badatelské listy, Zadost o souhlas s vyuZzitim Z 499/2004 35
vlastniho reprodukéniho zafizeni, Zadanka o V 645/2004 Priloha ¢. 3
predlozeni/objednani
@ CR9330 Zajisténi souhlasu osob s nahlizenim do archi- Z 499/2004 37-
= valii obsahujicich osobni Gdaje a citlivé osobni 2,3,4,5,6,7,8,9
5:9 Gdaje
@ CR9331 Rozhodovani o nevyhovéni zadosti o nahlizeni Z 499/2004 38-2
j do archivalii Z499/2004 46-1¢g
] Z 499/2004 49-1j,k,
3 Z 499/2004 50-c
@ 181/2007 13-1g
CR9334 Rozhodovani o nevyhovéni zadosti o porizeni Z 499/2004 40-3
vypisu, opisu nebo kopie archivalii Z499/2004 46-1g
Z 499/2004 49-1j,k,|
Z 499/2004 50-c
181/2007 13-1g
CRO374 Vyrozuméni Zadatele o0 moznosti nahlizeni do Z 499/2004 38-3,4
archivalii Z 499/2004 38a
Vyhotoveni reserse, poskytnuti kopii Z 499/2004 40




Prestupky, sankce, pfezkum

CR9332 Zapujcovani archivalii na vystavy Z 499/2004 39-3
Z 499/2004 26-1
Z 499/2004 46-2b
Z 499/2004 49-2b
Z 219/2000 19
Kupni smlouvy/darovaci smlouvy
VypUjéni smlouvy - reversy
) B N
= Smlouvy o uschove
-_E Fotodokumentace z akci poradanych archivy Z89/2012 89
S | CR9339 Provadéni inventur archivalii 7 499/2004 44-i
1) Z 499/2004 46-2e
,8 Z 499/2004 49-2i
® Z 499/2004 52-n
Z 499/2004 53-3d
Z 499/2004 55-1j
CR9345 Ukladani, zpracovani a zpfistupnovani archivalii | Z 499/2004 46-3
v digitalni podobé Z 499/2004 15-3
Ukladani, zpracovani a zpfistupnovani archivalii | V 645/2004 Sb.
Dokumentace k vyZadanym restauratorskyma | Z 499/2004 Sb. 25-2 nad
konzervatorskym zasahlm pro vnéjsi zajemce ramec evidence NAD souhlas
CR9342 Kontrola vykonu spisové sluzby Z 499/2004 46-1a
b CR11246 Z 499/2004 49-1a
o Z 499/2004 50-a
;g Z 499/2004 52-a
‘= Z 499/2004 55-1a
S Z 181/2007 13-1c
= Z 255/2012
S Z 499/2004 71-1,2 a 72,
CR9349 Kontrola ve vécech archivnictvi Z 499/2004 71
CR9344 Trestani prestupkd a spravnich deliktl Ulo- | Z499/2004 46-1h
CR11267 Zeni sankce za prestupek nebo spravni delikt Z 499/2004 49-1m
Z 499/2004 75-4
Z 499/2004 74-6
Z 499/2004 74-8
Z 181/2007 13-1h
Z255/2012 a
Z 250/2016
CR10509 Odvolaci a prezkumné Fizeni ve spravnim fizeni | 255/2012
provadéné jinymi subjekty 250/2016
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Spisova sluzba

CR9350

Prijem dokumentt

Z 499/2004 64

CR1031 V 259/2012 2
CR83054 V 259/2012 3
V 259/2012 4
V 259/2012 6
Z 365/2000
CR9351 Oznacovani dokument( Z 499/2004 64
CR83063 V 259/2012 5,7
CR9352 Evidence dokumentl Z 499/2004 64
CR83064 V 259/2012 8
V 259/2012 9
V 259/2012 10
V 259/2012 11
V 259/2012 25
CR83065 Vedeni jmenného rejstiiku v ramci elektronické- | Z 499/2004 64-4
ho systému spisové sluzby Z 499/2004 64-5
Z 499/2004 64-6
Z499/2004 64-7
Z499/2004 64-8
V 259/2012 25
CR9353 Tvorba spisu VvV 259/2012 12
CR83066
CR9354 Rozdélovani a obéh dokument Z499/2004 64
CR83067 V 259/2012 13
CR83055 Vyhotovovani dokument Z 499/2004 65
V 259/2012 16
CR9355 Vyfizovani a podepisovani dokumentu Z 499/2004 65
CR83068 V 259/2012 14
CR83069 V 259/2012 16
V 259/2012 17
V 259/2012 23
CR9356 Vydani spisového fadu Z 499/2004 66
CR83137 V 259/2012 15
VSC/1-793/92 pfiloha €. 1
CR9357 Odesilani dokumentt Z 499/2004 67
CR83056 V 259/2012 18
CR9358 Ukladani dokumentt Z 499/2004 68-1
CR83057 Z 499/2004 68-2
Z 499/2004 68-3
V 259/2012 19
CR9359 Podminky pro ukladani dokumentu ve spisovné | Z 499/2004 68-4
nebo spravnim archivu
CR9360 Vyrazovani dokumentl a provadéni skartacniho | Z 499/2004 7
fizeni Z499/2004 8
Z 499/2004 9
V 259/2012 20
V 259/2012 21
CR9361 Provadéni spisové rozluky Z 499/2004 68a
CR83159 V 259/2012 22
CR9363 Vedeni spisové sluzby v mimoradnych situacich | V 259/2012 26
CR94460
CR9369 Povinnost uchovavat dokumenty a umoznit Z 499/2004 3-2¢
CR94462 vybér archivalii Z 499/2004 Priloha ¢. 1,

Gast Il.




CR9368
CR94461

Vykon spisové sluzby v elektronické podobé v
elektronickych systémech spisové sluzby

Z 499/2004 63-3

Z 499/2004 70-2

V 259/2012 8-1

VMV 57/2017 (ast II)

Evidence Ctenaru a zapujcek Z 257/2001
© V 88/2002
[ =
3 7 257/2001
E MK 9782/2012
Z 257/2001
Véda a vyzkum
£
=
=
N
>n
5
]
©
o
)
>
Ufedni deska Z 500/2004 26 a souvisejici
Intranet
Intranet - informace o plvodcich v péci archivu Z 499/2004
Q Elektronicka posta V 259/2012
z Sdilené disky
(] Sitova infrastruktura
=
% Sprava uzivatel( V 82/2018
..3 Zalohovaci systém
g Typizovana pracovni stanice V 82/2018
£ Typizovany notebook VvV 82/2018
Mobilni zafizeni VvV 82/2018

Server pro aktualizace MS-Windows

Sdilené tiskarny
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Personalni agenda

Dochazka

Z262/2006 96

Statni sluzba

7 234/2014
7 262/2006
Z 435/2004
Z 251/2005
NV 590/2006
7 89/2012

Z 500/2004
NV 304/2014

Pracovni pomér

7 262/2006
Z 435/2004
7 251/2005
NV 590/2006
7 89/2012
NV 341/2017

Personaini evidence, rozhodnuti, opatreni

7 262/2006
Z 435/2004
Z 251/2005
NV 590/2006
7 89/2012
NV 341/2017

Karna fizeni

234/2014 89, 94-96

Pracovnélékarské prohlidky a kategorizace
praci

Z373/2011
V 79/2013
Z 258/2000

Vedeni personalniho spisu (st. sluzba i zamést-

nanecky pomér podle ZP)

7 262/2006 312-315
Z 435/2004

Z 251/2005

NV 590/2006

7 89/2012

NV 341/2017

vstup do rejstiiku trestd fyzickych osob

Z234/2014 26

DPP

Z2262/2006 74-77

DPC

Z262/2006 74-77

CR9305

Zprosténi miéenlivosti o skuteénostech zjis-
ténych pfi vykonu ¢innosti podle zakona o
archivnictvi

Z499/2004 14-1
Z499/2004 44-e
Z499/2004 49-1e
Z499/2004 50-d

Studentské praxe

souhlas, smlouva

Smlouvy o dilo

Z 89/2012 2586

BOZP a PO mimo vlastni zaméstnance

Z309/2006 7

neprijati uchazeci o zaméstnani - vybérova
fizeni

zdravotni informace o zaméstnancich mimo
personalni spis (neschopenky, knihy Grazu)

smlouvy autorské

7 121/2000
7 89/2012




Mzdova evidence a vypocet mezd

pecnost

danova problematika (dokladani naroku na Z 586/1992
danové zvyhodnéni)
s socialni pojisténi Z 155/1995
< Z 187/2006
?‘p Z 589/1992
'8 zdravotni pojisténi Z48/1997
K 7592/1992
§ dalsi povinné agendy (plnéni povinného podilu Z 262/2006
0sob se zdravotnim postizenim, odSkodnovani Z 435/2004
pracovnich GrazU, dokladani prekazek v praci) NV 595/2006
Z89/2012
NV 590/2006
Knihy navstév, napf. pamétni, vstup do objektll | souhlas
N apod. (mimo evidenci badatel)
33
8 s Zabezpeceni objektll/fyzicka a objektova bez- Z 499/2004 61

Zadosti o informace podle zakona &. 106/1999

Z 106/1999 14-2

©
3 Sh. o svobodném pfistupu k informacim
c
)
X
\©
N
Interni audit Auditni spis (obsahuje: Po-
véreni k vykonani interniho
auditu, Oznamovaci dopis o
zahajeni auditu, Potvrzeni
5 0 prevzeti/vraceni originall
2 dokladu, Zaznam z projednani
zjisténi z auditu, Zprava o zjis-
ténich z vykonaného auditu,
Hodnoceni interniho auditu)
Vnitini kontrolni systém Z 320/2001 25
Gcetni evidence objednavky / smlouvy, faktury, | Z 563/1991 Sb., § 31, odst.
predavaci protokoly...) 2
dtto dtto
Verejné zakazky dle zakona dokumentace Z134/2016 31-2
8 verejné zakazky mimo rezim zakona Z563/1991 312
q:} (x NMV ¢. 45/20186,
w priloha 2, &l. 6 odst. 1)
'S investiéni akce (dokumentace investicni akce Pokyn MF CR &. R1-2010, &l.
é vCetné verejné zakazky) 12
e smlouvy z centralnich nakupd, smlouvy nad 50 | Z 340/2015
B 000 K¢ bez DPH
w kontrola smluv Z 340/2015
fidici kontrola Z 320/2001 26

dokumentace k hospodareni s majetkem (sta-
vebné technicka dokumentace, majetkopravni
doklady nemovitosti)
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Priloha 3a

Priloha €. 3a

Formulaf pro posouzeni vlivu na ochranu osobnich udaju
PFi operacich zpracovani, které mohou mit za nasledek vysoké riziko pro
prava a svobody fyzickych osob

Toto posouzeni se provadi z davodu, zZe jde:

- 0 nové zpracovani osobnich udaju (prvni posouzeni vlivu)

- vyznamnéj$i zmeénu dosavadniho ... ANO/NE*
Nové zpracovani osobnich udaji/vyznamnéjsi zména dosavadniho spociva v:

Yo7 M W

‘ . r
- HOvemrorgamZachireSe M. ... ... ...l 5

- jiné skuteCnosti - nastaveni pravidel nakladani s osobnimi udaji pfi archivnich a
provoznich ¢innostech, tedy pfi operacich zpracovani, které mohou mit za nasledek
vysoké riziko pro prava a svobody fyzickych osob.

Posouzeni provedl/a Projektovy tym Projektu BVMV V120192022125 k datu 10. 1. 2022

Pomocna tabulka bodového hodnoceni

PRAVDEPODOBNOST VYSKYTU A VYZNAMNOST
VLIVU

DOPAD

1 2 3 4 5 PRAVDEPODOBNOST

Mala vyznamnost 1 — 8
Stfedni vyznamnost 9 - 14
Vysoka vyznamnost 15 - 25

* Nehodici se Skrtnéte



Priloha 3a

Archivni rizikove Rozpoznana rizika Pravdé- | Dopad Vyznamnost Doporuéena opatieni Opatient
oblasti podob- | na vlivu rizika realizovano/
nost ochram nerealizovano
vyskytu | osobnich
rizika udajit
Vybér archivalii ve - dlouhodoba ne¢innost 3 5 Vysoka PritbéZna revize a ANO
skartaénim fizeni piisluiného archivu aktualizace seznamu
- jehoZ predmétem je béhem procesu pavodeti v péci
vybér archivalii vybéru archivalii archivu a pravidelnost
s osobmimi 1daji nebo skarta¢nich fizeni u
- s citlivymi osobnimi vefgnopraviich
udaji nebo pivodet.
- tykajici se Stanoveni
zranitelnych subjektt odpovédného
udajii nebo vedouciho pracovnika.
- rozsahlych souborit | - uvedeni nepiipustné o) 4 Mala Stanoveni ANO
dat podminky péce o odpovédnosti za obsah
archivalie v protokolu protokolu/pfipadng
o vybéru archivalii ve v navaznosti na
skartaénim fizeni smlouviy, zejména
obsah s puvodcem
pozadovanvch
netypickych podminek
pro nahlizeni)
- nespravna 4 4 Vysoka Piisné dodrzovani ANO
identifikace osobnich ustanoveni zakona
&i citlivych osobnich 499/2004 Sb., ktera se
udaji v protokolu o tykaji zpiistupfiovani
skartaénim fizeni nezpracovanych
archivnich soubort,
dbét na identifikaci
osobnich udaji pii
zpracovani archivnich
soubortl. Stanovent
odpovédného
pracovnika.
Rizeni o namitkach - porufend povinnosti 2 3 Mala Poudeni zamEstnanch ANO
proti protokolu o mléenlivosti o povinnosti
provedeném mléenlivosti podle
skartaénim fizeni zakona o archivnictvi a
- jehoZ pfedmétem je spisove sluzbe,
vybér archivalii zakoniku prace a
s osobmimi 1daji nebo zakona o statni sluzbe.
- s citlivymi osobnimi
udaji nebo
- tykajici se
zranitelnych subjektt
udaji nebo
- rozsahlych soubort
dat
Vybér archivalil - dlouhodoba nedimost 3 5 Vysoka Pribézna revize a ANO
mimo skartaéni fizeni prisluéného archivu aktualizace seznamu
- jehoz pfedmétem je behem procesu plvodet v pééi
vybér archivalii vybéru archivalii archivu a
s osobnimi 1daji nebo pravidelnost
- s citlivymi osobnimi skarta¢nich fizeni u
udaji nebo vefenopravnich
- tykajici se pavodeti, navysent
zranitelnych subjekt poctu pracovnikil
Udaji nebo v predarchivni pedi.
- rozsahlych souborll Stanovem
dat odpovédného
vedouciho pracovnika.
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uvedeni nepiipustng Mala Stanoveni ANO
podminky péée o odpovédnosti za obsah
archivalie v protokolu protokelw/piipadng
o vybéru archivalii v navaznosti na
mimo skartaéni fizeni smlouvu (viz dale)
(zejména obsah
s plvodcem
poZadovanymi
netypickymi
podminkami pro
nahliZeni)
nespravna Vysoka Prisné dodrZzovani ANO
identifikace osobnich ustanoveni zakona
¢i citlivyeh osobnich 499/2004 Sb., ktera se
udaji v protokolu o tykaji zpiistupriovani
vybéru archivalii nezpracovanych
mimo skartaéni fizeni archivnich soubort,
dbat na identifikaci
osobnich udaji pii
zpracovam archivnich
soubort. Stanoveni
odpovédného
pracovnika.
neprovedeni vybéru Vysoka PritbéZna revize a ANO
archivalii z moci aktualizace seznamu
ufedni u plvodee, pivodel v pécdi
ktery zanikl bez archivu, navySeni
pravniho nastupce poctu pracovniki
podle § 11 odst. 3 v piedarchivni pédi.
zakona 499/2004 Sb., Stanoveni
o archivnictvi a odpovédného
spisové sluzbé a o vedouciho pracovnika.
zméné nékterych
zakontl, ve znéni
pozdgjsich predpist
Rizeni o namitkéach porusent povinnosti Mala Pouceni zaméstnanct ANO
proti protokolu o mléenlivosti o povinnosti
provedeném vybéru mléenlivosti podle
archivalii mimo zakona o archivnictvi a
skarta¢ni rizeni spisove sluzbé,
- jehoz pfedmétem je zakoniku prace a
vybér archivalii zakona o statni sluzba.
s osobnim udaji nebo
- s citlivymi osobnimi
udaji nebo
- tykajici se
zranitelnych subjekti
udajii nebo
- rozsahlych soubori
dat
Dokumentace o poruseni povinnosti Mala Poudeni zaméstnanct ANO
pivedei obsahujici mléenlivosti o povinnosti
osobni a citliveé ml¢enlivosti podle
osobni udaje zakona o archivnictvi a
spisove sluzbé,
zakoniku prace a
zakona o statni sluzbé.
prokazatelna ztrata ¢i Mala Rizeny piistup ANO
neuchovani k dokumentaci o

dokumentil ze spisu o
pavodci

puavodei at” iz

v analogové ¢i
elektronicke podobg
(napi'. na zakladg
piistupovych
opravnéni a logovani
nahliZeni u
elektronicke podoby,
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uloZeni v prostorach
s kontrolovanym
pristupem v pripadé
analogove
dokumentace.

Koupé a darovani
archivalil véetné
prednostni koupé
archivalii
obsahujicich osobni a
citlivé osobni udaje

poruseni povirmosti
mlcéenlivosti

Mala

Poudeni zaméstnancil
0 povinnost
mléenlivosti podle
zikona o archivnictvi a
spisove sluzbe,
zakoniku prace a
zakona o statni shuzbe.

ANO

sjednani
nevyhodnych
podminek dalsitho
zpiistupnéni
darovanych nebo
koupenych archivalii
s dopadem na
ochranu osobnich
udajii obsazenych v
archivaliich

Mala

Stanoveni
odpovédnosti za obsah
smlouvy (napf.
vedouci oddéleni,
Ieteré archivni soubor
akvizuje), revize
smluv pred
podepsanim odbornym
archivaiem,
pravnikem, pripadné
dal3im pracovnikem
archivu. Pfi stanoveni
nevyhodnych
podminek pro archiv a
jeho plnéni zavazkil ze
smlouvy provést
vyhodnoceni piinosu a
nzik z naplnéni
smlouvy vyplyvajicich
a vyhodnoceni ulozit
spolu se smlouvou

ANO

opomenuti prevzit
zakoupené archivalie

Mala

Dtisledna kontrola
uplnosti akviziénich
procesti a napliiovani
smluv souvisejicich

s predarchivnich pédi.

ANO

ztrata, zni¢eni nebo
neuchovani archivalii

Vysoka

Dodrzovani internich
procest pri uloZeni,
zpracovani archivalii a
piedkladan
badateliim. Kontrola
uplnosti po predloZeni
badatelium a kontrola
v ramei generalni
inventury provadéné
na pokyn MV.
Stanoveni
odpovédného
vedouciho pracovnika.

ANO

Prevzeti archivalii a
sepsani ufedniho
zaznamu o predani
archivali, jehoz
predmétem jsou
archivalie

- s osobnimi daji
nebo

- s cithivym osobnim
udaji nebo

- tykajici se
zranitelnych subjekt
udaji nebo

- tykajici se
rozsahlych soubortu
dat

poruseni povinnosti
mldenlivosti

Mala

Pouceni zaméstnanct
0 povinnosti
mléenlivosti podle
zakona o archivnictvi a
spisove sluzbe,
zakoniku prace a
zakona o statni sluzbé.

ANO

nevyhotoveni
ufedniho zaznamu o
predani nebo jeho
nedoruceni/mepredani

Mala

Prabézna revize a
aktualizace skartaénich
fizeni a kontrola
navaznosti v podobé
prevzeti vybranvch
archivalii k uloZeni a
to jak fyzicky, tak
evidenéng.

Propojovani informaci

ANO
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v elektronickych
systémech. Stanoveni
odpovédneho
pracovnika.

neplevzeti archivali

Mala

Pribézna revize a
aktualizace skarta¢nich
fizeni a kontrola
navaznosti v podobé
prevzeti vybranych
archivahi k uloZeni a
to jak fyzicky, tak
evidenéng.
Propojovam informaci
v elektronickych
systémech. Stanoveni
odpovédného
pracovnika.

ANO

nevhodny/riskantni
zplsob
predant/prevzeti
archivali

Pfedani archuvalii

k trvalému uloZeni je
odpovédnosti pavodee.
V piipadé
problematickych, ¢i
rozsahlych soubortu
(zejména
elektronickych)
vyuZivat dostupné
nastroje (napt. Narodni
archivni portal (NDA)
nebo jiné portaly
jinych akreditovanych
DA) nebo bezpedné
Zplsoby prenosu
reflektujict
kybernetickou
bezpecnost a ochranu
pred skodlivym
kédem. Rizend a
kontrola procesu

v oblasti predarchivm
péde.

ANO

Vedeni zakladni a
druhotné evidence
Narodniho archivniho
dédictvi

obsahujici osobni
nebo citlivé osobni
udaje

poruseni povinmosti
mléenlivosti

Mala

Poudeni zamé&stnanci
0 povinnosti
mléenlivosti podle
zakona o archivnictvi a
spisove sluzbg,
zakoniku prace a
zakona o statni sluZbg.

ANO

Pfenechani archivalii
do vZivani

docasneho podle § 38
odst. 5 zakona
499/2004 Sb., o
archivnictvi a spisové
sluzbé a o zménd
nékterych zakont, ve
znéni pozdgjsich
piedpisty, nebo
trvalého, (napf.
archivalie uloZeng
mimo archiv podle §
4 odst. 3 vyhlagky
645/2004 Sb., kterou
se provadéji néktera
ustanoveni zakona o

porudeni povinnosti
mléenlivosti

Mala

Poudeni zam&stnaneii
a dalich osob o
povinnosti
mléenlivosti podle
zakona o archivnictvi a
spisove sluzbg,
piipadné zakoniku
prace nebo zakona o
statni sluzbe,

ANO

ztrata nebo
neuchovani archivalii

Vysoka

Predchazet zapijckam
vyhotovenim kopii.

V piipadg zapajcky
originalnich archivalii
disledné poudit
organizaci podle § 38
odst. 5 zakona
499/2004 Sb., ktera si

ANO
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archivnictvi a spisové
sluzbé a o zméng
nekterych zakoni)
pravnickym nebo
fyzickym osobam

archivalii zapajdila o
povinnostech
souvisejicim s peci o
archivalii a nahlizenim
do ni a prubézng
kontrolovat napliiovani
podminek zaphjcky
zapujéujicim
archivem. Eliminace
archavalii uloZenych
mimo archiv na
nezbytné a
odivodnéné minimum.

neposkytmuti
soudinnosti pri
vraceni archivalii zp&t
archivu

Disledna kontrola
zapujéek archivali
mimo archiv vyuziti
vsech zakonnych
moZnosti k napraveé
stavu (véetnd
sank¢nich).

ANO

neposkytmuti
soucinnosti drzitele
archivélie pi1 evidenci
& kontrole stavu ¢i
generalni inventuie

Minimalizace
archivalii uloZenych
mimo archivu —u
vlastnika ¢i drZitele
archivalie. Disledné
uvedeni povinnosti
vlastnika ¢1 drzitele
archivalie podle § 25
zakona 499/2004 Sh.
do smlouvy a
protokolu o vybéru za
archivalie. Stanoveni
odpovédného
vedouciho pracovnika.

ANO

Dokumentace o
archivinim souboru
obsahujici osobni
nebo citlivé osobni
udaje

poruseni povinnosti
mlcenlivosti

3 Mala

Poudeni zaméstnancti
o povinnosti
ml¢enlivosti podle
zakona o archivnictvi a
spisove sluzbé,
zakoniku prace a
zakona o statni sluzbg.

ANO

prokazatelna ztrata ¢i
neuchovani
dokumentti ze spisu o
archivnim souboru

3 Mala

Rizeny piistup

k dokumentaci o
archivnim souboru

v analogove &
elektronické podobé
v elektronickém
systému spisove
sluzby nebo
samostatné evidenci
(napt. na zaklade
pristupovyvch
opravnéni a logovani
nahliZzeni u
elektronicke podoby,
uloZeni v prostorach
s kontrolovanym
piistupem v piipadé
analogové
dokumentace.)

ANO

Ukladani a
zpracovani archivalii
obsahujicich osobni
nebe citlivé osobni
udaje

v digitalni i
analogove podobe

poruseni povinnosti
mléenlivosti

3 Mala

Poudeni zaméstnancti
0 povinnosti
mléenlivosti podle

zakona o archivnictvi a

spisove sluzbé,
zakoniku prace a
zakona o statni sluzbg.

ANO
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véetng digitalizace
analogovych
archivalii

poskozeni, ztrata ¢i
neuchovani archivalii
& archivalii

v digitalni podobé

Ovéfovat a dodrzovat
zalohovani dat
digitalniho archivu

v druhém ulozisti.
Stanoveni
odpovédného
vedouciho pracovnika.

ANO

neopravneéna
identifikace a
evidence osobnich
udajii pii piifazovani
nebo slucovani
archivalii v digitalni
podobg

Vysoka

Jde o podcenované
riziko. Je mutng vedet o
jeho existenci a
eliminovat moZnost
excerpee celych (byt'1
pseudonymizovanych)
archivnich souborti
{databaze). Stanoveni
odpovedného
vedouciho pracovnika
a kontrolni
mechanismy na
zavadéni procesi,
které by takovou
situaci umoZnovaly.

ANO

nespravna
identifikace osobnich
éi citlivych osobnich
tdajii pii ukladani a
zpracovami archivalii

Vysoka

Pribézng proskolovat
zamestnance a zafadit
do vzdélavaciho planu
pro zamgstnance téma
identifikace a ochrany
osobnich tdajt.
Stanoveni
odpovédného
pracovnika.

ANO

NEOPravnens
zvefejinéni archivni
pomtcky obsahujici
osobni nebo citliveé
osobmi idaje

Vysoka

Dasledné eliminovat
moznost volné
prezentace archivnich
pormicek s osobnimi a
citlivymi tdaji Zijicich
osob k nahliZeni bez
identifikace badatele,
po identifikaci
badatele pomtcky

s osobnimi a citlivymi
udaji zptistupriovat
procesy a postupy
podle typu archivnich
souborti v § 37 zakona
¢. 499/2004 Sb.
{s¢itaci operaty,
pomtcky k fondtm
zvyjimky v § 37 odst.
11 téhoz zakona) atp.
Stanoveni
odpovédného
vedouciho
pracovnika.

ANO

riziko kradeze
archivalil

Vysoka

Dusledné pouceni
zameéstnancil o
odpovédnosti, omezeni
pristupovych
opravnéni
zameéstnancit do
ulozist podle
svérenych archivnich
soubort véetng
nastaveni specialnich
rezimi pro vytipovang
archivni soubory,

v elektronickém

ANO
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prostiedi dusledna
identifikace uzvatelil
a piidélovani roli
v systému jen podle
vykonavanych ¢innosti
a opravneéni,
dodrZovani pravidel a
predpist kyberneticke
bezpecnosti. Stanoveni
odpovédného
pracovnika.
Zpfistupniovani - gzpiistupnéni 5 Stiedni Pribézné proskolovat | ANO
archivalii archivali zaméstnance a zafadit
- 8 osobnimi udaj obsahujicich citlive do vzdélavaciho planu
nebo udaje nebo tdaje pro zamgstnance téma
- s cithivymi osobnimi vysoce osobni identifikace a ochrany
udaji nebo povahy, na néz se osobnich udaji.
- tykajici se nevztahuje vyjimka Stanoveni
zranitelnych subjektt podle § 37 odst. 11 odpovédného
udajl nebo zakona 499/2004 Sb. , pracovnika.
- rozsahlych soubort o archivnictvi a
dat spisove sluzbg a o
zméné nekterych
v analogové, digitalni zakont, ve znéni
a digitalizované pozdgjsich predpist,
podobé bez souhlasu subjektu
udaji
- zpfistupnéni 5 Stedni Progkoleni spraveil ANO
statistickych souborti archivnich souborii
dat bez povinné obsahujicich statisticka
anonymizace podle § data o spravném
37 odst. 12 zakona postupu pii
499/2004 Sb., o Zpfistuptiovani
archivnictvi a spisové archivalii. Stanoveni
sluzbé a 0 zmené odpovédného
nékterych zakont, ve pracovnika.
znéni pozdéjgich
predpisi
- zvefeméni archivalii 5 Stiedni Prubézng proskolovat | ANO
jejich vystavenim bez zameéstnance a zatadit
dodrZeni podminek do vzdglavaciho planu
ochrany osobnich pro zaméstnance téma
udaji podle § 39 odst. identifikace a ochrany
1 zakona 499/2004 osobnich ndajt.
Sb. , o archivnictvi a Stanoveni
spisove sluzbé a o odpovédného
zméné nékterych vedouciho pracovnika.
zakonn, ve znéni
pozdgjsich predpist
- mnzko kradeze 4 Stedni Disledné uplatfiovani | ANO
archivali badatelského fadu pii
navitéve badatelen a
kontrolu uplnosti
archivalii pii vraceni
badatelem.
Zabezpedeni
eBadatelen pred
volnym stahovamm
souborti a dodrzovani
pravidel a predpisu
kybemnetické
bezpednosti. Stanovent
odpovédného
pracovnika.
Zpracovani osobnich | - porudeni povinnosti 3 Mala Poudeni zaméstnancth | ANO
udaji Zadatelil o mldenlivosti 0 povinnosti
nahlizeni véetnd mléenlivosti podle
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vydani badatelského
listu

zakona o archivnictvi a
spisove sluzbg,
zakoniku prace a
zakona o statni sluzbé.

ztrata/neuchovani Mala Deodrzovat uchovani ANO
informaci o nahlizeni badatelskych listil a
evidence badatelil dle
spisovych fadit
archivil.
Kontrolni ¢innost poruseni povinnosti Mala Poudeni zaméstnanci | ANO
peodle zakona mléenlivosti 0 povinnosti
499/2004 Sb. , 0 mléenlivosti podle
archivnictvi a spisové zakona o archivnictvi a
sluzbé a 0 zméng spisove sluzbg,
nékterych zakont, ve zakoniku prace a
znéni pozdéjsich zakona o statni sluzbg
predpist a zakona o statni
kontrole.
ztrata & neuchovani Mala Dusledné vedeni ANO
ditkazniho materialu dokumentace
v elektronickém
systému spisove
sluzby.
NEOPravnens Mala Kontrola spisu pred ANO
poskytnuti informaci poskytnutim
o0 0sobé&, ktera podala k nahliZeni podle
podnét k fizeni spravniho fadu
pravnikem archivu.
Prestupkove fizeni poruseni povinnosti Mala Pouéeni zaméstnancu ANO
mléenlivosti 0 povinnosti
mléenlivosti podle
zakona o archivnictvi a
spisove sluzbg,
zakoniku prace a
zakona o statni sluzbé.
ztrata & neuchovani Mala Disledné vedeni ANO
ditkazniho materialu dokumentace
v elekiromckeém
systému spisové
sluzby.
neopravnené Mala Kontrola spisu pred ANO
poskytnuti informaci poskytnutim
o osobg, ktera podala k nahliZeni podle
podnét k fizeni spravniho fadu
pravnikem archivu.
Spisova sluzba poruseni povinnost Mala Poudeni zaméstnancti ANO
mi¢enlivosti 0 povinnost
miléenlivosti podle
zakona o archivnictvi a
spisove sluzbg,
zakoniku prace a
zakona o stitni sluzbg.
neopravneny piistup Mala Pt ditsledném vedeni ANO
k informacim dokumentace
s osobnimi nebo v elektronickém
citlivymi adaji systému spisove
sluzby je riziko
minimalizovano.
Neopravnene Mala Poudeni zaméstnanch ANO
poskytnuti informaci o postupech podle
0 osobé, ktera podala kontrolniho, spravniho
podnét k fizeni tadu a dalgich
predpist. Kontrola
spisu pred
poskytmutim
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k nahliZen podle
spravniho fadu
pravnikem archivu.

Imenny rejstiik

poruseni povinnosti
mlcéenlivosti

Poudeni zaméstnancit
0 povinnosti
mléenlivosti podle
zakona o archivnictvi a
spisove sluzbe,
zakoniku prace a
zakona o statni sluzbe,
pristup k celénm
jmennému rejstitku na
zakladg roli v eSSl a se
Zaznamem

v transakénim
protokelu.

ANO

neopravnens
poskytnuti informaci
0 0s0bd nebo
osobach, jejichZ Gdaje
jsou vedeny ve
jmenném rejstiiku
jako soudasti spisove
sluzby

Vysoka

Poudeni zam&stnanci
0 povinnosti
mléenlivosti podle
zakona o archivnietvi a
spisove sluzbe,
zakoniku prace a
zakona o statni sluzbé
a dodrzovani pravidel
kyberneticke
bezpecnosti

ANO

neopravnéné ziskani
informaci o osobg
nebo osobach, jejichz
udaje jsou vedeny ve
jmenném rejstitku
jako soudasti spisove
sluzby

Poudeni zaméstnancit
0 povinnosti
mléenlivosti podle
zakona o archivnictvi a
spisove sluzbe,
zakoniku prace a
zakona o statni sluzbe,
pristup k celénm
jmennému rejstitku na
zakladg roli v eSSl a se
Zaznamem

v transakénim
protokelu.

ANO

Personalni agenda

poruseni povinnosti
mlcenlivosti

Mala

Pouéeni zamgstnancli
0 povinnosti
mléenlivosti podle
zakona o archivnictvi a
spisove sluzbe,
zakoniku prace a
zakona o statni sluzbe.

ANO

zirata ¢ neuchovani
dokumentt
personalniho spisu

Mala

Dasledné vedeni
dokumentace

v elektronickém
systému spisové
sluzby nebo
samostatné evidenci,
kompletnost spisu,
dodrzovam skarta¢nich
Ihiit, uchovavani
dokumentace

s osobnimi a citlivymi
osobnimi udaji

v uzamdene skiini &
kontemeru.

ANO
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neopravnéné ziskani Mala Dodrzovani ANO
informaci o daldich pracovnépravnich
osobach mimo predpisiia jejich
pracovnépravni ¢ zmocnéni pit
sluzebni vztah bez Zpracovani osobnich
zakormeého zmoenéni udaji zaméstnanet a
a jejich pfipadné Jjejich rodinnych
zneuziti prislusnikd,
dodrzovani etickeho
kodexu, pravidelna
Skoleni a osvéta.
Ostatni informacni porudeni povinnosti Mala Poudeni zaméstnanch | ANO
systémy archivii mléenlivosti 0 povinnostt
(PEVA, CAM, mléenlivosti podle
knithovni systémy, zakona o archivnictvi a
atp.) spisove sluzbg,
zakoniku prace a
zakona o statni sluzbé.
ztrata ¢i neuchovani Vysoka Dodrzovani pravidel ANO
dokumentu s kyberneticke
osobnimi nebo bezpecnosti véetng
citlivymi osobnimi politiky hesel a
udaj individualizovaneho
pristupu na zakladé
definovanych roli.
neopravneéne Mala Predbézna analyza ANO
zpracovani informaci tizik a dodrZovani
s osobnimi nebo metodickych pokyni
citlivymi osobnimi k piisluinym
udaji systémun,
individualizovany
pristup na zakladé
definovanveh roli.
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Formular
pro posouzeni vlivu na ochranu osobnich udaju

pfi archivnich a provoznich ¢innostech

Co je formular pro posouzeni vlivu na ochranu osobnich udaji (DPIA)?

Posouzeni vlivu na ochranu Gdajl (DPIA) podle ¢lanku 35 GDPR se provadi vzdy u ¢innosti zpra-
covani s vysokou mirou rizikovosti zpracovani osobnich Gdajd. Clanek 25 GDPR také stanovi zasadu,
Ze ochrana Gdaju musi byt posuzovana zamérné a standardné. Definice vysokého rizika viz definice
pojmu nize.

Jaké jsou definice zakladnich pojmi pouzité ve formulafri DPIA;

 osobni tdaj - jsou veskeré informace o identifikované nebo identifikovatelné fyzické osobé (dale jen
»Subjekt Gdaja“); identifikovatelnou fyzickou osobou je fyzicka osoba, kterou Ize pfimo ¢i nepfimo
identifikovat, zejména odkazem na urcity identifikator, napfiklad jméno, identifikacni Cislo, lokacni
Gdaje, sitovy identifikator, atd;

« citlivy osobni udaj' - je osobni (idaj, ktery vypovida o rasovém nebo etnickém plvodu, politickych
nazorech, nabozenském vyznani nebo filosofickém presvédceni nebo ¢lenstvi v odborové organizaci,
geneticky (daj, biometricky Gdaj zpracovavany za Gcelem jedinecné identifikace fyzické osoby, Gdaj
o zdravotnim stavu, o sexualnim chovani, o sexualni orientaci a Udaj tykajici se rozsudku v trestnich
vécech a trestnych ¢int nebo souvisejicich bezpecnostnich opatrenti;

» vysokeé riziko - ,je pravdépodobné, Ze zpracovani (idaji bude mit za nasledek vysoké riziko pro
prava a svobody osob jako subjektu osobnich Gdaji*, jde o 9 obecnych kritérii pro stanoveni vyso-
ké rizikovosti zpracovani osobnich Gdajli, pro oblast archivnictvi jsou relevantni obecna kritéria pro
stanoveni vysoké rizikovosti zpracovani osobnich Gdajd 4.-9. (viz kapitola 5. Obecného posouzeni).

¢ zpracovanim se ve smyslu tohoto posouzeni rozumi vsechny ¢innosti archivare od akvizice archivni-
ho souboru s osobnimi nebo citlivymi osobnimi Gdaji Zijicich osob, pfes jeho archivni zpracovani az
po jeho zpfistupnéni, a soucasné jde o archivni soubor obsahujici osobni nebo citlivé osobni Gdaje
Zijicich osoby; lisi se od pojmu archivni zpracovani, kterym rozumime jiz konkrétni zpracovani archiv-
niho fondu véetné jeho popisu.

¢ agendou se ve smyslu tohoto posouzeni vlivu rozumi oblast ¢innosti nebo operaci zpracovani, které
archivy vykonavaji a které jsou predmétem posouzeni, nebot pri nich dochazi ke zpracovani osob-
nich a osobnich citlivych Gdajl a sou¢asné toto zpracovani bude mit za nasledek vysoké riziko pro
prava a svobody osob jako subjektu osobnich tGdaja.

Kdy se vypliuje tento formulai?

Formular by mél byt vyplnén na zacatku ¢innosti, pfi které spravce osobnich Gdajl zvaZuje zaha-
jeni nového zpracovani osobnich Gdaji nebo vyznamnéjsi zménu dosavadniho. Cilem tohoto posouzeni
vlivu na ochranu osobnich Gdajl je urcit, zda pfipravované nebo ménéné zpracovani osobnich Gdajl
vytvari nebo zesiluje rizikovost pro subjekty Gdajd. Formular by mél byt vypinén na zacatku ¢innosti, pfi
které bude dochazet ke zpracovani osobnich Udajl a citlivych Gdajd v archivnich souborech obsahuiji-
cich Gdaje vysoce osobni povahy (zdravotnicka dokumentace, sCitaci operaty), provadi se zpracovani
v rozsahlém méfitku (jmenny rejstiik, evidence kartotécnich listkd, lenské evidence atp., tématicky
katalog), provadi se prifazovani nebo slu¢ovani datovych soubor( s osobnimi nebo citlivymi Gdaji (pra-
ce s databazemi, poradani pomoci programu SIARD), dochazi k vyuZiti novych technologickych nebo
organizacnich feseni (digitalni archivy), provadi se zpracovani s obtizné uplatnitelnymi pravy subjektl
Gdajl, jimz se nemohou vyhnout (vefejna sprava - napf. matri¢ni zaznamy).

1 (§ 66 odst. 6) zakona 110/2019 Sb., o zpracovani osobnich udaji)
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Kdo vyplnuje formular?

Ve vétsiné pripadl to bude zastupce z oddéleni archivu, které archivni soubory s osobnimi/citli-
vymi (daji spravuje, pfipadné vedouci oddéleni digitalizace, vedouci badatelny.

K ¢emu ma formular slouzit?

Formular DPIA bude pouzivan k identifikaci a zmirnéni rizik zpracovani osobnich Gdajd pfi pro-
vadeéni ¢innosti' s vysokou mirou rizikovosti (pf. poSkozeni prav osob, o jejichZ Gdaje se jednd), ale i ke
zmirnéni vzniku dalSich rizik souvisejicich s ¢innostmi zpracovani (pf. riziko ztraty/odcizeni archivalii
obsahujicich citlivé osobni (daje). Jeho cilem je poznani a vylouceni rizik, kterd by mohla vzniknout
v dusledku poruseni ochrany Gdajl. Povinnosti archivu je vynalozit maximalni Usili k tomu, aby k po-
ruseni pravnich povinnosti nedoslo. Nastavenim, dodrZzovanim a kontrolou téchto procesu archiv mj.
prokazuje, Ze preventivné zvazil disledky zpracovani osobnich a citlivych osobnich Gdaju v archivnich
souborech a projevil snahu o minimalizaci rizika a také Gdaju pfi dalSim zpracovani archivnich soubord,
které byly prevzaty k trvalému uloZeni do archivu.



Priloha 3b

Vypinéni formulare

I. Zakladni otazky ochrany osobnich a osobnich citlivych Gdaji pfi spravé a zpracovani
archivnich souborii

s

Pokud ano - uvedte druh smlouvy a jeji evidenéni Gdaje (napf. ¢j., Cislo samostatné evidence - spis
o archivnim souboru atp.)

Bude cinnost a jeji vysledek zahrnovat Gdaje o profilovani nebo zvlastni kategorii pro rozhodnuti o pfi-
stupu ke sluzbam?®

Zahrnuje zpracovani Udaje, které by mohly v pfipadé naruseni jejich bezpecnosti ohrozit fyzické zdravi
nebo bezpecnost jednotlivce?

MUze cinnost zpracovani zplsobit ve svém dusledku Skodu na pravech osob (materialni i nematerial-
ni Gjmu fyzickych osob nebo i Skodu statu)?

Zakladni udaje o ARCHIVNIM SOUBORU:
Nazev:

C. evidenéniho listu NAD:

Casovy rozsah archivalii:

Metraz:

Udaj o zpracovani:

Udaj o plné &i éasteéné digitalizaci archivniho
souboru:

Informace o plném ¢&i ¢astecném zverejnéni
archivniho souboru ze strany archivu po predani
archivalii do archivu:

Informace o pripadném zvlastnim, eventualné
bezpecnostnim rezimu ulozeni, pripadné ulozeni
mimo archiv:

Skupiny tematické evidence:

Jde o uzavreny fond, ktery jiz dale nepfirlista?*

2 Smlouvy o Uschové, kupni smlouvy, smlouvy o spolupraci (napt. spoluprace instituci pfi vystavach, vyzkumnych projek-
tech apod.), miZe se jednat o nékolik smluv sou¢asné - smlouva o Gschové a smlouva o spolupraci.

3 Tato otazka se tyka potencialniho prizplsobeni konkrétnich sluZeb jednotlivci (subjektu Gdajl), napf. prizplsobeni vy-
stupu pro nevidomé osoby atp.

4 vyplnte podle vlastni zkuSenosti a bez ohledu na mozna torza, ktera by se mohla objevit v budoucnu, Gdaj v evidenci
NAD bude pravdépodobné nepresny
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| DuUvod pro vybér souboru pro posouzeni vlivu:

Podléha archivni soubor ¢i jeho ¢ast ochranné
30leté Ih(té pro pristupnost (k datu 1.1.2023)?
ANO/NE:

Jedna se o archivni soubor disponujici vyjimkou
pfi nahlizeni dle § 37 odst. 5 zakona ¢. 499/2004
Sb.? ANO/NE:

Pokud ne, anonymizujete/pseudonymizujete
osobni Udaje pfi nahlizeni do archivalii z tohoto
archivniho souboru? (Pokud je proces v archivu
nastaven jednotné pro vSechny archivni soubo-
ry, je vyplnéna informace ve formulari pro kazdy
jednotlivy archivni soubor totozna.)

Pokud ano, jakym zplsobem anonymizujete/
pseudonymizujete osobni Gdaje pfi nahlizeni do
archivalii z tohoto archivniho souboru?

Jedna se o archivni soubor se specialni Gpravou
pfi nahliZzeni dle § 37 odst. 6 zakona ¢. 499/2004
Sh. (tj. anonymizace/ pseudonymizace archiva-

lit obsahujicich osobnich Udaje ze statistickych
soubor( dat)?

Pokud ano, jakym zplsobem anonymizujete/
pseudonymizujete2? (Pokud je proces v archivu
nastaven jednotné pro vSechny archivni soubo-
ry, je vyplnéna informace ve formulari pro kazdy
jednotlivy archivni soubor totozna.)

Jedna se o archivni soubor nalezZejici do péce
Vaseho archivu na zakladé smlouvy o UGschové?

Rizeni rizik

Archivni rizi- | Rozpoznana | Pravdépo- | Dopad na | Vyznamnost | Doporucena | Realizovano

kové oblasti rizika dobnost ochranu rizika opatreni ANO/NE
vyskytu




Priloha 3b

Prohlaseni k zasadam ochrany udajt:

Spravce prohlasuje a je si védom toho, Ze osobni/citlivé osobni Gdaje budou zpracovavany v sou-
ladu se zasadami GDPR podle ¢l. 5° dle zasad zakonnosti, transparentnosti, korektnosti, (icelového
omezeni, zasady minimalizace, presnosti, integrity a divérnosti a zasady odpovédnosti.

Prohlaseni k Fizeni pristupu k osobnim/citlivym osobnim tddajiim

Spravce prohlasuje, Ze bezpeénost osobnich/citlivych osobnich Gdajd v archivaliich a archivnich
souborech je pro archiv zasadni. Je zabezpeceno, aby se s Gdaji mohli seznamovat nebo pseudonymi-
zovat pouze osoby, které jsou k tomu opravnéné. Archiv ma zavedenu fadu technologickych opatreni
a technickych zabezpecéeni k ochrané osobnich Gdajl pred hrozbami. Zaméstnanci/archivari jsou po-
uéeni a jsou si védomi rizik pfi zpracovani a pfenosu osobnich a citlivych Gdajd v systému nebo napfic
systémy.

Prenos osobnich tdajii mimo zemé EU nebo mimo zemé se srovnatelnou trovni zaruk®

Pokud ma dojit k prenosu Gdaji mimo Evropskou unii (pfipadné i mimo zemé se srovnatelnou
Grovni zaruk), musite zadat zpUsob zajisténi (jak je podrobné uvedeno v odkazu na DPIA). Pokud zjistite,
Ze existuje riziko prenosu téchto Gdajd, méli byste o tom informovat povérence pro ochranu osobnich
Gdaji Vaseho Gradu/archivu (kontakt ........... ), Ze se zpracovavaji osobni/citlivé osobni Gdaje a zpUsob,
kterym budou bezpecéné predavany.

Osobni/citlivé Gdaje nebudou predany mimo EU
nebo mimo zemi se srovnatelnou Urovni zaruk.

Osobni/citlivé Gdaje bude nutné predat do zemé/
zemi mimo EU nebo mimo zemé se srovnatelnou
Grovni zaruk a o této skutecnosti byl informovan
povérenec pro ochranu osobnich Gdajd v organizaci

Udaje budou bezpe&né predany nasledujicimi pro-
stredky a postupy.

Konkrétné:

5 Pokud se jedna o dalSi zpracovani, coz je v pfipadé zpracovani osobnich/citlivych Gdaji v archivnich souborech pra-
vidlem, je dle ¢l. 5 odst. 1 pism. b) GDPR a ¢l. 6 odst. 4 povoleno pfi zpracovani pro Ucely archivace ve verejném zajmu,
nebo da-li k nému subjekt Gdaji souhlas, nebo je zaloZzeno na pravu ¢lenského statu nebo EU (a toto je nutné a pfimérené
demokratické spolecnosti) nebo spravce provedl posouzeni slucitelnosti dle ¢l. 6 odst. 4 Nafizeni a vysledkem posouzeni je
slucitelnost ptvodniho a nového Ucelu zpracovani.

6 URAD PRO OCHRANU OSOBNICH UDAJU. Pfedavani osobnich (dajt do jinych zemi [online]. Verze 1.0, , 16 [cit. 2020-06-
24]. Dostupné z: https://www.uoou.cz/10-predavani-osobnich-udaju-do-nbsp-jinych-zemi/d-27284 : ,.....v zemich Evropské
unie plati stejny vysoky standard pravniho ramce ochrany osobnich (daja pfi jejich zpracovani a neni tak nutné dodatecné
zajistovat jejich institucionalni bezpecnost. K samotnému predani jinému spravci musi mit spravce pravni ddvod, jelikoz
i pfedani je jednou z ¢innosti zpracovani Ci Ize osobni Gdaje predat zpracovateli. Pravni dlivod musi mit spravce i tehdy,
pokud predava osobni Gdaje do zemé mimo Evropskou unii (nebo pokud pfedava osobni Gdaje zpracovateli), kdy jeSté navic
musi byt spinény podminky pro pfedani osobnich Gdajl i z hlediska jejich institucionalniho zabezpeceni. Nesmime opome-
nout, Ze nafizeni je G¢inné navic i na Islandu, Norsku a Lichtenstejnsku, tudiZ i na tyto zemé je nutné pohlizet v tomto kon-
textu jako na soucast Evropské unie.“.... ,Pokud spravce chce pfedat jinému spravci osobni Gdaje do zemé mimo Evropskou
unii, musi byt zajiSténa jejich institucionalni ochrana, tj. nelze (az na vyjimky) pfedavat osobni Gdaje do zemi, kde neni zajis-
téna dostate¢na pravni ochrana osobnich Gdajl, resp. spravce nepfijal instrumenty, které tuto ochranu pfi predavani zajisti.
Moznosti predavani:

predani zaloZzené na rozhodnuti o odpovidajici ochrané,

predani zaloZzené na vhodnych zarukach,

0 zavazna podnikova pravidla,

o standardni smluvni dolozky,

vyjimky pro specifické situace, kdy nelze aplikovat jeden ze dvou shora uvedenych bod(.*
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Schvaleni

Vedouci oddéleni odpovédny za péci | Jméno: Datum:
o archivni soubor s osobnimi/citlivymi
Gdaiji

Vedouci oddéleni odpovédny za zpra- | Jméno: Datum:
covani archivniho souboru s osobnimi/
citlivymi Gdaiji

Vlastnik archivalii (pokud jim neni CR) | Jméno: Datum:

Povérenec pro ochranu osobnich Gdajd | Jméno: Datum:
(pokud je pozadovano)

UlozZeni vyplnéného formulare

Formular je soucasti spisu o archivnim souboru/fondu. Evidovana kopie vyplnéného formulare
se poskytuje také vlastnikovi archivniho souboru, pokud je vlastnik odliSny od zfizovatele archivu,
ktery ma archivni soubor v péci’. Dalsi kopie se predklada povérenci pro ochranu osobnich Gdajd
archivu.

7 Pokud je v pfipadé Narodniho archivu, statnich oblastnich archivd, specializovanych archivl a bezpecnostnich archivi
vlastnikem archivniho souboru CR, tj. nejde o archivni soubor ve vlastnictvi jiného subjektu nez je Ceska republika, kopie
se nevytvari.
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Il. Zakladni otazky pfi zpracovani osobnich a osobnich citlivych udaji
v provoznich agendach archivii

s

Vyskytuji se v provozni agendé osobni Gdaje Zijicich osob?

P

Je DPIA vyzadovana specialnim pravnim predpisem nebo internim predpisem (pfipadné smlouvou)
pro danou agendu? ANO/NE

Bude operace zpracovani a jeji vysledek zahrnovat Gdaje o profilovani nebo zvlastni kategorii pro
rozhodnuti o pristupu ke sluzbam?®

Zahrnuje operace zpracovani Udaje, které by mohly v pfipadé naruseni jejich bezpecnosti ohrozit
fyzické zdravi nebo bezpecnost jednotlivce?

Muze Cinnost zpracovani zpusobit ve svém disledku Skodu na pravech osob (materialni i nematerial-
ni Gjmu fyzickych/pravnickych osob nebo i Skodu statu)?

Zakladni udaje o agendé s osobnimi/citlivymi osobnimi
Gdaiji:

Agenda s osobnimi/citlivymi osobnimi Udaji (popis, pri-
padné vécna skupina dle spisového planu nebo mnozi-
na vécnych skupin, pripadné samostatna evidence):

Udaj o zpracovani:

Udaj o pIné &i éastecné digitalizaci agendy:

Informace o plném ¢&i ¢asteCném zverejnéni ze strany
archivu:

Informace o pfipadném zvlastnim, eventualné bezpec-
nostnim rezimu pristupu k agendé a informacim v ni:

Davod pro vybér agendy pro posouzeni vlivu:

Anonymizujete/pseudonymizujete osobni/citlivé osobni
Udaje v agendé?

Pokud ano, jakym zplUsobem anonymizujete/pseudo-
nymizujete osobni/citlivé osobni Gdaje v agendé?

8 Tato otazka se tyka potencialniho prizplsobeni konkrétnich sluzeb jednotlivci (subjektu Gdajl), napt. prizplsobeni vy-
stupu pro nevidomé osoby atp.
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Rizeni rizik

Archivni rizi- | Rozpoznana | Pravdépo- | Dopad na | Vyznamnost | Doporucena | Realizovano
kové oblasti rizika dobnost ochranu rizika opatreni ANO/NE
vyskytu

Prohlaseni k zasadam ochrany tdajt:

Spravce prohlasuje a je si védom toho, Ze osobni/citlivé osobni Gdaje budou zpracovavany v sou-
ladu se zasadami GDPR podle ¢l. 5° dle zasad zakonnosti, transparentnosti, korektnosti, (icelového
omezeni, zasady minimalizace, presnosti, integrity a divérnosti a zasady odpovédnosti.

Prohlaseni k Fizeni pristupu k osobnim/citlivym osobnim tdajim

Spravce prohlasuje, Ze bezpecnost osobnich/citlivych osobnich (daju v jim zpracovavanych agen-
dach je pro archiv zasadni. Je zabezpeceno, aby se s (daji mohli seznamovat nebo pseudonymizovat
pouze osoby, které jsou k tomu opravnéné. Archiv méa zavedenu radu technologickych opatreni a technic-
kych zabezpeceni k ochrané osobnich Gdajd pred hrozbami. Zaméstnanci/archivari jsou pouceni a jsou si
védomi rizik pfi zpracovani a prenosu osobnich a citlivych Gdajd v systému nebo napfic systémy.

Prenos osobnich tdajii mimo zemé EU nebo mimo zemé se srovnatelnou trovni zaruk*®

Pokud ma dojit k prenosu Gdaji mimo Evropskou unii (pfipadné i mimo zemé se srovnatelnou
drovni zaruk), musite zadat zpUsob zajisténi (jak je podrobné uvedeno v odkazu na DPIA). Pokud zjistite,
Ze existuje riziko prenosu téchto Gdaji, méli byste o tom informovat povérence pro ochranu osobnich
Gdaju Vaseho Gradu/archivu (kontakt ........... ), Ze se zpracovavaji osobni/citlivé osobni Gdaje a zpUsob,
kterym budou bezpeéné predavany.

9 Pokud se jedna o dalSi zpracovani, coz je v pfipadé zpracovani osobnich/citlivych Gdaji v archivnich souborech pra-
vidlem, je dle ¢l. 5 odst. 1 pism. b) GDPR a ¢l. 6 odst. 4 povoleno pfi zpracovani pro Ucéely archivace ve verejném zajmu,
nebo da-li k nému subjekt Gdaji souhlas, nebo je zaloZzeno na pravu ¢lenského statu nebo EU (a toto je nutné a pfimérené
demokratické spolecnosti) nebo spravce proved! posouzeni slucitelnosti dle ¢l. 6 odst. 4 Nafizeni a vysledkem posouzeni je
slucitelnost pivodniho a nového Ucelu zpracovani.

10 URAD PRO OCHRANU OSOBNICH UDAJU. Pfedavani osobnich Gdajti do jinych zemi [online]. Verze 1.0, 16 [cit. 2020-06-
24]. Dostupné z: https://www.uoou.cz/10-predavani-osobnich-udaju-do-nbsp-jinych-zemi/d-27284 : ,.....v zemich Evropské
unie plati stejny vysoky standard pravniho ramce ochrany osobnich (daja pfi jejich zpracovani a neni tak nutné dodatecné
zajistovat jejich institucionalni bezpecnost. K samotnému predani jinému spravci musi mit spravce pravni ddvod, jelikoz
i pfedani je jednou z ¢innosti zpracovani Ci Ize osobni Gidaje predat zpracovateli. Pravni diivod musi mit spravce i tehdy,
pokud predava osobni Gdaje do zemé mimo Evropskou unii (nebo pokud pfedava osobni Gdaje zpracovateli), kdy jeSté navic
musi byt splnény podminky pro pfedani osobnich Gdajl i z hlediska jejich institucionalniho zabezpeceni. Nesmime opome-
nout, Ze nafizeni je G¢inné navic i na Islandu, Norsku a Lichtenstejnsku, tudiZ i na tyto zemé je nutné pohlizet v tomto kon-
textu jako na soucast Evropské unie.“.... ,Pokud spravce chce pfedat jinému spravci osobni Gdaje do zemé mimo Evropskou
unii, musi byt zajiSténa jejich institucionalni ochrana, tj. nelze (az na vyjimky) predavat osobni Gdaje do zemi, kde neni zajis-
téna dostate¢na pravni ochrana osobnich Gdajl, resp. spravce nepfijal instrumenty, které tuto ochranu pfi predavani zajisti.
Moznosti predavani:

predani zaloZzené na rozhodnuti o odpovidajici ochranég,

predani zaloZzené na vhodnych zarukach,

0 zavazna podnikova pravidla,

o standardni smluvni dolozky,

vyjimky pro specifické situace, kdy nelze aplikovat jeden ze dvou shora uvedenych bod(.*
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Osobni/citlivé osobni Gdaje nebudou prfedany mimo
EU nebo mimo zemi se srovnatelnou Grovni zaruk:

Gdaja v organizaci.

Osobni/citlivé osobni Udaje bude nutné predat
do zemé&/zemi mimo EU nebo mimo zemé se
srovnatelnou Urovni zaruk a o této skute¢nosti
byl informovan povérenec pro ochranu osobnich

prostredky a postupy:

Udaje budou bezpeéné predany nasledujicimi

Konkrétné:

Schvaleni

Vedouci oddéleni odpovédny
za obsahovou stranku agendy
s osobnimi/citlivymi osobnimi
Gdaji

Jméno:

Datum:

Vedouci oddéleni odpovédny za
technickou podporu zpracovani
archivniho souboru s osobnimi/
citlivymi osobnimi Gdaji

Jméno:

Datum:

Gdajl (pokud je pozadovano)

Povérenec pro ochranu osobnich

Jméno:

Datum:

UlozZeni vyplnéného formulare

Formular se uklada do spisu v eSSl a slouzi jako podklad pro pfipravu spisového a skartacniho

v v

radu, audit, fizeni kvality a dalSi ¢innosti archivu. Kopie se predklada povérenci pro ochranu osobnich

Gdaju archivu.
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STATNI
\ OBLASTNI
‘?&K ARCHIV
A

S 0O AAELTTITCMWEFUVRA

STATNI OBLASTNI ARCHIV V PRAZE
Archivni 4/2257, 149 00 Praha 4

Cj.: SOAA-SEK/5416/2022/1

Vyfizuje: Mgr. Markéta Munkova Praha dne 03.08.2022
Tel: 974 847 233/ mob. 731 629 563 Ptilohy:
Email: marketa.munkova@soapraha.cz

Posudek povérence pro ochranu osobnich adajl podle ¢l. 35 GDPR

Cilova skupina: Spravci osobnich Gdajd v archivnictvi - Archiviim

Na zakladé poptiavky Archivi a v souvislosti s vydanim metodiky DPIA pro je zpracovdn tento
posudek, jehoz Ucelem je posoudit situaci v archivnictvi z hlediska ochrany osobnich Gdaji a podat
pfislusna doporudeni:

e zda provést &i neprovést posouzeni vlivu na ochranu osobnich Gdajd,
¢ jakou metodikou se pfi provadéni posouzeni vlivu na ochranu osobnich udaja fidit,

e zda provést posouzeni vlivu na ochranu osobnich Udaji interné v rdmci organizace, nebo zda ho
nechat vypracovat externé,

o jaké zdruky (v€etné technickych a organizacnich opatfeni) uplatfiovat za uUcelem zmirnéni
jakychkoliv rizik pro prava a zajmy subjekt( udaj,

e zda posouzeni vlivu na ochranu osobnich Gdajl bylo & nebylo provedeno spravné a zda jsou jeho
zavéry (tedy zda pfistoupit ke zpracovani ¢i nikoliv a jaké zaruky uplatnit) v souladu s obecnym
nafizenim o ochrané osobnich Gdajd.

Doporucuje se:

1) provést posouzeni vlivu podle ¢lanku 35 GDPR Archivy, nebot se provadi zpracovani
citlivych udaji nebo udaji vysoce osobni povahy, provédi se zpracovani v rozsahlém
méritku, provadi se pfifazovani nebo slucovani datovych soubor(, provadi se zpracovani
Udajl tykajicich se zranitelnych subjektll udaji, dochazi k pouZiti nebo vyuZiti novych
technologickych nebo organizaénich fe3eni, provadi se zpracovani s obtizné
uplatnitelnymi pravy subjektd udajd.

www.soapraha.cz tel.: +420974 847 358
ID schranky: k28aiwy e-mail: e-podatelna@soapraha.cz
1C: 70979391

Bankovni spojeni: €NB Praha 1, ¢. 4. 19-7200881/0710
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2) provést posouzeni podle metodik &i doporuceni dozorového Gfadu® a podle dokumentd
zpracovanych pracovnich skupinou WP292. V oblasti archivnictvi nebylo doposud zadné
posouzeni vlivu podle &l. 35 GDPR provedeno.

3) provést posouzeni vlastnimi silami zFad archivdfl a dalSich dotCenych osob
(zaméstnancl/statnich zaméstnanct archiva), ktefi dobfe znaji operace zpracovani a dokazi
posoudit jejich rizikovost v ndvaznosti na ¢l. 89 odst. 1 GDPR, nebot oblast archivnictvi a
spisové sluzby je specifickym oborem se specifickymi postupy, prdvy a povinnostmi,
pravomocemi a odpovédnosti.

4) provést zejména analyzu rizik, ze které by mély wyplynout: archivni rizikové oblasti
s rozpoznanymi specifickymi riziky, u nich se posoudi pravdépodobnost jejich vzniku, jejich
vliv na ochranu osobnich Gdaji a tim vyznamnost takového rizika. Bude nezbytné doporucit
opatfeni k napravé a konstatovat, zda byla opatfeni realizovana. Pfi realizaci archivnich
finnosti a €innosti souvisejicich by totiz méla byt do procesli implementovdna dvaha a
posouzeni, zda dana ¢innost ma ¢ nema vliv na ochranu osobnich adajd. Déle je nezbytné
pFijmout a zavést Zasady ochrany osobnich Udajd a provést uritou analyzu ¢innosti, tedy mit
jasnou predstavu o agendach dfadu. Nutné je rovnéi pfijeti technickych, bezpeénostnich a
organizaénich opatfeni, pfipadné jejich revize a pfezkoumadni.

5) posoudit vramci kaidorocnich auditd dostateénost nastaveni systému ochrany osobnich
adaja.

Jedna se o prvni posouzeni vlivu, jez je Archivy realizovano.

V Praze dne 3. 8. 2022

Tento posudek povérence byl zpracovan povérencem
Statniho oblastniho archivu v Praze

Megr. Markétou Munkovou

elektronicky podepsdno

1 Utad pro ochranu osobnich ddajt, https://www.ucou.cz/obecnhe-narizeni-o-ochrane-osobnich-udaju-gdpr/ds-
3938/p1=3938

2 Pracovhi skupina 29 byla ustanovena €lankem 29. smérnice 95/46/EC, ktera uéinnosti GDPR pozbyla

platnost. Jednalo se o nezavisly evropsky poradni orgdn na ochranu dat a soukromi. Byla sloZena z vedoucich
zastupcl dozorovych Ufadd Elenskych zemi Evropské unie. U&innosti GDPR od 25. kvétna 2018 se zménila

v Evropsky sbor pro ochranu oscbnich Gdajd (EPDB). Ukolem Shoru je pFedevEim zajidfovani jednotného
uplatfiovdni Obecného nafizeni a za tim U€elem monitorovat jeho uplatfiovéni a vyddvat pokyny, doporuéeni

a osvédcené postupy, a to i pro nékteré stanovené oblasti a instituty Obecného nafizeni.




Obecné posouzeni vlivu zpracovani na ochranu osobnich tdaiji

v oblasti archivnictvi a spisové sluzby
metodika

Nazev projektu: Analyza zpracovani osobnich (dajl v archivaliich
¢. projektu: VI20192022125

Projekt je realizovan v ramci Bezpeénostniho vyzkumu CR 2015-2022 (BV IIl/1 VS),
jehoZ poskytovatelem je Ministerstvo vnitra CR.

Resitelé projektu:

Statni oblastni archiv v Praze, Archivni 2257/4, 149 00 Praha 4
Néarodni Archiv, Archivni 2257/4, 149 00 Praha 4

Doba feseni: 1. 7. 2019 - 31. 12. 2022

Duvérnost a dostupnost metodiky: verejné dostupna
Lektorovali:

Mgr. Stanislav Barta, PhD.,

doc. PhDr. Ludmila Sulitkova, CSc.

Metodiku zpracoval fesitelsky tym pod vedenim Mgr. Markéty Munkové (Statni oblastni archiv v Praze):
Statni oblastni archiv v Praze - Mgr. Markéta Munkova
Narodni archiv - Mgr. ZbySek Stod(ilka, Mgr. et Mgr. Karolina Sim(nkova

VSem kolegim dékujeme za pfipominky a podnéty.
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