Ceny Ministerstva vnitra za inovaci ve verejné spravé — ro¢nik 2011

Pfiloha €. 6

Pracovni napli (ISCO 26351)

Jméno: Mgr. Karolina Vodickova funkéni misto: zaméstnanec v odboru socidlnich
sluzeb Magistratu mésta Plzné

prima podfizenost: vedouci odboru socialnich
sluzeb
11.09 (2.10.01)

Metodicka, poradenska a konzultaéni c¢innost v oboru samospravy provadénda magistraty
statutarnich mést.

11.02 (2.08.02)

Depistazni ¢innost zamérena na védomé, cilené a véasné vyhledavani jednotlived, rodin a skupin
v nepriznivé socialni situaci a na analyzu jejich socialnich poti‘eb v dané komunité. Komplexni
sprava sité socialnich sluZeb.

11.03 (2.08.02)
Poskytovani krizové intervence.

10.01 (2.08.02)
Analyticka, koncep¢ni a metodicka ¢innost v individualni a skupinové socialni praci.

10.02 (2.08.02)
Samostatny vykon narocnych specializovanych agend v péfi o obcany a skupiny v nepiiznivé
socialni situaci.

Zejména:

o tvorba koncepce socialni a rodinné politiky na izemi mésta Plzné&;

o depistazni ¢innost zamétend na védomé, cilené a v€asné vyhledavani jednotlived, rodin a skupin v
nepfiznivé socialni situaci a na analyzu jejich socialnich potfeb v dané komunit¢;

e poskytovani krizové intervence;

o komplexni sprava sité socidlnich sluzeb;

e ucelend koncepcni, metodickd a analytickd Cinnost v oblasti socialni a rodinné politiky na uzemi
mésta Plzné;

e implementace opatieni rozvojové koncepce pro jednotlivé oblasti v souladu s koncepénimi materialy;

e koordinuje a organizuje oblast sluZzeb pro rodinu, déti a mladistvé a dba na jeji finan¢ni
zaneseni v rozpo¢tu mésta Plzné; (doplnéno 1.11.2011)

e tvorba koncepcnich, metodickych a analytickych materialt a studii v oblasti sluZeb pro rodinu;
(doplnéno 1.11.2011)

e posuzuje projekty z oblasti sluZeb pro rodinu, déti a mladistvé, které jsou predkladany se
Zadosti o schvaleni dotace a poskytuje poradenskou c¢innost k této problematice;_(doplnéno

1.11.2011)

e tymova participace v ramci odboru, podpora spoluprace mezi NNO a samospravou - samospravou a
zainteresovanymi subjekty ve mést¢;

e spoluprace pfi tvorbé funkéniho systému interdisciplindrnich tymi;

e zpracovavani vetfejnych vyzev, navrhli feSeni a investi¢nich pobidek v kontextu s realizaci prioritnich
zamérl mésta v rdmci dané sekce;

o kontrola vyuctovani dotace pfidélené NNO, v€etné pfimé kontroly organizaci (obsah sluzby);

e systematické sledovani, kontrola obsahu a pribézné vyhodnocovani efektivity, spokojenosti a kvality
méstem dotovanych sluzeb - prostfednictvim systému Monitoring efektivity socialnich sluzeb
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o spoluprace pfi sestavovani priibéznych bilan¢nich zprav a realiza¢nich planti pro nadchazejici rok;

e zpracovava a eviduje uzaviené smlouvy tykajici se socialni oblasti a garantuje jejich spravnost
(spolupracuje s Pravnim odborem MMP),

o tvorba koncep¢nich, metodickych a analytickych materiala a studii v oblasti financovani socidlnich
sluzeb,

¢ v ramci kontinuity zajiStuje izkou a vzéjemnou soucinnost, koordinuje aktivity statnich organt,
organi vefejné spravy a uzemni samospravy, nejriznéjSich obcanskych iniciativ a hnuti;

e vytvari dotacni systém na podporu socidlnich sluzeb a socialnich aktivit na urovni samospravy;

e sestavuje rozpocet OSS MMP oblast transfery NNO;

e ve spolupraci s ucetni OSS MMP kontroluje vyuziti smluvné poskytnutych finan¢nich prostiedkt
z rozpoctu mésta Plzné na realizaci jednotlivych projektu;

o pfi realizaci dil¢ich aktivit spolupracuje s jednotlivymi méstskymi obvody v Plzni a dba na koordinaci
téchto ¢innosti;

e administruje aplikace: Monitoring socialnich sluzeb, Dotace OSS MMP;

e vykonava a zodpovida za veSkerou administrativni praci spojenou s ¢innosti tajemnice Komise pro
socialni véci RMP — potizuje zapis z jednani, zpracovava navrhy usneseni pro RMP a ZMP;

e vykonavid a zodpovida za veSkerou administrativni praci spojenou s ¢innosti tajemnice Komise pro
integraci mensin a cizinci RMP - potizuje zapisy z jednani a ucelené podklady predava piisluSnému
projektovému manaZerovi garantujicimu oblast sluZeb pro cizince (doplnéno 1.11.2011),

e posuzuje pozadavky financovanych organizaci nad ramec schvaleného rozpoétu z hlediska vécnosti,
ucelovosti a hospodarnosti;

e zpozice garanta dotacniho systému OSS MMP provadi predbéznou a pribéznou kontrolu u
neziskovych organizaci, kontrolu plnéni pfedmétu dotaéni smlouvy a kontrolu obsahu poskytované
sluzby, na svéteném tiseku plné zodpovida za fadné vedeni spisové dokumentace a zjisténé nedostatky
neprodlené odstranuje;

o dodrzuje a fidi se Organiza¢nim fadem a Pracovnim fadem MMP a piedpisy souvisejicimi; osvojuje si
trvale znalost pfislusnych pravnich norem, nezbytnych pro svoji praci a dba na jejich uplatiovani
V praxi;

e osobné¢ zodpovidd za spravnost samostatné vypracovanych a k podpisu svému nadfizenému
predlozenych materialt;

V ramci zastupitelnosti vykonava:

e vytvari a prubézné aktualizuje komplexni podklady Odboru socidlnich sluzeb pro informacni systém a
webovy portal Socialni sluzby a zabezpecuje efektivni IT propagaci odboru;

e 7z pozice zastupce vedouci odboru zodpovida kompletn€ za chod odboru v dob€ neptitomnosti VO

Vykonava dalsi ¢innosti v ramci pracovni naplné odboru a svého odborného zatrazeni, rovnéz v ramci
zastupitelnosti.
V Plzni dne 1. listopadu 2011

tajemnice MMP vedouci odboru socialnich sluzeb MMP zamgstnanec
Ing. et Bc. Dagmar Skubalova Mgr. Alena Hynkova Mgr. Karolina Vodi¢kova





