Vytisk ¢&.:
Pocet listt: 22
Pfilohy: 1/14

POKYN

reditele
Vyssi policejni skoly a Stredni policejni skoly
Ministerstva vnitra v Praze

Roénik: 2018 V Praze dne 22. listopadu Cislo: 128

Clanek: 128
Zadavani verejnych zakazek

V souladu se zakonem ¢€.134/2016 Sb., o zadavani vefejnych zakazek,
ve znéni pozdéjSich predpist (dale jen ,ZZVZ*), nafizenim Ministerstva vnitra €. 45
ze dne 29. listopadu 2016, o zadavani vefejnych zakazek, v platném znéni (dale
-,NMV €. 45/2016“ nebo jen ,nafizeni“), nafizenim Ministerstva vnitra ¢. 29 ze dne
21. 8. 2017, o resortnich pravidlech centralizovaného zadavani a centralniho nakupu,
v platném znéni (dale ,NMV ¢&. 29/2017“ nebo jen ,nafizeni k CN®), podle dalSich
nafizeni Ministerstva vnitra k splnéni vladniho Usneseni €. 531, ze dne 24.7.2017
k uplatfiovani odpovédného pristupu pfi zadavani verejnych zakazek a nakupech
statni spravy, zamérené k zohledriovani socialnich hledisek a environmentélnich
aspektd ohledupinych Kk Zivotnimu prostfedi i ksplnéni vladniho Usneseni
€. 467/2017, o uloZzeni povinnosti vyuzivat Narodni elektronicky nastroj (NEN)
pfi zadavani verfejnych zakazek subjekty vefejné spravy a pro zabezpeceni
realizace jednotného zadavani verejnych zakazek (dale jen ,,VZ*) v rezimu ZZVZ
a verejnych zakazek malého rozsahu (dale jen ,VZMR®) v podminkach
a na pracovistich Vy$si policejni skoly a Stredni policejni Skoly MV v Praze (dale jen
,policejni Skoly“ nebo ,VPS a SPS MV v Praze“) vydavam tento Pokyn feditele $koly
(dale ,PRS* nebo jen ,tento pokyn®), ve kterém stanovim:

~ CASTPRVNI
UVODNi USTANOVENI

Cl. 1
Predmét upravy

Tento pokyn:

(1) Upravuje zavazny postup zadavani VZ a VZMR na jednotlivych pracovistich
VPS a SPS MV v Praze podle platného ZZVZ, ve smyslu dal$ich platnych predpisti
a internich normativnich aktu.
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(2) Vymezuje zakladni postupy Cinnosti pro zadavatele, kterym je VPS a SPS MV
v Praze, zastoupena feditelem $koly (dale jen ,RS%), jim zmocnéné osoby, kterou
je zastupce feditele 3koly pro ekonomiku (déale jen ,ZRE®), oddé&leni vefejnych
zakazek a investic (dale jen ,OVZI*) a pro vSechny zpracovatele zadavaciho fizeni
(dale jen ,ZR%).

(3) Urcuje zavazné postupy zadavani VZ a VZMR prostfednictvim elektronického
trzisté NEN (je soucCasné profilem zadavatele) pro urcené komodity na jednotlivych
pracovistich VPS a SPS MV v Praze, v¢€. VVS Krystofovy Hamry. Soucasné
vymezuje zakladni postupy Cinnosti zadavatele, zmocnéné osoby, OVZI
a zpracovatele ZR ve smyslu ZZVZ a nafizeni o ZZVZ.

(4) Urcuje zavazné postupy pfi provadéni zapist v systému, ktery umoznuje
opravnénym osobam sledovat a vyhodnocovat postupy zadavateld v pribéhu
zadavani vefejnych zakdzek v NEN. To nevylu€uje pouzit i jiného elektronického
trzisté (napf. TENDERMARKET), ale jen pfi nakupech do 50.000,- K¢&.

(5) Upravuje zavazny postup zadavani VZ a VZMR prostfednictvim centralniho
nakupu pro uréené komodity na jednotlivych pracovistich policejni Skoly a vymezuje
zakladni postupy &innosti zadavatele, zmocnéné osoby, OVZI a zpracovatele ZR
ve smyslu ZZVZ a vydanych nafizeni.

Cl. 2
Vyklad pojmu

Pro ucely tohoto pokynu se rozumi:

1. Obecné pro VZ a VZMR dle ZZVZ, ve smyslu narizeni a tohoto pokynu:

a) korupénim jednanim poruseni pravni povinnosti v disledku poskytnuti,
nabidnuti nebo pfislibeni UOplatku v souvislosti se zadavacim fizenim, anebo
v dusledku pfimého nebo nepfimého vyzadovani Uplatku v souvislosti se zadavacim
fizenim;

b) obchodnim jednanim jednani sméfujici k budoucimu vydaji ze statniho
rozpocCtu v&etné vydaje z projektu financovaného ze strukturalnich fondd Evropské
unie; u VZMR se obchodnim jednanim rozumi jednani o budoucim penézitém
zavazku presahujicim ¢astku 100 000 K& bez dané z pfidané hodnoty;

c) rodnym listem verejné zakazky dokument, ktery je zadavatel povinen
vyhotovit pfed zahajenim zadavaciho fFizeni presahujicim ¢astku 100 000 K&
bez dané z pfidané hodnoty, ktery obsahuje zakladni informace o zaméru verejné
zakazky a podléhajici schvaleni subjekty k tomu opravnénymi podle tohoto pokynu;

d) ucastnikem zadavaciho fizeni (uchaze¢em) je dodavatel, ktery podal nabidku
v zadavacim fizeni;

e) vefrejnou zakazkou zakazka realizovanda na zakladé smlouvy mezi
zadavatelem a jednim ¢i vice dodavateli, jejimz pfedmétem je Uplatné poskytnuti
dodavek &i sluzeb nebo Uplatné provedeni stavebnich praci; vefejnou zakazkou
se rozumi rovnéz ramcova dohoda;

f) zadavacim fizenim Fizeni provadéné na zdkladé zakona v&etné zadavani
vefejnych zakdzek malého rozsahu, které nejsou zcela zadavany postupy na zakladé
ZZNZ, a to aZz do uzavieni smlouvy nebo zruSeni zadavaciho fizeni, jehoz cilem
je vybér nejvhodnéjSiho dodavatele pfedmétu pinéni dané verejné zakazky;

g) zadavatelem vefejné zakazky = Ceskd republika — Vy$Si policejni Skola
a Stfedni policejni Skola Ministerstva vnitra v Praze, organizaéni slozka statu (dale
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jen ,policejni $kola“ nebo ,VPS a SPS MV v Praze“), zastoupena statutarnim
organem — zastupcem zadavatele = feditelem Skoly nebo jim zmocnéné osoby;

h) zastupcem zadavatele = feditel Skoly nebo jim zmocnénd osoba, kterou
je zastupce feditele Skoly pro ekonomiku (dle zmocnéni v &l. 20, odst. 1 tohoto
pokynu), ktery je podle tohoto interniho aktu Fizeni opravnén uzavfit za zadavatele
smlouvu na plnéni vefejné zakazky, a pfip. dalSi osoba, kterou k tomu pisemné
poveéfil feditel Skoly;

i) osobou zmocnénou = vedouci zaméstnanec (sluzebni funkcionar) uvedeny
v €l. 20, odst. 7 tohoto pokynu;

j) odbornym pracovistém = OVZI;

k) odpovédnou osobou = vedouci OVZI ajednotlivi referenti tohoto oddéleni
(dale jen ,ROVZI), ktefi maji k tomu vydané potiebné opravnéni (zmocnéni) nebo
jsou k tomu ur&eni (viz €l. 20, odst. 7 tohoto pokynu);

l) kompetentem = vedouci nebo jim uréeny zaméstnanec jednotlivych oddéleni,
ktery zpracovava podkladovou dokumentaci pro zadavani VZMR a provadi veskeré
jemu nalezici Ukony spojené se zahajenim zadavaciho fizeni, jeho pribéhem
a ukonéenim;

m) zpracovatelem ZR = kompetent, vedouci OVZI a ROVZI, ktery zpracovava
nebo se podili na zpracovani komplexni dokumentace zadavaciho fizeni.

n) Narodni elektronicky nastroj (NEN) = je certifikovanym nastrojem
pro zadavani vefejnych zakazek dle ZzZVZ (v¢. VZMR), sou€asné je nasim
certifikovanym profilem zadavatele a je sou€asti projektu Narodni infrastruktury
pro elektronické zadavani vefejnych zakazek (NIPEZ).

2. Pro centralni nakup dle ZZVZ a narizeni k CN:

a) ridicim organem = pfisluSny odbor vefejnych zakazek a centralnich nakupt MV
CRY,

b) centralizovanym zadavanim vefejnych zakazek = postup zadavani vefejné
zakazky dle ustanoveni § 9 odst. 1 az 7 ZZVZ, kdy zastupce centralniho
zadavatele provadi zadavaci fizeni a zadava vefejnou zakazku na dodavky,
sluzby C¢i stavebni prace na uc€et povéfujicich zadavatell - pfi pofizovani &i
obméné komodit uréenych MV CR k centralnimu nakupu se postupuje podle
nafizeni Ministerstva vnitra o resortnich pravidlech centralizovaného zadavani
a centralniho nakupu, pficemz se postupuje podle tohoto nafizeni pfimérené,

c) centralnim nakupem = nakup na zakladé centralnim zadavatelem uzaviené
ramcové dohody nebo jiné smlouvy nebo zavedeného dynamického nakupniho
systému,

d) zastupcem centralniho zadavatele = osoba pisemné povéfena k vykonavani
¢innosti centralniho zadavatele ministrem vnitra, kterd sama nebo prostfednictvim
pracovisté verfejnych zakazek? realizuje centralizované zadavani komodit, které
jsou zahrnuty do resortniho systému centralizovaného zadavani, uzavira
ramcovou dohodu nebo jinou smlouvu nebo zavadi dynamicky nakupni systém
a provadi zadavani vefejné zakazky na zakladé ramcové dohody * nebo
dynamického nakupniho systému; seznam komodit a uréeni zastupct centralniho
zadavatele pro centralizované zadavani je uveden v priloze €. 1 k nafizeni k CN,

e) povérujicim zadavatelem = vefejny zadavatel, ktery je zahrnut do resortniho
systému centralizovaného zadavani verejnych zakazek a ma uzavienu se

" Nafizeni Ministerstva vnitra, kterym se vydava organizaéni fad Ministerstva vnitra.
2 Nartizeni Ministerstva vnitra ¢. 45/2016, o zadavani verejnych zakazek.
) § 134-139 zakona ¢. 134/2016 Sb., ve znéni pozdéjsich predpisu.
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zastupcem centralniho zadavatele smlouvu o centralizovaném zadavani
dle nasledujiciho pism. f); seznam povéfujicich zadavatell je uveden v pfiloze
&. 2 k nafizeni k CN; v nasich podminkach = Cesk& republika — Vy$$i policejni
Skola Ministerstva vnitra v Praze, organizaéni sloZka statu, zastoupena
statutarnim orgadnem — zastupcem povérujiciho zadavatele = rfeditelem Skoly
nebo jim zmocnéné osoby;

smlouvou o centralizovaném zadavani = smlouva mezi zastupcem centralniho
zadavatele a dvéma &i vice povéfujicimi zadavateli upravujici vzdjemna prava
a povinnosti souvisejici s centralizovanym zadavanim vefejnych zakazek;
minitendrem = je zadavaci fizeni s obnovenim soutéZe mezi Gastniky ZR
a na zakladé ramcové dohody podle § 135 odst. 1 az3 ZZVZ, za dodrzeni
ustanoveni § 222 ZZVZ,

vyzvou k predlozeni navrhu smlouvy = je vyzva, kterou pisemné vyzve podle
§ 134 a § 135 ZZVZ povériujici zadavatel u€astnika zadavaciho fizeni (uchazece)
k uzavirani smlouvy na realizaci vefejné zakazky,

resortnim systémem centralizovaného zadavani = soustava zadavacich
postupl a pravidel v ramci resortu, ktera zahrnuje vyCet zastupcu centralniho
zadavatele, vyCet povérfujicich zadavatelt a vycet komodit, které jsou zadavany
centralizované v ramci resortu,

Ciselnikem néarodni infrastruktury pro elektronické zadavani verejnych zakéazek
(NIPEZ) = CcCiselnik komodit a komoditnich kategorii s navaznosti na stavajici
hierarchii polozZek klasifikace spole€ného slovniku pro vefejné zakazky (CPV),
minimalnimi pozadavky = minimalni pozadavky na vytvofeni a provoz
resortnich systéma centralizovaného zadavani verejnych zakazek,

spravcem resortniho systému centralizovaného zadavani = Ministerstvo
pro mistni rozvoj (MMR), protoze elektronickym trzistém pro tento systém je NEN,
tj. elektronicky nastroj ve smyslu § 213 ZZVZ s webovym rozhranim, ktery je jako
elektronické trzisté vefejné spravy uveden v seznamu elektronickych trzist
vedeném spravcem (tj. Ministerstvo pro mistni rozvoj) a jehoz prostfednictvim
zadavaji zadavatelé verejné zakazky,

m) komoditou = kategorie zboZi, sluzeb nebo stavebnich praci; komoditou se

n)

0)
P)

Q)

rozumi i skupina komodit,

minimalnim povinnym seznamem komodit = seznam komodit, které maji byt
povinné nakupovany s vyuzitim institutu centralniho zadavatele v ramci resortnich
systému centralizovaného zadavani,

ramcovym dodavatelem = dodavatel, se kterym byla uzaviena ramcova dohoda
jinym dodavatelem = dodavatel, ktery nabidl odpovidajici plnéni z ramcové
dohody za vyhodnéjSich podminek, nez ramcovy dodavatel v ramci minitendru,
nestandardnim nakupem = nakup komodity, kterd ma stejny nazev nebo stejny
Ucel pouziti jako komodita uvedend v resortnim seznamu centralné nakupovanych
polozek, ale ma jiné technické parametry nez je uvedeno v zadavacich
podminkach nebo nakup komodity uvedené v resortnim seznamu CN polozek,
ktery z objektivnich pfi¢in povoli jako nestandardni zastupce centralniho
zadavatele.
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CAST DRUHA
CENTRALNI NAKUP

Cl. 3
Vymezeni centralniho nakupu

(1) Pri pofizovani ¢i obméné komodit uréenych MV k centralnimu nakupu (dale
jen CN) se postupuje podle nafizeni k CN (NMV ¢&. 29/2017), pficemz nutno dodrzet
terminy stanovené v tomto nafizeni k CN, terminy stanovené zastupcem centralniho
zadavatele nebo povéfujiciho zadavatele (vedouciho OVZI) a postupuje se podle
nafizeni a tohoto pokynu pfimérené.

(2) V odavodnénych pfipadech muze fidici orgdn povolit vyjimku z ¢asového
pribéhu CN dle nafizeni k CN.

(3) Pozadavky na CN na nasleduijici rok jsou vedouci jednotlivych oddéleni
povinni nejpozdéji do 31. prosince predchazejiciho roku zaslat (predat) OVZI.
V odivodnénych pripadech maze vedouci OVZI povolit vyjimku zterminu
podle predchozi véty.

(4) Na zadavani VZ na zakladé ramcové dohody se nafizeni a tento pokyn
vztahuji rovnéz pfiméfené. Rodny list VZ zadavané na zakladé ramcové dohody se
v tomto pfipadé nevyhotovuije.

Cl. 4
Povinnosti zastupce centralniho zadavatele k povérujicim zadavatelim

(1) Zastupce centralniho zadavatele plni povinnosti dle nafizeni k CN, provadi
zadavaci fizeni nebo zadavaci Fizeni na zakladé ramcové dohody nebo
dynamického nakupniho systému vyhradné na svdj uCet a na ucet povéfujicich
zadavateld.

(2) Stanovuje terminy pro doru€eni pozadavkl na centralni nakupy vybraného
majetku od poveéfujicich zadavateld.

(3) Vyhodnocuje a sumarizuje tyto pozadavky a ovéfuje jejich opravnénost se
standardy a systemizacemi.

(4) ZdoruCenych podkladi zpracovava dokumentaci krealizaci uvefejnéni
zadavaciho fizeni a nasledné provadi zadavaci Fizeni nebo zadavaci fizeni
na zakladé ramcové dohody nebo dynamického nakupniho systému.

(5) Po wuzavieni ramcové dohody na zakladé =zadavaciho Fizeni dohlizi
na dodrzovani podminek ramcové dohody pfi ndsledném plnéni vefejnych zakazek
a provérfuje, zda poskytnuté plnéni odpovida smluvnim pozadavkim na kvalitu, cenu,
terminy a objednané mnoZstvi.

(6) Vyhodnocuje centralni nakupy.

Cl.5
Povinnosti povérujiciho zadavatele (OVZI)

(1) Vterminech dle nafizeni k CN nebo v terminech stanovenych zastupcem
centralniho zadavatele predklada OVZI pozadavky na CN.

(2) Povéfujici zadavatel (OVZI) pini povinnosti dle nafizeni k CN, poskytuje
zastupci centralniho zadavatele stanovisko k navrhu zadavaci dokumentace
nejpozdeji do 14 kalendarnich dnu po jejich obdrzeni nebo v terminech stanovenych
zastupcem centralniho zadavatele.
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(3) Po obdrzeni schvalené ramcové dohody centralniho zadavatele (dale jen
,RD®) s vybranymi dodavateli spole¢né s podkladovou zadavaci dokumentaci vybira
v ZR (podle typu RD, tj. v minitendru nebo tzv. ,objednavkou® s uzavienim tzv. ,dil&i
nebo také ,provadéci smlouvy — oslovenim prvého v poradi) vhodného dodavatele
a pfipravuje navrh na uzavieni smlouvy k plnéni na zakladé RD.

(4) PFi pnéni ZR na CN se Fidi zejména ustanovenimi ZZVZ, NMV &. 29/2017,
pravidly elektronického trzist¢ NEN (je soucCasné profilem zadavatele) a timto
pokynem.

(5) OVZI zodpovida v rdmci centralniho ndkupu za zadavani VZ v limitu 50.000,-
K& bez DPH a vyse.

Cl. 6
Povinnosti vedoucich jednotlivych oddéleni

(1) Vedouci oddéleni ve smyslu ¢l. 20, odst. 6 pismeno b) tohoto pokynu
zodpovida v ramci centralniho nakupu za zadavani VZMR v limitu do 50.000,- K&
bez DPH a v souladu s &l. 3, odst. 1 pfedkladd na OVZI pozadavky na centralni
nakup nad 50.000,- K& bez DPH formou vyplnéné zadanky na material — sluzbu
s podrobnym popisem pozadovaného nakupu.

(2) PFi zadavani verejné zakazky na zakladé ramcové dohody vedouci oddéleni
dodrzuji pokyny stanovené zastupcem centralniho zadavatele a dale dodrzuji manual
NEN, ktery je vydany provozovatelem.

(3) Pro zadavani vefejné zakazky na zakladé ramcové dohody uréi kazdy vedouci
oddé&leni min. jednoho kompetenta a zpracovatele ZR s opravnénim pro NEN.

Cl.7
Priifez zadavanim verejné zakazky
na zakladé ramcové dohody

(1) V pfipadé, ze OVZI na zakladé uzaviené ramcové dohody s vice uchazedi
pisemné vyzyva ramcové dodavatele k predloZzeni navrhu na uzavieni smiouvy,
postupuje v souladu s §§ 134 a 135 ZZVZ.

(2) Pokud navrh na uzavieni smlouvy nepredlozi ani rAmcovy dodavatel, ktery se
umistil posledni v poradi, OVZI pozada zastupce centralniho zadavatele o povoleni
nékupu mimo ramcovou dohodu a nakup se uskuteéni az po obdrzeni povoleni.

(3) V pripadé, ze OVZI zadava VZ na zakladé minitendru (§ 135 ZZVZ), zvoli
pro hodnoceni podanych nabidek hodnotici kritéria, ktera jsou konkrétné vymezena
v ramcové dohodé. Minitendr realizuje prostfednictvim elektronického trzisté NEN
a postupuje v souladu s nafizenim k CN (NMV €. 29/2017).

(4) Vybranym elektronickym trzistém je aktualné NEN, ktery je soucasné profilem
zadavatele (jiz od 1. 7. 2017) — viz vysvétleni dale v odst. (5) a (6).

(5) NEN je certifikovany elektronicky nastroj pro administraci a zadavani
vefejnych zakazek a koncesi pro vSechny kategorie vefrejnych zakazek a vSechny
kategorie zadavatell, v¢€. sektorovych. NEN podporuje vSechny rozsahy
elektronizace od evidence zadavacich Fizeni po plné elektronické postupy.

(6) NEN umoznuje provazani na interni systémy zadavatell i dodavateld di
systémy eGovernmentu v CR. PIné podporuje planovaci aktivity, nebot &asto bude
vyuzivan pro verfejné zakazky realizované v ramci dlouhodobych investi¢nich
projektd.
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(7) PFi zadavani verejnych zakazek na zakladé ramcové dohody ma ramcovy
dodavatel pravo na podani namitek; pisemnou smlouvu lIze tedy uzavfit po 15-ti
denni lhaté pro podani namitek (pravo uc€astniki zadavaciho fizeni — uchazecu
dle § 241-244 + § 246 ZZVZ). Lhuta zacina bézet od doruceni oznameni o vybéru
dodavatele (nejvhodnéjSi nabidky), resp. od zvefejnéni vybéru dodavatele. Zadavatel
si mGze v oznameni zasilanému ramcovym dodavatellim vyzadat prohlaseni o tom,
Ze se dodavatel vzdava svého prava na podani namitek; pak plati, ze 15-ti denni
lhata pro podani namitek uplynula (ustanoveni § 243 ZZVZ).

_CAST TRETI
VEREJNE ZAKAZKY

Cl. 8
Uskutecnéni verejné zakazky

(1) 'V podminkach policejni skoly je mozné uskutec¢nit vefejnou zakazku pouze
cestou vedoucich oddéleni ve smyslu ¢l. 20, odst. 8, pismeno b) tohoto pokynu
a OVZl ve smyslu ¢l. 10, odst. 3 tohoto pokynu na zakladé podané ,zadanky
na material — sluzbu®.

(2) 'V mimoradnych pfipadech (terminované Ukoly apod.) je v podminkach
policejni Skoly mozné uskute¢nit vefejnou zakdzku také na zakladé vydaného
nafizeni zastupce zadavatele, zmocnéné osoby (ZRE) nebo jiného pokynu
nadfizeného MV, napf. ze spisu.

(3) V pripadé investicnich akci se k Zadance nasledné pfifazuje kopie
schvaleného IZ.

(4) Pozadavky na uskutec¢néni verejné zakazky na nasledujici rok jsou
vedouci jednotlivych oddéleni povinni nejpozdéji do 31. prosince
predchazejiciho roku zaslat (predat) OVZI. V odavodnénych pripadech muze
vedouci OVZI povolit vyjimku z terminu podle predchozi véty.

ClL9
Nadlimitni a podlimitni VZ a VZMR

(1) Nadlimitni VZ se dle § 25 ZZVZ rozumi zakazka, jejiz pfedpokladana hodnota
podle § 16-23 ZZVZ bez DPH dosahne nejméné finanéniho limitu stanoveného
provadécim predpisem pro jednotlivé kategorie zadavatell, oblasti a druhy VZ, pfip.
kategorie dodavek nebo sluzeb.

(2) Podlimitni VZ se dle § 26 ZZVZ rozumi zakazka, jejiz pfedpokladana hodnota
presahuje v pfipadé VZ na dodavky nebo sluzby 2.000.000,- Ké bez DPH nebo
v pfipadé VZ na stavebni prace 6.000.000,- KE bez DPH a nedosahne finanéniho
limitu dle odst. 1.

(3) VZMR se dle § 27, pism. a) a b) ZZVZ rozumi zakazka, jejiz pfedpokladana
hodnota je rovna nebo je niZ8i - v pfipadé zakazky na dodavky nebo sluzby dle § 27,
pism. a) ZZVZ ¢astce 2.000.000,- Ké bez DPH nebo - v pfipadé zakdzky na stavebni
prace dle § 27, pism. b) ZZVZ &astce 6.000.000,- KE bez DPH.
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Cl. 10
Obecné vymezeni odpovédnosti za jednotlivé ukony v ramci pfipravy, prabéhu
a ukonceni zadavani verejnych zakazek

(1) PFi zadavani VZMR postupuje OVZI, zadavatelem zmocnéna osoba, vedouci
jednotlivého oddéleni a zpracovatel ZR podle &asti &tvrté tohoto pokynu a podle
pFilohy €. 1 tohoto pokynu.

(2) Za zadavani verejnych zakazek do hodnoty 50.000,- K& bez DPH odpovidaji
prisludni vedouci jednotlivych oddé&leni a zpracovatelé ZR jednotlivych pracovist
policejni Skoly.

(3) Za zadavani verejnych zakazek nad hodnotu 50.000,- K& bez DPH véetné VZ
podle ZZVZ (tj. podlimitni a nadlimitni VZ) odpovida OVZI.

(4) PFi postupu zadavani VZ podle predchoziho odst. (3) pfislusny vedouci
oddéleni pfedlozi OVZI formou Zadanky na material (sluzbu) poZzadavek schvaleny
ZRE na zabezpeéeni VZ. Zadanku predklada v pfiméfené Ihité vzhledem k povaze,
pfedmétu a slozitosti VZ, minimalné vSak 15 pracovnich dna pred dnem, kdy
je pozadovano, resp. predpokladano zahajeni zadavaciho fizeni.

(5) Pro realizaci postupu zadavani VZ v rezimu ZZVZ podle &l. 9 odst. (1) a (2)
tohoto pokynu pfislusny vedouci oddéleni predlozi OVZI formou zadanky na material
(sluzbu) pozadavek schvaleny ZRE na zabezpeéeni VZ ve IhGté 60 dnii pied dnem,
kdy je pozadovano (pfedpokladano) zahajeni zadavaciho fizeni (u zjednoduseného
podlimitniho Fizeni ve Ihaté 30 dnu pred dnem, kdy je pozadovano (pfedpokladano)
zahajeni zadavaciho fizeni).

(6) Kzadance dle odst. (4) a (5) predlozi kompletni a podrobné podklady
pro zadani zakazky (pocty, druh materialu, potencionalni dodavatele, mnozstvi
pozadované dodavky nebo sluzby, terminy plnéni, technické podminky
a charakteristiky, pfipadné i navrh smlouvy a navrh zadavaci dokumentace, atd.)

(7) K zadance dle odst. (4) a (5) pfislusny vedouci oddéleni pfedlozi vzdy doklad
o provedeni predbézné fidici kontroly a zaznam o stanoveni pfedpokladané hodnoty
na zakladé provedeného prizkumu trhu podle zdkonnych pozadavkd a vydanych
vzoru.

(8) OVZI na zakladé zadanky a po projednani s vedoucim oddéleni, pfipadné
po dozadani doplnéni dokumentace postupné podle kategorie VZ zabezpeci
zpracovani nebo zpracuje:

a) rodny list vefejné zakazky;

b) zadavaci dokumentaci;

c) vyplnéni formulafe oznameni o zakazce (ke zvefejnéni v informacnim systému);
d) vyzvu zadavaciho fizeni;

e) navrh slozeni ¢lenl a ndhradnikd komise;

f) dalSi potfebnou administraci.

(9) OVZI déle zabezpecuije:

a) pfijima nabidky od dodavateld dle podminek vyzvy nebo zadavaci
dokumentace,

b) pfijima zadosti dodavatelu (zajemcud) o dodate¢né informace a vysvétleni nebo
doplnéni k zadavacim podminkam,

Cc) zpracovava odpovédi na zadosti, pfislusnym zplasobem je odesila,

d) zpracovava na zakladé rozhodnuti komise rozhodnuti o vylouceni U&astnika
zadavaciho fizeni (uchazece) a provadi dalSi administraci na ni navazuijici,

e) zpracovava navrh zadavatele pro rozhodnuti o namitkach, rozklad proti
rozhodnuti organu dozoru (UOHS), ]

f) na vyzadani UOHS zpracovava vyjadieni k pfedmétu fizeni pred UOHS,
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g) zpracovava navrh rozhodnuti zadavatele o vybéru dodavatele (nejvhodnéjsi
nabidky) a po schvaleni rozhodnuti zadavatelem odeSle oznameni o vybéru
dodavatele v souladu s platnou legislativou,

h) zabezpeduje nebo zajistuje odborné posouzeni navrhu smlouvy,

i) zpracovava formulaf oznameni o zadani zakdzky nebo formuldf zruSeni
zadavaciho Fizeni a po schvaleni zabezpecuje odeslani do informacniho systému.

(10) Odesilani a prijimani zasilek, tykajicich se vefejnych zakazek provadi OVZI
v souladu se ZZVZ, predpisy a pravidly spisové sluzby.

(11) VeS8kerou dokumentaci k vefejné zakazce v prabéhu pfipravy, organizace
a administrace verejné zakazky podle odst. 3 vede OVZIl. Po ukonc&eni pfipravy,
organizace a administrace verejné zakazky OVZI zajistuje ulozeni a archivaci
vesSkeré dokumentace k verejné zakazce v souladu s pravidly spisové sluzby a ZZVZ.

(12) OVZI zajistuje uvefejhovani informaci podle pozadavku platnych predpisu,
zejména zakona €. 101/2000 Sb., o ochrané osobnich Udaji a o zméné nékterych
zakonu, zakona €. 412/2005 Sb., o ochrané utajovanych informaci a o bezpec&nostni
zpUsobilosti, zakona &. 106/1999 Sb., o svobodném pfistupu k informacim, vSe
ve znéni pozdéjSich predpisu, v terminech dle ZZVZ, nafizeni a tohoto pokynu.

Cl. 11
Rodny list verejné zakazky

(1) U vefejnych zakazek, jejichz predpokladana hodnota bez DPH ¢&ini nejméné
100.000,- K& u dodavek nebo sluzeb nebo 500.000,- K& u stavebnich praci,
je zpracovatel ZR (OVZI) povinen ve smyslu nafizeni MV pred zahajenim zadavaciho
fizeni vystavit rodny list vefejné zakazky.

(2) Rodny list vefejné zakazky je zpracovavan analogicky podle vzoru
ve vydaném nafizeni MV.

(3) Zpracovatel ZR (OVZI) je povinen postoupit rodny list vefejné zakazky
ke schvaleni fediteli Skoly.

Cl. 12
Predpokladana hodnota a prazkum trhu

(1) Zpracovatel ZR je povinen stanovit predpoklddanou hodnotu vefejné zakazky,
tedy predpokladanou vysi penézitého zavazku vyplyvajici pro zadavatele z plnéni
vefejné zakazky, a to bez dané z pfidané hodnoty. O zplsobu stanoveni
predpokladané hodnoty vefejné zakazky, jejiz predpokladana hodnota bez dané
z pfidané hodnoty &ini nejméné& 50 000 K& bez DPH, je zpracovatel ZR povinen
vyhotovit pisemny zaznam o zpusobu stanoveni predpokladané hodnoty vefejné
zakazky, jehoz obsahem jsou konkrétni a zpétné ovérfitelné informace a skutecnosti,
na zakladé nichz byla predpokladana hodnota vefejné zakazky stanovena (tzv.
Doklad o stanoveni predpokladané hodnoty, napf. na zakladé provedeného
pruzkumu trhu nebo na zakladé predeslého plinéni apod.).

(2) Pfi stanovovani ptedpokladané hodnoty vefejné zakazky je zpracovatel ZR
povinen postupovat dle pravidel stanovenych ZZVZ, ¢l. 7 vydaného nafizeni
(Nafizeni MV ¢&. 45/2016) a timto pokynem, pficemz neni opravnén rozdélit predmét
vefejné zakazky tak, aby tim dos$lo ke sniZzeni hodnoty pod limity stanovené zdkonem
a timto pokynem.
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(3) Zpracovatel ZR je povinen pofizovat dodavky, sluzby a stavebni prace za ceny
v misté a ¢ase obvyklé nebo nizsi (viz ustanoveni zdkona ¢.219/2000 Sb., 0 majetku
Ceské republiky a jejim vystupovani v pravnich vztazich a zakona &. 320/2001 Sb.,
o finanéni kontrole, vée ve znéni pozd&jSich predpisd). Zpracovatel ZR je proto
povinen pfi zadavani vefejné zakazky, jejiz prfedpokladand hodnota bez dané
z pfidané hodnoty ¢€ini nejméné 50 000 K¢, vyhotovit pisemny zaznam o zplsobu,
na zakladé kterého byli vybrani osloveni dodavatelé [tzv. Zaznam o provedeni
prizkumu trhu — muaze byt soucasti Dokladu o stanoveni predpokladané hodnoty
podle odst. (1) tohoto pokynu], pokud je povinnost oslovit konkrétni dodavatele
uvedena v ZZVZ, nafizeni nebo v tomto pokynu.

(4) U vefejnych zakazek, u nichz je zpracovatel ZR povinen vyhotovit rodny list
vefejné zakazky, zpracovatel ZR namisto vyhotoveni samostatného pisemného
zaznamu dle predeSlého odstavce (1) a (3) pokynu muize uvést pozadované
informace do rodného listu vefejné zakazky.

Cl. 13
Ustanoveni hodnotici komise

(1) Zastupce zadavatele ustanovuje hodnotici komisi zpravidla ke kazdé verejné
zakazce podle ZZVZ, nafizeni nebo tohoto pokynu.

(2) U vefejnych zakazek podle predpokladané hodnoty zadavatel ustanovi
hodnotici komisi pro hodnoceni nabidek (poet a slozeni) pfiméfené tak, aby
nejméné 1 ¢len hodnotici komise a1 jeho nahradnik byl uréen jako zastupce
zadavatele z fad OVZI. Je-li to odivodnéno pfedmétem VZ, musi mit nejméné jedna
tfetina ¢lend hodnotici komise prislusnou odbornost ve vztahu k pfedmétu VZ.

Cl. 14
Hodnotici kritéria

(1) Zakladnim hodnoticim kritériem pro zadani vefejné zakazky je ve smyslu
ZZVZ a nafizeni ekonomicka vyhodnost nabidky. Zpracovatel ZR zvoli zakladni
kritérium pro zadani vefejné zakazky podle jejiho druhu a sloZitosti. Zpracovatel ZR
upfednostni jako zakladni hodnotici kritérium ekonomickou vyhodnost nabidky
plnéni vefejné zakazky pfipousti, pfiCemz pozadavky na kvalitu dodavatele
a predmét verejné zakazky zadavatel zohledni pfi vymezovani kvalifikaénich
predpokladd a obchodnich podminek.

(2) Je-li zakladnim hodnoticim kritériem ekonomickd vyhodnost nabidky
hodnotici kritéria a pfifadit jim vahu v procentech tak, aby tato vaha vyjadrovala
pomér uzitné hodnoty pInéni a jeho ceny, pfi¢emz jednim z dil€ich hodnoticich kritérii
bude vZzdy cena s vahou nejméné 60 %, nestanovi-li pravni pfedpis nebo pravidla
pro zadavani VZ financovanych ze Strukturalnich fondd EU tuto vahu vy$Si. U VZ
hrazenych vramci vydaju nafinancovani programd nesmi mit subjektivni dil€i
hodnotici kriteria v Uhrnu vétsi vahu nez 20%.

(3) V pripadé hodnoceni nabidek podle jejich ekonomické vyhodnosti zpracovatel
ZR vymezi takova dilgi kritéria, kter4& omezi vnadeni subjektivnich nazord ¢&lend
hodnotici komise do jejich rozhodovani, a stanovuje objektivni zpusob hodnoceni
nabidek, pfi€emz neupfednostiuje kritéria zvyhodfujici ur€itého dodavatele.
Ekonomicka vyhodnost musi byt jednoznacné definovana a stanovena dil&i kritéria
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musi byt ve vztahu kekonomické vyhodnosti jasna, konkrétni a meéfitelna.
Zpracovatel ZR stanovuje takova hodnotici kritéria, kter4d budou zohledfovat
ekonomickou vyhodnost nejvhodnéj$i nabidky po celou dobu Zivotnosti predmétu
vefejné zakazky.

(4) Tam, kde je to mozné s ohledem na povahu vefejné zakazky, nahradi
zpracovatel ZR dil&i hodnotici kritéria s vyjimkou ceny jiz pfedem obchodnimi
podminkami (napf. doba dodani pfedmétu verfejné zakazky, vySe smluvni pokuty,
doba pozadované zaruéni lhaty), jez budou nedilnou soucasti smlouvy uzaviené
s vybranym (&astnikem zadavaciho fizeni (uchazecem). Jako hodnotici kritéria
nesmi byt nikdy pouzity kvalifikacni pfedpoklady a smluvni podminky, jejichz Ga¢elem
je zajisténi povinnosti dodavatele.

Cl. 15
Namitky a ukoncéeni zadavaciho fizeni

Zastupce zadavatele je povinen zaslat odbornému atvaru (tj. odbor verejnych
zakazek a centralnich nakupd MV) kopii navrhu na pfezkoumani Ukonl zadavatele,
v€etné namitek UCastnika zadavaciho fizeni (uchazece) a rozhodnuti zadavatele
o téchto namitkach, pfipadné rozkladu proti rozhodnuti organu dohledu vcetné
pisemného sdéleni (stanoviska) odeslaného stézovateli, pfipadné organu dohledu,
nejpozdeji do 5 pracovnich dni od jejich odeslani zadavatelem organu dohledu nebo
ode dne jejich doru€eni zadavateli.

Cl. 16
Monitorovaci a kontrolni systém

(1) Monitorovaci a kontrolni systém je zabezpeCen v celém rozsahu
prostfednictvim NEN.

(2) Zpracovatel ZR je povinen v aktudlnim &ase zaevidovat v NEN kaZdou
vefejnou zakazku a cely proces zadavani VZ, jejiz pfedpokladana hodnota bez dané
z pridané hodnoty €ini nejméné 50.000,- K& u dodavek a sluzeb nebo u stavebnich
praci, je-li zadavana na zakladé ramcové dohody nebo jejiz pfedmét plnéni zahrnuje
komoditu uvedenou v nafizeni.

Cl. 17
Povinnosti pri zadavani verejnych zakazek (VZ i VZMR)
z hlediska protikorupénich opatreni a zohledinovani environmentalnich
i socialnich, resp. SirSich spole¢enskych aspektt

(1) Zéastupce zadavatele a zaméstnanci 8koly — zpracovatelé ZR jsou povinni
ve vSech stadiich zadavaciho fizeni zejména:

a) fidit se ZZVZ, nafizenim, platnymi pfedpisy, internimi normativnimi akty a timto
pokynem,

b) dodrZzovat zésady transparentnosti a pfiméfenosti, rovnosti a zakazu
diskriminace dodavatelt s cilem dosazeni hospodarnosti, efektivnosti a ucelnosti
pfi vynakladani finan¢nich prostfedku (viz § 6 ZZVZ),

c) zabranovat Uniku citlivych (osobnich, divérnych atd.) informaci i obchodniho
tajemstvi dodavatelu a utajovanych informaci zadavatele,




PRS &. 128/2018 Strana 12

d) zabezpecit vylou€eni moznosti U€asti potencionalniho dodavatele na pfipravé
zadavacich podminek vefejné zakazky,

e) zajistit, aby nebyly nabidky dodavatell doplfiovany a aby o vefejné zakazce
nebyla vedena diskuse dodavatelll se ¢leny hodnotici komise nad ramec ZZVZ,

f) zabezpecit pofizeni pisemného zaznamu z kazdého obchodniho jednéni se
zastupci moznych dodavatelu; pisemny zaznam se eviduje,

g) vyuzivat seznam moznych dodavatell vytvoreny ze v8ech evidovanych nabidek
v ramci NEN v procesu zadavani vefejnych zakazek, nebo z prazkumu trhu,

h) nepfevzit vzorky nebo ukazky, které nejsou oznaceny jako soucasti nabidky,
a zamezit jejich pouzivani ¢leny hodnotici komise k soukromym ucéelim,

i) zajistit, aby smlouva uzavirana s vybranym uc€astnikem zadavaciho fizeni
(uchaze&em) plné odpovidala zadavacim podminkam a podané nabidce,

j) zajistit, aby u€astnikim zadavaciho Fizeni (uchaze€tim) byly na jejich pisemnou
Zzadost vraceny vzorky nebo ukazky predlozené spole¢né s nabidkou a zabranit tak,
aby byly ponechany pro soukromé potfeby ¢lentd hodnotici komise nebo jinych
zaméstnancu.

(2) Zadavatel, zmocnéna osoba jsou povinni ve vS§ech stadiich zadavaciho fizeni
zejména:

a) dbat na dodrZzovani osobnich pravomoci a odpovédnosti zaméstnancu
povéfenych realizaci vefejnych zakazek, které pro né vyplyvaji z pfislusnych
organizacnich a pracovnich fadd, a na dodrzovani Etického kodexu zaméstnance
Ministerstva vnitra,

b) stanovit jednoznatné a srozumitelné zadavaci podminky, které zamérné
nezvyhodni ur&itého dodavatele,

c) zabezpecdit u¢ast osoby s pfislusnou odbornosti ve vztahu k pfredmétu verejné
zakazky na zpracovani zadavacich podminek,

d) v zadavacich podminkéch u vefejnych zakazek zadavanych podle ZZVZ uvadét
pro styk s dodavateli pouze kontakini osoby, které povoluje zakon (napf. osoba
organizujici prohlidku mista plnéni vefejné zakazky, pfedani zadavaci dokumentace,
prevzeti nabidky); pfipadné dodatec¢né informace k vefejné zakazce poskytuje
zastupce zadavatele nebo jim zmocnéna osoba,

e) zabezpedit ucast nejméné dvou zaméstnancl pfi osobnim obchodnim jednani
s moznymi dodavateli, pokud takové jednani ZZVZ umozriuje,

f) opatfit fadnym a transparentnim odtdvodnénim vSechny dokumenty, u kterych
ZZNZ odlivodnéni vyzaduije,

g) zabezpedit fadné vedeni evidence, spisové dokumentace a ulozeni spis,
dokladd a dokumentace vefejnych zakazek a jejich ochranu pfed odcizenim, ztratou,
zni¢enim nebo neopravnénou zmeénou jejich obsahu,

h) neuzavirat dodatky k uzavienym smlouvam, které by vedly k podstatnym
zménam predmétnych smluv.

(3) V pfipadé zjisténi pochybeni v procesu zadavani vefejnych zakazek zastupce
zadavatele, zmocnéna osoba:

a) vyvozuje konkrétni odpovédnost za nedostateCné zpracovani zadavacich
podminek, zejména vymezeni pfedmétu vefejné zakazky majici za nasledek jeho
rozSifovani a navazneé i dalSi neplanované zatizeni statniho rozpoctu,

b) feSi, po nabyti pravni moci rozhodnuti o opravnénych namitkach, zjisténa
pochybeni, pfi nichz doslo k poruseni ZZVZ nebo tohoto nafizeni, a odstrarnuje
pFiciny podanych opravnénych namitek; o zpusobu odstranéni pfi€in podanych
opravnénych namitek pisemné informuje ministra vnitra cestou odborného utvaru.
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(4) V réamci provadéni vnitfni kontroly zastupce zadavatele, zmocnénd osoba:
a) pribézné vyhodnocuje procesy a rizika, u kterych je mozné predpokladat vznik
korupCnich podminek,
b) periodicky vyhodnocuje efektivnost smluvnich vztahQ, zejména u smluv
uzaviranych na dobu delSi nez 12 mésicu,
c) prokazatelné informuje odpovédné osoby o zjisténi korup&niho jednani &i jeho
pokusu,
d) pfijima opatfeni k napravé zjisténych nedostatka.

(5) Zastupce zadavatele (zmocnéna osoba) vytvari optimalni podminky pro fadny
vykon ¢innosti vSech dale uvedenych kontrolnich pracovnikl, organt a organizaci
pfi vykonu jejich plsobnosti v oblasti zadavani vefejnych zakazek a spolupracuje
s nimi. Je povinen umoznit kontrolu dokumentd souvisejicich s VZ organim
opravnénym k provadéni kontroly, a to zejména ze strany Ministerstva vnitra CR,
Ministerstva financi CR, SFZP, Centra pro regionalni rozvoj Ceské republiky,
uzemnich finan€nich organl, Nejvy8Siho kontrolniho Ufadu, Evropské komise,
Evropského ucetniho dvora, pfipadné dalSich organ opravnénych k vykonu kontroly
a ze strany tretich osob, které tyto organy ke kontrole povéfi nebo zmocni.

(6) Zastupce zadavatele (zmocnéna osoba) je povinen provadét v pripadé
potfeby informaéni a propagacni opatieni na zakladé Nafizeni Komise (ES)
¢. 1828/2006, kde je mimo jiné stanovena odpovédnost pFijemcl podpory, pokud jde
o informacni a propagaéni opatfeni pro vefejnost, a je povinen smluvné zajistit, aby
povinnosti ve vztahu k projektu plnili také dodavatelé a subdodavatelé podilejici se
na plnéni VZ.

(7) Zastupce zadavatele (zmocnéna osoba) je povinen se pfi zadavani VZ
k zohlednovani environmentalnich i socialnich, resp. SirSich spole€enskych aspektl
fidit témito tfemi pravidly (viz vladni Usneseni ¢. 531, ze dne 24. 7. 2017):

(7.1.) bude zohlednovat socialni hlediska, to znamena, Ze bude podporovat
zaméstnanost osob znevyhodnénych na trhu prace, pfistup socialnich podniku
a malych a stfednich podnikl, usilovat o dustojné pracovni podminky a férove
dodavatelské vztahy, respektovat principy etického nakupovani,

(7.2.) bude zohledfiovat environmentalni aspekty, tj. omezi spotfebu energii,
surovin, omezi produkci odpadud a uhlikovou stopu,

(7.3.) svym pfistupem pujde pfikladem dals§im vefejnym i soukromym
institucim a subjektdm.

(8) Zastupce zadavatele (zmocnéna osoba) je povinen dokumenty souvisejici
s poskytovanim dodavek, sluzeb a stavebnich praci v souvislosti s plnénim VZ
uchovavat nejméné po dobu 10 (deseti) let od konce ucetniho obdobi, ve kterém
doSlo k ukon&eni zadavaciho fizeni, popf. k poslednimu zdanitelnému plnéni podle
uzaviené smlouvy, a to zejména pro ucely kontroly opravnénymi kontrolnimi organy.
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o ~ CAST CTVRTA
VEREJNE ZAKAZKY MALEHO ROZSAHU (VZMR)

Cl. 18
Piasobnost odborného pracovisté

(1) Odborné pracovisté — OVZI

a) Je odpovédné za zpusob a obsah zadavani VZMR pfi vySi pfedpokladané
hodnoty zakazky 50.000,- K& bez DPH a vyS$Si, tj. na veSkeré dodavky, sluzby
a stavebni prace pfi vysi predpokladané hodnoty zakazky 50.000,- K& bez DPH
a vyssi.

b) Zabezpecuje na vyzadani metodickou pomoc zmocnénym osobam, vedoucim
jednotlivych oddéleni a zpracovateliim ZR a usmérfiuje jejich &innost.

(2) Jedna-li se o VZMR nad 50.000,- K& bez DPH je povinnosti OVZI v souladu
s vydanym nafizenim:

a) minimalné po celou dobu trvani lhaty pro podani nabidek na profilu zadavatele
(NEN) zajistit zvefejnéni:

» vyzvy k podani nabidek nebo ozndmeni o vyhlaseni vefejné zakazky,
» zadavaci dokumentace je-li zpracovana,
» dodate¢nych informaci k zadavacim podminkam;

b) neprodlené po uzavieni smlouvy s U€astnikem zadavaciho fizeni (uchaze¢em),
jehoz nabidka byla vybrana jako nejvyhodnéjsi, na profilu zadavatele (NEN) zajistit
zverejnéni dalSich dokumentu:

» protokolu o otevirani nabidek,

» protokolu o jednani hodnotici komise,
e zpravy o hodnoceni nabidek,

e 0znameni o uzavieni smlouvy,

* uzaviené smlouvy.

(3) U verejnych zakazek, jejichz predpokladana hodnota bez dané z pfidané
hodnoty &ini nejméné 50 000 K&, je OVZI povinno zajistit rovnéz zvefejnéni dodatku
ke smlouvé, pokud byl zpracovan. Zpracovatelé dodatku jsou povinni ihned
informovat o zpracovani a uzavieni dodatku vedouciho OVZI (bez zbyte¢ného
odkladu).

(4) Zverejiiovani dokumentace verejné zakazky zajistuje OVZI. Dokumenty jsou
zverejnovany typem souboru Adobe Acrobat Document, zpracovany ve formatu PDF
(Portable Document Format), pfip. v bézné pouzivanych grafickych formatech (BMP,
JPG, GIF), pficemz pokud neni stanoveno jinak, zajisti, aby pfi pfevadéni dokumentu
do téchto formatl nebyly vliastnoru€ni podpisy osob a jiné osobni, citlivé informace
podle predpisl na originalnich dokumentech identifikovatelné.

(5) Zabezpecuje dle pozadavkl jednotlivych pracovist policejni Skoly formou
zadavacich Fizeni kone¢nou fazi odprodeje nepotifebného movitého i nemovitého
majetku v souladu se zakony a nafizenimi.

(6) Profil zadavatele je podle ZZVZ, vydanych nafizeni MV a MMR CR, zveiejnén
ve Véstniku vefejnych zakazek:

a) na internetovych strankach Véstniku http://www.vestnikverejnychzakazek.cz/;

b) pro zvefejiiovani zadavani VZ prostrednictvim NEN, které je soucasné profilem

zadavatele, na https://nen.nipez.cz/profil/\VPSaSPSMVvPraze.
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Cl. 19
Verejné zakazky malého rozsahu

(1) Verejné zakazky malého rozsahu (dale jen ,VZMR") se ve smyslu tohoto
narizeni déli na nasledujici kategorie:

a) |. kategorie, nedosahne-li predpokladana hodnota verejné zakazky bez dané
z pfidané hodnoty

1. 100 000 K¢ u dodavek nebo sluzeb, nebo
2. 500 000 K¢ u stavebnich praci,

b) Il. kategorie, Cini-li pfedpokladana hodnota verfejné zakazky bez dané z pfidané
hodnoty

1. nejméné 100 000 K& a nedosahne 750 000 K& u dodavek nebo sluzeb, nebo
2. nejméné 500 000 K¢ a nedosahne 2 500 000 K¢ u stavebnich praci,

c) lll. kategorie, Cini-li pfedpokladana hodnota verejné zakazky bez dané z pfidané
hodnoty

1. nejméné 750 000 K& a dosahne hodnoty stanovené v § 27 zakona u dodavek
nebo sluzeb, nebo

2. nejméné 2 500 000 K& a dosahne hodnoty stanovené v § 27 zakona
u stavebnich praci.

(2) PFi zadavani VZMR ve smyslu § 31 ZZVZ se postupuje podle vydaného
nafizeni MV, s vyjimkou ¢l. 10, 13, 14, 16 a 21, podle pfilohy €. 2 k tomuto nafizenti,
podle tohoto pokynu (PRS) a pfilohy €. 1 k tomuto PRS.

(3) Vedouci OVZI zajistuje uverejnéni dokumentu a informaci tykajicich se
VZMR, které se podle zakona nebo tohoto nafizeni uverejnuji na profilu zadavatele
(NEN).

Cl. 20
Urcéeni zastupce zadavatele,
prava a povinnosti zmocnéné osoby

(1) VySSi policejni Skolu a Stfedni policejni Skolu Ministerstva vnitra v Praze,
organizacni slozku statu (dale téz jen ,8kola“), jako zadavatele vefejné zakazky
i povéfujiciho zadavatele zastupuje vedouci zaméstnanec, popfipadé sluzebni
funkcionar, uvedeny v &l. 20 odst. 8 tohoto PRS, nebo jind osoba, pokud ji to
pisemné ulozi feditel Skoly. V pfipadech, kdy nelze ur€it zastupce Skoly pro zadavani
vefejnych zakéazek timto zpusobem, je jim zastupce feditele Skoly pro ekonomiku.

(2) Zmocnéna osoba predlozi do 14 dnu (po schvaleni rozpisu rozpoctu
na pFislusny kalendami rok) cestou ZRE na OVZI seznam piedpokladanych VZ
nad 50.000,- K& bez DPH (napf. nakupy, opravy, dodavky) za cely usek (oddéleni),
ktery musi obsahovat pofadové Cislo zakazky, pfedmét zakdzky (nazev investi¢ni
akce, zda jde o stavebni investici, opravy €i Udrzbu apod.), finanéni objem v K¢,
termin — pribéh zakazky.

(3) Zmocnéna osoba je opravnéna si vyzadat konzultace OVZI na zpracovani
zadavacich podminek.
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(4) Zmocnéna osoba je povinna zabezpecit dodrzovani zasad uvedenych v § 6
ZZNZ (1j. transparentnost a pfiméfenost, zakaz diskriminace a rovné zachazeni)
zpracovatelem ZR.

(5) Rozhodne-li vefejny zadavatel o zadani VZMR do limitu 2.000:000,- K¢
bez DPH na dodavky nebo sluzby nebo do limitu 6.000.000,- KEé bez DPH
na stavebni prace postupem platnym pro zadavani podlimitni VZ, pfedlozi zmocnéna
osoba, vedouci jednotlivych oddéleni nebo zpracovatel ZR veskeré podklady
pro zadani VZMR OVZI.

(6) OVZI je vtomto pfipadé VZMR dle pfedchoziho odst. (4) a u podlimitnich
i nadlimitnich VZ odpovédné za pfipravu a zadavani zakazky a postupuje podle
platné legislativy pro zadavani VZ.

(7) Zmocnéna osoba odpovida za schvaleni kazdé pisemné zpravy
o hodnoceni nabidek u VZMR, pokud je nafizeno jeji zpracovani timto
pokynem.

(8) Prehled zmocnénych osob u policejni Skoly:

a) v plném objemu predpokladané hodnoty VZMR od 50.000,- K¢ bez DPH,
(tj. od 50.000,- K& do 2.000.000,- K& bez DPH u zakazek na sluzby a dodavky
a od 50.000,- K¢ do 6.000.000,- K& bez DPH na stavebni prace)

» zastupce feditele Skoly pro ekonomicky usek
» vedouci OVZI

b) do 50.000,- K& bez DPH

* vedouci odboru spravy majetku (dale jen ,OSMY) )

+ vedouci vesSkerych oddéleni a vedouci kancelare RS, Centra
jazykového a dalSiho vzdélavani a Useku pro vzdélavani a vychovu VPS
a SPS MV v Praze

(9) Pri zadani VZMR prostrednictvim elektronického trzisté (dale jen ,ET* nebo
NEN") postupuje zastupce zadavatele (zmocnéna osoba) podle vydaného nafizeni
MV, pravidel NEN a tohoto pokynu. Pfislusna zmocnéna osoba schvaluje vytistény
zavér — vybér Uucastnika zadavaciho Fizeni (uchazece) z ET. To slouzi k pfipadnému
zpracovani dalsi podkladové dokumentace k vydani rozhodnuti zadavatele o vybéru
dodavatele (nejvhodnéjsi nabidky).

(10) Zmocnéné osoby a zpracovatelé ZR policejni $koly realizuji VZMR dle § 27
ZZNZ v souladu s prilohou vydaného nafizeni MV a v souladu s pfilohou €. 1 tohoto
pokynu (1j. Metodicky navod k realizaci postupu pfi zadavani VZMR).

(11) Pfi stanovovani predpokladané hodnoty a rozhodovani o zpusobu zadani
VZMR zmocnéna osoba a zpracovatel ZR vychazeji z dostupnych informaci
ziskanych prizkumem trhu a z cen v misté a ¢ase obvyklych.

(12) Dokumentace pofizena elektronicky a uloZzena v ET nahrazuje zpracovani
pisemné (listinné) podoby dokumentu s tim, ze je nutna nasledna archivace (zakonny
pozadavek na 10 let) po ukon&eni archivace v ET (zde jen na 5 let). To nevyluCuje
archivaci v elektronické podobé.
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(13) Prehled zastupcu zadavatele a schvalovatell pro zadavani VZMR na NEN:
a) VZMR do 50.000,- K¢ bez DPH:

» zastupcem zadavatele je pracovnik v duchu €l. 2 odst. 1 pism. k), ¢€l. 2,
odst. 1 pism. I) a €l. 2, odst. 1 pism. m), tj. vedouci OVZI, vedouci nebo
jim uréeny zaméstnanec jednotlivych oddéleni, kompetent a referenti
OVZI maijici opravnéni na NEN,

» schvalovatelem do 50.000,- K& bez DPH je pracovnik v duchu ¢&l. 2,
odst. 1 pism. ), tj. kazdy vedouci nebo jim uréeny zaméstnanec
jednotlivych oddéleni majici opravnéni na NEN,

b) VZMR nad 50.000,- K& bez DPH (od 50.000,- do 1.000.000,-K¢&) na dodavky
a sluzby a od 50.000,- do 3.000.000,- K& na stavebni prace)
» zastupcem zadavatele je prislusny pracovnik OVZI
» schvalovatelem je vedouci OVZI
c) VZMR (od 1.000.001,- K& do 2.000.000,- K& na dodavky a sluzby
a od 3.000.001,-K¢& do 6.000.000,- K& na stavebni prace):
» zastupcem zadavatele je vedouci oddéleni VZI
» schvalovatelem je zastupce feditele pro ekonomiku

(14) Tento prehled uvedeny v pfedchazejicim odst. 13 a zasady archivace dle odst.
12 jsou zavazne pro vyuZiti jak v NEN, tak i vSech ostatnich ET pouZivanych v ramci
policejni 8koly (viz srovnani s ¢l. 12 tohoto PRS).

Cl. 21
Prava a povinnosti zpracovatele ZR

(1) Zpracovatel ZR je povinen pfi zadavani VZMR dodrzet z&sady uvedené v § 6
ZZNZ (tj. transparentnost a pfiméfenost, zakaz diskriminace a rovné zachazeni).

(2) Zpracovatel ZR méa pravo si vyzadat konzultace u OVZI na zpracovani
zadavacich podminek.

(3) Zpracovatel ZR na OVZI predklada cestou vedouciho oddélenti:

a) aktualizaci planu VZMR ¢&i pfipadnych zmén vzdy k poslednimu dni kazdého
tfetiho mésice (pokud nastaly zmény nebo nebyl plan na rok pfedlozen),

b) na zakladé vyzadani do 3 pracovnich dnu podklady pro zadani VZMR, nebo
v pfipadé mimofadné udalosti — havarie. Konkrétni pozadavek na akci
predkladat na formulafi zadanka na material — sluzbu.

(4) Pfi rozhodovani o zpusobu zadani VZMR se vychazi z dostupnych informaci
ziskanych prizkumem trhu a stanoveni pfedpokladané hodnoty VZMR.

(5) PFi zadavani VZMR postupuje zpracovatel ZR podle &asti &tvrté tohoto pokynu,
prilohy vydaného Nafizeni MV o zadavani vefejnych zakdzek (NMV €. 45/2016)
a podle prilohy €. 1 tohoto pokynu.

Cl. 22
Zprava o hodnoceni nabidek

(1) Pfi zadani VZMR nad 50.000,- K& bez DPH se zpracuje zprava o hodnoceni
nabidek (pokud je nabidek vice neZz jedna) srozhodnutim o vybéru dodavatele
opatfeny podpisem zpracovatele a datem zpracovani a necha se schvalit zmocnéné
osobé.

(2) V pfipadé vybéru vhodného dodavatele z NEN, nahrazuje takto ziskana
dokumentace vyzadované doklady, tj. objednavku, zadavaci dokumentaci, nabidky
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uCastnikd zadavaciho fizeni (uchazecu), Cestna prohladeni ¢&lend HK, zpravu
o hodnoceni nabidek. Vytistény formulaf vybéru vhodného dodavatele z NEN se
schvaluje zmocnénou osobou (mimo podpisu uvést také celé jméno zmocnéné
osoby).

(3) V pfipadé zruSeni zadavaciho fizeni vramci NEN zpracovat rozhodnuti
zmocnéné osoby o zrudeni ZR se zdGvodnénim.

(4) Zprava a dokumentace VZMR musi byt archivovana po dobu 10 let od jejiho
zadani nebo zruSeni u zmocnénych osob a vedoucich finanénich mist do vyse
predpokladané hodnoty nabidky Il. kategorie VZMR.

(5) Zprava se nezpracovava pii realizaci nakupu, dodavky a sluzeb
do hodnoty 50.000,- K& bez DPH.

Cl. 23
Zavazna pravidla pro zadavani VZMR
a dokumentace pro zadavani VZMR

(1) I. kategorie: limit VZMR nedosahuje 100.000,- K€ bez dané z pridané hodnoty
(dale jen ,DPH") u VZ na dodavky nebo sluzby nebo nedosahuje 500.000,- K& bez
DPH u VZ na stavebni prace.

a) Zavazny postup pro zadavani VZMR téchto limitd je uveden v pfiloze vydaného
nafizeni a v pfiloze €. 1 tohoto pokynu.

b) U vefejné zakazky, jejiz pfedpokladana hodnota bez dané z pfidané hodnoty
¢ini nejméné 50 000 K&, je zastupce zadavatele (zmocnéna a odpovédna osoba)
povinen vyhotovit pisemny zdznam o zpusobu stanoveni predpokladané hodnoty
vefejné zakazky, jehoz obsahem jsou konkrétni a zpétné ovéfitelné informace
a skute€nosti, na zakladé nichz byla predpokladana hodnota vefejné zakazky
stanovena.

c) Zmocnéna a odpovédna osoba (kompetent) je povinen vzdy pofizovat dodavky,
sluzby a stavebni prace za ceny v misté a ¢ase obvyklé nebo nizsi. Za timto Ucelem
je zmocnéna a odpovédna osoba (kazdy kompetent) pfi zadavani verejné zakazky,
jejiz predpokladana hodnota bez dané z pfidané hodnoty €ini nejméné 50 000 K&,
povinen vyhotovit pisemny zaznam o zpusobu, na zakladé kterého byli vybrani
osloveni dodavatelé, je-li v zadavacim fizeni oslovovan konkrétni dodavatel nebo
dodavatelé. Tato povinnost neplati v pfipadé, ze je vyzva k podani nabidky
uverejnéna na profilu zadavatele. Ztoho vyplyva, ze je i ve smyslu vydaného
nafizeni MV (NMV €. 45/2016 o zadavani vefejnych zakazek) povolen tzv. pfimy
nakup do 50.000,- K¢ bez DPH bez zaznamu o pfedpokladané hodnoté a prazkumu
trhu. Timto neni dotéena povinnost stanovena prvni vétou tohoto odst. 1 pism. c)
a povinnost uchovavani finanénich, ucetnich a danovych doklada.

d) Dokumentace pfi zadani VZMR v hodnoté 50.000,- K& bez DPH a vysSi
na evidovany material musi byt uchovana po dobu minimalné 5 let po skon&eni roku,
v némz byla zakazka realizovand a musi obsahovat niZze uvedené doklady, které
musi byt evidovany vhodnym zptsobem (napf. na seznamu dokumenta):

» zadanka na material — sluzbu (musi obsahovat i navrh na slozeni
komise — ¢lenu a nahradnika),

« doklad o provedeni PRK (podepsany ZRE, prikazcem operace
a spravcem rozpoctu) dle § 13 vyhlasky & 416/2004 Sb., kterou se

v

provadi zadkon €. 320/2001 Sb., o finan¢ni kontrole ve vefejné spravé
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a 0 zméné nékterych zadkond (zakon o finanéni kontrole), ve znéni zakona
¢. 309/2002 Sb. a zakona €. 123/2003 Sb.,

» zaznam o stanoveni predpokladané hodnoty a prizkumu trhu,

* smlouva s vybranym uc¢astnikem zadavaciho fizeni (uchaze€em) nebo
objednavka potvrzena dodavatelem,

» kopie faktury a pfipadné dalSi zuc¢tovaci, danové doklady.

(2) 1. a lll. kategorie: limit VZMR od 100.000,- K& do 2.000.000,- K& bez DPH
u VZ na dodavky nebo sluzby a od 500.000,- K& do 6.000.000,- K& bez DPH u VZ
na stavebni prace.

a) Zavazny postup pro zadavani VZMR téchto limita je uveden v pfiloze vydaného
nafizeni a v pfiloze €. 1 tohoto pokynu.

b) Dokumentace pfi zadani VZMR na evidovany material musi byt uchovéana
po dobu minimalné 10 let po skonceni roku, v némz byla zakazka realizovana a musi
obsahovat nize uvedené doklady, které musi byt evidovany vhodnym zpasobem:

e sbérny arch,
» zadanku na material — sluzbu (nahrazuje doklad o provedeni predbézné
fidici kontroly pred vznikem zavazku [dale jen PRK] jen pokud
je podepsana prikazcem operace a spravcem rozpoctu),
+ doklad o provedeni PRK dle § 13 vyhlasky &. 416/2004 Sb., kterou se
provadi zdkon €. 320/2001 Sb., o finan¢ni kontrole ve vefejné spravé
a 0 zméné nékterych zdkonu (zakon o finanéni kontrole), ve znéni zakona
¢. 309/2002 Sb. a zakona €. 123/2003 Sb.,
rodny list vefejné zakézky,
pisemna vyzva dodavatelim k podani nabidky,
doklady o uvefejnéni vyzvy stanovenym zpusobem,
doklady o doruc€eni vyzvy; v pfipadé Ze existuje pouze vyhradni vyrobce
nebo jediny distributor poZzadované komodity se za vyzvu povazuje
potvrzena objednavka dodavatelem,
» nabidky dodavatelu,
» Cestné prohlaseni ¢lend hodnotici komise o nepodjatosti,
» zprava o hodnoceni nabidek (pokud je nabidek vice),
» rozhodnuti zadavatele o vybéru dodavatele,
 informaci — oznameni o vybéru dodavatele (nejvhodné;jsi nabidky) véem
Ucastnikdm fizeni,
» uzavienou smlouvu s dodavatelem, jehoz nabidka byla vybrana jako
nejvhodnéjsi (jedna-li se o akci v ramci programového financovani) a dale
dle uvazeni kompetenta,
» Kkopii faktury a pfipadné dal8i zuc¢tovaci doklady,
* rozhodnuti zadavatele o zruSeni se zdivodnénim, je-li zadavaci Fizeni
zru$eno,
+ ostatni dokumenty dle rozhodnuti zpracovatele ZR (protokol o predani
a prevzeti materialu, doklad o zaplaceni ¢astky, ktera byla vybrana jako
nejvyhodnéjsi apod.).
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Cl. 24
Verejné zakazky zadavané prostrednictvim elektronického trzisté

(1) Zpracovatel ZR (OVZI) je povinen realizovat prostfednictvim elektronického
trzist¢ (NEN) =zadavaci fizeni vefejnych zakazek malého rozsahu, jejichz
predpokladana hodnota bez dané z pfidané hodnoty €ini nejméné 50 000 K¢ bez
DPH, podlimitni vefejné zakazky zadavané ve zjednodu$eném podlimitnim fizeni
a vefejné zakazky zadavané na zakladé ramcové dohody postupem podle § 134-135
ZZNZ, jejichz pfedmétem je pofizeni nebo obména komodit uvedenych v seznamu
komodit.

(2) Zpracovatel ZR (OVZI) je opravnén zadavat prostfednictvim elektronického
trzist¢ NEN (nebo jiné ET) ivefejné zakazky, které nejsou uvedeny v odstavci 1,
pokud jejich zadani prostfednictvim elektronického trzisté zakon umozriuje.

« Zastupce zadavatele a zpracovatel ZR je souéasné povinen Fidit se vzdy
pfi zadavani VZ podle vyse uvedenych odstavct (1) a (2) pravnimi
predpisy a prislusnymi pravidly (usneseni viady, provozni rad, metodické
pokyny).

(3) Pri zadavani VZMR podle vyse uvedenych odstavcu (1) a (2) se v pripadé
rozporu (rozpor mezi pravidly elektronickych trzist, pfilohou ¢. 2 k narizeni
a timto pokynem) postupuje vzdy podle pravidel elektronickych trzist'.

o CAST PATA -
ZAVERECNA USTANOVENI A UCINNOST

¢l. 25
Vyjimky z pasobnosti pokynu a specifika

(1)  Zadavaci fizeni VZMR pro komodity pravni, konzultacni a pedagogické
sluzby (pfednasky, seminafe, Skoleni), denni tisk, knihy, odborna literatura,
komodity potravin (pfip. dalSi dle rozhodnuti zastupce zadavatele) se muize
provadét mimo pusobnost tohoto pokynu vzhledem ke specifice pfedmétu plnéni.
Musi se vS8ak vzdy za ucetni obdobi (kalendafni rok) pfimérené dodrzet zasady
uvedené v ¢l. 12 tohoto pokynu (tj. vzdy provést prazkum trhu a stanoveni
predpokladané hodnoty se zpracovanym zaznamem — mimo nakupt do 50.000,- K&
bez DPH, kde se zdznam nezpracovava).

(2)  Souc&asné je zpracovatel ZR pii vyuziti predeslého odst. (1) &l. 25
tohoto pokynu povinen zabezpecit zdvazna ustanoveni jinych pravnich predpisu
(nakupovat hospodarné, efektivné, za ceny v misté a ¢ase obvyklé atd.) a zejména
pak z&vazné ustanoveni § 6 ZZVZ (zpracovatel ZR je povinen vzdy pfi zadavani
dodrzovat ,transparentnost a pfiméfenost, ve vztahu k dodavatelim ,rovneé
zachazeni a zakaz diskriminace” a dale se nesmi omezit G¢ast dodavatelt z EU
a tzv. ,smluvnim dodavatelim® z jinych statd).

(3) Pokud vs$ak jednotlivé nakupy vySe uvedenych komodit pfesahnou
hodnotu 50.000,- K& bez DPH, tak je zpracovatel ZR povinen s ohledem
na ustanoveni €l. 7 nafizeni (Nafizeni MV €. 45/2016) vyhotovit pisemny zaznam
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0 zpusobu, na zakladé kterého byl vybran konkrétni osloveny dodavatel (provést
tzv. prizkum trhu a zpracovat pisemny zaznam).

(4) Dale pak je zpracovatel ZR povinen min. zaregistrovat ZR VZMR
v hodnoté 50.000,- K& bez DPH a vysSi prostfednictvim Narodniho elektronického
nastroje (NEN) na https://nen.nipez.cz/profil/VPSaSPSMVvPraze dle Usneseni
viady CR &. 467/2017, o uloZeni povinnosti vyuzivat NEN pfi zadavani vefejnych
zakazek, ze dne 21.6.2017 (viz €.j. MV-80125-1/VZ-2017 ze dne 28.6.2017)
a zpracovat smlouvu. Smlouvu je zpracovatel ZR povinen zvefejnit v NEN
avcentralnim Registru smluv nainternetové adrese https://smlouvy.gov.cz/
v souladu se zdkonem ¢. 340/2015 Sb., o zvlastnich podminkach ucinnosti
nékterych smluv, uvefejiiovani téchto smluv a o registru smluv (zadkon o registru
smluv).

~(5) Kancelar feditele skoly, Centrum jazykového a dalSiho vzdélavani
a Usek pro vzdélavani a vychovu policejni skoly vzhledem ke specifice plnéni ukolu
muze provadét zadavaci fizeni VZMR mimo pulsobnost tohoto pokynu podle
jednotlivych komodit za Ucetni obdobi. Musi v8ak vzdy pfiméfené dodrzet zasady
uvedené v ¢l. 12 tohoto pokynu pro zabezpedeni zavazného ustanoveni § 6 ZZVZ
tak, jak je uvedeno vySe.

(6)  Stravovaci oddéleni Ekonomického uUseku policejni Skoly vzhledem
ke specifice plnéni Ukoll muZe provadét ndkup potravin a ostatniho proviantu
pro zabezpedeni stravovani zaku stfedni odborné Skoly, studentl vy$Si odborné
Skoly, posluchaclt dalsiho vzdélavani, policistd a zaméstnancu policejni Skoly
dle uvedenych ustanoveni tohoto ¢l. 25 tohoto pokynu, protoZze je zadavatel
opravnén pouzit specifiku ve smyslu § 19 odst. 3 ZZVZ.

(7)  V pripadé nakupu potravin a ostatniho proviantu pro zabezpeceni
stravovani, s ohledem na charakter potravin (proménliva cena, kazivost,
nutnost opakovanych nakupt apod.) je mozné nakupovat potraviny podle
aktualnich potreb policejni Skoly (Stravovaciho oddéleni) za ceny v misté
a ¢ase obvyklé nebo nizsi (viz ¢l. 12 pokynu nebo €l. 7 nafizeni MV) a hodnota
téchto jednotlivych nakupu (jednotlivych verejnych zakazek) se nescita (viz
§ 19 odst. 3 ZZVZ - kazdy jednotlivy nakup dle objednavky je samostatnou
zakazkou).

(8)  Ostatni obecné vyjimky z plsobnosti ZZVZ pro jednotlivda zadavaci
fizeni vefejnych zakazek jsou stanoveny v § 29 ZZVZ.

¢l. 26
Zadavani verejnych zakazek u projektu

Pfi zadavani vefejnych zakazek u projektd spolufinancovanych nebo
s predpokladanym spolufinancovanim ze Strukturalnich fondd Evropské unie se
postupuje rovnéz podle pravidel stanovenych v konkrétni vyzvé k predkladani
projektd tak, aby byl zabezpelen soulad zabezpelovanych Ukonu s pravnimi
predpisy, internimi akty fizeni v oblasti zadavani verejnych zakazek a se zvlastnimi
pravidly stanovenymi pro spolufinancovani ze Strukturalnich fondd Evropské unie.

¢l. 27
Priloha pokynu

Soucésti tohoto pokynu je nasledujici pfiloha:
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1. Metodicky navod k realizaci postupu pri zadavani a nasledném
feSeni VZ a VZMR ... 14 listu

¢l. 28
Pfechodna a zavére¢na ustanoveni

(1) Timto pokynem se rusi PRS €. 93/2013 ve znéni PRS 122/2016, o Zadavani
verejnych zakazek a PRS &. 130/2012, k provadéni Realizace pravidel uplatfiovani
environmentalnich pozadavkl pro zadavatele vefejnych zakazek a nakupd.

(2) Tento PRS je zpracovan ve smyslu zakona & 134/2016 Sb., o zadavani
vefejnych zakazek, ve znéni pozdéjSich predpisu, Narfizeni MV ¢&. 45/2016,
0 zadavani verejnych zakazek, Nafizeni Ministerstva vnitra ¢. 29/2017, o resortnich
pravidlech centralizovaneho zadavani a centralniho nakupu, v platném znéni
a daldich platnych (souvisejicich) predpist. Pokud dojde k rozporu mezi timto PRS
a v pfedchozi vété uvedenych predpisu, tak ma vzdy ustanoveni ZZVZ a nafizeni MV
prednost. 5

(3) Tento PRS se pouZije pfimé&fené i pro zabezpe&eni splnéni Metodického
navodu, kterym se stanovi postup pfi projednavani, pfipravé a uzavirani smluv
o najmu s fyzickymi a pravnickymi osobami ¢&.j. MV-71129-1/OSM-2018 (Castka 2
Sbirky internich normativnich aktd fizeni feditele odboru spravy majetku MV ze dne
12.09.2018).

(4) Uzavfeni smluvnich vztahd vzniklych zadavacim fizenim a postupem podle
tohoto pokynu se fidi ustanovenimi pravniho fadu CR ve smyslu ustanoveni § 1724
a nasledujicich zakona €. 89/2012 Sb., obfanského zakoniku, ve znéni pozdéjSich
predpisl s tim, Ze Ucinky tohoto pravniho jednani nastanou az okamzikem uzavieni
smlouvy v pisemné formé& dnem podpisu v8ech smluvnich stran dle ustanoveni
§ 1758 téhoz zakona.

(5) Tento Pokyn RS o Zadavani vefejnych zakdzek nabyva uginnosti dnem
vydani.

(6) Kontrolu plnéni tohoto pokynu si vyhrazuiji.

C.j.: VPSA-255/KR-2018/01

plk. PhDr. Ing. Jifi Zlamal, Ph.D., MBA
feditel Skoly

Zpracovatel:
Ing. Milan Prokupek a kol.
Oddéleni verejnych zakazek a investic



Ptiloha &. 1 k PRS &. 128/2018 Strana 23

Pocet listl: 14

METODICKY NAVOD

k realizaci postupu pri zadavani a nasledném reseni
VZ a VZMR,

s dirazem na postupy pri zadavani VZMR ve smyslu ustanoveni § 31 ZZVZ
k provedeni ¢l. 8 Narizeni MV €. 45/2016 a tohoto pokynu, vé. zpracovani
pozadavki (zadanek)

Preambule

(1) Metodicky navod je zpracovan ve smyslu zakona &. 134/2016 Sb., o zadavani
vefejnych zakazek, ve znéni pozdéjSich predpist (dale jen ,ZZVZ®) pro veSkera
zadavaci fizeni (dale jen ,ZR®) feena u Vyssi policejni skoly a Stfedni policejni Skoly
Ministerstva vnitra v Praze (dale jen ,VPS a SPS MV v Praze®), jednak jako verejné
zakazky (déle jen ,VZ*) ve smyslu zadkona (ZZVZ), tak i jako vefejné zakazky malého
rozsahu (dale jen ,VZMR") feSené podle internich aktu Fizeni (viz dal§i ustanoveni
odst. 3 a nasl. tohoto metodického navodu).

(2) Dlraz je poloZzen na verejné zakazky malého rozsahu, zpracovani pozadavku
(zddanek) a souvisejici nutnou vzajemnou spolupraci mezi jednotlivymi subjekty
(skupinami, oddélenimi) s Oddélenim VZI (dale jen ,OVZI*) a Odborem spravy
majetku VPS a SPS MV v Praze (dale jen ,OSM“). Diraz na VZMR je poloZen
k zabezpeceni zakonnych a spravnych postupl pii zadavani VZMR ve smyslu
ustanoveni § 31 ZZVZ k provedeni ¢l. 8 Narizeni MV €. 45/2016, o zadavani
vefejnych zakazek (dale jen ,NMV®). Uvedend souvisejici nutnda vzajemna
spoluprace pfi zadavani a nasledném feSeni VZ i VZMR je nezbytna pro dodrzeni
zakonnosti dle ZZVZ, platnych (souvisejicich) pfedpisu a internich normativnich aktu.

(38) Metodicky navod je zpracovan podle souvisejicich vybranych ustanoveni tohoto
Pokynu feditele 8koly pro zadavani vefejnych zakazek (dale jen ,PRS* nebo jen
,POKyn“) v souladu s pozadavky nafizeni MV, s ohledem na veSkeré provedené
zmény pravnich pfedpist a internich normativnich aktd i poZadavky elektronizace.
Zakladnim vychodiskem pro tento metodicky ndvod jsou tyto pravni pfedpisy:

» Zakon €. 134/2016 Sb., o zadavani vefejnych zakazek, ve znéni pozdéjSich
predpisuy;

» Zakon €. 320/2001 Sb., o finan¢ni kontrole, ve znéni pozdéjSich predpisu;

» Zakon €. 340/2015 Sb., o zvlastnich podminkach uc€innosti nékterych smiuv,
uverejiovani téchto smluv a o registru smluv [Zdkon o registru smliuv]
v platném znéni;

> Zakon &.219/2000 Sb., o majetku Ceské republiky a jejim vystupovani
v pravnich vztazich, v platném a u¢inném znéni;

» a provadéci vyhlaska €. 62/2001Sb., o hospodareni organizacnich slozek
statu a statnich organizaci s majetkem statu, v plathném a u€inném znéni.

(4) Provedené zmeény predstavuji, mimo jinych, zejména povinné vyuzivani
Narodniho elektronického néstroje (dale jen ,NEN®) dle Usneseni vliady CR
€. 467/2017, o ulozeni povinnosti vyuzivat NEN pfi zadavani vefejnych zakazek,
zedne 21.6.2017 (viz &.j. MV-80125-1/VZ-2017 ze dne 28.6.2017) a povinné
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zvefejiiovani smluv vregistru smluv dle zdkona ¢&. 340/2015 Sb., o zvlastnich
podminkach ucinnosti nékterych smluv, uverejhiovani téchto smluv a o registru smluv
[Zakon o registru smluv] v platném znéni.

(5) P# vyuzivani NEN se ZR Ffidi Provoznim Fadem k pouzZivani Narodniho
elektronického nastroje [NEN], ktery je vydan v souladu s usnesenim viady CR
€. 467/2017, o uloZeni povinnosti vyuzivat NEN pfi zadavani verejnych zakazek (dale
jen ,Usneseni“). NEN je certifikovanym elektronickym nastrojem dle ZZVZ, sou¢asné
je certifikovanym profilem zadavatele a je soucasti projektu Narodni infrastruktury
pro elektronické zadavani vefejnych zakazek [NIPEZ].

(6) U VZMR se ZR dale pak fidi (mimo podminek Usneseni a pravidel NEN) vnitfnimi
smérnicemi zadavatele a MV CR pro zadavani vefejnych zakazek (internimi akty
fizeni a predpisy v platném znéni), v souladu s § 6, § 27 a § 31 ZZVZ; pfiCemz se
dle § 31 ZZVZ ostatni ustanoveni tohoto zakona (ZZVZ) nevyuZivaji, mimo § 6
ZZNZ.

(7) Zavazné dodrzovani § 6 ZZVZ znamena, Ze pfi postupu zadavani je nutno vzdy
dodrzovat ,transparentnost a primérenost”, ve vztahu k dodavatelim ,rovné
zachazeni a zakaz diskriminace® a dale zadavatel nesmi omezit u¢ast dodavatell
z EU a tzv. ,smluvnim dodavatelim*® z jinych stata).

(8) Navrh smlouvy jiz neni podle ZZVZ povinnou soucasti nabidky, ale v podminkach
VPS a SPS MV v Praze je zpravidla pfilohou vyzvy k podani nabidky — zadavaci
dokumentace (dale jen ,ZD®). Tento navrh smlouvy, je zpracovavan dle § 1724
a nasl. zakona ¢&. 89/2012 Sb., obanského zakoniku, ve znéni pozdéjsich predpist
(dale jen ,OZ) a je dle pozadavkl zadavatele doporu¢enou soucasti podané nabidky
ucastnikem zadavaciho fizeni.

(9) Zadavatel proto jiz v ZD doporucuje, aby byl pfedloZzeny navrh smlouvy vyplnén,
pfip. upraven vsouladu se ZD, podepsan (odsouhlasen) opravnénou osobou
zpusobem stanovenym zapisem v obchodnim rejstfiku a opatfen razitkem. V navrhu
smlouvy tak budou uvedeny veskeré podminky a pozadavky predpisl i zadavatele
uvedené v zadavaci dokumentaci, coz usnadni soucinnost kuzavieni smlouvy
a dodrzeni stanovenych terminl s vybranym dodavatelem.

(10) Zpracovany navrh smlouvy (dle zadavaci dokumentace a podané nabidky) sice
obsahuje ujednani o obsahu budouci zamyslené smlouvy ve smyslu ustanoveni
§ 1724 zékona €. 89/2012 Sb., ob&anského zakoniku, ve znéni pozdéjSich predpisu,
ale zadavatel pfimo v ZD vylu€uje ucinky tohoto pravniho jednani az do okamziku
uzavieni smlouvy s vybranym ucastnikem zadavaciho fizeni (po vybéru nejvhodné&jsi
nabidky) v pisemné formé dnem podpisu vSech smluvnich stran dle ustanoveni
§ 1758 téhoz zakona!!!

(11) Zpracovani ,Cistopisu“ smlouvy v rdmci soucinnosti smluvnich stran po vybrani
nejvhodnéjsiho dodavatele je v podminkach VPS a SPS MV v Praze fizeno
zadavatelem nebo jim uréenou osobou za dodrzeni podminek ZZVZ a obecnych
podminek ustanoveni cit. § 1724 a nasl. OZ. Zpracovany ,Cistopis“ smlouvy musi
obsahovat veSkeré pozadavky zadavatele v souladu se ZD a podanou nabidkou,
za dodrzeni podminek predpisl, tj. zejména ZZVZ a OZ. Zpracovani jednotlivych
druht smluv je provadéno takto:

a) Kupni smlouva se zpravidla zpracovava u dodavek a sluzeb dle ustanoveni

§ 2079 a nasl. OZ
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b) Smlouva o dilo se zpravidla zpracovava u stavebnich praci dle ustanoveni
§ 2586 a nasl. OZ

c) Ramcova dohoda pak podle § 1721 a nasl. OZ a ve smyslu § 130 az § 137
ZZNZ

d) Jina (specificka) smlouva se zpracovava dle obecnych ustanoveni § 1721
anasl. OZ, ale musi obsahovat specifické nalezitosti a podrobnosti tzv.
,Zvlastnich® predpisu, na které se odkazuje a které jsou pro danou véc
rozhodujici. Nap¥. specifickou formou smlouvy je Zapis o zhotoveni a dodavce
uzavieny podle zakona €.219/2000 Sb., o majetku Ceské republiky a jejim
vystupovani v pravnich vztazich, v platném a uc¢inném znéni a podle § 14,
odst. 2, provadéci vyhlasky €. 62/2001Sb., o hospodareni organizacnich
slozek statu a statnich organizaci s majetkem statu, v platném a U€inném
znéni, uzavieny soucasné v souladu s OZ.

e) PFi zpracovani smluv je nutné uvést vSechny potifebné nalezitosti dle pravnich
i internich pfedpist i Udaje potfebné k zvefejnéni v SSD a registru smluv (ij.
identifikaéni udaje smluvnich stran, IC, DIC, ID datové schranky, cenu
bez DPH, vySi DPH, cenu s DPH, platnost a u¢innost [od — do] apod.).

f) PF zpracovani, zvefejiiovani a evidenci smluv (ramcovych dohod) nutno
dodrzet zasady zpracovani osobnich Udaju ve smyslu pravnich a internich
predpisl, tj. zejména zakon €. 101/2000 Sb., o ochrané osobnich udaju
a 0 zméné nékterych zakonu, ve znéni pozdéjSich pFedpisu, v&. komplexni
pravni Upravy — obecného nafizeni o ochrané osobnich (daji, oznagované
jako GDPR (General Data Protection Regulation) Gcinné od 25. 5. 2018
a Pokyn RS &. 78/2018 k zpracovani osobnich tdajti pfi evidenci smiuv.

Clanek 1
Obecné vymezeni odpovédnosti za jednotlivé ukony v ramci pripravy,
prabéhu a ukonéeni zadavani verejnych zakazek

(13) Pfi zadavani VZ i VZMR postupuje OVZI, zadavatelem zmocnéna
osoba, vedouci jednotlivych oddéleni, skupin a zpracovatel ZR podle Casti tfeti a
&tvrté PRS a podle této prilohy &. 1 tohoto pokynu. Cést treti PRS Fesi podrobné
zejména nadlimitni a podlimitni VZ — s odvolanim na zakonné postupy dle ZZVZ,
ast &tvrtd PRS pak zejména VZMR — s odvolanim na tuto pfilohu PRS, ktera je ve
své podstaté soucasné metodickym navodem.

a) Ve své podstaté u VZMR nedochazi k zadnym metodickym zménam pfi postupu
zadavani s tim, ze jiz dfive do$lo ke zméné limitd pro VZMR
 vpfipadé dodavek a sluzeb z 1.000.000,- K& na 2.000.000,- K¢
bez dané z pridané hodnoty (dale jen ,,DPH®) — horni hranice VZMR
tak ¢ini 2.000.000,- K& bez DPH;
e vpfipadé stavebnich praci z 3.000.000,- K& na 6.000.000,- K¢
bez DPH (horni hranice VZMR tak nyni €ini 6.000.000,- K& bez DPH).

b) Déle doSlo ke zméné profilu zadavatele (dale jen ,PZ%) a elektronického trzisté
(dale jen ,ET"). Nyni se VZMR v hodnoté 50.000,- K& a vice, v€. podlimitnich VZ
feSi vyhradné v elekironické podobé& (povinné u vybranych komodit)
na internetové adrese https://nen.nipez.cz/profil/VPSaSPSMVvPraze (tj. NEN,
ktery je sou€asné profilem zadavatele). V pfipadé pouZiti ET se jiz dle pfedpisu
nezvefejnuje zadavaci fizeni na internetovych strankach skoly www.skolamv.cz.
(> “Ufedni deska®, v ¢asti »“Zadavaci fizeni — vefejné zakazky").
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c)

Pravnim pFedpisem, tj. zdkonem (ZZVZ) je vzdy (tedy i u VZMR) uloZena
povinnost dodrzovat zakladni zasady transparentnosti a pfimérenosti (pfi
postupu zadavani) izakazu diskriminace a rovného zachazeni (ve vztahu
k dodavatelum). Tyka se to jak nakupl (dodavek), sluzeb a stavebnich praci
do 50.000,- K¢ bez DPH realizovanych samostatné oddélenimi odboru spravy
majetku i ostatnimi subjekty VPS a SPS MV v Praze, tak nakupl (dodavek),
sluZzeb a stavebnich praci v hodnoté 50.000,- K& a vice bez DPH realizovanych
vyhradné OVZI dle pozadavkl (zadanek).

Veskeré dodavky, sluzby a stavebni prace v hodnoté 50.000,- K¢ a vice
bez DPH musi byt realizované na ET a musi byt realizovany vyhradné OVZI
na ET NEN.

Dodavky, sluzby a stavebni prace realizované do 50.000,- Ké bez DPH jsou
realizovany samostatné oddélenimi OSM i ostatnimi subjekty VPS a SPS
MV v Praze. Je zcela na zpracovateli ZR (ZD), jakym zpusobem bude
komunikovat s dodavateli. Tedy zda bude komunikovat elektronicky (e-mail,
jakékoliv ET, v&. NEN, datova schranka) nebo listinnou formou. Tyka se to
i nakupu (dodavek) realizovanych na zakladé RD MV, které je nutné ale
vzdy reSit k tomu vybranymi a zmocnénymi osobami vyhradné na uréeném
ET NEN. Jména téchto osob jsou zanesena do systému NEN a zmény je nutné
jednotlivymi odpovédnymi vedoucimi zaméstnanci bez zbyte¢ného odkladu
hlasit vedoucimu OVZI, ktery ma k tomu potfebna opravnéni.

V mimoradnych pfipadech oznacovanych jako ,,HAVARIE® je mozZné vyuzit tzv.
pfimé zadani (Pfimou vyzvu) jednomu urCenému dodavateli (nebo i nékolika
dodavatelum). Tyto jsou realizovany vzdy bez zbyteéného odkladu podle
dale stanovenych zasad samostatné oddélenimi VPS a SPS MV v Praze.
Dfive uvedené =zakonem (ZZVZ) stanovené zasady transparentnosti
(prahlednosti) a primérenosti pfi zadavani vefejnych zakazek (v€. VZMR),
zakaz diskriminace a rovné zachazeni (§ 6 ZZVZ) je nutno dodrzet vzdy!!!
Toto je zabezpeCeno zejména oslovenim vice uc€astnikl zadavaciho Fizeni
(uchazecl), prazkumem trhu a pfip. zvefejnénim (tj. na internetovych strankach
NEN — profilu zadavatele — pfi pfedpokladané hodnoté 50.000,- K& bez DPH
a vyssich). Pokud neni pouZit NEN, tak v souladu s ¢l. 7 NMV ¢. 45/2016 a cl.
12 tohoto PRS, jejiz predpokladana hodnota ¢&ini nejméné& 50 000 K& bez DPH,
je kazdy opravnény vedouci zaméstnanec (kompetent) povinen vyhotovit
pisemny zdznam o zpusobu stanoveni pfedpokladané hodnoty vefejné zakazky,
jehoz obsahem jsou konkrétni a zpétné ovéfitelné informace a skutecnosti,
na zdkladé nichz byla pfedpokladana hodnota vefejné zakazky stanovena.
VSichni osloveni dodavatelé musi obdrzet vzdy stejné informace v zdkonnych
Ihdtach aterminech. Pofizovat veSkeré dodavky, sluzby a stavebni prace
je kazdy opravnény vedouci zaméstnanec (kompetent) povinen za ceny v misté
a Case obvyklé nebo nizsi.

O ucinénych ukonech dle predesiého ustanoveni odst. (1) pism. e) a f) jiz
nemusi byt vyhotoven zaznam o provedeném prizkumu trhu a stanoveni
predpokladané hodnoty. Musi vSak byt vzdy dodrzena zasada spravného
hospodareni se svérenymi prostiedky podle zakona ¢. 219/2000 Sb.,
o majetku Ceské republiky a jejim vystupovani v pravnich vztazich,
ve znéni pozdéjsich predpisa a zakona ¢. 320/2001 Sb., o finan¢ni kontrole,
ve znéni pozdéjsSich predpisti — nakup musi byt uc¢inén za ceny v misté
a case obvyklé nebo nizsi.

(14) Za zadavani vefejnych zakazek v rezimu VZMR do hodnoty 50.000,- K&
bez DPH (resp. do 49.999,99 K& bez DPH) odpovidaji pfislusni vedouci jednotlivych
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oddgleni OSM a zpracovatelé ZR (resp. ZD) jednotlivych pracovist policejni $koly

(v

PS a SPS MV v Praze).

a) Zde nedochazi k Zzddnym vyraznym zménam (mimo zadavani stavebnich praci,

kde byl pro zadavani jinymi subjekty nez je OVZI z divodu elektronizace
a pozadavku Usneseni dle &.j. MV-80125-1/VZ-2017 snizen limit 100.000,- K&
bez DPH na 50.000,- K& bez DPH).

b) VZMR muze byt také realizovana nakupem v hotovosti s celkovou cenou

nedosahujici 50 000 K& bez DPH, pricemz v takovém pripadé uchovava
opravnéna osoba k provedeni nakupu alespon doklad o nakupu
a vydajovy pokladni doklad.

Je v8ak potfeba vzdy dikladné zvazit (zejména pfi zakdzkach nad hodnotu
40.000,- K& s DPH — u investic je to s DPH), zda se nejedna o investici, kdy
je nutné jesté pred realizaci, pfip. pfed podanim zadanky o feSeni VZ i VZMR
zpracovat investiéni zamér, ktery podléha schvéleni prislusného odboru MV CR.

d) U veskerych vefejnych zakazek (VZMR i VZ) nutno vzdy dodrzet § 6 ZZVZ

(1. transparentnost a pfimérenost, rovné zachazeni a zakaz diskriminace). Déle
je za podminek ZZVZ nutno dodrzet § 16 (ij. pfedpokladana hodnota, s vyjimkou
§ 19 odst. 3 ZZVZ) a § 219 ZZVZ (uvefejnéni smlouvy). Dale je nutné dodrzet
pozadavky § 4 zakona €. 320/2001 Sb., o finan¢ni kontrole, ve znéni pozdéjSich
predpist (efektivnost, Ucelnost a hospodarnost), zakona ¢&. 219/2000 Sb.,
o majetku Ceské republiky a jejim vystupovani v pravnich vztazich, ve znéni
pozdéjSich predpistd i vyhlaSsky Ministerstva financi €. 62/2001 Sb.,
o hospodareni organizacnich slozek statu a statnich organizaci s majetkem
statu, ve znéni pozdéjSich predpisu.

e) Pfi realizaci tzv. ,drobnych a béznych“ ndkupl (dodavek), sluzeb a stavebnich

praci do hodnoty 50.000,- K¢ (resp. do 49.999,99 K¢&) bez DPH se vedou pouze
tyto doklady:
» finan¢ni doklady (napf. kopie faktur, pfip. zu¢tovaci doklady, objednavky
atd.),
» pfip. zdznam o stanoveni predpokladané hodnoty jiz neni povinny (viz
¢l. 7 NMV €. 45/2016),
e pfip. zaznam o prazkumu trhu (Ize jej zapracovat do predeslého zaznamu
jako jeden dokument) jiz také neni povinny (viz €l. 7 NMV €. 45/2016).

(15) Za zadavani verejnych zakazek v hodnoté 50.000,- K& a vice bez DPH

vCetné VZ podle § 25 - § 27 ZZVZ (tj. podlimitni a nadlimitni VZ v rezimu ZZVZ)
odpovida OVZI mimo stanovenych vyjimek uvedenych v tomto PRS. Zde je tieba
zdUraznit, Zze tyto zakadzky smi zadavat jen zadavatel (tj. VPS a SPS MV v Praze

Vv

zastoupeni statutarni osoby — feditele Skoly a jejimz jménem jedna zastupce

Feditele $koly pro ekonomiku). Realizaci téchto ZR provadi na zakladé platnych
zmocnéni vedouci OVZI i jednotlivi zaméstnanci — referenti OVZI dle jim vydanych

a

(

zadavatelem (RS) schvalenych opravnéni k stanovenému rozsahu.

16) PFi postupu zadavani VZ podle pfedchoziho odst. (3) pfislusny vedouci

(zadatel) predlozi OVZI formou zadanky na material (sluzbu) pozadavek schvaleny
ZRE na zabezpeceni VZ.

a) Zadanka musi obsahovat tyto tdaje:

> popis predmétu zakazky (podrobnou specifikaci),
> predpokladanou hodnotu v Ké bez DPH,
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> pozadovanou metodu hodnoceni (zda jen nejnizSi cena nebo
ekonomicka vyhodnost — pak navrh hodnoticich kritérii),

> v pripadé investic predpokladanou rozpocétovou polozku, ze které
bude VZ hrazena,

> navrh slozeni komise (€leni a nahradnikl), do komise navrhovat
vedouci oddéleni a zaméstnance s prislusnou odbornosti

> odkaz, zda bude nutno dokumentaci ulozit do ,,archivniho obalu®.

> k zadance nutno bez zbyte¢cného odkladu prilozit (odevzdat OVZI)
v originale prislusné doklady, tj. doklad o provedeni predbézné ridici
kontroly pred vznikem zavazku, zaznam o stanoveni predpokladané
hodnoty a provedeném prizkumu trhu.

b) Zadanku s uvedenym popisem predmétu zakazky (podrobnou specifikaci)

predklada pfislusny vedouci zaméstnanec (zadatel) na OVZI
v elektronické podobé (na www.spshr.mv.cz — odkazy v pravém sloupci
na uvodni strance) v primérené dale uvedené lhaté:
> min. 15 pracovnich dnu predem u VZMR,
» min. 30 pracovnich dnu predem v rezimu zakona (u zjednoduseného
podlimitniho Fizeni),
» min. 60 pracovnich dni predem u ostatnich zakazek v rezimu
zakona.
Vyse uvedené lhity pro predlozeni zadanky jsou stanoveny orientacné
(vzdy predem, tj. pfed dnem, kdy je pozadovano, resp. predpokladano, zahajeni
zadavaciho fizeni, vzdy s ohledem na povahu, pfedmét a sloZitost VZ).

d) O koneéném terminu zahajeni ZR rozhoduje vidy vedouci OVZI (podle

f)

(

pokyntl nadfizenych, tj. ZRE, pfip. RS), vzdy na z&kladé reéalné potreby,
vzhledem k povaze, pfedmétu a sloZitosti VZ (zahéajeni ZR predchazi vytipovani
moznych dodavatell, zpracovani RL, pfip. pfedbé&zného oznameni, Vyzvy — ZD
apod.).

ZR se zahajuje vyhlagenim a zvefejnénim na ET NEN a kongi uzavfenim
smlouvy nebo ramcové dohody s vybranym G&astnikem ZR.

V pripadé havarie se zadanka na VZMR (prip. ve vyjimeénych pripadech
nebezpeci z prodleni i na VZ v rezimu ZZVZ) nesepisuje (prip. se sepise
dodatecné pro evidencni ucely). V pripadé prodleni a k odvraceni
pfipadnych skod se likvidace havarie fesSi zpracovanim smlouvy bez ZR
(po projednani svedoucim OSM, ZRE a RS) pfimo s vybranym
dodavatelem. PrfisluSny vedouci zaméstnanec odevzda bez zbytecného
odkladu zpracovanou smlouvu vedoucimu OVZI kevidenci a zvefejnéni.
Ucinnost i této smlouvy v hodnoté 50.000,- KE bez DPH a vice (oznacené
vpravo nahote &ervenym napisem ,,HAVARIE!“) nastava okamzikem zvefejné&ni
v centralnim Registru smluv (tedy nelze ji proplatit dfive).

17) Pro zadavaci fizeni a uzavieni smlouvy jsou stanoveny nasledujici

lhaty:

» Oznameni o vybéru dodavatele odeslat vSem uc¢astnikim zadavaciho Fizeni
bez zbyte¢ného odkladu po vydani, resp. odeslani (zvefejnéni) Rozhodnuti
o vybéru dodavatele (§ 123 ZZVZ plati analogicky i pro VZMR)

» Smlouvu uzaviit nové bez zbyte¢ného odkladu, ale vzdy po Ih(té na namitky
od doruceni oznameni o vybéru (zdkaz uzavieni smlouvy dle § 246 a namitky
dle § 241/3, § 242/2,3,4 ZZVZ |ze pouzit analogicky i pro VZMR, pokud
nebude ve vyzvé — zadavaci dokumentaci stanoveno jinak) => smlouvu tedy
je nutné uzaviit bez zbyte€ného odkladu (max. do 30 dnud) od doruceni
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oznameni o vybéru, pokud nebudou namitky (§ 51/1 a § 124/1 ZZVZ plati
analogicky i pro VZMR) nebo pokud se u VZMR nedohodneme jinak

» Uverejnéni smlouvy max. do 30 dnu od jejiho uzavreni, resp. u VZ v rezimu
ZZVZ spolu s odeslanim ozndmenim o vysledku ZR postupem dle § 212
ZZNZ (§ 126 ZZVZ plati analogicky i pro VZMR v hodnoté 50.000,- K& a vice)

> Oznameni o zrudeni ZR do 3 pracovnich dnd véem znamym Gd&astnikim
zadavaciho fizeni (§ 128/1 ZZVZ plati analogicky pro ZPR + VZMR) + do 30
dnd, na Véstnik VZ (§128/2 ZZVZ s odvolanim na § 224 ZZVZ neplati
pro ZPR + VZMR)

> Zprava o vybéru dodavatele (vysledku ZR) na profilu do 30 dnl
od ukonéeni ZR (§ 217/5 ZZVZ plati analogicky i pro VZMR jen dle rozhodnuti
vedouciho OVZI)

Poznamky k odst. (5):

1. Pokud neni vyslovné uvedeno ,pracovnich dni”, tak se jedna o ,kalendarni dny*.

2. VZMR jsou sice zasadné resené analogicky dle ZZVZ, ale vétsinou s tim,
Ze jsou resené v souladu s § 6, § 27 a § 31 ZZVZ; pficemZ na vlastni provedeni
ZR se dle § 31 ZZVZ ostatni ustanoveni mimo § 6 ZZVZ neaplikuji (nutno
vyslovné uvadét v ZD).

3. ZZVZ = zakon ¢. 134/2016 Sb., o zadavani vefejnych zakazek, ve znéni
pozdéjsich predpist (novy) — ucinny od 01.10.2016.

4. Uvedené terminy je mozné u VZMR upravit dle aktualni potfeby na zakladé
dohody nebo dle rozhodnuti ZRE, pfip. vedouciho OVZI.

(18) Vlastni zadavaci fizeni je u VZ a VZMR ukon&eno uzavienim smlouvy
ve smyslu § 1724 zékona €. 89/2012 Sb., ob&anského zakoniku. Ve smyslu ZZVZ
adle dalSich pFedpist jsou uc€inky tohoto pravniho jednani v téchto pfipadech
vylou€eny az do okamziku uzavfeni smlouvy v pisemné formé& dnem podpisu vSech
smluvnich stran dle ustanoveni § 1758 téhoz zékonal!!! Je proto vhodné a potiebné
na toto v zadavaci dokumentaci vyslovné upozornit.

(19) Vlastni zadavaci fizeni je u VZMR sice ukon&eno uzavienim smlouvy
ve smyslu § 1724 zakona ¢.89/2012 Sb., ob&anského zakoniku, resp. dnem
podpisu vSech smluvnich stran dle ustanoveni § 1758 téhoZz zakona, ale podle
predpist (NMV, ZZVZ atd.) nutno k dokumentaci u OVZI zalozit pfislusné prebiraci
protokoly (zapisy o prevzeti dodavky nebo dila) a kopie veskerych faktur
(s uvedenim ¢&.j. odpovidajici smlouvy nebo ramcové dohody), majicich vztah
k plnéni této smlouvy nebo ramcové dohody, v&€. dodateCnych dodavek, sluzeb
a praci souvisejicich.

(20) V neposledni fadé je nutné veSkeré zmeény smluv (ramcovych dohod)
fesit vyhradné Cislovanymi dodatky, které nutno v realném &ase predat (max. do 15
dnl od jejich uzavieni) k evidenci a zvefejnéni (na profilu zadavatele, ET NEN, SSD
a nové téz v registru smiuv).

(21) Po ukon&eni platnosti a u&innosti smlouvy (ramcové dohody) nutno
provést ukonceni nejenom v evidenci OVZl a dokumentaci pro archivaci, ale i
v pfisludné elektronické evidenci smluv (SSD a nové téz v registru smluv). K tomu je
nutno pfislusnymi vedoucimi nahlasit min. 7 dni pfedem OVZI ukon&eni platnosti
a ucinnosti smlouvy (ramcové dohody), v€. pfedloZzeni soupisu vSech proplacenych
faktur s uvedenim realného plnéni v K&, u ramcovych dohod za rok a celé obdobi.
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(22) K splnéni vySe uvedenych ustanoveni je potfeba jednotlivymi vedoucimi
zaméstnanci (zadateli) zabezpecit pribézné predavani uvedenych dokladu
(protokolu a kopii faktur) vedoucimu OVZI nebo jeho zastupci a soucasné je jejich
povinnosti nahlasit ukoneni platnosti a Gc€innosti smluv po jejich realizaci,
v€. splnéni stanovenych smluvnich podminek a zaru¢nich podminek pro pfipadné
vyhodnoceni. Kopie faktur (s uvedenim ¢&.j. smlouvy nebo ramcové dohody)
je nezbytné predkladat bez zbyte¢ného odkladu v redlném €ase po jejich proplaceni,
zejména u realizaci dodavek dle provadécich smluv nebo objednavek z ramcovych
dohod MV CR, max. véak do sedmi (7) kalendafnich dni po jejich proplaceni.

Clanek 2
Jak se zjisti, Ze se jedna o verejnou zakazku malého rozsahu

(1) Tato skutecnost se zjisti stanovenim predpokladané hodnoty dle NMV, tedy
stanovenim predpokladané vySe penézitého zavazku vyplyvajici pro zadavatele
z plnéni VZMR bez DPH.

(2) Stanoveni predpokladané hodnoty musi byt zpracovano pfisluSnym oddélenim,
které o VZMR zada a podepsano vedoucim oddéleni na predepsaném tiskopise
dle jiz dfive vydanych VZORU.

(3) Pri stanovovani predpokladané hodnoty VZMR je nutné postupovat v duchu
pravidel stanovenych ZZVZ, vydanych nafizeni (NMV), PRS a této metodiky, pfip.
podle vydanych metodik MMR apod. Na tomto misté je zejména tfeba upozornit
na zakaz__rozdéleni predmétu verejné zakazky za dané UcCetni obdobi
(tj. kalendarni rok).

Clanek 3
Co se musi ucinit pred rozhodnutim zadat VZMR

(1) Mimo vy8e uvedeného stanoveni piedpokladané hodnoty (dle VZORU) nutno
zpracovat prislusnym oddélenim, které o VZMR zada doklad o provedeni predbézné
fidici kontroly dle jiz dfive vydaného VZORU. Tim si pfisluSsny vedouci oddéleni
(zadatel) ovéfi, zda potfebné finanéni prostfedky jsou v potfebné vysi k dispozici
a zda je jejich vynaloZeni potfebné i u¢elné (dodrzeni hospodarnosti atd.).

(2) Pred zpracovanim pozadavku (zadanky) nutno pfislusnym oddélenim, které
o VZMR Z4ad4a, také podrobné specifikovat predmét zakazky, ktery bude nasledné
uveden v zadance tak, jak je uvedeno vySe (pfi vétSim rozsahu popisu predmétu
zakazky nutno pfilozit k zadance na pfipojenych dokladech). Nasledné je pak tento
predmét uvadén v zadavaci dokumentaci — vyzvé k podani nabidky.

(3) PFfi pozadované metodé hodnoceni — ekonomické vyhodnosti — pfislusny
vedouci oddéleni (zadatel) predklada na OVZI (v pfiloze zadanky) i néavrh
jednotlivych hodnoticich kritérii a jejich vahy (vzdy v soucinnosti s vedoucim OVZI).

(4) SoucCasné je potfeba zpracovat Zadatelem i seznam moznych oslovenych
dodavateltd (min 3 az 5 moznych dodavateld s uvedenim plného nazvu firmy nebo
spole¢nosti, sidla, kontaktni adresy, telefonu a e-mail adresy).
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(5) Je potieba jednotlivymi vedoucimi (Zadateli) pocitat vzdy se zakonem
stanovenymi Ihdtami pro jednotlivé kategorie VZ pro nasledné zadavaci fizeni —
soutéz (tj. cca dalSich cca 30 — 60 dni od vyhlaSeni ZD, pro podani nabidek,
nasledné otevirani obalek, hodnoceni, vydani pfislusnych rozhodnuti a oznameni,
zverejnéni, doruCovani oznameni o vysledku Fizeni, naslednou soucinnost pred
podepsanim smlouvy, predloZzeni dokladu k dolozeni kvalifikace, az po faktické
uzavieni smlouvy).

(6) Pri soubéhu reseni trech a vice zadanek urcuje poradi vyhlaseni a zahajeni
zadavaciho fizeni (bez ohledu na datum schvaleni zadanky, vzhledem k povaze,
predmétu a slozitosti VZ) jen vedouci OVZI (vizdy podle pokyni ZRE nebo
vedouciho OSM).

(7) Zadanka musi tedy obsahovat stanoveny a pozadovany predmét zakazky
(podrobny a uplny popis), jeji predpokladanou hodnotu a pozadovany zpusob
hodnoceni. Ke kazdé  zadance (v elektronické podobé podavané
na www.spshr.mv.cz) nutno tedy predlozit minimalné tyto doklady, bez kterych
nemulze byt Zadanka realizovana:

a) zaznam o stanoveni predpokladané hodnoty a prizkumu trhu
b) doklad o provedeni pfedbézné Fidici kontroly

c) seznam moznych oslovenych dodavatelu (min 3 az 5 moznych dodavatell
s uvedenim plného nazvu firmy nebo spolecnosti, sidla, kontaktni adresy,
telefonu a e-mail adresy)

Clanek 4
Co se musi ucinit po rozhodnuti zadat VZ (VZMR)

(1) Pfi zadavani VZMR se musi dodrzovat zakladni pravidla stanovena
ZZNZ, nafizenimi (PRS, NMV atd.), nafizenim k CN, touto metodikou a pravidly

pro ET.

(2) Doba pro podani nabidek dodavateli musi byt stanovena pfiméfené k predmétu
VZ, zpravidla do 21 dnd od doruceni vyzvy a minimalné 10 dni ode dne odeslani
vyzvy dodavatelim pro VZMR v Il. kategorii. Pri stanoveni lhat, se kterymi
zpracovatel ZR pracuje, nutno lhaty pfesné vymezit v souladu se ZZVZ, vydanymi
nafizenimi MV a timto pokynem, pfip. podle vydanych metodik MMR, pravidel ET
apod. tak, aby bylo zfejmé, zda se jedna o kalendaini nebo pracovni dny a zda se
lhGta pocita ode dne odeslani (zvefejnéni) nebo doruceni.

(3) Uchovavat veskerou dokumentaci VZ (VZMR) vzniklou v souvislosti se
zadavanim VZ (v€. VZMR) je nutné po dobu 10 let (u VZMR I. kategorie po dobu
5 let). Néktera takto porizena dokumentace musi byt ulozena do ,archivniho
obalu“. O nutnosti ulozeni dokumentace do ,archivniho obalu“ rozhoduje
v souladu s platnymi pfedpisy nadfizeny Zadatele o VZ (VZMR), tj. tedy vedouci
OSM nebo ZRE. Zadatel uvede pozadavek k uloZzeni dokumentace do archivniho
obalu prfedem v zadance k provedeni VZ (VZMR). Toto predeslé ustanoveni
neplati pro dodavky, sluzby a stavebni prace do 50.000,- Ké. Dokumentace
pofizena elektronicky a ulozena v ET nahrazuje zpracovani pisemné podoby
dokumenty stim, Ze je nutna nasledna elektronickd nebo pisemna archivace




Ptiloha &. 1 k PRS &. 128/2018 Strana 32

po ukonéeni archivace v ET (zakonny pozadavek je na 10 let, ale vET je jen
na 5 let).

Clanek 5
Kontrola dodrzeni postupu zadavatele dle metodiky

(1) Pro ucely osvédéeni spravnosti postupu zadavatele pfi zadani zakazky se
zpracovavaji nasledujici zakladni dokumenty, které jsou nezbytné pro osvédceni
transparentnosti a vylouceni diskriminace (nejedna se vSak o Uplny vycet):

a) zadanku na material — sluzbu;

b) rodny list verejné zakazky;

c) text vyzvy pozadovanému poctu dodavateli k podani nabidky a dalSich
dokumentl vymezujicich predmét zakazky (napfi. zadavaci dokumentace,
pokud je zpracovana); pripadné zdavodnéni vyzvani nizSiho nez metodikou
pozadovaného poctu dodavateld (nejedna-li se o vyzvu jednomu podie bodu
1),

d) doklady prokazuijici jeji doruceni;

e) nabidky podané dodavateli na zakladé vyzvy zadavatele nebo jiné informace
¢€i ceniky, z nichz vyplyva pInéni nabizené dodavatelem;

f) cestna prohlaseni ¢leni hodnotici komise o nepodjatosti;

g) zprava o hodnoceni podanych nabidek;

h) rozhodnuti zadavatele (odpovédné osoby) o vybéru dodavatele se struénym
zdavodnénim;

i) smlouva uzaviena s vybranym dodavatelem, pfip. vé. k ni zpracovanych
a postupné ocislovanych dodatku (popripadé objednavka);

j) oznameni o vybéru dodavatele (vysledku ZR) a doklady o doruéeni;

k) kopie faktur s uvedenim ¢.j. smlouvy (ramcové dohody).

(2) Pri zadani vSsech VZ i VZMR je zadavatel (zmocnéna a odpovédna osoba)
povinen respektovat a dodrzovat zasady transparentnosti a primérenosti,
zakazu diskriminace a rovného zachazeni, s cilem dosazeni hospodarnosti,
efektivnosti a ucelnosti pri vynakladani finanénich prostredku, které musi byt
konkrétni, zpétné dolozitelné a ovéritelné (u VZMR v hodnoté 50.000, K¢é
bez DPH a vyssi).

(3) VesSkera dokumentace se vyuziva a zpracovava dle konkrétnich a specifickych
podminek pro zadani VZMR. V odlvodnénych pfipadech je zpracovatel opravnén
upravit obsah dokumentl s ohledem na pfedmét vefejné zakazky a druh zadavaciho
fizeni.

Clanek 6
Postupy pri zadavani VZMR

l. VZMR I. kategorie

(1) Vefejnd zakazka muze byt zadana (v souladu s pfilohou & 2 NMV
€. 45/2016) vyzvou jednomu dodavateli k predlozeni cenové nabidky
s vymezenim pozadovaného pinéni, popfipadé s dalSimi podminkami plnéni,
pokud nema jiz zadavatel aktudlni cenovou nabidku k dispozici, & pfimou
objednavkou k plnéni, pokud nedosahne hodnoty 50.000,- K& bez DPH.
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(2) Verfejnd zakazka této kategorie muze byt realizovana také nakupem
drobnych polozek v obchodé s celkovou cenou nedosahujici 50 000 K& bez DPH
za Ugetni obdobi (kalendaini rok), pfi¢emz zpracovatel ZR uchovava paragon
(stvrzenku o nakupu) s doplnénymi nalezitostmi danového dokladu podle zakona
€. 563/1991 Sb., o Ucetnictvi, ve znéni pozdé&jSich predpist, nebo paragon
z obchodu a vydajovy pokladni doklad zastupce zadavatele, které spolu tvofi
jeden danovy doklad.

(3) Hodnotici komise se neustavuje, pokud vefejna zakdzka malého rozsahu
(nabidka) nedosahne hodnoty 50.000,- K& bez DPH. O vhodnosti nabidky
rozhodne zpracovatel ZR na zakladé Gcastnikem zadavaciho fizeni (uchazedem)
predlozené ¢i jinak dostupné aktualni nabidky. S vyjimkou nakupu drobnych
polozek podle odstavce 2 uzavira zastupce zadavatele s vybranym ucastnikem
zadavaciho fFizeni (uchazeCem) alespofi pisemnou objednavku, pficemz
postacuje elektronicka (e-mailova) forma.

(4) Zpracovatel ZR musi vzdy provést priizkum trhu a zpracovat zdznam
o stanoveni predpokladané hodnoty zbozi, sluzby, stavebnich praci u VZMR
s predpokladanou hodnotou 50.000,- K& a vysSsSi podle nafizeni MV a tohoto
pokynu.

(5) Zpracovatel ZR musi byt vzhledem k G&astnikdm zadavaciho fizeni
(uchaze€um) nestranny. Podminku nestrannosti nespliiuje ten, kdo se podilel
na zpracovani nabidky ucastnika zadavaciho fizeni (uchaze€e) nebo jej
s uchaze€em spojuje osobni, pracovni ¢i jiny obdobny pomér nebo ma z jinych
ddvodld osobni zajem na zadani zakazky nékterému z ucastnikl zadavaciho
fizeni (uchazecu).

Il. VZMR II. a lll. kategorie

(1) Zpracovatel ZR postupuje v souladu s pfilohou &. 2 NMV & 45/2016.
Je povinen pisemné vyzvat k podani nabidky alespori 3 dodavatele u Il. kategorie
VZMR a 5 dodavateld u lll. kategorie VZMR.

(2) Z objektivnich duvodud, ale pouze v souladu se ZZVZ a nafizenim, muze
zastupce zadavatele (pfip. zmocnéna osoba) vyzvat niz8i pocet dodavatell
(nutno vyhotovit pisemny zdznam).

(3) Lhuta pro podani nabidek nesmi byt kratSi nez 4 dny u VZMR IlI. kategorie
a 6 dni u VZMR lll. kategorie. Zpravidla vSak je tato Ihata 10 dni ode dne odeslani
vyzvy k podani nabidek.

(4) Otevirani nabidek, posouzeni Uplnosti nabidek a hodnoceni nabidek musi
provadét alesponi tficlenna hodnotici komise jmenovana zastupcem zadavatele
(zmocnénou osobou), pokud nerozhodne jinak. Alespori jeden &len hodnotici
komise musi mit pFisluSnou odbornost ve vztahu k poZzadovanému predmétu
vefejné zakazky.

(5) Zadatel o provedeni VZMR uréi minimalné jednoho nahradnika kazdému
¢lenu hodnotici komise, pro pfipad nepfitomnosti nékterého z ¢&lend hodnotici
komise.
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lll. Spolec¢na ustanoveni pro VZMR

(1) Zpracovatelé ZR a ostatni zaméstnanci zadavatele se nesmi podilet
na zpracovani nabidky, nesmi podat nabidku a byt tak dodavatelem vefejné
zakazky &i dodavatelem ve sdruzeni ani pusobit jako subdodavatel. Uvedené plati
i pro osoby, které se ve prospéch zadavatele podilely na pfipravé nebo zadavani
predmétné verejné zakazky.

(2) Zpracovatel ZR je povinen vyzvat k podani nabidek ty dodavatele, ktefi
nabizeji pozadované plnéni na trhu a o kterych ma informace, Ze jsou schopni
pozadované plnéni faddné a v€as dodat. Zadavatel nesmi vyzyvat opakované
stejny okruh dodavatell, neni-li to odivodnéno pfedmétem plnéni verejné
zakazky ¢&i jinymi zvlastnimi okolnostmi.

(3) Zadavaci fizeni se fidi stanovenymi postupy pro VZMR, ktera jsou uvedena
v pfiloze €. 2 k NMV €. 46/2016 a v tomto pokynu.

(4) Ustanoveni pro jednaci fizeni bez uvefejnéni dle hlavy V. ZZVZ (§ 63 - § 67
Z7ZNZ) a zvlastni ustanoveni pro jednaci fizeni bez uvefejnéni dle § 162 ZZVZ se
u VZMR pouZziji obdobné (analogicky).

IV. Doporuc¢ena metoda hodnoceni nabidek

(1) Zastupce zadavatele nebo zmocnéna osoba je opravnéna si zvolit jako
metodu hodnoceni nabidek ekonomickou vyhodnost nabidky formou
posouzeni nejnizsi nabidkové ceny nebo ekonomickou vvhodnost nabidky.

(2) Pri zvoleni metody, kterou je ekonomicka vyhodnost nabidky, postupuje
zastupce zadavatele nebo zmocnénd osoba podle postupu uvedeného
v nasledujicich odstavcich (3) az (6).

(3) Hodnoceni nabidek se provadi pomoci hodnoticich kritérii, kterym jsou
pfifazeny vahy vyjadfené v procentech podle jejich duleZitosti, pfiemz soucet
vah musi tvofit 100. Hodnoceni se provadi bud pomoci jednoho kritéria, kterym
je cena, nebo pomoci vice kritérii. PFi vybéru hodnoticich kritérii postupuje
hodnotitel nebo hodnotici komise v souladu s €l. 14 nafizeni.

(4) Pro hodnoceni ceny a dalSich Ciselnych kritérii se pouZije vzorec:

nejvyhodnéjsi nabidka,

"V v,

100 x x vaha vyjadrena v procentech,
cena (hodnota) hodnocené nabidky

v v

hodnotu (napf. nejkratS§i doba dodani).
(5) Pro hodnoceni dalSich Ciselnych kritérii se pouZije vzorec:

hodnota hodnocené nabidky (napf. 2 roky)
100 X oo X vaha vyjadfena
v procentech,
nejvyhodnéjsi nabidka, tzn. nejvyssi hodnota (napf. 3 roky)
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Pficemz nejvhodnéjSi nabidkou je ta, kterd nabidne pro dané kritérium nejvysSi
hodnotu (napf. nejdelSi zaruka).

(6) Pro hodnoceni subjektivnich (nec€iselnych) kritérii se pouzije bodova stupnice
1 az100. Nejvhodnéjsi nabidce je pfifazena hodnota 100 bodl. Ostatnim
nabidkam se pfifadi nizSi bodova hodnota, a to umérné& k rozsahu splnéni
pozadavkl zadavatele. Hodnotici komise je povinna do zpravy o posouzeni
a hodnoceni nabidek zdlvodnit své hodnoceni.

(7) PF hodnoceni se hodnotici komise musi zabyvat i u VZMR mimofadné
nizkou nabidkovou cenou bez ohledu na skute¢nost, zda je posuzovani
mimofadné nizké nabidkové ceny vyslovné uvedeno v poZzadavcich zadavatele,
resp. v zadavaci dokumentaci. Komise postupuje pfi posuzovani, zda jde
o0 mimoradné nizkou nabidkovou cenu (analogicky — jak je uvedeno v § 113 ZZVZ)
tak, aby posoudila, co je jesté pfiméfena cena s ohledem na konkurenéni prostiedi
aco je jiz mimoradné nizkou nabidkovou cenou. Hodnotici komise vypocita
prumérnou nabidkovou cenu a dle rozptylu identifikuje mimofadné nizkou
nabidkovou cenu, ta se pohybuje mezi 15% az 30% odchylky od primérné
nabidkové ceny nebo pfedpokladané hodnoty stanovené projektem apod.

V. Dokumentace verejné zakazky malého rozsahu

(1) Zpracovatel ZR je povinen v souvislosti se zadavacim fizenim vést pisemnou
evidenci vSech uUkonl ucinénych dodavatelem vici zadavateli a zadavatelem vU i
dodavatelum, pracovisti vefrejnych zakazek, odbornému (tvaru, organu dohledu
¢i Evropské komisi. Pisemna evidence musi obsahovat poradové &islo ukonu, jeho
oznaceni, datum a identifikaéni Udaje dodavatele.

(2) Zpracovatel ZR je povinen uchovavat dokumentaci o vefejné zakazce
a zaznamy o elektronickych ukonech podle pfilohy k NMV €. 45/2016 a to po dobu
10 let (u VZMR I. kategorie 5 let).

(3) Povinnosti uvedené v odstavci 2 se nevztahuji na vefejné zakadzky malého
rozsahu zadavané v rezimu, ktery by v pfipadé, ze by byla zakazka zadavana podle
Z7ZNZ, odpovidal §29, § 30, § 159 a § 160 ZZVZ. V téchto pfipadech bude
v dokumentech zvefejnéno &islo jednaci, pod kterym je u zpracovatele ZR
dokumentace vedena. Uvedené dokumenty vefejné zakazky pak budou k dispozici
k nahlédnuti opravnénym osobam pod timto &islem jednacim u zpracovatele ZR.

Clanek 7
ZrusSeni zadavaciho fizeni

(1) Zastupce zadavatele (zpracovatel ZR) zrusi zadavaci fizeni bez zbyte&ného
odkladu, pokud:

a) nebyly ve stanovené |huté podany Zzadné nabidky,
b) byly ve stanovené Ihuté podany pouze neuplné nabidky, které nebyly ani
v nafizeni stanovenym postupem dopinény,
c) byly zjistény vazné nesrovnalosti nebo chyby ve vyzvé nebo v zadavaci
dokumentaci,
d) smlouvu se zastupcem zadavatele odmitl uzavfit i tfeti dodavatel v poradi,
s nimz bylo mozné smlouvu uzavfit, nebo
e) dodavatel neposkytl potfebnou soucinnost k uzavieni smlouvy.
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(2) Zastupce zadavatele (zpracovatel ZR) muaze zrusit zadavaci fizeni
bez zbytec¢ného odkladu, pokud:

a) se v prubéhu zadavaciho fizeni vyskytly duvody zvlastniho zfetele, pro které
nelze na zadavateli pozadovat, aby v zadavacim fizeni pokracoval, nebo
b) vybrany dodavatel, popfipadé dodavatel druhy v pofadi, odmitl uzavfit
smlouvu nebo neposkytl zadavateli k jejimu uzavieni dostate¢nou soucinnost,
nebo
c) az do doby rozhodnuti o vybéru nejvhodnéjsi nabidky, pokud byla podana,
nebo k hodnoceni zbyla pouze jedna nabidka.

(8) O zrudeni zadavaciho fizeni je zastupce zadavatele (zpracovatel ZR)
povinen vyhotovit rozhodnuti zadavatele o zruSeni zadavaciho fizeni a bezodkladné
informovat vSechny dodavatele, jejichz v€as podana nabidka nebyla vyfazena
pfi posuzovani uplnosti.

(4) O zrudeni zadavaciho fFizeni zpracovatel ZR dodavatele informuje
doporu¢enym dopisem, elektronicky (zpusobem, ktery umozniuje ovéfeni doruceni, {j.
napr. prostfednictvim datovych schranek, pfip. e-mailem s doruéenkou) nebo osobné
s pisemnym potvrzenim dodavatele o pfedani informace.

Zpracovatel:
Ing. Milan Prokdpek a kol.
Oddéleni verejnych zakazek a investic



