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Priloha ¢. 1 zadavaci dokumentace

TECHNICKA SPECIFIKACE POZADOVANYCH KONFERENCNICH SLUZEB

Verfejna zakazka je realizovana jako soucéast individualniho projektu Podpora prostifedi
pro zkvalitnéni tvorby pravnich predpisti v Ceské republice se zamé&fenim na ufedniky
ustfednich spravnich urfadl a jednotlivd pfipominkova mista, registraéni d&islo
CZ.1.04./4.1.00/27.00005 v ramci oblasti podpory 4.1 Operaéniho programu Lidské
zdroje a zaméstnanost.

Cilem konference je setkani odbornikli z praxe, védeckych pracovniki, politik(i, kde se
budou prezentovat vysledky projektu. Cilem je také vytvofeni vazeb mezi odborniky
z praxe a specialisty na problematiku tvorby prava z univerzitniho prostiedi. Konference
bude jednodenni a zUcéastni se ji nejméné 70 - 100 ucéastnikl konference.

Pfedmétem plInéni vefejné zakazky je zajiSténi uspofadani mezinarodni zavérecné
konference, za Uéelem dustojného ukonceni projektu s nazvem Podpora prostiedi pro
zkvalitn&ni tvorby pravnich predpisti v Ceské republice se zamé&fenim na afedniky
ustfednich spravnich uradli a jednotlivda pfipominkova mista, ktery je realizovan
Ministerstvem vnitra ve spolupraci s Pravnickou fakultou Univerzity Karlovy v Praze.

Zadavatel poZaduje usporadat jednodenni mezinarodni zavéreénou konferenci v rozsahu
sluzeb uvedenych v této pfiloze & 1 zadavaci dokumentace. Nabidka uchazefe musi
zaruGit usporadani zavérec¢né mezinarodni konference v poZzadované podobé uvedené
v této pfiloze.

Veskeré odchylky od specifikace pfedmétu plnéni uvedené v Pfiloze €. 1 této zadavaci
dokumentace mohou byt provadény uchazeéem pouze tehdy, budou-li pisemné
odsouhlaseny zadavatelem. Jestlize uchaze€ provede prace a jina plnéni nad tento
ramec, nema narok na jejich zaplaceni.

Pfedmétem plnéni vefejné zakazky je poskytnuti sluZzeb, které spodivaji v zajisténi:

a) konferenéniho salu s moznosti skolniho, divadelniho nebo stolového uspofadani
nejméné pro 70 - 100 osob, akusticky vyhovujiciho pro pFfednasky (dostateéné
odhluénéného) a pIné klimatizovaného (s pfijemnou teplotou), véetné

- prostoru pro registraci ¢astnik(l konference pred zaatkem konference,

- prostoru pro odkladani odévi Ucastnikl(i konference (v sale nebo v oddélené mistnosti
se zajisténim dohledu); misto konani konference musi byt dobfe dostupné méstskou
hromadnou dopravou a umoZiovat bezplatné parkovani pro nejméné 50 vozidel
Gcastnikl( konference;

b) technického vybaveni konferenéniho salu véetné odborné obsluhy technickych
zafizeni; to v8e v kvalité, mnoZzstvi nebo jde-li o odborny personal v dostadujicim poctu
osob (minimalné jedna odborné zplsobila osoba) potfebném k dosazeni plné konferenéni
funkénosti nezbytné pro Uspésny prabéh konference (ozvuéeni salu, dostateény podet
bezdratovych mikrofonl, vybaveni konferenéniho salu dataprojektorem a odpovidajici
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projekéni plochou, notebookem, mozZnost zatemnéni konferenéniho salu, zajisténi
fenického pultu);

c¢) doprovodnych sluzeb

- pofizeni audiovizualniho zaznamu priibéhu konference a odevzdani prepisli nahravek
objednateli na nosi¢ich CD/DVD ve formatu doc.

- bezdratové pfipojeni k internetu (free Wi-Fi) pro G€astniky konference, a to po dobu
konani konference, minimalné v konferenénim séle,

- publicita projektu, a to formou umisténi informacni tabule, plakatl v konferenénim salu
(informadéni tabule, plakaty poskytne zadavatel),

- vhodna kvétinova vyzdoba minimalné v konferenénim sale,

- organizaéni zaji§téni konference (informacni servis, registrace ucéastnikil) v podtu
pracovnik( potifebném pro Uspésnou realizaci konference (kromé& odborného technického
personalu podle pismene b) minimalné 2 hostesky);

- parkovani pro nejméné 50 vozidel uéastnikli konference;

d) obcerstveni pro udastniky konference v misté konani konference véetn& potiebné
obsluhy:

- 2 x Coffee break pro 100 udéastnikli konference (kava/€aj, mineralka, kolacky,
oblozené chlebicky, ovoce);

- obéd formou jednotného menu (pfedkrm, polévka, hlavni chod, mouénik), véetné
jednoho nealkoholického napoje pro 100 Géastnikd konference;

- vecefe formou jednotného menu (pfedkrm, hlavni chod, mouénik), v€etné jednoho
nealkoholického napoje pro 100 Uc¢astnik(l konference;

e) doprovodného programu po spoleéenské vecefi (napf. Ziva hudba);

f) ubytovani pro 50 Gcéastnik(i konference v hotelu nejméné ***, na dvé noci (den pied
konanim konference a den po skonéeni konference), ve dvoullZkovych anebo
jednoltzkovych pokojich, které budou vybaveny minimainé& koupelnou se sprchou, WC,
vysouseéem vlasu, TV-satelitem, minibarem, sejfem, telefonem a radiem, pfipadné WIFI
s pfistupem na internet; misto ubytovani G¢astnik(i konference musi byt dobfe dostupné
méstskou hromadnou dopravou s tim, Ze vzdalenost mista ubytovani od mista konani
konference by méla byt co mozna nejkratsi;

g) snidané pro 50 ubytovanych Ucastnikli konference (v den konani konference a
nasledujici den);

h) hlavni misto konference musi byt pro instalaci a organizaci konference k dispozici
zadavateli minimalné 1 den pred zahajenim samotné akce.

Piedmétem plnéni dodavatele neni zajisténi odborného programu konference, zmén v
programu, korespondence s pfednasejicimi a t€astniky konference.

Zadavatel poZaduje poskytnout sjednané sluzby v kvalité¢ odpovidajici Grovni konference
s mezinarodni Ugasti, tedy v kvalité, kterd bude potfebna k zabezpeceni dustojného
prabéhu konference odpovidajicimu zcela jejimu vyznamu.



