EVROPSKA UNIE
EVROPSKY FOND PRO REGIONALN| ROZVOJ
SANCE PRO VAS ROZVOJ

OPERACNI

I INTEGROVANY
PROGRAM

PRIRUCKA PRO ZADATELE A PRIJEMCE

finanéni podpory

v ramci INTEGROVANEHO OPERACNIHO PROGRAMU
pro prioritni osu 1a a 1b

Oblasti intervence 1.1aa 1.1b
Rozvoj informacni spole¢nosti ve verejné spravé

VYZVA CiSLO 07 - CASOVE UZAVRENA

ELEKTRONIZACE SLUZEB VEREJNE SPRAVY

Verze pfiru¢ky 1.0 ze dne 13. 11. 2009



I INTEGROVANY :***** EVROPSKA UNIE o $3%e o330 MINISTERSTVO VNITRA
I OPERACNI EMPWCINN EVROPSKY FOND PRO REGIONALNI ROZVOJ eeeseseese  CESKE REPUBLIKY
PROGRAM SANCE PRO VA3 ROZVOJ eccscccss
OBSAH
1. Zakladni legislativa ... 3
2. PO MY e e e e e e e e e e et e e e e e et 4
3. UVOO ...ttt ettt ettt ettt ettt ettt e et e e 6
4 Kapitola — Typy projektii a opravnéni zadatelé ....................ooooiiiiiiis 10
4.1. Definice strategickyCh Projektll ........cceeiiiiiiiiiiiiii e 10
4.2, OPravn@ni ZAdAteI@ .........oooi oot e e e e e e s e eaeaaeeeananee 10
5. Kapitola — Co predchazi zadosti 0 podporu ..............cccooiiiiiiiiiiiii e 11
B, 1. PrOJEKIOVY ZAMEBI .. . ittt an 11
5.2.  Studie proveditelnosti a analyza nakladll @ PHNOSU.........c.uuveiiiiiie i 11
5.3, MONItOrovaci iINAIKALOIY ...........uuuuiuuiiiiiiiiiiiii s 12
6. Kapitola — ROzZpoCet Projektu .............ooooiiiiiiiii e 13
7. Kapitola — ZpUsobilost VYAajll.................uuuuiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiieiieieeeeeeeaaeeaeeeaeaa————. 14
7.1.  ZpUsobilost vydajl - ODECNE.........ccooi i 14
7.2.  Zpusobilé vydaje prioritni 0Sy 1, VYZVa €. 07 ....coouiiiiiiiiiiee ettt 14
O TR (V=4 o T Yo o 1 (=T I 11 T SRS 15
8. Kapitola — ProjeKtoVy tym............ouuiiiiiiiiiiiii e 17
9. Kapitola — Vyhlaseni vyzvy a predkladani zadosti o udéleni podpory......................... 18
9.1.  Pfilohy Zadosti 0 fINaNCNT POAPOTU ......cciiiiiiiieiiii e 18
1S I 1= 4 0 T= 1 4 1 o 1 (o] o SRR 18
1T o T <Tol o} oToTo F= 1a Y 4= Lo (o] | SRR 19
10. Kapitola — PFijem zadosti, jejich hodnoceni a vybér projektl .................ccccocevneeeens 20
10. 1. Hodnoceni pfijatelnosti a formalnich naleZitosti..............ooviiiiiii e, 20
10. 2. Hodnotici proces pro strategiCké projekty ............cooiiiiiiiiiiiii e 21
10. 3. Vydani Registracniho listu a Stanoveni vydajli na financovani akce OSS ............ccccceeviveeenne 26
11. Kapitola — ROZPOCGEOVANI .........uuiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiii it eneennee 28
12. Kapitola — REaliZace ProJEKIU ... e e e e e eeanes 29
12. 1. POVINNOSEE PFHEMICUL .....eiiiiiiiie et e e s 29
12. 2. Vedeni UCEENICIVI ...t e e e e e s e e e e e e e e e s anaees 30
12. 3. o 11 7= VT PR 30
12. 4. Informovani o projektu, propagace ProjJekiu .........ccuuviiiiiiiiiiii e 30
12.5. VYDEI dOAVALEIU ......eeiiiiiiiii ittt e et e et e e e st e e et e e e e araeeeeane 30
12. 6. WA 11 0V o] (o] 1=1 A L1 PP TP 35
12. 7. Monitorovani pOStUPU ProjEKLl........couuiiiiiiiiii i 35
12. 8. Zpusob proplaceni @ Zadosti 0 Platbu ........c.oceviiiiiiiii 36
12.9. ZAVEreCné VYNOANOCENT @KCE ......coiiiiiiiiiiiee ettt e e e 37
12. 10. KONEIOIY PROJEKLU ...ttt e e e e sttt e e s et ae e e s annaeae s 38
12. 11. OdStOUPENT O PrOJEKIU. ..cei ittt et e b e e e nneeas 41
12.12. N[ o)V o F= 01 £ PP TP 42
12. 13. SHZNOST @ OAVOIANT ...t e b e e s eneeas 42
13. e 1 o VPR 43
14. STy g T= 10 I = L= P 44
PFirucka pro zadatele a pfijemce finan¢ni podpory v ramci IOP Strana 2 (celkem 44)

Prioritni osa: 1; Oblast podpory: 1.1aa 1.1.b
Vyzva €. 07 — Casové uzaviena
Verze — 1.0; Platnost od: 13. 11. 2009




*

INTEGROVANY PR E\ROPSKA UNIE

OPERAENI IORRE EVROPSKY FOND PRO REGIONALNI ROZVOJ
*

PROGRAM * SANCE PRO VAS ROZVOJ

MINISTERSTVO VNITRA
CESKE REPUBLIKY

000 ORS
eed0eS
(I L XN ]
LL LN J
o0

L XL 2]

(I XX Y]
(I XXX X ]
(XXX R}

1. Zakladni legislativa

e Nafizeni Rady (ES) &. 1083/2006 ze dne 11. Eervence 2006 o obecnych ustanovenich o Evropském
fondu pro regionalni rozvoj, Evropském socialnim fondu a Fondu soudrznosti a o zruSeni nafizeni (ES) ¢.
1260/1999,

e Nafizeni Evropského parlamentu a rady (ES) €. 1080/2006 ze dne 5. ervence 2006 o Evropském fondu
pro regionalni rozvoj a o zruseni nafizeni (ES) €. 1783/1999,

e Nafizeni Komise (ES)¢. 1828/2006 ze dne 8. prosince 2006, kterym se stanovi provadéci pravidla
k Nafizeni Rady (ES) €. 1083/2006 o obecnych ustanovenich tykajicich se Evropského fondu pro
regionalni rozvoj, Evropského socialniho fondu a Fondu soudrznosti a k Nafizeni Evropského
parlamentu a Rady (ES) €. 1080/2006 o Evropském fondu pro regionalni rozvoj,

e Zakon ¢. 218/2000 Sb., o rozpoctovych pravidlech a o zméné nékterych souvisejicich zakonl
(rozpoctova pravidla), ve znéni pozdéjsich predpisu,

e Zakon €. 128/2000 Sb., o obcich (obecni zfizeni), ve znéni pozdéjSich predpisu,

e Zakon €. 129/2000 Sb., o krajich (krajské zfizeni), ve znéni pozdéjSich predpisu,

e Zakon ¢&. 500/2004 Sb., spravni fad, ve znéni pozdéjSich predpist,

e Zakon ¢&. 563/1991 Sb., o Ucetnictvi, ve znéni pozdéjSich predpisu,

e Zakon €. 320/2001 Sb., o finan¢ni kontrole ve vefejné spravé a o zméné nékterych zakonl (zakon o
finanéni kontrole), ve znéni pozdéjSich predpisq,

e Zakon €. 552/1991 Sb., o statni kontrole, ve znéni pozdéjSich predpisq,

e Zakon ¢&. 137/2006 Sb., o vefejnych zakazkach, ve znéni pozdéjSich predpisu,

e Zakon ¢&. 250/2000 Sb., o rozpoctovych pravidlech tzemnich rozpoctd, ve znéni pozdéjSich pfedpis,

e Strategie Efektivni vefejna sprava a pratelské vefejné sluzby — usneseni vliady €. 757/2007

e Usneseni vlady &. 927/2007 o zfizeni Grémia pro regulaéni reformu a efektivni vefejnou spravu,

e Usneseni vlady €. 536/2008 o strategickych projektovych zamérech pro Cerpani finanénich prostfedkl ze
strukturalnich fondd EU v ramci Smart Administration,

e Usneseni vlady &. 854/2008 ke Strategii rozvoje sluZzeb pro informacni spoleénost

e Metodika finan¢nich tokd a kontroly programu spolufinancovanych ze strukturalnich fond(, Fondu
soudrznosti a Evropského rybafského fondu

e Metodicka pfiru¢ka zpusobilych vydaju pro programy spolufinancované ze strukturalnich fond a Fondu
soudrznosti na programové obdobi 2007-2013

e Vyhlaska ¢. 560/2006 Sb., o ucasti statniho rozpoc¢tu na financovani programti reprodukce majetku,

e Vyhlaska MF ¢. 52/2008 Sb., kterou se stanovi zasady a terminy finanéniho vyporadani vztahu se
statnim rozpoctem, statnimi finan&nimi aktivy nebo Narodnim fondem,

e Vyhlaska MF €. 165/2008, kterou se stanovi rozsah a struktura Gdajd pro vypracovani navrhu zakona o
statnim rozpoctu a terminy jejich pfedkladani.
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2. Pojmy

Etapa:
Etapou projektu se rozumi technicky, finanéné a C&asové nezavisla faze projektu, ktera je logicky
kontrolovatelna. Projekt mize, ale nemusi byt rozdélen do jednotlivych etap.

Kontrola:

Kontrola je dllezitou soucasti Fidici prace. Jde o €innost, pfi které se ovéfuje, zda skute¢ny stav odpovida
stavu zadoucimu a zda existuji (a jak se naplfiuji) opatfeni k dosazeni souladu mezi skuteCnym stavem a
stavem zadoucim. Sméfuje k objektivnimu zajisténi plnéni zavazk( vyplyvajicich z pravniho aktu ak
dodrzovani obecné zavaznych predpist pro pouzivani vefejnych prostfedkl. Provéfuje ucinnost, efektivnost,
hospodarnost a ucelovost pouziti vefejnych prostfedkd a stav v nakladani s majetkem a zavazky. Zajistuje,
Ze budou pfijata opatfeni na odstranéni zjisténych nedostatkl a p¥icin jejich vzniku.

Nesrovnalost:
Pojem nesrovnalost (,irregularity”) je pro Gcely ochrany finanénich zajmi EK a zachazeni s prostfedky

poskytnutymi ze souhrnného rozpoctu Evropskych spolecenstvi definovan v Nafizeni Rady (ES) ¢.
1083/2006 o obecnych ustanovenich o Evropském fondu pro regionalni rozvoj, Evropském socialnim fondu
a Fondu soudrznosti. ,Nesrovnalosti“ se rozumi poruseni pravnich predpist Spoleéenstvi vyplyvajici
Z jednani nebo opomenuti hospodarského subjektu, které vede nebo by mohlo vést ke ztraté v souhrnném
rozpo¢tu Evropskych spoleCenstvi, a to zapodétenim neopravnéného vydaje do rozpoctu Spolecenstvi.

Nesrovnalosti pfedstavuji poruseni pravidel ES nebo ¢eskych pravnich norem, a to imysiné i z nedbalosti.

Pravni akt:

Jedna se o dokument poskytujici penézni prostifedky pfijemci. Je vydavan prislusnym zprostiedkujicim
subjektem, popf. jinou OSS do jehoz plsobnosti spada dany projekt a ktery rozhoduje o poskytnuti
finan¢nich prostfedkd. Je vydavan na celkovou dobu uskute¢fiovani daného projektu a obsahuje zejména
oznaceni pfijemce dotace, ucel, na ktery jsou finanéni prostfedky poskytovany, vysi pomoci ze strukturalnich
fondd, popf. statniho rozpoctu, Casovy harmonogram pinéni projektu a podminky uziti financnich prostfedku,
resp. podminky, které je nutné dodrzet po poskytnuti finanénich prostfedkd. DalSi nalezitosti pravniho aktu
stanovi zakon €. 218/2000 Sb., rozpoctova pravidla, v platném znéni. Pfikladem pravniho aktu v pfipadé
organizacnich slozek statu je Stanoveni vydaju na financovani akce OSS.

Prijemce:

Pfijemci podpory jsou subjekty zodpovédné za zajisténi realizace projektd. Pfijemci pfipravuji vlastni
projekty, které realizuji, a to bud vlastnimi silami, nebo ve spolupraci s partnery, nebo prostfednictvim
externiho dodavatele, pfipadné kombinaci téchto variant.

Ridici organ:
Ridicim organem operacniho programu je subjekt odpovedny za fizeni a implementaci OP. V pfipadé IOP je
jim MMR. Ridici organ muze vykon nékterych ¢innosti delegovat na zprostfedkujici subjekty.

Zavérecné vyhodnoceni akce:

Jedna se o pojem vychazejici z paragrafu 6 vyhlasky €. 560/2006 Sb., o ucasti statniho rozpoctu na
financovani program0 reprodukce majetku. V terminu, daném v pravnim aktu o poskytnuti podpory,
predklada pfijemce tuto zpravu MVCR, ktera obsahujici nalezitosti dané vyhlaskou ¢, 560/2006 Sb.
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Zprostredkujici subjekt:

Zprostredkuijici subjekt je subjekt, na ktery Ridici organ deleguje vykon nékterych svych Cinnosti. Rozsah
delegovanych ¢innosti je stanoven formou pisemné dohody mezi Ridicim organem a Zprostfedkujicim
subjektem. Pro prioritni osu 1.1 — Rozvoj informacni spolecnosti ve vefejné spravé — Cil Konvergence je
zprostfedkujicim subjektem Ministerstvo vnitra CR (MVCR).
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Zadost o finanéni podporu:

Zadost o finanéni podporu je dokument, at jiZz v papirové &i elektronické formé, ktery je predkladan v ramci
vyhlaSené vyzvy.

Zadost o platbu:

Zédosti o provedeni platby zasila pfijemce pomoci pfislusnému fidicimu organu/zprostfedkujicimu subjektu.
Zadosti jsou zasilany v intervalech, které stanovi pravni akt o poskytnuti podpory. Zadost musi byt dolozena
potfebnymi doklady (zaplacené faktury, vypisy z uétu).

Zadatel:

Zadatel o finanéni podporu je subjekt, ktery predklada svou projektovou zadost k hodnoceni za uéelem
ziskani podpory ze strukturalnich fondd, resp. z IOP. Po vydani pravniho aktu se z Zadatele stava pfijemce.
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3. Uvod

Tato pfirucka ma za ukol provést Zadatele a posléze pfijemce finanéni podpory procesem vytvoreni, podani
zadosti a nasledné realizace projektu tak, aby tyto kroky byly v souladu s legislativou Evropskych spolecenstvi
a Ceské republiky, jako i s pravidly upravujicimi celou oblast pfijmu pomoci ze strukturalnich fondd EU
v programovém obdobi 2007 — 2013. Pfiru¢ka je uréena vyhradné opravnénym subjektim, vyjmenovanym
v Provadécim dokumentu IOP" a uvedenym ve vyzvé.

Pro zodpovézeni jakychkoliv dotazu, tykajicich se pfipravy a podani projektovych zadosti, realizace projekt,
jejich monitorovani, vyuctovani obdrzené podpory a dalSich otazek, které Vam pomohou naplinit
prostfednictvim bezchybné realizace kvalitnich projektld cile definované v IOP, jsou Vam k dispozici
pracovnici odboru strukturalnich fondi MV CR a pracovnici vécného gestora pro zodpovidani dotaz(i
technického razu. Kontakty jsou uvedeny v textu vyzvy a v této PPZP.

Informace o IOP a podporovanych aktivitach

Cilem IOP je modernizace a zefektivnéni ¢innosti a procesU v oblasti vefejné spravy a navazujicich
vefejnych sluzeb a Uzemniho rozvoje jako pfedpokladu pro vytvofeni moderni obcanské spoleCnosti a
zvyseni konkurenceschopnosti regiont a CR jako celku.

Cislo prioritni Nazev prioritni osy/oblasti intervence

osy/oblasti

intervence

la Modernizace verejné spravy — Cil Konvergence

1l.1a Rozvoj informaéni spole¢nosti ve vefejné spravé

1b Modernizace verejné spravy — Cil Regionalni konkurenceschopnost a
zaméstnanost

1.1b Rozvoj informaéni spole¢nosti ve vefejné spravé

2 Zavadeéni ICT v uzemni verejné spravé — Cil Konvergence

2.1 Zavadéni ICT v izemni vefejné spravé

3 Zvyseni kvality a dostupnosti verejnych sluzeb — Cil Konvergence

3.1 Sluzby v oblasti socialni integrace

3.2 Sluzby v oblasti vefejného zdravi

3.3 Sluzby v oblasti zaméstnanosti

3.4 Sluzby v oblasti bezpeé&nosti, prevence a feSeni rizik

4a Narodni podpora cestovniho ruchu — Cil Konvergence

4.1a Narodni podpora cestovniho ruchu

4b Narodni podpora cestovniho ruchu — Cil Regionalni
konkurenceschopnost a zaméstnanost

4.1b Narodni podpora cestovniho ruchu

5 Narodni podpora uzemniho rozvoje — Cil Konvergence

5.1 Narodni podpora vyuziti potencialu kulturniho dédictvi

5.2 ZlepsSeni prostredi v problémovych sidlistich

5.3 Modernizace a rozvoj systému tvorby uzemnich politik

6a Technicka pomoc — Cil Konvergence

6.1a Aktivity spojené s Fizenim IOP

6.2a Ostatni naklady technické pomoci IOP

6b Technicka pomoc — Cil Regionalni konkurenceschopnost a
zaméstnanost

! UpIné znéni Provadéciho dokumentu IOP najdete na www.strukturalni-fondy.cz/iop/dokumenty
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6.1b Aktivity spojené s Fizenim IOP
6.2b Ostatni naklady technické pomoci IOP

Globalnim cilem Integrovaného operacniho programu (dale jen IOP) je prostfednictvim zefektivnéni

fungovani vefejné spravy a vefejnych sluzeb podpofit socioekonomicky rist CR a zvysit kvalitu Zivota

obc¢an.

Splnéni tohoto cile bude v programovém obdobi 2007 — 2013 finan&né podpofeno z jednoho ze strukturalnich
fondd EU — Evropského fondu pro regionaini rozvoj (ERDF), a to az do vySe 85 % z celkovych zpusobilych
vefejnych vydaju. Zbylych 15 % zpusobilych vefejnych vydajd bude uhrazeno z narodnich vefejnych zdroju

Za &ast implementace |IOP odpovida Ministerstvo vnitra CR jako Zprostfedkujici subjekt pro:

e Prioritni osu 1a — Modernizace verejné spravy v oblasti Cile Konvergence,

e Prioritni osu 1b — Modernizace vefejné spravy v oblasti Cile Regionalni konkurenceschopnost a
zaméstnanost,

e Prioritni osu 2 — Zavadéni ICT v Uzemni vefejné sprave,

e a cast Prioritni osy 3 — ZvySeni kvality a dostupnosti vefejnych sluzeb, Oblast intervence 3.4. — Sluzby
v oblasti bezpelnosti, prevence a feseni rizik.

U oblasti intervence 2.1 a 3.4 je Zprostfedkujicim subjektem i Centrum pro regionalni rozvoj.

Projekty v ramci IOP se budou realizovat zejména na uzemi Cile Konvergence, coz pfedstavuje Uzemi celé
CR kromé& hlavniho mésta Prahy, a také &asteéné na uzemi Cile Regionalni konkurenceschopnost a
zameéstnanost, coz je naopak vyhradné uzemi hlavniho mésta Prahy.

Globalnim cilem prioritnich os 1a, 1b je modernizace Ustfedni statni spravy prostfednictvim rozvoje
informacni spole¢nosti. Specifickymi cili prioritnich os 1a, 1b je zlepSit uroven sluzeb elektronické vefejné
spravy, zvysit vyuzivani internetu ob&any pro komunikaci s vefejnou spravou a snizit administrativni zatizeni
obcanu, podnikatelt a vefejného sektoru.

Podporované aktivity/operace prioritni osy 1a a 1b se zaméruji na:

a) Vytvareni, rozvoj a udrzba celostatnich zakladnich a dalSich relevantnich registri vefejné spravy véetné
systému bezpeé&ného a chranéného pfistupu:

e vytvorfeni Ctyf zakladnich registri vefejné spravy (registr tzemni identifikace a katastru nemovitosti,
registr osob, registr obyvatel, registr prav a povinnosti) jako platformy pro sdileni dat ve vefejné
spravé,

e vytvafeni dalSich registri vefejné spravy podle spoleCenské potfeby v navaznosti na funkcionality
zakladnich registra,

e projekty podporujici komunikaci zakladnich a dalSich registri vefejné spravy navzajem a s dalSimi
relevantnimi informacnimi systémy verejné spravy,

e projekty se zamérfenim na zaji$téni vysoké miry bezpecnosti a ochrany datovych registrd,

e projekty se zaméfenim na vytvoreni jednotného systému identifikace, autentifikace a autorizace pro
systém registri vefejné spravy a dalSich informacnich systému vefejné spravy;

b) Budovani komunikaéni infrastruktury vefejné spravy:

e vystavba datovych siti pro potfeby sluZeb vefejné spravy a vefejnych sluzeb,

e projekty feSici vybudovani komplexnich standardizovanych informacénich a komunikacnich systému,
siti a infrastruktur ve vefejné spravé s dlirazem na plnou interoperabilitu a vzajemné propojeni s jiz
existujicimi systémy organ( vefejné spravy, a to pouze pro nekomercni vyuziti,

e projekty, které se zamé&Fi na zajisténi vysoké miry zabezpeleni komunikaéni infrastruktury vefejné
spravy;

¢) Vybudovani pfistupovych mist pro komunikaci s informaénimi systémy verejné spravy:

e vytvofeni centralniho mista pro zpfistupnéni vSech zverejfiovanych a vefejné pfistupnych informaci
ve vefejné spravé prostfednictvim Portalu vefejné spravy,
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pfima i nepfima integrace jednotlivych portall popf. jednotlivych aplikaci pouzivanych ve vefejné
spravé do Portalu vefejné spravy,

zfizovani tzv. kontaktnich mist vefejné spravy — zapojovani regionalnich a mistnich pracovist k tzv.
Czech Point, (zejména zajisténi technického a technologického vybaveni),

zabezpec€ovani komunikacniho rozhrani pro praci s elektronickymi systémy vefejné spravy;

d) Elektronizace sluzeb vefejné spravy, a to zejména formou elektronizace procesnich postupl u

jednotlivych agend v oblasti justice, bezpednosti, dariové a celni spravy, kultury, vzdélavani,

zdravotnictvi, dopravy, zaméstnanosti, socialni péce, hospodarstvi a archivnictvi:

sluzby elektronické vefejné spravy (eGovernment) poskytované prostfednictvim modernich
informacnich a komunikaénich technologii (ICT) na narodni Urovni s provazanosti na uUroven
mezinarodni, regionalni i mistni,

digitalizace vybranych datovych zdrojl, jejich zpfistupfiovani (v€. ochrany a zpfistupnéni
publikovanych digitalnich dokument(), dlouhodobého ukladani véetné podpory vybaveni Narodni
digitalni knihovny, Narodniho datového Uulozisté a regionalnich datovych ulozist vzajemné
propojenych,

nastroje na zpfistupriovani archivalii v ramci projektu ,Oteviena minulost® spojené s vytvofenim
pravidel upravujici technickou stranku poskytovani téchto archivalii vefejnosti pomoci prostfedki
ICT,

realizace transakci (podani napf. formular(, vykazu ...) elektronickou cestou s orientaci na ob&any a
podnikatele,

elektronizace vykonu jednotlivych agend ve vefejné spravé s orientaci na zaméstnance verfejné
spravy (Uredniky),

zavadéni elektronické spisové sluzby (document management),

aktivity souvisejici s podporou informac¢niho managementu, znalostnich systému vefejné spravy a
budovani kompetenénich a znalostnich center,

propagace poskytovani sluzeb elektronické verejné spravy s dirazem na bezpecény, transparentni,
rychly a jednoduchy pfistup ke sluzbam poskytovanych organy vefejné spravy.

Vyzva je oteviena pro nasledujici aktivity prioritni osy 1a a 1b podle PD IOP:

a)

b)
c)
d)

Vytvareni, rozvoj a udrzba celostatnich zakladnich a dalSich relevantnich registrll verejné spravy
véetné systému bezpeéného a chranéného pfistupu:

Budovani komunikadni infrastruktury verejné spravy:

Vybudovani pristupovych mist pro komunikaci s informacénimi systémy verejné spravy:

elektronizace sluzeb verejné spravy, a to zejména formou elektronizace procesnich postupt u
jednotlivych agend v oblasti justice, bezpecnosti, darfiové a celni spravy, kultury, vzdélavani,
zdravotnictvi, dopravy, zaméstnanosti, socidlni péce, hospodarstvi a archivnictvi:

DalSi informace k prioritni ose 1la a 1b

Zddvodnéni podpory:

e nedostateéné vyuzivani modernich ICT Ustfedni vefejnou spravou

neznalost a nizka mira vyuzivani metod a modell fungovani (eGovernment) z hlediska back-office i

front-office

neefektivni investovani do rozvoje ICT v Ustfedni statni spravé

nerozvinuty management a marketing sluZeb vefejné spravy a vefejnych informacnich sluzeb
$patna infrastrukturni vybavenost pro Sifeni vysokorychlostniho pfipojeni k internetu
velky podil dosud nedigitalizovanych dat

roztfisténé, nejednoznacné a nepopsané datové zdroje

nejednotné a izolované datové registry

chybéjici definice podminek a standardu pro sdileni dat mezi organy verejné spravy
mala nabidka sluzeb na drovni interakci a transakci

patefni komunikaéni infrastruktura v€etné ,posledni mile” neni plosné realizovana
nedostate¢né zabezpedeni informacnich siti a sluzeb

neduvéra uzivatelll v zabezpeceni sluzeb ICT
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¢ funkce aplikaéniho SW nejsou dostate¢né integrovany, mala typovost pouzivanych produktd
e nedostate¢na koordinace a standardizace rozvoje informatizace

e nedostatecna informovanost vefejnosti o moznostech, které jim eGovernment nabizi

e nedostate¢na pocitatova gramotnost

Globaini cil:

¢ Modernizace Ustredni statni spravy prostrednictvim rozvoje informacni spole¢nosti

Specificke cile:

e Zlepsit uroven sluzeb elektronické vefejné spravy

e zvySit vyuzivani internetu ob&any pro komunikaci s vefejnou spravou
e snizit administrativni zatizeni ob¢anu, podnikatelt a vefejného sektoru

Verejna podpora:

Neni poskytovana vefejna podpora. Podpora je poskytovana organim Uzemni vefejné spravy, které své
sluzby neposkytuji na ekonomické bazi; vykon verejné Cinnosti nema charakter ekonomické ¢innosti.

Typ podpory:
Individualni (strategické) projekty.
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4. Kapitola — Typy projektu a opravnéni zadatelé

Typ projektu ma pfimy vliv na zptsob hodnoceni a vybéru.
Projekty podavané v této vyzvé maji charakter tzv. strategickych projekt.

4. 1. DEFINICE STRATEGICKYCH PROJEKTU

Jedna se o projekty, jejichz realizaci je podminéno naplnéni zakladni cild v oblasti definované strategii
Efektivni vefejnd sprdva a pratelské vefejné sluzby (EVS). Strategické projekty identifikuie Grémium
naméstkl pro regulaci a reformu vefejné spravy na zakladé doporuceni Stalého vyboru pro koordinaci Smart
Administration, jejich seznam schvaluje vlidda CR svym usnesenim (Usneseni vlady ¢&.536/2008 o
strategickych projektovych zamérech pro €erpani finanénich prostfedkl ze strukturalnich fondd EU v ramci
Smart Administration).

Projekty jsou meziresortniho ¢i nadresortniho charakteru, na jejich realizaci se bude v fadé pfipadl podilet
nékolik subjektd, které jsou z kompetenéniho hlediska v rovnocenném postaveni. Projekty predevsim
voblasti ICT vykazuji vysokou miru komplexnosti a vzajemné provazanosti, jejich Uspé3né feSeni
predpoklada efektivni fizeni SA jako celku, vyuziti jednotné metodologie a standard(l projektového fizeni.
Projekty jsou vzajemné provazany a implementace urcitych projektd podmiriuje realizaci dalSich projekti
z této oblasti.

VSechny aktivity realizované v této vyzvé jsou specificky ur€ené v programovém dokumentu IOP a jejich
realizace je esencialné nezbytna pro UspéSnou realizaci strategie Efektivni vefejna sprava a pratelské
vefejné sluzby.

4. 2. OPRAVNENI ZADATELE

O finanéni podporu v ramci oblasti intervence IOP implementovanych Ministerstvem vnitra CR mohou Zadat
vyhradné subjekty, které jsou v Programovém dokumentu IOP uvadéné jako opravnéni Zadatelé, a to na
zakladé vyzvy k predkladani zadosti o podporu, zpracované odborem strukturalnich fondd MV CR a
vyhlaSované na webovych strankach www.strukturalni-fondy.cz/iop/vyzvy a www.mvcr.cz, slozka Evropska
unie — Strukturalni fondy.

Zadatelé jsou opravnéni zadat o finanéni podporu na projektové zdméry uvedené v piiloze usneseni vlady
CR ze dne 14. kvétna 2008 & 536 o strategickych projektovych zamérech pro &erpani prostiedku
ze Strukturalnich fondd EU v ramci Smart Administration — pfiloha ke strategii Efektivni vefejna sprava
a pratelské vefejné sluzby.

V ramci této vyzvy nejsou pfijatelné projektové zaméry uvedené ve vyzvé IOP ZS MV CR &. 03 vyhlasené
dne 3. 12. 2008.

V ramci této vyzvy jsou opravnénymi zadateli:

Organizalni slozky statu a jimi zfizované prispévkové organizace.
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5. Kapitola — Co predchazi zadosti o podporu

5. 1. PROJEKTOVY ZAMER

Prvni a nejdulezitéjsi véci v celém procesu pfipravy zadosti o podporu je vzdy kvalitni projektovy zamér.
Potencialni zadatel musi mit jasnou pfedstavu o tom, jaky projekt se ma uskutec¢nit. Projekt musi byt
realizovatelny, odpovidat situaci a moznostem Zadatele, byt dostatené efektivni a udrzitelny. Zadatel musi
vychazet z analyzy situace a na jejim zakladé definovat potfeby, jejichz naplnéni je cilem projektu. Po
stanoveni cile projektu, vstupl, nastroji a aktivit projektu je nutné zvazit technické, financni, personalni a
Casové pozadavky pro uspésSnou realizaci projektu a srovnat je s moznostmi, kterymi Zadatel disponuje.
Teprve poté, co ma ujasnénu ucelenou strategii & zamér, by mél zadatel zjistit moznosti podpory svého
potencialniho projektu.

Za timto ucelem muize zadatel hledat informace na webovych strankach a nasledné konzultovat sv(lj zamér
s pracovniky odboru strukturalnich fondd MV CR a v otazkach v&cného zaméfeni vyzvy a jednotlivych
projektt s pracovniky Programové kancelafe ministerstva vnitra.

Dulezitym faktorem je mit vzdy svUj projekt provazany na strategicky dokument, z néhoz vyzva vychazi (tedy
predevsim Integrovany operaéni program, usneseni viady CR &. 757/2007 Strategie Efektivni vefejna sprava
a pratelské verejné sluzby, usneseni vliady CR &. 536/2008 Strategické projekty pro erpani prostiedki ze
Strukturalnich fond EU v ramci Smart Administration — pfiloha ke strategii Efektivni vefejna sprava a
pratelské vefejné sluzby a usneseni viady ¢. 854/2008 ke Strategii rozvoje sluzeb pro informacni spole¢nost
v Ceské republice na obdobi 2008 - 2012).

Kontaktni osoby pro vyzvu:

Kontaktni osoba — pro pfipravu zadosti o finanéni podporu:
Ministerstvo vnitra CR — Odbor strukturalnich fondd

Mgr. Hana Mottlova

e-mail: mottlova@mvcr.cz

Kontaktni osoba — Utvar hlavniho architekta (pro ziskani Stanoviska):
Ministerstvo vnitra CR — Utvar hlavniho architekta

Denisa Hrabakova

e-mail: hrabakovad@mvcr.cz.

5.2. STUDIE PROVEDITELNOSTI A ANALYZA NAKLADU A PRINOSU

Soucasti pfipravy projektu a nasledné povinnou pfilohou Zzadosti o podporu musi byt i studie
proveditelnosti, ktera slouzi jako nastroj ke zdlvodnéni projektu z ekonomického, pravniho a technického
hlediska ve vazbé na konkrétni cile dané prioritni osy a oblasti intervence IOP. Soucasti této studie bude
rovnéz Analyza nakladud a pfinosu (tzv. CBA).

Studie proveditelnosti slouzi poskytovateli podpory jako podklad k posouzeni realizovatelnosti projektu a
ovéfeni jeho smysluplnosti; pro Zadatele o podporu predstavuje jeden z kliCovych nastroji samotného
projektového Fizeni. Smyslem studie je provést vdestrannou analyzu projektového investi¢niho zaméru, resp.
jeho variant. Proto musi obsahovat analyzu sou€asného stavu, odhad budouciho vyvoje feSené oblasti a
navrh moznych vécnych variant fedeni (v€etné varianty nulové — projekt se nebude realizovat) véetné
analyzy pfipadnych zmén parametru projektu, stability cil(i projektu a jeho nasledné udrzitelnosti.

Z pohledu Zadatele o podporu je ve studii proveditelnosti dulezity i odhad moznych rizik a jejich dopad na
uvazované varianty. Analyza rizik a z ni vytvofend mapa rizik poslouZi realizatorovi projektu také pfi
sestavovani a vedeni projektového tymu.

Studie proveditelnosti musi:

e poskytnout hodnotitellim a poskytovateli dotace veskeré informace, které jsou nezbytné pro posouzeni a
ohodnoceni projektu, zejména ve vazbé na vSechna vybérova kritéria,
e informovat o zaméru z hlediska stavajiciho stavu feSené problematiky i jejiho budouciho vyvoje,
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e prokazat, ze pro samotny projekt, o jehoz podporu se zada, byla vybrana nejlepsi a ekonomicky
nejvyhodné&jsi varianta,

e prokazat spravnost odhadu a realnost planovaného rozpoctu,

e prokazat udrzitelnost projektu a schopnost jeho financovani ze strany zadatele po ukon&eni finanéni
podpory ze strukturalnich fondu.

Osnova studie proveditelnosti a CBA je uvedena v pfiloze €. 1 této Pfiru¢ky. Osnova studie proveditelnosti
a CBA je zavazna.

5.3. MONITOROVACI INDIKATORY

PFi tvorbé projektové Zadosti si musi Zadatel také ujasnit kvantifikované cile svého projektu — monitorovaci
indikatory. Méritelnym parametrem realizace projektl je plnéni monitorovacich indikatorti vystupu a
monitorovacich indikatora vysledku.

Zadatel o podporu si pfi tvorbé& projektové zadosti zvoli z katalogu indikatord ty, které se vztahuiji k pfisluné
projektové aktivité, a zada cilovou hodnotu, k jejiz naplnéni se realizaci projektu zavazuje. Pfehled indikatort
pro prioritni osu 1a, 1b a jeji jednotlivé aktivity je uveden v pfiloze €. 02 této pfirucky.

Vykazovat plnéni indikatord bude pfijemce podpory v pravidelnych hlasenich o pokroku a monitorovacich
zpravach.
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6. Kapitola — Rozpocet projektu

Kromé vystizného slovniho popisu projektu je nutné zaméfit se i na dlslednou pfipravu projektového
rozpocCtu, ktery musi byt pfiméfeny planovanym aktivitam, jasné a logicky strukturovany a pFehledny.
Rozpoc€et musi odpovidat obsahové napini a rozsahu projektu a respektovat pfipadna omezeni stanovena
legislativnimi a metodickymi dokumenty.

Rozpocet musi mit takovou strukturu, aby bylo mozné posoudit pfiméfenost vydaji, UGplnost a
relevanci jednotlivych polozek rozpocétu ve vztahu k aktivitam projektu i rozpoctu jako celku.

Rozpocet projektu uvedeny ve studii proveditelnosti musi navazovat (maze byt detailnéj$i) na zalozku
Potieby uvedenou v systému Benefit7+ a nesmi byt v rozporu.

V zalozce Potfeby v Benefit7+ se dale vyplnuji sumarizované polozky jednotlivych druhd zpusobilych vydaja
z rozpoctu a jejich vazba na rozliSeni druht vydaja programového financovani ISPROFIN.

Podrobny rozpocet dle poloZzek je povinnou soucasti zadosti o financovani. Mlze byt souéasti Studie
proveditelnosti nebo ho lIze pfilozit jako samostatnou pfilohu k Zadosti o finanéni podporu. Vzor rozpoétu je
uveden v pfiloze PFirucky €. 1.

U Zadatelu, kteri maji narok na odpocet DPH na vstupu, se vydaje u poloZzek rozpoctu uvadeéji bez DPH.
Ostatni Zadatelé uvadeéji vydaje véetné DPH.
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7. Kapitola — Zpuasobilost vydaju

7. 1. ZPUSOBILOST VYDAJU - OBECNE

Zpusobilost vydaju projektu je podminéna dodrzenim principll uvedenych v této kapitole. Podrobna pravidla
zpusobilosti vydaja a priklady jejich aplikace jsou uvedeny v Pravidlech zpusobilych vydaji pro programy
spolufinancované ze strukturalnich fondt a Fondu soudrZnosti na programové obdobi 2007 — 2013, ktera byla
schvélena usnesenim viady CR & 61/2007, a v navazujici Metodické pfirucce zptsobilych vydaji pro
programy spolufinancované ze strukturalnich fondd a Fondu soudrznosti na programové obdobi 2007 — 2013,
ktera je k dispozici na www.strukturalni-fondy.cz/rps/pravidla-zpusobilosti-vydaju-pro-obdobi-2007-2013.
Vydaje na realizaci projektu Ize uhradit z pfidélené podpory az do vysSe 85 % rozpoctu celkovych zpusobilych
vydaju za predpokladu, Ze rozpoctované prostiedky splriuji nasledujici principy:
hledisko hospodarnosti — vydaj musi odpovidat cenam v misté, ¢ase a v daném oboru obvyklym,
hledisko ucelnosti — vydaj musi mit pfimou vazbu na projekt a byt pro jeho realizaci nezbytny,
hledisko efektivhosti — je nutné usilovat o maximalizaci poméru mezi vstupy a vystupy projektu,
hledisko ¢asové — vydaj byl skuteéné uhrazen nejdfiv po 1. 1. 2007, pFi€éemz projekty nesmégji byt
dokonéeny pred vydanim Stanoveni vydajl na financovani akce OSS;
e dokladovani a zaplaceni vydaje: vydaje musi byt identifikovatelné, prokazatelné (tzn. prokazatelné
zaplaceny pfijemcem), definitivni a pfijemce podpory je musi kdykoliv dolozit u¢etnimi doklady, které
v souladu s pozadavky legislativnich pfedpist musi byt zachycené v Ucetnictvi nebo v danové evidenci
pfijemce.
PInéni téchto zakladnich principd je podminkou tzv. zpusobilosti vydaja, tj. pouze vydaje splnujici
podminky zplsobilosti mohou byt proplaceny z finanénich prostredku pridélenych v ramci podpory.
Vydaj, na ktery se vztahuje pfiznana podpora ztéto vyzvy, nelze uplatnit v jiném dotacnim programu
financovaném z vefejnych zdroji EU a CR.

Maximalni vysSe finanéni podpory (pfispévek ze strukturalnich fondi EU) na zpulsobilé vydaje
jednoho projektu je 255.000.000,- KE.

Vydaje porizené pred datem vyhlaseni vyzvy je mozné financovat (viz zpusobilost vydaji po 1.
1.2007), avSak je nutné prokazat dodrzeni vSech pravidel, ktera jsou souéasti vyzvy 07. Z tohoto
davodu Ize doporucit financovat jen vydaje, které vzniknou az po vyhlaseni vyzvy.

7. 2. ZPUSOBILE VYDAJE PRIORITNi OSY 1, VYzVA €. 07

Zpusobilymi vydaji v ramci prioritni osy 1, vyzva ¢&. 07 jsou:

pofizeni dlouhodobého hmotného majetku,

pofizeni dlouhodobého nehmotného majetku,

pofizeni drobného hmotného a nehmotného majetku,

nezbytné stavebni Upravy souvisejici s pofizenim nebo rozsifenim informacnich systému do vySe 10%

celkovych zpuUsobilych vydajul

e nezbytny nakup pozemku souvisejici s pofizenim nebo rozsifenim informacénich systémi do vySe 10%
celkovych zpusobilych vydajl

e vydaje na nakup sluzeb bezprostfedné souvisejicich s realizaci projektu,

e projektova dokumentace, odborné studie, posudky a analyzy, jejichz vyhotoveni je nezbytné pro realizaci
projektu (v€. studie proveditelnosti) do 5 % celkovych zplsobilych vydajl projektu,

e osobni naklady a cestovni nahrady (mzdy, platy ¢i odmény zaméstnanc(i pracujicich na projektu, resp.

obligatorni vydaje zaméstnavatele za zaméstnance pracujici na daném projektu),

reZijni naklady bezprostfedné souvisejici s realizaci projektu,

naklady na nezbytnou publicitu projektu,

dan z pfidané hodnoty u neplatci DPH,

e dan z pfidané hodnoty u platcti DPH, pokud nemaiji narok na odpocet DPH na vstupu.

Vydaje musi souviset s pofizovanim a rozSifovanim informacénich systémd za pouziti informacénich a

komunikaénich technologii. Informaénimi a komunikaénimi technologiemi (ICT) se rozumi hardwarové a
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softwarové prostfedky pro sbér, pfenos, ukladani, zpracovani, distribuci a zabezpeceni dat, véetné projektd
pro jejich implementaci, resp. tvorbu. Mezi hardwarové (technické) prostiedky patfi zejména servery,
stacionarni a pfenosné personalni pocitace, tiskarny, komunikac¢ni a sitova zafizeni (pfedevs§im vysilace,
smérovace, pfepinace) a dalsi specializovana koncova zafizeni (mys, tablet, scanner, kamera, PDA, mobilni
telefon apod.). Mezi softwarové (programové) prostfedky patfi zakladni software (operaéni systém,
databazovy systém, komunikacni systém) a aplikacni software.

Osobni naklady

Zakladnimi zplsobilymi vydaji v oblasti osobnich nakladu jsou mzdové naklady — hruba mzda, plat nebo
odmeéna z dohod o pracich konanych mimo pracovni pomér (napf. dohoda o provedeni prace, dohoda o
pracovni ¢innosti) zaméstnancl pracujicich na projektu (popf. jeji alikvotni ¢ast odpovidajici po¢tu hodin
odpracovanych na projektu) véetné zakonnych nahrad/pfiplatkCl napf. za praci prescas, praci ve svatek,
pokud zaméstnanec vykonaval v tomto asovém obdobi prace pfimo s projektem souvisejici, odmén a
prémii, apod. Dale jsou zplsobilym vydajem zakonem stanovené obligatorni vydaje zaméstnavatele za
zaméstnance pracujiciho na daném projektu, popf. jejich alikvotni ¢ast odpovidajici pracovnimu vytizeni
zaméstnance na daném projektu, za predpokladu, Ze splfuji zakladni principy zpusobilosti vydajll, jsou
placeny v souladu s platnymi pravnimi pfedpisy a predstavuji pro pfijemce skute¢ny vydaj na dany projekt.
Pro dodrzovani hlediska pfimérenosti musi osobni naklady odpovidat cenam prace v misté, v Case a
v daném oboru obvyklym.

Regionalni statistiky ceny prace najdete na http://portal.mpsv.cz/sz/stat/vydelky; zdrojem dat pro
nepodnikatelskou sféru je Informacéni systém o platech, ktery je spravovan Ministerstvem financi
(www.mfcr.cz/isp). Pro adekvatni pracovni zafazeni pracovnikl — ¢len( projektovych tym0 a vytvoreni jejich
pracovnich naplni Ize vyuzit Kartotéku typovych pozic, kterou najdete na webovych strankach Integrovaného
systému typovych pozic www.istp.cz.

PFijemce podpory musi vzdy pfi vzniku, zméné a zaniku pracovné pravnich vztahu ¢lenl projektového tymu
postupovat v souladu s platnou legislativou.

Vydaije, které v kategorii osobnich nakladu nejsou zpusobilymi vydaji, jsou zejména:

e mzdové naklady zaméstnancu pfijemce podpory, ktefi se na realizaci projektu nepodili,

e u zaméstnancu, ktefi se na realizaci projektu podili, alikvotni ¢ast osobnich nakladu, ktera neodpovida
pracovnimu vytizeni zaméstnance na daném projektu,

e ostatni vydaje na zaméstnance, ke kterym nejsou zaméstnavatelé povinni dle zvlastnich pravnich
pfedpist (napf. pfispévky na penzijni pfipojisténi, dary, apod.).

Zpusobilost vydaji z hlediska mista realizace

Podpora v ramci prioritni osy 1a, 1b se tyka projekt, realizovanych na uzemi celé Ceské republiky.

7. 3. NEzPUSOBILE VYDAJE

Jedna se o kategorie vydajl, které nelze hradit z pfidélené podpory. Tyto vydaje, pokud vzniknou, musi byt
uhrazeny z vlastnich zdrojl pFijemce.

NezpUsobilymi vydaji v ramci prioritni osy 1, vyzva €. 07 jsou:

vydaje bez pfimého vztahu k projektu,

vydaje nespliujici principy hospodarnosti, u€elnosti a efektivnosti,

uroky z Gveérq,

vydaje partnerd,

vydaje na stavebni prace za ¢astku prevysujici 10 % celkovych zpusobilych vydaja projektu,

vydaje na nakup pozemki za ¢astku prevysujici 10 % celkovych zpusobilych vydaju projektu,

nakup staveb a pouzitého zafizeni,

dan z pfidané hodnoty, pokud existuje zakonny narok na jeji odpocet ve smyslu zdkona &. 235/2004 Sb.,
o dani z pfidané hodnoty, a jiné dané,

splatky ptjc¢ek a avérua,

e sankce a penale,

e vydaje na zaruky, pojisténi, uroky, bankovni poplatky, kursové ztraty, celni a spravni poplatky.
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Pokud budou v ramci projektu realizovany i nezpusobilé vydaje, je nutné je v Zadosti o projekt uvést
a explicitné oznacit jako nezptisobilé. Tyto vydaje nebudou zahrnuty do pozadované vyse podpory.

Z téchto divodu durazné doporucujeme konzultovat Zadost o platbu pied jejim oficialnim podanim
se zprostiedkujicim subjektem — Ministerstvo vnitra CR — Odbor strukturalnich fonda.

Detailnéji o procesu proplaceni prostfedku viz kapitolal12.8.

Projekty vytvarejici pfijmy

Projektem vytvarejicim pfijmy se rozumi jakykoliv projekt, jehoz pfedmétem je poskytovani sluzeb za uhradu
nebo prodej vyrobk, napfiklad:

e zahrnujici investici do infrastruktury, za jejiz pouzivani se uctuji poplatky,

e obsahujici jakékoliv poskytovani sluzeb za Uplatu.

U projektl vytvarejicich pfijmy se zplsobilé vydaje snizuji o tyto pfijmy pfi podani zadosti o podporu, pokud
jsou znamy, nejpozdéji vSak v okamziku podani posledni zadosti o platbu. ZpUsobilé vydaje na projekty
vytvarejici pfijmy neprevySi sou¢asnou hodnotu nakladu, po odecteni sou€asné hodnoty Cistého pfijmu z
investice za konkrétni referenéni obdobi, na investice do infrastruktury nebo jiné projekty, u kterych Ize
pfijmy pfedem objektivné odhadnout. Pokud nejsou pro spolufinancovani zplsobilé vesSkeré investi¢ni
naklady, pfidéluje se Cisty pfijem v pomérné vysi na zpusobilé a nezplsobilé ¢asti investi¢nich nakladd.
Pokud neni objektivné mozné odhadnout pfijmy pfedem, odeltou se pfFijmy vytvofené do péti let
od ukonceni projektu od vykazanych vydaju.

Podrobnosti uvadi metodika EK — GR pro regionalni politiku 07/0074/03-CZ ,Doporuceni pro COCOF K
POKYNUM K CL. 55 NARIZENI RADY (ES) C. 1083/2006: PROJEKTY VYTVAREJICI PRIJMY ze dne 18.
6. 2008

Pravidla pro projekty vytvarejici prijmy se vztahuji na projekty, jejichz celkova vyse zpusobilych
vydajii je vétsi nez 1 milion euro.” Vyklad k vypoétu pfijmu je uveden v pfiloze PFiruéky &. 09.

2 Nafizeni Rady (ES) &. 1341/2008
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8. Kapitola — Projektovy tym

Nezbytnym pro uspéSnou realizaci projektu je vybudovani kvalitniho projektového tymu. Doporuéujeme,
abyste jeho sestaveni co do poctu a profesniho zaméreni vénovali velkou pozornost. Pro prace spojené
s realizaci samotného projektu a s jeho administraci (pfedevSim monitorovani a financni Fizeni) budete
potfebovat pracovniky — Cleny projektového tymu, ktefi se budou vénovat této Cinnosti na plny nebo
¢aste€ny pracovni Uvazek. Osobni naklady vynalozené na praci projektového tymu jsou zpusobilym vydajem
za podminek obecné platnych pro zpusobilost vydaja (viz vyse).
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9. Kapitola — Vyhlaseni vyzvy a predkladani zadosti o udéleni
podpory

Vyzva 07 je vyhlaSena od 13. 11. 2009

Vyzva je zvefejnéna na webovych strdnkach Ministerstva vnitra a na webovych strankach www.strukturalni-
fondy.cz, potencialni Zadatelé se o jejim vyhldSeni dovédi bud z tisku, internetu nebo jsou pfimo osloveni.
Vyzva 07 je oteviena do 15. 2. 2010.

Vyzva je Easové uzaviend coz znamena , Zze hodnoceni Zadosti bude probihat po terminu ukonceni jejich
pFijmu.

Forma Zadosti

Zadost o finanéni podporu (Zadost) se vypliiuje do standardniho elektronického formulare, ktery je dostupny
na webovych strankach www.eu-zadost.cz. V pfipadé dotazll k vyplhiovani Zzadosti se mohou Zadatelé
obracet na kontaktni osoby uvedené v této pfirucce.

Postup pro zpracovani a podani elektronické zadosti je podrobné& uveden v pfiloze €. 10 této pfirucky.
Zadost musi byt odevzdana také v tisténé podobé, kterou Zadatel ziska vytiskem finalizované sestavy
vyplnéného formulafe projektové Zzadosti zpracované v aplikaci Benefit7+. Tu musi podepsat statutarni
zastupce zadatele nebo jim povérena osoba (v takovém pfipadé je tfeba dolozit i povéfeni pro tuto osobu
k tomuto ukonu).

Kromeé tisténé zadosti predlozi zadatel jeSté dvakrat prvni dvé strany projektové zadosti, tj. po vytisténi
projektové zadosti jesSté dvakrat vytiskne stranku €. 1 a 2 nebo je dvakrat okopiruje. Stranky budou slouzit
jako ptedavaci protokol o prevzeti zadosti podatelnou MV CR pfi osobnim doruéeni zadosti.

U zadosti predlozenych po uzavérce zasle MV CR Zadateli jen Dopis o vyfazeni zadosti z dGvodu nesplnéni
terminu v&etné podané zadosti.

9.1. PRILOHY ZADOSTI O FINANCNi PODPORU

K tisténé zadosti musi byt pfilozeny vSechny povinné prilohy, které jsou upfesnény v pfiloze €. 03 této
PPZP. Listy vytisku Zz&dosti je tfeba pevné spojit, tj. podepsana zadost musi byt sesita a pfelepena paskou
v levém hornim rohu nebo jinym obdobnym zpusobem zamezujicim neopravnénému nakladani s zadosti.
Paska musi byt oznagena podpisem (pfipadné podpisem a razitkem) pfedstavitele Zadatele opravnéného
jednat jeho jménem na prvni a/nebo posledni strané& Zadosti. Za pevné spojeni neni povaZzovana krouzkova
vazba ¢&i vazba do hibetu.

PFilohy zadosti o finan¢ni podporu:

e se predkladaji v jednom vyhotoveni,

e jsou originalem nebo ufedné ovéfenou kopii,

e musi byt oCislovany podle seznamu pfiloh uvedeného v Zadosti Benefit7+ a podle tohoto seznamu
sefazené. Pocet stran pfiloh musi souhlasit s Udajem o poctu stran uvedeném v seznamu pfiloh.

Prilohy, které Zadatel dodava nad ramec povinnych pfiloh Zadosti, pfipoji za posledni povinnou pfilohu a pfi
Cislovani bude pokra€ovat od posledniho Cisla povinné pfilohy.

Prilohy, u nichZ je vyZadovan podpis Zadatele, musi byt statutarnim zastupcem Zadatele nebo jim povéfenou
osobou fadné podepsany. Pfilohy Zadatel pfiklada téz v elektronické podobé k Zadosti v IS Benefit7+. Pokud
je pfiloha pfilis rozsahla, pfiklada Zadatel pfilohy vypalené na nosi¢i CD k listinné verzi Zadosti . Pokud
charakter €i rozsah pfiloh neumozZrfiuje jejich pevné svazani v nerozebiratelném vyhotoveni formatu A4,
pouZije Zadatel jiny obdobny postup odpovidajici charakteru pfiloh a sou€asné zamezujici neopravnénému
nakladani s nimi. Pokud charakter &i rozsah pfiloh neumozriuje pfilozeni totoznych verzi pfiloh k elektronické i
listinné podobé zadosti, pfilozi tyto zadatel pouze k listinné formé zadosti, a to bud v tist€né podobé nebo na
nosici dat.

9. 2. SEZNAM PRILOH

Piehled povinnych pfiloh predkladanych spolu se zadosti o finanéni podporu je uveden v priloze €. 3
této Priruéky pro zadatele a pfijemce a v IS Benefit7. Po vyplnéni jej musi Zadatel vytisknout.
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V pfipadé, ze néktera pfiloha neni relevantni, Zadatel do formulafe v IS Benefit7+ uvede k pfislusné zadosti
informaci, ze tato pfiloha neni pro dany projekt relevantni a proc.

9. 3. ZPUSOB PODANi ZADOSTI

Listinna podoba zadosti (v€etné pfiloh) musi byt doru¢ena na oficialni adresu vyhlaSovatele v zalepené
obalce doporu¢enou postou nebo pfedana osobné kontaktni osobé vyhlasovatele. Osobni podani budou
pfijimana na Odboru strukturalnich fond( v pracovni dny v dobé mezi 9:00 a 16:00 hod.

Adresa pro postovni dorucéeni — Oficialni adresa vyhlaSovatele:

Ministerstvo vnitra CR
Odbor strukturalnich fondu
Nad Stolou 3

170 34 Praha 7 — Letna

Kontaktni adresa vyhlasovatele pro osobni doruéeni Zadosti:

Ministerstvo vnitra CR
Odbor strukturalnich fondu
Jindrisska 34

110 00 Praha 1

e-mail: osf@mvcr.cz

Na obalku déle uvedte:
1) Oznaceni vyzvy ve formatu:
“Vyzva €. 07 IOP - Elektronizace sluzeb verejné spravy’;
2) nazev projektu;
3) na obalku uvedte ,NEOTVIRAT*;
4) plny nazev a adresa Zadatele.

V&echny uvedené nélezitosti Ize automaticky vygenerovat prostfednictvim BENEFIT7 — ,Stitek na obalku®,
ktery Zadatel nalepi na obal, se tiskne jako samostatna prvni strana po finalizaci projektové Zadosti.

Zpusob dorucéeni:

e Osobni doru€eni (na sekretariat OSF v pracovni dny mezi 9:00 a 16:00)
e Doruceni postou

Rozhodnym okamzikem je doruceni, nikoli odeslani projektové zadosti. Rizika plynouci ze zvoleného
zpusobu doruéeni nese Zadatel.

PFijem zadosti probiha v pracovni dny po celou dobu od vyhlaSeni vyzvy do kone¢ného terminu uvedeného
ve vyzvé k predkladani projektu.

Doporugujeme neodkladat odevzdani Zzadosti na posledni dny pfijmu. Zadosti doruéené po stanoveném datu
budou zamitnuty.
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10. Kapitola — Prijem zadosti, jejich hodnoceni a vybér projektt

Faze posouzeni projektové zadosti:

posouzeni obecnych kritérii pfijatelnosti,

posouzeni projektu podle specifickych kritérii pfFijatelnosti,
kontrola formalnich nalezitosti,

vécné hodnoceni zadosti,

provedeni ex-ante analyzy rizik projektu,

kontrola ex-ante na misté

posouzeni vybé&rovou komisi

rozhodnuti o pfidéleni prostfedkd.

Upozornéni: Nebude-li projektova zadost v souladu s vyzvou, PriruCkou, nesplni-li kritéria
prijatelnosti, kritéria formalnich nalezitosti a neprojde-li ispésné vécnym hodnocenim a ex-ante
analyzou rizik a kontrolou ex-ante na misté, bude z procesu hodnoceni vyrazena.

10. 1. HODNOCENi PRIJATELNOSTI A FORMALNICH NALEZITOSTi

Po odevzdani zadosti obdrzi Zadatel do 2 pracovnich dnli potvrzeni o pFevzeti zadosti podepsané
pFisluSnym pracovnikem odboru strukturalnich fond. Po ukonéeni vyzvy zacina bézet Ihlita pro zpracovani
formalniho hodnoceni a hodnoceni pfijatelnosti, v ramci niZ maze byt Zzadatel osloven pracovnikem OSF
s pozadavkem o doplnéni zadosti tak, aby mohla byt postoupena k dal§imu hodnoceni.

Obecna kritéria prijatelnosti:

Z4adost se vztahuje pouze na jednu oblast intervence |IOP,

projekt je svym zaméfenim v souladu s cili a aktivitami pfisluSné oblasti intervence,

projekt odpovida pokynim nastavenym v pfislusné vyzve,

projekt respektuje minimalni a maximalni hranici celkovych zpuasobilych vydajud a povolené obdobi v
pfipadé&, Ze tyto hranice byly pro danou oblast intervence pfipadné pfislusnou vyzvu stanoveny,

projekt nema negativni vliv na Zadnou z horizontalnich priorit IOP,

e Zadatel splfiuje definici pfijemce u pfisluSné oblasti intervence, vymezenou v pfislusné vyzvé.

Specificka kritéria prijatelnosti:

e projekt je svym zaméfenim v souladu s cili Strategie Efektivni vefejna sprava a pratelské verejné sluzby
(Smart Administration)

e Pozadovana dotace se vztahuje pouze ke zplsobilym vydajum stanovenym pro pfisluSnou oblast
podpory.

e Projekt je v souladu s pravidly vefejné podpory pro pfisluSnou oblast podpory.

e V projektu jsou popsana vSechna zadavaci fizeni, pokud s nimi projekt pocita. Uvedeny popis
zadavacich fizeni nevykazuje rozpor s pfislusnou legislativou.

Kontrola formalnich nalezitosti:

Pokud Z&dost spIni v8echna kritéria pFijatelnosti, provede odbor strukturalnich fondd MV CR (OSF MV)
kontrolu formalnich naleZitosti, pfi které se zjistuje zda:

zadost byla podana v pfedepsané formé (v elektronické podobé, vytisténa, pocCet vytiskl),

tiSténa Zadost je podepsana statutarnim zastupcem Zadatele,

v zadosti jsou vyplnény vSechny pfedepsané a pozadované Udaje,

jsou dolozeny vSechny povinné pfilohy a ty jsou v pozadované formé (véetné ocislovani),

povinné pfilohy obsahové spliuji pfislusné naleZitosti

Verze elektronické i tisténé Zadosti jsou (dle kontrolniho znaku ) shodné.

V pfipadé, ze projekt nesplfiuje vSechny formaini nalezitosti nebo nelze vyhodnotit kritéria pfijatelnosti (napf.
kvuli chybéjicim dokumentiim), vyzve OSF MV zadatele k doplnéni nebo opravé chybéjicich nalezitosti.
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Pracovnik OSF muze vyzvat Zadatele k doplnéni nejvySe dvakrat u kontroly pfijatelnosti a nejvySe dvakrat u
kontroly formalnich nalezitosti. Zadatel je povinen dodat nebo opravit formalni nalezitosti a dopInéni pro
posouzeni pfijatelnosti do 5 pracovnich dnl od potvrzeni pfevzeti vyzvy k doplnéni.

Pokud zadatel ve stanoveném terminu neprovede napravu, je vyfazen z dalSiho postupu administrace a je
mu zaslan dopis s doru€enkou, oznamujici tuto skute€nost, s uvedenim vyétu nespinénych Kkritérii
pfijatelnosti nebo formalnich kritérii, véetné odivodnéni.

Po provedeni kontroly pfijatelnosti a formalnich kritérii nasleduje provedeni hodnoceni kvality projektu
(udéleni bodu externimi hodnotiteli), které je popsano v nasledujici kapitole. Nasleduje provedeni ex-ante
analyzy rizik projektu a v pfipadé, Ze analyza rizik poukaze na mozné zvySené riziko projektu, provede OSF
MV kontrolu na misté. Vice o kontroldch na misté je uvedeno v kapitole Kontroly a Nesrovnalosti.

Nasledné je projekt pfedlozen k posouzeni vybérové komisi. Na zakladé vystupu z vybérové komise
rozhodne feditel OSF o koneéném pfidéleni finanénich prostfedkld a je vydan pravni akt o poskytnuti
podpory

10. 2. HODNOTICi PROCES PRO STRATEGICKE PROJEKTY

Po vyhodnoceni kritérii pfijatelnosti a formalnich nalezitosti je projekt pfedlozen externim hodnotitelim, ktefi
oboduiji projekt z hlediska vybérovych kritérii schvalenych Monitorovacim vyborem IOP, ktera jsou uvedena
v nasledujici tabulce.

Skupiny a VYBEROVA kritéria Maximalni poéet bodii
1. Zdivodnéni projektu 10
Zdidvodnéni projektového zaméru - jaké jsou cile projektu, jak je 5

doloZena potieba jejich plnéni; posuzuje se analyza stavajici
situace, kterou projekt fesi, a cilovy stav, kterého ma byt projektem
dosaZzeno.

Hodnotitel oboduje, do jaké miry je doloZena potfebnost (nutnost)
realizace projektu a jeho hlavni pfinosy vzhledem k cilim uvedenym
ve vyzvé. Hodnoceni je provadéno pomoci pétistupriové Skaly
s vyuzitim nasledujicich slovnich popist a odpovidajicim poctem
bodu:

velice pfesvédcivé — 5bodl

e prfesvédcivé — 4 bodu

e pramérné presvédcivé — 3 body
e malo prfesvédcivé — 2 body
e nepresvédCivé — 0 bodu

Vazba na tematickou strategii (SA) — posuzuje se, nakolik pfispiva 5
projekt k naplnéni cili strategie SA (viz kapitola 2.2) a na ni
navazujici strategické dokumenty

Hodnotitel oboduje jak silnou vazbu ma projekt na cile strategie SA
pomoci nasledujicich popisti a bodového ohodnoceni:

e Silna vazba - 5 bodl

e Znacna vazba — 4 body

e Primérna vazba — 3 bodi

e Slab4 vazba — 2 body

¢ Uplné& chybi souvislost & vazba na strategii —0 bod
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2. Kvalita projektu 53
Umisténi projektu v Hexagonu (viz kapitola 1.1 - strategie 13
Efektivni vefejna sprdva a pratelské verejné sluzby, usneseni
vlady 757/2007) — hodnoti se zakotvenost projektu v poslednim
vrcholu Hexagonu vefejné spravy, kterym jsou technologie, a jeho
vazba na ostatni souvisejici vrcholy; posuzuje se systemati¢nost
pfistupu projektu k FeSené problematice
Hodnoti se kolik vrcholt hexagonu (viz kapitola 1.1) je projektem
ovlivnéno, minimalné musi mit projekt pozitivni viiv na vrchol
Ltechnologie”, Cim vice vrcholl je priznivé ovlivnéno, tim vyS$$i
hodnoceni musi byt pfidéleno (vysoce preferovana je komplexnost
pfistupu k feSeni problému).
e Pozitivni vliv na vSechny vrcholy — 13 bodu
e Pozitivni vliv na 5 vrchol( — 12 bodl
e Pozitivni vliv na 4 vrcholy — 11 bodu
e Pozitivni vliv na 3 vrcholy — 9 bodu
e Pozitivni vliv na 2 vrcholy — 8 bodU
e Pozitivni vliv na 1 vrchol — 5 bodl
' Volba kli¢ovych aktivit — posuzuje se mira souladu obsahu a formy | 7
aktivit projektu s cili Strategie Efektivni vefejna sprava a pratelské
verejné sluzby
Posuzuje se logika naplanovanych aktivit, do jaké miry aktivity
planované v projektu povedou k naplnéni strategického (nebo vice
strategickych) nebo globalniho cile strategie SA.
e Pfispiva silné — 7 bodu
e Prispiva znacné — 6 bodu
e Prispiva primérné — 5 bodu
o Pfispiva malo — 2 body
o Nepfispiva (chybi souvislost €i vazba na strategii) — 0 bodu
' Provdzanost projektu s OP LZZ - posuzuje se, zda realizace | 5
projektu IOP pocita s doplfikovym, navazujicim projektem
podpofenym z OP LZZ a jaka je oekavana synergie vyuziti obou
OP k dosazeni cile
Projekt predpoklada navazujici aktivitu (aktivity) financované
z OPLZZ a navazujici planovana aktivita logicky souvisi.
o Pfedpoklada se aktivita z OPLZZ a vazba projektu IOP a OPLZZ
je logicka — 5 bodi
e Predpoklada se aktivita z OPLZZ ale vazba je nejasna — 2 body
e Nepredpoklada se navazujici €i doplfujici aktivita — 1 bod
' Kvantifikace cilovych hodnot — hodnoti se vySe a pfiméfenost | | s
objemu planovanych hodnot monitorovacich indikatord a
vhodnost/spravnost zvolenych procesu vedoucich k jejich dosazeni
a udrzeni
Hodnoti se nakolik zvolny (é) Indikator (y) vyjadfuje(i) vystup a
vysledek projektu z vécného hlediska, a déle se hodnoti realnost
zvolené hodnoty indikatoru.
¢ Indikator je vécné spravny a hodnota realna — 8 bodu
e Indikator je vécné spravny ale hodnota nepfesna (neodpovida
potencial projektu) — 6 bodu
e Indikator neni vécné spravny (nevyjadfuje vécné napln projektu)
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Ekonomicky dopad - posuzuje se pfinos projekiu k eG a jeho
nasledny ekonomicky dopad pro dany resort resp. pro feSenou
problematiku.

Prinos je posuzovan ve smyslu definice eGovernmentu uvedeného v
kapitole 1.4. Priru¢ky pro hodnotitele3.

Hodnotitel posoudi do jaké miry ma projekt prinos ke zvySeni kvality
sluzeb predkladatele projektu za soucasného sniZzeni nakladd.
Posuzuje zda doSlo k nasazeni ICT a soucasné i k reorganizaci
prace (pracovnich postupt) a osvojeni novych schopnosti na strané
ufadu (jeho pracovniki) za ucelem zvyseni kvality poskytovanych
sluzeb. U zvySeni kvality je tfeba prihlédnout napf. zda dojde ke
zvyseni rychlosti poskytovani sluzeb, inovativnosti (nové sluzby),
zda dojde k redukci administrativni zatéze (obcan, firmy). Provadi se
na zakladé Analyzy nakladd a pfinosu, ktera je prilohou vyzvy.

e Maximalni pozitivni pfinos — 7 bodu
e Stfedni pfinos — 6 bodl

e Maly pfinos — 3 body

e Zadny pfinos — 0 bod(i

Technické parametry reSeni — posuzuje se kvalita nabizeného
technického feSeni, kompatibilita se souvisejicimi stavajicimi Ci
planovanymi technologiemi.

Navrh feseni vede maximalné k naplnéni cile projektu (je uc¢elna pro
jeho potreby) a je kompatibilni s technologiemi vyuzitymi v jinych
projektech, na které tento projekt navazuje Ci se kterymi souvisi (v
pfipadé Ze pfedloZeny projekt navazuje pouze na jeden dalsi projekt
a soucasné neexistuje zadny dalSi navazny, se bere v tvahu pouze
navaznost na tento jeden projekt a jeho technologie).

e Navrzena technologie je UucCelna a kompatibilni se vSemi
navazujicimi ostatnimi projekty — 7 bod(
e Navrzena technologie je u€elna ale nenavazuje na

"« technologie vyuZité v jinych navazujicich projektech —3 body
e NavrzZena technologie neni uc€elna pro plnéni ucelu projektu — 0
bodi

Projekt ma systémovou, resp. narodni povahu a tyka se podpory na
celém Uzemi statu, to je v ramci cile Konvergence i RKaZ

e Projekt ma systémovou povahu a tyka se celého uzemi CR — 6
bodi

e Projekt ma systémovou povahu ale tyka se jen urcitého regionu
(Casti uzemi CR) — 3 bodu
e Projekt nema systémovou povahu — 0 bodu
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3. Reseni realizace projektu

32

® Definice E-Governmentu: vyuziti informacnich a komunika&nich technologii vefejnou spravou (ve vefejné
spravé) kombinované s organiza&ni zménou a novymi schopnostmi za u€elem zlepSeni vefejnych sluzeb a
demokratického procesu a posileni podpory vefejnym politikdm (policy). E-government umoziiuje realizovat
lepsi a efektivnéjSi vefejnou spravu, zlepSuje rozvoj a implementaci vefejnych politik a napomaha vefejnému

sektoru vyporadat se s pozadavkem poskytovani lepSich sluzeb pfi nizSich nakladech.
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Projektovy tym a jeho zaclenéni v org. struktufe prijemce — 6
posuzuji se odborné kvality, profesni struktura, pfiméfena velikost
projektového tymu

Clenové tymu jsou odborné vybaveni, maji zkusenosti v relevantnich
oborech pro projekt a jejich struktura, poCet a zapojeni v aktivitach
projektu jsou odpovidajici jejich odbornosti a planovanym vystupim
projektu.

e Odborna vybavenost je vysoka, pocCet ¢lenl a jejich zapojeni je
odpovidajici — 6 bod

e Odborna vybavenost ¢lenl dostate¢na, nékteré aktivity projektu
nejsou pokryty odborniky (jejich zapojeni nepokryva dostatec¢né
aktivity projektu) — 3 body

e Odborna vybavenost ¢lentd nedostate¢na, nepokryty aktivity
projektu — 0 bodu

Finanéni ndroc¢nost projektu — posuzuje se pfiméfenost 8
pozadovaného finan¢niho objemu vzhledem k obsahu a rozsahu
projektu
e Rozpocet je pfiméfeny (ceny odpovidaji cenam obvyklym) — 8
bodt
e Rozpocet je podhodnoceny a neodpovida planovanym aktivitam
nebo nadhodnoceny a cenova kalkulace neodpovida cenam
obvyklym — 0 bod
 Partnerstvi — reainost a vhodnost zapojeni partner(, podet partnert | 5
pFi pFipravé a realizaci projektu, role partner(i4

e Projekt ma partnera, jehoz know-how (pfinos) pro realizaci
projektu je pozitivni — 5 bodu

e Do projektu neni zapojen partner a jeho neucast nema negativni
vliv na realizaci projektu — 4 body

e Do projektu je zapojen partner ale jeho u€ast predstavuje riziko
— 0 bodu

Identifikace rizik a navrhy opatieni na jejich zmirnéni, eliminaci | 5
¢i reSeni
e Rizika jsou identifikovdna a navrZzend opatfeni k jejich
zmirnéni/odstranéni jsou adekvatni — 5 bod(
e Rizika jsou identifikovana a pouze néktera navrzena opatfeni
k jejich zmirnéni/odstranéni jsou adekvatni — 3 bod

e Jen néktera rizika jsou identifikovana a pouze néktera navrzena
opatfeni k jejich zmirnéni/odstranéni jsou adekvatni - 2

e Rizika nejsou identifikovana a navrzena opatfeni k jejich
zmirnéni/odstranéni nejsou adekvatni - 0

Udrzitelnost projektu - posuzuje se navrhovany postup vedouci 8

k udrzeni aktivit a vystupt i po skon€eni projektu (hledisko finan¢ni a

institucionalni, pfip. legislativni)

e Navrzeny postup umozni dlouhodobou udrzitelnost projektu (5 —
10 let) — 8 bodu

e Navrzeny postup umozni stfednédobou udrzitelnost projektu 5
let — 6 bodu

* Partnerem neni v Zadném pfipadé mySlen dodavatel. Jedna se o urady, které na zékladé usneseni viady
€. 536/2008 o strategickych projektovych zamérech pro cCerpani finanénich prostifedku ze strukturalnich
fondt EU v ramci Smart Administration maji danu spolupraci na projektech.
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4. Horizontalni kritéria 5
e rovné prilezitosti — hodnoti se zda ma projekt pozitivni &i 2,5
neutralni dopad
e projekt ma pozitivni dopad na rovné pfilezitosti — 2,5 bod(
e projekt ma neutralni dopad na rovné prilezitosti — 2 body
e udrzitelny rozvoj - hodnoti se zda ma projekt pozitivni ci 25
neutralni dopad
e projekt ma pozitivni dopad na udrzitelny rozvoj — 2,5 bodu
e projekt ma neutralni dopad na udrzitelny rozvoj — 2 body
Celkem: 100
(5. Bodové zvyhodnéni vyplyvajici z IPRM + 10 % z dosazenych
bodl)
U oblasti intervence 1.1a a 1.1b bude hodnoceno nulovym podtem
bodi (pfichazi v tvahu pouze pokud je Zadatelem mésto/obec)

Po pfidéleni bodl externimi hodnotiteli provede pracovnik OSF ex-ante analyzu rizik projektu dle pfedem
stanovenych kritérii (viz nize). Pfi ex-ante analyze rizik jsou vyhodnocovany nasledujici skupiny a

podskupiny Kritérii:

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7

V pfipadé, Ze analyza rizik poukdZe na mozné zvySené riziko projektu, provede OSF kontrolu na misté.

Technicka rizika realizace
Riziko technickych problému pfi realizaci projektu
Riziko nespravnosti resp. nedosazitelnosti planovanych indikatoru

Riziko nesouladu uskute¢néného/probihajiciho zadavaciho Fizeni s platnym zakonem o vefejnych

zakazkach resp. s internimi pfedpisy pfijemce.
Finanéni rizika realizace

Riziko nedostateéného finan¢niho kryti projektu:
Riziko nezpusobilosti vydajl

Riziko dvojiho financovani

Riziko nedovolené vefejné podpory

Riziko neplnéni Podminek pravniho aktu

Dokladova rizika realizace

Riziko neuplnosti dokladu

Casova rizika realizace

Riziko nezrealizovani projektu v planovaném terminu
Riziko zmény projektu

Riziko ukonc&eni projektu pfed vydanim pravniho aktu
Organizagni rizika realizace

Riziko organiza¢niho nezvladnuti realizace projektu a nedostate¢ny projektovy tym

Rizika udrzitelnosti

Udrzitelnost projektu vzhledem k poptavce po vystupu projektu
Finanéni riziko udrzitelnosti

Jina rizika.

V takovém pripadé se postupuje v souladu s kapitolou 12.10.

Vysledkem provedenych ex-ante kontrol mohou byt pfipadna doporu€eni neposkytnout finanéni podporu,
pfipadné sdéleni o nenaplnéni cile projektu. V takovém pfipadé obdrzi Zadatel do 10 pracovnich dnd od
obdrzeni vysledku kontrol oznameni o vyfazeni z dal$i administrace projektl na zakladé vysledku ex-ante
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kontroly. Na zakladé provedenych ex-ante kontrol midzou byt upraveny rovnéz zplsobilé vydaje projektu
vCetné kraceni.

Nasledné je projekt pfedloZzen k posouzeni vybérové komisi. Projekty, které dosahly hranice 65 bodl véetné
a vice, jsou doporuceny vybérové komisi ke schvaleni, které dosahly hranice méné nez 65 bodu jsou
doporuc¢eny k zamitnuti.

Po zasedani vybéroveé komise rozhodne feditel OSF na zakladé jejich zavéri o kone¢nem pfidéleni
finanénich prostfedkd. Zadatellm, jejichz projekt byl zamitnut, zasle OSF do dvou pracovnich dnl
od rozhodnuti o pfidéleni prostfedk( dopis o zamitnuti projektu.

10. 3. VYDANi REGISTRACNIHO LISTU A STANOVENI VYDAJU NA FINANCOVANI AKCE OSS

Pro projekty piredlozené MV CR je platnym pravnim aktem Stanoveni vydaji na financovani akce OSS
a platné jsou Podminky Stanoveni vydaju na financovani akce OSS. Pro projekty predloZené jinou
0SS nez MV CR je pravnim aktem Dopis feditele odboru a jsou platné Podminky Dopisu feditele
odboru. Tyto dokumenty jsou ptilohou PPZP ¢. 13 a 14

Projekty piredlozené MV CR

OSF na zakladé vystupu z vybérové komise zasle OPF pisemnou zadost o Registraci projektu (§12 zakona
¢. odst. 5) 218/2000 Sb.) a nasledné o vydani Stanoveni vydaji na financovani akce OSS.

OPF vystavi Registracni list (RL) ve tfech paré a Podminky Stanoveni vydaju na financovani akce OSS
(Podminky) ve tfech paré a tyto dokumenty zasSle na OSF. OSF zaSle tyto dokumenty Zadateli, ktery
zkontroluje ve Ih(té 5 pracovnich dnl od obdrzeni dokumentace spravnost udaji na Registraénim listu a
podepiSe prohlaseni, Ze se seznamil s Podminkami a Ze udaje uvedené v Podminkach tykajici se projektu
jsou UpIné a spravné. Toto prohlageni je uvedeno jako soudast Podminek v jejich zavéru. Zadatel svym
podpisem dolozky Cestného prohlaseni v zavéru Podminek potvrdi souhlas s Podminkami a Registracnim
listem.

Projekty piredloZené jinou OSS nez je MV CR

Obsah vzoru Podminek Stanoveni vydaji na financovani akce OSS uvedeny v priloze této prirucky
pouzije spravce kapitoly, do jejiz plisobnosti patfi jina OSS nez MV pf#i vydavani viastnich Podminek
zadateli.

OSF na zakladé vystupu z vybérové komise za8le na adresu Zadatele dopis Feditele OSF informujici o
schvaleni zadosti o finanéni podporu, a dale Zadost o podepsani Podminek Dopisu feditele odboru.

Nasledné OSF, po obdrzeni podepsanych Podminek Dopisu, zasSle OSS Dopis feditele odboru
s Podminkami stanovujicimi realizaci projektu.

OSS si vydava Registraéni list (RL) a Stanoveni vydajd na financovani akce OSS. Zadatel zasil4 jednu kopii
RL a Stanoveni vydajld na financovani akce OSS na védomi OSF MV.

Je nanejvys nutné, aby se Zadatel seznamil dikladné s textem téchto Podminek, nebot' neplnéni
ustanoveni Podminek jde na vrub kapitoly, ktera v ramci projektu porusila nékteré ustanoveni ve
vztahu k projektu. Vzorové Podminky Stanoveni vydajl na financovani akce OSS jsou prilohou PPZP
€. 14.

Podminky Stanoveni vydaji na financovani akce OSS (Podminky) jsou platné, i kdyz je pfijemce
nepodepiSe. Vzor Podminek je pfilohou této pfirucky.

PFijemce po kontrole registracniho listu a podpisu Podminek zasle vSechny tyto dokumenty zpét na OSF.
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Ramcovy harmonogram administrace zadosti o financovani projektu od prijmu projektu po vydani

Stanoveni vydaju na financovani akce OSS

Aktivita

Lhata

PFijem projekt

Prijem projektd probiha v terminech stanovenych vyzvou

Vystaveni potvrzeni o pfevzeti zadosti

do 2 pracovnich dnu od prevzeti zadosti

Posouzeni pfijatelnosti projektu*

do 5 pracovnich dnl od data uzavreni vyzvy

Kontrola formalnich nalezitosti*

2 pracovni dny od ukonc&eni kontroly pfijatelnosti projektu

Hodnoceni externich hodnotitelt

15 pracovnich dnU (v pfipadé, Ze se shodnou) od ukonc&eni
kontroly formalnich nalezitosti

Ex-ante analyza rizik

5 pracovnich dnu po ukonéeni hodnoceni projektu/kontroly
formalnich nalezitosti

Ex-ante kontrola

10 pracovnich dnu po ukonéeni ex-ante analyzy rizik

Schvalovani projektd — vybérovou komisi

vybérova komise zaseda do 20 pracovnich dni od ex-ante
kontroly

Zaslani Oznameni zadatelim / Dopis

2 pracovni dny od rozhodnuti o pfidéleni prostfedki

Vystaveni a odeslani RL a navrhu
Podminek ke kontrole zadateli (i uvnitf jiné
OSS nez MV)

5 pracovnich dnl od dorué¢eni Seznamu projektud
doporuc€enych k poskytnuti dotace

Kontrola vystaveného RL a Podminek ze
strany OSF — jiné OSS nez MV

10 pracovnich dni

Vydani Stanoveni vydajl na financovani
akce OSS/Dopisu feditele odboru**

do 20 pracovnich dnd od obdrzeni kompletni pisemné Zadosti
OSF o vydani Stanoveni vydaju na financovani akce OSS

s potvrzenymi Udaji RL a podepsanym prohlasenim

v Podminkach zadatelem

Vydani Stanoveni vydajd na financovani
akce OSS jinych nez MV**

do 30 pracovnich dni od obdrzeni Dopisu fFeditele odboru
s Podminkami Dopisu feditele

*V pfipadé, Ze je zadatel vyzvan k doplnéni informaci, prodluzuje se Ihiita o pét pracovnich dni od potvrzeni prevzeti
vyzvy k doplnéni.

**\/ pfipadé projektil, schvalovanych Ministerstvem financi CR se m(ze |hita pro vydani Stanoveni vydajd na
financovani akce OSS lisit.

V pfipadé, Zze se bude v ramci vySe uvedenych krokl zadat o podklady k doplnéni, Ihaty se timto prodluzuiji.
V pfipadé projektd nad 100 miliond K¢ (individualni akce), prodluzuji se Ihaty vzhledem ke schvalovani
projektd Ministerstvem financi v souladu s §§. 12 a 13 zakona 218/2000. Sb., o rozpoctovych pravidlech. MF
ma na schvaleni projektl po obdrzeni podkladi od OSF 15 dnu.
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11. Kapitola — Rozpoétovani

1) Projekty, jejichz realizace v roce n je schvalena, nebo alespoii pfipravena ke schvaleni

V tomto pfipadé OSS odpovédna za realizaci projektu (pfijemce) zabezpeci narozpocétovani prostredk
odpovidajicich podilu evropského spolufinancovani (na pfijmech a vydajich) ve své rozpoctové kapitole
a zaroven narozpocCtuje podil pfipadajici na narodni spolufinancovani (vydajova strana rozpoctu).
Spravce kapitoly si necha prostfednictvim OSF MV CR od RO (dle vyhlasky ¢. 165/2008 Sb., kterou se
stanovi rozsah a struktura udaju pro vypracovani navrhu zakona o statnim rozpoctu a terminy jejich
predkladani) odsouhlasit vysi vydaja, které maji byt kryty z rozpoctu Evropské unie. Podil SR musi byt
zajistén v ramci vydajl kapitoly bez pozadavkl na navyseni vydaju.

2) Projekty, o jejichz realizaci se rozhodne az v priubéhu roku n (pfip. po ukonéeni rozpoctovych
praci v roce n-1%)
V pfipadé, ze se jedna o projekty, o jejichz realizaci se pfi pfipravé navrhu statniho rozpo¢tu neuvazuje,
ale o jejich realizaci se rozhodne az v pribé&hu roku n* (pfip. po ukonéeni rozpoétovych praci v roce n-
1*), se postupuje podle § 24 odst. 4 zakona &. 218/2000 Sb., o rozpoctovych pravidlech. Na zakladé
toho ministr financi souvztazné navysi pfijmy a vydaje v dané vysi s tim, Zze v rozpoctu dané kapitoly
musi byt zaroven vyc¢lenén podil SR.
Podil SR si vzdy zabezpeci kapitola, ve které se prostfedky vydavaiji (pfijemce). V pfipadé nedostateCné
vySe prostfedk( musi kapitola zajistit tento podil pfesuny v rdmci svého rozpoctu.
V pfipadé viceletych projektd si v pFistim roce jiz pfijemce zabezpeéi narozpoctovani prostfedkll jak
evropského tak narodniho spolufinancovani ve své rozpoctové kapitole.

*Rokem n je aktualni rok, na ktery se provadi rozpoctovani; rokem n-1 se rozumi rok pripravy navrhu

statniho rozpoctu.

Prostiedky jsou €erpany vzdy na zakladé vydaného Stanoveni vydaju na financovani akce OSS.
Takto éerpané prostiedky budou ze strany pfijemce pravidelné vyuétovavany (po ukonéeni etapy/
projektu) formou Zjednodusené Zadosti o platbu a jejich priloh. Zjednodusena Zadost o platbu bude
predkladana vzdy do dvaceti pracovnich dnt po ukonceni etapy/projektu.

Zpusob predkladani Zjednodusené Zadosti o platbu a popis jejich administrace je uveden v kapitole 12 této
PPZP.
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Kapitola — Realizace projektu

Podminky poskytnuti financnich prostfedku na realizaci projektu zavazuji pfijemce k fadé povinnosti,
vyplyvajicich pfedevsim z platné legislativy ES a CR.

Je vhodné, aby podminkam poskytnuti finanénich prostiedkii vénoval Zadatel zvySenou pozornost jiz
pred pfripravou projektu a neodkladal seznameni se s nimi na pozdéji, napf. na realizaci projektu.

12.

1. POVINNOSTI PRIJEMCU

Pfijemce finan¢nich prostfedkd ma povinnost realizovat projekt v souladu se schvalenou verzi projektu a pfi
dodrzeni pfislusnych pravnich predpisti ES a CR a dale se musi Fidit postupy uvedenymi v PPZP pro tuto
vyzvu.

Pfijemce musi:

zajistovat fadnou realizaci projektu dle Stanoveni vydaju na financovani akce OSS/Dopisu feditele
odboru;

zajistovat efektivni fizeni projektu a jeho rizik v souladu s vydanou dokumentaci;

zajistovat pfipravu zadavaci dokumentace, zadavani vefejnych zakazek v souladu s pfislusnymi
pravnimi pfedpisy, pravidly danymi v této Pfiru¢ce, jenz jsou uvedeny v kap. 12.5 (pfipadné internimi
predpisy upravujicimi postup pfi zadavani vefejnych zakazek malého rozsahu, jsou-li tato pravidla
pfisnéjsi nez pravidla dana PfiruCkou) a realizaci smluv uzavienych s vybranymi dodavateli;

uchovavat minimalné do 31.12. 2021 doklady souvisejici s plnénim zakazky a umoZznit osobam
opravnénym k vykonu kontroly projektu, z néhoz je zakazka hrazena, provést kontrolu téchto dokladu;
ovérovat faktury a jejich proplaceni dodavatellim;

vést oddélenou ucetni evidenci projektu; kazdy ucetni doklad musi byt oznacen Cislem projektu a
informaci, Ze se jedna o projekt spolufinancovany z IOP a ERDF.

zajiStovat zavedeni a udrZzovani adekvatniho vnitfniho kontrolniho systému, véetné finan&ni kontroly po
celou dobu realizace projektu;

predkladat ZS — odboru strukturalnich fondd MV CR — Zadosti o platby na standardnich formulafich,
pfiemz musi dolozit, Ze uvadéné naklady odpovidaji podminkam, na které je poskytnuti financnich
prostfedk(l vazano a které jsou uvedeny v Podminkach Stanoveni vydaji/Podminkach Dopisu feditele;
veSkeré platebni naroky musi byt podloZzeny potvrzenymi fakturami, nebo pokud to nelze provést,
ucetnimi dokumenty rovnocenné dikazni hodnoty;

v pribéhu realizace a v dobé udrzitelnosti vést dokumentaci o projektu, ktera bude dostatec¢nou
pomi{ickou pro audit zaméfeny na financni toky;

zajiStovat neustalou dostupnost dokladl o projektu pro Ucely kontroly provadéné opravnénymi osobami
a umoznit kontrolam vstup do svych objektl a na svoje pozemky minimalné do 31. 12. 2021;

oznamovat v8echny zmeény a skute¢nosti, které maji vliv nebo souvislost s plnénim zavazku plynouciho
ze Stanoveni vydaji/Dopisu Feditele pfed jejich uskuteCnénim; to se netyka nepfedvidatelnych situaci
zpusobenych force majeure, které ma zadatel povinnost hlasit neprodleng;

plnit povinnosti spojené s monitorovanim, tj. zejména podavani monitorovacich zprav a hlaSeni o
pokroku;

zajiStovat publicitu projektu v souladu s pfislusnymi pravidly pro publicitu;

zajistit udrzitelnost projektu po dobu 5 let od jeho ukoné&eni;

zajistit spolufinancovani projektu — tzn. minimalné 15 % zpusobilych vydaji (podil spolufinancovani
z narodnich vefejnych prostfedkd) a financovani pfipadnych nezpGsobilych vydaji, pokud pfi pro
realizaci projektu vzniknou;

e postupovat v souladu s vyhlaskou 560/2006 Sb.;

e na zakladé pravniho aktu zajistit registraci v ISPROFIN a s tim souvisejici kroky.

e plné a prokazatelné& naplnit Ucel projektu

¢ naplnit monitorovaci indikatory stanovené ve Stanoveni vydaju/Dopisu feditele

e zamezit dvojimu financovani projektu

e nesmi majetek ziskany z finan¢nich prostfedkd projektu béhem realizace projektu ani po dobu péti let po
jeho ukoné&eni bez pisemného souhlasu ZS prodat, pfevést i pronajmout jinému subjektu a k tomuto
majetku nesmi byt po tuto dobu zfizeno vécné bfemeno, ani nesmi byt pfedmétem zastavniho prava.
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Doporucéujeme pfijemclim sjednat pojiSténi majetku pofizeného z finanénich prostredki
poskytnutych z I0OP. Pqgjisténi je vhodné zejména pro pfipad, kdy v pribéhu realizace projektu nebo
v obdobi 5 let od ukon&eni jeho realizace dojde ke zni€eni nebo poskozeni majetku pofizeného z dotace.
Prijemce nebude schopen naplnit ucel projektu a zachovat po stanovené obdobi vysledky realizace
projektu a bude povinen vyplacenou dotaci vratit.

Pojisténi majetku vS§ak neni povinné a naklady na pojisténi majetku nejsou zputsobilé.

12. 2. VEDENi UCETNICTVi

PFijemce je povinen vést o projektu oddélenou ucetni evidenci v souladu se zdkonem o ucCetnictvi (zakon
¢. 563/1991 Sb., o UcCetnictvi, ve znéni pozdéjSich predpisll). Pokud je to mozné, meélo by byt ucetnictvi
vedeno v elektronické formé.

Prijemce musi byt schopen vSechny operace dokladovat dle relevantnich nafizeni ES pfi naslednych
kontrolach a auditech.

PFijemci musi kontrolnim organim poskytovat u¢etni a dals$i udaje o projektu.

Ugetni zaznamy musi byt chranény a uchovany v souladu se zakonem &. 563/1991 Sb., o udetnictvi, ve
znéni pozdéjSich predpisu.

12. 3. ARCHIVACE

PFijemci jsou povinni uchovavat veSkerédokumenty souvisejici s projektem (U€etni pisemnosti, projektovou
dokumentaci, inventurni soupisy hmotného majetku, vesSkeré souvisejici potvrzeni a pravodni materialy
apod.) v pisemné podobé, na technickych nosicich dat anebo mikrografickych zaznamech.

VSechny uvedené dokumenty musi pfijemce archivovat na jednom misté a uchovavat je v terminu
stanoveném Podminkami, tj. dokumenty a dokladu tykajici se vydaji a nezbytné pro audit je nutné
uchovavat minimalné do 31. 12. 2021.

Originaly vSech dokladl souvisejicich s pFislusnym projektem I0OP budou ulozeny u pfijemce.

V souladu s pfedpisy ES se u€etni zdznamy o operacich musi v co nejvétsi mife uchovavat v elektronické
formé. Tyto zaznamy musi byt dany Komisi k dispozici na zvlastni Zadost pro ucely vykonani pisemné
dolozenych kontrol.

PFijemci musi zajistit neustalou dostupnost dokladt o projektech pro ucely kontroly provadéné opravnénymi
osobami.

12. 4. INFORMOVANIi O PROJEKTU, PROPAGACE PROJEKTU

Povinnost pfijemcd provadét informacéni a propagacni opatfeni vychazi z Nafizeni Komise (ES) €. 1828/2006
¢l. 8 a 9 (tzv. Provadéci nafizeni), kde je kromé jiného stanovena odpovédnost pfijemcu, pokud jde o
informacéni a propagacni opatieni pro vefejnost.

Zavazna pravidla pro provadéni informacnich a propagacnich opatfeni, kterymi se musi pfijemci fidit, jsou v
priloze €. 4 této Prirucky. Soucasti provadéni propagacnich aktivit je povinnost pfijemce respektovat
nalezitosti vztahujici se k pfedepsanym povinnym logdm Evropské unie a IOP. Tyto povinnosti jsou popsany
rovnéz ve zminéné pfirucce, loga v rliznych formatech jsou k dispozici na www.strukturalni-fondy.cz/iop.
Hlavnimi principy pfi realizaci propagace je povinnost pouziti loga IOP, loga EU (vlajky) s identifikaci
(napisem) Evropské unie, fondu z néjz je projekt hrazen (Evropsky fond pro reglonalnl rozvoj) a prohlaSenim
Ridiciho organu Integrovaného operaéniho programu ,Sance pro Vas$ rozvoj".

Toto jsou povinné nalezitosti dané nafizenim Komise a jejich nedodrzeni ma vliv na zpUsobilost vydaji a
vystupy z kontrol na misté organu, které je vykonavaji.

12. 5. VYBER DODAVATELU

PFi zadavani vefejnych zakazek souvisejicich s realizaci projektu je Zadatel/pfijemce povinen postupovat
v souladu se zakonem ¢&. 137/2006 Sb., o vefejnych zakazkach, v platném znéni. Zadavani vefejnych
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zakazek, které nespadaji do rezimu zakona (zakazky malého rozsahu), se u projekt( organiza¢nich slozek
statu a jejich prispévkovych organizaci Fidi vnitfnimi pfedpisy pfislusného resortu (zadatele), které jsou
v souladu se ,Zavaznymi postupy pro zadavani zakazek spolufinancovanych ze zdroja EU, nespadajicich
pod aplikaci zakona ¢&. 137/2006 sb., o vefejnych zakazkach, v programovém obdobi 2007-2013“ viz.
Usneseni vliady CR ze dne 12. ledna 2009 ¢&. 48. Informace o vypsani vefejnych zakazek, které jsou
spolufinancovany ze strukturalnich fond(, je rovnéz nutné zvefejfiovat v pfedstihu na webovych strankach

MV CR, popfipadé prijemct, nejedna-li se o utvar MV.

V pripadé, ze zadatel provede vybérové fizeni v ramci projektu pfed vydanim pravniho aktu o
poskytnuti podpory, je povinen dodat OSF dokumentaci ke kontrole. Dale predklada zadatel/prijemce
ke kontrole dokumentaci tykajicich se zadavacich fizeni, ktera jsou planovana. V pfipadé provedeni
vybérovych fizeni po datu vydani Rozhodnuti, predklada tuto dokumentaci az k Zadosti o platbu.

Stanoviska OSF k zadavacimu Fizeni véak nenahrazuji pfipadna stanoviska organu dohledu (UOHS) a
nezbavuje zadavatele zodpovédnosti za dodrzovani zakona a dalSich predpist a pravidel.

Pfijemce je povinen uchovavat veSkerou dokumentaci spojenou se zadavanim zakazek.

Uvedené postupy se vztahuji na celou dobu realizace projektu, tj. i na zakazky zahajené pied
vydanim Stanoveni vydaju na financovani akce OSS.

povinen ovérovat jejich soulad s obecné zavaznymi pfedpisy, fidit se jimi, informovat o nich a poskytnout je
OSF.

A) Postup pro zadavani verejnych zakazek dle zakona ¢. 137/2006 Sb., o verejnych zakazkach:

Pfi zadavani vefejnych zakazek je zadatel/pfijemce povinen pfi realizaci projektu uskute¢fiovat zadavani
vefejnych zakazek v souladu se zakonem ¢&. 137/2006 Sb., o vefejnych zakazkach, ve znéni pozdéjSich
predpisu.

Zadatel/ptijemce je povinen vybrat dodavatele pro realizaci projektu v souladu se zakonem o vefejnych
zakazkach a prabéh vybéru dodavatele nalezité dokladovat dle platného zakona.

Kazdy zadavatel je povinen v souvislosti se zadavanim verejné zakazky dodrzovat zasady transparentnosti,
rovného zachazeni a zakazu diskriminace.

Zadatel/ptijemce je povinen uzavirat smlouvy & objednavky s dodavateli zboZi, praci a sluzeb vyhradné v
pisemné podobé. Vydaje zadatele/pfijemce uskute€néné bez pisemné smlouvy nejsou zplsobilé, s vyjimkou
pFipadd, kdy takové pisemné ujednani uzavfit nelze. Zadatel/pFijemce je povinen zabezpegit (napf. formou
smluvniho ustanoveni), aby smluvni dodavatel vyhotovil a Zadateli/pfijemci odevzdal ucetni doklady za
kazdou dodavku v potfebném poctu stejnopisli, aby zadatel/pfijemce byl schopen splnit svoji povinnost
prokazat zpusobilé vydaje.

Zadavatel nesmi rozdélit pfedmét zakazky, aby doSlo ke sniZeni pfedpokladané hodnoty pod finanéni limity
stanovené v ustanoveni § 12 zakona.

OSF poskytuje pii pripravé zadavaci dokumentace odborné konzultace. Cilem spoluprace OSF
s prijemcem je ovéfit, ze zadavaci fizeni probéhlo nebo probéhne v souladu s podminkami programu
a platnymi predpisy.

Pokud se bude jednat o zadavaci fizeni podle zakona o verejnych zakazkach a toto zadavaci fizeni
bude zahajeno zadatelem po podani zadosti o podporu , ma zadatel/ prijemce povinnost predlozit
zadavaci dokumentaci ke konzultaci OSF 10 pracovnich dni pfed zvefejnénim ZR nebo pred
odeslanim vyzvy uchaze€¢im a pozvat OSF jako pozorovatele na zasedani hodnotici komise
nejpozdéji 7 kalendainich dnu pred jeho konanim. Zadatel/pfijemce je rovnéz povinen predlozit OSF
zapis z jednani komise a smlouvu s dodavatelem. OSF se jednani hodnotici komise miize zucastnit
jako pozorovatel.

Zadavatel je povinen informovat OSF o zménach, které nastaly v pribéhu zadavaciho fizeni nebo realizace
zakazky prostiednictvim hlaSeni o pokroku, resp. monitorovaci zpravy.
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V pfipadé, Ze subjekt zvazuje podani zadosti o podporu, doporu€ujeme konzultovat zadavaci dokumentaci
s OSF.

V ramci zadavacich Fizeni musi byt dodrzena pravidla publicity programu IOP, tj. pisemné materialy
(zadavaci dokumentace u zadavacich Fizeni zahajenych po predlozeni zadosti o podporu) tykajici se
zadavaciho fizeni musi byt oznaéeny symbolem Spolecenstvi a informaci o finanéni spolutcasti
Evropskeé unie, Evropského fondu pro regionalni rozvoj v ramci Integrovaného operacniho programu
a prohlasenim Ridiciho organu IOP ve znéni: ,,Sance pro Vas rozvoj“; blize viz pfiloha ¢. 4 Prirucky.
= Kontrolované ¢asti dokumentace pfed konanim zadavaciho Fizeni:

e format, zpUsob a obsah oznameni, vyzvy — dle zakona ¢. 137/2006 Sb. o vefejnych zakazkach,

e zvoleny zplsob zadavaciho Fizeni - dle zakona €. 137/2006 Sb., o vefejnych zakazkach,

e zadavaci dokumentace,

e technické specifikace zadavaci dokumentace s ohledem na zakaz uvadéni konkrétnich vyrobku
a vyrobcu.

= Kontrolované &asti zadavaci dokumentace jiz zrealizovaného ZR:
e jmenovani/rozhodnuti zadavatele o slozeni hodnotici komise,
e pozvanky na jednani hodnotici komise v€etné pozvanky pro OSF,
e zprava o posouzeni a hodnoceni nabidek, ktera obsahuije:
= protokol z otevirani obalek,

= podepsana prohlaseni o nepodjatosti a mi¢enlivosti vSech ¢&lent komise,
nahradnikll a pozorovatelll (z dokumentace by mélo byt zfejmé, Ze vSichni
Clenové komise a nahradnici byli seznameni s povinnosti zachovavat
mléenlivost o vécech, o nichZ se dozvédéli v souvislosti s vykonem své funkce —
viz zakon ¢. 137/2006 Sb., § 75).

= prezencni listiny a protokoly ze vSech jednani komise,

= zapis z posuzovani a hodnoceni nabidek,

= doklad o pfedani zpravy z jednani hodnotici komise zadavateli,

» rozhodnuti statutarnich organti zadavatele o pfidéleni zakazky,

» dopisy zadavatele uchaze€im (napf. neuspésnym, vyfazenym),

= veskera korespondence zadavatele, tykajici se pfipadnych dotazl, odvolani a
namitek ucastnikt ZR,

= uzaviend smlouva s vitéznym uchazeem vc€etné pfiloh a pisemna zprava
zadavatele (zdkon ¢&. 137/2006 Sb., § 85),

» nabidky jednotlivych uchazect.

Jsou platné nové finanéni limity pro zadavani vefejnych zakazek

Nafizenim Komise (ES) €. 1422/2007 se od 1. 1. 2008 zménily eurové finan¢ni limity ve smérnicich
2004/17ES a 2004/18/ES. Financni limity jsou na Ceské koruny pfepocitavany sdélenim Komise (ES) €.
2007/C 301/01 a vlivem silngjSi koruny dochazi k jejich vyraznému snizeni.

Novelou zdkona o vefejnych zakazkach &. 76/2008 Sb. spoleéné s nafizenimi vlady &. 77/2008 Sb. a
78/2008 Sb. v Castce 23 Sbirky byly zavedeny nové finan¢ni limity Evropské komise do narodni pravni
Upravy oblasti vefejnych zakazek, tj. do zakona &. 137/2006 Sb., o vefejnych zakazkach. U&innost uvedené
pravni Upravy je 15. 3. 2008.
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Financni limity podle narizeni

Finanéni limity Komise (ES) €. 1422/2007 a
Druh vefejné zakazky/koncese platné sdéleni Komise (ES)
do 31.12. 2007 €. 2007/C 301/01 (platné pro

zadavaci fizeni po 1.1.2008)

Vefejné zakazky na dodavky a
sluzby zadavané:

- Ceskou republikou a statnimi

v - ) . 4 290 000 K¢ 3 782 000 K¢
prispévkovymi organizacemi
- uzemné& samospravnymi celky,
jeho pfispévkovymi organizacemi a 6 607 000 K& 5 857 000 K&
"jinymi pravnickymi osobami (§ 2 _—
odst. 2 pism. d) zakona)"
- sektorovymi zadavateli 13 215 000 K& 11 715 000 K&
Vefejné zakazky na stavebni prace 165 288 000 K¢& 146 447 000 K&
Koncese na stavebni prace 165 288 000 K& 146 447 000 K&

B) Postup pro zadavani verejnych zakazek, které nespadaji do rezimu zakona ¢. 137/2006 Sb., o
verejnych zakazkach:

Zadatelé/pFijemci, ktefi nejsou zadavateli vefejnych zakazek podle zakona &. 137/2006 Sb., jsou povinni pfi
vybéru dodavatele pro realizaci projektu postupovat v souladu se Zavaznymi postupy pro zadavani zakazek
spolufinancovanych ze zdroju EU, nespadajicich pod aplikaci zakona €. 137/2006 sb., o vefejnych
zakazkach, v programovém obdobi 2007-2013 (dale ,Zavazné postupy”), které byly schvaleny usnesenim
vlady €. 48 ze dne 12. ledna 20009.

Zakazky dle predpokladané hodnoty délime na zakazky malého rozsahu a zakazky vyssSi hodnoty:

o zakazkou malého rozsahu je zakazka, jejiz predpokladana hodnota nedosahuje v pfipadé zakazek na
dodavky a sluzby hodnoty 2 000 000 K& bez DPH,;

o zakazkou s vyssSi hodnotou je zakazka, jejiz pfedpokladand hodnota ¢ini v pfipadé zakazky na
dodavky a sluzby nejméné 2 000 000 K& bez DPH,;

o zakazkou malého rozsahu na stavebni prace je zakézka, jejiz pfedpokladana hodnota nedosahuje
6 000 000 K& bez DPH.

Zakazky malého rozsahu jsou v IOP odstuprfiovany do tfi kategorii, viz ¢lanek 13 Zavaznych postupi.
Finanéni limity pro tyto zakazky upravuje priloha €. 07 Priruéky

Zadavatel posuzuje nabidky uchazecl a hodnoti je podle pfedem stanovenych kritérii (¢lanek 7, 9 a 10
Zavaznych postupl). Zadavatel musi respektovat vysledek hodnoceni a uzavfit smlouvu s vitéznym
uchaze€em (Clanek 8 Zavaznych postupll). Zadavatel je opravnén zruSit vybérové fFizeni v souladu
s ¢lankem 12 Zavaznych postupt.

Zadavatel je vzdy povinen posuzovat pouze vhodné nabidky dodavatelll. Za vhodné nelze povazovat
nabidky nepfijatelné dle § 22 odst. 1 pism. a) az f) zakona &. 137/2006 Sb., to je nabidky:

e nevhodné, kterymi jsou nabidky nesplfiujici poZzadavky zadavatele na pfedmét pinéni zakazky;

o které nesplnily zadavaci podminky z hlediska jinych pozadavk(l zadavatele nez na pfedmét plnéni
zakazky;

e u kterych uchaze€ neprokazal spinéni kvalifikace (pokud byla pro danou kategorii zakazky vyZadovana);

e které jsou v rozporu s platnymi pravnimi predpisy;
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e které obsahuji upravené podminky plnéni rozpoétu s poZadavky zadavatele nebo neoduvodnénou
mimoradné nizkou nabidkovou cenu (rozhodne zadavatel);
e nebo které byly podany po uplynuti Ih(ity pro podani nabidek.

Zadavatel je povinen umoznit stejny pfistup k informacim o zakazce v§em uchaze&im. V pfipadé poskytnuti
dodate¢nych informaci nékterému z uchazecl na jeho vyzadani se stejné informace poskytnou i vSem
znamym dal§im uchazeclim o zakazku (viz i ¢lanek 11 Zavaznych postuput).

Zakazka podle Zavaznych postupu:

e musi byt realizovana na zakladé pisemné smlouvy mezi zadavatelem a jednim ¢i vice dodavateli, jejimz
pfedmétem je Uplatné poskytnuti dodavek &i sluzeb, a musi obsahovat vSechny povinné nalezitosti (bod
8.3);

e nemusi byt realizovana na zakladé pisemné smlouvy nebo pisemné objednavky, pokud jde o zakazku
malého rozsahu 1. kategorie dle bodu 13.1.

Zadavatel nesmi rozdélit pfedmét zakazky, aby doslo ke snizeni pfedpokladané hodnoty pod finanéni limity
(bod 6.4 Zavaznych postupt).

Zadavatel je povinen informovat OSF o zménach, které nastaly v pribéhu vybérového fizeni nebo realizace
zakazky prostrednictvim hlaseni o pokroku, resp. monitorovaci zpravy.

O priibéhu vybérového Fizeni musi zadavatel uchovavat dokumentaci pro kontrolu ze strany OSF ¢&i dalSiho
organu, a to zejména (viz ¢lanek 15 Zavaznych postupt):

e doklady o zahajeni vybérového fizeni — text vyzvy, resp. oznameni o zahgjeni vybérového fizeni;

e rozhodnuti zadavatele o sloZeni hodnotici komise (komise pro otevirani obalek), resp. jmenovani
povéiené osoby zadavatele;

o text nabidek pfedloZzenych uchazeci na zakladé vyzvy i podaného oznameni;

e zapis (protokol) o posouzeni a hodnoceni podanych nabidek;

e rozhodnuti zadavatele o pfidéleni zakazky;

e smlouva uzaviena s vybranym dodavatelem;

e text oznameni o vysledku vybérového Fizeni zaslany vSem uchazeclm, ktefi podali nabidku.

Dale pak musi pfijemce uchovavat tuto dokumentaci:
e zadavaci dokumentace, pokud byla vypracovana jako samostatny dokument;
e pisemné prohlaseni ¢lenl hodnotici komise o nepodjatosti ve vztahu k vefejné zakazce;

Upozornéni: Vénujte pozornost celému textu Zavaznych postupu (viz pfiloha ¢. 07 Prfiruc¢ky). KaZda
odchylka od Zavaznych postupti muZe vést k tomu, Ze vydaje budou vyhodnoceny jako nezpusobilé!

Povinnosti dodavatele (zhotovitele)

Zhotovitel je podle ustanoveni § 2 pism. e) zdkona &. 320/2001 Sb., o finan¢ni kontrole ve vefejné spravé a
0 zméné nékterych zakonu, ve znéni pozdéjSich pfedpist, osobou povinou spoluplsobit pfi vykonu finanéni
kontroly provadéné v souvislosti s uUhradou zbozi nebo sluzeb z vefejnych vydaja.

Zhotovitel je povinen archivovat originalni vyhotoveni smlouvy vcetné jejich dodatkl, originaly ucetnich
dokladt a dalSich dokladu vztahujicich se k realizaci pfedmétu této smlouvy po dobu 10 let od finanéniho
ukon&eni projektu, minimalné v3ak do roku 2021. Po tuto dobu je zhotovitel povinen umoznit osobam
opravnénym k vykonu kontroly projekt( provést kontrolu dokladl souvisejicich s pInénim této smlouvy.

Zhotovitel je povinen vSechny pisemné zpravy, pisemné vystupy a prezentace opatfit vizualni identitou
projektll dle Pravidel pro provadéni informacnich a propagacnich opatfeni (viz pfiloha €. 4 Pfirucky).
Zhotovitel prohladuje, Ze ke dni nabyti u€innosti této smlouvy je s témito pravidly seznamen. V pfipadg, Ze
v pribéhu plnéni této smlouvy dojde ke zméné téchto pravidel, je zadavatel povinen o této skutenosti
zhotovitele bezodkladné informovat.

Zakazky museji spliovat principy ES transparentnosti, nediskriminaci a rovného zachazeni.
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12. 6. ZMENY PROJEKTU

PFijemce je povinen neprodlen& oznamit poskytovateli podpory — OSF MV CR v&echny zmény a skute¢nosti,
které maiji vliv na plnéni Stanoveni vydajli na financovani akce OSS a Podminek, nebo skute¢nosti s tim
souvisejici.

PFijemci — OSS nesmi provést zménu Stanoveni vydaja bez pfedchoziho souhlasu OSF.

Podstatné zmény musi pfijemce pisemné& nahlésit pfed jejich samotnou realizaci, s vyjimkou
nepredvidatelnych situaci zplsobenych force majeure, jako jsou povodné apod., které hlasi neprodlené. Pro
zadost o zménu slouzi formulai Oznameni o zménach v projektu, jenz je pfilohou €. 06 této Pfiru¢ky. Strucny
popis zmény uvede pfijemce také v nejbliz8i Monitorovaci zpravé.

Poskytovatel podpory navrhovanou zménu posoudi a pfipadné schvali. V pfipadé projektd MV CR po jejim
schvaleni pozada OPF o zménu Stanoveni vydaji na financovani akce OSS. Zménu Stanoveni vydaju na
financovani akce OSS lIze vydat do terminu stanoveného pro predlozeni Zpravy pro zavére¢né vyhodnoceni
akce.

Za nepodstatné zmény projektu se povazuje napft.:

e zména manazera projektu, kontaktnich idajd kromé nazvu a adresy pfijemce apod.

¢ nakladové a terminové zmény etap projektu, pokud nezplisobi pfesun ¢erpani/vyuétovani nakladd mezi
rocnimi alokacemi programu (pfesun predlozeni zadosti o platbu nebo ¢asti planované sumy platby pres
31. srpen daného roku) a neovlivni délku trvani projektu.

e presuny mezi rozpoctovymi polozkami do vySe 20% vychozi polozky pfi nepfekroceni celkového
rozpoCtu projektu

Za podstatné zmény projektu se povazuji napf.:

e jakakoli zména, ktera ma dopad do zavazné stanovenych termin(, parametrd a finan¢ni bilance

uvedenych ve vydaném Stanoveni vydajl na financovani akce OSS,

zmény, které ovlivni vystupy, vysledky &i dopady projektu a jeho indikatory,

zmény, které ovlivni cile, obsah nebo zaméfeni projektu,

zmeény termind ukonc&eni realizace projektu a zavére&ného vyhodnoceni akce,

finanéni a terminové zmény, které zplsobi zménu rozlozeni Cerpani SR a SF v letech

pfesuny mezi rozpod&tovymi poloZzkami nad 20% vychozi poloZky pfi nepfekro€eni celkového rozpodtu

projektu

zmeény struktury financovani projektu z jednotlivych zdroj(,

zmeény, které by ovlivnily hodnoceni projektu,

zmény sidla nebo nazvu pfijemce,

zmény uctu projektu/pfijemce

zména statutarniho zastupce

12. 7. MONITOROVANI POSTUPU PROJEKTU

Pfijemce je povinen pravidelné predkladat informace o stavu realizace projektu. Déje se tak vzdy po
ukonceni etapy prostfednictvim hlaSeni o pokroku, etapovych a zavéreénych monitorovacich zprav.
Frekvence predkladani monitorovacich zprav bude uvedena v Pravnim aktu kazdého konkrétniho projektu.
HlaSeni o pokroku je pfijemce povinen predkladat poskytovateli podpory — OSF — pfi€emz periodicita je
stanovena na frekvenci jednou za Sest mésicu.

Zpravy bude pfijemce zadavat elektronicky do webové zadosti Benefit7 a zaroven je odevzdava v tisténé
podobé.

A. hlaseni o pokroku (1x za 6 mésicl)

slouzi pro prubézné hlaseni o postupu realizace projektu. Hlaseni o pokroku jsou predkladana zadatelem
jednou za Sest mésicu (k poslednimu dni Sestého mésice), a to od mésice nasledujiciho po mésici, ve
kterém doSlo k podepséani pravniho aktu o poskytnuti podpory. Hlaseni neni k pfislusnému terminu
predkladano, pokud je k danému terminu pfedkladana monitorovaci zprava projektu (viz nize). Pokud by
méla monitorovaci zprava byt vypracovana jeden mésic pfed/po hlaseni o pokroku, hladeni o pokroku se
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nepredklada. Pfijemce pfedklada hlaseni o pokroku do patého pracovniho dne od ukonéeni sledovaného
obdobi. Jako rozhodné se bere datum podani.

B. monitorovaci zpravy (MZ7)

predklada pfijemce po ukonceni etapy projektu (etapy nadefinuje Zadatel pfi tvorbé zadosti do IS Benefit7+)
a celkovém ukonéeni projektu. Etapovou monitorovaci zpravu pfijemce predklada vzdy do dvaceti
pracovnich dnd po ukonéeni etapy, zavéreCnou monitorovaci zpravu pfijemce pfredklada do dvaceti
pracovnich dnu po ukonéeni realizace projektu. Jako rozhodné se bere datum podani.

Prijemce do MZ vyplfiuje udaje potfebné ke zhodnoceni pokroku projektu, tedy pfedevSim Ciselné udaje
0 naplfiovani zavaznych a monitorovacich indikator a stru¢ny pokrok v implementaci projektu.

Upozornéni: Prijemce je povinen na zadost MV poskytnout dodate¢né pozadované informace o
prubéhu realizace a po ukonceni realizace projektu.

Terminem ukonc€eni realizace akce se rozumi den podpisu pfedavaciho protokolu nebo obdobného
dokumentu obé&€ma smluvnimi stranami pfi prfevzeti predmétu smlouvy.“

V pripadé, kdy OSF neukonéi administraci MZ za etapu n a pfijemce je povinen predlozit MZ za etapu n+1,
zalozi v Benefitu7 Zjednodusenou zadost o platbu za etapu n+1 a pfedlozi ji na OSF pouze v pracovni ti§téné
verzi. Tim je splnéna povinnost pfedlozit MZ do 20 pracovnich dni od ukonéeni etapy/projektu. Dokud nebude
MZ za etapu n schvalena ¢i zamitnuta, nebude mozné MZ za etapu n+1 finalizovat a tedy nacist do Monitu7+,
tzn. pfedlozit ji v elektronické verzi. MZ za etapu n+1 pfijemce finalné ulozi az po schvaleni ¢i zamitnuti MZ za
etapu n a poté MZ za etapu n+1 pfedlozi ve finalni tiSténé i elektronické verzi. OSF informuje pfijemce po
schvaleni MZ za etapu n, Ze mize finalné ulozit MZ za etapu n+1 a pfedat ji na OSF.

Stejny postup se aplikuje v pfipadé predkladani Hlaseni o pokroku.
Postup pro vyplnéni MZ/HoP v IS Benefit7 naleznete v pfiloze pfirucky ¢. 11.
Informace vyZadované v téchto zpravach naleznete v pfiloze pfirucky &. 5.

12. 8. ZPUSOB PROPLACENI A ZADOSTI O PLATBU

Predkladani Zjednodusené zadosti o platbu

Zjednodusenou zadost o platbu zasila pfijemce odboru strukturalnich fondd vzdy do 20 pracovnich dnu od
ukonc&eni etapy nebo realizace projektu. ZjednoduSenou Zadost o platbu pfedklada pfijemce v elektronické a
tisténé verzi. Elektronickou verzi vypliiuje v IS Benefit7+ (navod na vyplnéni viz Pfiloha &. 12 PFirucky).
Zadost musi byt doloZena spolu s monitorovaci zpravou a potfebnymi doklady (jejich vy&et je definovan na
konci vzoru Monitorovaci zpravy — viz pfiloha €. 5). Jako rozhodné pro tisténou verzi se bere datum podani.

V ptipadé, kdy OSF neukongi administraci ZZoP za etapu n a pFijemce je povinen piedloZit ZZoP za etapu
n+1, zaloZi pfijemce v Benefitu7 ZjednoduSenou Zadost o platbu za etapu n+1 a pfedloZi ji na OSF pouze v
pracovni tisténé verzi. Tim je splnéna povinnost pfedloZit ZZoP do 20 pracovnich dni od ukondeni
etapy/projektu. Dokud nebude ZZoP za etapu n schvalena &i zamitnuta, nebude mozné ZZoP za etapu n+1
finalizovat a tedy nadist do Monitu7+, tzn. predlozZit ji v elektronické verzi. ZZoP za etapu n+1 piijemce
finalné ulozi az po schvaleni &i zamitnuti ZZoP za etapu n a poté ZZoP za etapu n+1 predloZi ve finalni
tisténé i elektronické verzi. OSF informuje pfijemce po schvéleni ZZoP za etapu n, ze mGze finalné ulozit
ZZ0P za etapu n+1 a pfedat ji na OSF.

Piilohy predkladané ke Zjednodusené zadosti o platbu (ZZoP)

K prvni Zadosti o platbu je povinen Zadatel predlozit:

e doklady ke stavebnimu projektu dle stavebniho zédkona &. 183/2006, Sb., v platném znéni — stavebni
povoleni nebo jeho obdoba (je-li relevantni),

e schématicky zakres stavby se slovnim popisem s jasnym zobrazenim ¢asti stavby, ktera je soucasti
projektu (napf. pudorys, bokorys apod.), (je-li relevantni),

e Monitorovaci zpravu a jeji pFilohy (MZ a jeji prilohy je dale sougasti kazdé nasledujici ZZoP).
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Administrace zadosti o platbu

Pfijemce dotace nejdfive uhradi veSkeré naklady projektu z vlastnich zdrojd, ale v ramci administrace
zadosti o platbu nedochazi k pfevodu penéz ze SF do kapitoly pfijemce. K tomuto pfevodu dochazi az po
zahrnuti projektu do Souhrnné zadosti a pfi nasledné refundaci prostfedkd ze strany PCO do kapitoly
prijemce.

Pracovnik OSF provede dokladovou kontrolu pfedlozené Zjednodu$ené Z&dosti o platbu a jejich pfiloh (vE.
Monitorovaci zpravy), ktera se zaméfuje zejména na:

kontrolu zpUsobilosti vydaja projektu,

dolozeni povinnych pfiloh ke zjednoduSené zadosti o platbu (v€etné jejich spravnosti),

opravnénost pfijemce,

opravnénost dodavatele (v pfipadé Ze bylo provedeno vybérové fFizeni, tzn. soulad s tendrovou

dokumentaci),

nalezitosti dokladl dle zakona o Ucetnictvi, zakona o dani z pfijmu, pfipadné zakona o DPH,

e zda jsou fakturacni podminky dohodnuty a pinény tak, aby byla dolozena ucelovost faktur vcetné
specifikace jednotlivych zpusobilych vydaji — tj. pfedmét fakturace je v souladu s projektem, z faktury je
patrné, Ze se jedna o fakturaci vztahujici se k projektu,

e pfedlozené prilohy k U¢etnim dokladim,

e pfedlozeny doklad o vedeni oddéleného ucetnictvi,

e Uhrady faktur dle vypisu z bankovniho U¢tu projektu (datum, ¢astka, ucet), pfip. jinych u¢tl dokladajicich
zaplaceni predlozenych dokladd,

e vécnou a ¢asovou zpUsobilost vydaja vzhledem k pfedmétu a termintm projektu, pfip. jednotlivych etap,

e zda byly ve stanoveném terminu pfedlozeny vSechna hlaseni o pokroku za danou etapu/projekt.

e naplhovani indikatord

V pfipadé&, Ze pracovnik OSF zjistil v prib&hu kontroly nedostatky v ZZoP, vyzve pfijemce k odstranéni
nedostatkd (elektronicky). Pracovnik OSF ve vyzvé uvede Ih(tu pro odstranéni nedostatkd (maximainé 10
pracovnich dnu). V pripadé, ze pfrijemce neodstrani nedostatky v terminu, jsou vydaje, jichz se to tyka,
automaticky po uplynuti Ihity povazovany za nezplsobilé.

V pfipadé, Zze pracovnik OSF zjisti v Zjednodusené Zzadosti o platbu nebo podplrné dokumentaci
nedostatky, které povedou ke kraceni, vyznaci nezpUsobilé vydaje v Soupisce faktur a Kontrolnim listu.

Pokud ma byt na zakladé analyzy rizik v souladu s Metodikou pro vybér vzorku pro interni kontrolu na misté
provedena v ramci kontroly zadosti o platbu kontrola na misté, je provedena po provedeni dokladové
kontroly po strance vécné i financni.

Pracovnik OSF dale pfipravi Dopis o vysledku ovéfeni zadosti o platbu, souc¢asti dopisu je pfipadné seznam
vydajll, které byly posouzeny jako nezpusobilé. Takové vydaje budou vyjmuty z rezimu spolufinancovani ze
strukturalnich fondd a budou hrazeny z vlastnich zdroj( pfijemce.

Do dvou pracovnich dnl od schvaleni vSech v tomto bodé zminénych dokumentd, zajisti pracovnik OSF
zaslani Dopisu o vysledku ovéfeni Zadosti o platbu pfijemci.

12.9. ZAVERECNE VYHODNOCENIi AKCE

Po dokon&eni realizace projektu zpracuje pfijemce ve stanoveném terminu Zpravu pro zavérecné
vyhodnoceni akce a predloZi ji:

1) v pfipadé Zadatele Ministerstva vnitra — cestou OSF na OPF. OPF provede kontrolu udaju vedenych
v ISPROFIN a v pfipadé, Ze nezjisti zavady zavéreCné vyhodnoceni, ukon&i a vyda Zpravu
o zavére¢ném vyhodnoceni akce ve dvou vyhotovenich, z nichZ jeden zasle OSF MV k pfedani pfijemci
a druhy zGstane u OPF k ulozZeni.

nebo

2) v pfipadé zadatele OSS (jiné nez MV) — na sv(j usek, ktery vydal Registracni list (RL) a Stanoveni
vydaju dle Dopisu feditele odboru. Tento Usek provede kontrolu Udajd uvedenych v ISPROFIN. Tuto
zpravu zasila na OSF ke kontrole naplnéni vystupu projektu. Po odsouhlaseni odesila zpét pfijemci. Ten
nasledné ukonci akci v ISPROFIN a vyda Zpravu o zavéreéném vyhodnoceni akce nejméné ve dvou
vyhotovenich, z nichz jedno zaSle na OSF k zalozeni do slozky projektu. Pfijemce dale zasila
k Zavére€nému vyhodnoceni akce formulaf R05 199 (ISPROFIN).

PFirucka pro zadatele a pfijemce finan¢ni podpory v ramci IOP Strana 37 (celkem 44)
Prioritni osa: 1; Oblast podpory: 1.1aa 1.1.b

Vyzva €. 07 — Casové uzaviena

Verze — 1.0; Platnost od: 13. 11. 2009




. * K5 .
II INTEGROVANY o * EVROPSKA UNIE MINISTERSTVO VNITRA
*

CESKE REPUBLIKY

000 ORS
eed0eS
(I L XN ]
LL LN J

(I XXX X ]
(XXX R}

e
(I XX Y]

OPERACNI . EVROPSKY FOND PRO REGIONALNI ROZV0J
PROGRAM SANCE PRO VAS ROZVOJ

R

12. 10. KONTROLY PROJEKTU

Povinnosti pfijemce je poskytnout spolupraci pfi kontrolach, které jsou jednotlivé instituce povinny,

respektive opravnény, vykonavat. Jsou to: Ministerstvo vnitra CR, Ministerstvo pro mistni rozvoj — Ridici

organ IOP, Ministerstvo financi, Evropska komise, OLAF, Evropsky ucetni dvar, Nejvyssi kontrolni Gfad CR.

U pfijemce miize byt dale proveden audit Ministerstva financi — Auditniho organu a povéfeného subjektu

auditniho organu (PAS) — Odbor interniho auditu a kontroly MMR.

V souladu s § 13a zakona o finanéni kontrole €. 320/2001 Sb., provadéji tyto auditni subjekty nasledujici

kroky:

e pfi zahajeni auditu u pfijemce prfedklada auditor povéfeni k vykonani auditu;

e po vykonani auditu ma pfijemce pravo byt seznamen s navrhem zpravy, vypracované auditnim
subjektem, a zaujmout pisemné stanovisko, které se stava soucasti této zpravy;

e pfijemce ma ze zakona pro podani svého stanoviska Ihitu min. 5 dni, neni-li Inita dohodnuta delsi.

Kontrolovana osoba (pfijemce) ma dale povinnost informovat o pfijatych napravnych opatfenich organ

vefejné spravy, jehoz zaméstnanec audit vykonal.

Dale vykonava u pfijemce tzv. Monitorovaci navstévu zastupce odboru strukturalnich fondd.

Monitorovaci navstévu oznamuje pfijemci pracovnik OSF. Pfi oznameni sdéli pfijemci ucel navstévy, termin
navstévy a pracovniky, ktefi se navstévy za€astni. Zaroven informuje pfijemce, Zze jde o monitorovaci
navstévu, nikoliv vefejnospravni kontrolu na misté.

Pracovnik OSF zajisti vyhotoveni zapisu z monitorovaci navstévy do péti pracovnich dnd od realizace
navstévy.

Na zakladé zavéru z monitorovaci navstévy v pfipadé zjisténi nedostatkd navrhne pracovnik OSF vykonani
vefejnospravni kontroly na misté.

Kontroly z hlediska realizace projektu

Kontrola projektd na misté je realizovana v rezimu vefejnospravni kontroly dle pfisluSnych ustanoveni
zakona €. 320/2001 Sb., o finanéni kontrole ve vefejné spravé a zméné nékterych zakonu, resp. zakona
€. 552/1991 Sb., o statni kontrole. V ramci vefejnospravni kontroly jsou realizovany nasledujici typy kontrol
na misté:

Predbézna kontrola je vykonavana pfed vydanim Stanoveni vydaji na financovani akce OSS o poskytnuti
dotace v ramci procesu hodnoceni na zakladé ex ante analyzy rizik projektu. Fyzicka kontrola na misté je
vykonavana za ucelem ovéfeni informaci, uvedenych v zadosti o podporu a ovéfeni schopnosti zadatele
realizovat projekt v souladu pfedlozenou Zadosti o podporu.

Pribézna kontrola je vykonavana v obdobi od vydani Stanoveni vydaji na financovani akce OSS
do ukonceni projektu. Kontrola na misté je vykonavana zejména za ucelem ovéfeni informaci uvedenych
v Monitorovacich zpravach, zadostech o platbu, zpravidla v ramci autorizace zadosti o platbu.

Néaslednad kontrola je vykonavana po ukonceni projektu v monitorovacim obdobi vramci ex post
monitoringu projektu. Tato kontrola je vykonavana za uUcelem ovéfeni dodrzovani podminek Stanoveni
vydajl na financovani akce OSS po ukong&eni realizace projektu.

Pfijemce je seznamen s planem uskuteénit u néj kontrolu nejpozdéji dva pracovni dny pfed zahajenim
kontroly. Za timto u€elem obdrzi Oznameni o kontrole podepsané vedoucim kontrolni skupiny.

Kontrolni skupina bude mit k provedeni kontroly pfislusné povéreni.

Realizace kontroly na misté

PFi zahajeni kontroly na misté probéhne Uvodni schlzka se statutarnim zastupcem pfijemce nebo jim
pisemné povéfenou osobou. BEhem ni seznami vedouci nebo €len kontrolni skupiny pfijemce s pfedmétem
kontroly, jejim prabéhem a predlozi pfijemci Povéreni vSech ¢lenll kontrolni skupiny, pozada o vytvoreni
podminek k provedeni kontroly a prfedlozi pfijemci k podpisu Poudeni kontrolované osoby (ve dvou
vyhotovenich, jedno vyhotoveni si ponechava kontrolovana osoba tzn. pfijemce, druhé vedouci kontrolni
skupiny).

Na zavér kontroly vyplni vedouci kontrolni skupiny nebo povéfeny &len Protokol. Protokol se vypracuje ve
dvou Cislovanych stejnopisech, z nichz &. 1 si ponechava MV, €. 2 obdrzi pfijemce.
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V pfipadé, Ze kontrola na misté odhali nedostatky, jsou souc€asti protokolu zjiSténi a opatfeni k napravé
s terminem do kdy musi kontrolovana osoba nedostatky odstranit.

PFijemce potvrzuje seznameni s obsahem protokolu a pfevzeti protokolu svym podpisem. Protokol obsahuje
termin, do kdy muze kontrolovana osoba podat proti Protokolu pisemné a zdivodnéné namitky. Lhata je
zpravidla pét pracovnich dnli ode dne seznameni s protokolem. Tuto Ih{itu je mozné po dohodé s vedoucim
kontrolni skupiny prodlouzit.

Odmitne-li se kontrolovana osoba seznamit s Protokolem, ztraci opravnéni uplatnit pisemné a zddvodnéné
namitky, jestlize se s Protokolem seznami, ale odmitne ho podepsat, bézi ji od tohoto dne Ihiita pro podani
namitek. Tyto skute€nosti i s datem zaznamena vedouci nebo ¢&len kontrolni skupiny do protokolu.

Protokol je zpravidla dokonCen a pfedan kontrolované osobé& osobné na misté. V pfipadé potfeby Ize
Protokol také dokoncit a odevzdat pfijemci k podpisu pozdéji, nejdéle vSak do 20 pracovnich dnl od
ukonc&eni realizace kontroly na misté, a to bez zbyte€nych prutahl. Protokol Ize zaslat poStou. V tomto
pfipadé vedouci kontrolni skupiny zajisti podpis protokolu pfijemcem.

Hlavnimi oblastmi, na které se kontroly zaméruji, jsou:

V pripadé ex-ante kontroly:

ovéreni realizovatelnosti projektu,

ovéreni udrzitelnosti projektu,

ovéreni spravnosti Udaji v Zadosti o dotaci,

kontrola dvojiho financovani,

ovéreni stavu realizace projektu,

kontrola vybérovych fizeni.

provadéni vybérovych fizeni v souladu se zakonem 137/2006 Sb., ve znéni pozdéjSich predpisl, a
v souladu s internimi akty pfijemcU; zvlastni diraz bude kladen na ta vybérova Fizeni, ktera jiz byla
realizovana prfed samotnym vydanim Stanoveni vydajl na financovani akce OSS,

Na zakladé provedenych ex-ante kontrol mzou byt upraveny zplsobilé vydaje projektu.
V pfipadé interim kontroly:

e dvoji financovani

e pfijmy z projektu

e vefejnou podporu

e provadéni vybérovych fizeni v souladu se zakonem 137/2006 Sb., ve znéni pozdéjSich pfedpisl, a
v souladu s internimi akty pfijemcl; zvlastni diraz bude kladen na ta vybérova fizeni, kterd byla
realizovana po vydani Stanoveni vydaji na financovani akce OSS,

e Skuteény stav projektu,

e Dodani sluzeb/zbozi v souladu s pravnim aktem,

e Fyzicky pokrok,

e Pravidla publicity,

e Kontrola u€etnictvi (Uty souvisejici s projektem) a vedeni oddéleného ucetnictvi.

V pfipadé ex-post kontroly:

Dvoji financovani

PFijmy z projektu

Vefejnou podporu

Skutecény stav projektu,

Dodani sluzeb/zbozi v souladu s pravnim aktem,

Fyzicky pokrok,

Pravidla publicity,

Kontrola ucetnictvi (UCty souvisejici s projektem) a vedeni oddéleného uUcetnictvi.

Prava kontrolovaného subjektu

e PoZadovat po kontrolorovi (kontrolni skupiné) pfedloZzeni pisemného opravnéni ke kontrole (sluZebni
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prikaz/priikaz kontrolora, povéfeni ke kontrole),
pozadovat po kontrolorovi (kontrolni skupiné) pfedani zpravy o kontrole — protokol/zapis z kontroly,

dolozit své namitky k protokolu/zapisu bud pfimo na misté vyjadfenim do protokolu nebo do 5 pracovnich
dni od seznameni se s protokolem/zapisem nebo od jeho doru€eni poStou, nestanovi-li kontrolni
pracovnik Ih(tu delsi,

byt informovan o terminu planované kontroly minimalné 2 pracovni dny pfedem,
vyzadat si nahradni termin pro kontrolu na misté&,
pozadovat od kontrolor(i potvrzeni o pfipadném prevzeti dokladu,

kontrolované subjekty a jejich zamé&stnanci nejsou povinni poskytnout soucinnost v pfipadech, kdy by
poskytnuti ohrozilo bezpeénost nebo kdy by jejim spinénim porusily zdkonem vyslovné uloZenou
povinnost mi¢enlivosti.

Povinnosti kontrolovaného subjektu

Vytvofit podminky pro provedeni kontroly, osobné se ji za€astnit a zdrzet se jednani a &innosti, které by
mohly ohrozit jeji Fadny prabéh,
neprodlené sdélit kontrolujicimu subjektu vyhrady k navrzenému terminu kontroly a navrhnout mu

nahradni termin pro provedeni kontroly ne del$i nez sedm kalendarnich dni od plvodné navrzeného
terminu kontroly,

seznamit Cleny kontrolni skupiny s bezpelnostnimi predpisy, které se vztahuji ke kontrolovanym
objektim a které jsou tyto osoby povinny v priibéhu kontroly dodrzovat,

pfedlozit kontrolni skupiné na vyzadani dokumenty o kontrolach jak fyzickych, tak finan¢nich, které
provedly jiné kontrolni organy a které maji vztah ke kontrole projektu financovaného z IOP,

umoznit kontrolni skupiné vstup na pozemek, do kazdé provozni budovy, mistnosti a mista v€etné
dopravnich prostfedku a pfepravnich obal(, pfistup k u€etnim pisemnostem, zaznamim a informacim na
nosi€ich dat v rozsahu nezbytné nutném pro dosazZeni cile kontroly; tato povinnost se rovnéz tyka obydli,
které kontrolovany subjekt uZiva pro podnikatelskou &innost spojenou s pfedmétem projektu,

predlozit kontrolni skupiné ve stanovenych Ihitach vyzadané doklady a poskytnout informace k pfedmétu
kontroly,

uchovavat pravni akt o poskytnuti podpory véetné Podminek a veSkeré Ucetni doklady tykajici se

poskytnuté pomoci v souladu se zakonem ¢&. 563/1991 Sb., o ucetnictvi v platném znéni, spolu
s veskerou projektovou dokumentaci minimalné do roku 2021,

v nezbytném rozsahu, odpovidajicim povaze jeji ¢innosti a technickému vybaveni, poskytnout materialni
a technické zabezpeceni pro vykon kontroly,

pFijmout opatfeni k napravé nedostatk(l zjiSténych kontrolou a ve stanovené Ihlté o pfijatych napravnych
opatfenich pisemné informovat kontrolujiciho.

Prava kontrolnich pracovniki
Nestanovi-li zvlastni zakon jinak, jsou kontrolofi opravnéni:

Vstupovat do objektl, zafizeni a provozl, na pozemky a do jinych prostor kontrolovanych osob, pokud
souvisi s pfedmétem kontroly (s vyjimkou, pokud je obydli pouzito k podnikani, musi byt zarucena
nedotknutelnost obydli);

pozadovat na kontrolovanych osobach, aby ve stanovenych Ihiitach predlozily originalni doklady a dalsi
pisemnosti, zaznamy dat na pamétovych médiich prostfedkd vypocetni techniky, jejich vypisy a zdrojové
kédy programd, vzorky vyrobkl nebo zbozi (dale jen doklady), tykaji-li se predmétu kontroly;

zajistovat v odlivodnénych pfipadech originalni doklady, jejich pfevzeti musi kontrolované osobé potvrdit
(na zakladé pfedavaciho protokolu) a ponechat ji kopie pfevzatych dokladg;

pofizovat si kopie originalnich dokladu;

zaznamenat v8echny zavazné skutecnosti, které nastaly b&hem kontroly, i formalni nedostatky, které byly
bé&hem kontroly odstranény;
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v pfipadé pochybnosti o pfedlozenych dokladech, vztahujicich se ke konkrétni operace, pozadovat
pisemné potvrzeni o tom, Ze predloZzené doklady jsou kompletni;

e pozadovat na kontrolované osobé& poskytnuti pravdivych a uplnych informaci o zjiStovanych a
souvisejicich skuteénostech nezbytnych k provedeni kontroly;

e pfizvat osobu povinnou spoluplsobit pfi vykonu kontroly (tj. fyzickd nebo pravnicka osoba, ktera se
podilela na zhotoveni staveb, dodavkach zbozi nebo sluzeb hrazenych z vefejnych vydaji nebo vefejné

podpory);
e v zajmu odborného posouzeni véci pfizvat do kontrolni skupiny napfiklad odborného konzultanta, znalce
¢i tlumoénika (osoba pfizvana).

Povinnosti kontrolnich pracovniki

Nestanovi-li zvlatni zakon jinak, jsou kontrolofi povinni:

¢ Nepfijmout zadny pokyn, ktery by ohrozil nebo znemoznil objektivni vykon finanéni kontroly;
e pfi provadeéni kontrol zvolit co nejrychlejsi a nejefektivnéjsi postup;

e zachovavat ml€enlivost o vSech skute¢nostech, o kterych se dozvédéli pfi vykonu kontroly a nezneuzit
znalosti téchto skuteénosti;

e pfi realizaci kontroly spolupracovat vyhradné s povéfenymi zaméstnanci kontrolované osoby;
e vratit neprodlené pfevzaté doklady kontrolované osobé, pominou-li divody jejich drzeni;

e vyZadat si pfedem souhlas kontrolované osoby s pouzitim audiovizualni techniky k zajidténi skute¢nosti a
s pofizovanim kopii dat na vlastni pamétové nosice.

Uzavieni kontroly na misté

Kontrolovana osoba miize ve stanovené I|hité uplatnit pisemné a zdivodnéné namitky. O namitkach
rozhoduje vedouci kontrolni skupiny, vyhovi-li namitkdm v plném rozsahu nebo ministr, neni-li namitkdm
vyhovéno v plném rozsahu.. Pokud pfijemce jako kontrolovana osoba prekrocil Ih(tu pro uplatnéni namitek,
vedouci kontroly pisemné sdéli, Ze stanovena |hlta pro podani namitek byla prekroena a Ze namitky poklada
za bezpfedmétné. Proti Rozhodnuti o0 namitkach se nelze odvolat.

Kontrola je ukonCena uplynutim lhaty pro podani namitek, vzdanim se prava podat namitky, odmitnutim
seznameni se s Protokolem nebo dnem doru€eni Rozhodnuti o namitkach kontrolované osobé.
Pfedani/zaslani Rozhodnuti o namitkach kontrolované osobé se provede do 30 pracovnich dni od podani
namitek.

12. 11. ODSTOUPENI OD PROJEKTU

PFijemce muze odstoupit od projektu na zakladé svého pisemného prohlaseni. Toto prohlaseni pfijemce
zasila na stanovené kontaktni misto (podatelnu MV CR) prostfednictvim formulafe Oznameni o podstatné
zmeéné projektu, ktery je pfilohou této pfirucky ¢. 6.

V pfipadé, ze jiz byly v souvislosti s projektem pfijemci vyplaceny financni prostfedky, jedna se o
neopravnéné pouzité prostredky dle zakona 218/2000 Sb., o rozpoctovych pravidlech, ve znéni pozdéjSich
predpisl, které je pfijemce povinen vratit. Za timto ucelem obdrzi pfijemce oznameni o vysi neopravnéné
pouzitych prostfedki s vyzvou k vraceni prostfedkl na ucet MV. Stanovena lhata je zpravidla 30
kalendarnich dna.

Pokud byla pfijemci pfed odstoupenim vyplacena dotace ¢€i jeji €ast, bude se rozhodovat, zda se jedna o
porusSeni rozpoc€tové kazné ¢i nikoli. V pfipadé podezieni na poruseni rozpoltové kazné bude pfipad
postoupen na pfislusny finan¢ni Gfad. V opacném pfipadé OSF pfijemce vyzve, aby ve stanovené Ih{té
vratil vyplacené prostfedky na uget MV CR. Pokud tak pfijemce neudini, pfeda OSF zélezZitost pfislusnému
finan€nimu uradu.

Bé&hem procesu hodnoceni kvality projektu mize na zakladé pisemného oznameni svou zadost vzit zpét
také zadatel. ZS v takovém pfipadé hodnoceni zastavi ke dni podani zadosti.
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12. 12. NESROVNALOSTI

Nesrovnalosti se rozumi poruseni predpist ES nebo predpisti CR, které upravuji pouZiti prostfedkd z
rozpo&tu EU nebo vefejnych zdroji CR, v jehoZ dusledku jsou, nebo by mohly byt dotéeny vefejné rozpodty
CR nebo rozpodet EU formou neopravnéné vydajové polozky. Tzn. jedna se o kazdé poruseni podminek, za
kterych byly prostfedky z rozpoétu EU poskytnuty CR, a kazdé poruseni podminek, za kterych byly tyto
prostfedky a prostfedky narodnich vefejnych rozpoctl prevedeny dale pfijemcim.

Bude-li mit ZS podezieni na nesrovnalost vztahujici se ke konkrétnimu projektu, pferusi do vyfeSeni véci
administraci projektu. Jestlize se prokaze, Zze k nesrovnalosti doslo a jedna se o poruseni rozpoctové kazné
podle zakona €. 218/2000 Sb., o rozpoc¢tovych pravidlech a o zméné nékterych souvisejicich zakonu, ve
znéni pozdéjSich predpisu, pfeda ZS véc k dalSimu Fizeni pfislusnému finanénimu Ufadu. Ten maze pfijemci
vymeéfit odvod za poruseni rozpoctoveé kazné a pfipadné i penale za prodleni.

Jestlize dojde k poruseni pravniho aktu pred vyplacenim penéznich prostiedkil a nejedna se o
nesrovnalost, rozhoduje o dalSim postupu ZS a v zavislosti na zavaznosti poruseni krati penézni prostfedky
pred jejich vyplacenim.

V pfipadé podezifeni na nesrovnalost v podobé podezieni na poruseni rozpoltové kazné dle zakona ¢&.
218/2000 Sb., o rozpoctovych pravidlech a o zméné nékterych souvisejicich zakond, ve znéni pozdéjsich
predpisu; a jedna se o podezfeni na spachani trestniho €inu, oznami tuto skute¢nost pracovnik OSF na
policejni organ €i statni zastupitelstvi.

12. 13. STiZNOSTI A ODVOLANI

Zakonna uprava stiznosti je obsazena v § 175 zakona &. 500/2004 Sb., spravni fad, v platném znéni.
Kdokoli mlze podat stiznost poukazujici na nevhodné chovani Gfednich osob nebo na nespravny postup ZS
jestlize se ho toto jednani pfimo dotyka. Jakykoli podnét na ovéfeni spravného, objektivniho,
transparentniho a nedisriminaéniho postupu musi vzdy ZS a RO Fadné pro$etfit.

Poda-li stiznost osoba, ktera nebyla pfedmétem stiznosti sama dotCena, bude takové podani ZS brat pouze
jako podnét k vykonu dohledu ¢i kontroly nebo jako podnét ke zlepSeni Cinnosti a k odstranéni nedostatku.
Obdobnym zplGsobem bude postupovat i v pfipadé pfijeti anonymniho podani, tj. pokud stézovatel zasle
podani bez podpisu i s podpisem, ale bez uvedeni adresy pro doru€ovani.

Stiznost Ize podat pisemné, Ustné, prostfednictvim technickych prostfedk( (napf. fax, dalnopis) nebo
elektronicky. Pokud nelze Ustni stiznost vyfidit ihned, sepiSe o ni ZS pisemny zaznam.

Ze stiznosti musi byt patrné, kdo ji podava, které véci se tyka a co se navrhuje. Stiznost musi obsahovat
pfedevSim naleZitosti, které jsou tfeba pro jeji vyfizeni. Jestlize tyto nélezZitosti postrada, vyzve ZS
stéZovatele k jejich doplnéni v pfiméfené Ih(té. Soucasné stézovatele pouci, ze pokud nejasnosti, které by
branily dalSimu postupu neodstrani, stiznosti se dale nebude zabyvat.

StiZnost se podava u organu, proti jehoZz €innosti je zaméfena.

ZS tadné prosetfi vSechny skutecnosti uvedené ve stiznosti a stiznost vyfidi do 60 dnG ode dne, kdy mu
byla doru¢ena. Stanovenou Ihiitu Ize prfekrocit jen tehdy, nelze-li v jejim prubéhu zajistit podklady potfebné
pro vyfizeni stiznosti. V této Ih(té také pisemné vyrozumi stéZovatele o vyfizeni stiznosti. Stiznost se
povazuje za vyfizenou dnem, kdy je vyrozuméni o vyfizeni stiznosti vypraveno ¢&i pfedano k postovni
prepravé. Jestlize stéZovatel nesouhlasi se zplsobem vyfizeni stiznosti, mize pozadat o pfeSetfeni véci.

Zadost o presetfeni miize stéZovatel podat:

1) organu, ktery vyfizoval stiZnost, ten posoudi obsah po vécné a formalni strance a z hlediska novych
skute¢nosti. Shleda-li ddvod ke zméné svych predchozich zavérd, vyrozumi o tom stéZovatele. V
opacném pfipadé oznami stézovateli, Ze neshledal divody ke zméné jiz u€inénych zavéri a preda
stiznost k preSetfeni nadfizenému spravnimu organu. V pfipadé ZS miize stéZovatel podat zadost o
proSetfeni odboru interniho auditu a supervize MV.

2) nadfizenému organu, ten je povinen fadné proSetfit vSechny skute&nosti uvedené ve stiznosti, a to bez
zbyte€ného odkladu. ZpUsob vyFizeni stiznosti zavisi na obsahu stiznosti.

V pfipadé, ze stézovatel poté, co nadfizeny organ stiznost prosetfil a potvrdil vysledky pfedchoziho Setfeni,

poda znovu stiznost shodného obsahu a nebudou-li shledany divody ke zméné vysledku pfedchoziho

vyfizeni, bude stiznost zalozena bez dalSiho Setfeni. Stézovatel bude o tomto postupu informovan.
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13.  Prilohy
1) a) Osnova studie proveditelnosti

2)
3)
4)
5)

6)
7)
8)
9)

b) Analyza nakladd a vynosu(CBA)

¢) Vzorovy rozpocet

Indikatory pro oblast intervence 1.1a, 1.1b.

Povinné pfilohy k zadosti o finan&ni podporu

Pravidla pro provadéni informacnich a propagac¢nich opatfeni a manual vizualni identity IOP

Vzor ZjednoduSené zadosti o platbu a jejich pfiloh - monitorovaci zpravy a jeji pfilohy (soupiska faktur,
pracovni vykazy, rozpis mzdovych naklad(), vzor hlaseni o pokroku

Zadost o zménu projektu

Limity a pravidla zakazek malého rozsahu

Seznam projektovych zamérud dle usneseni viady €. 536/2008

EK — GR pro regionalni politiku 07/0074/03-CZ ,Doporugeni pro COCOF K POKYNUM K CL. 55
NARIZENI RADY (ES) C. 1083/2006: PROJEKTY VYTVAREJICI PRIJMY ze dne 18. 6. 2008

10) Pravodce vytvorenim zadosti v aplikaci Benefit7+

11) PF¥iru¢ka pro vyplnéni Monitorovaci zpravy/Hlaseni o pokroku v IS Benefit7

12) P¥iru¢ka pro vyplnéni ZjednoduSené zadosti o platbu v IS Benefit7

13) Stanovni vydaju na financovani akce OSS/Dopis Feditele OSF

14) Podminky Stanoveni vydajd na financovani akce OSS/Podminky Dopisu feditele OSF
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14. Seznam zkratek

CBA Analyza vynos( a nakladl (angl. zkratka)
PCO Platebni a certifikacni organ

CR Ceska republika

DMS Dokument management system

DPH Dan z pfidané hodnoty

EKIS Ekonomicky informaéni systém

ERDF Evropsky fond pro regionalni rozvoj

ES Evropska spolecenstvi

EU Evropska unie

FU Finanéni utvar

HW Hardware

ICT Informacéni a komunikaéni technologie (angl. zkratka)
IOP Integrovany operacni program

IRR Vnitfni vynosové procento (angl. zkratka)

IS Informacni systém

HoP Hlaseni o pokroku

MF Ministerstvo financi

MV CR Ministerstvo vnitra Ceské republiky

MZ Monitorovaci zprava

NPV Cista sougasna hodnota (angl. zkratka)

NUTS Klasifikace uzemnich jednotek (franc. zkratka)
OLAF Evropsky ufad pro potirani podvodnych jednani
OPF Odbor programového financovani MV CR
OSF Odbor strukturalnich fondu

0SS Organizalni slozka statu

PO PFispévkova organizace

PPZP Pfiru¢ka pro Zadatele a pfijemce

RL Registraéni list

SR Statni rozpocet

SW Software

ZS Zprostifedkujici subjekt

ZZoP Zjednodudena zadost o platbu
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