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SLUZEBNIi PREDPIS
reditele Zemského archivu v Opaveé

¢. 6/2020 SbSP
ze dne 29. 6. 2020,

kterym se vydava protikorupéni program
Zemského archivu v Opaveé

(1)

(2)

(1)

(2)

Cast .
Uvodni ustanoveni

Tento sluzebni predpis (dale jen ,pfedpis®) je vydan v souladu s pokynem

ministra vnitra ¢. 33/2019, kterym byl vydan Rezortni interni protikorupcni
program Ministerstva vnitra (dale jen ,RIPP*).

Tento pfedpis se vztahuje na statni zaméstnance, ktefi jsou ve sluzebnim
pomeéru podle zakona o statni sluzbé&, na zaméstnance v pracovnim poméru dle
§ 178 zakona o statni sluzbé, na zaméstnance v pracovnim poméru
nevykonavajici €innosti dle § 5 zadkona o statni sluzbé a zaméstnance &inné na
zakladé dohod o pracich konanych mimo pracovni pomér (dale jen
,zameéstnanci®).

Uéel interniho protikorupéniho programu - IPP

Interni protikorupéni program (dale je ,IPP*) je nastrojem a navodem k vytvareni
a posilovani protikorupéniho klimatu a k fizeni rozpoznanych rizik korupce
v Zemském archivu v Opavé (dale jen ,Archiv®).

IPP je postaven na téchto péti zakladnich pilifich boje proti korupci:
vytvareni a posilovani protikorupcniho klimatu,

postupy pfi podezfeni na korupci,

transparentnost,

fizeni korupcnich rizik a monitoring kontrol,
vyhodnocovani interniho protikorupcniho programu.
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(1)

(2)

(3)

Pojem korupce ve verejné spravée

V prostiedi vefejné spravy Ceské republiky je korupce vnimana pfevazné jako
pfijimani a pfedavani uplatka, protisluzeb, klientelismu a nepotismu
(zvyhodriovani, prosazovani pfibuznych z pozice svého postaveni). Korupci Ize
charakterizovat jako vztah dvou stran, kdy jedna strana porusi své povinnosti tim,
Ze zneuzije svéfenou pravomoc, za coz ziska neopravnéné zvyhodnéni pro sebe
nebo pro jiného, a to z vlastniho podnétu nebo z podnétu druhé strany.
U v8ech forem korup¢niho jednani musi jit o umysiné jednani s cilem pfivodit
sobé nebo jinému nezaslouzenou vyhodu, neopravnény prospéch a podobné.

Korupce se ve veiejné spravé vyskytuje nejcastéji ve dvou zakladnich podobach.

a) Byrokraticka korupce, do které patfi korupéni chovani osob vykonavajicich
¢innosti dotykajici se vefejné spravy. Projevuje se napfiklad rozhodovanim
Vv rozporu s pravnimi predpisy a internimi akty fizeni, pfidélovanim zakazek
mimo konkurenéni prostfedi, pletichafenim v oblasti vefejnych zakazek,
neuplathovanim sankci vUCi osobam, které poruSily pravni predpisy,
poskytovanim plateb dodavatell z vefejnych zdroju za nerealizované nebo
kracené prace apod.

b) Politicka korupce, €imz se rozumi zejména korupce predstavitell verejné
moci, kde jsou uz ohrozZovany zaklady ustavniho systému, ekonomické
a bezpecnostni politiky statu.

Obé formy korupce zasahuji jednotlivé stupné verejné spravy a politické moci
a projevuji se jako

a) korupce vedouci k akumulaci majetku (napf. uplatky, provize, podvod,
zproneveéra, zakladani nekontrolovanych zavazku k vefejnym vydajom,
poskytovani plateb z vefejnych zdroju s absenci finanéni kontroly a
hospodarska kriminalita), anebo jako

b) korupce spojena s ochranou mocenskych pozic (napf. zneuziti postaveni
funkce k ziskani majetku, nebo jiného nezaslouzeného prospéchu
zvyhodnéni).
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Zvlastni cast

1. Vytvareni a posilovani protikorupéniho klimatu

(1) Cilem IPP je minimalizovat motivaci zaméstnancu ke korup€nimu jednani a
zvySovat u nich povédomi, Ze pokud se ke korupci uchyli, nebo se budou podilet
na vytvareni korup&niho prostfedi, budou brzy odhaleni a potrestani.

(2) Prevenci korupce je pracovni prostifedi odmitajici korupcni jednani a
zduraziujici loajalni vztah zaméstnance k zaméstnavateli a majetku statu.

(8) VU&i zaméstnancim, ktefi svym zavinénym jednanim nebo opomenutim
porusuji pravni pfedpisy, interni akty fizeni a vytvafi tim prostor pro korupci,
nebo jsou sami zapojeni do korupc¢nich aktivit, je tfeba postupovat rychle,
dlrazné a nekompromisné v mezich zakona o statni sluzbé nebo zakoniku
prace.

(4) Podplrné puasobi vzdélavaci proces, ucinny vnitini kontrolni a Fidici systém,
Eticky kodex, pravidla etiky a osobni pfiklad predstavenych a vedoucich
zameéstnanc.

1.1. Protikorupéni postoj predstaveného a vedoucich zaméstnancu

(1) Kazdy predstaveny a vedouci zaméstnanec je povinen, v ramci svych
zakladnich povinnosti, prosazovat a uplatfiovat protikorup¢ni postoj. Tim se
rozumi:

a) vlastni bezuhonnost,

b) pfikladné plnéni povinnosti,

c) nezakryvat zneuziti vefejnych prostfedki a nenadrzovat pachatellim
trestnych ¢&inu,

d) dodrZovat pravni pfedpisy a interni akty fizeni,

e) predchazet korupci,

f) zdlrazhovat loajalitu k majetku svého zaméstnavatele — Ceské republiky,

g) dodrzovat etické zasady pfi vykonu sluzby a v rozsahu svéfené pusobnosti,

h) aktivné propagovat jednani odmitajiciho korupci,

i) dusledné proSetfovat podezfeni na korupci,

j) vyvozovat adekvatni kdzenska nebo karna opatfeni vici zaméstnancim,
ktefi se prokazatelné dopustili korupéniho nebo jiného protipravniho jednani
nebo se podileli na vytvareni korup&niho prostredi.

> Ukol €.1.1.1
Uplathovat protikorup¢ni stanoviska a opatfeni na pracovisti.
Zodpovida: predstaveny a vedouci oddéleni.
Termin: pribézné, trvale.
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> Ukol &.1.1.2
Na poradach s podfizenymi zaméstnanci hodnotit korup¢ni situaci na pracovisti.
Vychazet z mapy korupCnich rizik pro dané pracovisté. Zameéstnance
seznamovat s korup€nimi pfipady, jejich feSeni a dopadem.
Zodpovida: predstaveny a vedouci oddéleni.
Termin: pribézné, trvale.

1.2.Pravidla etiky

(1) Eticky kodex stanovuje chovani a povinnosti zaméstnancu, které nevyplyvaji ze
zakona €i z vnitfnich predpisu.
(2) Dulezitym dokumentem z oblasti etiky ve vefejné spravé je

k) Eticky kodex ufedniklli a zaméstnancu vefejné spravy, schvaleny usnesenim
vlady €. 331 ze dne 9. kvétna 2012,

[) sluzebni pfedpis naméstka ministra vnitra pro statni sluzbu ¢. 13/2015,
kterym se stanovi pravidla etiky statnich zaméstnancu (dale jen ,pravidla
etiky“) a

m) Eticky kodex Zemského archivu v Opavé (dale jen ,Eticky kodex*) €.2/2017.

> Ukol é.1.2.1
Pribézné podfizené zaméstnance seznamovat s pravidly etiky, pravidla etiky
aktivné prosazovat a kontrolovat jejich dodrzovani
Zodpovida: pfedstaveny a vedouci oddéleni
Termin: pribézné, trvale.

1.3.Vzdélavani zaméstnancu

(1) Soucasti vstupniho vzdélavani zaméstnancu je seznameni s platnymi internimi
akty fizeni a sluzebnimi pfedpisy a seznameni se s pravidly etiky statnich
zaméstnancl. Zaméstnanec je seznamen i s postupy v pfipadé korupéniho
jednani.

(2) V ramci vzdélavani zaméstnancu zafazovat pravidelna Skoleni na vSech
vedoucich i zaméstnaneckych udrovnich k protikorup¢ni problematice,
k vysvétlovani obsahu etického kodexu a pravidel etiky, zvySovani schopnosti
rozpoznat ukazatele korupce a rovnéz zvySovani povédomi o ochrané
zameéstnancl, ktefi oznamili podezieni na korupci. To plati i ve vysvétlovani
postupu sluzebniho ufadu v pfipadé potvrzeni korup&niho jednani tak, aby
kazdy zaméstnanec dovedl feSit situace, do kterych se muize dostat
v souvislosti s vykonem svych pravomoci, napfiklad pfi obdrZzeni korupcni
nabidky. Obdobné je tfeba zajistit proSkoleni zaméstnancu z hlediska
dodrzovani postupl v pfipadé zjisténi podezfeni z korupce nebo v pfipadé
vzniku korup€niho prostfedi tak, aby bylo mozné vhodnymi prostfedky zamezit
osobam podezielym z korupCniho jednani ve zmareni prokazani takového
protispoleCenskeho jednani.



%@ z CESKA REPUBLIKA - ZEMSKY ARCHIV V OPAVE
g3b4sd Sbirka sluZzebnich predpisu feditele Zemského archivu v Opavé €. 6/2020 SbSP

&Y
gggé Protikorupéni program C.j. ZAI2728/2020
Stranka 5z 15

> Ukol é.1.3.1
Provadét interni Skoleni zaméstnancl se zaméfenim na korupci.
Zodpovida: personalista
Spoluprace: pravnik
Termin: periodicky, nejméné jedenkrat za rok

1.4.Systém pro oznameni podezreni na korupci

(1) Pro pfijimani a vyfizovani podnétll podezfeni na korupci pro zaméstnance
Archivu je pfislusna kancelar pravnika archivu, neni-li oznameni o podezreni
na korupci podano organu ¢innému v trestnim Fizeni.

K podani oznameni podezfeni na korupci Ize vyuZzit:

a) schranku pro pfijem oznameni, ktera je umisténa ve vchodové ¢asti budovy
Zemského archivu v Opavé, Snémovni 1, 746 22 Opava (na levé strané
sténé po vstupu do budovy) mimo dosah kamerového systému, oznacenou
slovy ,Posta proti korupci a prosetiovatele ZA v Opavé®,

b) listinné oznameni, které je mozno zaslat na adresu Zemského archivu
v Opavé, Snémovni 1, 746 22 Opava s tim, Ze obalka obsahujici oznameni
bude oznacena slovy ,PROTI KORUPCI®,

c) e-mail na adresu protikorupci@zao.archives.cz

d) telefonni linku 553 607 279,

e) osobni oznameni v kancelafi pravnika archivu.

Pravnikem, ktery oznameni pfijima, jsou dodrzovana tato pravidla:

a) zarucuje anonymitu oznamovatele,
b) vyhodnocuje relevantnost pfijatého oznameni,
c) urCuje stupen zavaznosti relevantnich oznameni,
d) stanovi, popfipadé konzultuje dalSi postup podle stupné zavaznosti
oznameni,
e) vede evidenci podani pro statistické zpracovani,
f) navrhuje napravné opatfeni na zakladé zjisténych skutecnosti.
(2) Postup oznameni pouze pro statni zaméstnance

Statni zaméstnanec mlze navic pouzit postup oznamovani korupcniho jednani

podle nafizeni viady ¢&. 145/2015 Sb., o opatfenich souvisejicich
s oznamovanim podezfeni na protipravni jednani ve sluzebnim ufadu.

K podani oznameni dle tohoto nafizeni Ize vyuzit:

a) schranku pro pfijem oznameni, ktera je umisténa ve vchodové ¢asti budovy
Zemského archivu v Opaveé, Snémovni 1, 746 22 Opava (na levé strané
sténé po vstupu do budovy) mimo dosah kamerového systému, oznacenou
slovy ,PROSETROVATEL",

b) e-mailovou adresu prosetrovatel@zao.archives.cz,

c) osobni oznameni proSetfovateli.

(3) Cinnost proSetfovatele se Fidi metodickym pokynem naméstka ministra vnitra
pro statni sluzbu &. 8/2015, kterym se stanovi podrobnosti k postupu pfi

proSetfovani oznameni podezieni ze spachani protipravniho jednani ve
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sluzebnim ufadu. Stanovenymi postupy je deklarovana ochrana oznamovatelu
s tim, Ze oznamovatel nesmi byt v souvislosti s u¢inénym oznamenim postizen,
znevyhodnén nebo vystaven natlaku.

> Ukol &.1.4.1
Seznamovat zaméstnance se systémem pro oznameni podezieni na korupci
Zodpovida: pfedstaveny a vedouci oddéleni
Spoluprace: pravnik
Termin: pribézné, trvale.

1.5.0chrana oznamovatelu

(1) Uloha oznamovatele korupé&niho jednani je zcela zasadni v odhalovani korupce.,
nebudou proti oznamovateli korupéniho jednani pfijimany Zadné personaini,
kazeriské Ci jiné postihy v souvislosti s jim u€inénym oznamenim.

(2) Pfi praci s podanym oznamenim ani pfi jeho proSetfovani nebude identita
oznamovatele proSetfujicimu organizacnimu celku znama a zlstane ulozena ve
sloZzce vedené proSetfovatelem Archivu, a to za pfedpokladu, Zze ve véci nejde
o trestny Cin.

(3) V pripadé, zZe je zfejmé, Ze ve véci jde o podezfeni z trestného €inu, je zakonnou
povinnosti postoupit podani organu ¢innému v trestnim Fizeni. V téchto pfipadech
vSak neni mozné zatajit identitu oznamovatele.

(4) O postoupeni podani bude informovan pouze oznamovatel, je-li znam. Informovani
predstavenych a vedoucich zaméstnancul za ucelem pfijeti vécnych, organizacnich
nebo personalnich opatfeni bude provadéno v koordinaci s policejnim organem tak,
aby nedoslo ke ztizeni nebo zmareni ucelu trestniho Fizeni.

(5) ProSetrovatel Archivu vSak bude sledovat postoje nadfizenych vici oznamovateli,
je-li znam, a v pfipadé zjisténi diskriminacnich aktivit bezodkladné zahdji kroky
k jejich eliminaci.
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2. Transparentnost

(1) Transparentnost umozfiuje vefejnou kontrolu hospodafeni statu, jak
zaméstnanci, tak vefejnosti. Zaroven zvySuje pravdépodobnost odhaleni
korupce, a tim odrazuje od korup¢niho jednani.

2.1.Zverejiovani informaci o verejnych prostredcich

(1) Zvefejiiovani informaci o vefejnych prostfedcich je v Archivu provadéno
v souladu s platnou legislativou a zahrnuje:

a) informace o uskutecnénych vefejnych zakazkach véetné vefejnych zakazek
malého rozsahu,

b) interni protikorupCni program Archivu,

c) ochrana osobnich udaju — GDPR

d) informace o struktufe Archivu,

e) kontakty na vedouci v€etné e-mailu,

f) profesni Zivotopis vedouciho sluzebniho ufadu,

g) uzaviené smlouvy, v€etné dodatku.

Povinné zvefejiiované informace dle bodl a) az e) jsou zpfistupnény na webovych
strankach Archivu na adrese http://www.archives.cz/web/ Informace dle bodu g) jsou
zverejnovany v Registru smluv (ISRS) v souladu se zakonem o registru smluv, jehoz
spravcem je Ministerstvo vnitra CR, na adrese https://smlouvy.gov.cz/.

> Ukol é.2.1.1
Aktualizovat zvefejhiované informace o vefejnych prostfedcich.
Zodpovida: vedouci ekonomicko-provozniho oddéleni
Spoluprace: pfedstaveny, pfislusni editofi, pravnik.
Termin: prubézné, trvale.

2.2, Zverejnovani informaci o systému rozhodovani

(1) Jedna se o informace zaijistujici zaméstnancum a dalSi vefejnosti transparentni
aktivni zpfistupfiovani informaci o struktufe a kompetencich pfi rozhodovani
Archivu. Zvefejiiovani je provadéno prabézné v souladu se zakonem
¢. 106/1999 Sb., o svobodném pfistupu k informacim, ve znéni pozdéjSich
predpisu, a zahrnuje:

g) Informace o struktufe Archivu vyjadfujici vztahy podfizenosti a nadfizenosti,

h) Kontakty na zaméstnance Archivu (telefon a e-mail),
i) Profesni Zivotopis feditele Archivu.

> Ukol &.2.2.1
Aktualizovat zverejriované informace o systému rozhodovani.
Zodpovida: personalista.
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Spoluprace: predstaveny, vedouci oddéleni, editor a pravnik.
Termin: pribézné, trvale.

2.3.Sjednoceni umisténi protikorupénich informaci na internetovych
strankach

(1) Zameéstnancim Archivu je IPP zpfistupnén na intranetu. Tim je zajisténo:

j) seznameni zaméstnancu s IPP,
k) povédomi o ochrané zaméstnancu, ktefi oznamili podezieni na korupci,
I) vysvétleni postupu v pfipadé koruptniho jednani tak, aby kazdy
zameéstnanec dovedl fesit situace, do kterych se muze dostat v souvislosti
s vykonem svych pravomoci, napfiklad pfi obdrzeni korup&ni nabidky.
(2) Vefejnosti je IPP trvale zpfistupnén na webovych strankach Archivu na adrese
http://www.archives.cz/web/uredni_deska/protikorupcni_program/

Ukol é. 2.3.1

Prabézné aktualizovat jednotlivé zakladni udaje vénované problematice boje
s korupci

Zodpovida: pravnik.

Termin: pribézné, trvale.


http://www.archives.cz/web/uredni_deska/protikorupcni_program/
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3. Rizeni korupénich rizik a monitoring kontrol

(1) Aktivni Fizeni korup€nich rizik spolu s manazerskou odpovédnosti za ucinné
nastaveni kontrolnich mechanismu v rizikovych oblastech a je zakladnim
nastrojem boje s korupci.

3.1.Hodnoceni korupénich rizik

(1) Korupéni rizika jsou souc€asti analyzy vSech rizik rozpoznanych
v zabezpecfovanych procesech a ¢innostech ve smyslu ustanoveni § 25 odst. 1
a 4 zakona €. 320/2001 Sb., o finan¢ni kontrole, ve znéni pozdéjsich predpisu.

(2) Metodika Fizeni a hodnoceni korupcnich rizik v Archivu tvofi pfilohu €. 1 tohoto
pfedpisu. Seznam a mapu korupénich rizik obsahuje pfiloha €. 2.

(3) Rizeni korupénich rizik zahrnuje tyto &innosti:

Identifikace korupcnich rizik véetné kazdoro¢ni aktualizace — spocCiva ve
vytipovani korupcCnich rizikovych oblasti v Archivu.

Stanoveni pravdépodobnosti zaplsobeni rizika u identifikovanych rizik - v
realném Case, stupné hodnoceni 1 — 5.

Stanoveni nezadouciho dopadu rizika u identifikovanych rizik - jeho
zapusobeni na vykon vefejné spravy a rozpocet, stupné hodnoceni 1 — 5.
Stanoveni stupné vyznamnosti vlivu rizika — soucin hodnoceni
pravdépodobnosti a dopadu.

Navrh opatreni ke snizeni rizika korupce u identifikovanych rizik.
Vytvoreni dokumentu ,Seznam korupcnich rizik“ (viz pfiloha), ¢lenény podle
zabezpecCovanych Cinnosti.

(4)V pfipadé, Ze je identifikovano riziko se stupném vyznamnosti ,Velmi
vyznamné“ nebo ,Kritické“, zajisti vedouci sluzebniho ufadu (feditel Archivu)
proSetifeni s cilem identifikovat a vyhodnotit skute€nosti nasvédc&ujici vyskytu
korupc¢niho jednani a pfijmout opatfeni k minimalizaci téchto rizik.

(5) Aktualizace rizik, v€etné opatfeni vedoucich k minimalizaci negativnich dopadu
pro pfipad zapUsobeni téchto rizik, je zajiStovana jednotlivymi vliastniky rizik (viz
Priloha 2).

> Ukol €. 3.1.1
Identifikace, analyza a aktualizace rizik korupce jednotlivymi utvary.
Zodpovida: predstaveny a vedouci oddéleni.
Spoluprace: interni auditor.
Termin: nejméné jedenkrat rocné, ke dni 31.12. kalendainiho roku.

3.2.Monitoring kontrolnich mechanismu odhalujicich korupci

(1) Kontrolni mechanismy v oblastech korupéniho rizika podléhaji pravidelnému
testovani z hlediska toho, jak jsou ucinné pro zabranéni nebo odhaleni
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korup€niho jednani. Na zakladé vysledkl tohoto testovani jsou pfijimana
opatfeni posilujici kontrolni mechanismy.

> Ukol é. 3.2.1
Monitorovat a posilovat kontrolni mechanismy, které napomohou odhalit mozné
korup¢ni jednani.
Zodpovida: predstaveny a vedouci oddéleni.
Spoluprace: interni auditor.
Termin: pribézné, trvale.

3.3.Prosetrovani rizikovych oblasti

(1) V pfipadé, Ze je definovana oblast rizika stupném vyznamnosti ,Kriticky“, zajisti
prfedstaveny vedouci ufadu nebo vedouci zaméstnanec odpovidajici za danou
oblast proSetfeni s cilem identifikovat a vyhodnotit skuteCnosti nasvédcujici
vyskytu korup¢niho jednani.

> Ukol é. 3.3.1
Prosetfeni oblasti, v nichz je riziko korupce hodnoceno stupném vyznamnosti
Kriticky*.

Zodpovida: pfedstaveny a vedouci oddéleni.
Termin: prubézné, trvale.
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4. Postupy pfi podezieni na korupci

4.1.Postupy pfi prosetiovani podezieni na korupci

(1) Systém je nastaven tak, aby kazdy zaméstnanec i uc€astnik rozhodovaciho
procesu ve sféfe vefejnych financi, ten, kdo pfipravuje vefejné vydaje, naplnuje
verejné prijmy nebo pfimo naklada s verejnymi prostfedky, védél, jak oznameni
sestavit, ¢im jej dukazné podlozit, jakou formu oznameni pouzit a komu jej
adresovat.

(2) V podminkach Archivu je mistem pro pfijimani a vyfizovani podnétu
naznacujicich moznost korupCniho jednani kancelaf proSetfovatele, neni-li
oznameni podano organu c¢innému v trestnim Fizeni. ProSetfovatel oznameni
pfijme, zaeviduje do predepsané evidence v ramci spisové sluzby, potvrdi
prijem neanonymniho podani, provede pravni analyzu (kvalifikaci) a podle jejiho
zavéru rozhodne o dalSim postupu (napf. pfedani organim ¢innym v trestnim
fizeni, pfipadné provede vlastni Setfeni).

(3) Analyza pfijatého oznameni probiha ve dvou na sebe navazujicich stupnich:

a) Uvodni posouzeni relevance oznamené informace, zejména ve vztahu
k pfipadné trestni odpovednosti,
b) Postoupeni nebo provéfeni oznamené informace.

(4) V ramci tvodniho posouzeni proSetfovatel ovéri, zda je oznameni relevantni a zda
ve véci nejde o podezieni z trestného &inu. Za timto u¢elem muze proSetfovatel,
zejména v nejednoznacnych pfipadech, pozadat o konzultaci organ c&inny
v trestnim fizeni, a to bud policejni organ, nebo statniho zastupce. V této fazi, tj. ve
fazi konzultace, neni nutné sdélovat identitu oznamovatele, jeli znama.

(5) V pripadé, ze bude zfejmé nebo z konzultace vyplyne, Ze ve véci jde o podezfeni
z trestného Cinu, je zakonnou povinnosti postoupit podani organu cinnému
v trestnim fizeni. V téchto pfipadech vSak neni mozno zatajit identitu
oznamovatele, nicméné je mozné pozadat policejni organ, aby s podanim nakladal
s maximalni opatrnosti, nebot’ by mohl oznamovateli zpUsobit potize v zaméstnani
a smysl whistleblowingu, byt neni zakonem definovan, by byl popfFen.

(6) O postoupeni podani bude informovan pouze oznamovatel, je-li znam.
Informovani pfedstaveného a vedouciho oddéleni za ucelem pfijeti vécnych,
organizacnich nebo personalnich opatfeni bude provadéno v koordinaci
s policejnim organem tak, aby nedo$lo ke ztizeni nebo zmafeni ucelu trestniho
fizeni.

(7)V pfipadé, Ze nejde o podezfeni z trestného Cinu a proSetfovatel dospéje
k zavéru, ze danou véc je tfeba doSetfit, toto mize provést sam nebo pozada
predstaveného o provedeni mimoradného auditu. Interni auditor provede
Setfeni podle platnych pravnich predpisu a internich aktd fizeni a o vysledcich
informuje predstaveného.
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(8) Pokud proSetfovatel pravnim vyhodnocenim oznameni nebo po provedeném
Setfeni dospéje k zavéru, Ze se nejedna o podezieni z trestného Cinu, bez
odkladu véc postoupi k dalSimu opatfeni pfedstavenému ufadu.

(9) V pfipadé, Zze oznameni je vykonstruované, s cilem poskodit jiného, rozhodne
proSetfovatel k zavaznosti Cinu o postoupeni podani pfisluSnému organu k jeho
dalSimu feSeni.

(10) Prosetfovatel provadi analyzu obsahui podani o podezieni na korupci a
vede jejich evidenci.

> Ukol €. 4.1.1
Provadét analyzu obsahu podani o podezieni na korupci a vést jejich evidenci
Zodpovida: proSetifovatel.
Termin: pribézné, trvale.

4.2.Nasledna opatreni

(1) K zamezeni opakovani korup¢niho jednani &i jeho v€asnému odhaleni jsou
pfijata napravna opatieni spocivajici v upravé vnitinich procest a karnych
opatfeni v pfipadé poruseni pracovnich povinnosti.

(2) V pripadé odhaleni korup¢niho jednani je dodrzovan postup pfi proSetfeni
v souladu s platnymi zakony a internimi akty Fizeni.

(3) Vzniklé Skody jsou FeSeny a vymahany na zakladé rozhodnuti zaméstnavatele.

> Ukol &. 4.2.1
Pfijimat vhodna a u€inna napravna opatfeni pfi podezfeni na korupci.
Zodpovida: predstaveny a vedouci oddéleni.
Termin: pribézné, trvale.
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5. Vyhodnocovani Interniho protikorupéniho programu

(1) Vyhodnoceni IPP provadi interni auditor Archivu ve dvouletych cyklech
(v sudych kalendarnich letech) umoznuje pravidelnou a podrobnou analyzu
protikorup€nich opatfeni a jejich vylepSeni.

5.1.Shromazdéni udaji a vyhodnoceni Interniho protikorupéniho programu
(IPP)

(1) Vyhodnoceni ucinnosti IPP je zaméfeno na pInéni vSech jeho ¢asti, na uCinnost
tohoto plnéni a na implementaci napravnych opatfeni. Shromazdéni udaju a
vyhodnoceni probiha jedenkrat za dva roky k 31. prosinci kazdého lichého
kalendarniho roku a jeji zaslani do 15. ledna nasledujiciho kalendarniho roku
kancelafri statniho tajemnika.

(2) Tato zprava obsahuije:

m) informaci, zda byl vytvofen vlastni interni protikorupcni program,

n) jak byli s obsahem interniho protikorupéniho programu seznameni
zaméstnanci Archivu,

o) kde je tento dokument dostupny vefejnosti (na internetu),

p) zda byla aktualizovana korupcni rizika, a jaka byla pfijata opatfeni ke snizeni
jejich dopadu,

q) zda se vyskytly pfipady korupce,

r) informace o poc¢tu oznameni podle nafizeni vlady €. 145/2015 Sb.,

s) informace o poctu poruseni pravidel etiky v€etné informace o zjiSténych
systémovych nedostatcich a souvisejicich u€inénych opatrenich,

t) kontakt na osobu, ktera se problematice korupce vénuje,

u) souhrnné vyhodnoceni plnéni ukoll ulozenych IPP,

v) zavér a podpisovou dolozZku.

> Ukol é.5.1.1
Jedenkrat za dva roky zpracovat vyslednou zpravu obsahujici vyhodnoceni
plnéni ukoll ulozenych RIPP k 31.12. lichého kalendarniho roku a jeji zaslani
do 15. ledna nasledujiciho kalendarniho roku kancelafri statniho tajemnika.
Zodpovida: feditel Archivu
Termin: ve dvouletych cyklech pocinaje rokem 2022 za obdobi 2020 az 2021.

> Ukol &.5.1.2
Jedenkrat za dva roky zpracovat pfehled plnéni ukol( ulozenych IPP k 31.12.
lichého kalendainiho roku a jeho zaslani do 15.12. lichého kalendafniho roku
internimu auditorovi.
Zodpovida: vedouci oddéleni, personalista, pravnik, proSetiovatel
Termin: ve dvouletych cyklech poCinaje rokem 2021 za obdobi 2020 az 2021.
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5.2. Aktualizace Interniho protikorupéniho programu

(1) Na zakladé aktualizovaného znéni RIPP zajisti feditel Archivu vytvoreni
vlastniho IPP.

> Ukol €. 5.2.1
Aktualizovat IPP Archivu a zvefejnit jej na internetovych a intranetovych
strankach Archivu.
Zodpovida: predstaveny, pravnik, interni auditor.
Termin: v sudych kalendarnich letech do 30. ervna.
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Cast Il
Zavérecna ustanoveni
Zrusovaci ustanoveni a uéinnost

(1) ZruSuje se dosavadni Interni protikorupéni program ¢&. 5/2020 ze dne
18. 5. 2020.

(2) Tento sluzebni predpis nabyva ucinnosti 30. 6. 2020.

Ka re I Digitalné podepsal
Karel Miiller
Datum: 2020.06.29

M u I I e r 13:14:40 +02'00'

PhDr. Karel MULLER
vrchni rada
reditel Zemského archivu v Opavé

Priloha:

&. 1 — Rizeni korupénich rizik v Zemském archivu v Opavé
€. 2 — Seznam a mapa korupénich rizik
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