Vytvoření portálu Smart Administration a zajištění jeho hostingu na serveru


ZADÁVACÍ DOKUMENTACE
pro předkladatele nabídek

(dle ust. § 44 zákona č. 137/2006 Sb., o veřejných zakázkách, ve znění pozdějších

předpisů – dále jen "zákon")

ke zjednodušenému podlimitnímu řízení

Vytvoření portálu Smart Administration
a zajištění jeho hostingu na serveru
V Praze dne 20. 10. 2008

1. ÚDAJE O ZADAVATELI

1.1 Zadavatel

Česká republika - Ministerstvo vnitra

se sídlem: Nad Štolou 3, 170 34 Praha 7 - Letná

IČ: 00007064

zastoupené Mgr. Rudolfem Vyčichlou
ředitelem kabinetu ministra
Ministerstvo vnitra ČR

tel.: 974 832 843
email: rudolf.vycichla@mvcr.cz

1.2 Koordinátor

Ing. Martina Dvořáková
Kabinet ministra
Ministerstvo vnitra ČR

pracoviště: Nad Štolou 3, 170 34 Praha 7 - Letná
tel.:  974 832 390
email: martina.dvorakova@mvcr.cz

2. VYMEZENÍ PŘEDMĚTU VEŘEJNÉ ZAKÁZKY

2.1 Název a druh veřejné zakázky

Veřejná zakázka na služby s názvem „Vytvoření portálu Smart Administration a zajištění jeho hostingu na serveru“.

2.2 Východiska veřejné zakázky

Východiskem plnění veřejné zakázky je vytvoření portálu Smart Administration (dále též „SA“) a zajištění jeho hostingu na serveru. Portál Smart Administration je klíčový pro realizaci celkového záměru podpory projektů Smart Administration z prostředků Evropské unie, především z programů IOP a OP LZZ.

Portál bude sloužit jako základní komunikační a informační prvek mezi Programovou kanceláří Smart Administration a subjekty veřejné správy, které budou implementovat projekty Smart Administration. Prostřednictvím tohoto portálu budou shromažďovány a dále distribuovány výstupy dílčích aktivit směřujících k podpoře jednotlivých projektů SA.

Cílem provozování tohoto portálu je zajistit maximální přenos informací o SA a jejím naplňování směrem k subjektům, u nichž je žádoucí naplňování principů přátelské a efektivní veřejné správy.

2.3 Předmět veřejné zakázky

Předmět veřejné zakázky má dvě základní oblasti:
a. Vytvoření portálu Smart Administration

b. Zajištění hostingu a technické podpory provozu portálu po dobu 36 měsíců

2.3.1 Portál Smart Administration bude obsahovat

a. Informační sekci o operačních a komunitárních programech se zaměřením na SA

b. Informační sekci s přehledem evropských a národních strategií se zaměřením na SA

c. Informační sekci s metodikami pro implementaci SA a systémy řízení kvality a efektivity veřejné správy

d. Databázi projektů SA vč. možnosti benchmarkingu a zefektivnění řízení projektů

e. Rozhraní pro zapojení e-learningového řešení

f. Informace o novinkách v oblasti SA

g. Legislativu

h. Projektovou poradnu

i. Nástroje pro vytvoření komunikační linie zaměřené na vzájemnou výměnu zkušeností a informací

j. Nástroje pro sdílení zahraničních zkušeností a hledání zahraničních partnerů pro projekty SA.

2.3.2 Vytvoření portálu Smart Administration bude rozděleno na etapy

a. Realizaci základní části portálu SA (zahrnuje písm. a) až c), základní část písm. d); tzn. Databázi projektů SA; a písm. f) kapitoly 2.3.1) .

b. Dokončení realizace portálu SA (dopracování všech ostatních částí portálu).
2.3.3 Zajištění hostingu a technické podpory bude obsahovat

a. Zajištění hostingu celého portálu s garancí dostatečného diskového prostoru pro informace v rámci portálu a s odpovídající konektivitou do internetu

b. Zajištění technické podpory spočívající v úvodním zaškolení pracovníků zadavatele při využívání portálu a správě v něm uchovávaných informací a v podpoře uživatelů portálu při problémech s jeho používáním

c. Údržby technických prostředků hostingu a portálu takovým způsobem, aby byla zajištěna odpovídající úroveň spolehlivosti a bezpečnosti celého řešení a v něm spravovaných dat

Kód CPV předmětu zakázky: 30259700-6 Systémy pro správu dokumentů
3. DOBA A MÍSTO PLNĚNÍ VEŘEJNÉ ZAKÁZKY

3.1 Lhůta pro realizaci

Lhůta pro realizaci základní části portálu SA je stanovena na jeden měsíc od uzavření smlouvy o provedení veřejné zakázky. Lhůta pro dokončení realizace portálu SA je stanovena na tři měsíce od předání základní části portálu SA do provozu.

Celková lhůta pro poskytování hostingu a technické podpory je stanovena na 36 měsíců od uzavření smlouvy o provedení veřejné zakázky.

3.2 Místo plnění

Místem plnění veřejné zakázky bude sídlo zadavatele a sídlo dodavatele. K předání dojde v sídle zadavatele.
4. KVALIFIKAČNÍ PŘEDPOKLADY

4.1 Základní kvalifikační předpoklady (§53 zákona)

Splnění základních kvalifikačních předpokladů prokáže uchazeč v rozsahu § 53 odst. 1 zákona způsobem stanoveným v § 53 odst. 2 zákona.

4.2 Profesní kvalifikační předpoklady (§ 54 zákona)

Splnění profesních kvalifikačních předpokladů prokáže uchazeč předložením dokladů stanovených v § 54 písm. a) a b) zákona.

4.3 Ekonomické a finanční kvalifikační předpoklady (§ 55 zákona)

Prokázání splnění ekonomických a finančních kvalifikačních předpokladů není vyžadováno.

4.4 Technické kvalifikační předpoklady (§ 56 zákona)

4.4.1 Složení realizačního týmu

a. Uchazeč prokazuje splnění kvalifikace předložením osvědčení o vzdělání a profesní kvalifikaci osob, které jsou odpovědné za poskytnutí služeb; z předloženého osvědčení (celkový přehled a relevantní doklady vydané třetími stranami) musí vyplývat, že projektový manažer jako člen řešitelského týmu má ukončené vysokoškolské vzdělání, praxi v ICT oboru minimálně 10 let, je bezúhonný a podílel se nejméně na poskytování 5 služeb (zakázek) se stejným charakterem plnění v pozici projektového manažera, má znalost českého jazyka na úrovni rodilého mluvčího. 
b. Zadavatel požaduje předložení osvědčení o vzdělání a kvalifikace členů realizačního týmu včetně strukturovaných životopisů.

4.4.2 Další kvalifikační předpoklady pro splnění veřejné zakázky:

a. uchazeč musí prokázat znalosti v oblasti řízení projektů a prokazatelné schopnosti v oblasti plánování a realizace projektů v oblasti internetových aplikací,

b. uchazeč musí prokázat znalosti internetových technologií/řešení, jež mohou být použity při návrhu, vývoji, testování a implementaci řešení.

c. uchazeč musí prokázat zkušenosti s poskytováním technických konzultačních služeb pro uživatele ve státních institucích.

Kvalifikační předpoklady pod písm. a) až c) uchazeč musí prokázat formou čestného prohlášení, případně formou reference z obdobných projektů včetně uvedení kontaktní osoby v nabídce.
4.5 Požadavky na uchazeče a úloha dodavatele

Uchazeč musí mít dostatečné technické a administrativní zázemí k vykonání prací na veřejné zakázce. Zadavatel vyžaduje, aby vybraný uchazeč (dále jen "dodavatel") realizoval veřejnou zakázku vlastním jménem, samostatně a za dohledu zaměstnanců MV ČR určených zadavatelem. Dodavatel je oprávněn při vymezených činnostech realizovat veřejnou zakázku ve spolupráci (odborné konzultace) se zaměstnanci MV ČR určenými zadavatelem.

Dodavatel poskytne po skončení plnění veřejné zakázky veškerou realizační dokumentaci a provozní a technická data zadavateli.

Veškerá práva k výstupům plnění veřejné zakázky přecházejí po ukončení plnění veřejné zakázky na zadavatele.

4.6 Pravost a stáří dokladů (§ 57 zákona)

Doklady prokazující kvalifikaci musí být předloženy v originále nebo úředně ověřené kopii. Doklady prokazující splnění základních kvalifikačních předpokladů a výpis z obchodního rejstříku nesmějí být k poslednímu dni, ke kterému má být prokázáno splnění kvalifikace, starší 90 kalendářních dnů.

5. POŽADAVKY NA ZPŮSOB ZPRACOVÁNÍ NABÍDKOVÉ CENY A DALŠÍ OBCHODNÍ A PLATEBNÍ PODMÍNKY

5.1 Požadavky na způsob zpracování nabídkové ceny

Nabídková cena bude sestavena jako cena nejvýše přípustná s výjimkou uvedenou v bodě 5.2. Nabídková cena musí zahrnovat veškeré daně, poplatky a ostatní další výdaje spojené s realizací veřejné zakázky. Nabídková cena musí obsahovat celkovou cenu za dobu plnění zakázky, která bude nepřekročitelná, a nabídkovou cenu za 1 hodinu práce specialistů včetně předpokládaného rozsahu prací a samostatně uvedenou cenu za každou oblast předmětu veřejné zakázky dle bodů 2.3a a 2.3b. Nabídková cena bude uvedena v CZK, v členění bez DPH, DPH a včetně DPH. Maximální cena zakázky činí 3.200.000,- Kč bez DPH. 
5.2 Podmínky, za nichž lze překročit nabídkovou cenu

Výši nabídkové ceny lze překročit pouze za podmínky, že dojde před (po podání nabídky do podpisu smlouvy) nebo v průběhu realizace veřejné zakázky ke změně sazeb DPH.

5.3 Další obchodní a platební podmínky

a. Nabídky a ostatní písemnosti je možné předložit pouze v českém jazyce.

b. Právní vztahy mezi zadavatelem a dodavatelem se řídí zákonem č. 513/1991 Sb., obchodní zákoník, ve znění pozdějších  předpisů.

c. Uchazeč je povinen podat jediný návrh smlouvy na celý předmět plnění veřejné zakázky.

d. Návrh smlouvy nesmí vyloučit či žádným způsobem omezovat oprávnění zadavatele, uvedené v této zadávací dokumentaci; v opačném případě není nabídka uchazeče úplná.
e. Návrh smlouvy musí být ze strany uchazeče podepsán statutárním orgánem nebo jinou osobou k tomu oprávněnou. Originál či úředně ověřená kopie tohoto oprávnění musí být v takovém případě součástí návrhu smlouvy uchazeče. Předložení nepodepsaného návrhu smlouvy není předložením řádného návrhu požadované smlouvy a nabídka uchazeče je v takovém případě neúplná.
f. Návrh smlouvy rovněž musí respektovat ustanovení zákona, obchodního zákoníku a dalších právních předpisů, které se vztahují na provádění příslušné veřejné zakázky.
g. Uchazeč je povinen se v návrhu smlouvy zavázat k zachování mlčenlivosti ohledně důvěrných nebo jinak chráněných informací, se kterými přijde do styku při poskytování plnění dle smlouvy, a to pod sankcí 500 000,- Kč za každé jednotlivé porušení tohoto závazku. Tím není dotčen nárok na náhradu škody.
h. Povinnost Dodavatele dodat portál Smart Administration je splněna protokolárním předáním a převzetím portálu. Dodavatel předá dokumentaci a zdrojové soubory portálu SA do vlastnictví objednatele pro jejich další využití.
i. Zadavatel je oprávněn užívat portál od data jeho protokolárního předání a převzetí.
j. Dodavatel prokáže řádné provedení portálu předáním hotového díla odpovědné osobě Zadavatele určené k převzetí díla.
k. Kompletní portál dle této smlouvy bude považován za převzatý, bude-li v předávacím řízení shledán jako vyhovující a bude schválen a předán bez připomínek.
l. Pro hodnocení kvalitativních parametrů portálu jsou závazné technické normy platné ke dni odevzdání portálu.
m. Vlastnické právo k portálu přechází z Dodavatele na Zadavatele po proplacení faktury Zadavatelem.

6. NABÍDKA
6.1 Obsah nabídky

Uchazeč je povinen předložit nabídku výhradně v českém jazyce včetně všech příloh a dokumentů (pokud některý z požadovaných dokumentů nebo jejich kopií má uchazeč k dispozici pouze v jazyce jiném než českém, předloží v originále nabídky autorizovaný, úředně ověřený překlad tohoto dokumentu) v písemné formě (originál a 1 kopie) a současně v elektronické podobě na mediu (CD-ROM, ve formátu MS Office 2000 nebo kompatibilní). Listy nabídky musí být spolu pevně spojeny a zabezpečeny proti nežádoucí manipulaci, očíslovány nepřerušenou vzestupnou číselnou řadou a každá strana, kromě originálů dokladů a úředně ověřených dokladů, parafována zástupcem zodpovědným za jednání uchazeče pro veřejnou zakázku.

Nabídka musí být předložena v následující struktuře:

a. titulní list nabídky

b. další strana musí obsahovat přehled jednotlivých dokumentů s uvedením stránek a seznam příloh.

c. nabídka musí dále obsahovat údaje o uchazeči v tomto členění:

· obchodní jméno uchazeče

· právní formu uchazeče

· datum vzniku společnosti a stát registrace

· identifikační číslo organizace a daňové identifikační číslo

· sídlo uchazeče

· adresu pro doručování písemností

· číslo telefonu a faxu uchazeče (včetně e-mail spojení)

· bankovní spojení a číslo účtu uchazeče

· jméno pracovníka pověřeného jednat ve věci veřejné zakázky (spolu s originálem plné moci této osoby k jednání ve věci veřejné zakázky)

d. originály nebo úředně ověřené kopie požadovaných dokumentů

e. čestné prohlášení o pravosti údajů
f. podrobný popis a specifikace nabízeného plnění, včetně údajů prokazujících splnění technických požadavků zadavatele;

g. nabídková cena v členění dle č. 5.1

h. složení řešitelského týmu

i. reference

j. návrh smlouvy.
6.2 Podání nabídky ( § 69 zákona)

Uchazeč je povinen podat originál nabídky v uzavřené obálce označené názvem veřejné zakázky " Vytvoření portálu Smart Administration a zajištění jeho hostingu na serveru" a označené nápisem „Neotvírat“.

Nabídka v listinné podobě musí být zpracována v českém jazyce, listy musí být nerozebíratelně spojeny. Na obálce musí být uvedena adresa, na kterou je možné zaslat oznámení podle § 71 odst. 6 zákona. Nabídku podá uchazeč písemně v jednom originálu a jedné kopii vyhotovení. Nabídka a veškerá prohlášení budou podepsány osobou oprávněnou (osobami oprávněnými) jednat jménem či za uchazeče. Nabídky je možné doručit poštou nebo osobně předat každý pracovní den na podatelně zadavatele na adrese: Ministerstvo vnitra ČR, Nad Štolou 3, P.O. Box 21, 170 34 Praha 7 – Letná.

7. LHŮTY

7.1 Lhůta pro podání nabídek

Lhůta pro podání nabídek končí dnem 3. 11. 2008 v 10.00 hod.

7.2 Otevírání obálek

Otevírání obálek se bude konat 3. 11. 2008 ve 14:00 hod v místnosti č.510 na adrese zadavatele.

7.3 Zadávací lhůta 
Zadávací lhůta končí dnem 5. 1. 2009.
7.4 Oznámení o výběru nejvýhodnější nabídky

Zadavatel odešle oznámení o výběru nejvhodnější nabídky do 5 pracovních dnů po rozhodnutí o jejím výběru všem uchazečům, kteří nebyli vyloučeni z účasti v zadávacím řízení.

8. HODNOTÍCÍ KRITÉRIA PRO ZADÁNÍ VEŘEJNÉ ZAKÁZKY A VÝBĚR NABÍDEK

8.1 Hodnocení administrativní správnosti

(Ano/Ne)

a. Byla nabídka dodána na MV ve stanovené lhůtě?

b. Byl originál nabídky podepsán statutárním zástupce uchazeče?

c. Byla nabídka dodána v nerozebíratelné formě?

d. Byla nabídka vyhotovena v 1 originálu a 1 kopii?

e. Byla nabídka napsána v českém jazyce?

f. Obsahuje nabídka identifikaci uchazeče?

g. Obsahuje nabídka kvalifikační předpoklady a jejich doložení?
h. Obsahuje nabídka podepsaný návrh smlouvy?
8.2 Hodnocení kvality nabídky

	Kritérium 
	Váha kritéria

	Celková cena
	25%

	Technické řešení a naplnění potřeb v jednotlivých oblastech portálu
	50%

	Způsob zajištění podpory provozu portálu
	25%


8.3 Způsob hodnocení nabídek

Hodnotící komise doporučí zadavateli, aby veřejná zakázka byla přidělena uchazeči, jehož nabídka získá nejvyšší celkové bodové ohodnocení. V případě, že dva či více uchazečů získá totožný výsledek, bude vybrána nabídka uchazeče s vyšší kvalitou (tj. s vyšším počtem bodů za technické řešení).

Hodnocení nabídek bude provedeno bodovací metodikou za použití bodové stupnice 1 až 100, a to následujícím způsobem:

8.3.1 Vzorec pro hodnocení nabídkové ceny
	100 x
	nejnižší nabídková cena

	
	hodnocená nabídková cena


Posuzovány budou pouze finanční nabídky, kde bude uvedena cena vyjádřena v české měně a bude členěna dle č. 5.1, přičemž její výše nepřesáhne maximální cenu zakázky.

Takto získané bodové hodnocení se následně propočte váhou kritéria, čímž se získá výsledná bodová hodnota přidělená jednotlivým nabídkám v tomto dílčím kritériu. V souladu s ustanovením § 79 odst. 2 zákona je při hodnocení nabídkové ceny rozhodná její výše bez DPH.

8.3.2 Technické řešení a naplnění potřeb v jednotlivých oblastech portálu 
Kritérium se bude hodnotit s ohledem na vhodnost navrženého řešení pro naplnění potřeb zadavatele v portálu jako celku a jeho jednotlivých částech. Nabídkám budou v rámci tohoto kritéria přiřazovány body v závislosti na naplnění shora uvedených hledisek. Maximální počet takto dosažených bodů je 100, přičemž 100 bodů obdrží nabídka, která v tomto kritériu bude vyhodnocena jako nejlepší. Takto získané bodové hodnocení se následně propočte váhou kritéria, čímž se získá výsledná bodová hodnota přidělená jednotlivým nabídkám v tomto dílčím kritériu.
8.3.3 Způsob zajištění podpory provozu portálu

Kritérium se bude hodnotit s ohledem na vhodnost navrženého řešení zajištění podpory provozu portálu v podmínkách zadavatele. Nabídkám budou v rámci tohoto kritéria přiřazovány body v závislosti na naplnění shora uvedených hledisek. Maximální počet takto dosažených bodů je 100, přičemž 100 bodů obdrží nabídka, která v tomto kritériu bude vyhodnocena jako nejlepší. Takto získané bodové hodnocení se následně propočte váhou kritéria, čímž se získá výsledná bodová hodnota přidělená jednotlivým nabídkám v tomto dílčím kritériu.

9. PRÁVA ZADAVATELE

Zadavatel si vyhrazuje právo:

a. ověřit údaje uvedené v nabídce;

b. nevracet podanou nabídku;

c. jednat o náležitostech smlouvy až s vybraným uchazečem;

d. neposkytovat informace o uchazečích, kteří byli vyzváni k podání nabídky.
10. NÁKLADY ÚČASTI V ZADÁVACÍM ŘÍZENÍ

Uchazeči nevzniká žádné právo na náhradu nákladů spojených s podáním nabídky.

V Praze dne 20. 10. 2008

……………………………………
Mgr. Rudolf Vyčichla
ředitel kabinetu ministra
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