OZNAMENI O VYHLASENI VYBEROVEHO RIZENI
na sluzebni misto rady v oddéleni Statni okresni archiv
Havlickav Brod
v Moravském zemském archivu v Brné

C.j.. MZA-6141/2025
Brno 10. dubna 2025

1. Udaje o sluzebnim misté

Reditel Moravského zemského archivu v Brnég, jako sluzebni organ piislusny podle § 10 odst. 1 pism. f)
zakona €. 234/2014 Sb., o statni sluzbé, ve znéni pozdéjsich predpist (dale jen ,zakon o statni sluzbé“),
vyhlasuje vybérové rizeni na sluzebni misto rady v Moravském zemském archivu v Brné, v oddéleni
Statni okresni archiv Havlickiv Brod se sluzebnim ptlisobistém v Havlickové Brodé.

Na sluzebnim misté je statni sluzba (dale jen ,sluzba“) vykonavana v oboru sluzby 27. Archivnictvi a
spisova sluzba.

Na sluzebnim misté jsou vykonavany zejména nasledujici ¢innosti:

vivs

e Tvirci zpracovavani novych metodickych postupli a posuzovani nejnarocnéjsich poiradacich,
zpiistupnovacich a edi¢nich archivnich ¢innosti v€etné ovérovani technologickych postupi.
Zpracovani archivalii, v€etné vytvareni archivnich pomtcek v databazové aplikace ELZA,
tvorba archivnich autoritnich zdznami v informac¢nim systému CAM,

kontrola a evidence spisové sluzby,

dohled na vytazovani pisemnosti,

vedeni zakladni evidence NAD,

reprografické prace,

digitalizace archivnich materialg,

zpracovani reSersi a badatelské agendy

odborna a védecko-vyzkumna ¢innost

Vyhodou pro uchazece:

o dobré komunika¢ni schopnosti, spolehlivost, peclivost, samostatnost, ale i schopnost tymové
spoluprace,

e chut ucit se novym vécem a zajem o rozvijeni vlastnich dovednosti,

e zajem o nové pracovni postupy a technologie

2. Udaje o slozkach platu

Zverejnéni uvedenych udaji o slozkach platu nepredstavuje verejny prislib.
SluzZebni misto je zarazeno podle prilohy ¢. 1 k zdkonu o statni sluzbé do 12. platové tiidy.
2.1 Platovy tarif

Statnimu zaméstnanci ptislusi platovy tarif od 29.050,- K¢ do 42.140,- K¢.

Statni zaméstnanec se zatradi do platového stupné podle zapocitatelné praxe a miry jejitho zdpoctu podle
§ 3 narizeni vlady ¢. 304/2014 Sb., o platovych pomérech statnich zaméstnancti, ve znéni pozdéjsich
piredpisi (dale jen ,narizeni vlady ¢. 304/2014 Sb.).

2.2 Osobni priplatek

Rozpéti od 2.107,- K¢ do 6.321,- K¢ odpovida primérné vysi osobniho priplatku pti dosahovani dobrych
vysledki ve sluzebnim hodnoceni ve sluzebnich uradech v Ceské republice.



Osobni priplatek je nenarokova slozka platu, kterou Ize ocenit statniho zaméstnance za jeho znalosti,
dovednosti, a predevsim za jeho vykonnost. V zavislosti na vysledku jeho sluzebniho hodnoceni tedy
statnimu zaméstnanci prislusi osobni priplatek v rozmezi od 0 K¢ do ¢astky odpovidajici 50 % platového
tarifu nejvyssiho platového stupné v platové tridé, do které je zarazeno sluzebni misto, na kterém statni
zameéstnanec vykonava sluzbu, a u tzv. vynikajicich, vSeobecné uznavanych odbornikii do castky
odpovidajici 100 %.

2.9 Odmény

Statnimu zaméstnanci, ktery splnil mimoradné nebo zvlast vyznamné sluZzebni tkoly nebo ktery
dobrovolné prevzal splnéni naléhavych sluzebnich ukolli za nepfitomného statnitho zaméstnance, lze
poskytnout odménu a statnimu zameéstnanci, ktery se bezprostredné nebo vyznamné podilel na splnéni
piredem stanoveného mimoradné naro¢ného sluzebniho tikoluy, jez je z hlediska piisobnosti sluZzebniho
uiradu zvlast vyznamné, Ize poskytnout cilovou odménu.

Udaje o podminkach vykonu sluzby

Sluzba na sluZebnim misté bude vykonavana ve sluZebnim poméru na dobu neurcitou.
Ptfedpoklddanym dnem nastupu do sluzby na sluzebnim misté je 1. kvétna 2025, prip. dle dohody.
Délka stanovené tydenni sluzebni doby je 40 hodin.

Dalsi Udaje o podminkach vykonu sluzby naleznete na internetové strance Ministerstva vnitra
https://www.mvcr.cz/sluzba/soubor/ssp-c-3-2022-priloha-c-3b-podminky-vykonu-sluzby-text.aspx.

Sluzebni ufad poskytuje nasledujici benefity - institut slad'ovani osobniho arodinného Zivota
s vykonem sluzby, FKSP - stravenkovy pausal, indispozi¢ni volno - 5 dnti, fadna dovolena 200 hodin.

K dispozici sluZebni byt (3+1) v budové archivu.

4. Podani zadosti
Posuzovany budou zadosti! o prijeti do sluzebniho poméru a zatazeni na sluzebni misto nebo zadosti o
zatrazeni na sluzebni misto (dale jen ,Zadost") podané ve lhiité do 22. dubna 2025, tj. v této lhtité

e dorucené sluzebnimu organu prostiednictvim provozovatele postovnich sluZzeb na adresu
sluzebniho aradu Moravsky zemsky archiv v Brné, Palachovo nameésti 723 /1, 625 00 Brno,

e podané osobné na podatelnu sluzebniho Gradu na vyse uvedené adrese,

e podané v elektronické podobé podepsané uznavanym elektronickym podpisem na adresu
elektronické posty sluzebniho dradu podatelna@mza.cz, nebo

e podané v elektronické podobé prostrednictvim datové schranky p8caixb.

Obalka, resp. datova zprava, obsahujici zadost vcetné pozadovanych listin (ptriloh) musi byt oznacena
slovy: ,Neotevirat” a slovy ,Vybérové rizeni na sluzebni misto-rada Havlickiv Brod 12PT ID
17001376 “.

V zadosti je Zadatel povinen uvést ID datové schranky nebo elektronickou adresu, na kterou mu
budou dorucovany pisemnosti ve vybérovém rizeni.

5. Podminky ucasti ve vybérovém tizeni

v

Vybérového rizeni na vysSe uvedené sluzebni misto se v souladu se zakonem o statni sluzbé muze
zucCastnit Zadatel, ktery:

1 Formuldr Zddosti tvori prilohu ¢ 1 tohoto ozndmen.


https://www.mvcr.cz/sluzba/soubor/ssp-c-3-2022-priloha-c-3b-podminky-vykonu-sluzby-text.aspx

a)

je statnim ob&anem Ceské republiky?, ob¢anem jiného ¢lenského statu Evropské unie nebo obéanem
statu, ktery je smluvnim statem Dohody o Evropském hospodai'ském prostoru3 [§ 25 odst. 1 pism. a)
zakona o statni sluzbé],

b) dosahl véku 18 let [§ 25 odst. 1 pism. b) zdkona o statni sluzbé],

<)

je plné svépravny [§ 25 odst. 1 pism. ¢) zakona o statni sluzbé]4,

d) je bezihonny [§ 25 odst. 1 pism. d) zakona o statni sluzbé]s,

e)

f)
g)

dosahl vzdélani stanoveného zakonem pro toto sluzebni misto [§ 25 odst. 1 pism. e) zakona o statn{
sluzbé], tj. vysokoskolské vzdélani ziskané studiem v magisterském nebo bakalarském studijnim
programu,®,

ma potirebnou zdravotni zptlisobilost [§ 25 odst. 1 pism. f) zdkona o statni sluzbé]?.

ma potiebnou znalost ¢eského jazyka, neni-li statnim ob¢anem Ceské republiky [§ 25 odst. 1 pism. g)
zakona o statni sluzbé]s.

(1) splnuje jiny pozadavek stanoveny podle § 25 odst. 4 pism. a) zakona o statni sluzbé sluzebnim

predpisem - ¢.6/2025 teditele MZA v Brné ze dne 1. dubna 2025, kterym se stanovi pozadavky
odborného zaméreni na sluzebni mista v 11. az 13. platové tridé v oboru sluzby 27. Archivnictvi a
spisova sluzba, aktualizace ¢. 1 ¢j. MZA-5668/2025, kterym je

b) pozadavek odborného zaméieni vzdélani - odborné zaméfeni vysokoSkolského vzdélani
v bakalarském, magisterském nebo doktorandském studijnim oboru archivnictvi, historie,
pomocné védy historické, informacni studia a knihovnictvi, historickych obort
s ucitelskym zamérenim, pfipadné ve studijnich programech archivnictvi nebo historie
v kombinaci s dalSimi obory® VySe uvedené neplati, pokud Zadatel o sluzebni misto
vykonaval ¢innosti podle § 5 nebo &innosti obdobné v oboru sluzby 27. Archivnictvi a spisova
sluzba minimalné v délce 5 let.

Splnéni tohoto predpokladu se podle § 26 odst. 1 véta prvni zdkona o stdtni sluzbé doklddd prislusnymi listinami, tj. pritkazem
totoZnosti nebo osvédcenim o statnim obcanstvi. Pri poddni Zddosti Ize podle § 26 odst. 2 zdkona o stdtni sluZbé doloZit pouze
pisemné Cestné prohldseni o stdtnim obcanstvi (je jiZ zahrnuto ve formuldri Zddosti, kde staci doplnit prislusnou kolonku);
uvedenou listinu je Zadatel v takovém pripadé povinen doloZit ndsledné, nejpozdéji pred kondnim pohovoru.

Zadatel, ktery nenf stdtnim ob¢éanem Ceské republiky, musi zkouskou u osoby, kterd jako plnoprdvny ¢len Asociace jazykovych
zkusSebnich instituci v Evropé uskutecriuje touto asociaci certifikovanou zkousku z ceského jazyka jako ciziho jazyka, prokdzat
znalost Ceského jazyka; to neplati, doloZi-li, Ze absolvoval alespori po dobu 3 skolnich rokii zdkladni, sti‘edni nebo vysokou skolu,
na kterych byl vyucovacim jazykem Cesky jazyk. Splnéni tohoto predpokladu se dokladd prislusnou listinou.

Splnéni tohoto predpokladu se podle § 26 odst. 1 véta sestd zdkona o stdtni sluzbé doklddd pisemnym cestnym prohldsenim.
Toto prohldsent je soucdsti formuldre Zddosti.

Splnéni tohoto predpokladu se podle § 26 odst. 1 véta druhd zdkona o stdtni sluzbé doklddd vypisem z evidence Rejstriku trest,
ktery nesmi byt starsi nez 3 mésice. Pokud Zadatel do Zddosti poskytne tidaje nutné k obstardni vypisu z evidence Rejstriku
trestii, neni jiZ povinen vypis z evidence Rejstiiku trestii doloZit, nebot’ si ho sluZebni orgdn vyZddd na zdkladé poskytnutych
tidaju primo od Rejstriku trestii. Rozsah tdajii nutnych pro obstardni vypisu z evidence Rejstriku trestii je uveden ve formuldri
Zddosti.

Neni-li Zadatel stdtnim obéanem Ceské republiky, je povinen doloZit bezithonnost obdobnym dokladem o bezithonnosti. Podle
$§ 26 odst. 1 zdkona o stdtni sluzbé jde o doklad obdobny vypisu z evidence Rejstiiku tresti, ktery nesmi byt starsi neZ 3 mésice,
osvédcujici beziihonnost, vydany stdtem, jehoZ je Zadatel stdtnim obcanem, jakoZ i stdty, v nichZ Zadatel pobyval v poslednich
3 letech nepretrZité po dobu delsi nez 6 mésicti (ddle jen ,domovsky stdt”), a doloZeny tirednim prekladem do Ceského jazyka;
pokud takovy doklad domovsky stdt nevyddvd, doloZi se beziihonnost pisemnym Cestnym prohldsenim.

Splnéni tohoto predpokladu se podle § 26 odst. 1 véta prvni zdkona o stdtni sluzbé doklddd prislusnymi listinami, tj. origindlem
nebo uredné ovérenou kopii dokladu o dosaZeném vzdéldni (vyucniho listu / maturitniho vysvédceni / vysokoskolského
diplomu). Pri poddni Zddosti Ize podle § 26 odst. 2 zdkona o stdtni sluzbé doloZit pouze pisemné Cestné prohldseni o dosaZzeném
vzdeéldni. Pisemné Cestné prohldseni o dosaZeném vzdéldni je zahrnuto ve formuldri Zddosti; uvedenou listinu Ize v takovém
pripadé doloZit ndsledné, nejpozdéji pred kondnim pohovoru.

Spinéni tohoto predpokladu se podle § 26 odst. 3 zdkona o statni sluzbé doklddd pisemnym Cestnym prohldsenim, které je
zahrnuto ve formulari Zddosti. U nejvhodnéjsiho Zadatele vybraného podle § 28 odst. 2 nebo 3 zdkona o stdtni sluzbé sluzZebni
orgdn oveéri splnéni tohoto predpokladu zajisténim vstupni lékar'ské prohlidky podle zdkona o specifickych lékar'skych sluzbdch.
Splnéni predpokladu podle § 25 odst. 1 pism. g) se dokldda pisemnym Eestnym prohldsenim. Vybérovd komise podle § 27 odst. 3
nebo bezprostiedné nadrizeny predstaveny podle § 28a oveéri splnéni tohoto predpokladu pri pohovoru.

Splnéni tohoto poZadavku se doklddd origindlem nebo tiredné ovérenou kopil prislusné listiny (maturitni vysvédceni nebo
vysokosSkolsky diplom v oboru x).
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6. Dalsi povinné prilohy
K Zadosti dale Zadatel ptiloZi:
a) strukturovany profesni zivotopis?o,

b) dalsi ptilohu pozadovanou sluzebnim organem - motivacni dopis.

7. Udaje o pohovoru a pisemné zkousce

Pohovor se provadi pred bezprostredné nadirizenym predstavenym

vrchni rada
PhDr. Ladislav Macek
feditel Moravského zemského archivu v Brné

Pouceni o dorucovani ve vybérovém rizeni podle § 24 odst. 11 zakona o statni sluzbé:

V pribéhu vybérového fizeni se doruCuje Zadateli do datové schranky nebo na elektronickou adresu pro
dorucovani (e-mail), pokud zadatel nema datovou schranku zfizenu. Pokud Zadatel v zadosti elektronickou
adresu pro dorucovani neuvede a nema zrizenu datovou schranku, bude jeho Zadost vyrazena.

Dokument dorucovany zadateli ve vybérovém rizeni na elektronickou adresu je dorucen patym dnem ode dne, kdy
byl odeslan, pokud se datova zprava nevratila jako nedorucitelnd. Pokud nebude mozno dokument dorucit,
protoZe se datova zprava vrati jako nedorucitelnd, u¢ini se neprodlené dalsi pokus o doruceni; bude-li i dalsi pokus
o doruceni nedspésny, doruci se dokument jinym vhodnym zptisobem. V takovém piipadé pak bude platit,
ze dokument bude dorucen patym dnem ode dne, kdy byl odeslan.

V pripadé dorucovani do datové schranky plati, Ze neprihlasi-li se do datové schranky osoba, ktera ma s ohledem
na rozsah svého opravneéni pristup k dodané pisemnosti, ve lhtité 5 dnd ode dne, kdy byla pisemnost dodana
do datové schranky, je pisemnost dorucena patym dnem ode dne, kdy byla odeslana.

Pouceni o moznosti provedeni pohovoru v nahradnim terminu podle § 27 odst. 5 zakona o statni sluzbé:

Vybérova komise muize provést s Zadatelem pohovor v ndhradnim terminu na jeho pozadani, pokud provedeni
pohovoru v nahradnim terminu nebrani fddnému plnéni ukold sluzebniho uradu. K provedeni nahradniho
terminu pohovoru zZadatele, ktery by se nemohl dostavit k pohovoru pro prekazku na jeho vili nezavislou, pro
kterou by nebylo mozné provést pohovor v takovém nahradnim terminu, aby bylo mozné vybérové rizeni dokoncit
ve lhité 60 dnd, je tieba souhlas sluzebniho organu.

Nadézda Kynychova, personalistka
tel.: 533 317 431, e-mail: kynychova@mza.cz

Vyvéseno na ufedni desce: 10. dubna 2025
Sejmuto z ufedni desky:

Prilohy: 3
Pfiloha €. 1: Zadost o pfijeti do sluzebniho poméru

10V Zivotopisu Zadatel uvede tidaje o své dosavadni praxi a o znalostech a dovednostech tykajicich se sluZebniho mista, jehoZ
se vybérové rizeni tykd. NedoloZeni Zivotopisu je jednim z diivodii pro vyrazeni Zddosti.
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