Seminar pro vzdeélavaci instituce k novele zakona
0 urednicich pro oblast akreditaci

TEMA:

Metodické doporuceni pro oblast akreditaci a podani
zadosti o akreditaci prostrednictvim portalu verejné
spravy

Odbor verejné spravy, dozoru a

kontroly




Metodické doporuceni pro oblast akreditaci

METODICKE DOPORUCENI pro Zzadatele o akreditaci vzdé&lavaci instituce
a vzdelavaciho programu a o obnoveni akreditace vzdelavaciho programu

— ucéinné od 1.1.2025:

% Reflektuje zmény vyplyvajici z novely zakona o ufednicich v oblasti vzdélavani
Urednik(i USC — tj pfedevsim z &asti - VZDELAVANI UREDNIKU (HLAVA IV zakona o
urednicich)

* Je jiz zverejnéno na webovych strankach Ministerstva vnitra
https://www.mvcr.cz/clanek/vzdelavani-v-usc-akreditace-vzdelavacich-instituci-a-

programu.aspx

% Je rozdéleno do 6 ¢asti a kontaktnich udaju

Odbor verejné spravy, dozoru a
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Metodické doporuceni pro oblast
akreditaci

1) UVOD

2) PRED PODANIM ZADOSTI
3) SPRAVNIi POPLATEK

4) PODAN| ZADOSTI

5) KRIZOVA SITUACE

6) ZAVERY - SHRNUTI

Odbor verejné spravy, dozoru a

kontroly




Metodické doporuceni pro oblast akreditaci
-1 UVOD

1 Vzdélavani ufedniku uzemnich samospravnych celkd - struéné shrnuje
obecné podminky vzdé&lavani ufednikii USC a naleZitosti akreditaci, podrobnéji bylo
probrano v predchozich vystoupenich.

2 Legislativni ramec — vysvétluje jaké pravni piedpisy jsou pouzivany pfi akreditaci:

Zakon o urednicich:

s Obecné nalezitosti akreditace vzdélavaci instituce a vzdélavaciho programu upravuje § 29
zakona o urednicich.

s Formalni nalezitosti zadosti o akreditaci vzdélavaci instituce upravuje zakon o urednicich v § 30,
v pripadé akreditace vzdélavaciho programu pak v § 31 tohoto zakona.

s § 39 zakona je stanovena zakonna povinnost vypracovat kazdoroCné pisemnou zpravu
obsahujici zakladni udaje o vzdélavani, v uplynulém kalendarnim roce - zména do 31.3.

Odbor verejné spravy, dozoru a
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Metodické doporuceni pro oblast akreditaci
-1 UVOD

2 Legislativni ramec — vysvétluje jaké pravni pfedpisy jsou pouzivany pfi akreditaci:

> Procesni postupy (prubéh spravniho fizeni o udéleni akreditace) jsou upraveny zakonem
¢. 500/2004 Sh., spravni fad, ve znéni pozdéjSich predpisu (dale také ,spravni frad").

» Spravni poplatky upravuje zakon €. 634/2004 Sb., o spravnich poplatcich, ve znéni pozdéjSich
predpisu, v Pfiloze Sazebnik, v PolozZce 22).

» Postup pfi kontrole vzdélavacich instituci vychazi ze zakona €. 255/2012 Sb., o kontrole
(kontrolni fad), ve znéni pozdéjSich predpisl, dale muUze byt pouzit i spravni fad a v pfipadé
projednavani prestupkl subsidiarné i zakon €. 250/2016 Sb., o odpovédnosti za pfestupky
a fizeni o nich.

Odbor verejné spravy, dozoru a
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Metodické doporuceni pro oblast akreditaci
-1 UVOD

3 Typy podavanych zadosti
< Zadost o akreditaci vzdélavaci instituce

» Zadost o udéleni akreditace vzdélavaci instituci se predklada prostfednictvim
elektronického formulare, ktery je uverejnén na portalu verejné spravy.

» Akreditace vzdélavaci instituce se udéluje na dobu neurcitou.

» Vzdélavacim institucim, které jsou ke dni 1. 1. 2025 drziteli platné akreditace vzdéelavaci
instituce na dobu urcitou (3 roky) podle pravni upravy platné do 31.12.2024, se po nabyti
ucinnosti zakona €. 196/2024 Sb., (tedy od 1. 1. 2025) podle ¢l. Il tohoto zakona
(Pfechodna ustanoveni odst. 6) platna akreditace vzdélavaci instituce povazuje za
akreditaci vzdélavaci instituce udélenou na dobu neurcitou.

< Zadost 0 akreditaci vzdé&lavaciho programu

> Zadost o udéleni akreditace vzdé&lavacimu programu pro pfipravu k ovéfeni zvlastni
odborné zpusobilosti se predklada prostfednictvim elektronického formulafe, ktery je
uvefejnén na portalu vefejné spravy Zadost o obnoveni akreditace vzdélavaciho
programu.

Odbor verejné spravy, dozoru a
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Metodické doporuceni pro oblast akreditaci
-1 UVOD

3 Typy podavanych zadosti
» Akreditace vzdélavaciho programu pro pripravu k ovéreni zvlastni odborné zpusobilosti
se udéluje na dobu 3 let.
» Vzdélavacim programim vstupniho vzdélavani (dle § 19 zakona o Ufednicich),
prubézného vzdélavani (dle § 20 zakona o ufednicich) a vzdélavani vedoucich ufedniku
a vedoucich uradu (dle § 27 zakona o ufednicich) se podle novely zakona o ufednicich
ucinné od 1. 1. 2025 jiz akreditace neudéluje, od 1. 1. 2025 se tyto programy realizuji jako
neakreditovane.
< Zadost o0 akreditaci vzdé&lavaciho programu
> Zadost o obnoveni akreditace pro pfipravu k ovéfeni zvlastni odborné zplsobilosti se
predklada prostrednictvim elektronického formulare, ktery je uverejnén na portalu verejné
spravy.
» Obnoveni akreditace vzdéelavaciho programu se udéluje na dobu 3 let.
> Prfed uplynutim tfileté Indty muze opét akreditovana instituce pozadat o dalSi obnoveni.
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Metodické doporuceni pro oblast akreditaci
-1 UVOD

4 Obecné nalezitosti podavanych zadosti
s Nazev vzdélavaciho programu

s Formy vzdélavani

% Cil vzdélavaciho programu

s Cilova skupina

< Clenéni vzdélavaciho programu
s Vzdélavaci plan

% Lektorsky sbor — kvalifikace lektort a jejich pFifrazeni ke vzdélavacim predmétim

Odbor verejné spravy, dozoru a
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Metodické doporuceni pro oblast akreditaci
-1 UVOD

5 Standardy pro akreditaci vzdélavacich programu

» Standardy pro akreditaci vzdélavacich programl pro pfipravu k ovéfeni zvlastni odborné
zpusobilosti zpracovavaji gestofi spravnich cinnosti uvedeni ve vyhlasce o zvlastni odborné
zpusobilosti, zkousce vstupniho vzdélavani a nalezitostech osvéddeni o vzdélavani urfedniku
uzemnich samospravnych celku.

> Ministerstvo vnitra zvefejiiuje aktualné platné standardy pro akreditaci vzdélavacich programu
pro pfipravu k ovéfreni zvlastni odborné zpusobilosti, na webovych strankach Ministerstva vnitra.

> Zadatel o akreditaci vzd&lavaciho programu pro pfipravu k ovéfeni zvlastni odborné zplisobilosti
pfi zpracovani zadosti musi dodrzet minimalni standard definovany gestorem pro danou spravni
cinnost ve vSech jeho Castech.
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Metodickeé doporuceni pro oblast akreditaci
— 2 Pred podanim zadosti

1 Priprava pred podanim zadosti o akreditaci vzdelavaci instituce
2 Priprava pred podanim zadosti o akreditaci vzdelavaciho programu

3 Priprava pred podanim zadosti o obnoveni akreditace vzdelavaciho
programu

Odbor verejné spravy, dozoru a
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Metodickeé doporuceni pro oblast akreditaci
— 2 Pred podanim zadosti

1 Priprava prfed podanim zadosti o akreditaci vzdélavaci instituce

« K vyplnéni zadosti o akreditaci vzdelavaci instituce budete potrebovat:

> ldentifikacni Cislo vzdélavaci instituce.

» Doklad o zaplaceni spravniho poplatku (neplati v pripadé uzemniho samospravného
celku).

» Prihlasovaci udaje do vasi datove schranky.

» Plnou moc opravnujici vas jednat za instituci, pokud v fizeni o akreditaci vzdelavaci
instituce vystupujete jako osoba zastupujici statutarni organ.
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Metodickeé doporuceni pro oblast akreditaci
— 2 Pred podanim zadosti

1 Priprava pred podanim zadosti o akreditaci vzdelavaci instituce

« K vyplnéni zadosti o akreditaci vzdelavaci instituce budete potrebovat:

» QOpravnéni ke vzdélavaci ¢innosti podle zvlastniho predpisu

« Zakon €. 111/1998 Sb., o vysokych Skolach a o zméné a doplnéni dalSich zakonu (zakon o
vysokych Skolach), ve znéni pozdéjSich predpisu.

« Zakon €. 455/1991 Sbh., o zivnostenském podnikani (Zivhostensky zakon), ve znéni pozdéjSich
predpisu.

« Zakon €. 90/2012 Sb., o obchodnich spoleCnostech a druzstev (zakon o obchodnich
korporacich), ve znéni pozdéjSich predpisu.

4

« Zakon €. 561/2004 Sb., o predskolnim, zakladnim, strednim, vy$Sim odborném a jiném
vzdélavani (Skolsky zakon), ve znéni pozdéjSich pfedpisu

Odbor verejné spravy, dozoru a
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Metodickeé doporuceni pro oblast akreditaci
— 2 Pred podanim zadosti

2 Priprava pred podanim zadosti o akreditaci vzdelavaciho programu

K vyplnéni zadosti o akreditaci vzdelavaciho programu pro pripravu k overeni zvlastni
odborné zpusobilosti budete potfebovat:

> ldentifikacni Cislo vzdélavaci instituce.

» Vzdélavaci program pro pfipravu k ovéreni zvlastni odborné zpusobilosti zpracovany
podle struktury popsané v Casti 1.4 Obecné nalezitosti podavanych zadosti

» Doklad o zaplaceni spravniho poplatku (neplati v pfipadé uzemniho samospravného
celku).

» Prihlasovaci udaje do vasi datove schranky.

Odbor verejné spravy, dozoru a
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Metodické doporuceni pro oblast akreditaci

— 2 Pred podanim zadosti
3 Priprava pred podanim zadosti o obnoveni akreditace vzdelavaciho
programu

K vyplnéni zZadosti o obnoveni akreditace vzdélavaciho programu pro pfipravu k ovéfeni zvlastni
odborné zpusobilosti budete potfebovat:

> ldentifikaCni Cislo vzdélavaci instituce.

» Puvodni vzdélavaci program pro pfipravu k ovéfreni zvlastni odborné zpusobilosti zpracovany podle
struktury popsané v Casti 1.4 Obecné naleZitosti podavanych zadosti s vyznaCenymi zménami, ke
kterym dosSlo od posledni akreditace a s promitnutim zmén zapracovanych do standardu
vzdélavaciho programu pro pfipravu k ovéfeni zvlastni odborné zpusobilosti gestorem spravni
cinnosti.

Doklad o zaplaceni spravniho poplatku (neplati v pfipadé uzemniho samospravného celku).
Prinlasovaci udaje do vasi datove schranky.

YV V
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Metodickeé doporuceni pro oblast akreditaci
— 3 Spravni poplatek
SPRAVNI POPLATEK

VySi spravnich poplatkt upravuje zakon €. 634/2004 Sb., o spravnich poplatcich, ve znéni
pozdéjSich predpisu, v Priloze Sazebnik, v PoloZzce 22, pism. z), ktera stanovi spravni
poplatky ve vysi:

Prijeti zadosti o

1. akreditaci vzdélavaci instituce podle zakona o urednicich 5 000 KcC
2. akreditaci vzdélavaciho programu podle zakona o urednicich 2 000 K¢
3. obnoveni akreditace vzdeélavaciho programu podle zakona o urednicich 1 000 K¢

Odbor verejné spravy, dozoru a
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Metodické doporuceni pro oblast akreditaci

OSVOBOZENI OD POPLATKU

Od poplatku podle pismene z) jsou osvobozeny:

» prispévkova organizace zrizena Ministerstvem vnitra jako vzdélavaci
Instituce podle zakona o urednicich

» Uzemni samospravny celek.

Odbor verejné spravy, dozoru a
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Metodické doporuceni pro oblast akreditaci

UHRADA SPRAVNIHO POPLATKU

« Spravni poplatek hradi Zadatel pred podanim zadosti o akreditaci na pfijmovy ucet Ministerstva vnitra,
ktery je zfizeny pro spravni poplatky — €islo uétu je 3711-8920071/0710.

« Variabilni symbol platby je tvofen ze tfi Casti:

» kodem 425,
» Ctyfmi Cisly dle roku podani zadosti, napr 2025,
» akddem sluzby:  pro akreditaci instituce je kéd 001

pro akreditaci programu je kdd 002

pro obnovu programu je kéd 003

Odbor verejné spravy, dozoru a
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Metodické doporuceni pro oblast akreditaci

UHRADA SPRAVNIHO POPLATKU

Priklady:
VS pro podani zadosti o akreditaci instituce v roce 2025 je: 4252025001
VS pro podani zadosti o akreditaci programu v roce 2025 je: 4252025002

VS pro podani zadosti o obnovu akreditace programu v roce 2025 je: 4252025003

. Specifickym symbolem je IC vzdé&lavaci instituce.

Odbor verejné spravy, dozoru a
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4. Podani zadosti o akreditaci prostrednictvim portalu VS

1. Zadost o akreditaci vzdélavaci instituce

Zadost se nové podava prostfednictvim portalu vefejné spravy, odkaz:

Vzdélavaci instituce - gov.cz

https://portal.gov.cz/kam-dal/propodnikatele/akreditace/vzdelavaci-instituce

Odbor verejné spravy, dozoru a
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https://portal.gov.cz/kam-dal/pro-podnikatele/akreditace/vzdelavaci-instituce
https://portal.gov.cz/kam-dal/propodnikatele/akreditace/vzdelavaci-instituce

ry Ny

4. Podani zadosti o akreditaci prostrednictvim portalu VS

2. Zadost o akreditaci vzdélavaciho programu
Zadost se nové podava prostfednictvim portalu vefejné spravy, odkaz:

Vzdélavaci programy - gov.cz

https://portal.gov.cz/kam-dal/propodnikatele/akreditace/vzdelavaci-
programy

Odbor verejné spravy, dozoru a
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https://portal.gov.cz/kam-dal/pro-podnikatele/akreditace/vzdelavaci-programy
https://portal.gov.cz/kam-dal/propodnikatele/akreditace/vzdelavaci-

ry Ny

4. Podani zadosti o akreditaci prostrednictvim portalu VS

3. Zadost o obnovu akreditace vzdélavaciho programu
Zadost se nové podava prostfednictvim portalu vefejné spravy, odkaz:

Vzdélavaci programy - gov.cz

https://portal.gov.cz/kam-dal/propodnikatele/akreditace/vzdelavaci-
programy

Odbor verejné spravy, dozoru a
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https://portal.gov.cz/kam-dal/pro-podnikatele/akreditace/vzdelavaci-programy
https://portal.gov.cz/kam-dal/propodnikatele/akreditace/vzdelavaci-

Metodické doporuceni pro oblast akreditaci — 5. Krizova situace

Krizova situace - zadost nelze odeslat
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Metodické doporuceni pro oblast akreditaci — 6. Zavery

Akreditovana vzdeéelavaci instituce:

» Poskytuje vzdélavani ufedniktu uzemnich samospravnych celku uvedené v § 18
odst. 1 pism. a), b zakona o urednich a podle § 18 odst. 2 za splnéni podminek
uvedenych v § 19 zakona o urednicich pro vstupni vzdelavani, v § 20 zakona
0 Urednicich pro prubézné vzdélavani a v § 27 zakona o urednicich pro
vzdélavani vedoucich ufednikl a vedoucich ufadd, a v provadécich
vyhlaskach, a to bez nutnosti akreditace vzdeélavaciho programu.

o Vstupni vzdéelavani (§ 19 zakona o0 urednicich) — obsah a rozsah vstupniho
vzdélavani zverejni ministerstvo zptusobem umoznujicim dalkovy pfistup, tj.
na webovych strankach Vzdé&lavani v _USC - akreditace vzdé&lavacich
instituci_a programt - Ministerstvo vnitra Ceské republiky a Institutu pro
verejnou spravu.

Odbor verejné spravy, dozoru a
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https://www.mvcr.cz/clanek/vzdelavani-v-usc-akreditace-vzdelavacich-instituci-a-programu.aspx

Metodické doporuceni pro oblast akreditaci — 6. Zavery

Akreditovana vzdelavaci instituce poskytuje:

o Prubézné vzdélavani (§ 20 zakona o urednicich)

» Uyfednikl — je zamérfeno na prohlubujici, aktualizaéni a specializa¢ni
odborné vzdélavani poskytujici znalosti a dovednosti nezbytné pro vykon
spravnich Cinnosti v uzemnim samospravneém celku, vCetné ziskavani a
prohlubovani jazykovych znalosti,

= vedoucich ufedniku a vedoucich ufadu — zahrnuje rovnéz prohlubuijici a
specializacni vzdélavani zaméfené na znalosti a dovednosti v oblasti
fizeni ufednika.

Odbor verejné spravy, dozoru a
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Metodické doporuceni pro oblast akreditaci — 6. Zavery

Akreditovana vzdélavaci instituce poskytuje:

o Vzdélavani vedoucich ufednikl a vedoucich udrfadd (§ 27 zakona
0 Ufednicich) - zahrnuje obecnou Cast a zvlastni ¢ast.

= Obecna Cast zahrnuje znalosti a dovednosti v oblasti fizeni ufednikd.

» Zvlastni Cast zahrnuje prehled o Cinnostech stanovenych provadécim
pravnim predpisem vykonavanych podrizenymi uredniky.

» Obsah a rozsah vzdélavani vedoucich uredniku a vedoucich uradu podle
§ 27 zakona o ufednicich zverejni ministerstvo zpusobem umoznujicim
dalkovy pristup, tj. na webovych strankach Vzdélavani v _USC -
akreditace vzdé&lavacich instituci a programtl - Ministerstvo vnitra Ceské
republiky

Odbor verejné spravy, dozoru a
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https://www.mvcr.cz/clanek/vzdelavani-v-usc-akreditace-vzdelavacich-instituci-a-programu.aspx

Metodické doporuceni pro oblast akreditaci — 6. Zavery
« Akreditovana vzdélavaci instituce:

» Pokud bude chtit akreditovana vzdélavaci instituce poskytovat vzdélavaci programy pro
pfipravu k ovéfeni zvlastni odborné zpusobilosti podle § 18 odst. 1 pism. ¢) zakona o
ufednicich, musi si pozadat i o akreditaci tohoto vzdélavaciho programu pro pfislusnou
spravni ¢innost vyzadujici zvlastni odbornou zpusobilost.

» O provedeném vzdélavani vydava osvédCeni (vyjma pfipravy k ovéfeni zvlastni
odborné zpusobilosti), nalezitosti osvédceni upravuje vyhlaska o zvlastni odborné
zpusobilosti, zkouSce vstupniho vzdélavani a nalezitostech osvédceni o vzdélavani
urednikd uzemnich samospravnych celka.

» Sdéli na zadost Ministerstva vnitra datum, Cas a misto poskytovani vzdélavani podle
zakona o urednicich.

» Vede evidenci vydanych osvédceni dle § 19 odst. 3 (vstupni vzdélavani), podle § 20

odst. 6 (prubézné vzdélavani) a dle § 27 odst. 5 (vzdélavani vedoucich ufedniku

a vedoucich ufadu) zakona o urednicich.

Odbor verejné spravy, dozoru a
kontroly



Metodické doporuceni pro oblast akreditaci — 6. Zavery

Akreditovana vzdélavaci instituce:

» Nalezitosti vydavanych osvédceni upravuje vyhlaska o zvlastni odborné
zpusobilosti, zkouSce vstupniho vzdélavani a nalezitostech osvédceni o
vzdélavani ufednikl uzemnich samospravnych celkd v § 10.

» Vlypracuje kazdorocne pisemnou zpravu obsahujici zakladni udaje o
vzdelavani poskytovanem podle zakona o urednicich v uplynulém kalendarnim
roce. Zpravu zaslete ministerstvu do 31.brezna roku nasledujicich.

Odbor verejné spravy, dozoru a
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Metodicke doporuceni pro oblast akreditaci — 6. Zavery
Nalezitosti osvédceni:
» Osvédceni o vstupnim vzdélavani, o pribézném vzdélavani, o vzdélavani
vedoucich urednikt a o vzdélavani vedoucich uradu obsahuje:
o jmeéno, popfipadé jmena, prijmeni, akademicky titul, datum a misto narozeni
urednika,
cislo osvedceni,
¢islo akreditace vzdélavaci instituce, bylo-li pridéleno,
druh prohlubovani kvalifikace,
nazev vzdelavaciho programu,
formu vzdélavaciho programu,

¢asovy rozsah vzdelavaciho programu,
datum vydani osvedceni,

O O O O O O O O
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Podani zpravy o vzdelavani za rok 2024

*» Podle ustanoveni § 39 odst. 1 zakona o urednicich plati | nadale, ze
vzdelavaci instituce vypracuji kazdoroCne pisemnou zpravu obsahujici
zakladni udaje o vzdeélavani poskytovanem podle zakona o urednicich
v uplynulem kalendarnim roce. Zpravu zaslete ministerstvu do
31. brezna roku nasledujicich.

“* Zmena je vSak v odstavci 2 tohoto paragrafu tzn. Nesplni-li vzdelavaci
Instituce povinnost podle odstavce 1, vyzve |ji ministerstvo, aby
v pfimérené lhuté zjednala napravu. Nezjedna-li vzdélavaci instituce ve
stanovené |huté napravu, ministerstvo ji akreditaci odejme.
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Podani zpravy o vzdelavani za rok 2024

¢ Doporuceni pro vzdélavaci instituce:
% Vést si od 1. 1.2025 prubéznou evidenci vydanych osvédceni dle jednotlivych typu
vzdélavani a proskolenych ufednikl uzemnich samospravnych celkd.
s Za rok 2024 Ize pouzit data z webu ministerstva
https://www.mvcr.cz/clanek/vzdelavani-v-usc-akreditace-vzdelavacich-instituci-a-
programu.aspx pro zpracovani zpravy o vzdélavani.

s Formular Dotazniku, ktery slouzi jako zprava o vzdelavani za rok 2024 je jiz zverejnén
na webovych strankach https://www.mvcr.cz/clanek/vzdelavani-v-usc-akreditace-
vzdelavacich-instituci-a-programu.aspx.

s Kromé zkraceni terminu pro podani zpravy z 31.5 na 31.3. nedochazi u zpracovani
zpravy o vzdélavani za rok 2024 k zadnym zasadnim zmenam.
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https://www.mvcr.cz/clanek/vzdelavani-v-usc-akreditace-vzdelavacich-instituci-a-programu.aspx

Dekuji za pozornost

KONTAKTNI UDAJE
webové stranky MV ODK pro oblast vzdélavani:

https://www.mvcr.cz/clanek/vzdelavani-v-usc-akreditace-vzdelavacich-
Instituci-a-programu.aspx
postovni adresa: Ministerstvo vnitra CR
Odbor verejné spravy, dozoru a kontroly
Nam. HrdinG 1634/3
140 21 Praha 4
ID datové schranky MV: 6bnaawp
Tel: 974 816 411 (429) — sekretariat odboru
E-mail: odbordk@mvcr.cz — sekretariat odboru

Odbor verejné spravy, dozoru a

kontroly



mailto:odbordk@mvcr.cz

