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SLUZEBNiPREDPIS
nejvyssiho statniho tajemnika
ze dne 30. prosince 2024,

o provadéni a organizaci Urednické zkousky

Cl. 1
Predmét upravy
Tento sluzebni pfedpis se vydava v navaznosti na ustanoveni § 35 az§42ca § 178

odst. 5 zakona €. 234/2014 Sb., o statni sluzbé, ve znénizakona €. 448/2024 Sb., (dale jen

,Zakon o statni sluzbé&®)a v ndvaznosti na vyhlasku €. 452/2024 Sb., o ufednické zkousce,

(dale jen ,vyhlaska“) a stanovi
a) zakladnizasady provadéni a organizace ufednické zkousky a

b) postup pfi zfizovanizkusebnich komisi.

Cl.2
Osoby konajici urednickou zkousku
(1) Sluzebni ufad umozni na zakladé pisemné Zadosti vykonani obecné casti
ufednické zkousky v€etné jednoho jejiho opakovani
a) statnimu zaméstnanci s povinnosti vykonat ufednickou zkous$ku,
b) zaméstnanciuvedenémuv § 178 odst. 5 zakona o statni sluzbé.

(2) Sluzebni ufad umozni na zakladé pisemné zadosti vykonani zvlastni Casti
urednické zkousky v€etné jednoho jejiho opakovani
a) statnimu zaméstnanci s povinnosti vykonat ufednickou zkousku pro vdechny obory
statni sluzby (dale jen ,obor sluzby“) stanovené pro jim obsazené sluzebnimisto,

b) statnimu zaméstnanci pro jiny obor sluzby nez stanoveny pro jim obsazené sluZzebni
misto, nejvySe vSak pro 2 obory sluzby v kalendainimroce,

c) zaméstnanci uvedenému v § 178 odst. 5 zakona o statni sluzbé& pro obor sluzby
stanoveny pro jim obsazené sluzebnimisto.

(3) Vzor pisemné zadosti o vykonani ufednické zkousky podle odstavcu 1 a 2 je
uveden v pfiloze €. 1 k tomuto sluZzebnimu pfedpisu.

(4) Sekce pro statni sluzbu umozni na zakladé pisemné zadosti vykonani obecné
Casti ufednickeé zkousky na naklady zkouseného



a) osobé splhujici pfedpoklady pro pfijeti do sluzebniho poméru podle § 25 odst. 1
pism. a) a b) zakona o statni sluzbé,

b) statnimu zaméstnancis povinnosti vykonat ufednickou zkousku, jestlize obecnou Cast
ufednické zkousky podle odstavce 1 pism. a) opakované vykonal neuspésné,

c) zaméstnanciuvedenému v § 178 odst. 5 zakona o statni sluzbé, jestlize obecnou &ast
Ufednické zkousky podle odstavce 1 pism. b) opakované vykonal neuspésné.

(5) Ustfedni spravni ufad, ktery je garantem oboru sluzby, umozni na zakladé
pisemné zadosti vykonanizvlastni ¢asti ufednické zkousky na naklady zkouseného

a) osobé spliujici pfedpoklady pro pfijeti do sluzebniho poméru podle § 25 odst. 1
pism. a) a b) zakona o statni sluzbg,

b) statnimu zaméstnancis povinnosti vykonat ufednickou zkousku, jestlize zvlastni ¢ast
Ufednické zkousky podle odstavce 2 pism. a) opakované vykonal neuspésné,

c) statnimu zaméstnanci, jestlize zvlastni ¢ast ufednické zkousky v jiném oboru sluzby
nez stanoveném pro jim obsazené sluzebni misto podle odstavce 2 pism. b)
opakované vykonal neuspésné,

d) statnimu zaméstnanci v jiném oboru sluzby nez stanoveném pro jim obsazené
sluzebnimisto nad ramec 2 obort sluzby v kalendafnimroce,

e) zaméstnanciuvedenému v § 178 odst. 5 zakona o statni sluzbé, jestlize zvlastni ¢ast
ufednické zkousky podle odstavce 2 pism. c) opakované vykonal neuspésné,

f) zaméstnanciuvedenému v § 178 odst. 5 zakona o statni sluzbé v jiném oboru sluzby
nez stanoveném pro jim obsazené sluZzebnimisto.

(6) Vzor pisemné zadosti o vykonani ufednické zkousky na naklady zkouseného je
uveden v pfiloze €. 2 k tomuto sluzebnimu pfedpisu.

(7) Splnénipfedpokladul pro pfijeti do sluzebniho poméru osobou podle odstavcl 4
pism. a) nebo 5 pism. a) posuzuje personalnirfeditel sekce pro statni sluzbu nebo sluzebni
organ garanta oboru sluzby nebo jimi povéfena osoba. Pokud Zadatel nespliuje
predpoklady pro pfijeti do sluZzebniho poméru podle predchozi véty, neprodlené se o této
skutecnosti vyrozumi.

Cl.3

Organiza¢ni zabezpeceni urednické zkousky

(1) Provedeni obecné Casti ufednické zkousky zabezpecuje sluzebni ufad podle
§ 36 odst. 2 zakona o statni sluzbé, popfipadé nadfizeny sluzebni ufad, je-li sluzebnim
ufadem podle § 36 odst. 2 zadkona o statni sluzbé sluzebni ufad uvedeny v § 16 zakona
o statni sluzbé& nebo sluzebni ufad, ktery s nadfizenym sluzebnim ufadem sidli v jedné
budovénebov tésné blizkosti, tento postup je organizacné, personalnéaprovozné vyhodny
a sluzebniorgany téchto sluzebnich ufadld se natomto postupu dohodnou.



(2) Provedeniobecné Casti ufednické zkousky na naklady zkouseného zabezpeduje
sekce pro statni sluzbu podle § 42 odst. 2 zakona o statni sluzbé.

(3) Provedeni zvlastni Casti ufednické zkousky zabezpecCuje garant oboru sluzby
podle § 36 odst. 4 zakona o statni sluzbé, popfipadé jim urCeny sluzebniufad, kde zaseda
zkuSebnikomise.

(4) Provedenizvlastni Casti ufednické zkousky nanaklady zkouSeného zabezpeduje
garant oboru statni sluzby podle § 42 odst. 2 zakona o statni sluzbé, popfipadé jim urCeny
sluzebniufad, kde zaseda zkuSebni komise.

Cl.4

ISoSS a €innostni role pro zabezpecéeni ufednické zkousky

(1) Provedeni pfislusné ¢asti ufednické zkousky zabezpeduje sluzebnim organem
povéfena osoba, ktera ma zfizeny autorizovany pfistup do informaéniho systému o statni
sluzbé (dale jen ,ISoSS*) a k tomu pfifazené potfebné Cinnostnirole.

(2) Pro zabezpeceni obecné Casti ufednické zkousky podle €lanku 3 odst. 1 a2
sluzebni organ pfifadi povéfené osobé v ISoSS ¢innostni roli realizator obecné Casti.
Sluzebniorgan mize Cinnostniroli realizator obecné &asti pfifadit vice povéfenym osobam.
Realizator obecné casti vyhlaSuje v ISOSS terminy obecné Casti ufednické zkouSky
a zajistuje z ISoSS dokumenty podle ¢lanku 5 odst. 1. Realizatorobecné €asti zapisuje do
ISoSS hodnoceni vykonané obecné Casti ufednické zkousky v souladu s § 182 odst. 6
zakona o statni sluzbé.

(3) Pro zabezpeceni zvlastni Casti ufednické zkousky podle ¢lanku 3 odst. 3 a4
sluzebni organ garanta oboru sluzby pfifadi povéfené osobé v ISoSS c¢innostni roli
koordinator. Sluzebni organ mulze cinnostni roli koordinator pfifadit vice povéfenym
osobam. Koordinator vyhlaSuje v ISoSS terminy zvlastni ¢asti ufednické zkousky a zavadi
v ISoSS ¢leny zkuSebni komise.

(4) Dale pro zabezpecenizvlastniasti ufednické zkousky podle ¢lanku 3 odst. 3 a 4
sluzebniorgan sluzebniho ufadu, kde zaseda zkuSebni komise, pfifadi povéfené osobé
v ISoSS ¢innostni roli zabezpeclujici osoba. SluZzebni organ muazZe Cc&innostni roli
zabezpecujici osoba pfifadit vice povéfenym osobam. Zabezpecujici osoba zajistuje
zSoSS dokumenty podle ¢lanku 5 odst. 2. Zabezpecujici osoba zapisuje do ISoSS
hodnoceni vykonané zvlastni ¢asti ufednické zkousky v souladu s § 182 odst. 6 zakona
o statni sluzbé.

(5) Sluzebniorgan kazdého sluzebniho ufadu podle ¢lanku 2 odst. 1 a 2 pfifadi
povéfené osobé v ISoSS Cinnostni roli personalista pro pfihlasovani zkouSenych na
ufednickou zkousku.

(6) Sluzebni ufady oznamuji neprodlené sekci pro statni sluzbu jméno, pfijmeni
a kontakty povéfenych osob uvedenych v odstavci 3 a 4.



Cl.5
Dokumentace urednické zkousky
(1) Dokumentaci konkrétniho terminu obecné Casti ufednické zkouSky, kterou

zajiStuje prostfednictvim ISoSS realizator obecné Casti, kromé pisemnosti uvedenych
v § 42b odst. 1 a 2 zdkona o statni sluzbé a § 3 odst. 3 vyhlasky, dale tvofi

a) zaznamo prubéhu obecné Easti ufednické zkousky, jehoz vzor je uveden v pfiloze €. 3
k tomuto sluzebnimu predpisu a

b) prostfednictvim ISoSS vygenerovany pisemny test a odpovidajici hodnotici matice.

(2) Dokumentaci konkrétniho terminu zvlastni €asti ufednické zkouSky, kterou
zajistuje prostfednictvim ISoSS zabezpecujici osoba, kromé pisemnosti uvedenych v § 42b
odst. 3 a4 zakona o statni sluzbé a § 3 odst. 4 vyhlasky, dale tvofi

a) zaznam o prubéhu zvlastni €asti ufednické zkousky, jehoz vzor je uveden v pfiloze
C. 4 k tomuto sluzebnimu predpisu a

b) pracovni formulaf pro ¢lena zkuSebni komise, jehoZz vzor je uveden v pfiloze
€. 5 k tomuto sluzebnimu pfedpisu.

Cl.6
Jmenovani a odvolani ¢lena zkusebni komise
(1) Sluzebni organ garanta oboru sluzby jmenuje a odvolava jednotlivé ¢leny
zkuSebnikomise pro obor sluzby podle § 39 odst. 1 a 2 zakona o statni sluzbé.

(2) Statni zaméstnanec nebo fyzicka osoba mohou byt jmenovani €lenem zkusebni
komise v riznych oborech sluzby.

Cl.7

Postup pfi zfizovani zkusebni komise

(1) Jmenované ¢leny zkuSebni komise podle ¢lanku 6 odst. 1 eviduje koordinator
v evidenci ¢lenu zkuSebnich komisipro obor sluzby v portalu pro pfihlaSovanina ufednickou
zkousku ISoSS.

(2) ZkusSebni komise se pfifadi k vyhlaSenému terminu zvlastni Casti ufednické
zkousky tak, Zze koordinator pfifadi konkrétni 3 jmenované a evidované Cleny zkuSebni
komise pro obor sluzby k vyhlasovanému terminu zvlastnicasti urfednické zkousky v ISoSS,
s pfihlédnutimk § 39 odst. 2 a § 41 odst. 3 zakona o statni sluzbé.

(3) ZkuSebnikomise jedna podle jednaciho fadu, ktery podle § 39 odst. 4 zakona
o statni sluzbé vydava sluzebniorgan garanta oboru sluzby sluzebnim predpisem.



Cl. 8
Pripady hodné zvlastniho zretele

(1) Za pfipady hodné zvlastniho zfetele podle § 1 odst. 1 vyhlasky, kdy maze
sluzebniorgan prodlouZitCas pro vykonaniobecné Casti ufednické zkousky nad 30 minut,
zpravidla v8ak nejdéle na 60 minut, a podle § 1 odst. 3 vyhlasky, kdy mize zkuSebnikomise
prodlouzit ¢as pfipravy pro vykonani zvlastni Casti ufednické zkousky nad 30 minut,
zpravidla vSak nejdéle na 60 minut, se povazuji zejména pfipady, kdy zkouSeny

a) je podle § 67 odst. 2 zakona €. 435/2004 Sb., o zaméstnanosti, ve znénipozdéjSich
predpisl, osobou se zdravotnim postizenim, nebo

b) ma oproti ostatnim zkouSenym omezeni ze zavazného zdravotniho duvodu.

(2) Podle miry postizeni nebo omezeni Ize v téchto pfipadech pozadovati zajisténi
nezbytného prostorového nebo technického vybavenia pomucek.

(3) Prodlouzenicasu podle odstavce 1 nad 60 minutse umozniv pfipadé uvedeném
v odstavci 1 pism. a), je-li to nezbytnés ohledem na miru postiZzeni a povahu nezbytného
prostorového nebo technického vybaveni a pomlcek. Cas pro vykonani zvlastni &asti
ufednické zkousky se v takovém pfipadé pfimérené prodlouzi.

Cl.9

Preruseni urednické zkousky z mimoradnych diavodi

(1) Ufednickazkouskamuze byt docasné, nejdéle véak nadobu 7 kalendafnichdna,
pferuSena z duvodu

a) nahlé zdravotni indispozice Clena zkuSebni komise, zabezpecujici osoby nebo
realizatora obecné Casti nastalé v jejim prabéhu nebo

b) Zivelnipohromy nebo jiné mimoradné udalosti.

(2) Urednicka zkouska konkrétniho zkouseného mize bytdogasné, nejdéle véak na
dobu 7 kalendarnich dnu, pferusena z ddvodu jeho nahlé zdravotni indispozice nastalé
Vv jejim prabéhu.

(3) Urednicka zkouska pokraduje bez prodleni poté, co pominou davody jejiho
preruseni, nebrani-litomu jiné neodkladné ukoly na strané osob povérenych zabezpefenim
ufednické zkouskyav pfipadé zvlastnicasti Ufednické zkousky také ¢lenl zkuSebnikomise;
jednotlivi zkouseni mohou v odlvodnénych pfipadech v Ufednické zkouSce pokraCovat
v riznych dnech, je-li to mozné ze strany ¢lent zkuSebnikomise.

(4) Neni-li pokracovani v ufednické zkouSce do 7 kalendafnich dnd mozné, je
zkouSenému, jehoz ufednicka zkouska byla pferusena, vISoSS vyznafena hodnota
;,omluvena neucast’. Zkouseny je opétovné zapsan na nejblizSi vhodny termin ufednické
zkousky, pficemz na jeho vyzadani nemusi byt dodrzena Ihata podle § 40 odst. 2 zakona
o statni sluzbé.



(5) O preruSeni ufednické zkousky v€etné duvodu preruSeni se provede zapis do
zaznamu o prabéhu obecné nebo zvlastni ¢asti Ufednické zkousky a neprodlené se o tom
prokazatelné informuji personalisté sluzebnich Ufadd dotéenych zkouSenych. Nebrani-li
tomu okolnosti spo€ivajici v dliivodech pferu$eniufednické zkousky, vyda se o tom najejich
vyzadani téz pisemné potvrzeni zkouSenym.

Cl. 10
Prechodné ustanoveni
Clenové zkuebnich komisi zfizenych a evidovanych v 1SoSS ke dni nabyti téinnost

tohoto sluzebniho predpisu zlstavaji evidovani v evidenci ¢lent zkuSebnich komisi pro
prislusny obor sluzby.

Cl. 11

ZrusSovaci ustanoveni

Zrusujise:
1. Sluzebni pfedpis naméstka ministra vnitra pro statni sluzbu & 4/2015 ze dne

24. Cervence 2015, kterym se stanovi vySe paus$alni ¢astky nakladu spojenych
s vykonanim ufednické zkousky

2. SluzZebnipfedpisnaméstka ministra vnitra pro statni sluzbu ¢. 1/2020 ze dne 12. bfezna
2020, kterym se stanovi postup pfi zfizovani zkuSebnich komisi.

3. Sluzebni predpis naméstka ministra vnitra pro statni sluzbu €. 4/2022 ze dne
22. prosince 2022, kterym se méni sluzebni pfedpis naméstka ministra vnitra pro statni
sluzbu €. 1/2020, kterym se stanovi postup pfi zfizovani zkusebnich komisi.

Cl.12
Uginnost
Tento sluzebnipfedpis nabyva ucinnostidnem 1. ledna 2025.
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