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1 ÚVOD

1 Úvod

1.1 Pojmy, de�nice

Ekologizace provozu ú°adu � zavád¥ní princip· a postup·, které p°ímo nebo zprost°edkovan¥
sniºují negativní a/nebo posilují pozitivní dopady v²ech nebo n¥kterých aspekt· provozu
ú°adu na ºivotní prost°edí.

Zelené ú°adování � environmentáln¥ p°íznivé chování institucí �nancovaných z ve°ejných pro-
st°edk· (nap°. obecní, m¥stské nebo krajské ú°ady, magistráty, ²koly, nemocnice, státní ú°ady
apod.). Zahrnuje systémová opat°ení zam¥°ená na provoz ú°adu a chování zam¥stnanc· i na-
kupování.

Zelené nakupování (Green Public Procurement) � zásobování nebo nákup výrobk· £i slu-
ºeb, které systematicky zohled¬uje dopad vybraného zboºí a sluºeb na ºivotní prost°edí s
cílem maximáln¥ sníºit negativní environmentální dopady a/nebo posílit dopady pozitivní.
P°i nákupu jsou uplat¬ována vhodná environmentální kritéria (nap°. recyklovatelnost, bio-
logická rozloºitelnost, materiální a energetická náro£nost výroby, míra spot°eby neobnovitel-
ných p°írodních zdroj·, p·vod, zdravotní nezávadnost, transportní vzdálenost od výrobce ke
spot°ebiteli apod.).

1.2 Strategické dokumenty, politický a legislativní rámec

1.2.1 Mezinárodní úrove¬

Sv¥tový summit o ºivotním prost°edí v Johannesburgu 2002 � AGENDA 21 � kapitola
24 � Udrºitelná spot°eba. Cíl: Podporovat strategie nakupování ve ve°ejné správ¥, které pod-
n¥cují rozvoj a ²í°ení ekologicky ²etrného zboºí a sluºeb (Sv¥tový summit v Johannesburgu
2002)

6. Ak£ní program Spole£enství pro ºivotní prost°edí �- rozhodnutí EP a Rady £. 1600/
2002/ES � Podpora nakupování ve ve°ejném sektoru, které se °ídí ekologickými kritérii spolu
se zohledn¥ním ekologického zna£ení. Do nákupních postup· lze zahrnout kritéria týkající se
ºivotního cyklu výrobku v£etn¥ výrobní fáze, a to s ohledem na spole£ná pravidla sout¥ºe a
pravidla pro vnit°ní trh, coº se v praxi °ídí danými sm¥rnicemi ...

Ak£ní plán státního programu EVVO (2007 � 2009) �- usnesení vlády £. 1155/2006 � bod
47: Postupn¥ zavád¥t environmentáln¥ ²etrný provoz ú°ad· územních samosprávných celk·
a jimi z°izovaných institucí (nap°. ²kol, zdravotnických za°ízení, kulturn¥ vzd¥lávacích za-
°ízení) v£etn¥ úprav ve°ejných prostranství. (termín: od 2007 trvale) � doporu£ení ur£eno:
státním institucím a ú°ad·m, primátor·m a starost·m m¥st a obcí a jejich pod°ízeným in-
stitucím

1.2.2 Národní úrove¬

Usnesení vlády £. 720/2000 k návrhu podpory rozvoje prodeje a uºívání ekologicky ²etrných vý-
robk· � doporu£uje £len·m vlády, vedoucím ostatních úst°edních orgán· státní správy a
p°ednost·m okresních ú°ad·, aby v jimi °ízených organizacích:

1. p°i zadávání ve°ejných zakázek podle zákona £. 199/1994 Sb., o zadávání ve°ejných zakázek, ve
zn¥ní pozd¥j²ích p°edpis·, jejichº p°edm¥tem m·ºe být dodávka, instalace a pouºití výrobku,
jedním z kritérií pro hodnocení nabídek ve°ejných zakázek byla ekologická ²etrnost výrobku
(nap°. ozna£ení ochrannou známkou �Ekologicky ²etrný výrobek�),

2. up°ednostnili p°ímý nákup takto ozna£eného zboºí a výrobk· (nap°. pro opravy exteriér· a
interiér· budov a jejich vybavení - nábytek, kopírky, osv¥tlení, kancelá°ské papíry, hygienické
pot°eby atd.); . . .
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1.2 Strategické dokumenty, politický a legislativní rámec 1 ÚVOD

Usnesení vlády £. 1048/2000, Státní program EVVO pro �R � program environmentál-
ního vzd¥lávání, výchovy a osv¥ty � dále upraveno usneseními vlády £. 1010/2002 a £. 96/2002.

Rámec program· udrºitelné spot°eby a výroby v �R (a související programy) � schválen
Radou vlády pro udrºitelný rozvoj dne 14. 6. 2005 � jednou z priorit je uvedeno téma Udr-
ºitelná ve°ejná správa, které je rozpracováváno pracovní skupinou pro udrºitelnou spot°ebu
a výrobu

Strategie udrºitelného rozvoje � aktualizované zn¥ní ve svém návrhu obsahuje kapitolu týka-
jící udrºitelné spot°eby

Usnesení vlády £. 181/2006 k Programu podpory environmentálních technologií v �R
� nástroje podpory environmentálních technologií: environmentáln¥ ²etrné ve°ejné zakázky,
omezování environmentáln¥ ²kodlivých podpor, �nan£ní nástroje, podpory z ve°ejných roz-
po£t·, integrovaná prevence a omezování zne£i²´ování, dobrovolné nástroje, výchova a osv¥ta

1.2.3 Lokální úrove¬

Koncepce environmentálního vzd¥lávání, výchovy a osv¥ty Moravskoslezského kraje
Priorita 5: Rozvoj infrastruktury EVVO � Opat°ení 5.3.: Environmentáln¥ p°íznivý provoz ú°ad·

ve°ejné správy a dal²ích institucí

Charakteristika opat°ení:

� Prioritní zam¥°ení na provoz Krajského ú°adu MSK jako garanta EVVO a pov¥°ené obce s
roz²í°enou p·sobností.

� Vytipování dal²ích orgán· ve°ejné správy dle kritéria po£tu potenciáln¥ ovlivn¥ných ob£an·
(náv²t¥vník·) ú°ad· a institucí.

� Realizace p°ípadných stavebních úprav a organiza£ních opat°ení vedoucí k minimalizace spo-
t°eby energií a £erpání zdroj·.

� Sniºování provozních náklad·.

� Propagace úsp¥²ných p°íklad· realizací environmentáln¥ p°íznivého provozu.

� Tématicky zam¥°ené informa£ní kampan¥.

Priorita 7: Podpora EVVO v oblasti ve°ejné správy � Opat°ení 7.2: Podpora EVVO v obcích

Charakteristika opat°ení (výtah):

� Metodická pomoc p°i zpracování program· EVVO, resp. program· v oblasti ºivotního pro-
st°edí v obcích.

� Podpora podpora environmentáln¥ p°íznivého chování obecních ú°ad·.

� Aplikace princip· environmentálního managementu v obcích, v£etn¥ spolupráce s ve°ejností
a poºadavk· na dodavatele (viz opat°ení 5.3.).

� Pravidelné environmentální vzd¥lávání pracovník· obecních ú°ad· i reprezentant· samo-
správy.

Strategický plán ekonomického a územního rozvoje m¥sta Hlu£ína v období 2008 �
2018
Zám¥r ekologizovat provoz m¥stského ú°adu byl zahrnut mezi aktivity Strategického plánu eko-

nomického a územního rozvoje m¥sta Hlu£ína pro období let 2008 aº 2018 schváleného zastupitel-
stvem m¥sta dne 18. prosince 2007. Tento strategický dokument formuluje strategické cíle m¥sta
na dané období a dále je konkretizuje ve form¥ p°íslu²ných priorit, opat°ení a aktivit.
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1.3 Základní principy environmentáln¥ a sociáln¥ odpov¥dného nakupování 1 ÚVOD

� Název priority: C6 Správa m¥sta

� Název opat°ení: OP C 6.3 Vzd¥lávání ve správ¥ m¥sta

* Název aktivity (projektu): C 6.3.2 �Zelený ú°ad� (ekoprokura)

· Realiza£ní výstupy: systém ²kolení pro zam¥stnance ú°adu, zhotovení propaga£-
ního materiálu, osv¥tové kampan¥

· Cílové skupiny: pracovníci m¥sta, ob£ané
· O£ekávaný p°ínos: ekologická osv¥ta

� Název opat°ení: OP C 6.4 Zlep²ení správy m¥sta

* Název aktivity: C 6.4.8 Ekologizace provozu m¥stského ú°adu v návaznosti na or-
ganizace ve m¥st¥ a ob£any

· Realiza£ní výstupy: Systém t°íd¥ní odpadu, ekologické chování pracovník· ú°adu,
zam¥stnanc· organizací m¥sta a ob£an·

· Cílové skupiny: Pracovníci m¥sta, p°ísp¥vkové organizace (zejm. ²koly), ob£ané
· O£ekávaný p°ínos: Lep²í vyuºívání �nan£ních prost°edk· na nákup sluºeb, ma-
teriálu a vybavení ²etrných k ºivotnímu prost°edí na ú°ad¥ a v organizacích
m¥sta, posilování ekologického my²lení ob£an· ú°adu

V 1. aktualizaci Strategického plánu rozvoje m¥sta Hlu£ína, schválené zastupitelstvem m¥sta Hlu-
£ína dne 4. b°ezna, byly vý²e uvedené aktivity slou£eny, zredukovány a p°esunuty pod prioritu A1
�ivotní prost°edí.

� Název priority: A1 �ivotní prost°edí

� Název opat°ení: OP A 1.6 Enviromentální vzd¥lávání

* Název aktivity: A 1.6.1 Posilování ekologické výchovy ob£an·

· Realiza£ní výstupy: Den Zem¥, Den strom·, Den bez aut atd., ekologizace pro-
vozu m¥stského ú°adu v návaznosti na organizace ve m¥st¥ a ob£any, �Zelený
ú°ad" (ekoprokura)

· Cílové skupiny: Ob£ané m¥sta
· O£ekávaný p°ínos: Zlep²ení informovanosti ob£an· a zvý²ení jejich aktivit v eko-
logické oblasti

1.3 Základní principy environmentáln¥ a sociáln¥ odpov¥dného nakupo-
vání

Není cílem, aby se environmentální a sociální charakteristiky produkt· (výrobk· a sluºeb) staly
výhradním kritériem p°i jejich výb¥ru, ale aby byly p°i rozhodování zvaºovány systematicky vedle
kritérií �nan£ních, funk£ních, bezpe£nostních a dal²ích.

P°i výb¥ru vhodných environmentálních kritérií mohou napomoci tyto principy:

� Pravidlo 3R (reduce, reuse, recycle � sniº spot°ebu, znovu pouºij, recykluj)

� zváºit, zda kupovaný produkt je opravdu nezbytný,

� p°edcházet vzniku odpad· po°izováním produkt· s vysokou uºitnou hodnotou, funk£ní
v¥ci nechat doslouºit, pokud jiná environmentální kritéria (nap°. nízká energetická efek-
tivita, vysoká spot°eba p°írodních zdroj· aj.) nep°evaºují,

� nepot°ebné v¥ci nabízet k dal²ímu pouºití, není-li moºné, p°edat k materiálovému vyu-
ºití.

� Preference biologicky rozloºitelných, recyklovaných a recyklovatelných materiál·
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1.3 Základní principy environmentáln¥ a sociáln¥ odpov¥dného nakupování 1 ÚVOD

� up°ednost¬ovat výrobky (v£etn¥ obal·), které jsou po ukon£ení ºivotnosti biologicky
rozloºitelné nebo v lokálních podmínkách recyklovatelné,

� preferovat výrobky (v£etn¥ obal·) z recyklovaných materiál· (zejména papír),

� nepo°izovat výrobky (v£etn¥ obal·), jejichº recyklace je problematická nebo nemoºná
(nap°. PVC, kombinované obaly).

� Preference výrobk· s nízkou materiálovou a energetickou náro£ností b¥hem celého ºivotního
cyklu

� sniºovat mnoºství odpad· up°ednostn¥ním v¥t²ích balení (mén¥ odpadního obalového
materiálu) nebo vratných, znovu pouºitelných nebo znovu naplnitelných obal·,

� omezit spot°ebu výrobk· (v£etn¥ obal·) na jedno pouºití,

� dávat p°ednost výrobk·m, které jsou p°i výrob¥ i pouºití maximáln¥ efektivní p°i vyu-
ºívání p°írodních zdroj· (energeticky efektivní elektrické spot°ebi£e).

� Preference výrobk· s co nejniº²ím mnoºstvím látek nebezpe£ných pro ºivotní prost°edí a zdraví

� zvaºovat, zda pro dané pouºití neexistuje k výrobku alternativa bu¤ p°írodní, nebo
alespo¬ se sníºeným mnoºství nebezpe£ných chemických látek a p°ípravk·.

� Preference lokálních výrobk· a sluºeb

� podpora místního podnikání a prosperity regionu,

� sekundárním dopadem je sníºení nutnosti dálkové dopravy, a tím redukce negativních
vliv· zejména na ovzdu²í, spot°ebu neobnovitelných p°írodních zdroj· i zdraví obyvatel.

� Preference produkt· a dodavatel· dokládajících sv·j vliv na ºivotní prost°edí

� p°i nákupu zohled¬ovat, zda bylo provedeno hodnocení vlastností produkt· vztahují-
cích se k ºivotnímu prost°edí (nap°. výrobky ozna£ené ekozna£kou �Ekologicky ²etrný
výrobek� nebo jinými, výrobky pocházející z ekologického zem¥d¥lství, ²etrn¥ obhospo-
da°ovaných les·, výrobky s doloºenou energetickou ú£inností apod. � viz kap. 4),

� p°i nákupu výrobk· a sluºeb preferovat dodavatele, kte°í systematicky °ídí dopad své
£innosti na ºivotní prost°edí (mají zaveden a certi�kován systém environmentálního ma-
nagementu podle EMAS nebo �SN ISO 14001) nebo pouºívají jiné dobrovolné nástroje
ochrany ºivotního prost°edí (vlastní environmentální tvrzení, environmentální prohlá-
²ení o produktu � EPO apod.).

� Zohledn¥ní sociálních aspekt·

� up°ednost¬ovat výrobky nebo sluºby organizací se sociálním programem (nap°. zam¥st-
návání znevýhodn¥ných osob, chrán¥né dílny),

� poºadovat záruky pracovních podmínek zam¥stnanc· �rem,

� dávat p°ednost výrobk·m ze spravedlivého obchodu (Fair Trade),

� odmítat produkty d¥tské práce.

Detailní rozbor, jak stanovovat charakteristiky ochrany ºivotního prost°edí v zadávacích podmín-
kách ve°ejných zakázek, je moºno nalézt v publikacích Sít¥ ekologických poraden na webových
stránkách http://www.zeleneuradovani.cz v sekci Ve°ejné zakázky nebo v materiálu Evropské ko-
mise Kupujte zelen¥! � P°íru£ka pro zadávání ve°ejných zakázek ²etrných k ºivotnímu prost°edí.
Uvedené principy lze promítnout i do poptávkových nebo výb¥rových °ízení na nákup výrobk·
nebo sluºeb pro pot°eby ú°ad·.
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2 VSTUPNÍ ÚDAJE

Obrázek 1: Organiza£ní struktura MÚ Hlu£ín

2 Vstupní údaje

2.1 Vstupní analýza

Podkladem pro návrh ekologiza£ních opat°ení pro M¥stský ú°ad Hlu£ín byla analýza stávajícího
stavu provozu pracovi²´ ú°adu. Analýza byla zaloºena na:

� osobní prohlídce v¥t²iny kancelá°í a prostor zázemí ú°adu (b°ezen aº duben 2008),

� zji²´ování aktuálních provozních charakteristik, pracovních návyk· zam¥stnanc·, které mo-
hou mít vztah k ºivotnímu prost°edí, a podmínek a zvyklostí p°i nakupování výrobk· a sluºeb
formou p°ímého dotazování,

� podkladech poskytnutých pracovníky M¥stského ú°adu (p·dorysy budov ú°adu, náklady na
nákup energií a sluºeb apod.) nebo umíst¥ných na webových stránkách m¥sta http://www.hlucin.cz.

Kontakt s pracovníky ú°adu a získávání informací bylo zaji²t¥no spoluprací s paní Stanislavou
Kubisovou, referentkou odboru vnit°ních v¥cí.

Metodickou pomoc p°i zpracování analýzy poskytla Sí´ ekologických poraden (STEP).

2.2 Základní údaje

M¥stský ú°ad Hlu£ín, Mírové nám¥stí 23/24, 748 01 Hlu£ín

starosta: Ing. David Ma¬as

místostarosta: Ing. Pavel Reiský

tajemnice: Ing. Ji°ina Pudichová

po£et zam¥stnanc·: 105

organiza£ní struktura: viz obrázek 1.
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3 OKRUHY AKTIVIT

3 Okruhy aktivit

3.1 Kancelá°ské pot°eby

Nákup kancelá°ských pot°eb a papíru zaji²´uje na základ¥ poºadavk· jednotlivých odbor· admi-
nistrativní pracovnice odboru vnit°ních v¥cí. Ta rovn¥º provádí p°ímou distribuci nakoupených
výrobk·. �ást pot°eb vydaných v roce 2007 pocházela z£ásti nebo zcela z nákup· u£in¥ných v
p°edchozím období (zejména obálky, dodejky, r·zné druhy etiket, tvrdé papíry A3 a A4, mazací
pryº apod.). Nákup se provádí p°ibliºn¥ 3krát m¥sí£n¥, preferovanými dodavateli jsou �rma MI-
COS, divize O�ce System, a �rma Svatomír Schikora � Kosspap. Kritériem pro výb¥r �rmy pro
dodávky konkrétního zboºí je zejména cena.
Z P°ehledu p°íjmu a výdej· za rok 2007 a faktur za odebrané zboºí lze podle mnoºství jednotlivé
druhy vydaných kancelá°ských pot°eb se°adit takto:

� obálky s dodejkou nebo doru£enkou (73840 ks, p°eváºn¥ doru£enka modrá, doru£enka bílá,
dodejka £ervená),

� obálky (16070 ks, p°eváºn¥ obálka C6 a obálka dlouhá s okénkem),

� euro obal PE (10990 ks),

� odkládací mapy (4523 ks, p°eváºn¥ t°íklopé a bez klop z recyklovaného papíru),

� rychlovaza£e (4113 ks, p°eváºn¥ z recyklovaného papíru, dále plastové s pr·hlednou £elní
stranou a záv¥sné),

� obaly �L� a �U� (2775 ks, p°evaºuje obal �L� z neznámého materiálu, obaly �U� jsou z polye-
tylénu),

� etikety (1473 list·, p°eváºn¥ 89 x 36 mm),

� papír xerogra�cký (938 balík· � b¥ºný, typy OFFICE 2000, Ballet Classic, XEROX Performer
A4).

Dal²ími významnými poloºkami nákupu jsou po°ada£e (570 ks, p°eváºn¥ pákové a s kapsou � kar-
tonové, £ást z recyklovaného papíru, n¥které s polyetylénovým potahem), spisové desky (325 ks),
tuhé lepidlo (321 ks � lepicí ty£inky KORES a CONCORDE s glycerinovým základem, bezrozpou²-
t¥dlové). Se²ity, bloky a záznamové knihy (celkem 293 ks, zejména linkované se²ity A4 a A5) jsou
jak z b¥ºného b¥leného, tak recyklovaného papíru. Ke korekcím textu se poºívají hlavn¥ korek£ní
rollery s vým¥nnou kazetou, po£et náhradních kazet p°evy²uje po£et nov¥ zakoupených komplet-
ních roller· (77 náhradních náplní, 38 roller·). Jednorázových propisovacích per se nakoupilo 88,
kuli£kových per 32, náhradní nápln¥ do kuli£kových per v p°ehledu nejsou uvedeny.
Mén¥ významnými poloºkami jsou kancelá°ské klipy, lepicí blo£ky, laminovací fólie, kancelá°ské
n·ºky, se²íva£ky, lepicí pásky a dal²í.

Doporu£ení:

1. po vy£erpání stávajících zásob zam¥°it nákup na obálky v²ech druh· (v£etn¥ obálek s dodejkou,
doru£enkou) z recyklovaného papíru,

2. nadále preferovat odkládací mapy, rychlovaza£e, po°ada£e a archiva£ní systémy z recyklova-
ného papíru (pokud moºno s ekozna£kou �Ekologicky ²etrný výrobek, nebo zna£kou FSC),
plastové po°izovat pokud je to z funk£ního hledisky nezbytné; u papírových výrobk· z lepenky
preferovat ty bez povrchové úpravy (bez fólie, nelaminované),

3. po°izovat se²ity, bloky a záznamové knihy z recyklovaného papíru (pokud moºno s ekozna£kou
�Ekologicky ²etrný výrobek, nebo zna£kou FSC),

4. preferovat výrobky na opakované pouºití s vym¥nitelnými díly a náhradními nápln¥mi (rollery,
kuli£ková pera, mikrotuºky apod.),
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3.1 Kancelá°ské pot°eby 3 OKRUHY AKTIVIT

5. nadále preferovat lepidla bez organických rozpou²t¥del,

6. po°izovat zvýraz¬ova£e a �xy na vodní bázi (water based),

7. zcela se vyhnout výrobk·m z polyvinylchloridu (PVC � pot°eby s koºenkovou úpravou, n¥které
�tuhé� sloºky, zakládací obaly, t°ídicí desky s gumi£kou apod.), vhodnými plastovými materiály
pro kancelá°ské pot°eby je polyetylén (PE, HDPE, LDPE � b¥ºné záv¥sné obaly, euro sloºky)
a polypropylén (PP),

8. pokud to není jasné z nabídky, aktivn¥ se zajímat u dodavatel·,

(a) jestli výrobky mají vý²e uvedené vlastnosti a

(b) zda a za jakých podmínek je moºná dodávka takového zboºí.

3.1.1 Kancelá°ský papír

Ke sníºení spot°eby papíru na M¥stském ú°ad¥ byly dosud podniknuty tyto kroky:

� byl zaveden elektronický systém vnit°ní �nan£ní kontroly ú°adu,

� materiály pro jednání Rady m¥sta v ti²t¥né form¥ jsou p°edkládány pouze ve dvou kopiích
(proti p·vodním osmi).

Moºnosti pouºití recyklovaného kancelá°ského papíru
Kancelá°ský recyklovaný papír pro kopírovací stroje a tiskárny je vhodný pro písemnosti ur£ené

pro b¥ºnou agendu, s kterou se nepo£ítá pro dlouhodobou archivaci. Papír má vyhovující mecha-
nické vlastnosti a chemické vlastnosti, které se p·sobením um¥lého stárnutí významn¥ nem¥ní.
Pro krátkodobé archivace je tento papír povaºován za vyhovující. (Zdroj: Výzkumná chemická
laborato°, Odd¥lení pé£e o fyzický stav archiválií Národního archivu: Vlastnosti kancelá°ského
recyklovaného papíru, Národní archiv, 2005).

Sou£asné zn¥ní vyhlá²ky £. 646/2004 Sb., o podrobnostech výkonu spisové sluºby, v � 5, odst. 1
stanoví: �Dokument, jemuº podle spisového a skarta£ního plánu bude p°id¥len skarta£ní znak "A",
vyhotovuje ur£ený p·vodce na trvanlivém papíru ur£eném pro dokumenty.�

Národní archiv v p°ípad¥ dlouhodobého uchovávání písemností v archivech poºaduje p°ednostní
pouºívání papíru vysokého standardu kvality. Pro dlouhodobé archivace jsou speci�kované dva
druhy papíru odpovídající normám �SN ISO 9706 a �SN ISO 11108. V sou£asné dob¥ se p°ipravuje
novelizace vyhlá²ky £. 646/2004 Sb., která by m¥la pouºití papíru spl¬ující poºadavky normy �SN
ISO 9706 pro vyhotovování dokument· se skarta£ním znakem �A� jednozna£n¥ poºadovat.

Doporu£ení:

1. pro výrobu propaga£ních materiál· M¥stského ú°adu a m¥sta (informa£ní letáky, publikace,
vizitky, zpravodaj, apod.) pouºívat recyklovaný papír,

2. zavést a podporovat zásady úsporného tisku1:

(a) pro tisk b¥ºných dokument· pouºívat funkci ekonomického tisku,

(b) pouºívat oboustranný tisk nebo tisk dvou stránek na list,

(c) d·sledn¥ pouºívat kontrolních funkcí softwaru (kontrola pravopisu, náhled p°ed tiskem,
formátování textu, apod.).

3. preferovat elektronickou komunikaci jak v rámci interní komunikace, tak p°i komunikaci s
ve°ejností,

4. zpracovat analýzu moºnosti pouºívání recyklovaného papíru pro b¥ºnou agendu,

1teoretická východiska pro tato opat°ení jsou uvedena v kapitole 3.5.2 na stran¥ 13.
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(a) vytipovat agendy, kde pouºití recyklovaného kancelá°ského papíru nep°edstavuje zásadní
organiza£ní nebo legislativní p°ekáºky,

(b) na základ¥ vyhodnocení analýzy zahájit postupné zavád¥ní.

Poznámky:
Pro tisk propaga£ních materiál· jsou k dispozici jsou r·zné barvy i gramáºe recyklovaného papíru
(tvrdý karton vhodný na vizitky, p°ebaly knih apod., m¥kký papír na tisk leták· a dal²ích pro-
paga£ních tiskovin). Na materiál je vhodné uvést informaci �ti²t¥no na recyklovaném papí°e�. U
barevného tisku je p°i zadávání gra�ckých prací pot°eba zhotoviteli gra�ckého návrhu sd¥lit, ºe
p·jde o tisk na recyklovaný papír (kv·li odli²nému barevnému podání).
P°i zavád¥ní pouºívání recyklovaného papíru v b¥ºné agend¥ je velmi vhodné vyuºít praktických
zku²eností institucí podobného charakteru, které toto opat°ení jiº zavedly (mezi ú°ady, které pro-
hlásily, ºe recyklovaný papír z£ásti nebo výhradn¥ pouºívají jsou nap°. MÚ Uherské Hradi²t¥, MÚ
Beroun, MÚ Rokycany, MÚ M¥lník, MÚ Strakonice, MÚ Prachatice, KÚ Libereckého kraje, MÚ
Frýdlant, MÚ Nový Bor, MÚ Tanvald; zdroj: http://papir.arnika.cz, http://www.mesto-uh.cz).
Vºdy je nutno konzultovat plánovaný pouºívání recyklovaného papíru s dodavateli nebo servisními
organizacemi reprogra�ckých za°ízení.

3.2 �i²t¥ní a úklid

Úklid a £i²t¥ní zaji²´uje pro M¥stský ú°ad jako externí sluºbu na základ¥ výb¥rového °ízení �rma
Bestetti Pavel UNIBEST, Ostrava. Úklid se provádí na základ¥ úklidového plánu, v n¥mº v²ak
nejsou zohledn¥na kritéria ochrany ºivotního prost°edí.

Doporu£ení:

Zohlednit kritéria environmentáln¥ ²etrného úklidu p°i výb¥rovém °ízení na dodavatele úklidových
prací (speci�kovat v samotném p°edm¥tu výb¥rového °ízení, ºe jde o poptávku na ekologicky ²etrný
úklid, kritéria environmentální ²etrnosti uvést v podmínkách výb¥rového °ízení);
Nad rámec základního standardu úklidu zpracovaném v úklidovém plánu jsou navrhovaná tato en-
vironmentální kritéria (je vhodné zavád¥t po krocích):

� pouºívané tekuté £isticí p°ípravky musí spl¬ovat podmínky sm¥rnice £. 07 � 2006 Tekuté £is-
ticí p°ípravky �eské informa£ní agentury ºivotního prost°edí (CENIA) pro ud¥lení zna£ky
�Ekologicky ²etrný výrobek� nebo podmínky pro ud¥lení jiné rovnocenné zahrani£ní ekozna£ky
(viz kap. 4.1 na stran¥ 19) � znamená to, ºe dodavatel sluºby k úklidu p°ímo pouºívá £is-
ticí p°ípravky s ekozna£kou nebo doloºí (podle kap. 5 Ov¥°ování vý²e uvedené sm¥rnice), ºe
jím pouºívané £isticí prost°edky, a£ jim ekozna£ka není ud¥lena, spl¬ují poºadavky k jejímu
prop·j£ení,

� dodávaný hygienický papír musí spl¬ovat podmínky sm¥rnice £. 17 � 2006 Tenzidové mycí
kosmetické prost°edky �eské informa£ní agentury ºivotního prost°edí (CENIA) pro ud¥lení
zna£ky �Ekologicky ²etrný výrobek� nebo podmínky pro ud¥lení jiné rovnocenné zahrani£ní
ekozna£ky � obdobn¥ jako vý²e � kritérium je moºno modi�kovat na hygienický papír vyrobený
pouze z recyklovaného papíru,

� dodávaná tekutá mýdla musí spl¬ovat podmínky sm¥rnice £. 17 � 2006 Tenzidové mycí kosme-
tické prost°edky �eské informa£ní agentury ºivotního prost°edí (CENIA) pro ud¥lení zna£ky
�Ekologicky ²etrný výrobek� nebo podmínky pro ud¥lení jiné rovnocenné zahrani£ní ekozna£ky
� obdobn¥ jako vý²e,

� v úklidovém plánu bude preferováno mechanické £i²t¥ní a suché stírání p°ed mokrým vytírá-
ním s pouºitím chemických p°ípravk·,

� bude vypracován desinfek£ní plán, dezinfek£ní prost°edky se nesm¥jí pouºívat rutinn¥, ný-
brº pouze v nezbytných p°ípadech na základ¥ desinfek£ního plánu z d·vodu pln¥ní zákonem
stanovených hygienických poºadavk·,
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� poºívání nebezpe£ných chemických p°ípravk· klasi�kovaných jako vysoce toxické, toxické a
ºíravé je nep°ípustné,

� obaly výrobk· jsou recyklovatelné, pouºívání výrobk· s obaly z PVC je nep°ípustné.

Hlavní navrhovanou zm¥nou v pouºívání £istících a mycí prost°edk· by m¥lo být pouºívání pro-
st°edk· certi�kovaných jako �Ekologicky ²etrný výrobek� (nebo s podobnými environmentálními
charakteristikami). Tyto prost°edky zaru£ují p°i stejné kvalit¥ a ú£innosti vy²²í bezpe£nost a hy-
gienu práce a niº²í zát¥º ºivotního prost°edí. Dále je kladen d·raz na preferenci mechanických
zp·sob· £i²t¥ní p°ed mokrým £i²t¥ním s pouºitím chemických p°ípravk· a sníºení spot°eby desin-
fek£ních prost°edk· na minimální míru, p°i níº jsou stále zachovány v²echny hygienické poºadavky.

Dal²ími kroky pro zlep²ování ²etrného úklidu mohou být tato kritéria:

� pro deodorizaci toalet budou preferovány p°írodní esence p°ed um¥lými deodoranty,

� nebudou rutinn¥ pouºívány deodora£ní a £isticí tablety (kuli£ky, gely apod.) do pisoár· a
záchodových mís, d·raz je kladen na mechanické p·sobení.

Bliº²í podrobnosti k princip·m environmentáln¥ ²etrného úklidu a k zadávání ve°ejných zakázek na
n¥j je k dispozici na webových stránkách http://zeleneuradovani.cz/vystupy_z_projektu_kompas/.

3.3 Kancelá°ský nábytek, interiér

V interiérech MÚ je v budovách A a B nej£ast¥j²í podlahovou krytinou na chodbách dlaºba, v
kancelá°ích pak jsou p°eváºn¥ zát¥ºové koberce, v n¥kterých je poloºena plovoucí laminátová pod-
laha. V budov¥ C je p°evaºující podlahovou krytinou PVC, v n¥kterých kancelá°ích jsou zát¥ºové
koberce, p°íslu²enství je vybaveno dlaºbou. P°i vstupu do budov jsou umíst¥ny £isticí zóny.

Kancelá°ský nábytek je b¥ºný, v¥t²inou z laminovaných t°ískových materiál·, s r·znou mírou opo-
t°ebení, obvykle v²ak velmi zachovalý. Interval obm¥ny nábytku je rozhodn¥ del²í neº 5 let.

Doporu£ení:

1. p°i budoucích nákupech nábytku:

(a) celod°ev¥ného dávat p°ednost nábytku ze d°eva s certi�kátem FSC (Forest Stewardship
Council), pop°. z místních zdroj·,

(b) z d°evot°ísky dávat p°ednost nábytku spl¬ujícímu kritéria pro ud¥lení ekozna£ky �Ekolo-
gicky ²etrný výrobek� nebo jiné rovnocenné zahrani£ní,

(c) nebude po°izován nábytek z exotických druh· d°eva.

2. p°i nákupu nát¥rových hmot a nákupu sluºeb, p°i jejichº provád¥ní se pouºívají nát¥rové
hmoty, dávat p°ednost vodou °editelným barvám a lak·m (s ozna£ením �Ekologicky ²etrný
výrobek�),

3. p°i p°ípadné náhrad¥ stávajících podlahových krytin za nové stíratelné

(a) zváºit pouºití podlah z p°írodních materiál· (preferovat nap°. pravé linoleum, pop°.
d°evo, p°ed PVC),

(b) p°i instalaci laminátových podlah brát ohled na co nejniº²í obsah formaldehydu v samot-
ném materiál· i v pouºitých lepidlech.
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3.4 Odpady

Svoz a odstra¬ování komunálního odpadu z provozu ú°adu provádí �rma Marius Pedersen a. s.,
která má v samotném m¥st¥ Hlu£ín¥ provozovnu. Svoz je provád¥n jednou týdn¥. Pro t°íd¥ní
vznikajícího odpadu jsou ve dvo°e MÚ k dispozici barevn¥ odli²ené shromaº¤ovací nádoby na
plasty (1 popelnice 240 l, 1 popelnice 120 l) a na ostatní sm¥sný odpad (3 kontejnery 1100 l).
Samostatné shromaº¤ovací nádoby na vyt°íd¥ný papír ani sklo nejsou umíst¥ny.

Pom¥r jednotlivých sloºek odpadu odstra¬ovaného jako sm¥sný lze na základ¥ provedené analýzy
jen st¥ºí p°esn¥ speci�kovat. Pro p°esn¥j²í odhad by bylo vhodné provést podrobn¥j²í analýzu, která
by re�ektovala p°ípadné jednorázové výkyvy, které vstupní analýza nemohla podchytit. Sm¥sný
odpad je tvo°en t¥mito sloºkami:

� nevyt°íd¥ný papír (odhadem cca 50 % � kancelá°ský papír, staré noviny, papír ze skartova£ek,
papírové obaly potravin, krabice apod.),

� odpad z údrºby budov (cca 20 % � d°evo, kov, odpad z vysava£·),

� plastové a kombinované obaly (cca 20 % � fólie, kelímky, nápojové krabice),

� biologicky rozloºitelný odpad (cca 5 % � zbytky potravin),

� sklo (cca 5 % � sklenice od potravin).

Kapacita kontejner· na sm¥sný odpad se jeví jako dostate£ná.

Plastové obaly (zejména PET láhve) se shromaº¤ují v plastových pytlích umíst¥ných v jednot-
livých kuchy¬kách. Úklidová sluºba pak pytle po napln¥ní p°emis´uje do popelnic ur£ených ke
shromaº¤ování plast·. P°i namátkových kontrolách v rámci vstupní analýzy se kapacita shromaº-
¤ovacích nádob na plasty jevila jako málo dostate£ná, plastový odpad byl v pytlích ukládán i mimo
popelnice.

Papír je v n¥kterých kancelá°ích ukládán odd¥len¥, posléze je v²ak odstra¬ován spolu s ostatním
sm¥sným odpadem.

Náklady na odstra¬ování komunálního odpadu za rok 2007 byly celkem 9 940 K£.

Doporu£ení:

1. provést krátkodobé (jedno nebo dvoum¥sí£ní) podrobné pr·b¥ºné sledování nakládání s komu-
nálními odpady pokud jde o objem odstra¬ovaných sloºek (papír, plasty, sklo, bioodpad, drobný
stavební odpad atd.). Na základ¥ jeho vyhodnocení

2. zavést systém pro odd¥lené shromaº¤ování a vyuºití odpadního papíru,

3. zavést systém pro odd¥lené shromaº¤ování a vyuºití odpadního skla,

4. dále pr·b¥ºn¥ sledovat efektivitu t°íd¥ní komunálního odpadu a podle pot°eby provést dal²í
racionalizaci systému.
S �rmou zaji²´ující svoz a odstra¬ování odpadu dohodnout podmínky svozu (velikost shro-
maº¤ovacích nádob, £etnost svozu, dal²í poºadavky na t°íd¥ní � nap°. nápojových obal·).

5. vyuºít nabídky na bezplatné z°ízení odb¥rného místa (sb¥rný box) pro zp¥tný odb¥r a bezplatnou
recyklaci pouºitých baterií a akumulátor·, které obecním ú°ad·m nabízí �rma zaji²´ující v �R
jejich zp¥tný odb¥r (ECOBAT s. r. o., http://www.ecobat.cz),

6. vyuºít nabídky na bezplatné z°ízení odb¥rného místa pro zp¥tný odb¥r a bezplatnou recyk-
laci drobných elektroza°ízení (nap°. nefunk£ní kalkula£ky, telefony, drobné po£íta£ové vy-
bavení, walkmany, MP3 p°ehráva£e), které obecním ú°ad·m nabízí �rma zaji²´ující v �R
jejich zp¥tný odb¥r (ASEKOL s. r. o., http://www.asekol.cz, http://www.asekol.cz/obce/e-
box/obecne-informace.html).
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Tabulka 1: Spot°eba a náklady na spot°ebu elekt°iny a tepla
spot°eba MWh spot°eba GJ náklady

spot°eba elekt°iny (zá°í 2006 � srpen 2007) 240,19 864,68 779 535 K£
spot°eba tepla (za rok 2007) 453,71 1 633,35 604 948 K£

celkem elektrická a tepelná energie 693,90 2 498,03 1 384 483 K£
Údaje byly poskytnuty odborem �nan£ním MÚ Hlu£ín.

Bude-li realizován zám¥r vybudování m¥stské kompostárny uvedený v 1. aktualizaci Strategického
plánu rozvoje m¥sta Hlu£ína (Název priority: A1 �ivotní prost°edí; Název opat°ení: OP A 1.5
Kanalizace, odpady; Název aktivity (projektu): A 1.5.3 Vybudování m¥stské kompostárny), bude
vhodné roz²í°it zavedený systém o separaci biologicky rozloºitelného odpadu.

Zaji²t¥ní kvalitního t°íd¥ní odpadu musí být podpo°eno dostate£ným po£tem odpadových nádob
v dostupné vzdálenosti. Pro zavedení systému t°íd¥ní lze doporu£it:

� vzhledem k pom¥rn¥ nízkému zastoupení biologicky rozloºitelného odpadu ve sm¥sném od-
padu umístit odpadkové ko²e na tento druh odpadu do kuchyn¥k (sou£asný stav, který je
dosta£ujícím °e²ením) a do kancelá°í s více neº dv¥ma £i t°emi zam¥stnanci,

� u jednotlivých pracovních míst umístit pouze nádoby na papír,

� ve vstupních prostorách do jednotlivých budov nov¥ po°ídit (reprezentativní) nádoby na
shromaº¤ování papíru, plast·, skla a sm¥sného odpadu, které budou moci vyuºívat jak ná-
v²t¥vníci, tak zam¥stnanci ú°adu,

� v budov¥ A nebo C (podle po£tu náv²t¥vník· ú°adu) doplnit shromaº¤ovací místo boxem
pro zp¥tný odb¥r baterií a akumulátor· a boxem pro zp¥tný odb¥r drobných elektroza°ízení,
které budou moci vyuºívat jak náv²t¥vníci, tak zam¥stnanci ú°adu,

� v²echny nádoby na odpad z°eteln¥ a trvanliv¥ ozna£it názvem shromaº¤ovaného odpadu
(v£etn¥ nádob na WC a na chodbách), je vhodné kombinovat s barevným odli²ením � velmi
vhodné jsou malé barevné nálepky s popisem, který odpad je moºno do nádob vhazovat,
které dodává autorizovaná obalová spole£nost EKO-KOM,

� pou£it v²echny zam¥stnance s pravidly t°íd¥ní a zam¥stnance �rmy provád¥jící úklid po-
drobn¥ seznámit s va²imi poºadavky na odd¥lené ukládání odpad· do kontejner·,

� jiº v p°ípravné fázi a po celou dobu zavád¥ní systému t°íd¥ní úzce spolupracovat se zam¥st-
nanci úklidové �rmy: ti mohou mít velmi cenné znalosti, které mohou významn¥ p°isp¥t k
úsp¥²nému nastartování systému.

Poznámky:

Z provedeného mnoºství a druhového zastoupení odpad· lze jiº nyní usoudit, ºe alespo¬ jeden
kontejner 1100 l ur£ený ke shromaº¤ování sm¥sného odpadu je moºno nahradit kontejnerem o
stejném objemu na odpadní papír. Vzhledem k pravd¥podobn¥ nedosta£ující kapacit¥ popelnic na
plastový odpad by m¥la být v rámci navrhované analýzy zváºena moºnost jejich vým¥ny za jeden
kontejner 1100 l s odpovídající úpravou frekvence svozu.

3.5 Spot°eba energie2

Spot°eba a náklady na spot°ebu elektrické energie jsou uvedeny v tabulce 1.

Odb¥r elektrické energie je realizován prost°ednictvím £ty° odb¥rných míst. Dodavatelem elektrické
energie je �EZ Prodej, s. r. o. (do 1. 7. 2007 Severomoravská energetika, a. s.).

2do této kapitoly jsou v £ásti 3.5.2 �Kancelá°ská a výpo£etní technika� za°azena rovn¥º teoretická východiska pro

opat°ení týkající se zásad úsporného tisku uvedená v kapitole 3.1.1 �Kancelá°ský papír� na stran¥ 8.
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3.5 Spot°eba energie 3 OKRUHY AKTIVIT

Výroba tepla je zaji²´ována dv¥ma kotelnami ve vlastnictví M¥sta Hlu£ín provozovanými spole£-
ností Teplo Hlu£ín, spol. s r. o., která je ze 100 % vlastn¥na M¥stem Hlu£ín. Pro budovy A a B
je kotelna umíst¥na v suterénu budovy A (instalovaný výkon 240 kW) a pro budovu C je kotelna
umíst¥na ve 3. podlaºí této budovy (instalovaný výkon 90 kW). Cena za 1 GJ dodaného tepla je
pr·m¥rn¥ 370,37 K£.

3.5.1 Osv¥tlení

Osv¥tlení vnit°ních prostor M¥stského ú°adu je realizováno tém¥° výhradn¥ úspornými lineárními
nebo kompaktními zá°ivkami. B¥hem dne se na chodbách obvykle trvale nesvítí. Kuchy¬ky, kde by
£asté rozsv¥cování a zhasínání vedlo ke sníºené ºivotnosti úsporných zá°ivek, jsou osv¥tleny b¥hem
pracovní doby trvale.

K zastín¥ní oken jsou v budovách A a B pouºity vertikální ºaluzie, v budov¥ C horizontální ºalu-
zie. Hospoda°ení s denním sv¥tlem v mnoha kancelá°ích £asto není uspokojivé. Intenzita denního
osv¥tlení kancelá°í umíst¥ných v niº²ích patrech s okny sm¥°ujícími do dvora je nízká, £asto je
nutné b¥hem velké £ásti roku k dosaºení pracovní pohody p°isvícení um¥lým osv¥tlením v pr·b¥hu
celého dne. Naproti tomu v mnoha kancelá°ích intenzivn¥ osv¥tlovaných slune£ním zá°ením zvenku
jsou, kv·li odlesk·m na stínítkách monitor· nebo p°ímému osln¥ní, zatahovány ºaluzie a pouºíváno
um¥lé osv¥tlení.

Doporu£ení:

1. u kancelá°í zvenku nedostate£n¥ osv¥tlených denním sv¥tlem zváºit moºnost doplnit lokální
osv¥tlení pracovních míst zá°ivkovými stolními lampami a eliminovat nutnost celodenního
svícení stropními zá°ivkami,

2. u kancelá°í vystavených intenzivnímu osv¥tlení zven£í se snaºit nalézt optimum vyuºívání
odraºeného denního sv¥tla prost°ednictvím nap°. manipulace se ºaluziemi (to je moºné v
p°ípad¥ horizontálních ºaluzií), uspo°ádáním pracovních míst, pouºitím místního clon¥ní osob
£i pracovních ploch, nap°. pr·svitnou £i jednostrann¥ odraznou plochou na pohyblivém rameni
£i záv¥su apod., (k tomu m·ºe výrazn¥ p°isp¥t nap°. i vým¥na starých CRT monitor· za nové
LCD displeje s antire�exním povrchem panelu),

3. u p°ípadných rekonstrukcí osv¥tlení se zam¥°it moºnost plynulé regulace výkonu zá°ivek a/nebo
instalace nezávislého zapínání a vypínání jednotlivých zá°ivkových t¥les,

4. nakupovat pouze sv¥telné zdroje t°ídy energetické ú£innosti A.

Poznámky:

Uvedená doporu£ení se úzce týkají pracovní pohody zam¥stnanc·, v rámci komunikace o ekologizaci
provozu ú°adu je velmi d·leºité p°ed realizací jakýchkoli opat°ení vzít v úvahu jejich názory a
návrhy. V kaºdé kancelá°i jsou pon¥kud odli²né podmínky, a tak jednotlivá opat°ení by tento fakt
m¥la re�ektovat. Práv¥ proto nejvhodn¥j²í formou zji²´ování návrh· na zlep²ení pracovní pohody je
p°ímé dotazování zam¥stnanc·. Toto zji²´ování je velmi vhodné zkombinovat se zji²´ováním názor·
a moºností na zlep²ení tepelné pohody.

3.5.2 Kancelá°ská a výpo£etní technika

P°i kontrole jednotlivých pracovi²´ v rámci vstupní analýzy bylo zji²t¥no:

� 114 desktopových po£íta£· s odpovídajícím po£tem monitor· (zcela p°evaºují CRT moni-
tory),

� 43 tiskáren (zejména typu HP LaserJet 1100, HP LaserJet °ady 1300),

� 14 multifunk£ních za°ízení (zejména typu HP LaserJet 3320, dále HP LaserJet M2727, XE-
ROX Workcentre M20i, XEROX Workcentre 7228),
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3.5 Spot°eba energie 3 OKRUHY AKTIVIT

� kopírka Develop 6 Star Pro DIGITAL 1531 iD a

� sí´ové multifunk£ní za°ízení Develop ineo+ 250.

Tiskárny jsou vyuºívány p°eváºn¥ lokáln¥, £ást jako sdílené. Multifunk£ní za°ízení jsou v naprosté
v¥t²in¥ sdílena více uºivateli. Pouºívané tiskárny a multifunk£ní za°ízení HP LaserJet neumoº¬ují
automatický tisk dokument· na ob¥ strany papíru (duplex). U tiskáren HP LaserJet 1100, 1300 je
v²ak moºný tzv. manuální duplex, kdy sada list· po tisku je po vyti²t¥ní lícních stran se°azena k
jednoduchému zaloºení do tiskárny pro tisk na druhou stranu papíru. Ostatní vý²e uvedená za°ízení
oboustranný tisk (v£etn¥ kopírování) dovolují. V²echna za°ízení umoº¬ují tisk broºur (tisk dvou
stran dokumentu na jednu stranu papíru a jejich se°azení).
Oboustranný tisk s ru£ním zakládáním papíru (manuální duplex) se je vyuºíván jen málo. �ást pra-
covník· uvedla, ºe kopírování na multifunk£ních tiskárnách provádí obvykle oboustrann¥, tisk pak
jednostrann¥. Funkce ekonomického tisku (úspora toneru aº 50 %) byla v prov¥°ovaných p°ípadech
zapnuta.
Po£íta£e jsou na konci pracovní doby vypínány, nejsou odpojovány od elektrické sít¥. Úsporný reºim
(uspávání na disk nebo do pam¥ti) není aktivován. Tiskárny, multifunk£ní za°ízení a monitory jsou
na konci pracovní doby vypínány jen z£ásti, od sít¥ nejsou odpojovány.
Za°ízení HP LaserJet vypnutém stavu neodebírají elektrickou energii (max. 0,1 W u modelu M2727,
ostatní 0 W), nevypnuté v pohotovostním reºimu Ready/PowerSave je jejich p°íkon 7 W (HP LJ
1100, 1300), resp. 14 W (HP LJ 3320, HP LaserJet M2727).
Odd¥lení informatiky v sou£asnosti p°ipravuje projekt virtualizace. Virtualiza£ní technologie vý-
razn¥ efektivn¥ji vyuºívají výkon IT infrastruktury. Men²í po£et fyzických server· a podstatné
sníºení sníºení spot°eby elektrické energie (a tím i provozních náklad·), zejména na napájení pra-
covních stanic, které mohou pracovat jako tencí klienti, a napájení a chlazení server· jsou význam-
nými podp·rnými argumenty. Tyto úspory mohou být velmi významné, b¥ºn¥ dosahují n¥kolika
desítek procent. Dal²í velmi d·leºitými aspekty jsou sníºené poºadavky na obm¥nu hardware, coº
p°iná²í dvojí pozitivní environmentální efekt: ²et°ení p°írodními zdroji a sníºená produkce odpad·.
Z hlediska ochrany ºivotního prost°edí jsou projekty virtualizace tedy výrazn¥ p°ínosné.

Doporu£ení:

1. v IT oblasti zpracovat a realizovat projekt virtualizace,

2. zavést a dodrºovat zásady ekonomického provozu po£íta£·, monitor·, tiskáren, kopírek a mul-
tifunk£ních za°ízení:

(a) po skon£ení pracovní doby vypínat v²echny spot°ebi£e sí´ovým vypína£em,
(b) na CRT monitorech aktivovat £erný spo°i£ obrazovky po 5 minutách, na v²ech monitorech

aktivovat úsporný reºim po 20 minutách (vypnuto podsvícení nebo ºhavení),

3. p°i nákupu nové výpo£etní a kancelá°ské techniky preferovat výrobky spl¬ující standardy TCO
nebo Energy Star (viz kapitola 4.2 na stran¥ 20) nebo výrobky s ekozna£kou,

4. dle �nan£ních moºností zahájit postupnou vým¥nu CRT monitor· za LCD displeje.

Poznámky:

� Dal²í moºnosti úspor p°i provozu kancelá°ské a výpo£etní techniky jsou uvedeny v tabulce 2
na stran¥ 16; návrhy vycházejí ze studie zpracované VUT Brno. Významné úspory p°iná²í
(krom¥ zmín¥né virtualizace) navrhované systematické vypínání spot°ebi£· sí´ovými vypí-
na£i. Podle typ· pouºívaných monitor· a po£íta£· m·ºe dal²í úsporu p°edstavovat fyzické
odpojování spot°ebi£· od sít¥. To lze výrazn¥ doporu£it zejména v kancelá°ích se star²ími typy
po£íta£· a/nebo star²ími typy CRT monitor·. P°íkon i po vypnutí tla£ítkem se u takových
spot°ebi£· b¥ºn¥ pohybuje okolo 5 W. K odpojování od sít¥ je vhodné pouºít prodluºova-
cích li²t s vypína£em � návratnost takové investice se pohybuje podle typu prodluºovací li²ty
okolo 1 roku pro jeden po£íta£ s monitorem (p°i zapojení více spot°ebi£· do jedné li²ty sa-
moz°ejm¥ mén¥). Toto opat°ení ztrácí na efektivit¥ p°i pouºití moderních po£íta£· a LCD
displej· spl¬ující standardy TCO, pokud byly vyrobeny po roce 2006.
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� Manuální oboustranný tisk není vhodné pouºívat u mnohostránkových dokument· p°i ne-
spolehlivé funkci podava£·.

� Obecná doporu£ení pro výb¥r nové kancelá°ské techniky jsou uvedeny v tabulce 3 na stran¥ 17.

3.5.3 Jiné elektrické spot°ebi£e

Chladni£ky
Kuchy¬ky jsou obvykle vybaveny pom¥rn¥ novými chladni£kami t°ídy energetické ú£innosti A

nebo B o r·zných uºitných objemech. V n¥kolika kancelá°ích jsou nadále v provozu �na doºití�
star²í typy za°ízení s vysokou spot°ebou elektrické energie (t°ídy C nebo D).

P°i nesprávném uºívání chladni£ek výrazn¥ stoupá jejich spot°eba elektrické energie a náklady na
provoz: námraza na výparníku o vý²ce pouhé 3 milimetry m·ºe znamenat zvý²ení spot°eby aº o
75 %, sníºení teploty v chladni£ce £i mrazni£ce o 2 °C znamená zvý²ení spot°eby elektrické energie
asi o 15 %.

Pro srovnání spot°eby elektrické energie chladni£ek s r·znými t°ídami energetické ú£innosti viz
tab. 4 na stran¥ 17.

Pr·tokové oh°íva£e vody

Pro p°ípravu teplé vody na sociálních za°ízeních a v kuchy¬kách jsou pouºity elektrické pr·tokové
oh°íva£e. Tento lokální oh°ev vody je moºno povaºovat za hospodárný, nebo´ p°íprava teplé vody
se provádí v míst¥ jejího odb¥ru. Jsou tak eliminovány ztráty tepla dlouhými rozvody z centrálního
zdroje a ztráty p°i cirkulaci teplé vody v potrubí.

Doporu£ení:

1. vy°adit z provozu staré chladni£ky s nízkou energetickou ú£inností, d·kladn¥ zváºit, zda je
vzhledem k vyuºitelnosti nutné je nahrazovat novými,

2. pokud nejsou chladni£ky vybaveny funkcí automatického odstra¬ování vnit°ní námrazy, pro-
vád¥t pravidelné cyklické odmrazování podle návodu výrobce,

3. dbát na zásady efektivního pouºívání dal²ích elektrických spot°ebi£· zejména varných konvic,
mikrovlnných trub a elektrických sporák·.

Poznámky:

K minimalizaci energetických ztrát p°i pouºívání elektrospot°ebi£· je vhodné zam¥stnance seznámit
s n¥kolika z°ejmými, ale £asto opomíjenými zásadami jako nap°.:

� p°i p°íprav¥ horké vody ve varných konvicí oh°ívat zásadn¥ pouze takové mnoºství vody,
které se má okamºit¥ pouºít,

� p°i oh°ívání jídel na elektrických sporácích (sklokeramické varné desky) volit varné zóny
men²í, neº je oh°ívané pr·m¥r nádoby, pouºívat pokli£ky,

� p°i pouºívání mikrovlnných trub volit program, který odpovídá druhu oh°ívaného nebo p°i-
pravovaného pokrmu,

� dve°e chladni£ek otevírat jen na nezbytn¥ krátkou dobu,

� chladni£ky dosahují vy²²í ú£innosti p°i plném vyuºití (minimáln¥ 70 %),

� p°i nep°ítomnosti na pracovi²ti nenechávat zapnuty elektrické spot°ebi£e ja radiop°ijíma£e,
ventilátory apod.
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Tabulka 2: Kancelá°ská technika � moºnosti úspor elektrické energie

za°ízení výchozí podmínky doporu£ené opat°ení úspora

PC, osobní
po£íta£

b¥ºná prac. doba aktivovat vypínání harddisku
p°i ne£innosti del²í neº 30 min.

10 W p°íkonu v dob¥
ne£innosti disku

p°eru²ení práce na
30 min.

p°epnout do úsporného reºimu min. 0,2 kWh/prac.
týden

konec prac. doby,
konec prac. týdne

vypnout po£íta£ 10,9 kWh/prac. týden

fyzicky odpojit od sít¥ 0,64 kWh/prac. týden

monitor
CRT 17"

b¥ºná prac. doba aktivovat £erný spo°i£ po
5 min., úsporný reºim po

30 min.

64 W p°íkonu p°i
p°epnutí do úsp. reºimu

p°eru²ení práce na
30 min.

p°epnout po£íta£ do úsporného
reºimu, monitor sám p°ejde do

úsporného reºimu

0,15 kWh/prac. týden

konec prac. doby,
konec prac. týdne

vypnout monitor a fyzicky
odpojit od sít¥

0,43 kWh/prac. týden*)

monitor
LCD 19"

b¥ºná prac. doba aktivovat £erný spo°i£ po
5 min., úsporný reºim po

30 min.

25 W p°íkonu p°i
p°epnutí do úsp. reºimu

p°eru²ení práce na
30 min.

p°epnout po£íta£ do úsporného
reºimu, monitor sám p°ejde do

úsporného reºimu

0,06 kWh/prac.
týden kWh/prac. týden

konec prac. doby,
konec prac. týdne

vypnout monitor 0,13 kWh/prac. týden*)

fyzicky odpojit od sít¥ 0,13 kWh/prac. týden

£ernobílá
laserová

tiskárna na
USB,

nesdílená

b¥ºná prac. doba pouºívat pohotovostní a
úsporný reºim = ºádný zásah

-

p°eru²ení práce na
30 min.

konec prac. doby,
konec prac. týdne

vypnout, fyzicky odpojit od sít¥ 0,4 kWh/prac. týden

sdílená
sí´ová
barevná
laserová
tiskárna

b¥ºná prac. doba
pouºívat pohotovostní a

úsporný reºim = ºádný zásah

-

p°eru²ení práce na
30 min.

konec prac. doby

konec prac. týdne vypnout, fyzicky odpojit od sít¥ 0,7 kWh/prac. týden
Poznámky: PC � se zdrojem ATX 300 W, p°íkon p°i b¥ºné práci 85 W, v úsporném reºimu a
vypnutý 5 W. LCD 19� � p°íkon v zapnutém stavu 27 W, v úsporném reºimu 2 W, vypnutý 1 W.
CRT 17" � p°íkon v zapnutém stavu 68 W, v pohotovostním reºimu nebo vypnutý 4 W. �ernobílá
laserová tiskárna � p°íkon v pohotovostním reºimu 5 W. Sí´ová barevná laserová tiskárna � p°íkon
v pohotovostním reºimu 15 W.
*) Úspora oproti stavu, kdy je po£íta£ vypnutý a monitor z·stává v pohotovostním reºimu (oran-
ºová kontrolka).
Zdroj: Ekonomický provoz osobních po£íta£· � studie, Doc. Ing. Ji°í Rozman, CSc., Ing. Martin
�íºek, Vysoké u£ení technické v Brn¥, Sí´ ekologických poraden, 2007
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Tabulka 3: Zásady pro nákup kancelá°ské a výpo£etní techniky
Za°ízení Doporu£ená opat°ení

Osobní po£íta£ Krom¥ b¥ºných parametr· po£íta£e se zam¥°it i na kvalitu pouºitého
zdroje. M¥l by mít alespo¬ pasivní PFC a nízkou spot°ebu ve
vypnutém stavu.
Zváºit moºnost po°ízení úsporného PC standardu Mini-ITX

LCD monitor Pro b¥ºnou kancelá°skou práci � zam¥°it se na 19" modely.
Pro náro£n¥j²í kancelá°skou práci � zam¥°it se na 20" modely.
Vºdy se snaºit o výb¥r typu s co nejmen²ím p°íkonech ve v²ech
provozních reºimech. S ohledem na pracovní pohodu volit displeje s
antire�exním povrchem panelu.

�ernobílá laserová
USB tiskárna

Snaºit se o výb¥r typu s minimálním p°íkonem v pohotovostním
reºimu. U moderních tiskáren nep°esahuje 5 W.

Barevná laserová
tiskárna

Zváºit nezbytnost koup¥. Pro tisk b¥ºných dokument· je vhodné mít
je²t¥ men²í a energeticky úsporn¥j²í £ernobílou laserovou tiskárnu.

Tiskárna se
sí´ovým rozhraním

Zváºit nezbytnost koup¥. Z hlediska spot°eby elektrické energie se
z d·vodu zvý²ené spot°eby v pohotovostním reºimu její koup¥ vyplatí
aº v p°ípad¥, pokud se jí nahradí 5 a více nesdílených men²ích tiskáren.

Zdroj: Ekonomický provoz osobních po£íta£· � studie, Doc. Ing. Ji°í Rozman, CSc., Ing. Martin
�íºek, Vysoké u£ení technické v Brn¥, Sí´ ekologických poraden, 2007

Tabulka 4: Srovnání spot°eby elektrické energie chladni£ek r·zných t°íd energetické ú£innosti

chladni£ka
t°. D

chladni£ka
t°. B

chladni£ka
t°. A

chladni£ka
t°. A++

chladni£ka
t°. A++
(bez mraz.
prostoru)

spot°eba el. energie
2,51

kWh/den
1,39

kWh/den
0,83

kWh/den
0,33

kWh/den
0,23

kWh/den

916
kWh/rok

507
kWh/rok

303
kWh/rok

120
kWh/rok

85
kWh/rok

provozní náklady za
1 rok

3734 K£ 2067 K£ 1235 K£ 489 K£ 346 K£

provozní náklady za
10 let (pr·m. doba

ºivotnosti)

37340 K£ 20670 K£ 12350 K£ 4890 K£ 3460 K£

Pozn.: Pr·m¥rné údaje pro chladni£ky o uºitném objemu 150 l a sazb¥ za elekt°inu D02d. Uvedené
spot°eby elektrické energie jsou hodnoty uvedené na ²títcích spot°ebi£·.

17



3.6 Spot°eba vody 3 OKRUHY AKTIVIT

3.5.4 Vytáp¥ní

Vytáp¥ní je realizováno lokálním otopným systémem se dv¥ma plynovými kotly a cirkula£ní sou-
stavou. V budovách A a B jsou nainstalovány deskové radiátory opat°ené termoregula£ními ventily,
v budov¥ C je z£ásti vytáp¥na topením uloºeným v podlaze a z£ásti deskovými radiátory s termo-
regula£ními ventily. V budov¥ C jsou v kancelá°ích s nejvíce problematickými mikroklimatickými
podmínkami pracovního prost°edí umíst¥ny celkem t°i klimatiza£ní jednotky.

Zam¥stnanci si teplotu v kancelá°ích upravují p°itáp¥ním nebo v¥tráním podle vlastních pot°eb.
Teplota podlahového topení v budov¥ C je nastavena na 24° C.

V n¥kterých kancelá°ích je nábytek nevhodn¥ umíst¥n v t¥sné blízkosti topných t¥les, takºe je
zabrán¥no sálání tepla do prostoru a efektivní cirkulaci oh°átého vzduchu.

Budova C je charakterizována zna£nými tepelnými zisky p°ímou slune£ní radiací, které se projevují
v negativním slova smyslu formou tepelné zát¥ºe a zhor²ením mikroklimatických podmínek praco-
vi²´, coº v kone£ném d·sledku vede ke ²patné tepelné (i sv¥telné) pohod¥ zam¥stnanc·, zejména
v letním období. Vzhledem k umíst¥ní stavby je pouºití externích pasivních zp·sob· chlazení,
které by mohly pomoci sníºit tepelné zisky budovy (nap°. výsadba zelen¥, vn¥j²í odstín¥ní nap°.
re�exními ºaluziemi), omezená.

Doporu£ení:

1. pravideln¥ provád¥t kontrolu t¥snosti v²ech oken a dve°í kancelá°í z hlediska únil· tepla a
odstra¬ovat p°ípadné nedostatky,

2. odclonit tepelné zdroje (nap°. p°esunutím kancelá°ského nábytku nebo jinými vhodnými opat-
°eními),

3. v zimním období po pracovní dob¥ zatahovat ºaluzie,

4. pro sníºení tepelných ztrát v budovách A a B zváºit instalaci teploodrazných fólií,

5. zadat provedení komplexní analýzy moºností zaji²t¥ní vnit°ních klimatických podmínek z hle-
diska vnit°ního prost°edí a spot°eby energie budovy C, mj.ve vazb¥ na stavební konstrukci
(v£etn¥ posouzení moºností vyuºití pasivních zp·sob· chlazení),

6. aplikovat p°ípadná dosud nerealizovaná doporu£ení energetického auditu.

Poznámky:

Uvedená doporu£ení je nutné srovnat s doporu£eními energetického auditu.

Jednoduchými opat°eními jako je odsunutí nábytku od radiátor· nebo zatahováním ºaluzií (vy-
tvo°ení dal²í izola£ní vrstvy) na noc je moºno docílit úspor náklad· na vytáp¥ní v °ádu procent
bez nutnosti �nan£ních investic.

Opat°ením s vysokým potenciálem úspor energie pro vytáp¥ní je instalace vhodného druhu teplo-
odrazných (termore�exních) fólií. Ty p°iná²ejí výrazné sníºení tepelných ztrát zhodnocením energie
bez uºitku vyzá°ené do parapetního zdiva za radiátorem. Toto úsporné opat°ení je obzvlá²´ vhodné
tam, kde není moºné provést celkové venkovní zateplení budovy. Návratnost vloºených prost°edk·
se uvádí jedna aº maximáln¥ dv¥ topné sezóny podle charakteru vytáp¥ných prostor a dal²ích
aspekt·.

3.6 Spot°eba vody

Spole£ností, která dodává pitnou vodu a odvádí odpadní vody z MÚ, je Kanalizace a vodovody
Hlu£ín, s. r. o., z°ízená a vlastn¥ná M¥stem Hlu£ín. Cena za vodné a sto£né v roce 2007 byla celkem
47,41 K£/m3(bez DPH), z £ehoº vodné £inilo 24,26 K£/m3 a sto£né 23,15 K£/m3. Mimo platby za
pitnou vodu a sto£né MÚ dále hradí odvod de²´ové vody v mnoºství vypo£teného podle vyhlá²ky
£. 428/2001 Sb., kterou se provádí zákon £. 274/2001 Sb. o vodovodech a kanalizacích. Relevantní
údaje o nákladech a mnoºství pitné vody jsou souhrnn¥ uvedené v tabulce 5 na následující stran¥.
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4 ENVIRONMENTÁLNÍ ZNA�ENÍ

Tabulka 5: Pot°eba pitné vody a náklady na vodné a sto£né
vodné a
sto£né
(K£)

z toho
vodné
(K£)

z toho
sto£né
(K£)

mnoºství
pitné

pr·m¥rná
denní
pot°eba

pr·m¥rná
denní

pot°eba na 1
zam¥stnance

budova 23 21421,97 10961,76 10460,21 451,84 m3 1,80 m3 (40 l)
budova 24 45290,51 23175,44 22115,07 955,29 m3 3,81 m3 (63,5 l)
celkem 66712,48 34137,20 32575,28 1407,14 m3 5,61 m3 53,4 l

Komentá°: Vypo£tené pr·m¥rné relativní pot°eby vody pro jednotlivé budovy jsou pouze orienta£ní
a mohou se podstatn¥ li²it od skute£nosti.

Voda je v budovách ú°adu spot°ebovávána p°edev²ím k hygienickým ú£el·m (toalety, úklid), v
malé mí°e pak k mytí nádobí, p°ímé spot°eb¥ a k zálivce kv¥tin.
Po£et za°izovacích p°edm¥t·: umyvadla � 19, toaletní mísy � 21, výlevky � 3.
Kontrolovaná WC byla vybavena splachovacími garniturami s volbou objemu vody, umyvadla byla
vybavena pákovými bateriemi. Dle ústního sd¥lení nejsou takto vybavena v²echna WC a umyvadla,
postupná vým¥na v²ak probíhá.

Doporu£ení:

1. dokon£it vým¥nu klasických splachova£· a vodovodních baterií za úsporné (splachova£e se
stop-tla£ítkem nebo duální; pákové, termostatické nebo bezdotykové baterie),

2. zavést systém hlá²ení nebo kontroly únik· vody a bezodkladné odstra¬ování závad.

Velmi d·leºitá je £astá (nejlépe kaºdodenní) systematická kontrola závad a bezodkladné odstra-
¬ování p°ípadných únik· vody protékajícími WC. I velmi malý únik net¥snícím WC (30 ml/s)
zp·sobí ztrátu okolo víc jak 100 l vody za hodinu (2,4 m3/den), coº p°i cen¥ vodného a sto£ného
v roce 50,40 K£/ m3(VaK Hlu£ín � cena v roce 2008) £iní �nan£ní ztrátu 120 K£/den.
Dal²í úspory ve spot°eb¥ vody m·ºe p°edstavovat instalace úsporných perlátor· nebo úsporných
výkyvných spr²ek do vodovodních baterií. Tato za°ízení omezují nastaviteln¥ maximální pr·tok z
15 � 17 l/min. (b¥ºný perlátor � sítko) nastaviteln¥ na 4 � 16 l/min. Dochází tím k významné
úspo°e vody i energie za teplou vodu. P°i denním odb¥ru 50 l na baterii a omezení pr·toku na
polovinu je návratnost takové investice okolo 6 m¥síc·.

4 Environmentální zna£ení

4.1 Ekologicky ²etrné výrobky

Ekozna£kou �Ekologicky ²etrný výrobek� jsou v �R ozna£ovány výrobky (spot°ební zboºí), které
jsou v pr·b¥hu celého ºivotního cyklu ²etrn¥j²í nejen k ºivotnímu prost°edí, ale i ke zdraví spo-
t°ebitele, p°i zachování kvality na velmi vysoké úrovni. Toto zna£ení slouºí jako informace, ºe u
ozna£ený výrobek spl¬uje p°edepsaná kritéria vlivu na ºivotní prost°edí, má stejné uºitné vlast-
nosti jako obdobné výrobky na trhu a bylo provedeno hodnocení environmentálních dopad· a
kvalitativních znak· nezávislou t°etí stranou.
Podobné dobrovolné systémy ekozna£ení existují v celé °ad¥ zemí celého sv¥ta. Z dal²ích zahrani£-
ních ekozna£ek se prakticky lze na £eském trhu setkat nej£ast¥ji se slovenskou �Environmentáln¥
vhodný produkt� (zejména hygienický a toaletní papír), skandinávskou �Nordic Swan � Severská
labu´� (zejména kancelá°ský papír) a n¥meckou �Blauer Engel � Modrý and¥l� (r·zné výrobky).
Systém zna£ení environmentáln¥ ²etrných výrobk· na evropské úrovni pouºívá ekozna£ku �The
Flower � Kv¥tina�. Loga uvedených ekozna£ek jsou uvedena na obrázku 2 na následující stran¥.
V sou£asnosti jsou na trhu tyto druhy výrobk· s ud¥lenou £eskou ekozna£kou �Ekologicky ²etrný
výrobek� nebo �Kv¥tina � The Flower� (pouºitelné pro provoz ú°adu, údrºbu a p°ípadné rekon-
strukce):
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4.2 Dal²í environmentální zna£ení výrobk· 4 ENVIRONMENTÁLNÍ ZNA�ENÍ

Obrázek 2: Loga ekozna£ek (E�V, EVP, Nordic Swan, Blauer Engel, Kv¥tina)

� kancelá°ské pot°eby � obálky, se²ity, bloky, archivní krabice a boxy, po°ada£e, spisové desky,
poznámkové blo£ky Post-it, gra�cký papír,

� kancelá°ský nábytek,

� hygienický papír (toaletní papír, papírové ru£níky, kapesní£ky, ubrousky),

� mycí a £isticí p°ípravky,

� úsporné ºárovky,

� textilní výrobky,

� nát¥rové hmoty,

� teplovodní kotle,

� plastové trubky, potrubní systémy (pro rozvody plynu, vody, kanalizace).

Pro my£ky nádobí , chladni£ky, mrazni£ky, osobní a p°enosné po£íta£e, tiskárny, kopírky a multi-
funk£ní kancelá°ské p°ístroje jiº existují sm¥rnice pro ud¥lení zna£ky �Ekologicky ²etrný výrobek�,
na trhu se v²ak tyto výrobky s ekozna£kou zatím nevyskytují.
Databázi výrobk· a sluºeb, kterým byla prop·j£ena zna£ka �Ekologicky ²etrný výrobek� vede
�eská informa£ní agentura ºivotního prost°edí CENIA a je k dispozici na webových stránkách
http://www.cenia.cz nebo http://www.ekoznacka.cz. Podrobnosti o ekozna£ce Evropské unie �Kv¥-
tina � The Flower� a jednotlivých výrobcích, jimº byla prop·j£ena jsou k dispozici na webových
stránkách http://www.eco-label.com/Czech/.

4.2 Dal²í environmentální zna£ení výrobk·

4.2.1 TCO

TCO Development je ²védská organizace vlastn¥ná ²védskou Konfederací profesních zam¥stnanc·
(Tjänstemännens Centralorganisation) TCO. Zabývá se certi�kací p°edev²ím kancelá°ské a výpo-
£etní techniky (po£íta£e, monitory, notebooky, tiskárny), mobilních telefon·, headset· a kancelá°-
ského nábytku.
Hodnotící kritéria zahrnují ergonomická hlediska (zamezení jednostranné zát¥ºe, vizuální ergono-
mie � kvalita obrazu u monitor· a LCD displej·, uºivatelská p°ív¥tivost), spot°ebu energie, hlediska
ochrany ºivotního prost°edí b¥hem celého ºivotního cyklu výrobku (recyklovatelnost, obsah ²kod-
livých látek a jejich emise do okolního prost°edí � u výpo£etní techniky nap°. t¥ºkých kov· a
halogenovaných zpomalova£· ho°ení, u kancelá°ského nábytku formaldehydu a halogenovaných or-
ganických látek, výrobce musí být certi�kován podle EMAS nebo normy ISO 14001), intenzitu
elektromagnetického zá°ení. Poºadavky na certi�kaci TCO se postupn¥ zp°ís¬ují (viz. tab. 6 na
následující stran¥).
V �R je moºné se s t¥mito zna£kami setkat nej£ast¥ji u výpo£etní techniky. Seznam certi�kovaných
výrobk· je dostupný na http://www.tcodevelopment.com.
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4.2 Dal²í environmentální zna£ení výrobk· 4 ENVIRONMENTÁLNÍ ZNA�ENÍ

Tabulka 6: Srovnání poºadavk· na spot°ebu energie mezi £ty°mi generacemi zna£ek TCO
TCO�92 /
TCO�95

TCO�99
CRT

TCO�03
LCD

TCO�03

stand-by mód (úsporný reºim) 30 W 15 W 4 W 2 W
reºim vypnuto 8 W 5 W 3 W 1 W

v chodu - - - 28 ×po£et
megapixel·

Obrázek 3: Zna£ky TCO (výb¥r)

4.2.2 Energy Star

Energy Star je zna£ka, která ozna£uje spot°ebi£e, které spl¬ují mezinárodn¥ dohodnuté standardy
týkající se spot°eby energie. V Evrop¥ je zavedena pouze pro kancelá°skou techniku (desktopové
po£íta£e, notebooky, pracovní stanice, tiskárny, faxy, kopírky, multifunk£ní za°ízení atd.). D·v¥-
ryhodnost této zna£ky a dodrºování stanovených kritérií u certi�kovaných výrobk· je v Evrop¥
garantována Evropskou komisí v rámci programu EU Energy Star. Seznam výrobk· s ud¥lenou
zna£kou je dostupný na http://www.eu-energystar.org.

R·zné formy loga Energy Star jsou uvedeny na obrázku 4.

4.2.3 Zna£ení t°íd energetické ú£innosti

Podle zákona £. 406/2000 Sb., o hospoda°ení energií, a vyhlá²ky £. 442/2004 Sb., kterou se stanoví
podrobnosti ozna£ování energetických spot°ebi£· energetickými ²títky. . . , musí výrobci nebo auto-
rizovaní dovozci vybavit vybrané druhy výrobk· (chladni£ky, mrazni£ky a jejich kombinace, pra£ky,
su²i£ky prádla a jejich kombinace, my£ky nádobí, elektrické akumula£ní oh°íva£e vody, elektrické
trouby, zdroje sv¥tla, p°ed°adníky k zá°ivkám a klimatiza£ní jednotky) energetickými ²títky. Na
nich je uvedeno za°azení spot°ebi£e do t°ídy energetické ú£innosti a dal²í informace, které slouºí
ke srovnání energetických vlastností výrobk·. Tato povinnost se týká i prodeje prost°ednictvím
katalog· nebo internetu, kdy ale není nutné zve°ej¬ovat gra�ckou podobu ²títku, pouze informace
na n¥m obsaºené.

Za°azení výrobku do energetické t°ídy slouºí k rychlé informaci o jeho energetických vlastnostech.
Ozna£uje se písmeny A aº G, p°i£emº A (A+) zna£í nejmen²í energetickou náro£nost spot°ebi£e.
Informace je zobrazena také gra�cky na energetickém ²títku spot°ebi£e. Ukázka gra�cké podoby
energetického ²títku výrobku je uvedena na obrázku 5 na následující stran¥.

Obrázek 4: Loga Energy Star
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4.2 Dal²í environmentální zna£ení výrobk· 4 ENVIRONMENTÁLNÍ ZNA�ENÍ

Obrázek 5: Energetický ²títek (ukázka)

Obrázek 6: Logo FSC

4.2.4 Produkty z ²etrn¥ obhospoda°ovaných les·

FSC (Forest Stewardship Council) je nevýd¥le£ná nezávislá mezinárodní nevládní organizace za-
ji²´ující dobrovolný systém lesní certi�kace s celosv¥tovou p·sobností, který má za cíl podporovat
environmentáln¥ odpov¥dné, sociáln¥ p°ínosné a ekonomicky ºivotaschopné obhospoda°ování les·
celého sv¥ta. Certi�kát FSC zákazník·m zaru£uje, ºe d°evo pouºité na výrobu �nálního produktu
pochází z les· obhospoda°ovaných udrºitelným zp·sobem. P·vodn¥ se v 80. letech minulého sto-
letí aktivity FSC zam¥°ovaly na tropické lesy, v sou£asnosti se p°ibliºn¥ 50 % certi�kovaných les·
nachází v Evrop¥, rovn¥º v �R jiº bylo n¥kolik les· certi�kováno.

Na trhu lze nalézt FSC certi�kované okna, dve°e, schody, nábytek do domácností, kancelá°í, kuchy¬-
ské ná£iní a mnoho dal²ích produkt·. Velký rozmach zaznamenává výroba certi�kovaného papíru a
vydávání knih, £asopis· a jiných publikací na FSC papíru. I v �R se v sou£asnosti mohutn¥ rozvíjí
trh s takto ozna£enými výrobky.

Logo FSC a p°íklad jeho pouºití je uveden na obrázku 6.
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5 SOUHRN NAVRHOVANÝCH OPAT�ENÍ

5 Souhrn navrhovaných opat°ení

Klí£ová navrhovaná opat°ení v jednotlivých oblastech jsou p°ehledn¥ uvedena v tabulce 7 na ná-
sledující stran¥.

Vzhledem k potenciáln¥ vysokým �nan£ním úsporám spojeným s významným pozitivním environ-
mentálním dopadem je moºno za prioritní oblasti ozna£it v²echna opat°ení spadající do oblasti
úspor energie a pro �nan£ní neutrálnost, pozitivní vliv na ºivotní prost°edí a významný vliv na
pozitivní vnímání organizace dále opat°ení týkající se nakládání s odpady (4.1 aº 4.4) a vn¥j²í
prezentace ú°adu (opat°ení 1.6).
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5 SOUHRN NAVRHOVANÝCH OPAT�ENÍ

Tabulka 7: Souhrn navrhovaných opat°ení

Oblast / opat°ení Finan£ní aspekt
1. Kancelá°ské pot°eby a papír
1.1 preferovat výrobky z recyklovaného papíru (obálky v²ech
druh·, se²ity, bloky, záznamové knihy, t°ídicí a archiva£ní
systémy) s ud¥lenou ekozna£kou �Ekologicky ²etrný výrobek�
nebo FSC (jsou-li dostupné)

Finan£n¥ neutrální
opat°ení (recyklovaný
pap.)

1.2 preferovat výrobky bez obsahu organických rozpou²t¥del
(lepidla, zvýraz¬ova£e, �xy)

Bez zvý²ených �nan£ních
náklad·

1.3 preferovat výrobky na opakované pouºití s vym¥nitelnými
díly a náhradními nápln¥mi (korek£ní rollery, kuli£ková pera,
mikrotuºky)

Finan£n¥ neutrální
opat°ení nebo mírná
úspora

1.4 vylou£it z nákupu kancelá°ské pot°eby z polyvinylchloridu
(PVC)

Organiza£ní opat°ení bez
�nan£ních náklad·

1.5 dodrºovat zásady úsporného tisku (pro tisk b¥ºných
dokument· pouºívat funkci ekonomického tisku, pouºívat
oboustranný tisk nebo tisk dvou stránek na list, vyuºívat
kontrolních funkcí softwaru apod.)

Organiza£ní opat°ení,
odhadovaná �nan£ní
úspora 30 % náklad· za
nákup papíru pro tisk

1.6 pro výrobu propaga£ních materiál· M¥stského ú°adu a m¥sta
(informa£ní letáky, publikace, vizitky, zpravodaj, apod.) pouºívat
recyklovaný papír,

Finan£n¥ neutrální
opat°ení

1.7 preferovat elektronickou komunikaci jak v rámci interní
komunikace, tak p°i komunikaci s ve°ejností,

Finan£n¥ neutrální
opat°ení

1.8 zpracovat analýzu moºnosti pouºívání recyklovaného papíru
pro b¥ºnou agendu, na základ¥ vyhodnocení zahájit postupné
zavád¥ní

Analýza bez �nan£ních
náklad·,

2. �i²t¥ní a úklid
2.1 zohled¬ovat kritéria environmentáln¥ ²etrného úklidu p°i
výb¥rových °ízeních na dodavatele úklidových prací

N¥která kritéria bez
zvý²ených �nan£ních
náklad· (vylou£ení
pouºití nebezp. látek),
n¥která se zvý²enými
náklady do cca 20 %
(nákup n¥kterých druh·
E�V)

3. Kancelá°ský nábytek, interiér
3.1 p°i nákupu nábytku celod°ev¥ného dávat p°ednost nábytku
ze d°eva s certi�kátem FSC, pop°. z místních zdroj·,

Nelze odhadnout

3.2 p°i nákupu nábytku z d°evot°ísky dávat p°ednost nábytku
spl¬ujícímu kritéria pro ud¥lení ekozna£ky �Ekologicky ²etrný
výrobek�

Nelze odhadnout

3.3 nebude po°izován nábytek (ani jeho sou£ásti) z exotických
druh· d°eva

Bez �nan£ních náklad·

3.4 p°i nákupu nát¥rových hmot a nákupu sluºeb, p°i jejichº
provád¥ní se pouºívají nát¥rové hmoty, dávat p°ednost vodou
°editelným barvám a lak·m (s ozna£ením �Ekologicky ²etrný
výrobek�)

Bez zvý²ených �nan£ních
náklad·

4. Odpady
4.1 zavést systém pro odd¥lené shromaº¤ování a vyuºití
odpadního papíru a skla

Celkov¥ �nan£n¥
neutrální opat°ení

4.2 z°ídit odb¥rné místo (sb¥rný box) pro zp¥tný odb¥r a
bezplatnou recyklaci pouºitých baterií a akumulátor· pro
zam¥stnance i ve°ejnost

Bez �nan£ních náklad·

24



5 SOUHRN NAVRHOVANÝCH OPAT�ENÍ

Oblast / opat°ení Finan£ní aspekt
4.3 z°ídit odb¥rné místo pro zp¥tný odb¥r a bezplatnou recyklaci
drobných elektroza°ízení pro zam¥stnance i ve°ejnost

Bez �nan£ních náklad·

5. Spot°eba energie
5.1 zváºit moºnost doplnit lokální osv¥tlení vybraných
pracovních míst zá°ivkovými stolními lampami a eliminovat
nutnost celodenního svícení stropními zá°ivkami

Náklady neur£eny,
p°edpokládaná rychlá
návratnost v úspo°e
energie

5.2 u kancelá°í vystavených intenzivnímu osv¥tlení zven£í se
snaºit nalézt optimum vyuºívání odraºeného denního sv¥tla a
eliminovat nutnost nadbyte£ného svícení stropními zá°ivkami

Mírná úspora

5.3 u p°ípadných rekonstrukcí osv¥tlení se zam¥°it moºnost
plynulé regulace výkonu zá°ivek a/nebo instalace nezávislého
zapínání a vypínání jednotlivých zá°ivkových t¥les,

Náklady neur£eny

5.4 nakupovat pouze sv¥telné zdroje t°ídy energetické ú£innosti
A,

Bez zvý²ených �nan£ních
náklad·

5.5 v IT oblasti zpracovat a realizovat projekt virtualizace Náklady realizace
neur£eny, energeticky
úsporné opat°ení

5.6 zavést a dodrºovat zásady ekonomického provozu po£íta£·,
monitor·, tiskáren, kopírek a multifunk£ních za°ízení (vypínání
za°ízení)

Bez �nan£ních náklad·,
mírná úspora

5.7 p°i nákupu nové výpo£etní a kancelá°ské techniky preferovat
výrobky spl¬ující standardy TCO nebo Energy Star (nebo
výrobky s ekozna£kou)

Finan£n¥ neutrální
opat°ení

5.8 dle �nan£ních moºností zahájit postupnou vým¥nu CRT
monitor· za LCD displeje

Náklady a návratnost
neur£eny

5.9 vy°adit z provozu staré chladni£ky s nízkou energetickou
ú£inností,

Finan£ní náklady na
odstran¥ní s rychlou
návratností v úspo°e
energie

5.10 dbát na zásady efektivního pouºívání dal²ích elektrických
spot°ebi£· zejména varných konvic, mikrovlnných trub,
elektrických sporák· a chladni£ek

Bez �nan£ních náklad·

5.11 pravideln¥ provád¥t kontrolu t¥snosti v²ech oken a dve°í z
hlediska únik· tepla a odstra¬ovat p°ípadné nedostatky,

Náklady neur£eny
odhadovaná návratnost
do 1 roku

5.12 provést drobná organiza£ní opat°ení ke sníºení spot°eby
tepla pro vytáp¥ní (zatahování ºaluzií na noc, odclon¥ní
radiátor· apod.)

Bez zvý²ených náklad·

5.13 pro sníºení tepelných ztrát v budovách A a B zváºit
instalaci teploodrazných fólií,

Náklady neur£eny,
odhadovaná návratnost
do 2 let

5.14 zadat provedení komplexní analýzy moºností zaji²t¥ní
vnit°ních klimatických podmínek z hlediska vnit°ního prost°edí a
spot°eby energie budovy C, mj.ve vazb¥ na stavební konstrukci
(v£etn¥ posouzení moºností vyuºití pasivních zp·sob· chlazení),

Náklady neur£eny

5.15 aplikovat p°ípadná dosud nerealizovaná doporu£ení
energetického auditu

Náklady neur£eny

6. Spot°eba vody
6.1 dokon£it vým¥nu klasických splachova£· a vodovodních
baterií za úsporné

Náklady neur£eny

6.2 zavést systém hlá²ení nebo kontroly únik· vody a
bezodkladné odstra¬ování závad

Bez zvý²ených �nan£ních
náklad·
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