Nize prezentovany material byl zpracovan odborem vseobecné spravy Ministerstva vnitra
CR z dlivodu éetnych a opakujicich se dotazt tykajicich se uZivani Gredniho razitka ve smyslu
§ 6 odst. 1 zakona €. 352/2001 Sb., o uzivani statnich symbolG Ceské republiky a o zméné
nékterych zakoni, tedy razitka s malym statnim znakem. Jeho tcelem je pomoci dotéenym
subjektim pfi FeSeni otazek, s nimiz se pfi pouzivani uredniho razitka mohou setkavat.
Naleznete jej na http://www.mvcr.cz/clanek/statni-symboly-ceske-republiky.aspx.
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1. Pojem ,,ufedni razitko”

Pojem Ufedni razitko vymezuje ustanoveni § 6 odst. 1 zakona ¢. 352/2001 Sb., o uzivani
statnich symbol& Ceské republiky a o zméné nékterych zakon( (dale jen ,zakon o uZivani
statnich symbold“), ve znéni zakona ¢&. 414/2021 Sb., které stanovi, ze: ,Ufednim razitkem je
razitko vytvdrejici otisk kruhového tvaru o pruméru 20 mm, 25 mm nebo 36 mm, na ném?z je
vyznacen maly statni znak; maly stdatni znak je vyobrazen uvnitf kruhu, na jehoZ obvodu je
oznaceni opravnéné osoby, popfipadé i oznaceni jeji organizacni soucdsti a sidla. PouZiva-Ii
opravnénd osoba vice urednich razitek, musi tato razitka obsahovat i poradovad cisla. Otisk
uredniho razitka je jednobarevny.”“. Odstavec 2 téhoz paragrafu pak uvadi, Ze uredni razitko
nesmi obsahovat velky statni znak.

Pokud pravni predpisy pouzivaji pojem uredni razitko (aniz by ho samy pro své Ucely
vymezovaly), je tfeba jim rozumét pravé razitko definované v § 6 odst. 1 zdkona o uzivani
statnich symbolld. Pojem ufedni razitko definovany v posledné citovaném zakonném

! Tento manudl je nezdvaznou ptiru¢kou zpracovanou odborem vieobecné spravy Ministerstva vnitra, ktery ma
v gesci agendu statnich symbolG Ceské republiky. Jeho smyslem je pomoci dotéenym osobam zorientovat se
v dané problematice. Caste¢né vychazi z jiz vydanych stanovisek Ministerstva vnitra k nékterym z rozebiranych
otazek. Pripadné podnéty k tomuto materialu je mozno zasilat odboru vSeobecné spravy — kontaktni udaje na
odbor véeobecné spravy MV CR naleznete na konci textu.
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ustanoveni neni pouhou legislativni zkratkou, ale zakonem definovanym pojmem, ktery plati
pro cely pravni rad.

2. Nalezitosti uredniho razitka

NalezZitosti uredniho razitka vymezuje jiz zmifovany § 6 odst. 1 zdkona o uZivani statnich
symbold.

Tvar
Utedni razitko je vidy kruhového tvaru (myslena samoziejmé &ast uréena k otisku).
Rozméry

Utedni razitko m{ize mit jeden ze zdkonem stanovenych rozmérd, a to 20 mm, 25 mm nebo 36
mm. Opravnénd osoba muizZe mit (a obvykle i miva, zejména jde-li o spravni organy ¢i soudy)
razitka rGznych rozmér(, kterd pouziva pro rGzné ucely. Zdkon nereguluje, jakou velikost
razitka je tfeba uzit na tom kterém dokumentu. Je tedy na zvdzeni opravnéné osoby, jakou
velikost razitka pro konkrétni dokument, ktery se otiskem uUredniho razitka opatfuje, zvoli.
V nékterych ptipadech jsou tyto otazky regulovany spisovymi fady subjektl, kde jsou
oprdvnéné osoby zarazeny.

Obecné Ize doporucit, aby na rozhodnutich (soudnich i spravnich) byl umistovan otisk ifedniho
razitka o rozmérech 25 nebo 36 mm (pokud jim opravnéna osoba disponuje). Jako nevhodné,
byt ne nezdkonné, se jevi uZiti Uredniho razitka o pridméru 20 mm na zmifiovanych
rozhodnutich — otisk nejmensiho Uredniho razitka mize v nékterych pripadech plsobit az
nedustojné. Toto nejmensi razitko je |épe ponechat k uZziti na jiné pfilezitosti, napt. na dolozky
pravni moci (k dolozkdm pravni moci viz téZ oddil 5. Nékteré specifické pripady uZiti Uredniho
razitka).

Maly statni znak

Je vyobrazen uvnitf kruhu (uprostied). Ve své podstaté jde o jednobarevnou napodobeninu
malého statniho znaku, nicméné napodobeninu, kterou zakon o uzivani statnich symboll
vyslovné povaZuje za maly statni znak. Na jeji uziti se tedy vztahuji veSkerd pravidla o uzivani
malého statniho znaku.

Maly statni znak tvofi ¢erveny stit, v némz je stiibrny dvouocasy lev ve skoku se zlatou korunou
a zlatou zbroji. Vyobrazeni malého statniho znaku je pfilohou 2 zdkona ¢. 3/1993 Sb., o statnich
symbolech Ceské republiky. Na Ufednim razitku je vyobrazen ve formé tzv. perokresby.
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Oznaéeni oprdvnéné osoby?

Zakon o uzivani statnich symboll pozaduje, aby bylo na obvodu uredniho razitka uvedeno
i oznaceni oprdvnéné osoby, popfipadé i oznaceni jeji organizacni soucasti.

Oznacenim rozumime predevsim nazev opravnéné osoby, a to samoziejmé nazev oficialni.

V pFipadé Gzemnich samospravnych celk(l (dale téZ jen ,USC“) je oprdvnénou osobou pravé
tento USC, jeho UFad je pak organizaéni soucasti.

Pokud jde o obce3, je na zvazeni kazdé z nich, zda bude jako soudést svého oznadeni uvadét
i Udaj ,obec”, kdyZz nejde o oficidlni soucast ndzvu obce. Na druhou stranu jde o udaj, ktery
upresiuje povahu opravnéné osoby a jako takovy nepochybné mize byt povaZovan za soucast
oznaceni opravnéné osoby. Je na volbé konkrétni opravnéné osoby (obce), jakou formu svého
oznaceni zvoli, zda s upfesnénim , obec/mésto” nebo bez néj. Oba zplsoby jsou v souladu se
zakonem. Urcitou roli pfi rozhodovani o oznaceni opravnéné osoby muze hrat i délka nazvu
obce ve vazbé na velikost ufedniho razitka.

U krajli je oznaceni , kraj“ oficidlni soucasti jejich ndzvu.
V pripadé notarl, soudnich exekutorll a advokat(l je tfeba za soucast oznaceni povaZovat

i uvedeni funkce — tj. notal, soudni exekutor nebo advokat, kdyZ toto upresnéni spolu se
jménem dotéené opravnéné osoby tvori dohromady jeji oznaceni, tak jako napfiklad obchodni

2 Opravnénou osobou se rozumi osoba uvedend v § 2 odst. 1 pism. a) aZ t) zadkona o uZivani statnich symbold,
tedy:

a) Poslanecka snémovna a Senat, poslanec a senator, Kancelar Poslanecké snémovny a Kancelar Senatu,

b) prezident republiky a Kancelaf prezidenta republiky,

c) vlada a Urad vlady Ceské republiky,

d) Verejny ochrénce prav a Kancelaf Verejného ochrance prav,

e) ministerstva a jiné spravni urady,

f) kraje, obce, méstské obvody ¢i méstské Casti uzemné clenénych statutarnich mést a méstské casti hlavniho
mésta Prahy,

g) Ustavni soud,

h) soudy a statni zastupitelstvi,

i) ozbrojené sily a bezpecnostni sbory,

j) diplomatické mise a konzularni ufady Ceské republiky,

k) Bezpe¢nostni informaéni sluzba a Ufad pro zahrani¢ni styky a informace,

[) Ufad pro ochranu osobnich tdaj,

m) Nejvyssi kontrolni Grad,

n) Rada Ceské republiky pro rozhlasové a televizni vysilani,

o) Ceska narodni banka,

p) statni fondy,

r) vysoké Skoly, Skoly a Skolska zafizeni zapsana ve skolském rejstfiku podle zvlastniho zdkona,

s) statni kulturni a védecké instituce, a

t) pravnické a fyzické osoby, kterym je zakonem nebo na zadkladé zdkona svéren vykon statni spravy (napr. soudni
exekutofi, znalci, notdfi a autorizované osoby ve vystavbé).

3 TotéZ samoziejmé plati i pro mésta, statutarni mésta a méstyse.
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spolecnosti i spolky uvadéji ve svém ndzvu druh spolecnosti, Ci skuteCnost, Ze jde o spolek.
Navic tato skutecnost vyplyva z predpist regulujicich ¢innost notdrl, soudnich exekutor(
a advokata.

Nékteré subjekty povaZuji za soucdst oznaceni oprdvnéné osoby i jeji identifikacni Cislo osoby
(ICO). Domnivdme se, 7e tento Udaj jiz neni soucasti oznaceni v uZ$im slova smyslu.
U vefejnopravnich subjekt(l typu organy statni spravy ¢i tzemni samospravné celky je uvadéni
ICO zbyteéné. U ostatnich opravnénych osob miiZe byt tento Gdaj opodstatnény, zejména jde-
li o fyzické osoby — vykonavatele statni spravy. Na rozdil od pravnickych osob totiz oznaceni
(jméno a prijmeni fyzické osoby) neni jednoznacné identifikujicim udajem. Identifikacnim
udajem misto ICO zde mGzZe byt i jiny Udaj, napf. evidenéni &islo advokata.

Sidlo

V praxi se obvykle na razitku uvadi i sidlo tzv. opradvnéné osoby, vychazi se pfitom z ustanoveni
§ 6 odst. 1 zdkona o uZivani statnich symbol(. Dikce posledné citovaného ustanoveni je vsak
nejednoznacna, kdyz se vtomto ustanoveni uvadi, Ze na obvodu razitka je oznaceni opravnéné
osoby, popripadé i oznaceni jeji organizacni soucdsti a sidla. Z gramatické dikce pfedmétného
ustanoveni, kdy ¢drka je umisténa pouze pred slovem ,popfipadé” a nikoli i za slovem
,Soucasti“, Ize ucinit dva zavéry. Jeden, Ze slovo ,sidla” je dalS$i — samostatnou — povinnou
naleZitosti, tedy Ze vycet povinnych nalezitosti byl pouze prerusen slovy ,poptipadé i oznaceni
jeji organizacni soucasti a ndsledné pokracuje. Druhy, Ze se slovo ,poptipadé” vztahuje i ke
slovim ,a sidla“. Pokud by byla pred slovy ,a sidla“ umisténa ¢arka, byl by jednoznacné
spravny prvni z popisovanych vykladl. Vzhledem k tomu, Ze tomu tak ale neni, je nutno
konstatovat, Ze oznaceni sidla je pouze fakultativni nalezitosti uredniho razitka.

V fadé pripadu je vhodné na obvodu uredniho razitka uvadét i ,sidlo”, nebot jde o dllezZity
identifikdtor opravnéné osoby, zejména v ptipadech, kdy jeho absence mize v nékterych
pfipadech zhorSovat identifikaci opravnéné osoby. Na druhou stranu, jde-li o subjekt
jednoznacéné urcitelny jiz z ndzvu, napf. Ministerstvo vnitra, u néjZ zameéna s jinym subjektem
nehrozi, neni uvedeni sidla nutné.

Je tfeba téZ upozornit, Ze v pfipadech obci nazev opravnéné osoby a nazev sidla obvykle splyva
v jedno. Za takové situace neni chybou, pokud je zde toto oznaceni uvedeno jen jednou,
zejména jde-li o razitka mensich rozmérd. Samoziejmé by pfitom ale mélo byt pamatovano na
dostateénou identifikaci oprdvnéné osoby.

S tim je mj. spojena i otazka, co vSe ma byt uvedeno v oznaceni sidla. Zda jen nazev sidelni
obce, nebo i PSC ¢i dokonce celd adresa. Pro Ucely Ufedniho razitka postacuje uvést jako sidlo
nazev sidelni obce opravnéné osoby. V ptipadé, Ze existuje napfiklad vice obci s tymzZ nazvem,
je vhodné doplnit i dal$i udaj, nejlépe PSC, které je jednoznaénym identifikatorem, o kterou
obec se jedna. Samozfejmé nic nebrani tomu, aby byl tdaj o PSC uveden i u obci, které jsou
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toho jména v Ceské republice jediné. Stejné tak nelze povaZovat za chybu, pokud je na Gfednim
razitku uvedena celd adresa sidla opravnéné osoby.*

Pti rozsahu identifikace sidla opravnéné osoby je vSak tfeba mit na zreteli téZ rozméry
Uredniho razitka, které jsou v tomto ohledu limitujicim faktorem. P¥ilis mnoho udaji vede
k necitelnosti razitka. Zejména na uUrednim razitku o priméru 20 mm neni prostor pro vice
idajl ne? nazev obce, maximalné doplnény o PSC.

Poradové Cislo uredniho razitka

Zakon o uZivani statnich symboll stanovi povinnost Cislovat Uredni razitka v pripadé, ze ma
oprdvnéna osoba vice nezZ jedno ufedni razitko. K této povinnosti viz blize tézZ v ¢asti vénované
evidenci Ufednich razitek.

V pripadé, Ze mda opravnénd osoba pouze jedno uredni razitko, nevznika ji ze zakona
povinnost opatiovat toto uredni razitko poradovym cCislem. | v téchto pfipadech vsak lze
doporucit, aby uredni razitko poradové Cislo mélo a to ze zcela praktickych dlvodu. V pripadé
ztraty ¢i odcizeni Uredniho razitka by totiz oprdvnénd osoba jednak musela zménit vzhled nové
opatfeného razitka tak, aby nebylo zaménitelné s razitkem odcizenym/ztracenym. Déle by se
vystavovala pochybnostem ze strany organl vefejné moci i verejnosti stran platnosti nové
uzivaného razitka, kdyzZ ztrata ¢i odcizeni Ufedniho razitka se povinné hldsi Ministerstvu vnitra
(blize k tomu viz ¢ast vénovand odcizeni a ztraté uredniho razitka). Razitko je totiz obvykle
identifikovano pouze slovnim popisem, takze pfipadné vizualni odchylky identického textu na
ztraceném/odcizeném Ufednim razitku nebudou prostfednictvim databaze Ministerstva vnitra
zjistitelné.

Barva otisku uredniho razitka

Na rozdil od predchozi prdvni Upravy stanovi zdkon o uzivani statnich symboll vyslovné, Ze
barva otisku ufedniho razitka je jednobarevna. Zakon vsak nijak blize nespecifikuje konkrétni
barvu otisku uredniho razitka. Ani predpisy z oblasti archivnictvi a spisové sluzby tuto otazku
celorepublikové pro veskerou statni spravu neresi. Pro vétsSinu pfipadl uzivani uredniho
razitka neni pravnim predpisem stanoveno, jakou barvu by mél otisk ufedniho razitka mit.

Jen nékolik predpisli se touto otdzkou zabyva a upravuje barvu otisku uredniho razitka na
vybranych dokumentech.

Zavaznou smérnici v této otazce je napr. Kanceldfsky rad Notaiské komory CR, ktery ve svém
§ 6 odst. 2 stanovi, Ze otisk Ufedniho razitka se vyhotovuje v modré nebo fialové barvé. Tento
kancelarsky rad vsak zavazuje, samoziejmé, toliko notariaty.

4V tomto sméru je vhodné upozornit, e nékteré opravnéné osoby — zejména 3koly a 3kolskd zafizeni — maji
adresu uvedenu v prislusném rejstriku (u Skol ve Skolském rejsttiku) jako soucast nazvu. Zde pak uvedeni nazvu
opravnéné osoby a sidla fakticky splyva v jedno.
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Dalsim predpisem je smérnice Ministerstva vnitra ¢. j. MV-136664-24/SC-2021 ze dne
29. prosince 2021 k upresnéni postupl prislusnych uradl na useku cestovnich dokladq,
obéanskych prukazd a evidence obyvatel®, ktera stanovi, Ze v urcitych pfipadech se k otisku
Uredniho razitka pouzije specidlni ¢erna razitkova barva.

Nejde-li o pripady upravené ve zvlastnim pravnim predpise ¢i smérnici/instrukci, postupuje se
podle obecné Upravy. V soulasnosti plati, Ze uréeny plvodce® ma povinnost mit spisovy Fad,
v némz si mj. upravi otazku poufZiti razitek se statnim znakem [§ 65 odst. 7 zakona ¢. 499/2004
Sb., o archivnictvi a spisové sluzbé a o zméné nékterych zdkonl (ddle jen ,zdkon
o archivnictvi“)]. V tomto internim aktu lze pak fesit i barvu otisku Ufedniho razitka, nejde vsak,
podle naSeho ndzoru, o povinnost. Pokud tato otadzka ve spisovém fadu feSena je, vychazi se
z néj. Pokud ne, pak je hlavnim limitem § 6 odst. 1 in fine zakona o uZivani statnich symbol(,
tedy jednobarevnost otisku razitka.

Vzhledem k tomu, Ze jde o zplsob uziti malého statniho znaku, mél by i vybér barvy
respektovat dlistojnost uziti tohoto statniho symbolu (viz § 1 odst. 2 zdkona o uZivani statnich
symbol(, kde je tento pozadavek vyslovné zakotven) - idealni jsou barvy ¢ervena ¢i modra,
jakoZto barvy statni. Za dalsi akceptovatelné barvy lze povaZovat napf. fialovou, nevhodné
budou zejména svétlé barvy, nejen z hlediska nedlstojnosti, ale i z praktickych davodl -
problémy vytvofit cernobilou kopii. Pfijatelnd je i Cernd, ke zvazZeni je viak zde, s ohledem na
konkrétni typ listin, vhodnost z hlediska dojmu, Ze jde o kopii misto originalu. Jak jiz vSak bylo
uvedeno vyse, v nékterych pripadech je ¢ernd barva otisku pfimo vyzadovana — viz zmifiovana
smérnice MV.

Odchylky od obecnych ndlezZitosti uredniho razitka

NaleZitosti uredniho razitka notafe upravuje § 9 odst. 3 notafského fadu.” Kancelafsky rad
Notarské komory CR (NK02/2014), coi je stavovsky ptedpis komory, pfesné upravuje i vzhled

5 Smérnice byla publikovdna ve Véstniku vlady pro orgény kraj a orgény obci €. 10/2021.

6 Uréenym plivodcem podle zakona €. 499/2004 Sh., o archivnictvi a spisové sluzbé a 0 zméné nékterych zdkond,
ve znéni pozdéjsich predpis, jsou:

e vymezeni verejnopravni plvodci (organizacni slozky statu, ozbrojené sily, bezpecnostni sbory, statni
prispévkové organizace, statni podniky, vysoké skoly, zdravotni pojistovny, vefejné vyzkumné instituce, pravnické
osoby zfizené zakonem),

e kraje,

® hlavni mésto Praha,

* obce s povérenym obecnim Gfadem a obce se stavebnim nebo matri¢nim Uradem,

e méstska Cast nebo méstsky obvod Gzemné ¢lenéného statutarniho mésta a méstska ¢ast hlavniho mésta Prahy,
na néz byla statutem prenesena alespon ¢ast plisobnosti obce s povéfenym obecnim Gradem nebo plsobnosti
obce se stavebnim nebo matriénim Gradem.

7 Utedni razitko notare obsahuje:

¢ jeho jméno, prijmeni, pfipadné akademicky titul,

e oznaceni "notar",

e sidlo notarského uradu,

emaly statni znak Ceské republiky.
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Ufedniho razitka notafe (ptiloha ¢. 2). Ufedni razitko notafe je vzhledové v podstaté shodné
s ufednim razitkem exekutora (viz nize), samoziejmé s tim rozdilem, Ze je na ném uvedeno
,NOTAR*, nikoli ,EXEKUTOR.

Specialni Upravu nalezitosti, resp. vzhledu uredniho razitka maji i exekutofi — viz pfiloha ¢. 1
k zakonu €. 120/2001 Sb., o soudnich exekutorech a exekucni ¢innosti (exekucni rad), ve znéni
pozdéjsich predpisl (ddle jen ,exekucni Fad“). Exekucni fad pouziva promiscue pojem razitko
exekutora a uredni razitko exekutora (viz k tomu napt. § 13, § 76e odst. 1 pism. f), § 79, § 107
exekuéniho Fadu). Uredni razitko exekutora je kulaté, uprostfed ma vyobrazen maly statni znak
a po obvodu oznadeni ,, SOUDNI EXEKUTOR*, sidlo (pouze obec) a jméno, pFipadné akademicky
titul soudniho exekutora. Exekucni fad blize nespecifikuje rozméry Ufedniho razitka exekutora,
ani barvu otisku. V téchto otazkach tak lze vychazet z obecné Upravy naleZitosti ufedniho
razitka.

Dal$im specidlnim ptipadem jsou soudni znalci. Ackoli se to tak mdzZe na prvni pohled jevit,
znalci neuZivaji Ufedni razitko, ale tzv. znaleckou pecet. Jeji nalezitosti stanovi § 37 vyhlasky
¢.503/2020 Sb., o vykonu znalecké ¢innosti.

Zakon €. 360/1992 Sh., o vykonu povolani autorizovanych architektd a o vykonu povolani
autorizovanych inZenyrG a technikl cinnych ve vystavbé (autorizacni zdkon), ve znéni
pozdéjsich predpisl (dale jen ,autorizacni zakon“) a zdkon ¢. 200/1994 Sb., o zemémeéfrictvi
a 0 zméné a doplnéni nékterych zakonu souvisejicich s jeho zavedenim, ve znéni pozdéjsich
predpist (dale jen ,zakon o zeméméfictvi) pak upravuji nalezitosti uredniho razitka (tzv.
autorizacni razitko) uzivané pfi vykonu jejich ¢innosti autorizovanymi osobami ve vystavbé.
Toto uUtedni razitko obsahuje vyobrazeni malého statniho znaku a Udaje o autorizované osobé
(jméno, prijmeni, akademicky titul, druh autorizace (autorizovany architekt, nebo krajinarsky
architekt, nebo urbanista; autorizovany inZenyr; autorizovany technik, nebo autorizovany
stavitel; autorizovany zemémeéricky inzenyr), obor, popfipadé specializace, pro ktery byla
autorizace udélena, a ¢islo, pod nimZ je autorizovana osoba zapsana v seznamu
autorizovanych osob vedeném pfislusnou Komorou (Ceskou komorou autorizovanych
inzenyrG a technikG &innych ve vystavbé, Ceskou komorou architektd a Ceskou komorou
zeméméricas).

3. Subjekty opravnéné k uziti uredniho razitka
Obecné
Subjekty opravnénymi k uziti uredniho razitka jsou predevsim subjekty uvedené v zakoné

0 uZivani statnich symboll v § 2 odst. 1 pism. a) aZ t). Dale by jimi byly ty subjekty, které by
urcil zvlastni zdkon. Dluzno vSak dodat, Ze subjekty opravnéné k uziti uredniho razitka podle

8V pripadé Ceské komory zeméméfich jde o popis pravniho stavu zaloZzeného novelou zakona o zeméméfictvi
provedenou zakonem ¢&. 88/2023 Sb.; realné by se tato komora méla ustavit do konce roku 2023.
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zvlastnich zakon Ize (alespon prozatim) v podstaté vidy podradit pod nékterou z opravnénych
osob uvedenych v posledné citovanych ustanovenich zdkona o uzivani statnich symbold.

Samoziejmé, Ze skutecnost, Ze jde o osoby opravnéné k uZiti ufedniho razitka, neznamensj,
Ze tyto subjekty mohou uZivat Uredni razitko kdykoli, resp. na jakémkoli dokumentu. K tomu,
na jakych dokumentech se Ufedni razitko pouZiva, viz nasledujici (4.) ¢ast.

UzZivani uredniho razitka jednotlivymi oprdvnénymi osobami

Statni organy a soudy

Statni organy, tj. napfiklad ministerstva a jiné Ustfedni spravni ufady, spravy socidlniho
zabezpedeni, Urady prace a mnohé jiné, vykondvaji-li vefejnou sprdvu, vykonavaji vidy statni
spravu. Stejné postaveni maji vtomto sméru i soudy. Pokud v rdmci této své Cinnosti vydavaji
dokumenty podraditelné pod ustanoveni § 5 zdkona o uZivani statnich symbol(, pak tyto
dokumenty mohou vzdy opatfit otiskem Gredniho razitka. Otiskem uredniho razitka opatfuji
povinné ty dokumenty, o nichz to stanovi jiny (mysleno ve vztahu k zdkonu o uzivani statnich
symboll) pravni predpis.

Otiskem ufedniho razitka naopak neopatfuji dokumenty, které maji povahu béZnych
pisemnosti v Ufednim styku, tj. nejde ani o rozhodnuti (v Sirokém smyslu), ani o listiny
prokazujici dulezité skutecnosti. Jde napf. o rGzné dotazy, stanoviska, odpovédi na dotazy
k vykladlim pravnich predpisd, bézna sdéleni atp. Celkové by mélo byt ufedni razitko uzivano
spiSe méné nez vice — jeho naduzivani vede k jeho degradaci.

Pokud statni organy vystupuiji (za stat) v soukromopravnich vztazich, napt. pfi uzavirani smluv
atp., pak Uredni razitko neuZivaji, protoze v tomto pripadé nejde o vykon statni spravy. Otisk
uredniho razitka v Zadném pripadé nepatfi na faktury ¢i obchodni korespondenci. Na téch
se mohou objevit pouze v rdmci ovérovaci dolozky, pokud dochazi k Gfednimu ovéreni kopii
téchto listin — vykonem statni spravy je vSak v tomto pripadé ovéreni (to navic vydava jiny
organ nez ten, ktery vydal fakturu nebo je ptivodcem obchodni dokumentace).

Uzemni samospravné celky (USC)

USC celky vystupuji v trojim postaveni.
1. Jako vykonavatelé verejné spravy — samospravy.
2. Jako vykonavatelé statni spravy — pfenesené plsobnosti/statni spravy.
3. Jako subjekty soukromého prava.

V pripadé, Ze vystupuji v pozici subjektd soukromého prava, Gredni razitko nikdy nepouZivaji.
V pripadé, Ze vystupuji jako vykonavatelé verejné spravy — samosprdvy, nebudou uredni
razitko také obvykle pouzivat. Vyjimkou jsou situace, kdy jim to vyslovné uklada néjaky zakon,
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napf. spravnifad® v § 69 odst. 1. V ostatnich pFipadech jej vak neuZivaji. Otisk Gfedniho razitka
nepatfi predevsim na obecné zavazné vyhlasky obci, dolozky osvédcujici jejich vyvéseni na
uredni desku a sejmuti z ni, zapisy ze zasedani zastupitelstva ¢i rady, korespondenci starosty
atp.

Otisk uredniho razitka dale nepat¥i na obchodni smlouvy uzavirané obcemi ¢i kraji, smlouvy
o pfrevodu movitého ¢i nemovitého majetku, ndjemni smlouvy atp. V praxi se Ize nékdy setkat
s tim, Ze nékteré katastralni Ufady vyzZaduji, aby na smlouvach uzaviranych obcemi nebo kraji
byl otisk Uredniho razitka obce. Takovy pozadavek je vSak v rozporu se zakonem o uzivani
statnich symboll a nemda oporu ani v Zadném zvlastnim pravnim predpisu (napt. v zakoné
¢. 256/2013 Sb., o katastru nemovitostni (katastralni zdkon), ve znéni pozdéjsich predpisu).

Stejné tak otisk ufedniho razitka uzemniho samospravného celku nepatfi napf. na
dokumentaci zpracovavanou uzemné samospravnymi celky pro ucely rtznych dotacnich
a grantovych Fizeni, pokud v nich tyto USC jednaji v rédmci samospravy (tedy zejména jsou-li
v postaveni Zadatel( o grant ¢i dotaci). PoZzadavek ze strany nékterych dotacnich organd, aby
uzemni samospravné celky v téchto pripadech opatfovaly dokumentaci k zddostem otisky
Urednich razitek, odporuje platné pravni Upravé a je nutno jej odmitnout.

Podle ustanoveni § 111 odst. 5 zakona ¢. 128/2000 Sb., o obcich (obecni zfizeni), ve znéni
pozdéjSich predpisli, mohou obce v pfipadech, kdy zvlastnim zdkonem neni stanoveno
povinné uzivani Uredniho razitka s malym statnim znakem, pouzivat razitko obce. V podstaté
shodnd je pravni Uprava této otdzky u kraji'°. Shora uvedené dokumenty, na nichZ nemuze
byt otisk Urfedniho razitka, je tedy mozno (nikoli vSak nutno) opatfovat otiskem razitka
dotéeného USC.

Casteéné odli$na je situace v hlavnim mésté Praze, kdy zakon ¢. 131/2000 Sb., o hlavnim mésté
Praze, ve znéni pozdéjSich predpisti (dale jen ,zdkon o hlavnim mésté Praze”), stanovi
povinnost opatfovat urcité druhy dokument( bud' razitkem hlavniho mésta Prahy (rozhodnuti
v samostatné pUsobnosti), nebo Gfednim razitkem (rozhodnuti v pfenesené plisobnosti).
Blize viz téZ stanovisko Ministerstva vnitra dostupné na http://www.mvcr.cz/clanek/statni-
symboly-ceske-republiky.aspx.

V ptipadech, kdy uzemni samospravné celky jednaji v pfenesené plsobnosti, plati o uzivani
Uredniho razitka totéz, co je uvedeno u statnich organu.

Skoly a $kolska zafizeni zapsand ve $kolském rejstriku

Skoly a $kolska zafizeni pouZivaji Gfedni razitko pfi vykonu statni spravy svéfené jim zdkonem.
Jedna se predevsim o ¢innosti vymezené v § 165 odst. 2 zakona ¢. 561/2004 Sb., o pfedskolnim,

9 Zakon €. 500/2004 Sb., spravni Fad, ve znéni pozdéjsich pFedpisti (dale jen ,spravni Fad*“).

10§ 70a zdkona ¢. 129/2000 Sb., o krajich (krajské zfizeni), ve znéni zdkona 231/2002 Sb.

11§15 odst. 5 a § 82 odst. 2 zdkona o hlavnim mésté Praze. Zajimavosti v tomto ohledu je, Ze zékon o hl. m. Praze
stanovi, Ze otisk razitka hl. m. Prahy/razitka méstské ¢asti nesmi byt proveden ¢ernou barvou.
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zakladnim, stfednim, vysSim odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zakon), ve znéni pozdéjsich
predpist (dale jen ,Skolsky zdkon“). Rozhodnuti vydavana v téchto pripadech reditelem
Skoly/skolského zatizeni jsou opatfovana otiskem Ufedniho razitka.

Otiskem uredniho razitka jsou ddle opatfovdna vysvédceni, diplomy o absolutoriu a vyucni
listy, a to na zakladé § 28 odst. 7 skolského zdkona ve spojeni s vyhlaskou ¢. 3/2015 Sb.,
o nékterych dokladech o vzdélani, ve znéni pozdéjsich predpis(.

Vysoké skoly

O vysokych Skoldch, jakozto subjektech zajmové samospravy, plati obdobné to, co bylo feceno
o Uzemni samospravé!?. V pfipadé, Ze vystupuji v pozici vykonavatele statni moci, opatfuji
listiny vymezené v § 5 zdkona o uzivani statnich symboll otiskem uredniho razitka. Stejné tak
opatfuji otiskem tohoto razitka listiny, o nichZ tak stanovi zvlastni zdkon. V jinych situacich
Uredni razitko nepoutzivaji, leda by tak stanovil zvlastni zdkon.

Osoby povérené vykonem statni spravy

Maly statni znak, a tedy i Ufedni razitko, jsou opravnény uzivat i pravnické a fyzické osoby [viz
§ 2 odst. 1 pism. t) zakona o uzivani statnich symbolu], kterym je zdkonem nebo na zakladé
zakona svéren vykon statni spravy. Z pravé uvedeného lze tedy dovodit, Ze nemlze jit
o ¢innost, kterd je povaZovana jen za vykon verejné spravy, aniz by se jednalo o vykon statni
spravy. Pojem statni sprava je ve vztahu k pojmu verejné spravy pojmem uzsim. Statni sprava,
jejimz vyrazem je statni moc, je pouze dil¢i ¢innosti vykonavanou v rdmci verejné spravy vedle
samospravy.

UZiti aredniho razitka pfi vykonu jiné verejné spravy nez statni spravy by bylo mozné jen na
zakladé zvlastniho zdkona, ktery by takovy postup vyslovné stanovil.

Z osob podraditelnych pod § 2 odst. 1 pism. t) zdkona o uZivani statnich symbol( ve vztahu
k uzivani aredniho razitka jde zejména o:

- notdre

- exekutory

- advokaty

- soudni znalce a tlumocniky

- autorizované osoby ve vystavbé

- straze (myslivecké, rybarské...)

Notadri
Postaveni a ¢innost notard je v prvé radé regulovana zakonem ¢. 358/1992 Sb., o notafich
a jejich ¢innosti (notarsky rad), ve znéni pozdéjsich predpisti (déle jen ,notaFsky fad“). Rada

12 postaveni vysokych 3kol upravuje zdkon &. 111/1998 Sb., o vysokych $koldch a o zméné a doplnéni dalsich
zdkonU (zakon o vysokych Skolach), ve znéni pozdéjsich predpisa.
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¢innosti notarl je vykonem statni moci. K moZnosti uZivani uredniho razitka lze tedy v tomto
ohledu v obecné roviné odkdazat na vyklad o statnich orgdnech. Je tfeba si vSak uvédomit,
Ze notarska cinnost md, pokud jde o uzZivani Ufednich razitek, pomérné podrobnou Upravu
vztahujici se pfimo k ni, tedy Upravu speciadlni oproti obecné Upravé uzivani ufedniho razitka
obsaZenou v zakoné o uZivani statnich symboll. Notarsky rad tak zejména vymezuje listiny,
které notdr opatfuje otiskem svého uredniho razitka, jakoZ i upravuje dalsi otazky spojené
s uzivanim aredniho razitka notari.

Exekutori

Cinnost exekutor(l se fidi pfedeviim exekuénim fadem a zdkonem ¢&. 99/1963 Sb., ob&ansky
soudni rad, ve znéni pozdéjsich predpisu. Stat timto zakonem delegoval na soudni exekutory
Cast statni moci v oblasti exekucnich Fizeni. V situacich, kdy exekutor vystupuje jako
vykonavatel statni moci (tj. pfedevsim v rdmci exekucnich Fizeni) ma obdobné postaveni jako
statni orgdn. K moZnosti uzivani uredniho razitka lze tedy v tomto ohledu odkdazat na vyklad
o statnich orgdnech.

V nékterych pripadech uvadi exekucni fad pfimo povinnost opatfit urcitou listinu otiskem
Uredniho razitka exekutora. Otiskem Gredniho razitka exekutora se tak podle exekuéniho fadu
povinné opatfuje napt. protokol o Zadosti podle § 76d [viz § 76e odst. 1 pism. f)], protokol
oznameni o vyhradé podle § 76f, exekutorsky zapis podle § 79 nebo dolozka ovéreni stejnopisu
podle § 107 exekucniho radu.

Dalsi podrobnosti ohledné uzivani ufedniho razitka exekutory stanovi stavovsky predpis
Exekutorské komory Ceské republiky ze dne 23. 5. 2002, kancelaFsky fad, ve znéni pozdé&jsich
zmén.

Advokati

Advokati ve vétsiné pripad( pfi své ¢innosti nevystupuji v pozici osob, kterym byl zakonem
nebo na zdkladé zdkona svéren vykon statni spravy, a proto Uredni razitko v takovychto
situacich neuzivaji. Existuje vSak nékolik malo situaci, kdy je advokat opravnén ufedni razitko
uzit. Jde o tyto pripady:

e Autorizovand konverze dokumenti

Provadéni autorizované konverze dokumentll se povaZuje za vykon statni sprdvy.
Opravnéni provadét autorizovanou konverzi dokument( svéruje advokatiim ustanoveni § 25c
zakona €. 85/1996 Sb., o advokacii, ve znéni pozdéjsich predpisli (dale jen ,,zakon o advokacii®),
a to postupem podle zakona ¢. 300/2008 Sb., o elektronickych Ukonech a autorizované
konverzi dokument(, ve znéni pozdéjsich predpist (dale jen ,zakon ¢. 300/2008 Sb.“). Na
zakladé tohoto zdkona tedy mohou advokati provadét autorizovanou konverzi dokumentu,
a to pouze na zadost, nikoliv vSak z Uredni povinnosti.

V pfipadé, Ze dochazi k autorizované konverzi dokumentu v elektronické podobé do
listinné podoby, opatfuje se tento vystup ovérovaci dolozkou, jejiz nalezitosti je podle § 25
odst. 2 pism. h) zakona €. 300/2008 Sb. otisk Uredniho razitka. Pokud tedy advokat provadi
tuto autorizovanou konverzi, pak otisk uredniho razitka na ovérovaci dolozce uzit musi.
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e legalizace

Jde-li o ovérovani pravosti podpisu (legalizaci) obecné, i tato ¢innost je ve svétle zakona
€. 21/2006 Sb., o ovérovani shody opisu nebo kopie s listinou a o ovérovani pravosti podpisu
a 0 zméné nékterych zdkonU (zakon o ovéfovani), ve znéni pozdéjsich predpist (dale jen
»,Zakon o ovérovani“) povazovdna za vykon statni spravy. Plsobnost na Useku legalizace
pfitom vyslovné dle zakona o ovérovani vykonavaji Ministerstvo vnitra, krajské urady, obecni
Urady obci s rozsifenou plsobnosti, obecni ufady, urady méstskych casti nebo méstskych
obvodl Uzemné ¢lenénych statutdarnich mést a ufady méstskych ¢asti hlavniho mésta Prahy,
jejichz seznam stanovi provadéci pravni predpis, Ujezdni Urady, drZitel poStovni licence,
Hospodaiska komora Ceské republiky. Podle § 74 notéiského Fadu provadi legalizaci té?
notafri.

Jde-li vSak o legalizaci provadénou advokatem, advokat je sice podle ustanoveni § 25a
odst. 1 zakona o advokacii opravnén nahradit Ufedni ovéreni podpisu vyZzadované zvlastnimi
pravnimi predpisy svym prohlasenim se stejnymi ucinky, avsak Cini tak vyslovné podle § 25a
zdkona o advokacii ve spojeni s pfislusnym stavovskym predpisem?? upravujicim podrobnosti
o povinnostech advokata pfi legalizaci'4, tedy nikoliv podle zdkona o ovéfovani. Ze zédkona
o advokacii ani z uvedeného stavovského predpisu nevyplyvd, na rozdil od zdkona o ovérovani
nebo notdrského radu, povinnost, Zze by razitko advokata mélo obsahovat statni znak.
Vyjimkou je v tomto ohledu tzv. vyssi ovéreni dle ¢l. 10 pfislusného stavovského predpisu,
které viak provadi jménem Ceské advokatni komory jeji pfedseda nebo jim povéfeny
mistopredseda komory anebo tajemnik komory. Uvedeny stavovsky predpis pro ucely ovéreni
pravosti podpisu advokatem pfimo popisuje vzhled razitka, které advokat pri tomto ukonu ma
pouzit, a to v ¢l. 5 odst. 6. Z jeho obsahu je evidentni, Ze se jedna o razitko advokata, nikoliv
o uredni razitko ve smyslu zdkona o uzivani statnich symbol(. Z pravé uvedeného je tedy
zfejma anomalie, resp. odchylka od obecného ustanoveni § 11 odst. 1 zdkona o ovérovani.
Pokud bychom vsak reflektovali primarni Ulohu zakona, resp. jeho prdvni silu a pravni silu
stavovskych predpist Ceské advokatni komory (jakoZto vnitfnich piedpist, které pochopitelné
nestoji mimo pravni rad), priklonili bychom se k té moznosti, Ze advokat bude moci pfi
legalizaci (s ohledem na ust. § 11 odst. 1 zakona o ovérovani) pouzit otisk Ufedniho razitka ve
smyslu zdkona o uzivani statnich symbol(.

13 Na tuto skuteénost upozorfiuje ust. § 25a odst. 6 zdkona o advokacii. Z uvedeného Ize obecné dovodit, 7e pro
ovérovani pravosti podpisu advokatem neplati ust. § 11 odst. 1 zdkona o ovérovani, nybrz zvlastni rezim.

14 iz usneseni predstavenstva Ceské advokatni komory ¢&. 4/2006 Véstniku ze dne 11. dubna 2006, kterym se
stanovi podrobnosti o povinnostech advokata pfi ¢inéni prohlaseni o pravosti podpisu, o vedeni evidence
o téchto prohlasenich, o vyssim ovéreni téchto prohlaseni a o knize prohlaseni o pravosti podpisu (usneseni
o prohlaseni advokata o pravosti podpisu), ve znéni usneseni predstavenstva Ceské advokatni komory &. 2/2009
Véstniku, usneseni predstavenstva Ceské advokatni komory ¢. 3/2009 Véstniku, usneseni predstavenstva Ceské
advokatni komory €. 6/2010 Véstniku, usneseni predstavenstva Ceské advokatni komory ¢. 5/2011 Véstniku,
usneseni predstavenstva Ceské advokatni komory ¢. 2/2015 Véstniku, usneseni predstavenstva Ceské advokatni
komory €& 1/2017 Véstniku, usneseni predstavenstva Ceské advokatni komory &. 1/2020 Véstniku, usneseni
predstavenstva Ceské advokatni komory ¢&. 2/2021 Véstniku, usneseni predstavenstva Ceské advokatni komory
¢. 2/2022 Véstniku a usneseni predstavenstva Ceské advokatni komory &. 4/2022 Véstniku.
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Autorizované osoby ve vystavbé

Zakon €. 283/2021 Sb., stavebni zdkon, ve znéni pozdéjsich predpisli, v § 155 stanovi, ze
vybrané cinnosti, jejichz vysledek ovliviiuje ochranu verejnych zajmQ ve vystavbé, muze
vykonadvat pouze fyzickd osoba, ktera ziskala opravnéni k jejich vykonu podle jiného pravniho
predpisu (autorizacni zakon, zakon o zemémeéfictvi).

Vybranymi ¢innostmi jsou

a) zpracovani Uzemné planovaci dokumentace, Uzemni studie a projektové dokumentace,
b) odborné vedeni provadéni stavby nebo jeji zmény anebo odstrarfiovani stavby,

c) ovérovani vysledkll zemémérickych ¢innosti ve vystavbé,

d) vykon dozoru projektanta.

Dokumenty souvisejici s vykonem uvedenych c¢innosti opatfuji autorizované osoby ve
vystavbé urfednim (autoriza¢nim) razitkem. DalSi podrobnosti ohledné uZivani razitka
stanovuji stavovské predpisy pfislusnych komor.

Rozhodci
Ministerstvo vnitra se opakované setkdva s dotazy, zda jsou rozhodci osobami opravnénymi
k uZivani statnich znakd CR, a potazmo tedy i Ufedniho razitka.

Podle konstantni judikatury Ustavniho soudu (viz napf. usneseni sp. zn. IV. US 174/02 z 15. 7.
2002, usneseni sp. zn. IV. us 435/02 z 22. 10. 2002, usneseni sp. zn. lll. us 32/06 1z 20. 7. 2006,
usneseni sp. zn. Pl. US 37/08 z 28. 1. 2009, usneseni sp. zn. lll. US 1425/09 z 13. 8. 2009, nélez
sp. zn. 1. US 2164/10 z 1. 11. 2011), stejné jako podle vétSiny doktriny, jsou rozhod¢i soudy
soukromou osobou, kterd je soudem jen podle jména, jejich moc neni delegovana
svrchovanou moci statu, ale pochazi z vile soukromych osob zvolit pro reseni svych spor(
tento soukromy odklon od soudniho fizeni. TotéZ plati samozfejmé i o samostatnych
rozhodcich a rozhodcich komorach. Rozhodclim nelze pfipinat atribut ,verejné moci“, resp.
nelze je povaZovat za organ vefejné moci'®.

Podle ustanoveni § 5 zakona o uzivani statnich symbol{i, mohou maly statni znak pouzivat
opravnéné osoby uvedené v § 2 odst. 1 pism. a) aZ t) zakona o uZivani statnich symboll na
rozhodnutich a jinych listinach osvédcujicich dulezité skutecnosti, vydavanych pfi vykonu
statni moci, ktery jim byl svéfen zakonem nebo na zakladé zdkona. Mezi opravnéné osoby
zminované v predchozi vété vsak rozhodci, rozhod¢i komory ani rozhod¢éi soudy s ohledem na
vySe fecené nepatfi, kdyz rozhodéi ¢innost neni, jak bylo popsdno, povazovana za vykon
verejné, tim méné pak statni moci. UZiti malého statniho znaku subjekty nevyjmenovanymi
v § 2 odst. 1 pism. a) az t) pfichazi v ivahu, jen pokud tak stanovi zvlastni zdkon. V ptipadé
rozhodcl vSak Zadna takova odchylka od obecné Upravy uzivani malého statniho znaku
stanovena neni.

15 Viz zejm. plendarni usneseni sp. zn. Pl. US 37/08 z 28. 1. 2009, usneseni sp. zn. lll. US 460/01 z 1. 11. 2001,
usneseni sp. zn. I1l. US 220/12 z 23. 12. 2012.
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S ohledem na vysSe uvedené zastava Ministerstvo vnitra jiz od roku 2006 (od pfijeti novely
zakona o uzivani statnich symbold provedené zakonem ¢. 213/2006 Sb.) nazor, Ze rozhodci
a rozhodc¢i soudy nesméji uzivat maly statni znak ani Uredni razitko.

4. Na kterych dokumentech se uredni razitko uziva a na kterych nikoli
Obecné

Obecné pravidlo pro uzivani Uredniho razitka lze dovodit z § 5 zakona o uzivani statnich
symbol{l. Pro uplnost je vSak vhodné upozornit, Ze mezi uzivani uredniho razitka a posledné
citované ustanoveni zakona o uzivani statnich symboll nelze klast rovnitko. Maly statni znak
Ize totiZ na vymezenych dokumentech zobrazit i jinak nez jen prostfednictvim otisku uredniho
razitka. Kazdopadné vsak plati, Ze na rozhodnuti a jiné listiny osvédcujici dlileZité skutecnosti,
které jsou vydavany opravnénymi osobami uvedenymi v § 2 odst. 1 pism. a) aZ t) zdkona
o uzivani statnich symboll vydavané pfi vykonu statni moci, otisk uredniho razitka patti.

V praxi se vyskytuji dotazy, zda je povinnosti opravnénych osob opatfovat dokumenty uvedené
v § 5 zdkona o uzZivani statnich symbol( otiskem uredniho razitka, a to pfimo na zakladé
posledné citovaného zakonného ustanoveni. K tomu je tfeba uvést, Ze uzivani statniho znaku
opravnénymi osobami je v zakoné o uzivani statnich symboll konstruovano nikoli jako
povinnost, ale jako opravnéni opravnénych osob. Tato skutecnost plyne predevsim z navéti
§ 2 odst. 1 zakona o uzivani statnich symboll. Povinnost uzit maly ¢i velky statni znak nebo uZzit
Uredni razitko na konkrétni listiné pak plyne pouze ze zvlastnich zakon(. Tento zékladni princip
uzivani statnich znakl neprolamuje podle naseho nazoru ani ustanoveni § 5 zakona o uzivani
statnich symbol{. Domnivame se, Ze sloveso ,,uzZivaji“ v posledné citovaném paragrafu sméruje
k opravneéni a popisu situaci, kdy lze maly statni znak na urcité listiné uzit.

Stejné tak neplyne povinnost uzivat na nich Uredni razitko, kdyz ustanoveni § 6 upravuje pouze
parametry Uredniho razitka, nikoli situace, za nichz by toto razitko mélo byt povinné uzivano.
To je ponechano zvlastnim pravnim Gpravam upravujicim néalezitosti konkrétnich listin.

Uzivani malého statniho znaku opravnénymi osobami na vymezenych dokumentech
vydavanych pf¥i vykonu statni spravy je tedy, nestanovi-li zvlastni zakon jinak, nikoli
povinnosti téchto subjektl, ale jejich opravnénim. Samoziejmé, Ze pokud zvlastni zakon
stanovi otisk Uredniho razitka jako nalezZitost urcité listiny, pak je nutno takovou listinu
otiskem uredniho razitka opatfrit.

Poznamka:

Pro nékteré organy je upresnéno uzivani uredniho razitka vnitinimi predpisy, které stanovi,
ktery typ dokument( (spadajicich pod § 5 zdkona o uZivani statnich symboll) se opatfuje
Urednim razitkem a pripadné jakym (kterou velikosti). Jde naptiklad o instrukci Ministerstva
spravedInosti 505/2001-Org. ze dne 3. 12. 2001, kterou se vydava vnitini a kancelarsky rad pro
okresni, krajské a vrchni soudy, ve znéni pozdéjsich instrukci (dale jen ,kanceldrsky rad pro
soudy”). Ten v § 248 odst. 3 vymezuje dokumenty, které soudy opatfuji otiskem velkého
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Utedniho razitka (o priméru 36 mm) a v odstavci 4 téhoZ paragrafu dokumenty, které soudy
opatfuji otiskem malého uredniho razitka (o priméru 20 nebo 25 mm).

Absence otisku uredniho razitka

Jak bylo uvedeno vyse, zakladni Upravou pro uZivani Ufedniho razitka je ustanoveni § 5 zdkona
0 uzivani statnich symbol(. Toto ustanoveni vymezuje (v obecné roviné) listiny, které by se
otiskem uredniho razitka opatfovat mély. Nestanovi vsak, Ze by neopatreni téchto druh listin
otiskem uredniho razitka bylo néjakym deliktem, nebo Ze by mélo vliv na platnost takovych
listin.

Ani v pfipadech pravnich predpis(, které pfimo stanovi jako naleZitost ur¢itého dokumentu
otisk Uredniho razitka, nelze automaticky dovozovat, Ze by chybéjici otisk Uredniho razitka
zpUsoboval neplatnost, ¢i dokonce nicotnost takového dokumentu.

Neplatnost dokumentu z divodu pouhé absence otisku Ufedniho razitka na ném, by v zasadé
pfipadala v Uvahu pouze za situace, kdy by pravni predpis takovy nedostatek jako diivod
neplatnosti pfimo zakotvil.’® Je nicméné moziné, Ze v kombinaci s dal$imi nedostatky, napf.
chybné ¢&i absentujici oznaceni uradu, identifikace opravnéné uredni osoby, podpisu této
osoby atp., jiz chybéjici otisk uredniho razitka neplatnost, ¢i v nékterych pripadech nicotnost
rozhodnuti ¢i jiného dokumentu zplsobovat mize.

5. Nékteré specifické pfipady uZiti ufedniho razitka/kombinovana razitka

Spravni fad nestanovi, Ze by povinnou nalezitosti doloZzky pravni moci ¢i dolozky
vykonatelnosti mél byt otisk Uredniho razitka (§ 75 odst. 1 spravniho rfadu). Vzhledem k tomu,
Ze se jedna o osvédceni dilezité skutecnosti, je opatfeni dolozky pravni moci ¢i dolozky
vykonatelnosti otiskem uUredniho razitka vhodné a v praxi se tak obvykle déje.

S razitky dolozek pravni moci nebo doloZek vykonatelnosti Uzce souvisi problematika tzv.
kombinovanych razitek. Obecné je kombinované razitko tvofeno kombinacemi, napf. textu,
razitka s dennim datem, kulatého razitka se statnim znakem, kulatého razitka bez statniho
znaku a pripadné i dalSich grafickych symboll. Kombinovanym razitkem zpravidla Ize
v odlvodnénych ptipadech nahradit pouZziti nékolika razitek souc¢asné.

Pokud jde o dolozky pravni moci a dolozky vykonatelnosti, Ize se v praxi velmi ¢asto setkat
s tim, Ze pro jejich vyznaovani vyuzivaji opravnéné osoby razitka s predtisténym textem, do
néjz se pouze doplnuji data a podpis uredni osoby vyznacujici dolozku. Nékterd z téchto razitek
jsou bez uredniho razitka, jina jej obsahuji. S tim ostatné i vyslovné pocitaji napr. § 18 a § 19
kancelarského radu pro soudy.

16 iz napft. usneseni Ustavniho soudu Il. US 277/05 z 24. 1. 2006, usneseni I. US 2124/09 z 29. 10 2009 nebo
rozsudek Nejvyssiho spravniho soudu ¢j. 2 Afs 12/2003 z 18. 11. 2003 (¢. 212/2004 Sb. NSS).
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V pfipadé téch doloZkovych razitek, ktera ufedni razitko neobsahuji, Zadné nejasnosti
nevznikaji. Opravnénd uredni osoba vyznadi na rozhodnuti dolozku pravni moci
a vykonatelnosti a prida otisk Uredniho razitka. Urcité nejasnosti mohou vznikat v pripadé, kdy
je uredni razitko integrdlni soucasti doloZzkového razitka. Takové razitko jako celek nelze
povazovat za Ufedni razitko ve smyslu § 6 odst. 1 zakona o uZivani statnich symbol(. Protoze
vSak tento druh doloZkového razitka obsahuje Uredni razitko, je nutno s nim nakladat v souladu
s § 5 zdkona o uZivani statnich symbol(. To by viak v praxi nemélo prinaset problémy, protoze
dolozka pravni moci se vétSinou vyznacuje na dokumentech, které Ize podradit pod § 5 zdkona
0 uzivani statnich symboll. Uziti kombinovaného razitka dolozky pravni moci nebo
vykonatelnosti obsahujiciho i otisk uUfedniho razitka neodporuje platnym pravnim
predpistim.

6. Porizeni uredniho razitka

Utedni razitko na zakazku vyrabi Fada podnikatelskych subjekt, které k objedndvce vyzaduji
dolozit, Zze je objednavajici subjekt osobou opravnénou k uzivani dredniho razitka. Vzhledem
k tomu, Ze vyrobci jsou rGzné podnikatelské subjekty, neni ani zplsob prokazovani zcela
jednotny (byt se v principu dost podoba). Je tedy na misté domluvit se pfimo s vyrobcem, které
doklady bude poZadovat pro prokdzani, Ze objednatel je osobou opravnénou k uZivani
Uredniho razitka.

Vzhled a nalezitosti ,otiskové” ¢asti ufedniho razitka jsou detailné popsany v ¢asti 2. tohoto
manualu.

Zakon o uZivani statnich symbold, ani jiny pravni predpis, vSak nereguluje dalsi technické
parametry, tj. zda pGjde o ,klasické” drevéné uredni razitko, nebo razitko typu ,TRODAT, Ci
néjakou jinou verzi. Je tedy zcela na objednateli a jeho potfebach, jakou variantu uredniho

razitka zvoli.

Podle autorizaéniho zakona jsou Ceskd komora architektd a Ceska komora autorizovanych
inZenyrd a technik( ¢innych ve vystavbé vylu¢né opravnéné k dodavani a odjimani urednich
(autorizacnich) razitek autorizovanych osob ve vystavbé.

7. Evidence urednich razitek
ZpUsob evidence urednich razitek fesi predevsim § 17 odst. 2 vyhlasky ¢. 259/2012 Sb.,

o podrobnostech vykonu spisové sluzby (dale jen ,vyhlaska ¢. 259/2012 Sb.“), ktery stanovi,
e vefejnopravni plvodce!’ vede evidenci Ufednich razitek obsahuijici otisk razitka s uvedenim

1717 Vefejnopravnimi pdvodci jsou podle § 3 odst. 1 zdkona o archivnictvi:
a) organizacni slozky statu,

b) ozbrojené sily,

c) bezpecnostni sbory,

d) statni prispévkové organizace,

e) statni podniky,
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jména, popripadé jmen, pfijmeni a funkce fyzické osoby, ktera Uredni razitko prevzala a uziva,
datum prevzeti, podpis prebirajici fyzické osoby, datum vraceni Uredniho razitka, datum
vyfazeni Ufedniho razitka z evidence. V pfipadé ztraty uredniho razitka verejnopravni plivodce
vede v evidenci rovnéz zaznam o ztraté obsahujici datum ztraty, poptipadé predpokladané
datum ztraty ufedniho razitka.

Tato problematika je téZz fteSena ve spisovych fadech jednotlivych oprdvnénych
osob/verejnopravnich plvodcl. Déle je tato otdzka rfeSena téZ formou instrukci pro urcité
druhy opravnénych osob (napf. soudy, statni zastupitelstvi atd.). Mezi témito instrukcemi lze
jmenovat napft. kancelarsky rad pro soudy (§ 254b), pokyn obecné povahy nejvyssiho statniho
zastupce ze dne 25. fijna 2004 ¢. 7/2004, jimz se vydava kancelarsky rad statniho zastupitelstvi
(§ 122a).

Nad rdmec vlastni evidence je vhodné upozornit na hlavni pfipady, kdy je evidovano pridéleni
urcitého ufedniho razitka konkrétni osobé pfimo obecné zavaznym pravnim pfedpisem, a to
formou vzor( otisk( Urednich razitek vedenych zdkonem stanovenym orgdnem. Jde zejména
o evidenci vzorU otiskd urednich razitek, ktera jsou uzivana pro ucely vidimace a legalizace.

Podle § 2 pism. a) zdkona o ovérovani Ministerstvo vnitra vede vzory otiskl Ufednich razitek
krajG a podpisové vzory Grednik@l USC provadéjicich vidimaci a legalizaci u krajskych Gfad(
véetné jejich zmén, jakoz i vzory otiskd urednich razitek drZitele poStovni licence
a Hospodarské komory Ceské republiky a podpisové vzory zaméstnanct driitele postovni
licence a Hospodaiské komory Ceské republiky provadséjicich vidimaci a legalizaci véetné jejich
zmeén.

Podle § 19 zakona o ovérovani obecni urady zaslaly ve 2 vyhotovenich do 30 dnd ode dne
nabyti u¢innosti provadéciho pravniho pfedpisu®®, kterym se stanovi seznam obecnich Gfad
vykonavajicich vidimaci a legalizaci, obecnimu ufadu obce s rozsifenou plsobnosti vzor otisku
Uredniho razitka a podpisové vzory urednik(l nebo starosty anebo mistostarosty provadéjicich
u obecniho Ufadu vidimaci a legalizaci podle tohoto zakona. Ujezdni Giady tak mély uéinit do
30 dnl ode dne nabyti uUcinnosti zdkona o ovéfovani. Kopie otiskll urednich razitek
a podpisovych vzor( pravé uvedenych Urednich razitek zaslaly obecni Urady obci s rozsifenou
pusobnosti Ministerstvu zahrani¢nich véci. Obecni Urady obci s rozsifenou plsobnosti mély

f) izemni samospravné celky,

g) organizaéni slozky USC, vytvéreji-li dokumenty uvedené v pfilohach €. 1 nebo 2 k tomuto zakonu,

h) pravnické osoby zfizené nebo zaloZené Uzemnimi samospravnymi celky, vytvareji-li dokumenty uvedené v
pfilohach €. 1 nebo 2 k tomuto zadkonu,

i) vysoké skoly,

j) Skoly a skolska zafizeni s vyjimkou matefskych skol, vychovnych a ubytovacich zafizeni a zafizeni Skolniho
stravovani,

k) zdravotni pojistovny,

1) vefejné vyzkumné instituce,

m) pravnické osoby zfizené zakonem.

18 yyhlaska €. 36/2006 Sb., o ovéfovani shody opisu nebo kopie s listinou a o ovéfovéni pravosti podpisu, ve znéni
pozdéjsich predpisa.
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zaslat ve 2 vyhotovenich do 30 dnU ode dne nabyti Uc¢innosti tohoto zdkona krajskému ufadu
vzor otisku Uredniho razitka a podpisové vzory Urednikd provadéjicich u obecniho Ufadu obce
s rozsifenou plsobnosti vidimaci a legalizaci podle tohoto zakona. Kopie otiskd Urednich
razitek a podpisovych vzor( podle véty prvni zaslal krajsky ufad Ministerstvu zahraniénich véci.

Podle § 42 odst. 1 vyhlasky ¢. 207/2001 Sb., kterou se provadi zakon ¢. 301/2000 Sb.,
o matrikach, jménu a pfijmeni a o zméné nékterych souvisejicich zakon(, ve znéni pozdéjsich
predpist, matri¢ni Urad preda v pripadé zmény matrikare obecniho Uradu obce s rozsifenou
pUsobnosti a krajskému Uradu do péti pracovnich dni vzor jeho podpisu a vzor otisku uredniho
razitka matri¢niho uradu. Podle § 42 odst. 3 téZe vyhlasky krajsky urad zasle v pripadé zmény
matrikare matri¢niho Uradu, obecniho Uradu obce s rozsifenou pusobnosti, nebo v pfipadé
matrikare krajského urfadu Ministerstvu zahrani¢nich véci do péti pracovnich dnl vzor jeho
podpisu a vzor otisku Uredniho razitka. Vyhlaska tak zajistuje postup aktualizace vzor(
Ufednich razitek uzivanych pro vidimaci, legalizaci.

Obdobné jsou evidovana i uredni razitka notari (Ministerstvem spravedInosti a pfislusnou
notarskou komorou) a Ufedni (autorizaéni) razitka autorizovanych osob ve vystavbé (Ceskou
komorou autorizovanych inzenyrl a technikl &innych ve vystavbé a Ceskou komorou
architektd).

Poznamka:

Podle ustanoveni § 6 odst. 1 zakona o uZivani statnich symboll, pouziva-li opravnéna osoba
vice urednich razitek, musi tato razitka obsahovat i poradova cisla. Neuvedeni pofadového
¢isla na urednim razitku v soucasnosti neni samo o sobé zadnym spravnim deliktem a nelze jej
tedy v rdmci sprévniho trestani postihnout. Je vSak predevsim v zajmu opravnénych osob, aby
této povinnosti dostaly. Pokud si tedy opravnéna osoba omylem poftidi dvé uredni razitka
stejného poradového ¢isla, nebo nedopatienim na ufednich razitkdch poradové cislo vibec
neuvedla, a¢ ma stejnych razitek vice, pak podle platné pravni Upravy Zadny spravni delikt
nespachala.

Ciselna fada Urednich razitek stejného vzhledu je (logicky) jedna — v ramci jedné osoby se Ize
nékdy setkat i s vice Ciselnymi fadami, to oviem pouze za predpokladu, Ze se vzhled
jednotlivych utednich razitek lisi (napf. tim, Ze nékterd obsahuji pouze nazev obce a jind i nazev
organizacni soucasti ¢i organu obce). Kazdopadné by z hlediska platné pravni dpravy (jak § 6
odst. 1 zdkona o uZivani statnich symbol(, tak i predpist upravujicich spisovou sluzbu) mélo
existovat vzdy pouze jedno identické razitko téhoz Cisla (coZ je ostatné smyslem ciselného
znaceni). V ptipadé ztraty ufedniho razitka by nemélo byt vyrabéno razitko se stejnym
poradovym cislem, aby nemohlo dojit k zaméné se ztracenym razitkem. To plati i v pfipadé,
Ze se ztracené razitko nasledné nalezne.

Naopak v pripadé, Ze k likvidaci uredniho razitka doslo v fadném skartacnim fizeni, povazujeme
za mozné, aby bylo vyrobeno nové razitko s tymZz porfadovym ¢Cislem jako skartované.
V takovém pfripadé totiz nemuze dojit k jeho zneuZiti a v pripadé pochybnosti o vzhledu razitka
je mozZno vSe ovéfit z evidence Urednich razitek, kde jsou vedeny mij. i otisky téchto razitek.
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8. Postup pfri ztraté uredniho razitka

Postup pfi ztraté aredniho razitka opravnéné osoby/verejnopravniho plvodce na celostatni
Urovni upravuje § 17 odst. 3 vyhlasky ¢. 259/2012 Sb. Ten stanovi, Ze verejnoprdvni plvodce
bezodkladné oznami ztratu Uredniho razitka Ministerstvu vnitra. V oznadmeni uvede datum, od
kdy je razitko postradano, rozmér a popis razitka. Utvarem Ministerstva vnitra pfislusnym
k pfijimani oznameni od vefejnoprdvnich puvodcl (s vyjimkou Ministerstva vnitra) je odbor
vieobecné spravy®®, konkrétné jeho organizaéni oddéleni. Na jiné opravnéné osoby se v3ak
toto ustanoveni nevztahuje.

Ministerstvo vnitra uverejni ozndmeni o ztraté razitka na internetovych strankdch v databazi
ztracenych a odcizenych urednich razitek.

Ostatni opravnéné osoby, které nejsou verejnopravnim plvodcem ve smyslu zakona
o archivnictvi, oznamuji ztratu udredniho razitka obvykle organu stanovenému zvlastnim
predpisem, at jiz na Grovni obecné zavazného pravniho predpisu ¢i interni instrukce/smérnice,
resp. stavovského predpisu?®.

Elektronicky pristupna databaze odcizenych a ztracenych urednich razitek je dostupna na
http://www.mvcr.cz/clanek/vestnik-vlady-pro-organy-kraju-a-organy-obci.aspx .

9. Vyfazeni/likvidace urednich razitek

Davodem pro vyrazeni Ufednich razitek je zejména jejich opotrebeni ¢i poskozeni, jejich
neplatnost (napf. z didvodu zmény sidla, nazvu ¢i ukonceni ¢innosti opravnéné osoby) nebo
nadbytecnost.

Postup pfi vyrazeni/likvidaci urednich razitek v drZzeni verejnopravnich plvodcld ve smyslu
zdkona o archivnictvi stanovi § 20 odst. 1 véta druhd a predevsim § 21 vyhlasky ¢. 259/2012
Sb. Podle tohoto ustanoveni je nutno zaradit razitka ur¢ena k vyrazeni do skarta¢niho navrhu
na jejich vyrazeni. Pfislusny archiv provede na zdkladé predlozeného skartaéniho navrhu
odbornou archivni prohlidku ufednich razitek navrhovanych k vyrazeni. Pfi odborné archivni
prohlidce posoudi, zda Ufedni razitka zarazend do skartacniho fizeni maji trvalou hodnotu.
Prislusny archiv po provedené archivni prohlidce vyhotovi protokol o provedeném skartaénim
fizeni.

Verejnopravni plvodce predd prislusnému archivu do péce uredni razitka vybrana jako
archivalie. Prislusny archiv vyhotovi o predani Uredni zaznam, jehoz minimalni nalezitosti jsou

’

stanoveny posledné citovanou vyhlaskou. Soucasti uredniho zaznamu je soupis predavanych

19V ptipadé, Ze jde o ztratu Ufedniho razitka v rdmci Ministerstva vnitra, je pfislusnym k pFijeti ozndmeni o ztraté
uredniho razitka odbor archivni spravy a spisové sluzby MV.
20viz napf. § 7 KanceldFského fadu pro notare.
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Utednich razitek vybranych jako archivalie zpracovany verejnopravnim pldvodcem v rozsahu
Gdajd stanovenych v § 20 odst. 4 vyhlasky ¢. 259/2012 Sb., s vyjimkou uvedeni skartacniho
znaku a skartacni Ihty.

Verejnoprdvni plvodce postupuje pfi zni¢eni Ufednich razitek, kterd nebyla vybrana za
archivdlie, tak, Ze uredni razitka znehodnoti do podoby znemoZiujici jejich rekonstrukci
a identifikaci obsahu.

Detaily postupu vyrazeni a likvidace mohou podrobnéji stanovit spisové a skartacni rady
opravnénych osob.

Ostatni opravnéné osoby, které nejsou vefejnopravnim plvodcem ve smyslu zakona
o archivnictvi, fesi vyrazeni Uredniho razitka podle zvlastnich predpis(, at jiz na Urovni obecné
zédvazného pravniho predpisu ¢i interni instrukce/smérnice, resp. stavovského predpisu?’.

10. UzZitecné kontakty a odkazy

UstFednim spravnim orgdnem, v jehoz plisobnosti je agenda statnich symbold, a tedy i otazky
spojené s obecnym uzivanim uUredniho razitka, je Ministerstvo vnitra. Ministerstvo vnitra téz
pfijima ozndmeni o hlaseni ztraty uUrednich razitek orgdny obci a kraju a spravuje databazi
ztracenych a odcizenych Utednich razitek. Kontakt na pfislusné pracovisté je:

Ministerstvo vnitra

odbor vSeobecné spravy

nam. Hrdin( 3

140 21 Praha 4

e-mail: posta@mvcr.cz (hlavni e-mailova adresa MV CR)
ovs@mvcr.cz (e-mailova adresa odboru vSeobecné spravy)

Se specifickymi dotazy tykajicimi se uzivani Grednich razitek soudy a statnimi zastupitelstvimi
se obracejte na Ministerstvo spravedInosti:

Ministerstvo spravedinosti CR
Vysehradska 16

128 10 Praha 2

e-mail: posta@msp.justice.cz

Se specifickymi dotazy tykajicimi se uzivani Urednich razitek notati se obracejte na Notarskou
komoru:

Notaiska komora €R
Apolinarska 442/12

21 Viz napf. § 7 Kanceldfského fadu pro notare.
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128 00 Praha 2
e-mail: nkcr@nkcr.cz

Se specifickymi dotazy tykajicimi se uzivani urednich razitek exekutory se obracejte na
Exekutorskou komoru:

Exekutorska komora CR
Na Pankraci 1062/58
140 00 Praha 4

e-mail: praha@ekcr.cz
tel.: +420 210 311 000

Se specifickymi dotazy tykajicimi se uzivani Urednich razitek autorizovanymi inZzenyry, techniky
a staviteli se obracejte na Ceskou komoru autorizovanych inzenyrd a technika:

Ceska komora autorizovanych inZenyr a technika €innych ve vystavbé (CKAIT)
Sokolska 1498/15

120 00 Praha 2

e-mail: ckait@ckait.cz

tel.: +420 227 090 111

Se specifickymi dotazy tykajicimi se uzZivani uUrfednich razitek autorizovanymi architekty se
obracejte na Ceskou komoru architektd:

Ceska komora architektd (CKA)
Josefskd 34/6

118 00 Praha 1

e-mail: recepce@cka.cz

tel.: +420 273 167 480
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