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IMPLEMENTACE OZNAČENÍ „ADRESA ÚŘADU“ 
DO AGENDOVÉHO INFORMAČNÍHO SYSTÉMU 

EVIDENCE OBYVATEL 

(v souladu se zákonem č. 456/2016 Sb., kterým se mění zákon č. 133/2000 Sb., o evidenci 

obyvatel a rodných číslech a o změně některých zákonů (zákon o evidenci obyvatel), ve znění 

pozdějších předpisů, a další související zákony) 

 

Pokyn pro obecní úřady 
 

TRVALÝ POBYT NA ADRESE ÚŘADU 

Problematiku trvalého pobytu státních občanů České republiky (dále jen „občan“) upravuje 

zákon č. 133/2000 Sb., o evidenci obyvatel a rodných číslech a o změně některých zákonů 

(zákon o evidenci obyvatel), ve znění pozdějších předpisů. Co se rozumí místem trvalého 

pobytu, uvádí § 10 odst. 1 zákona o evidenci obyvatel. Místem trvalého pobytu je  

a) adresa místa pobytu občana v České republice, kterou si občan zvolí, v objektu, který je 

označen číslem popisným nebo evidenčním, popř. číslem orientačním, a který je určen 

k bydlení, ubytování nebo individuální rekreaci, 

nebo 

b) adresa sídla ohlašovny; zákon č. 456/2016 Sb. formálně doplňuje s účinností k 1. červnu 

2017 sídlo ohlašovny o sídlo zvláštní matriky a dále připojuje dovětek, že toto sídlo 

ohlašovny nebo zvláštní matriky je v agendovém informačním systému evidence obyvatel 

(dále jen „AISEO“) „označeno jako adresa úřadu“. 

Podmínky, za nichž občan hlásí místo svého trvalého pobytu, uvádí § 10 odst. 6 zákona 

o evidenci obyvatel. Občan je povinen prokázat svou totožnost, vyplnit a podepsat 

přihlašovací tiskopis a doložit své užívací právo k objektu, na jehož adresu se k trvalému 

pobytu hlásí.  

Adresa úřadu může být občanovi jako adresa místa jeho trvalého pobytu zaevidována pouze 

z moci úřední, dojde-li k naplnění zákonných podmínek. V takovém případě hovoříme 

o „trvalém pobytu na adrese úřadu“. Trvalý pobyt na adrese úřadu je zaevidován k těmto 

osobám: 
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a) nalezené dítě,  

b) dítě narozené v režimu utajeného porodu, 

c) narozené dítě, jehož matka ani otec nemají na území České republiky platný trvalý pobyt 

(jsou cizinci nebo občany s ukončeným trvalým pobytem) nebo sami mají trvalý pobyt 

na adrese úřadu,  

d) osvojené dítě, jehož osvojitelka ani osvojitel nemají na území České republiky platný 

trvalý pobyt (jsou cizinci nebo občany s ukončeným trvalým pobytem) nebo sami mají 

trvalý pobyt na adrese úřadu, 

e) dítě, které nabylo státní občanství České republiky určením otcovství a jehož otec, občan, 

má ukončený trvalý pobyt nebo trvalý pobyt na adrese úřadu, 

f) občan, v jehož případě bylo rozhodnuto o zrušení údaje o místu trvalého pobytu, 

g) občan, který nabyl státní občanství České republiky, 

h) občan, který měl ukončený trvalý pobyt a který se nemůže „po návratu ze zahraničí“ 

přihlásit k trvalému pobytu podle § 10 odst. 6 zákona o evidenci obyvatel. 

Zákon o evidenci obyvatel neumožňuje, aby si občan sám zvolil trvalý pobyt na adrese 
úřadu. V případě, že se v sídle úřadu nacházejí bytové jednotky, ve kterých jsou nahlášeni 

občané k trvalému pobytu, nejedná se u těchto občanů o trvalý pobyt na adrese úřadu. 

VYGENEROVANÝ JMENNÝ SEZNAM A PRÁCE S NÍM 

Vygenerované jmenné seznamy byly vytvořeny pro obce, u kterých je adresa úřadu shodná 

s adresou hlášenou občany, tj. že se na adresách, na nichž tyto obce sídlí, nacházejí zároveň 

bytové jednotky (např. byt správce, učitele či lékaře). Vytvořené seznamy jsou rozesílány 

ke zpracování jednotlivým obecním úřadům. 

Seznamy jsou zpracované do tabulek ve formátu aplikace Microsoft Excel a obsahují osobní 

údaje vedené v AISEO k občanům, o nichž se lze důvodně domnívat, že jsou hlášeni 

k trvalému pobytu na adrese úřadu. Ke každému občanovi jsou v tabulce uvedeny jeho 

jmenné údaje, rodné číslo, adresa místa trvalého pobytu (zkratka „č. d.“ vyjadřuje číslo 

domovní, tj. číslo popisné nebo číslo evidenční, zkratka „č. o.“ vyjadřuje číslo orientační) 

a datum počátku trvalého pobytu na této adrese. Zahrnuty jsou i údaje o kraji a obci 

s rozšířenou působností příslušných podle místa trvalého pobytu.  

Poslední dva sloupce tabulky jsou nevyplněny a slouží k doplnění údajů obecním úřadem. 

Do sloupce označeného jako „Adresa úřadu ANO/NE“ obecní úřad vždy vepíše buď „ANO“, 

jedná-li se o občana s trvalým pobytem na adrese úřadu (např. zrušení trvalého pobytu), nebo 

„NE“, nemá-li občan trvalý pobyt na adrese úřadu (bydlí v bytové jednotce na adrese sídla 

úřadu).  

Do posledního sloupce s označením „Poznámka“ pak obecní úřad uvede správnou či aktuální 

adresu místa trvalého pobytu či správný údaj o datu počátku trvalého pobytu, jsou-li údaje 

zpracovávané v AISEO a vygenerované do tabulky nesprávné. Může se jednat o případ, kdy 

nedošlo k zaznamenání změny adresy sídla úřadu do AISEO.  
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Obecní úřad musí při zpracování seznamu a šetření údajů o trvalém pobytu každého 

jednotlivého občana vycházet především z přihlašovacích lístků k trvalému pobytu, které sám 

vede v manuální evidenci. Může se jednat o přihlašovací tiskopis daného občana 

se záznamem o změně místa trvalého pobytu, přihlášení k trvalému pobytu po návratu 

ze zahraničí nebo zrušení údaje o místu trvalého pobytu, ale i o přihlašovací lístek rodiče 

dítěte, jehož trvalý pobyt je prošetřován. Z něho pak může být ověřeno, že rodič dítěte má 

trvalý pobyt na adrese úřadu, a dovodit, že trvalý pobyt na adrese úřadu má i dítě.  

V rámci šetření lze využít i údaje AISEO. Formulář Czech POINT Využívání údajů 

z agendového informačního systému evidence obyvatel ohlašovnou /M36/ umožňuje využít 

i údaje o změnách, které byly v rámci datového záznamu evidovány. Z nich pak lze vyčíst 

např. tu skutečnost, že občan nabyl státní občanství České republiky. Aby formulář poskytl 

tyto údaje, je třeba v úvodní části formuláře označit zaškrtnutím poskytnutí všech údajů, 

případně všech předchozích údajů. 

Takto zpracovaný seznam obecní úřad předá příslušnému obecnímu úřadu obce s rozšířenou 

působností k dalšímu zpracování v AISEO. 

Je na možnostech každého jednotlivého obecního úřadu, zda seznam zpracuje rukopisně nebo 

pomocí výpočetní techniky a zda zpracovaný seznam předá obecnímu úřadu obce s rozšířenou 

působností osobně, elektronicky prostřednictvím datové schránky nebo v listinné podobě 

prostřednictvím poskytovatele poštovních služeb. Obecní úřad by však měl konat 

bezodkladně, neboť je v zájmu všech subjektů využívajících data AISEO, tj. i jeho 

samotného, aby mohlo být označení adresy úřadu do AISEO zavedeno v co nejkratším 

termínu. 

Tisk seznamu 

Bude-li seznam zpracováván rukopisně, doporučujeme jej, pro přehlednější práci s ním, 

před vytištěním upravit.  

Soubor s vygenerovaným seznamem otevřeme v počítači a z nabídky „Soubor“ v horní části 

obrazovky vybereme položku „Tisk“, čímž se zobrazí možnosti pro nastavení tisku.  

Nejdříve upravíme rozložení stránky pro tisk. 

Kliknutím na „Orientace na výšku“ se rozvine nabídka 

s výběrem „Orientace na výšku“ a „Orientace na šířku“. 

Kliknutím na „Orientace na šířku“ provedeme výběr 

a nastavení této možnosti. 
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Následně nastavíme požadavek vytisknout všechny sloupce 

tabulky na jednu stránku. Klikneme na přednastavenou 

možnost „Bez měřítka“, čímž se rozvine nabídka všech 

možností k výběru. Klikem vybereme a nastavíme možnost 

„Přizpůsobit všechny sloupce na jednu stránku“.  

 

 

 
Sloupec seznamu označený jako „Poznámka“ slouží k vepsání správných či aktuálních údajů, 

jsou-li odlišné od vygenerovaných údajů. Budou-li takové údaje dopisovány, je vhodné ještě 

před tiskem upravit šířku sloupce „Poznámka“, aby pro provedení zápisu poskytl dostatek 

místa. Na šedé liště s písmenným označením jednotlivých sloupců ukážeme kurzorem myši 

na konec sloupce, který má být rozšířen, šipka kurzoru se změní v „↔“, stiskneme levé 

tlačítko myši a pohybem myší doprava sloupec roztáhneme na požadovanou velikost. 

Následně upravíme rozložení stránky pro tisk a nastavíme tisk všech sloupců na jednu 

stránku.  

ČÍSELNÍK ADRES ÚŘADŮ V AISEO 

Součástí AISEO je číselník adres úřadů, obsahující adresy sídel jednotlivých ohlašoven 

a adresu sídla zvláštní matriky. Adresy nastavené v tomto číselníku jsou pak automatickými 

procesy zapisovány jako adresy místa trvalého pobytu, je-li evidováno např. zrušení údaje 

o místu trvalého pobytu.  

Tento číselník je v současné době upravován Ministerstvem vnitra ručně na základě oznámení 

samotných obcí o změně adresy jejich sídla. Adresa sídla obce je referenčním údajem registru 

osob, a proto lze v číselníku AISEO nastavit jako adresu úřadu pouze takovou adresu, která je 

jako adresa sídla obce vedena jako referenční údaj registru osob. 

Ohlašovnou se ve smyslu ustanovení § 2 písm. d) zákona o evidenci obyvatel rozumí obecní 

úřad, v hlavním městě Praze a v územně členěných statutárních městech úřad městské části 

nebo městského obvodu, pokud tak stanoví statut daného města. Z dikce tohoto ustanovení 

tedy vyplývá, že sídlem ohlašovny není sídlo pracoviště vykonávajícího agendu evidence 

obyvatel, ale sídlo obecního úřadu, úřadu městské části či úřadu městského obvodu, resp. 

sídlo obce, městské části či městského obvodu. 

V seznamech, jež byly koncem prosince 2016 rozeslány krajským úřadům a v průběhu měsíce 

ledna 2017 vráceny zpět Ministerstvu vnitra, byla nová adresa úřadu vyznačena u 148 obcí. 

Ministerstvo vnitra všechny tyto adresy prověřilo vůči registru osob a adresy, jejichž 

správnost a aktuálnost byla v registru osob ověřena, nastavilo v příslušném číselníku AISEO. 
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Postup zavedení nové adresy sídla obce 

Obce, k nimž krajské úřady v seznamech uvedly novou adresu sídla, kterou se však 

nepodařilo Ministerstvu vnitra v registru osob ověřit a nemohla tak být v číselníku AISEO 

nastavena, musí nejprve zaktualizovat své adresní údaje v registru osob. 

Přenastavit adresu sídla obce v registru osob lze dvěma způsoby: 

a) lokální administrátor zaktualizuje údaje obce v Seznamu orgánů veřejné moci, 

prostřednictvím aplikace Správa dat (https://www.czechpoint.cz/spravadat/),  

nebo 

b) obec požádá o změnu svých údajů v Seznamu orgánů veřejné moci prostřednictvím 

elektronického formuláře aktualizace_udaju_OVM.zfo, dostupného na adrese 

http://seznam.gov.cz/ovm/welcome.do?part=documentation).  

V tomto případě obec nejprve požádá o poskytnutí k ní aktuálně evidovaných údajů, 

na základě čehož obdrží do své datové schránky datovou zprávu a formulář s těmito údaji. 

Tyto údaje může podle potřeby změnit. Změní-li adresu sídla obce, musí nově zadanou adresu 

ověřit vůči registru územní identifikace, adres a nemovitostí. V dalším kroku pak obec požádá 

o provedení vyznačených změn a potvrdí správnost změněných údajů. Výsledek zpracování 

obdrží obec do své datové schránky. Postup, který je třeba dodržet, je podrobně uveden přímo 

v dotčených formulářích. 

Nová adresa sídla obce se promítne v Seznamu orgánů veřejné moci a v informačním systému 

datových schránek a následně je propsána do registru osob. 

Obec o této změně musí následně informovat Ministerstvo vnitra. Po jejím oznámení bude 

bezodkladně přenastavena adresa úřadu v číselníku AISEO. Informaci o změně adresy úřadu 

je třeba adresovat odboru správních činností Ministerstva vnitra, který poté o přenastavení 

adresy uvědomí příslušný obecní úřad obce s rozšířenou působností, aby přijal potřebná 

opatření na úseku evidence obyvatel a úseku občanských průkazů.  

KONTAKTY 

V případě potřeby doplňujících či upřesňujících informací kontaktujte zástupce odboru 

správních činností Ministerstva vnitra. 

 telefon e-mail 

Ing. Lucie Mládková 974 817 255 lucie.mladkova@mvcr.cz 

Ing. Petra Konečná 974 817 268 petra.konecna@mvcr.cz 

Mgr. Iva Komžíková 974 817 228 iva.komzikova@mvcr.cz 

Zpracoval: odbor správních činností MV, březen 2017 


