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IMPLEMENTACE OZNACENI ..ADRESA URADU*
DO AGENDOVEHO INFORMACNIHO SYSTEMU
EVIDENCE OBYVATEL

(v souladu se zdkonem ¢. 456/2016 Sb., kterym se méni zédkon ¢. 133/2000 Sb., o evidenci
obyvatel a rodnych ¢islech a o zméné nékterych zakont (zdkon o evidenci obyvatel), ve znéni
pozd¢jsich predpist, a dalsi souvisejici zdkony)

Pokyn pro obecni urady

| TRVALY POBYT NA ADRESE URADU |

Problematiku trvalého pobytu stdtnich ob&anti Ceské republiky (déle jen ,,ob&an“) upravuje
zékon ¢. 133/2000 Sb., o evidenci obyvatel a rodnych cislech a o zméné nékterych zdkont
(zdkon o evidenci obyvatel), ve znéni pozd¢jSich predpisi. Co se rozumi mistem trvalého
pobytu, uvadi § 10 odst. 1 zdkona o evidenci obyvatel. Mistem trvalého pobytu je

a) adresa mista pobytu obCana v Ceské republice, kterou si ob¢an zvoli, v objektu, ktery je
oznacen Cislem popisnym nebo eviden¢nim, popf. Cislem orientacnim, a ktery je urcen
k bydleni, ubytovani nebo individudlni rekreaci,

nebo

b) adresa sidla ohlaSovny; zdkon ¢. 456/2016 Sb. formdaln¢ doplnuje s ucinnosti k 1. ¢ervnu
2017 sidlo ohlaSovny o sidlo zvlaStni matriky a déle pfipojuje dovétek, Ze toto sidlo
ohlaSovny nebo zvlaStni matriky je v agendovém informacnim systému evidence obyvatel
(déle jen ,,AISEO*) ,,0znaceno jako adresa ufadu.

Podminky, za nichZz obcan hldsi misto svého trvalého pobytu, uvadi § 10 odst. 6 zdkona
o evidenci obyvatel. Obcfan je povinen prokdzat svou totoZnost, vyplnit a podepsat
piihlaSovaci tiskopis a doloZit své uZivaci pravo k objektu, na jehoZz adresu se k trvalému
pobytu hlési.

Adresa uradu muze byt obcanovi jako adresa mista jeho trvalého pobytu zaevidovana pouze
zmoci ufedni, dojde-li k naplnéni zdkonnych podminek. V takovém piipadé hovoiime
0 ,trvalém pobytu na adrese ufadu®. Trvaly pobyt na adrese ufadu je zaevidovdn k témto
osobdm:



a) nalezené dite,

b) dité narozené v rezimu utajeného porodu,

¢) narozené dit&, jehoZ matka ani otec nemaji na tizemi Ceské republiky platny trvaly pobyt
(jsou cizinci nebo obCany s ukonéenym trvalym pobytem) nebo sami maji trvaly pobyt
na adrese ufadu,

d) osvojené dité, jehoZ osvojitelka ani osvojitel nemaji na tdzemi Ceské republiky platny
trvaly pobyt (jsou cizinci nebo obCany s ukonenym trvalym pobytem) nebo sami maji
trvaly pobyt na adrese ufadu,

e) dit&, které nabylo stitni ob&anstvi Ceské republiky uréenim otcovstvi a jehoZ otec, ob&an,
ma ukonceny trvaly pobyt nebo trvaly pobyt na adrese ufadu,

f) obcan, v jehoZ piipad¢ bylo rozhodnuto o zruSeni idaje o mistu trvalého pobytu,

g) obcan, ktery nabyl stitni ob&anstvi Ceské republiky,

h) obc¢an, ktery mél ukonceny trvaly pobyt a ktery se nemuze ,,po ndvratu ze zahranic¢i*
prihlasit k trvalému pobytu podle § 10 odst. 6 zdkona o evidenci obyvatel.

Zakon o evidenci obyvatel neumoziiuje, aby si obéan sam zvolil trvaly pobyt na adrese
uradu. V piipad¢, Ze se v sidle uradu nachéazeji bytové jednotky, ve kterych jsou nahlaseni
obc¢ané k trvalému pobytu, nejednd se u téchto obCanti o trvaly pobyt na adrese tradu.

| VYGENEROVANY JMENNY SEZNAM A PRACE S NiM

Vygenerované jmenné seznamy byly vytvofeny pro obce, u kterych je adresa ufadu shodna
s adresou hlaSenou obcany, tj. Ze se na adresich, na nichZ tyto obce sidli, nachazeji zaroven
bytové jednotky (napi. byt sprivce, ucitele Ci 1€katfe). Vytvorené seznamy jsou rozesildny
ke zpracovani jednotlivym obecnim dGfadiim.

Seznamy jsou zpracované do tabulek ve formatu aplikace Microsoft Excel a obsahuji osobni
udaje vedené v AISEO k obcaniim, onichZz se Ize diivodné domnivat, Ze jsou hl4seni
k trvalému pobytu na adrese turadu. Ke kazdému obcanovi jsou v tabulce uvedeny jeho
jmenné udaje, rodné cislo, adresa mista trvalého pobytu (zkratka ,,¢. d.”“ vyjadiuje cislo
domovni, tj. ¢islo popisné nebo ¢islo evidencni, zkratka ,,C. 0. vyjadifuje Cislo orientacni)
adatum pocatku trvalého pobytu natéto adrese. Zahrnuty jsou i udaje o kraji a obci
s rozsitenou ptisobnosti piislusnych podle mista trvalého pobytu.

Posledni dva sloupce tabulky jsou nevyplnény a slouzi k doplnéni udajii obecnim uradem.
Do sloupce oznaceného jako ,,Adresa ufadu ANO/NE* obecni ufad vzdy vepiSe bud’ ,,ANO*,
jedna-li se o obCana s trvalym pobytem na adrese ufadu (napf. zruSeni trvalého pobytu), nebo
»INE®, nema-li ob¢an trvaly pobyt na adrese ufadu (bydli v bytové jednotce na adrese sidla
uradu).

Do posledniho sloupce s oznacenim ,,Poznamka* pak obecni dfad uvede spravnou ¢i aktudlni
adresu mista trvalého pobytu ¢i spravny udaj o datu pocatku trvalého pobytu, jsou-li udaje
zpracovavané v AISEO a vygenerované do tabulky nespravné. MiiZe se jednat o piipad, kdy
nedoslo k zaznamendni zmény adresy sidla ifadu do AISEO.



Obecni ufad musi pfi zpracovani seznamu a Setfeni Udaji o trvalém pobytu kazdého
jednotlivého obcana vychdzet predevsim z ptihlasovacich listkl k trvalému pobytu, které sam
vede v manudlni evidenci. MuzZe se jednat o pfihlaSovaci tiskopis daného obcana
se zdznamem o zméné mista trvalého pobytu, piihldSeni k trvalému pobytu po ndvratu
ze zahrani¢i nebo zruSeni udaje o mistu trvalého pobytu, ale i o pfihlaSovaci listek rodice
ditéte, jehoZz trvaly pobyt je prosSetfovan. Z n¢ho pak muze byt ovéfeno, Ze rodi¢ ditéte ma
trvaly pobyt na adrese uradu, a dovodit, Ze trvaly pobyt na adrese dfadu ma i dit¢.

Vramci Setfeni lze vyuZzit i ddaje AISEO. Formuldf Czech POINT Vyuzivani udaju
z agendového informacniho systému evidence obyvatel ohlaSovnou /M36/ umoZziuje vyuZzit
iudaje o zméndch, které byly v rdmci datového zdznamu evidovéany. Z nich pak lze vycist
napf. tu skute¢nost, 7e ob&an nabyl stitni obéanstvi Ceské republiky. Aby formuldi poskytl
tyto udaje, je tfeba v uvodni Casti formuldfe oznalit zaSkrtnutim poskytnuti vSech tdaji,
piipadné vSech piedchozich tdaja.

Takto zpracovany seznam obecni ufad ptreda pfisluSnému obecnimu dfadu obce s rozsitenou
pusobnosti k dal§imu zpracovéani v AISEO.

Je na moZnostech kazdého jednotlivého obecniho ttradu, zda seznam zpracuje rukopisné nebo
pomoci vypocetni techniky a zda zpracovany seznam pfedd obecnimu tfadu obce s rozsifenou
pusobnosti osobné, elektronicky prostfednictvim datové schranky nebo v listinné podobé
prostiednictvim poskytovatele poStovnich sluzeb. Obecni ufad by vSak mél konat
bezodkladné, nebot' je vzajmu vSech subjektd vyuZivajicich data AISEO, tj. i jeho
samotného, aby mohlo byt oznaCeni adresy ufadu do AISEO zavedeno v co nejkratSim
terminu.

Tisk seznamu

Bude-li seznam zpracovavin rukopisn€, doporucujeme jej, pro piehlednéj$i praci s nim,
pied vytiSténim upravit.

Soubor s vygenerovanym seznamem otevieme v pocita¢i a z nabidky ,,Soubor* v horni ¢asti
obrazovky vybereme polozku ,,Tisk*, ¢imz se zobrazi moZnosti pro nastaveni tisku.

Nejdiive upravime rozlozeni stranky pro tisk.
Kliknutim na ,,Orientace na vySku“ se rozvine nabidka
s vybérem ,,Orientace na vySku* a ,,Orientace na Sitku®.
Kliknutim na ,,Orientace na Sitku“ provedeme vybér
a nastaveni této moZnosti.




Novj

Nésledné nastavime pozadavek vytisknout vSechny sloupce
tabulky na jednu stridnku. Klikneme na pfednastavenou
moZnost ,.Bez méritka”“, ¢imZ se rozvine nabidka vsSech

Népovéda

2 Motnast
Konec

moznosti k vybéru. Klikem vybereme a nastavime mozZnost
,,Prizplisobit v§echny sloupce na jednu stranku.

Sloupec seznamu oznaceny jako ,,Poznamka‘ slouzi k vepsani spravnych ¢i aktudlnich tdaji,
jsou-li odlisné od vygenerovanych udajii. Budou-li takové ddaje dopisovany, je vhodné jesté
pied tiskem upravit Sitku sloupce ,,Pozndmka®, aby pro provedeni zapisu poskytl dostatek
mista. Na Sedé list¢ s pismennym oznacenim jednotlivych sloupcii ukdZeme kurzorem mysi
na konec sloupce, ktery ma byt rozsiten, Sipka kurzoru se zméni v, stiskneme levé
tlacitko mySi a pohybem mysi doprava sloupec roztdhneme na poZadovanou velikost.
Nésledné upravime rozlozeni stranky pro tisk a nastavime tisk vSech sloupcii na jednu
stranku.

CISELNIK ADRES URADU V AISEO

Soucasti AISEO je ciselnik adres tdfadl, obsahujici adresy sidel jednotlivych ohlasSoven
a adresu sidla zvlaStni matriky. Adresy nastavené v tomto Ciselniku jsou pak automatickymi
procesy zapisovany jako adresy mista trvalého pobytu, je-li evidovdno napt. zruSeni tdaje
o mistu trvalého pobytu.

Tento C¢iselnik je v soucasné dob& upravovéan Ministerstvem vnitra ru¢né na zdklad€ ozndmeni
samotnych obci o zméné adresy jejich sidla. Adresa sidla obce je referen¢nim tdajem registru
osob, a proto lze v Ciselniku AISEO nastavit jako adresu ufadu pouze takovou adresu, ktera je
jako adresa sidla obce vedena jako referencni idaj registru osob.

OhlaSovnou se ve smyslu ustanoveni § 2 pism. d) zdkona o evidenci obyvatel rozumi obecni
ufad, v hlavnim mésté Praze a v izemné Clenénych statutarnich méstech ufad méstské Casti
nebo méstského obvodu, pokud tak stanovi statut daného mésta. Z dikce tohoto ustanoveni
tedy vyplyva, Ze sidlem ohlasovny neni sidlo pracovist€¢ vykondvajictho agendu evidence
obyvatel, ale sidlo obecniho tufadu, ufadu meéstské casti ¢i dfadu méstského obvodu, resp.

z w2z

sidlo obce, méstské casti ¢i mestského obvodu.

V seznamech, jez byly koncem prosince 2016 rozeslany krajskym ufadiim a v priibé¢hu mésice
ledna 2017 vraceny zpét Ministerstvu vnitra, byla nova adresa tfadu vyznacena u 148 obci.
Ministerstvo vnitra vSechny tyto adresy provéfilo vaci registru osob a adresy, jejichZ
spravnost a aktudlnost byla v registru osob ovéfena, nastavilo v pfislusném ciselniku AISEO.



Postup zavedeni nové adresy sidla obce

Obce, knimZz krajské tufady v seznamech uvedly novou adresu sidla, kterou se vSak
nepodafilo Ministerstvu vnitra v registru osob ovéfit a nemohla tak byt v ¢iselniku AISEO
nastavena, musi nejprve zaktualizovat své adresni udaje v registru osob.

Prenastavit adresu sidla obce v registru osob lze dvéma zplsoby:

a) lokdlni administrator zaktualizuje udaje obce v Seznamu orgdni vefejné moci,
prostiednictvim aplikace Sprava dat (https://www.czechpoint.cz/spravadat/),

nebo

b) obec pozddd o zménu svych ddaji v Seznamu orgdnii vefejné moci prostiednictvim
elektronického  formuldfe  aktualizace udaju OVM.zfo, dostupného na adrese
http://seznam.gov.cz/ovm/welcome.do?part=documentation).

V tomto piipadé obec nejprve pozadd o poskytnuti kni aktudlné evidovanych udaja,
na zdklad€ cehoZ obdrzi do své datové schranky datovou zpravu a formuldf s témito udaji.
Tyto idaje miiZe podle potfeby zménit. Zméni-li adresu sidla obce, musi nové zadanou adresu
ovefit viici registru izemni identifikace, adres a nemovitosti. V dal$im kroku pak obec pozada
o provedeni vyznacenych zmén a potvrdi spravnost zménénych udaji. Vysledek zpracovani
obdrZi obec do své datové schranky. Postup, ktery je tieba dodrzet, je podrobné uveden piimo
v dotéenych formulafich.

Nova adresa sidla obce se promitne v Seznamu organt vefejné moci a v informa¢nim systému
datovych schranek a nasledn¢ je propsana do registru osob.

Obec o této zmén¢ musi ndsledné informovat Ministerstvo vnitra. Po jejim ozndmeni bude
bezodkladné¢ pfenastavena adresa ufadu v Ciselniku AISEO. Informaci o zméné adresy dradu
je tfeba adresovat odboru spravnich ¢innosti Ministerstva vnitra, ktery poté o pfenastaveni
adresy uvédomi pfisluSny obecni ufad obce s rozsifenou ptisobnosti, aby piijal potifebna
opatfeni na useku evidence obyvatel a iseku obcanskych pritkazi.

| KONTAKTY

V piipad€ potieby dopliujicich ¢i upfesiujicich informaci kontaktujte zdstupce odboru
spravnich ¢innosti Ministerstva vnitra.

Ing. Lucie Mlddkova 974 817 255 lucie.mladkova@muvcr.cz
Ing. Petra Konecna 974 817 268 petra.konecna@mvcr.cz
Mgr. Iva Komzikova 974 817 228 iva.komzikova@muvcr.cz

Zpracoval: odbor spravnich ¢innosti MV, biezen 2017
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