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Informace na useku ob&anskych prikazut a cestovnich dokladu

1. Vybér spravnich poplatki

Bez vybéru spravniho poplatku:

a) drzitel obCanského prikazu se strojové Citelnymi Udaji a s kontaktnim
elektronickym Cipem vydanym pied 1. 7. 2018 zada o vyménu
obZanského prikazu (plati i pro doklady vydavané ve zkracenych Ihitach)

b) drzitel ob&anského prikazu se strojové Citelnymi udaiji, jehoz platnost je
delSi nez 10 let

Déleni spravniho poplatku:
V pfipadé, Zze obCan poda Zzadost o vydani obfanského prukazu nebo
cestovniho pasu do 24 hodin u obecniho Ufadu obce s rozSifenou pusobnosti,
vybere obecni ufad pomeérnou ¢ast spravniho poplatku a druhou ¢ast vybere
Ministerstvo vnitra pfi pfevzeti. To samé plati i u dokladd vydavanych do 5
pracovnich dnu za predpokladu, Zze ob&an podal zadost u obecniho ufadu
,a v zadosti uved|, Ze si preje prevzit dokladu u Ministerstva vnitra.

OP do 24 hodin — ob¢éan starsi 15 let ORP 500 K& MV 500 K¢&
OP do 24 hodin — obéan mladsi 15 let ORP 250 K& MV 250 K&

CD do 24 hodin — ob¢an starSi 15 let ORP 4 000 KE MV 2 000 K¢
CD do 24 hodin — ob¢an mladsi 15 let ORP 1 500 K& MV 500 K¢&

OP do 5 pracovnich dni — obcan star§i 15let  ORP 250 K& MV 250 K¢
OP do 5 pracovnich dnt — ob&an mladsi 15let ORP 200 K& MV 100 K¢

CD do 5 pracovnich dni — ob&an starSi 15let ORP 2 000 K& MV 1 000 K¢&
CD do 5 pracovnich dnti — obéan mladsi 15 let  ORP 500 KE MV 500 K¢&

2. Pocitani lhiaty pro vydani osobniho dokladu ve Ihiité do 5 pracovnich
dnt

Podle § 40 odst. 1 pism. a) spravniho fadu, pokud je provedeni urcitého
ukonu v fizeni vazano na lhatu, nezapocitava se do béhu lhity den, kdy doslo
ke skutecnosti ur€ujici poCatek Ihity, to znamena, Ze se nezapocitava den
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podani Zadosti. Lhuta pro vydani zacina bézet nasledujici den. Pokud byla
zadost podana v pondélni, cestovni pas (ob&ansky prukaz) ma byt vyhotoven
do nasledujiciho pondéli.

. Podani zadosti o osobni doklad ve zkracené Ihuté

Podat Zzadost o osobni doklad do 24 hodin Ize u kteréhokoliv obecniho
ufadu obce s rozSifenou pusobnosti nebo u Ministerstva vnitra. Pfevzeti je
mozné pouze u Ministerstva vnitra.

Podat Zzadost o osobni doklad do 5 pracovnich dnul Ize u kteréhokoliv
obecniho ufadu obce s rozSifenou pusobnosti nebo u Ministerstva vnitra.
Prevzeti je mozné pouze u obecniho uUfadu obce s rozSifenou pUsobnosti,
u kterého byla podana zadost o osobni doklad, nebo u Ministerstva vnitra.

V pfipadé podani Zadosti u Ministerstva vnitra neni doklad vyrabén
prednostné, doklady jsou vyrabény tak, jak jsou dokonCeny zadosti na
jednotlivych pracovistich obecnich Gfadl obci s rozSifenou pusobnosti nebo
Ministerstvu vnitra.

. Vydani CD a OP obc¢anovi mladsimu 15 let na zadost poruc¢nika

Na zakladé podnétd Ministerstvo vnitra opétovné oslovilo Ministerstvo
spravedinosti ohledné moznosti vydani osobnich dokladl na zadost
poruCnika. Ministerstvo spravedinosti zaujmulo stanovisko, Zze poruc¢nik je
opravnén k podani zadosti za obana mladsiho 15 let s tim, Ze podani zadosti
povazuje za béznou zaleZitost, tj. poruénik nepotfebuje souhlas soudu.

. Pofizeni podpisu pfi podani zadosti

Okamzik vytisténi zadosti a pofizeni podpisu je zavisly na typu
podpisoveho tabletu.

StarSi typ tabletu: podpis se pofizuje po vytisténi zadosti s tim, zZe je zadost
pfilozena tablet a ob¢an se podepise.

Novéjsi typ tabletu: podpis se pofizuje pfed vytisténim zadosti na podpisovém
tabletu.
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V pfipadé, Ze nelze podpis pofidit, musi byt uveden divod, pro€ nebyl
pofizen. Doporu€ujeme nasledujici divody:

a) nizky vék

b) pfekazka zdravotniho stavu

c) ostatni prekazky

. Pofizeni podpisu pfi predani dokladu

Podpis se pofizuje prostifednictvim podpisového tabletu, kdy se obcan
podepiSe pfimo na tabletu (novéjsi typ tabletu), nebo se ob&an podepiSe na
zadost nebo list papiru, ktery je pfilozen na podpisovy tablet (list papiru se po
pofizeni podpisu pfeda obCanovi).

Pri offline vyjezdu se podpis pofizuje tak, ze se digitalizuje fotoaparatem
a nasledné se nahrava do systému CDBP, ktery jej nasledné ulozi do
agendového informacniho systému evidence ob¢anskych prikazu.

V pfipadé pfedani dokladu pro obana mladSiho 15 let je podpis k
prevzeti dokladu vyzadovan od zakonného zastupce nebo jiné opravnéné
osoby stanovené v zakoné o obcanskych prukazech nebo v zakoné o
cestovnich dokladech, nikoli od ob&ana mladsiho 15 let.



