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Stanovisko
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Oznaceni stanoviska: Vzor protokolu o predani obce nové zvolenému
starostovi obce

Pravni predpis: zakon €. 128/2000 Sb., o obcich (obecni zfizeni), ve znéni
pozdéjSich predpisu (dale jen ,zakon o obcich®)

Klicova slova: protokol o prfedani obce, nové zvoleny starosta obce

Datum zpracovani: 20. zafi 2019

Zpracoval: odbor vefejné spravy, dozoru a kontroly Ministerstva vnitra

Dotaz: Jakym zplsobem dochazi po volbach k predani obce nové

zvolenému starostovi obce?

Stanovisko:

Dnem voleb do zastupitelstva obce (uplynutim prvniho dne, ve kterém se volby
konaly) zanikda mandat v8em stavajicim ¢lenim zastupitelstva obce, ¢imz soucasné
dochazi i k ,zaniku® dosavadniho zastupitelstva obce. V obdobi ode dne konani voleb
do zastupitelstva obce do zvoleni nového starosty, pfipadné mistostarosty a nové
rady obce proto spravu obce zajistuji dosavadni starosta a mistostarosta
(mistostarostové) a dosavadni rada obce (srov. § 107 a 102a zakona o obcich).
Zvolenim starosty nebo mistostarosty na ustavujicim &i na nékterém z nasledujicich
zasedani zastupitelstva obce jiz nebude dosavadni starosta pokracovat ve funkci a je
tfeba, aby obec fakticky predal nové zvolenému vedeni.

V této souvislosti je nutné zminit, Ze zdkon o obcich zpusob ani Ihitu pfedani
obce dosavadnim starostou nové zvolenému starostovi obce nestanovi. Zakon
ponechava tento organiza¢né-technicky aspekt ¢innosti obce na interni Gprave, v niz
se mohou promitnout jednotliva specifika obce. Pravni Uprava vychazi ze zakladniho
predpokladu, ze predstavitelé pavodniho a nového vedeni budou vzajemné
kooperovat ve prospéch obce. Na tomto misté Ize pfipomenout, ze kazdy ze clenu
zastupitelstva sklada dle § 69 odst. 2 zakona o obcich slib, ze bude svoji funkci
vykonavat svédomit&, v zajmu obce a jeho ob&anu a Fidit se Ustavou a zakony Ceské
republiky.

Nelze samoziejmé& vyloucit excesy, pfi nichz se dosavadni starosta
z rozlicnych davodl bude prfedani obce branit. Obecné vsak plati, ze je v zajmu
dosavadniho starosty, aby obec nové zvolenému starostovi co nejdfive predal,
protoze az do faktického predani obce je bezpochyby zodpovédny za pfipadnou
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predevsim majetkovou Skodu, ktera by v disledku jeho necinnosti pfi pfedani obce
vznikla. Jestlize nec€innost dosavadniho starosty trva delSi dobu, Ize podle naseho
nazoru pristoupit jako ke krajnimu FeSeni Kk faktickému prevzeti obce (budovy
obecniho Ufadu), nejlépe za pfitomnosti tfeti nezavislé osoby (a to i bez pfitomnosti
pavodniho starosty), s naslednym soupisem dokumentu, stavu pokladny apod. Podle
vysledku této ,inventury obce* je pak zapotiebi pavodniho starostu vyzvat k doplnéni
chybéjicich dokumentu ¢&i k vysvétleni vSech nejasnosti.

O samotném predani obce mezi dosavadnim a nové zvolenym starostou obce
je vzdy vhodné sepsat protokol (zaznam), jenz bude obsahovat popis zakladniho
stavu obce, soupis prfedanych dokumentl, prfedani razitek obce, kli¢u, udaja
k bankovnim u¢tim atd. Vzhledem ktomu, Ze pravni Uprava sepsani protokolu
o prfedani obce nepozaduje (nestanovuje), jeho minimalni obsahové néalezitosti nejsou
zakonem nikterak vymezeny. NiZze uvedeny vzor protokolu o predani obce je tak
pouze ilustrativni, nebot nelze obsahnout vesSkera specifika jednotlivych obci
arozsah vykonavané agendy v zavislosti na rozdilnou velikost obci. Vycet
predavanych dokumentt, dokladd a movitych véci je tudiz demonstrativni.

Vzor protokolu o predani obce
Predavajici: .......cccccceeieel

Prebirajici: ...
noveé zvoleny starosta obce

Za pritomnosti:  napf. zaméstnanec obce, U¢etni atd. (pfitomnost tfeti osoby je vhodna,
ale neni podminkou)

Predavajici, ktery byl starostou obce do dne ..... , timto pfedava prebirajicimu, jenz byl
starostou obce zvolen na zasedani Zastupitelstva obce ..... konaného dne ....., nasledujici
doklady a dokumenty, pficemz sdéluje tyto pravdivé a UpIné skutecnosti:

Predmét predani ke dni .....

. Dokumenty a doklady vztahujici se k €innosti obce

Pridéleni identifikaniho Cisla obce

Zapisy ze zasedani zastupitelstva, rady, vyboru

Obecné zavazné vyhlasky a nafizeni obce

Spisova sluzba
a. Podaci denik, v&. pisemnosti ke dni .....
b. Seznam nevyfizenych Zadosti

5) Kniha dokumentl zvefejnénych na ufedni desce obecniho Ufadu

6) Interni prfedpisy obce (jednaci fady, smeérnice apod.)

7) Spisovy material k agendé z&kona ¢&. 106/1999 Sb., o svobodném pfistupu
k informacim, ve znéni pozdéjSich predpist

8) Uzemné planovaci dokumentace a mapy

9) Smlouvy a dohody uzaviené k zabezpeceni €innosti a provozu obce (napf. pracovni
smlouvy)

& o
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10
11
12
13

Ziizovaci listiny (napf. zakladni Skola, sbor dobrovolnych hasi¢t apod.)
Obecni kronika
Archiv
Doklady o uzemnim zakladu samospravy

a. seznam osob, které maji v obci trvaly pobyt

b. seznam obc&anu s volebnim pravem
14) Spoluprace mezi obcemi (Clenstvi v dobrovolném svazku obci)
15) Vefejnopravni smlouvy
16)
17)

~— ~— ~— —

Krizové fizeni
Ostatni doklady dle zakona o obcich

Il. Hospodareni obce
1) Rozpocet obce na rok .... — schvaleno na zasedani dne ..... usnesenim €. .....
2) Majetek obce — movity a nemovity:
a. Inventurni soupis majetku obce
b. Smlouvy k pronajatému majetku
c. Cenné papiry

3) Smlouva o bézném uctu, pripadné jeji dodatky
4) Vypis z U¢tu ke dni .... — zlstatek,- K&
5) Pokladni kniha — stav pokladny — hotovost v pokladné ke dni .....¢ini .....,- KE.
6) Zavazky obce — napf. uvéry, ruceni, dluhy...
7) Pojistné smlouvy
8) Smlouvy na energie, odvoz odpadu:

a. Plyn

b. Internet

c. Telefony

d. Elektfina

e. Odpady (sbérné nadoby)

f. Voda

9) Stav méfidel
10) Zpravy o vysledku pfezkoumani hospodareni obce

lll. Pristupova hesla
1) Registry — pfistupova hesla na CzechPoint, uzivatelské jméno administratora, heslo
2) Datove schranky: datové schranka obce
3) Pristupova hesla na email
4) Hesla na webové stranky obce

IV. Fyzicky predavané véci

1) Predani razitek obce

1x velké razitko kulaté Obec .....

1x malé razitko kulaté Obecni ufad .....
1 x malé razitko hranaté Obec .....
dalSi razitka

2) Statni symboly — slavnostni odznak starosty obce se statnim znakem, znaky obce,
vlajka obce

3) Telekomunikaéni prostiedky
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V. Informace o aktualnich zalezitostech

Dle specifik dané obce, napf.:
1. nevyfizena podani
2. kongici platnost smluv
3. nevykonand usneseni zastupitelstva obce ¢i rady obce

V. Uredni deska
Informace vyvéSené na desce ke dni .....

VI. Predani klict od obecniho uradu
Kli¢e od budov, kancelari, stolnich zasuvek, skfini, pokladny, Ufedni desky atd.

VII. Ostatni zalezitosti

Predavajici prohlasuje, ze prebirajicimu predal vSechny véci, informace a doklady,
které mél k dispozici, a ze pred jejich predanim uéinil v§e, co nesneslo odkladu, aby
obec neutrpéla Ujmu na svych pravech.

Protokol je vyhotoven ve tfech vyhotovenich, z nichZz jedno pfevezme prebirajici, jedno
predavajici a jedno bude ulozeno na obecnim Gfadeé.

Protokol obsahuije ..... listy
Vobci ....., dne .....
Predavajici: Prebirajici:
dosavadni starosta obce nové zvoleny starosta obce
Poznamky:

- stanovisko popisuje pravni stav ke dni zpracovani

- vzor protokolu o pfedani obce je pouze ilustrativni

- stanovisko neni pravné zavazné, nebot k zavaznym vykladum je opravnén
pouze pfislusny soud.



