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3.

SMERNICE MINISTERSTVA VNITRA

¢. j. MV-136664-24/SC-2021 ze dne 29. prosince 2021

k upfesnéni postupt prisluSnych uradi na useku cestovnich dokladii, obéanskych
priikazi a evidence obyvatel

v

prvni, hlavy prvni, dilu druhého a § 32a zakona ¢. 329/1999 Sb., o cestovnich dokladech,
ve znéni pozdéjsich piedpisi, § 7 odst. 2 a § 10 zakona ¢. 133/2000 Sb., o evidenci obyvatel
arodnych cislech a o zméné¢ nékterych zakonl (zédkon o evidenci obyvatel), ve znéni
pozdé¢jsich predpist, a ¢asti druhé, hlavy tieti, § 41 odst. 3 a Casti tfeti zdkona ¢. 269/2021 Sb.,
o obc¢anskych prikazech, stanovi:

CAST PRVNI
K ZAKONU O EVIDENCI OBYVATEL

Evidence prihlasovacich listki k trvalému pobytu
ClL 1

(1) Obecni ufady, v hlavnim mésté Praze a v uzemné ¢lenénych statutarnich méstech
ufady méstskych ¢asti nebo méstskych obvodi, pokud tak stanovi statuty téchto mést (dale
jen ,,ohlaSovna®), vedou oddélené abecedné fazené piihlasovaci listky k trvalému pobytu®
(déle jen ,,ptihlasovaci tiskopis®). Oddélen¢ vedou evidenci

a) béznou, ve které jsou zalozeny piihlasovaci tiskopisy obcant, kteti maji trvaly pobyt
ve spravnim obvodu ohlaSovny,

b) odkladaci, ve které jsou zalozeny piihlasovaci tiskopisy obcani s poslednim trvalym
pobytem ve spravnim obvodu ohlasovny, ktefi ukon¢ili trvaly pobyt na uzemi Ceské
republiky, zemieli nebo pozbyli statni oblanstvi Ceské republiky a pfihlasovaci
tiskopisy obcani, ktefi ohlasili zménu mista trvalého pobytu.

(2) Piihlasovaci tiskopisy obcana, u kterého doSlo ke zméné mista trvalého pobytu
ve spravnim obvodu ohlaSovny, vede ohlaSovna spolecné s piedchozim piihlasovacim
tiskopisem.

(3) V piipadé, ze obéan pisemné sdéli ukonceni trvalého pobytu na uzemi Ceské
republiky, zaznamena ohlaSovna piislusné podle mista trvalého pobytu obcana tuto skute¢nost
na ptihlasovacim tiskopisu v ¢asti ,,Jiné zdznamy* a pisemné sdéleni ob¢ana piipoji k tomuto
ptihlaSovacimu tiskopisu.

1 § 10 odst. 6 pism. a) a § 18 odst. 2 zdkona o evidenci obyvatel.
Vyhlaska ¢. 296/2004 Sb., kterou se provadi zakon o evidenci obyvatel, ve znéni pozdéjsich predpisu.
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CL2

(1) Ohlasovna vede a zpracovava piihlasovaci tiskopisy tak, aby byly disledné chranény
osobni udaje v nich uvedené pied neopravnénym zasahovanim a aby byly shromazd'ovany,
evidovany a pouzivany v souladu se zdkonem o evidenci obyvatel.

(2) Ohlasovna, ktera vede a zpracovava evidenci ptihlaSovacich tiskopisi, pfijme
opatfeni proti neopravnénému nebo nahodilému piistupu k takto vedenym osobnim tdajim,
kjejich zméné, zniCeni, ¢i ztraté, neopravnénym pienosim, k jejich neopravnénému
zpracovani, jakoZ i k jinému zneuziti?.

Cl3

Obecni ufady obci s rozSifenou pilisobnosti preddvaji ohlaSovndm v ramci svého
spravniho obvodu tiskopisy ,,Potvrzeni o zméné mista trvalého pobytu* a ,,PiihlaSovaci listek
k trvalému pobytu®.

CAST DRUHA
K ZAKONU O OBCANSKYCH PRUKAZECH
Cl4

Ukony podle ¢asti druhé a tieti provadi obecni Gfad obce s rozsifenou plisobnosti
a Vv hlavnim mésté Praze urad méstské Casti uréeny Statutem hlavniho mésta Prahy (dale jen
,obecni Gfad obce s rozsifenou pisobnosti®).

ClL5

Postup pri provadéni nékterych ukoni souvisejicich se zpracovanim
Zadosti o vydani ob¢anského prikazu

(1) Zpracovéani zadosti o vydani obcanského prikazu zahajuje obecni ufad obce
S roz$ifenou pusobnosti pridélenim ¢isla zadosti.

(2) Obecni urad obce s rozsifenou plisobnosti si opatii pomoci rodného ¢isla obcana nebo
Cisla strojové Citelného dokladu, kterymi jsou obcansky prikaz se strojové Citelnymi udaji,
cestovni pas se strojové Citelnymi udaji a s nosiCem dat s biometrickymi udaji,
udaje z informacéniho systému evidence obyvatel a ze zakladniho registru obyvatel a porovna
je sudaji uvedenymi v dokladech ptedlozenych obfanem, ktery zada o vydani obcanského
prikazu (déale jen ,,zadatel o obCansky prikaz); ovéti si rovnéz udaje vedené k Zadateli
v informa¢nim systému evidence obcanskych prikazi (dale jen ,evidence obcanskych
prikazi®). Obdobné postupuje 1 pii zpracovani zadosti o vydani docasného obcanského
prukazu.

(3) Nelze-li z divodu nedostatku mista zapsat do ob¢anského prikazu druhé jméno,
zapiSe obecni Ufad obce s roz§ifenou pusobnosti do zpracovavané Zadosti v polozZce ,,Jméno

2 Natizeni Evropského parlamentu a Rady (EU) 2016/679 ze dne 27. dubna 2016 o ochrané fyzickych osob
V souvislosti se zpracovanim osobnich tdaji a o volném pohybu téchto 0daji a o zruSeni smérnice 95/46/ES
(obecné natizeni o ochran€ osobnich udaji).

Zakon €. 110/2019 Sb., o zpracovani osobnich udajii.



Stranka 134 Castka 10

(jména)“ prvni jméno uvedené v rodném listu a misto druhého jména zapiSe prvni velké
pismeno s teckou. Stejné postupuje v piipadé zapisu slozené¢ho piijmeni. Obecni ufad obce
S rozSifenou pusobnosti zkontroluje, zda nezkraceny tvar jména nebo pfijmeni zobrazeny
v ifednich zaznamech Zzadosti souhlasi s nezkracenym tvarem jména nebo piijmeni
Vv ptedlozeném dokladu.

(4) Do rubriky ,,Ufedni zdznamy“ v Zadosti zapi$e obecni ufad obce s rozsifenou
pusobnosti nazvy vsech dokladu, kterymi zadatel o obCansky pritkaz prokazal tidaje uvadéné
v zadosti, napi. rodny list nebo oddaci list. Jedna-li se o obCansky pritkaz nebo cestovni pas,
uvede také Cisla téchto dokladt. U osvédceni o statnim obcanstvi uvede datum vydani.

(5) Do rubriky ,,Potvrzeni o uhrazeni spravniho poplatku* zaznamena obecni ufad obce
S roz§ifenou pusobnosti tdaje ke spravnimu poplatku vybiranému v souvislosti s podanim
zadosti o vydani ob¢anského pritkazu, pokud je spravni poplatek pii podani zadosti vybiran.

(6) Po ovéfeni spravnosti vSech udaji zpracovavanych v zadosti pofidi obecni Gfad obce
s roz$ifenou plisobnosti biometrické idaje Zadatele o obCansky priikaz.

CL6
Nékteré postupy pri porizovani a zpracovani biometrickych udajia
Obecni tfad obce s rozsifenou pisobnosti pfi pofizovani biometrickych udaji vytvari
vzdy takové individudlni podminky, které ptihlizeji k véku Zadatele o obcansky prikaz,
zvlasté u déti a starSich osob, a k jeho anatomickym, psychickym a fyziologickym
zvlastnostem a potfebam.

ClL7
Snimani otiskii prsti rukou

(1) Obecni ufad obce s rozsifenou plisobnosti pouc¢i obfany vhodnym zplsobem,
napt. zplisobem umoznujicim dalkovy ptistup nebo informacnimi letdky, ze na kvalitu otisktl
prst rukou (dale jen ,,otisk prstu®) pofizovanych pti Zddosti miiZze mit negativni vliv napf.
zvySena vlhkost kize, pfedchozi oSetfeni kosmetickymi pfipravky nebo znecisténi pevnymi
Casticemi.

(2) Obecni uiad obce s rozsifenou piisobnosti pofizuje otisky prsti® ve stanoveném
potradi tak, ze otisk prstu sejme vzdy tiikrat bezprostiedné po sob€. Po pofizeni otiskl prsti
v pozadované kvalité¢ provede obecni tfad obce s rozsifenou plsobnosti ztotoZznéni danych
otiskli prstd. Obecni ufad obce s rozsifenou pusobnosti zodpovidd za kontrolu pftilozeni
spravného prstu spravné ruky.

(3) Obecni urad obce s rozsifenou pusobnosti zajisti pravidelné oSetfeni snimace otiskl
prstl mikrovldknovou utérkou dodanou k tomuto tcelu.

(4) Jedna-li se o obcana starSiho 12 let, do ufednich zaznami elektronicky zpracovavané
zéadosti vyznaci obecni tfad obce s rozsifenou plisobnosti tdaj o tom, ze kterych prsti byly
otisky pofizeny, popfipad¢ tidaj o nemoznosti pofidit otisky prsti a divod tohoto nepotizeni.

9 § 19 a nasl. vyhlasky ¢. 281/2021 Sb., k provedeni zdkona o obanskych priikazech a nékterych ustanoveni
zakona o cestovnich dokladech a zakona o zékladnich registrech.
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CL8
Podpis Zadatele o ob¢ansky priikaz

(1) Obecni ufad obce s rozsifenou pusobnosti pouci zadatele o obCansky prukaz, ze jeho
digitalizované podpisy provadéné do zadosti o vydani obcanského prikazu musi byt
vlastnoru¢nim pismennym vyjadienim jeho jména, popiipadé jmen, a piijmeni, popiipade
pouze piijmeni. Digitalizovany podpis, kterym se potvrzuje spravnost a uplnost udaji
v zadosti, nemusi mit stejny tvar, jako ma podpis urceny pro digitalni zpracovani podpisu
za ucelem jeho vedeni v obCanském pritkkazu; je-li u tohoto podpisu na zadosti uzito tvaru
,»Jméno a pifijmeni‘, mize byt na potvrzeni zadosti uzito podpisu ve tvaru ,,piijmeni.

(2) Podpis pofizuje obecni tufad obce s rozsifenou plsobnosti prostfednictvim
podpisového tabletu. Ufedni osoba zajisti, aby se Zadatel o ob&ansky pritkaz na podpisovy
tablet podepsal perem podpisového tabletu. K dalSimu kroku v pofizeni zadosti o obCansky
prikaz lze postoupit, pouze pokud obcan souhlasi s podobou svého podpisu zobrazeného
na monitoru pocitace.

ClL9

Ukon¢eni zpracovani Zadosti o vydani obéanského prikazu

(1) Poté, co zadatel o obcansky prukaz stvrdi svym podpisem spravnost a uplnost
elektronicky zpracované zadosti a souhlasi s podobou svého podpisu, obecni tfad obce
S rozsifenou pusobnosti ukon¢i zpracovani zadosti tak, Ze ji opravnéna Uredni osoba uzavie
bezpeénostnim kodem a podepise kvalifikovanym elektronickym podpisem® identifikujicim
tuto opravnénou ufedni osobu. Po tomto ukonu nelze provadét v zadosti o obCansky prukaz
74dné pravy.

(2) Obecni ufad obce s rozsifenou plsobnosti vytvari takové organiza¢ni podminky,
které znemoznuji, aby se kvalifikovanym elektronickym podpisem podepsala jind ufedni
osoba nez zpracovatel zadosti. Rovnéz zajisti, aby kazda ufedni osoba, kterd zpracovava
zadosti o vydani obCanského prikkazu, vlastnila kvalifikovany certifikat, na jehoz zakladé
podepisuje Zadosti podle odstavce 1, a to s omezenym uZitim jen pro zpracovani Zadosti
0 vydani ob¢anského prikazu.

(3) Opravnéna ufedni osoba je povinna zachdzet s prostiedky 1 s daty urCenymi
pro vytvafeni kvalifikovaného elektronického podpisu s nélezitou péci tak, aby nemohlo dojit

k jejich neopravnénému pouziti, pfiCemz za Skodu zplisobenou poruSenim této povinnosti

odpovida podle jiného pravniho piedpisu®.

CL 10

Ovérovani funkénosti nosice biometrickych adaji

(1) Funkénost nosi¢e biometrickych udaji® ovéfuje obecni ufad obce s rozsifenou

4§ 5 zakona ¢. 297/2016 Sh., o sluzbach vytvéiejicich divéru pro elektronické transakce, ve znéni zakona
¢. 261/2021 Sh.
% Zakon €. 297/2016 Sb., ve znéni pozdéjsich predpist.

Zakon ¢. 82/1998 Sb., o odpovédnosti za Skodu zpisobenou pii vykonu vefejné moci rozhodnutim nebo
nespravnym tfednim postupem a o zméné zakona Ceské narodni rady ¢. 358/1992 Sb., o notafich a jejich
¢innosti (notaisky rad), ve znéni pozdejsich predpisi.
® § 6 pism. d) vyhlasky ¢. 281/2021 Sb.
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pusobnosti poté, co obdrzel vyrobeny obcansky prikaz a téz pred jeho pfedanim Zzadateli
0 obcansky priikaz.

(2) Kterykoliv obecni ufad obce s rozsifenou pusobnosti umozni drziteli obcanského
prikazu realizaci vykonu jeho prava na ovéfeni funkénosti nosi¢e biometrickych udaja”,
a to pti predani obcanského priikazu nebo kdykoli po dobu platnosti obCanského prikazu.
Ovéfeni funkcnosti nosiCe biometrickych tdaji musi byt drziteli obcanského prikazu
umoznéno v Ufednich hodinach obecniho uradu obce s rozsifenou piisobnosti.

(3) Obecni urfad obce s rozsifenou pusobnosti pouci drzitele obCanského prikazu
vhodnym zpiisobem, napft. zptisobem umoznujicim dalkovy pfistup nebo informacnimi letaky,
ze v pripadé poskozeni nosice biometrickych daji v pribehu cesty do zahrani¢i nebo
nemoznosti nacteni nosi¢e biometrickych udajti z divodu nekompatibility ¢teciho zatfizeni lze
dokongit cestu do zahraniéi a vratit se do Ceské republiky bez pfijimani zvlastnich opatieni.

(4) Obecni ufad obce s rozsifenou pusobnosti, kterému drzitel obcanského prikazu
oznami zjiSténou nefunk¢énost nosice biometrickych udaji, postupuje podle ¢l. 18.

CL11

Ovérovani spravnosti udaja v nosici biometrickych udaja

(1) Obecni ufad obce s rozsSifenou plisobnosti oveéfi spravnost udaji zpracovanych
V nosic¢i biometrickych tdaji na Zadost obCana pfi ptedani obanského prikazu nebo kdykoliv
po dobu platnosti obCanského prikazu, a to na technickém zafizeni, za jehoz provozovani
nese v souladu se stanovenym ucelem odpovédnost.

(2) Obecni utad obce s rozsitenou plisobnosti potidi Zadateli o ovéfeni spravnosti udaji
zpracovanych v nosi¢i biometrickych tdaji otisky prsti pomoci technického zafizeni,
které vyhodnocuje shodu otiskl prsti zpracovanych v nosi¢i biometrickych 0daji s aktudlné
potizenymi otisky prstil Zadatele. Neni-li pfi ztotoznéni otiski prsti dosazeno napoprvé shody
u jednoho ¢i obou prstil, pofidi otisk pfislusnych prstli podruhé.

(3) Pokud neni ovéfena spravnost uUdaji o otiscich prsti zpracovanych v nosici
biometrickych udaju, je-li divodem neztotoznéni otiskli prstd ztratové postizeni jedné nebo
obou rukou nebo jina trvala fyziologicka zména na snimanych prstech, k niz doslo az
po pofizeni Zadosti, a je-li totoznost Zadatele ovéfena jinym zplisobem, obecni ufad obce
S roz§ifenou pusobnosti Zadateli obcansky prikaz pfeda. Je-li diivodem neztotoznéni otiskll
prsti doCasné poranéni prstl Zadatele a je-li totoznost zadatele ovéfena jinym zplsobem,
obecni ufad obce s rozSifenou plsobnosti Zadateli obcansky prikaz pieda a spolu s pfeddnim
zadatele pouci ve smyslu § 41 odst. 3 zdkona o obcanskych priikkazech o moznosti ovéfit
otisky prstli u obecniho Ufadu obce s rozsifenou plisobnosti pozdéji. Nebyly-li otisky prstl
ztotoznény, ackoli byly piedtim Gspés$né ztotoznény v prubéhu pofizovani zadosti, a je-li
totoznost Zadatele ovéfena jinym zplsobem, obecni ufad obce s rozsifenou pusobnosti
zadateli obCansky prikaz predd, pfi¢emz neni vylouceno, aby zadatel tento obCansky pritkaz
reklamoval podle ¢l. 18. Tyto divody neztotoznéni vyzna¢i obecni ufad obce
s rozSitenou plisobnosti do kolonky z&dosti ,,Poznamky k piedani®.

(4) V ostatnich piipadech je zjisténa nespravnost udaju zpracovanych v nosici
biometrickych tidaji diivodem pro uplatnéni reklamace podle ¢l. 18.

7§ 41 odst. 3 pism. a) zakona &. 269/2021 Sb.
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CL 12
Piedani obéanského prikazu

(1) Obecni ufad obce s rozsifenou pusobnosti pouci opravnénou osobu k prevzeti
obcanského pritkazu pti predani obCanského prikazu o podminkach jeho uzivéani tak, aby
nedoslo k jeho poSkozeni nebo zneuziti a aby byl zajistén vykon veskerych prav jeho drzitele.
Soucasné pii predani obcanského pritkkazu pouéi drzitele o moznosti zadat bezpecnostni
osobni kod, identifika¢ni osobni kéd a deblokacni osobni kod, vyjma zdkonem stanovenych
piipadu.

(2) Obecni ufad obce s rozsifenou pusobnosti informuje pfi predani obcanského prikazu
opravnénou osobu k pfevzeti obCanského prikazu o jejim pravu provést vizudlni kontrolu
spravnosti osobnich udaji uvedenych v obCanském prukazu a pomoci technického zafizeni
kontrolu funkcnosti strojové Citelné zony a nosice biometrickych udajii a u obcanskych
prukazi vydanych drzitelim star§im 10 let soucasné i1 kontrolu funkénosti a volné kapacity
kontaktniho elektronického &ipu®, pokud se nejedna o piedani obéanského pritkazu mimo
pracovisté obecniho Ufadu obce s rozsifenou piisobnosti.

(3) Obecni utfad obce s rozsifenou piisobnosti vyzna¢i do Zadosti opravnénou osobu
prebirajici obcansky prikaz, zaznamena informaci o funkCnosti nebo nefunkcénosti
kontaktniho elektronického ¢ipu a nosie biometrickych 1daji a zaznamend tdaje
ke spravnimu poplatku, pokud je pii pfevzeti obanského prikazu vybiran.

(4) Obecni urad obce S rozsifenou plisobnosti mize predat obCansky prikaz opravnéné
osob¢ k prevzeti obCanského prikazu i s nefunkénim kontaktnim elektronickym ¢ipem
a nosi¢em biometrickych udaji, pokud tato osoba uvede, Ze obcansky priukaz potiebuje
pouzivat bezprostiedné po jeho vydani. Obecni Gfad obce s rozSifenou plsobnosti zaroven
informuje opravnénou osobu k pfevzeti obcanského prikazu o nemoznosti vyuziti
kontaktniho elektronického Cipu, pfipadné nosice biometrickych udajii, a pouci ji 0 moznosti
uplatnit reklamaci obcanského prikazu kdykoliv po dobu jeho platnosti podle § 37 odst. 3
zékona o obcanskych priikazech.

(5) Obecni utad obce s rozsifenou pusobnosti vyzve ob¢ana, kterému predava obcansky
prikaz, aby se prostiednictvim podpisového tabletu podepsal. Ufedni osoba zajisti,
aby se ob¢an podepsal pfimo na podpisovy tablet perem podpisového tabletu.

(6) Poté, co opravnéna osoba k pievzeti ob¢anského pritkazu souhlasi s podobou svého
podpisu provedeného podle odstavce 5, opravnéna ufedni osoba potvrdi pfedani obcanského
pritkazu ve specialnim aplikacnim programu.

Docasny ob¢ansky priikaz
CL 13

(1) Obecni ufad obce s rozsifenou plisobnosti vyplni tdaje do docasného obcanského
pritkazu prostfednictvim psaciho stroje nebo tiskarny pocitace.

(2) Fotografii do docasného obcanského prikazu upevni obecni Utfad obce s rozsifenou
plusobnosti pomoci oboustranného samolepiciho Stitku.

® § 6 pism. ¢) vyhlasky ¢. 281/2021 Sb.
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Cl 14

(1) Pfijmeni zapiSe obecni ufad obce s rozsifenou pisobnosti velkymi pismeny (napi.
,NOVAK*) pod nazvem rubriky. Pokud nelze z ditvodu nedostatku mista v rubrice zapsat
slozené piijmeni, zapiSe pouze prvni piijmeni uvedené v matricnim dokladu a misto dalSich
pfijmeni zapiSe pouze prvni pismeno s tetkou (napi. ,NOVAKOVA D. H. P.“ nebo
,NOVAKOVA K.-M.*).

(2) Jméno, poptipadé jména, zapiSe obecni ufad obce s rozsifenou plisobnosti malymi
pismeny (napf. ,,Jan*) pod ndzvem rubriky. Pokud nelze z divodu nedostatku mista v rubrice
zapsat druhé jméno, zapiSe pouze prvni jméno uvedené v matriénim dokladu a misto druhého
jména zapiSe prvni pismeno s teCkou (napf. ,,Karel Ch.-M.* nebo ,,Stanislav-Pavel M.*).

(3) Datum narozeni zapiSe obecni tfad obce s rozSifenou puisobnosti arabskymi ¢islicemi
podle gregorianského kalendare v pofadi den, mésic, rok, a to tak, ze pro kalendaini den
pouzije oznaceni 01 az 31, pro kalendaini mésic 01 az 12 a pro kalendéini rok potfadové ¢islo.
Uvedena oznaceni oddéli teckami (napt. oznaceni data 01.06.1959).

(4) Pohlavi zapiSe obecni ufad obce s rozsifenou puisobnosti slovy ,,muz* nebo ,,zena“.

(5) Pii zapisu rodného ¢isla obecni ufad obce s rozsifenou piisobnosti odd¢€li tfimistnou
nebo ¢tyfmistnou koncovku lomitkem (napt. 675229/0981).

(6) Datum vydani do€asného obcanského prikazu zapiSe obecni ufad obce s rozsifenou
pusobnosti obdobné¢ jako v odstavci 3.

Cl. 15

(1) Datum skonceni platnosti docasného ob¢anského prikazu zapiSe obecni Gfad obce
s roz§ifenou pusobnosti tak, aby den, kterym konci doba platnosti, se ciselné shodoval
s ¢iselnym oznacenim dne vydani. Neni-li takového dne v roce, v némZ kon¢i platnost
obcanského prikazu, obecni ufad obce srozSifenou pulsobnosti uvede posledni den
ptisluSného mésice.

(2) V zapise do rubriky ,,Vydal* uvede obecni Ufad obce s rozSifenou plisobnosti nazev
obecniho ufadu obce s rozsifenou ptisobnosti, ktery docasny obcansky prukaz vydal, a to tak,
ze zkratku oznaceni obecniho Ufadu obce s roz§ifenou piisobnosti zapiSe obvyklym zplisobem
a nazev obce velkymi pismeny (napf. ,,M&U RYCHNOV NAD KNEZNOU, Magistrat mésta
KLADNO, UMC PRAHA 13).

(3) Adresu mista trvalého pobytu zapiSe obecni ufad obce s rozSifenou pusobnosti
velkymi pismeny v tomto potadi

a) v hlavnim mésté Praze

1. nazev katastralniho izemi v uplném znéni (nap. ,,NOVE MESTO%),

2. Gfedni nazev ulice, nAmésti, nabiezi (napt. ,, KARLOVO NAMESTI®),

3. cislo popisné nebo eviden¢ni; pokud je objekt oznacen Cislem orienta¢nim, uvede
jej za Cislem popisnym, od n¢hoz jej oddé€li lomitkem, a

4. nazev obvodu (napt. ,,PRAHA 2%), v¢etné oznaceni tohoto udaje jako adresy ufadu,
je-li takto oznacen v evidenci obyvatel (napt. ,,ADRESA URADU“),
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b) u ostatnich obci

1. nezkraceny Gfedni nazev obce (napf. ,,USTI NAD LABEM®),

2. nazev cCasti obce, méstské casti nebo méstského obvodu v uplném znéni (napft.
» TRMICE®),

3. Gfedni nazev ulice, namésti, nabiezi (napt. ,NAMEST{ SVATOPLUKA CECHA,
POD LIPAMI®),

4. ¢islo popisné nebo evidenéni; pokud je objekt oznacen Cislem orienta¢nim, uvede
jej za Cislem popisnym, od néhoz jej odd¢€li lomitkem, a

5. nazev okresu, véetné oznaCeni tohoto udaje jako adresy ufadu, je-li takto oznacen
v evidenci obyvatel (napt. ,,ADRESA URADU®).

(4) Rodinny stav ob¢ana zapiSe obecni ufad obce s rozSifenou pusobnosti slovy
»svobodny*, ,.svobodnd®, ,,Zzenaty*, ,,vdana®, ,rozvedeny®, ,rozvedena“, ,,vdovec*, ,,vdova‘
nebo ,,zaniklé manzelstvi“. Registrované partnerstvi zapiSe slovy ,,partnerstvi* nebo ,,zaniklé
partnerstvi®.

(5) Misto a okres narozeni oblana zapiSe obecni ufad obce s rozsifenou puisobnosti
vV uplném znéni podle aktudlniho uzemniho ¢lenéni statu. U obcCanii narozenych v ciziné

zapise pouze kéd statu podle Ciselniku zemi?.

(6) Do rubriky ,,Zvlastni zaznamy* zapiSe obecni Ufad obce s rozSifenou plsobnosti
malymi pismeny nezkracenou podobu jména, poptipadé piijmeni, pokud byly zkraceny podle
§ 7 odst. 2 zdkona o ob¢anskych pritkazech; pokud bylo zkracovdno jméno i pfijmeni zapise
nejdiive jména a po jedné mezefe nasledné piijmeni.

Cl. 16

(1) Obecni trad obce s rozsifenou plsobnosti otiskne po vyplnéni do¢asného obcanského
prikazu v jeho pravém dolnim rohu razitko kulatého tvaru o priméru 20 mm s malym statnim
znakem uvnitf kruhu, na jehoZ obvodu je oznacen nazev obecniho Ufadu obce s rozsifenou
plsobnosti (dale jen ,,afedni razitko®) a jehoZ vyrobu zabezpecuje ministerstvo na zakladé
pozadavku obecniho ufadu obce s rozsifenou pusobnosti. Pro tyto ucely pouziva specialni

¢ernou razitkovou barvu. Otisk ufedniho razitka musi byt Citelny.

(2) Docasny obcansky prikaz opatii obecni Ufad obce s rozSifenou plsobnosti
termolaminanim pouzdrem s transparentnim hologramem, ktery piekryva ptisluSnou cCast
fotografie. Laminator miiZze byt zapnut maximalné na 140 stupiiti Celsia. Fotografie je vhodné
laminovat az po uplynuti jedné hodiny od jejich vyroby, jinak mize dojit k poruseni barevné
stalosti fotografie.

(3) Vyrobu a pfedani docasného obcanského prikazu zavede obecni ufad obce

S rozsifenou pisobnosti do evidence obc¢anskych prikazi.

Cl 17

Ochrana osobnich udaji

(1) Obecni tifad obce s rozsifenou piisobnosti pti zpracovavani zadosti dodrzuje zasady
ochrany pofizovanych a zpracovavanych biometrickych udaji podle zakona o obcanskych

9 Sdéleni Ceského statistického titadu &. 489/2003 Sb., o vydani Ciselniku zemi (CZEM), ve znéni pozdgjsich
predpisu.
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prikkazech. Zarovenl pouci zadatele o obCansky prikaz, Zze poskytnuti biometrickych udaji
je pro ucely vydani obc¢anského prikazu stanoveno zakonem o obcanskych prukazech,
pfi¢emZ odmitnuti poskytnuti téchto idaji odivodiiuje nevydani ob&anského prikazu®,
Jedna-li se 0 osobu, kterA ma podle § 3 zakona o obcanskych prukazech povinnost mit
obcansky priukaz, pouci ji o skuteCnosti, Ze porusenim této povinnosti se dopusti prestupku
podle § 65 odst. 2 zdkona o obcanskych prukazech.

(2) Obecni ufad obce s rozsifenou pusobnosti soucasné pred zahajenim zpracovani
7adosti zadatele o ob&ansky priikaz pouéi vhodnym zptisobem o jeho pravech?.

(3) Obecni ufad obce s rozsifenou pusobnosti informuje Zadatele o obCansky prikaz
nejpozdéji pied podpisem zadosti o zpracovateli jeho osobnich udaji vcetné udaji
biometrickych a ucelu, dob¢ a rozsahu zpracovani téchto udaju.

Cl. 18

r~r 7

Reklamacéni Fizeni

(1) Zjisti-li obecni Gfad obce s rozsifenou plisobnosti nezptisobilost obanského prikazu,
které je zplisobena vyrobni vadou, zasle takovy ob¢ansky pritkaz ministerstvu. Zjisti-li obecni
ufad obce s rozsifenou pusobnosti pii pfedani obcanského prikazu, ze byl obcansky prukaz
vyroben s nespravnymi udaji, jejichz opravu méla zajistit opravnéna ufedni osoba
zpracovavajici zddost o vydani obcanského prukazu, obCansky prikaz ministerstvu nezasila,
ale vyplni reklamaéni protokol sudaji o identifikaci obCanského prikazu a jeho drziteli
a S popisem zjisténé obsahové vady, ozna¢enim obecniho ufadu obce s rozsifenou plisobnosti,
ozna¢enim opravnéné ufedni osoby zpracovavajici reklamacni protokol, jejim podpisem
a datem jeho zpracovani a nasledné zada vyrobu nového ob¢anského prikazu na zakladé nové
zadosti obc¢ana.

(2) Obcansky priukaz se zjisténymi vyrobnimi vadami zasle obecni tfad obce s rozsifenou
plusobnosti ministerstvu neprodlené poté, kdy se takovou skutecnost dozvi, a to jak na zakladé
vlastniho zjisténi, tak z podnétu zadatele o obcansky prikaz ¢i jeho drzitele.
Spolu s ob¢anskym prukazem zasle ministerstvu reklamacéni protokol s udaji o identifikaci
obCanského priikazu a jeho drziteli a s popisem zjisténé vady, oznafenim obecniho Ufadu
obce s rozsifenou pusobnosti, oznacenim opravnéné uredni osoby zpracovavajici reklamacni
protokol, jejim podpisem a datem jeho zpracovani. Pokud se jedna o reklamaci neptedaného
obcanského priukazu, bude soucasti reklamaéniho protokolu i informace o lhuté¢ k vydani
obcanského priikazu uvedend v Zadosti. Pokud bude reklamovan ob&ansky priikaz, ktery byl
jiz predan drziteli a obsahuje nosi¢ biometrickych Udaji a kontaktni elektronicky cip,
bude soucasti reklamaéniho protokolu i informace o funk¢nosti nosi¢e biometrickych tdaji
a kontaktniho elektronického Cipu pfi predani obéanského prikazu.

(3) Obecni utad obce s rozsifenou pusobnosti pokracuje v zahajeném reklamacnim fizeni
poté, co obdrzi od ministerstva vysledek posouzeni reklamované vady. V ptipad¢ schvéalené
reklamace pfedaného obcCanského prikazu zada vyrobu nového obcanského prikazu
na zaklade nové zadosti ob¢ana.

(4) Neni ptipustné, aby obecni Gfad obce s rozsifenou plisobnosti reklamovany obcansky
prukaz jakymkoliv zplisobem znehodnocoval, oznacoval pismem nebo grafickymi znaky nebo

10 Natizeni Evropského parlamentu a Rady (EU) 2019/1157 ze dne 20. ¢ervna 2019 o posileni zabezpedeni
prukazt totoznosti ob¢ant Unie a povoleni k pobytu vydavanych obcaniim Unie a jejich rodinnym prislusnikim,
ktefi vykonavaji své pravo volného pohybu.
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vyznacoval zjisténé vady. Obcanské prikazy uvedené v odstavci 1 a 2 zasle obecni urad obce
S roz§ifenou pusobnosti ministerstvu v pfepravnim kontejneru (dale jen ,,kontejner®).

(5) Docasny obcansky prikaz, u n¢hoz bylo chybné vyznafeno razitko vydavajiciho
organu, nebo s chybnymi udaji, jestlize byl chybny tidaj zaddn opravnénou ufedni osobou
zpracovavajici zadost, je znehodnocovan a likvidovan pfisluSnym obecnim Uradem obce
S roz$ifenou puisobnosti podle ¢l. 21.

CL 19

Skonceni platnosti

Obecni urad obce s rozsifenou pusobnosti, v jehoz spravnim obvodu doslo ke zméné,
zahdji spravni fizeni o skonceni platnosti obanského pritkazu, jestlize doslo k ufedni zméné
nazvu obce, méstské ¢asti, méstského obvodu, ulice, ¢isla popisného, eviden¢niho, popiipade
orienta¢niho, nebo ke vzniku nové obce, méstské ¢asti nebo méstského obvodu anebo dojde-li
v souvislosti se zménou Gizemni piislusnosti obce k jinému okresu ke zmén¢ adresy mista
trvalého pobytu obcana.

CL. 20

Je-li obecnimu ufadu obce s rozsifenou pisobnosti ohlasena ztrata, odcizeni, zni¢eni nebo
nebezpeci zneuziti obcanského prikazu, zavede bezodkladné ohldsenou skute¢nost
do evidence obcanskych prikazi. Obdobné postupuje v piipadé odevzdani nalezeného
obcanského prikazu, pokud platnost odevzdavaného obcanského prikazu doposud
neskoncila, nebo rozhodne-li obecni ufad obce s rozsifenou plisobnosti o skon¢eni platnosti
obcanského prukazu.

Cl.21

Znehodnoceni a likvidace ob¢anskych priikazii a tiskopisi

(1) Obecni utad obce s rozsitenou plisobnosti neprodlené znehodnoti

a) docasny obcansky prukaz, ktery chybné vypsal,

b) obcansky priikaz s obsahovou vadou,

C) neplatny obCansky prikaz vraceny jeho drzitelem,

d) nalezeny ob¢ansky prukaz, ktery pozbyl platnosti, nebo
e) obcansky prikaz, ktery nebyl pfedan jeho drziteli,

a to poté, kdy skoncila jejich platnost.

(2) Odevzda-li drzitel ob&anského priikazu obecnimu tfadu obce s rozsifenou plisobnosti
neplatny obcansky prukaz nebo pozada-li obecni ufad obce srozsifenou pulisobnosti
0 ponechéni si obcanského prikazu, zavede obecni tUfad obce s rozsifenou plsobnosti
bezodkladné tyto skutecnosti do evidence obcanskych pritkazi.

(3) Obecni ufad obce s rozSifenou pisobnosti zabezpeci ochranu osobnich udaji
vedenych v odevzdanych a znehodnocenych obcanskych prikazech pifed jejich likvidaci.
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(4) Obecni ufad obce s rozsitenou plisobnosti vyhotovuje za¢atkem kazdého kalendainiho
mésice seznam ob¢anskych prikazi uréenych k likvidaci za piedchozi kalendaini mésict?,
v némz uvede Cisla, poptipad¢ série, téchto obcanskych prikazi a datum zpracovani seznamu.
Seznam provéfuje a potvrzuje komisiondln€. Likvidaci obcanskych prikazi zajistuje
ptislusny obecni Giad obce s rozsifenou plisobnosti minimaln¢ jedenkrat rocné.

ClL22

Evidence Zadosti o obéansky priikaz porizenych podle pifedchozi pravni upravy

(1) Obecni urad obce s rozsifenou pisobnosti vede abecedné fazené zadosti o vydani
obcCanského pritkazu, které byly pofizeny do nabyti u¢innosti zakona o ob¢anskych prikazech.

(2) Zadosti o vydani ob&anského prikazu téhoZ ob¢ana, které byly potizeny podle zikona
¢. 328/1999 Sb., o obcanskych priikazech, ve znéni pozdéjsich predpist, lze vést spolecné,
avSak je nutné, aby obecni fad obce s rozsSifenou plisobnosti pribézné sledoval dodrzovani
lhiity stanovené § 17a odst. 8 zakona ¢. 328/1999 Sb. a po uplynuti této lhity zadosti o vydani
obcCanského prikazu zatadil do skarta¢niho fizeni.

(3) Obecni utad obce s rozsifenou plsobnosti vede Zadosti o vydani obcanského prikazu
tak, aby byly disledné¢ chranény osobni tudaje v nich uvedené pifed neopravnénym
zasahovanim a aby byly shromazd’ovany, evidovany a pouzivany v souladu se zdkonem
0 obcanskych prukazech.

(4) Obecni urad obce s rozsifenou pusobnosti pii vedeni manualni evidence Zzadosti
0 vydani obcanského prikkazu pfijme opatieni, aby nemohlo dojit k neopravnénému nebo
nahodilému pfistupu k takto vedenym osobnim udajim, k jejich zmén¢€, zniceni ¢i ztrate,

neopravnénym pienostim, k jejich neopravnénému zpracovani, jako i k jinému zneuziti?.

CAST TRETI
K ZAKONU O CESTOVNICH DOKLADECH

Cl.23

Zapisovani idaju do jinych cestovnich dokladii na zakladé mezinarodnich smluv

(1) Jiné cestovni doklady vydavané na zakladé mezinarodnich smluv obecnim tfadem

obce s rozsifenou ptisobnosti vyplni obecni ufad obce s rozsifenou ptisobnosti prostiednictvim
psaciho stroje nebo tiskarny pocitace, kromé provadéni zépist dale uvedenych.

(2) Rucni zapisovani udaji do cestovnich dokladl provadi obecni Gifad obce s rozsifenou
pusobnosti psacim prostiedkem s ¢ernou barvou. K otisku tfedniho razitka pouziva specialni
¢ernou razitkovou barvu. Otisk ufedniho razitka musi byt ¢itelny.

(3) Neni ptipustné, aby obecni tfad obce s rozsifenou pusobnosti nespravné vypsané
udaje do cestovniho dokladu ptepisoval, mechanicky nebo chemicky odstranoval, v takovém
ptipad€ vyhotovi novy cestovni doklad.

1) 7&kon ¢. 499/2004 Sb., o archivnictvi a spisové sluzb& a o zmén& nékterych zékoni, ve znéni pozdgjsich
predpisu.
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(4) Fotografii do cestovniho dokladu upevni obecni Gfad obce s rozsifenou plsobnosti
pomoci oboustranného samolepiciho Stitku.

Cl. 24

Hraniéni prukaz pro prekracovani statnich hranic s Polskou republikou podle Smlouvy
mezi Ceskou republikou a Polskou republikou o spolupraci v hrani¢nich otazkach

(1) Zapisovani udaji do hrani¢niho priikkazu pro piekraCovani statnich hranic s Polskou
republikou podle Smlouvy mezi Ceskou republikou a Polskou republikou o spolupraci
v hranié¢nich otazkach'? provede obecni tGifad obce s rozsifenou piisobnosti nasledovné:

a) Cislo prikazu
zapise Cislo, kterym je hrani¢ni prikaz evidovan.

b) Datum vydani
zapiSe datum vydani obdobné¢ jako v ¢l. 14 odst. 3.

c) Platnost prikazu do
zapise datum skonceni platnosti obdobné jako v ¢l. 14 odst. 3.

d) Ptijmeni
zapise velkymi pismeny (napf. ,,NOVAK®). Pokud nelze z diivodu nedostatku mista
do polozky zapsat viceslovné piijmeni, zapiSe prvni piijmeni uvedené¢ v matri¢nim
dokladu a misto dal3ich pifjmeni zapise prvni pismeno s te¢kou (napt. ,NOVAKOVA
D. H. P nebo ,NOVAKOVA K.-M.“). Nezkracenou podobu piijmeni zapise
do rubriky ,,Ufedni zdznamy“. ZapiSe nazev polozky ,,Pijmeni a nezkricenou
podobu piijmeni.

e) Jméno
jméno, popiipadé jména, zapiSe velkymi pismeny (napi. ,,KAREL®). Pokud nelze
z divodu nedostatku mista do polozky zapsat druhé jméno, zapiSe prvni jméno
uvedené v matri¢cnim dokladu a misto druhého jména zapiSe prvni pismeno s teCkou
(napt. ,,KAREL CH.-M.*“ nebo ,,STANISLAV-PAVEL M.%). Nezkracenou podobu
jména zapiSe do rubriky ,Ufedni zaznamy“. Zapise nazev polozky ,Jméno“
a nezkraceny tvar jména.

f) Statni obcanstvi
polozka vytisténa.

g) Datum narozeni
zapiSe datum narozeni obdobné jako v ¢l. 14 odst. 3.

h) Rodné ¢islo
zapisSe obdobné jako v €l. 14 odst. 5.

1) Razitko a podpis vydavajiciho organu
otiskne ufedni razitko a pfipoji vlastnorucni podpis opravnéné tifedni osoby.

12) Sdéleni Ministerstva zahrani¢nich véci ¢. 96/2002 Sb. m. s.
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J) Umisténi fotografii
jednu fotografii nalepi do oznaceného prostoru na hrani¢ni prikaz a druhou na zadost
o vydani hrani¢niho prikazu pro ptekracovani statnich hranic.

(2) Po tplném vyplnéni daji obecni ufad obce s rozsifenou plsobnosti hrani¢ni prukaz
zkontroluje a pot¢ jej zalaminuje.

Cl. 25

Cestovni piiloha podle Smlouvy mezi Ceskou republikou a Polskou republikou
0 malém pohrani¢nim styku

Zapisovani Gdaji do cestovni piilohy podle Smlouvy mezi Ceskou republikou a Polskou
republikou o malém pohrani¢nim styku'® provadi obecni ifad obce s rozsifenou ptisobnosti
obdobné jako u hrani¢niho prikazu pro ptekracovani statnich hranic s Polskou republikou
uvedeného v €l. 24, avSak s nasledujicimi odchylkami:

a) Platnost do
zapise datum skonceni platnosti obdobné jako v ¢l. 14 odst. 3.

b) Vydal
zapiSe nazev obce s rozsifenou piisobnosti, jejiz obecni ufad cestovni ptilohu vydal
(napt. ,,OSTRAVA®).

c) Trvaly pobyt v obci lezici v pasmu malého pohrani¢niho styku
zapiSe velkymi pismeny nazev této obce (napft. ,,NACHOD).

Postup pri provadéni nékterych ukoni souvisejicich
se zpracovanim Zadosti o vydani cestovniho pasu

Cl. 26

(1) Zpracovani zadosti o vydani cestovniho pasu zahajuje obecni ifad obce s rozsifenou
plsobnosti pfidélenim ¢isla Zadosti, ¢imzZ je soucasné zahajeno spravni fizeni.

(2) Obecni ttad obce s rozsifenou piisobnosti si opatii pomoci rodného Cisla obcana nebo
Cisla strojové Citelného dokladu, kterymi jsou obcansky prikaz se strojové Citelnymi udaji,
cestovni pas se strojové Citelnymi udaji a s nosiCem dat s biometrickymi udaji, udaje
z informacéniho systému evidence obyvatel a ze zakladniho registru obyvatel a porovna je
s udaji uvedenymi v dokladech ptedloZzenych obfanem, ktery zada o vydani cestovniho pasu
(déle jen ,,zadatel o cestovni pas®); ovéii si rovnéz tidaje vedené k Zadateli o cestovni pas
v informa¢nim systému evidence cestovnich dokladd (dale jen ,evidence cestovnich
doklada*).

(3) Nelze-li z diivodu nedostatku mista zapsat do cestovniho pasu druhé jméno, zapise
obecni ufad obce srozSifenou pusobnosti do zpracovavané Zzadosti v polozce ,,Jméno
(jména)“ prvni jméno uvedené v rodném list¢ a misto druhého jména zapiSe prvni pismeno
s teckou. Stejné€ postupuje v ptipade zapisu slozeného piijmeni. Obecni Gifad obce s rozsifenou
pusobnosti zkontroluje, zda nezkraceny tvar jména nebo piijmeni zobrazeny v ufednich
zdznamech Z7adosti souhlasi s nezkrdcenym tvarem jména nebo pifijmeni v predlozeném

dokladu.

13 Sdéleni Ministerstva zahrani¢nich véci ¢. 187/1996 Sb., ve znéni pozd&jsich piedpisi.
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(4) Zjisti-1i obecni Gtad obce s rozsifenou plisobnosti, ze je v evidenci cestovnich dokladt
vaci zadateli o cestovni pas evidovan zdkaz vycestovani, vydani cestovniho pasu odepfte.
V piipadé zjisténého rozporu mezi Udajem vedenym v zakladnim registru obyvatel,
informacnim systému evidence obyvatel nebo evidenci cestovnich dokladi a udajem
v piedlozeném dokladu, v piipadé zjisténé duplicity rodného c¢isla nebo pochybnosti
0 spravnosti rodného Cisla, postupuje obecni Gfad obce s rozsifenou puisobnosti podle ¢l. 40.

Cl. 27

(1) Do rubriky ,,Ufedni zadznamy“ v Zadosti zapiSe obecni ufad obce s rozsifenou
pusobnosti nazvy vSech dokladi, kterymi zadatel o cestovni pas prokazal udaje uvadéné
Vv zadosti, napt. rodny list nebo oddaci list. Jedna-li se o ob¢ansky pritkaz nebo cestovni pas,
uvede také cisla téchto dokladt. U osvédceni o statnim obcanstvi uvede datum vydani.
U zadatele o cestovni pas, ktery je drzitelem platného cestovniho pasu, zapiSe do rubriky
,Odivodnéni zadosti“ diivod vydani dalsiho cestovniho pasu.

(2) Do rubriky ,,Potvrzeni o uhrazeni spravniho poplatku“ zaznamené obecni Giad obce
S roz8ifenou pusobnosti tdaje ke spravnimu poplatku vybiranému v souvislosti s podanim
zadosti o vydani cestovniho pasu, pokud je spravni poplatek pfi podani zadosti vybiran.

(3) Po ovéteni spravnosti vSech tdaju zpracovavanych v zadosti a po ovéfeni neexistence
divodl pro odepieni vydani cestovniho pasu pofidi obecni Gifad obce s rozsitenou plisobnosti
biometrické udaje zadatele o cestovni pas.

Cl. 28

v wor

Rizeni o vydani cestovniho pasu na zakladé Zadosti zpracované na zastupitelském aiadu

(1) Obecni ufad obce s rozsifenou plisobnosti po doruceni zadosti zkontroluje, zda neni
rozpor mezi udaji v Zadosti zpracované zastupitelskym tradem a aktualnimi udaji vedenymi
v zékladnim registru obyvatel a v informa¢nim systému evidence obyvatel. Jsou-li v tfednich
zaznamech zadosti zobrazena jména nebo piijmeni zadatele o cestovni pas, zkontroluje, zda je
zastupitelsky Ufad zapsal do poloZek Zadosti ,,JJméno (jména)* nebo ,,Pfijmeni* ve zkraceném
tvaru podle €l. 26 odst. 3. Zjisti-li pii ovéfovani tdajii podle ¢l. 40, Zze v zdkladnim registru
obyvatel nebo v informacnim systému evidence obyvatel je veden chybny udaj (napf. chybny
nazev mista narozeni Zadatele o cestovni pas), ptreruSi fizeni, provede opravu udaje
V informacénim systému evidence obyvatel a o provedeni opravy neprodlené informuje
ptisluSny zastupitelsky ufad.

(2) Obecni ufad obce s rozsifenou pusobnosti po doruceni zadosti dale zkontroluje,
zda v ni zastupitelsky ufad uvedl, jakymi doklady byly prokézany vSechny tdaje potiebné
k vydani cestovniho pasu. Pokud obecni Gifad obce s rozsifenou ptisobnosti zjisti a dotazem
u zastupitelského ufadu ovéfi, ze zadatel o cestovni pas nepiedlozil neéktery z potiebnych
dokladti, usnesenim pterusi fizeni na dobu potiebnou k obstarani chybéjiciho dokladu.

(3) Dojde-li k pteruseni fizeni podle odstavce 1 nebo 2, obecni ifad obce s rozsifenou
plsobnosti zadost vrati zastupitelskému ufadu za Gcelem nového zpracovani po odstranéni
davodu preruSeni fizeni. Zastupitelsky Gfad zéddost opétovné zpracuje za vyuziti opravenych
udajii v informacnim systému evidence obyvatel, popfipadé s vyuzitim vSech potiebnych
dokladti, bezvadnou zadost piedlozi zadateli o cestovni pas k podpisu a poté ji zasSle
pfislusnému obecnimu Gfadu obce s rozsifenou plisobnosti.
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(4) Piipadné ukony dorucovéani ¢ini obecni tufad obce s rozsifenou plisobnosti
prostfednictvim Ministerstva zahrani¢nich véci.

Cl. 29

Ochrana osobnich udaji

(1) Obecni urad obce s rozsifenou plisobnosti pfi zpracovavani zadosti dodrzuje zasady
ochrany pofizovanych a zpracovavanych biometrickych udaji podle zédkona o cestovnich
dokladech. Zaroven pouci zadatele o cestovni pas, ze poskytnuti biometrickych tdaja je pro
ucely vydani cestovniho pasu stanoveno zakonem o cestovnich dokladech, pfi¢emz odmitnuti
poskytnuti téchto udajii odtivodiiuje nevydani cestovniho pasu'®.

(2) Obecni ufad obce s rozsifenou piisobnosti soucasné pred zahdjenim zpracovani
7adosti zadatele o cestovni pas pouéi vhodnym zptisobem o jeho pravech?.

(3) Obecni ufad obce s rozsifenou pisobnosti informuje zadatele o cestovni pas
nejpozdéji pred podpisem Zzadosti o zpracovateli jeho osobnich udaji vcetné udajh
biometrickych a ti¢elu, dob¢ a rozsahu zpracovani téchto udaja.

(4) Obecni urad obce s rozsitenou plisobnosti vede zadosti o vydani cestovniho dokladu
vedené v manudlni evidenci tak, aby byly disledné chranény osobni tidaje v nich uvedené
pfed neopravnénym zasahovanim a aby byly shromazdovany, evidovany a pouzivany
Vv souladu se zdkonem o cestovnich dokladech.

(5) Obecni tfad obce s rozsSitenou pusobnosti pii vedeni manudlni evidence Zadosti
0 vydani cestovniho dokladu pfijme opatfeni, aby nemohlo dojit k neopravnénému nebo
nahodilému pfistupu k takto vedenym osobnim Udajim, k jejich zméné€, zniCeni ¢i ztraté,

neopravnénym pienostm, k jejich neopravnénému zpracovani, jakoz i k jinému zneuZiti?.

Cl. 30

Nékteré postupy pri porizovani a zpracovani biometrickych udaji

Obecni tGfad obce s roz§ifenou pisobnosti pii pofizovani biometrickych tdaji vytvari
vzdy takové individualni podminky, které ptihlizeji k véku zadatele o cestovni pas, zvlasté
u déti a starSich osob, a k jeho anatomickym, psychickym a fyziologickym zvlastnostem
a potrebam.

CL 31
Snimani otiskii prsti rukou
(1) Obecni ufad obce s rozsifenou pusobnosti pouci obCany vhodnym zplsobem,
napf. zpisobem umoznujicim dalkovy pfistup nebo informacnimi letdky, Ze na kvalitu otiskil

prstl pofizovanych pii Zadosti miize mit negativni vliv napt. zvySena vlhkost kiize, pfedchozi
oSetieni kosmetickymi piipravky nebo znecisténi pevnymi ¢asticemi.

14 Natizeni Rady (ES) ¢. 2252/2004 ze dne 13. prosince 2004 o normach pro bezpecnost a biometrické prvky
V cestovnich pasech a cestovnich dokladech vydavanych clenskymi staty, ve znéni nafizeni Evropského
parlamentu a Rady (ES) ¢. 444/20009.
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(2) Obecni ufad obce s rozsifenou piisobnosti pofizuje otisky prsta'® ve stanoveném
poradi tak, ze otisk prstu sejme vzdy tfikrat bezprostiedné po sob¢€. Po potizeni otiskil prsta
v pozadované kvalité¢ provede obecni tfad obce s rozsifenou plsobnosti ztotoznéni danych
otiskli prstii. Obecni Ufad obce s rozsifenou piisobnosti zodpovidd za kontrolu ptilozeni
spravného prstu spravné ruky.

(3) Obecni urad obce s rozsifenou plisobnosti zajisti pravidelné oSeteni snimace otiskil
prsti mikrovldknovou utérkou dodanou k tomuto tcelu.

(4) Jedna-li se o obc¢ana starSiho 12 let, do Ufednich zdznami elektronicky zpracovavané
zéadosti vyznaci obecni ufad obce s rozsifenou plisobnosti idaj o tom, ze kterych prstit byly
otisky potizeny, poptipad¢ udaj o nemoznosti poridit otisky prsti a divod tohoto nepofizeni.

Cl. 32

Podpis Zadatele o cestovni pas

(1) Obecni tfad obce s rozsifenou piisobnosti pouc¢i Zadatele o cestovni pas, Ze jeho
digitalizované¢ podpisy provadéné do zadosti o vydani cestovniho pasu musi byt
vlastnoru¢nim pismennym vyjadienim jeho jména, popiipad¢ jmen, a pfijmeni, poptipadé
pouze piijmeni. Digitalizovany podpis, kterym se potvrzuje spravnost a uplnost udaji
V zadosti, nemusi mit stejny tvar, jako ma podpis urceny pro digitdlni zpracovani podpisu
za ucelem jeho vedeni v cestovnim pasu; je-li u tohoto podpisu na zadosti uzito tvaru ,,jméno
a piijmeni®, miiZze byt na potvrzeni zadosti uzito podpisu ve tvaru ,,ptijmeni*.

(2) Podpis pofizuje obecni Ufad obce s rozSifenou pusobnosti prostiednictvim
podpisového tabletu. Ufedni osoba zajisti, aby se zadatel o cestovni pas na podpisovy tablet
podepsal perem podpisového tabletu. K dalSimu kroku v pofizeni zadosti o cestovni pas lze
postoupit, pouze pokud obcan souhlasi s podobou svého podpisu zobrazeného na monitoru
pocitace.

Cl. 33

r v

Ukon¢eni zpracovani Zadosti o vydani cestovniho pasu

(1) Poté, co zadatel o cestovni pas stvrdi svym podpisem spravnost a tiplnost elektronicky
zpracované Zadosti a souhlasi s podobou svého podpisu, obecni uGfad obce s rozsifenou
pusobnosti ukon¢i zpracovani Zadosti tak, Ze ji opravnéna Gfedni osoba uzavie bezpe¢nostnim
koédem a podepise kvalifikovanym elektronickym podpisem. Po tomto tkonu nelze provadét
Vv zadosti o vydani cestovniho pasu zadné upravy a nelze vzit zddost zpét.

(2) Obecni ufad obce s rozSitenou piisobnosti vytvaii takové organiza¢ni podminky,
které znemoZiuji, aby se kvalifikovanym elektronickym podpisem podepsala jind ufedni
osoba nez zpracovatel zadosti. Rovnéz zajisti, aby kazda Ufedni osoba, ktera zpracovava
zadosti o vydani cestovniho pasu, vlastnila kvalifikovany certifikat, na jehoz zakladé¢
podepisuje Zadosti podle odstavce 1, a to s omezenym uzitim jen pro zpracovani zadosti
0 vydani cestovniho pasu.

(3) Opravnénd ufedni osoba je povinna zachazet s prostfedky i s daty uréenymi
pro vytvareni kvalifikovaného elektronického podpisu s nalezitou péci tak, aby nemohlo dojit

19 § 3a vyhlasky ¢&. 415/2006 Sb., kterou se stanovi technické podminky a postup pfi pofizovani a dalim
zpracovani biometrickych udaji obsazenych v nosici dat cestovniho dokladu, ve znéni pozdéjsich predpist.
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k jejich neopravnénému pouziti, pfiCemz za Skodu zpisobenou porusenim této povinnosti
odpovida podle jiného pravniho piedpisu®.

Cl. 34

Ovérovani funk¢nosti nosice dat s biometrickymi udaji

(1) Funké&nost nosi¢e dat s biometrickymi udaji*® ovétuje obecni tfad obce s rozsifenou
pusobnosti poté, co obdrzel vyrobeny cestovni pas a téz pied jeho predanim Zzadateli
0 cestovni pas. Zjisti-li po obdrZeni od vyrobce, Ze je nosi¢ dat s biometrickymi udaji
cestovniho pasu vydavaného ve standardni lhité 30 dnti nefunkéni, provede reklamaci podle
¢l. 38. Jedna-li se o cestovni pas vydany ve zkracené lhiuté do 5 pracovnich dnt, postupuje
podle ¢l. 37. Podle ¢l. 37 rovnéz postupuje, jestlize zjisti, Ze je nosi¢ dat s biometrickymi udaji
nefunk¢ni az pred predanim cestovniho pasu zadateli o cestovni pas.

(2) Kterykoliv obecni ufad obce s rozsitenou ptisobnosti umozni drziteli cestovniho pasu
realizaci vykonu jeho prava na ovéfeni funkénosti nosice dat s biometrickymi udaji”, a to pti
ptedani cestovniho pasu nebo kdykoli po dobu platnosti cestovniho pasu. Ovétreni funkenosti
nosi¢e dat s biometrickymi udaji musi byt drziteli cestovniho pasu umoznéno v ufednich
hodinach obecniho Gfadu obce s rozsifenou ptisobnosti.

(3) Obecni utad obce s rozsifenou pusobnosti pouci drzitele cestovniho pasu vhodnym
zpisobem, napf. zplisobem umoziujicim dalkovy pfistup nebo informacnimi letaky,
7e V ptipad€ poskozeni nosice dat s biometrickymi daji v prub&hu cesty do zahrani¢i nebo
nemoznosti nacteni nosice dat s biometrickymi udaji z divodu nekompatibility c¢teciho
zafizeni, lze dokonéit cestu do zahraniéi a vratit se do Ceské republiky bez pfijimani
zvlastnich opatieni.

(4) Obecni utad obce s rozsifenou pusobnosti, kterému drzitel cestovniho pasu oznami
zjisténou nefunkcnost nosice dat s biometrickymi idaji, postupuje podle ¢l. 38.

Cl. 35

Ovérovani spravnosti udaji v nosici dat s biometrickymi adaji

(1) Obecni ufad obce s rozsifenou pusobnosti ovEéii spravnost udaji zpracovanych
vV nosi¢i dat s biometrickymi udaji na Zadost obCana pii predani cestovniho pasu nebo
kdykoliv po dobu platnosti cestovniho pasu, a to na technickém =zafizeni, za jehoz
provozovani nese ve smyslu stanoveného t¢elu uzivani biometrickych udaji odpovédnost.

(2) Obecni utad obce s rozsitenou plsobnosti pofidi Zadateli o ovéfeni spravnosti udaji
zpracovanych v nosi¢i dat s biometrickymi udaji otisky prsti pomoci technického zatizeni,
které vyhodnocuje shodu otiskli prst zpracovanych v nosi¢i dat s biometrickymi udaji
s aktudlné potfizenymi otisky prstll Zadatele. Neni-li pfi ztotoZnéni otiskli prsti dosazeno
napoprvé shody u jednoho ¢i obou prsti, pofidi otisk ptislusnych prstti podruhé.

(3) Pokud neni ovétfena spravnost udajii o otiscich prstli zpracovanych v nosici dat
S biometrickymi Udaji, je-li divodem neztotoZnéni otiskll prstl ztratové postizeni jedné nebo
obou rukou nebo jina trvald fyziologickd zména na snimanych prstech, k niz doSlo az po

18) § 2 odst. 4 zakona &. 329/1999 Sb.
11§ 22 odst. 4 zakona &. 329/1999 Sb.
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pofizeni zadosti, a je-li totoznost zadatele ovéfena jinym zplsobem, obecni ufad obce
S rozSifenou pusobnosti zadateli cestovni pas pieda. Je-li divodem neztotoznéni otiskli prsta
docasné poranéni prstli Zadatele a je-1i totoZnost zadatele ovéfena jinym zplisobem, obecni
uiad obce s rozsifenou piisobnosti zadateli cestovni pas predd a spolu s predanim zadatele
pouci ve smyslu § 32a zdkona o cestovnich dokladech. Nebyly-li otisky prsti ztotoznény,
ackoli byly pfedtim uspéSné ztotoznény v prabéhu pofizovani zadosti, a je-li totoznost
zadatele ovétena jinym zptisobem, obecni ufad obce s rozsifenou pisobnosti zadateli cestovni
pas ptredd, pricemz neni vylouceno, aby zadatel tento cestovni pas reklamoval podle ¢l. 38.
Tyto davody neztotoznéni vyzna¢i obecni ufad obce s rozSifenou plisobnosti
do kolonky zadosti ,,Pozndmky k predani®.

(4) V ostatnich piipadech je zjiSténd nespravnost udaji zpracovanych v nosi¢i dat
S biometrickymi udaji divodem pro uplatnéni reklamace podle ¢l. 38.

Piedani cestovniho pasu
Cl. 36

(1) Obecni utad obce s rozsifenou pusobnosti pred predanim cestovniho pasu zadateli
o cestovni pas proveéii v evidenci cestovnich dokladd, zda viaci nému neni evidovan divod
pro odeptfeni vydani cestovniho pasu. Pokud tento zdznam existuje, rozhodne o odepieni
vydani cestovniho pasu a ponechd ho ve své uschové, kterd musi spliovat pozadavky
na ochranu osobnich udaji vcetné udaji biometrickych pied jejich zneuzitim nebo jinym
neopravnénym uzivanim.

(2) Obcan musi byt pti predani cestovniho pasu obecnim ufadem obce s rozsifenou
pusobnosti poucen o podminkach jeho uzivani tak, aby nedoslo k jeho poskozeni nebo
Zneuziti a aby byl zaji§tén vykon veskerych prav jeho drzitele.

(3) Obecni ufad obce s rozsifenou pusobnosti informuje pifi pfedani cestovniho pasu
obcana o jeho pravu provést vizudlni kontrolu spravnosti osobnich udaji uvedenych
V cestovnim pasu a pomoci technického zafizeni kontrolu funkénosti nosice dat
S biometrickymi tdaji véetné spravnosti biometrickych tdaja, které jsou v ném zpracovany.

(4) Obecni utfad obce s rozsifenou plisobnosti vyznaci do zadosti opravnénou osobu
piebirajici cestovni pas, zaznamena informace o funk¢nosti nebo nefunkénosti nosice dat
S biometrickymi udaji a zaznamena udaje ke spravnimu poplatku, pokud je pii prevzeti
cestovniho pasu vybiran.

Cl. 37

(1) Obecni ufad obce s rozSifenou plisobnosti mize predat obcanovi cestovni pas
s nefunkénim nosi¢em dat s biometrickymi udaji, jestlize ob¢an neuplatni reklamaci podle
§ 22 odst. 4 zdkona o cestovnich dokladech. Jestlize obfan reklamaci uplatni, informuje
obecni tUfad obce s rozSifenou plsobnosti ob¢ana, jakou dobu si vyzadda vyroba nového
cestovniho pasu. Obecni ufad obce s rozSifenou plisobnosti, ktery preda cestovni pas
S nefunkénim nosi¢em dat s biometrickymi udaji, pouci obCana, ze cestovni pas s nefunkénim
nosicem dat s biometrickymi udaji 1ze pouzit k cestam do vsech statl, ale nebude mozné
Snim vyuzivat automatické odbavovaci systémy, a Ze reklamaci muze obcan uplatnit
PO navratu z cesty do zahrani¢i podle § 32a zdkona o cestovnich dokladech.
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(2) Obecni urad obce s rozsitenou plisobnosti vyzve obcana, kterému piedava cestovni
pas, aby se prostfednictvim podpisového tabletu podepsal. Utedni osoba zajisti, aby se ob¢an
podepsal piimo na podpisovy tablet perem podpisového tabletu.

(3) Poté, co obcan souhlasi s podobou svého podpisu pofizeného podle odstavce 2,
opravnéna uredni osoba potvrdi piedani cestovniho pasu ve specialnim aplikacnim programu.

Cl. 38

r~r

Reklamacéni Fizeni

(1) Obecni tGrad obce s rozsifenou pusobnosti zasle ministerstvu cestovni pasy, u nichz
byla zjisténa nefunkcnost nosice dat s biometrickymi udaji, nespravnost strojové Citelnych
udajui, chybna perforace nebo jind vyrobni vada. Neni piipustné, aby obecni ufad obce
S rozsifenou pusobnosti uvedené cestovni pasy jakymkoliv zplisobem znehodnocoval,
oznacoval pismem nebo grafickymi znaky nebo vyznacoval zjisténé vady.

(2) Obecni uUfad obce s rozsifenou pusobnosti zasle ministerstvu cestovni pasy
se zjisténymi vadami neprodlené poté, kdy se takovou skute¢nost dozvi, a to jak na zakladé
vlastniho zjisténi, tak z podnétu Zadatele o cestovni pas ¢i drzitele cestovniho pasu a soucasné
zahdji reklamacéni fizeni. Spolu s témito cestovnimi pasy zasle ministerstvu reklamacni
protokol s udaji o identifikaci cestovniho pasu a jeho drziteli a s popisem zjisténé vady,
oznacenim obecniho ufadu obce s rozsifenou plisobnosti, oznacenim opravnéné Gfedni osoby
zpracovavajici reklamacni protokol, jejim podpisem a datem jeho zpracovani. U cestovniho
pasu, u n¢hoz byla zjisténa nefunk¢nost nosice dat s biometrickymi tdaji jesté pied prevzetim
zadatelem o cestovni pas, uvede obecni ufad obce S rozsifenou piisobnosti v reklamac¢nim
protokolu poznamku, ze se jedna o vadu zjisténou na zaklad¢ proveérovani funkEnosti nosice
dat s biometrickymi daji po jeho pievzeti od ministerstva, a informaci o lhité k vydani
cestovniho pasu, kterd je uvedena v zadosti. Pokud bude reklamovan cestovni pas, ktery byl
Jiz ptedan drziteli, bude soucasti reklamacniho protokolu i informace o funk¢nosti nosice dat
S biometrickymi 0daji  pfi ptredani cestovniho pasu drziteli. Obecni ufad obce
s rozSifenou pusobnosti pokracuje v zahdjeném reklamacnim fizeni podle véty prvni poté,
co obdrzi od ministerstva vysledek posouzeni reklamované vady. V piipadé schvalené
reklamace pfedaného cestovniho pasu zadd vyrobu nového cestovniho pasu na zakladé nové
zadosti obc¢ana.

(3) Doklady uvedené v odstavci 1 a 2 zasila obecni tfad obce s rozsifenou ptisobnosti
ministerstvu v kontejneru.

Cl. 39

Znehodnoceni a likvidace cestovnich dokladu

(1) Obecni utad obce s rozsitenou plisobnosti neprodlené znehodnoti

a) cestovni doklad, ktery chybné vypsal,

b) cestovni doklad s obsahovou vadou,

) neplatny cestovni doklad vraceny jeho drzitelem,

d) nalezeny cestovni doklad, ktery pozbyl platnosti, nebo
e) cestovni doklad, ktery nebyl pfedan jeho drziteli,

a to poté, kdy skoncila jejich platnost.
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(2) Odevzda-li drzitel obecnimu tGfadu obce s rozsifenou plsobnosti neplatny cestovni
doklad, s vyjimkou diplomatickych past, sluZzebnich past a nahradnich cestovnich doklada
Evropské unie, zavede obecni titad obce s rozsifenou plisobnosti bezodkladné tyto skute¢nosti
do evidence cestovnich dokladu.

(3) Znehodnoceni cestovniho pasu provede obecni ufad obce s rozsifenou pusobnosti
prodéravénim desek a datové stranky obsahujici osobni udaje drzitele, a to tak, aby byla navic
pferuSena i anténa nosi¢e dat s biometrickymi udaji. Znehodnoceni ostatnich cestovnich
dokladt provede prodéravénim vsech listh a desek.

(4) Obecni urad obce s rozsifenou plisobnosti vyhotovuje za¢atkem kazdého kalendainiho
meésice seznam cestovnich dokladi urcenych k likvidaci, tj. cestovnich dokladl, jejichz
platnost jiz skoncila ze zakona nebo na zakladé rozhodnuti obecniho fadu obce s rozsifenou
plsobnosti, za pfedchozi kalendaini mésic'™), v némz uvede &isla téchto cestovnich dokladt
a datum zpracovani seznamu. Seznam proveéfuje a potvrzuje komisionalné. Likvidaci vSech
znehodnocenych cestovnich dokladt zajistuje pfislusny obecni ufad obce s rozsifenou
pusobnosti minimalné jedenkrat rocné.

CAST CTVRTA

SPOLECNA A ZRUSOVACI USTANOVENI

(1) Ohlasovna pfi fizeni na useku evidence obyvatel a obecni ufad obce s rozsifenou
pusobnosti pii fizeni na tseku obc¢anskych prikazi a cestovnich dokladii ovéfuje spravnost
udajii vedenych v zékladnim registru obyvatel, informacnim systému evidence obyvatel,
evidenci obCanskych prikazii a evidenci cestovnich dokladl. Zaroven zajisti opravu chybnych
udajli nebo odstranéni vzniklych pochybnosti o spravnosti udaji vedenych v téchto
informacnich systémech.

(2) Pokud je nezbytné prokdzat spravny udaj nebo odstranit pochybnosti o spravnosti
udaji na zaklad¢é dalSiho dokladu, ohlasovna ¢i obecni Ufad obce s rozSifenou pisobnosti
vyzve Ucastnika fizeni, aby pozadovany doklad piedloZil. Za timto ucelem pterusi piipadné
spravni fizeni na dobu nezbytné nutnou pro provéteni idaje. Postup podle § 8a odst. 2 zakona
o evidenci obyvatel neni timto ustanovenim dotcen.

(3) Je-li zjisténym nespravnym udajem chybné, duplicitni nebo multiplicitni rodné ¢islo
fyzické osoby, anebo existuje-li domnénka o uzivani chybného rodného c¢isla (pochybnost
0 spravné konstrukci rodného cisla), nebo nejedineéného rodného ¢&isla, ohlasovna ¢i obecni
ufad obce s rozsifenou plsobnosti dale zasle na pfislusné pracovist€¢ ministerstva zadost
0 provéfeni rodného &isla. Zadost o provéfeni rodného &isla musi obsahovat minimalné tyto
udaje:

a) jméno, popiipadé jména, ptijmeni, popiipadé zménu piijmeni, rodné ptijmeni, datum
narozeni, misto a okres narozeni nositele rodné¢ho c¢isla, u nositele rodného cisla
narozen¢ho v ciziné misto a stat narozenti,
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b) rodné cislo, popt. vice rodnych cisel,
C) pohlavi,

d) adresu mista pobytu na uzemi Ceské republiky anebo bydli§té mimo uzemi Ceské
republiky,

e) charakteristiku skute¢nosti, pro néz je podavana zadost o provétreni rodného cisla, a

f) datum sepsani zadosti o provéfeni rodného ¢isla a jméno, popiipadé jména, piijmeni,
funkci, kontaktni telefon, e-mail a podpis opravnéné ufedni osoby a otisk razitka
obecniho ufadu obce s rozsifenou plisobnosti.

(4) Spolu s zadosti o provéfeni rodného Cisla zasild ohlaSovna ¢i obecni ufad obce
S rozSifenou pusobnosti pfisluSnému pracovisti ministerstva rovnéz kopie podkladovych
materidli tykajicich se zjiSténého nesouladu, tedy kopii materidli evidence obcanskych
prukazl a evidence cestovnich dokladu, ptihlasovacich tiskopist, piipadné dalSich materiala
(napf. matri¢ni doklady), jsou-li tyto soucasti evidence ufadu, ktery o provéfeni udaje
0 rodném Ccisle zada.

(5) Ohlasovna nebo obecni Ufad obce s rozSifenou plsobnosti mize pro ucely podani
zadosti o provéteni rodného ¢isla ministerstvu pouzit vzor zadosti o provéieni rodného cisla,
ktery je uveden v ptiloze této smérnice.

Cl. 41

(1) Obecni ufad obce s rozsifenou piisobnosti informuje ministerstvo jedenkrat za rok,
ato vzdy k15. lednu daného roku za predchozi kalendaini rok, o strojové Ccitelnych
obc¢anskych prukazech a cestovnich pasech, u nichz zjistil nespravnost v nich zpracovavanych
osobnich udaji o drziteli, jestlize nespravny udaj byl zaddn opravnénou ufedni osobou
zpracovavajici zadost.

(2) Informace podle odstavce 1 obsahuje Cislo strojové cCitelného obcanského prukazu
nebo cestovniho pasu, datum a misto vydani dokladu, popis zjiSténé vady a jméno, popiipadé
jména, a piijmeni opravnéné Uredni osoby.

(3) Doklady uvedené v odstavci 1 znehodnoti obecni Gfad obce s rozsifenou plisobnosti
postupem podle €l. 39 a § 26 vyhlaSky €. 281/2021 Sb., k provedeni zédkona o obcanskych
prikazech a nékterych ustanoveni zakona o cestovnich dokladech a zakona o zdkladnich
registrech.

Cl. 42

(1) Obecni ufad obce s rozSifenou plisobnosti zasle Narodnimu centru pro kontrolu
dokladi Reditelstvi sluzby cizinecké policie padélané nebo pozménéné obdanské prikazy
nebo cestovni doklady po ukonceni ptestupkového nebo trestniho fizeni, které v rdmci své
uredni ¢innosti ziska. Neni pfipustné, aby obecni tfad obce s rozsifenou plisobnosti uvedené
doklady jakymkoli zpisobem znehodnocoval, oznacoval pismem nebo grafickymi znaky nebo
vyznacoval zjisténé zmény.
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(2) Zasle-li Narodni centrum pro kontrolu dokladti Reditelstvi sluzby cizinecké policie
pozménéné obcCanské prikazy nebo cestovni doklady na obecni ufad obce s rozsifenou
pusobnosti s zadosti o dalsi opatfeni a jejich likvidaci, popfipadé jen o likvidaci, tento
ji provede a uini o tom zaznam v prislusnych evidencich. Dal§imi opatifenimi se rozumi
projednéni piestupkového fizeni.

Cl. 43

Distribuce nevyplnénych Cistopisii do¢asnych obcanskych priikazi
a cestovnich dokladi a jinych materiala

(1) Ministerstvo zabezpeci distribuci nevyplnénych docasnych obcanskych prikazi,
cestovnich dokladi a specialni ¢erné razitkové barvy na doklady na obecni ufady obce
S rozSifenou pusobnosti jedenkrat za rok na zakladé pisemného pozadavku. Pisemny
pozadavek obecni ifad obce s rozsifenou pisobnosti uplatni vzdy v mésicich lednu a unoru
bézného kalendainiho roku. Podle téchto pozadavkl ministerstvo naplanuje distribuci doklada
na ufrady.

(2) Dobu a misto predani dokladii sdéli ministerstvo obecnimu tfadu obce s rozsifenou
pusobnosti pisemné ve stupni utajeni ,,Vyhrazené®.

(3) Ministerstvo zabezpe¢i distribuci tiskopisi na obecni ufady obci s rozsifenou
pusobnosti na zaklad¢ pisemného pozadavku. Tento pozadavek uplatni obecni urad obce
S rozsifenou piisobnosti vzdy v poslednim mésici ptislusného ctvrtleti kalendainiho roku.

Cl. 44
Skladovani a evidence dokladu

(1) Za skladovani dokladi na obecnim ufadu obce s rozSifenou pusobnosti odpovida
povefend ufedni osoba, kterd vede jejich evidenci. Tato osoba odpovidd rovnéz za to,
ze doklady budou, vzhledem ke svému charakteru, uskladnény v suchém prostiedi se stalou
teplotou, ochranény proti sadlavému teplu a fadn€ zabezpeCeny proti odcizeni, zneuZiti,
poskozeni nebo zniceni.

(2) Pfi rozpeceténi kiizové pasky v baleni dokladi provede povéiend uiedni osoba
kontrolu poctu dokladii a kontrolu jejich Cisel. V ptipadé zjiSténi duplicity cisel nebo
neuplného poctu dokladli zpracuje obecni Ufad obce s rozSifenou ptlisobnosti protokol
obsahujici vedle formalnich nalezitosti popis zjiSténych vad a opatfeni pfijatych k zajiSténi
téchto dokladil vEetné kiizové pasky a ke znemoznéni jejich dalSiho pfipadného pouziti; jeden
vytisk protokolu pieddva ministerstvu. Soucasné obecni Ufad obce s rozSifenou plsobnosti
0 zjisténych skutecnostech neprodlené¢ informuje ministerstvo, se kterym dohodne dalsi
postup a opatfeni souvisejici s ulozenim téchto dokladi a stanovenim terminu a zpasobu
jejich doruceni ministerstvu.

(3) V pfipad¢ ztraty, zniCeni, poSkozeni nebo zneuziti dokladi nebo vyplnéného
obCanského prilkkazu anebo vyplnéného cestovniho dokladu pted jeho predanim obcanovi,
proSetii tuto skutecnost obecni Ufad obce s rozSifenou puasobnosti. Obecni Ufad obce
S rozSifenou pusobnosti po proSetfeni této skuteCnosti sepiSe protokol, v ramci svych
kompetenci u€ini pfislusna opatfeni a kopii protokolu zasSle ministerstvu. Timto neni dotcen

postup podle ¢l. 18 a 38.
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(4) Dojde-li ke ztraté nebo odcizeni dokladl, zaSle obecni ufad obce s rozsifenou
pusobnosti ministerstvu neprodlené seznam jejich Cisel ve stupni utajeni ,,Vyhrazené®.

Cl. 45

(1) Obecni ufad obce s rozsifenou pusobnosti zpracovava zadosti o vydani docasného
obcanského prikazu tak, aby byly disledné chranény osobni tdaje v nich uvedené
pfed neopravnénym zasahem, a soucasné, aby byly shromazd’'ovany, evidovany a pouzivany
V souladu se zékonem o obc¢anskych prukazech.

(2) Obecni Gfad obce s rozsifenou pusobnosti pii ukladani vyhotovenych a doposud
nepiedanych docasnych obcanskych prikazi, obCanskych prikazii a cestovnich dokladii
piijme takova opatfeni, ktera zabrani neopravnénému nebo nahodilému pfistupu k osobnim
udajim v nich vedenych, k jejich zméné, neopravnénym pienosiim, jejich neopravnénému
zpracovani, piipadné jinému zneuziti.

Cl. 46

Kontaktni osoba

(1) Kontaktni osobou se rozumi ufedni osoba povéiend tajemnikem obecniho tifadu obce
s roz$ifenou pusobnosti, kterd zajiStuje Cinnosti na useku piepravy zasilek obsahujicich
pisemnosti a doklady uvedené v ¢l. 47 z obecniho Ufadu obce s rozsifenou plsobnosti
na pracovisté ministerstva a vyhotovenych obcanskych priikazii a cestovnich pasii zpét.

(2) Doruc¢ovacim mistem se pro Ucely této smérnice rozumi misto, v némz obecni ufad
obce s rozsitenou pusobnosti prebira od Ceské posty, s.p. (dale jen ,,posta®) jemu adresovanou
zasilku nebo predava posté zasilku urcenou k preprave.

(3) Obecni ufad obce s rozsifenou plisobnosti jmenuje z divodu zastupitelnosti vice
kontaktnich osob. Jméno, popiipadé jména, a piijmeni vSech kontaktnich osob, jejich
telefonni, poptipadé e-mailové spojeni sdéli posté prostiednictvim datové schranky ,.kr7cdry*,
kdy bude v hlavi¢ce uvedeno

,.Ceska posta, s.p.

VIP obchod

Politickych véziii 909/4
225 99 Praha 1.

(4) V ptipadé zmény kontaktni osoby, telefonniho nebo e-mailového spojeni sdéli obecni
ufad obce s rozsifenou plisobnosti posté tuto skute¢nost 60 kalendainich dnti predem, pokud
to povaha zmény nebo okolnosti umoziuji. V ostatnich pfipadech sdéli zmény obecni tiad
obce s rozsifenou piisobnosti posté neprodlené. V piipadé zmény dorucovaciho mista sdéli

tuto skutecnost obecni tiad obce s rozsifenou piisobnosti ministerstvu a posté 60 kalendainich
dnti pfedem.

Cl. 47

Priprava zasilky k prepravé

(1) Preprava zasilek je realizovdna v kontejneru. Kontejner Ize pouzit pouze k preprave
expedic¢nich protokolii, vyhotovenych ob¢anskych prikazii, pfipadné docasnych ob&anskych
prukazi, cestovnich pasii a tiskopisti uvedenych ve vyhlasce €. 281/2021 Sb., ptipadné jinych
pisemnosti souvisejicich s vykonem statni spravy na useku evidence obyvatel, rodnych ¢isel,
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obcanskych prikazl a cestovnich dokladi. Pro eviden¢ni ucely je kontejner ocislovan.

(2) Obecni ufad obce s rozsifenou pusobnosti zasila v kontejneru zasilky uvedené
v odstavci 1 v zalepené obalce opatfené otiskem ufedniho razitka s oznaCenim mistné
ptislusného obecniho Gfadu obce s rozsitenou pisobnosti (kod a nazev).

(3) Odesilany kontejner obecni tfad obce s rozsifenou ptisobnosti zabezpeci dvéma kusy
peceti. Peceté jsou umélohmotné, jednorazové, s logem ministerstva.

Cl. 48

Piedani zasilky k prepravé
(1) Preprava zasilky je zajiStovana postou.

(2) Obecni ufad obce s rozsifenou pusobnosti predava zasilku k piepravé v doru¢ovacim
misté; dobu predani zasilky k piepravé dohodne s postou podle mistnich podminek.

(3) Predani zasilky k prepravé je poStou pisemné potvrzeno na formuladfi poSty
S naslednym potvrzenim o provedené dodavce, jehoz obsahem je téZ uvedeni carového kodu.

Prevzeti zasilky
Cl. 49

(1) Ptevzit zasilku od posty a potvrdit jeji pfijem mize pouze kontaktni osoba.

(2) Pti prevzeti zasilky kontaktni osoba piekontroluje, zda je kontejner opatien dvéma
kusy neporusenych peceti a zda nedoslo k poruSeni kontejneru.

(3) V ptipad¢ poruseni kontejneru nebo poruseni peceti anebo v piipade€, ze peceti chybi,
uplatni obecni Ufad obce s rozsifenou plsobnosti reklamaci sepsanim zaznamu o stavu
reklamované zasilky u zaméstnance poSty, ktery zésilku dorucil. Takto zaevidovanou
porusenou zasilku obecni Ufad obce S rozSifenou plsobnosti na misté pievezme.
O této skuteCnosti informuje kontaktni osoba neprodlené svého nadiizeného nebo jinou
povéfenou osobu.

(4) V pfipad€ zjisténi neltplného mnozstvi nebo poskozeni obsahu zésilky je tato
skute¢nost predmétem zadznamu sepsaného se zaméstnancem posty a dale divodem k sepsani
reklamacni listiny, kterd je podkladem pro reklamacni fizeni. O této skutecnosti informuje
kontaktni osoba neprodlen¢ tajemnika obecniho uUfadu obce s rozsifenou pisobnosti nebo
jinou povéfenou osobu. Po sepsani zaznamu a reklamacni listiny pfevezme obecni Uifad obce

S rozsifenou pilisobnosti ptislusny kontejner k dalSimu vyuziti.

(5) Po otevieni kontejneru ptekontroluje opravnéna ufedni osoba expedicni protokoly
a vyhotovené obcanské pritkazy a cestovni pasy a obsah zésilky pfedé k dal§imu zpracovani.

(6) Jednou za mésic oznamuje obecni ufad obce s rozsSifenou plsobnosti ministerstvu
pocet zasilek feSenych podle odstavei 3 a 4, u nichz byl vyhotoven spole¢né s poStou zapis
nebo reklamacni listina.
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Cl. 50

Reklamaci zasilky a pfipadnou nahradu Skody uplatiiuje ministerstvo na zdkladé
podkladt zpracovanych obecnim tfadem obce s rozsifenou plisobnosti.

Cl. 51

Likvidace tiskopisti vydanych podle piedchozi pravni upravy

Tiskopisy ,,Potvrzeni o obcanském prikazu“ a ,,Potvrzeni o zméné udajii zapisovanych
do obcanského prukazu* vydavané podle zakona ¢. 328/1999 Sb. likviduje ptisluSny obecni
ufad obce s rozsifenou pusobnosti zptsobem, ktery zamezi po jejich likvidaci citelnost
vyplnénych osobnich udaji obcana.

Cl. 52

ZruSovaci ustanoveni

Smérnice Ministerstva vnitra ¢. j. MV-27690-25/SC-2018 ze dne 13. Cervna 2018
k zakonu ¢. 133/2000 Sb., o evidenci obyvatel a rodnych ¢islech a 0 zméné nékterych zakont
(zdkon o evidenci obyvatel), ve znéni pozdé¢jSich predpist, zdkonu ¢. 328/1999 Sb.,
0 obCanskych priukazech, ve znéni pozdé¢jSich predpisi, a zakonu ¢&. 329/1999 Sb.,
0 cestovnich dokladech, ve znéni pozdéjsich ptedpist, se zrusuje.

CAST PATA
UCINNOST

Cl. 53

Tato smérnice nabyva G¢innosti dne 15. ledna 2022.

Mgr. Petr Vokac, v. r.
nameéstek ministra vnitra pro fizeni sekce
legislativy, statni spravy a izemni samospravy



Stranka 157

Castka 10

Ptiloha ke smérnici Ministerstva vnitra ¢. j. MV-136664-24/SC-2021

ZADOST

O PROVERENI RODNEHO CISLA

NAZEV ORGANU #dajiciho o provéieni

rodného &isla (Nazev, odbor, oddéleni, ...)

Udaje o fyzické osobé, jejiZz rodné ¢islo ma byt provéieno:

JMENO/JMENA: |

PRIJMENI: |

popt. zména piijmeni

RODNE PRIJMENI: I

DATUM NAROZENI VE TVARU DDMMRR: |:| POHLAVI:

(napf. 1. srpna 1953 uved'te ve tvaru 010853)

Uved'te ve tvaru F/M

ADRESA MIiSTA POBYTU (anebo bydli§té mimo tizemi Ceské republiky):

MISTO A OKRES NAROZENI, nebo pokud se fyzickd osoba narodila v cizing, tak MISTO A STAT NAROZENI:

RODNE CISLO
(popr. vice rodnych Cisel)

DUVOD PODANI ZADOSTI:

PRILONY (jsou-ii k dispozici) :

¢ Kopie materialii evidence ob&anskych prikkazii (napr. Zadosti o vyddani obcanskych pritkazi, ... )

* Kopie materiali evidence cestovnich dokladi (napr. Zadosti o vydani cestovnich dokladhi, ... )

¢ Kopic z "Knihy denniho vvdeje vydanych obéanskych prokazi"

* Kopie piihlagovacich listkt k trvalému pobytu

o Kopie daKich materiali (napf. doslovny vypss z matricni knihy, rodny ¢1 oddaci ist, doklad o registrovaném partnerstvi)

Otisk aifedniho razitka:

Jméno, prijmeni, funkce a podpis opravnéné uredni osoby:

Datum sepsani Zidosti:

Kontaktni telefon a e-mail opravnéné uredni osoby:
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USNESENIi VLADY CESKE REPUBLIKY
ze dne 18. fijna 2021 ¢. 902

ke Zpravé o stavu romské mensiny v Ceské republice za rok 2020

Vlada

N

schvaluje Zpravu o stavu romské mensiny v Ceské republice za rok 2020 obsaZenou
v ¢asti Il materialu ¢j. 1128/21;

. bere na védomi

Informaci o napliovani Strategie romské integrace do roku 2020, obsazenu v ¢asti [V
materialu ¢j. 1128/21,

Informaci o plnéni usneseni vlady tykajicich se integrace romské menSiny a aktivniho
postupu statni spravy pii uskute¢novani opatfeni pfijatych souvisejicimi usnesenimi vlady
ke dni 31. prosince 2020, obsaZenou v ¢asti [V materidlu ¢j. 1128/21;

uklada zmocnénkyni vlady pro lidska prava

seznamovat prabézné hejtmany, primatora hlavniho mésta Prahy, primatory statutarnich
mest a starosty obci s rozsifenou plisobnosti s obsahem zpravy uvedené v bodé¢ I tohoto
usneseni,

zajistit zvetejnéni tohoto usneseni ve Véstniku vlady pro organy kraji a organy obci,
predlozit vladé do 30. ¢ervna 2022 Zpravu o stavu romské mensiny v Ceské republice
zarok 2021,

predlozit vladé do 30. ¢ervna 2022 informaci o naplnovani Strategie rovnosti, zac¢lenovani
a participace Romt (Strategie romské integrace) 2021 — 2030 v roce 2021,

predlozit vladé do 30. cervna 2022 informaci o plnéni usneseni vlady tykajicich
se integrace romské menSiny a aktivniho postupu statni spravy pii uskute¢iiovani opatieni
piijatych souvisejicimi usnesenimi vlady ke dni 31. prosince 2021.

Provede:
zmocnénkyné vlady pro lidska prava

Na

védomi:
hejtmani,
primator hlavniho mésta Prahy,
primatofi statutdrnich mést

Ing

. Andrej Babis, v. r.

piedseda vlady
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USNESENIi VLADY CESKE REPUBLIKY
ze dne 12. listopadu 2021 ¢. 1014

o0 Strategii rozvoje infrastruktury pro prostorové informace
vV Ceské republice po roce 2020

Vlada

I. schvaluje Strategii rozvoje infrastruktury pro prostorové informace v Ceské republice
po roce 2020 (dale jen ,,Strategie*), obsazenou v ¢asti III materidlu ¢j. 1313/21;

Il. uklada

1. ptedsedovi Rady vlady pro informacni spole¢nost

a) koordinovat implementaci Strategie,

b) zajistit financovani implementace Strategie v letech 2022 az 2027,

c) do 30. dubna 2024 a 2026 piedlozit vladé informaci o implementaci Strategie,

d) do 30. ¢ervna 2028 piedlozit vladé souhrnnou informaci o implementaci Strategie,

e) do 31. prosince 2028 ptedlozit vladé navrh Strategie rozvoje infrastruktury pro prostorové
informace v Ceské republice po roce 2027,

f) zajistit zvefejnéni tohoto usneseni ve Véstniku vlady pro organy kraji a organy obci,

2. ¢lenim vlady, vedoucim ostatnich ustfednich spravnich ufadl a ptedsedovi Technologické
agentury CR

a) spolupracovat s piedsedou Rady vlady pro informacni spoleCnost na implementaci
Strategie,

b) na zaklad¢ Zadosti predsedy Rady vlady pro informacni spole¢nost nominovat zastupce
do Pracovniho vyboru pro prostorové informace Rady vlady pro informac¢ni spole¢nost;

I11.doporucuje hejtmanim, primatorovi hlavniho mésta Prahy, primatorim statutdrnich mést
a starostim obci spolupracovat s pfedsedou Rady vlady pro informacni spolecnost
na implementaci Strategie.

Provedou:

pfedseda Rady vlady pro informaéni spole¢nost,
¢lenové vlady,

vedouci ostatnich ustfednich spravnich tradt

Na védomi:

hejtmani,

primator hlavniho mésta Prahy,
primatofi statutdrnich mést

Ing. Andrej Babis, v. 1.
piedseda vlady
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SDELENI MINISTERSTVA VNITRA O ZTRATE RAZITEK

Dle § 17 odst. 3 vyhlasky €. 259/2012 Sb.. o podrobnostech vykonu spisové sluzby

Ministerstvo vnitra sdéluje, Ze doslo ke ztraté téchto arednich razitek:

Kulatého razitka s malym statnim znakem o priméru 36 mm s textem:

POLICIE CR — KRAJSKE REDITELSTVI POLICIE LIBERECKEHO KRAJE
eviden¢ni Cislo 163

Dokumenty v listinné podobé opatiené timto razitkem dne 5. fijna 2021 a ve dnech
nasledujicich je nutné povazovat za neplatné.

Kulatého razitka s malym statnim znakem o praméru 20 mm s textem:

STATUTARNI MESTO OSTRAVA
Urad méstského obvodu Ostrava-Jih
s ¢iselnym oznacenim 11012

Ke ztraté razitka doslo dne 8. fijna 2021.

Kulatého razitka s malym statnim znakem o praméru 25 mm s textem:

MESTSKY URAD MORAVSKA TREBOVA
evidenéni ¢islo 4

Ztrata razitka byla zjiSténa dne 15. fijna 2021.

Jiné:
Ministerstvo vnitra sdéluje, Ze doslo k odcizeni a ztraté téchto razitek:
Hranatého razitka o rozmérech 43 x 15 mm s textem:

CR - Ceska obchodni inspekce
ustfedni inspektorat

Stépanska 44

110 00 Praha 1

S ¢iselnym oznacenim 7 v krouzku
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Predmétné razitko se ztratilo v obdobi od 24. 9. 2021 do 11. 10. 2021. Z téchto divodi
je nezbytné povazovat dokumenty v listinné podobé opatiené timto razitkem po datu
24.9. 2021 za neplatné.

Hranatého razitka o rozmérech 40 X 20 mm s textem:

Méstsky uriad Bilovec
17. listopadu 411/3
743 01 Bilovec
eviden¢ni Cislo 6

Ztrata razitka byla nahlasena dne 3. listopadu 2021.

Hranatého razitka o rozmérech 35 x 11 mm s textem:
MESTO SEC 3

K odcizeni razitka doslo dne 5. prosince 2021.

Hranatého razitka o rozmérech 60 X 40 mm s textem:

MESTSKY URAD SEC
CiSLO DOPOR.

C.E./C.J.

DOSLO s datumovkou

Pocet listi/priloh/listi priloh
nelistinnych piiloh a druh ////
SPISOVY ZNAK

K odcizeni razitka doslo dne 5. prosince 2021.

Vydavatel a redakce: Ministerstvo vnitra, 140 21 Praha 4, nam. Hrdina 3, tel.: 974 816 461,
e-mail: ovs@mvcr.cz, internetova adresa: www.mvcr.cz, https://portal.gov.cz . e-ISSN 2571-
1903. Vychazi podle potieby.
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