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Instrukce

ministerstva vnitra Ceské republiky
ze dne 25. 5. 1992 &j. VSC/1 - 793/92.

o spisové sluzbé

Usek: vnitini sprdva

Ministerstvo vnitra Ceské republiky po dohodg se ziicastnénymi
orgdny stdtni spravy vydéva tuto instrukci:

Cl. 1
Uvodni ustanoveni

1/ Tato instrukce se vztahuje na okresnf Gfady, obecnfi a mé&stské
Gtady, dfady méstskych obvodi a méstskych édsti statutdrnich
mést, v hl.m.Praze na Magistratn{ tfad, obvodni a mistni Urady
(ddle jen “dfady”), pokud se pisemnosti tykaji prenesené
plisobnosti » a na v§echny organizace a zafizenf, vici nimZ plni
dfady funkci zfizovatele.

2/ Ufady zpracuj{spisovy t4d, v némz rozpracuji ustanovenf této
instrukce na své podminky, s piihlédnutimk resortnim pfedpisiim.

3/ Spisovou sluzbou se rozumi zajisfovan{ tkond spojenych s
pifjmem, ob&hem, odesildnim, ukldddnim a vyfazovdnim
pisemnosti. ?

1) §21 odst. 1 zdk. CNR ¢&.367/1990 Sb., o obcich

4/ Za pisemnosti se pro Gcely této instrukce povazuji vSechny
pisemnosti, zvukové, obrazové a jiné zaznamy.

a2
Evidence pisemnosti

1/ Zikladnimi evidenénimi pombckami spisové sluzby jsou
dorudovaci knizky a podaci deniky. ¥

2/ Dorucovaci kniZka je vedena u Gfadd, které jsou ¢lenény na
referity, odbory, dseky, pracovi§té apod. (ddle jen “pracovisté”)
a je zde z toho diivodu zfizena centrilni podatelna, vypravna a
spisovna, piejimajici a odesilajici veskerou korespondenci.
Dorucovaci knizku vede centralnf podatelna. Vyznauje se v ni,
kdy a od koho pisemnost dosla, jeji &islo jednaci a pracovisté,
kterémuje pisemnost pfeddna k vyfizeni. Pracovnicijednotlivych
pracovist, ktef{ jsou k tomu povéfeni spisovym fadem, potvrzuji
pfevzet{ pisemnost{ svym podpisem a datem ptevzeti. Dle
konkrétnich podminek a rozsahu korespondence mtiZe byt bud’
vedena jedna dorucovaci kniZka, nebo vedeny samostatné
dorudovaci knizky pro jednotlivd pracovisté.

2) Soucinnost s archivy je dana zak. CNR & 97/1974 Sb., o archivnictvi, vyhl. MV CSR & 117/1974 -Sb., kterou se stanovi kriteria pro

posuzovén{ pisemnosti jako archivélif a podrobnosti skarta¢niho fizenf

3) dorudovacf knizka - tiskopis SEVT - 01 0750 podaci




3/Podaci deniky jsou vedeny u viech Gfadd. Do podaciho deniku
se zapisuj{ pisemnosti pfijaté (tam, kde jsou vedeny dorucovaci
kniZky, pisemnosti pfevzaté pfes dorucovaci knizku) i pisemnosti
vzniklé z vlastn{ Cinosti Ufadu (ddle jen “vlastni pisemnosti”).
Zipis v podacim deniku obsahuje tidaje o tom, od koho pisemnost
dodla, popf. Ze jde o pisemnost viastnf, strucny obsah pisem nosti,
pohyb pisemnosti, kdo ji vyfizuje, kdy byla vyfizena, komu bylo
vyfizenf zasldno a pod jakym spisovym znakem je pisemnost
uloZena. Pfsemnosti se &sluji v &fselnych faddch zadinajich
po&itkem kalenddiniho roku &islem 1. Spisovy fdd stanovi podle
konkrétnich podminck a rozsahu korespondence, zda bude veden
jeden podaci denik pro cely dfad, organizaci &i zafizenf, Ci zda pro
néktery dsck Cinnosti bude veden podaci denik odd€lené. Pokud
se pfi zapisovdn{ do podactho denfku pouZivd riznych zkratck
(rozliSujicfch o ktery Gsck Cinnosti se jednd), bude seznam
zkratek obsaZen ve spisovém fddu.

4/ Zipisy o dorudovacich knizkdch i v podacich denicich musi byt
provddény trvalym zplsobem a Citelné. Chybné zdpisy se
nepfelepuji, ale Skrtaji tak, aby zlstaly Citelné. Oprava se opatif
datem a podisem toho, kdo opravu provedl.

€13
Pifjem pfsemnostf

1/ Ve spisovém fddu dfadu se urc{ pracoviSté, kde se pfejimajf
pisemnosti od poStovnich Gfadd, &i jinych orgidni a organizaci a
od obc&and.

2/ Na poZddani se pifjem pisemnosti potvrdi otiskem podaciho
razitka 9 s uvedenim data na kopii poddni.

3/ Ur&end pracoviité uvedend v odst. 1) otevirajf veskeré doslé
zdsilky kromé t&ch, kde je jiZ z obilky zicjmé, Ze bud’ obsahujf
skute&nosti tvoiici pfedmét stdtniho, hospodiiského a sluZebniho
tajemstvi, ncbo je na prvaim misté ped oznadenim Gradu uvedeno
jmého a pifjemnf ¢lena zastupitelstva nebo pracovaika. Spisovy
¥4d stanovi, jak budou takové pisemnosti evidoviny.

4/ Na kazdé pisemnosti bude vyznafeno datum doruceni nebo
vzniku pisemnosti, &islo jednact, uréenf zpracovatele (tj. referdtu
& jiného dtvaru) a udaj o poCtu pfiloh. U zdsilck zaslanych
doporugen se uvddi na pisemnosti t¢Z Cislo doporucené zdsilky.
Zisilky, které se neotviraji, se na obilce oznadf jen datem
dorudenf. Ve spisovém fddu se vymezi, které pisemnosti nebudou
oznadoviny &islem jednacim. Phjde zejména o pisemnosti, pro
které jsou v referdtech ¢ jinych dtvarech vedeny zvldstni evi-
dence.

5/ Cislo jednaci tvoif pofadové &islo (jak vyplyne ze zdpisu v
podacim deniku a tam, kde je vedena dorudovaci knizka i v
dorudovaci kniZce), lomitko posledniho dvojéisli béZného
kalendd¥niho roku a rozli§ovaci zkratka dtvaru, ktery pfsemnosti
vyfizuje.

6/ Vlastni pisemnosti jsou rovnéZ opatfoviny Cislem jednacim a
manipuluje se s nimi jako s ostatnimi pisemnostmi.

4) Vzor podaciho razitka uveden na pifloze ¢l

Ob¢h pisemnosti

1/ Vnitini obdh pisemnosti se poznamendvé v podacim deniku a
vyznaduje se ve spise. Podrobnosti vymez{ spisovy rdd.

2/ Obilka se ponechdvd jako soucdst spisu. Vyfazeni obdlky bez
skarta&niho fzen{ miiZe provést zpracovatel jen tehdy, nejde-li o
tyto pripady:

- neni-li na samotné pisemnosti datum nebo rozchdz{-li se datum
pisemnosti s datem poSty na obilce,

- neni-li pisemnost podepsédna (i kdyZ je uvedeno jméno a adresa
pisatele),

- md-li datum poddn{ zdsilky na posté prdvn{ vyznam napf. pro
posouzeni dodrZenf lhiit,

- je-li podacf razitko otist¢no na obilce

- u zdsilek doporudenych a u zdsilek zasflanych na doruenku.

ClLs
Vyrizovini pisemnosti

1/ JestliZe se zjisti, Ze Gfad, jemuZ byla pisemnost dorugena, nenf
piisludny k jejimu vyfizeni, postoupi bezodkladn& pisemnost
pifsluinému mfistu a odesilatel se o tom vyrozumi.

2/ V souladu se spisovym fdidem se pisemnosti preddvaji k
vyifzen{ prislusnym zpracovatelim.Jméno zpracovatele(pifpadné
jehozkratka) se poznamendvd do otisku podaciho razitka a zapiSe
sc také do pifslusného sloupce v podacim deniku.

3/ Odpovéd na doflou pisemnost se eviduje, vyfizuje a odesild
podtimtéZ &fslem jednacim, pod kterym byla piscmnostevidovdna
pii dorucenf.

4/ Zpracovatel soucasné s vyfizenim oznaluje pisemnost
uklddacim znakem, skartadnim znakem a skartaéni [hiitou (1. 9).
/Zpravidla na obalu spisu/.

5/ Veskeré pisemnosti tykajici se téZe véci (poddni, ziznamy,
stejnopis vyfizeni, rozhodnuti ve sprdvnf fizeni) tvofi spis.

6/ Pokud jsou pisemnosti vyfizovdny telefonicky nebo osobnim
jedndnim, ucinf se o tom na piscmnosti zéznam a tento zplsob
vyfizeni se vyznadi i v podacim deniku.

7/ Pokud se na evidovani nékterych pisemnosti vztahuji zvlastnf
predpisy 9, je tfcba ve spisovém fadu upravit, zda a jak budou tyto
pisemnosti evidovdny i v rdmci spisové sluZby dradu.

8/ Utady mohou stanovit v rdmei spisovych Fédd i vedeni dalSich
pomocnych evidenci (napf. spravnich rozhodnuti) pro ucely
prehledu, kontroly a hodnoceni drovné vykonu stdtnf sprivy,
zejména pokud jde o sprdvni fizenf.

5) a) zikon & 102/1971 Sb., o ochrané stétnrho tajemstvi, ve znénf zikona ¢&. 383/1990 Sb.
b) vl4dnf vyhl. & 150/1958 U. 1., o vyfizovani stiznosti, oznimeni a podnétd pracujicich

¢) zdkon &. 85/1990 Sb., o préwu peticnim

d) naf’. vlddy SSR &, 136/1989 Sb., o informadn{ soustavé organizaci, vyhl. FMF & 23/1990 Sb., o déetnictvi
¢) vyhl. MLVH & 126/1976 Sb., 0 vodohospodéfské a souhrnné vodohospodarské evidenci

6) § 58, odst. 5 zdk. & 367/1990 Sb,, o obeich
7) a) § 3 zak. CNR ¢&. 68/1990 Sb.
b) § 2 vyhl. MV CR & 435/1990 Sb.

c) nat. vl. CSFR & 558/1990 Sb., o stanoveni pfechodnych opatfeni pro postupné nahrazenf dosavadniho statniho znaku novym stitnim znakem ¢R



Cl. 6
7
Uprava, podepisovédn{ pisemnosti a uZivini razitek

1/ Ufady pouZivaji dopisnich papirh a obdlek se zdhlavim 9.
Nizev sidla obecniho i okresniho Uradu se uvddi v 1, pddé.

2/Podepisovdn{pisemnostise fidi podpisovym nebo organizacnim
fddem. VZdy mus{ byt na pfsemnosti uvedeno jméno, piijmen{ a
funkce podepisujiciho.

3/ProuZivani razitck se stitnfm znakem plati zvldStni pfedpisy 2.

4/Pokudmd ifad nékolik razitck stejnéhotypusestejnymtextem,
rozlidujf se evidendnimi &isly, kterd mus{ byt pfi otisku razitka
citelnd.

5/ Ufad vede evidenci razitek, v niZ musi byt otisk razitka s
uvedenim jména, funkce a podpisu osoby, kterd razitko pfevzala
a uZivd.

6/Priztrilérazilka je tfeba o tom bezodkladné uvédomit piislusny
okresnf Gfad a ministerstvo vnitra. V ozndmeni se uvede datum,
od kdy se razitko postrddd. Ministerstvo vnitra CR uvefejnf
ozndmenf o ztrité razitka ve Vstniku vlddy CR.

Cl.7
Odes{ldni .pisemnosti

1/ Pisemnosti jsou odesildny obydejnou postou, doporucené, na
doruéenku, nebodo vlastnich rukou podle jejich zivaZnosti, popt.
faxem.

2/ Pfsemnosti, u nichZ je nutno ov&fovat doruceni, jsou zasildny
na dorucenku, kterd se po vrdceni pfipoji ke spisu.
3/Prozasildni matriénich ajinych dokladd dociziny platizvl3tn{
predpis 9.

Cl.8
Ukldd4ni pisemnosti

1/ U zpracovatele se ponechdvaji pouze spisy z béZného roku a
pisemnosti dosud nevyfizené. Ostatn{ se uklddaji do spisovny.
Pfed uloZenim dospisovny se materidl pfipravitak, aby byl dpln,
prchledng uspofddany a fddné oznadeny ddaji o tom, ktery orgdn
vic vyfizoval, &cho se spis tykd, uklddaci znak, skartacni znak a
skartacnf [hita.

2/ Pisemnosti se¢ uklddaji podle v&cnych hledisck uvedenych ve
spisovém a skartadnim pldnu. Spisovy a skartaéni plin tvoif
prilohu &. 1 této instrukce. Spisy tykajici se sprdvniho frzenf se
uklddaji vzdy u sprdvniho orgdnu, ktery zileZitost vyfizoval v L
stupni.

aLy

Vyrazovani pisemnosti (skartaénf Idd)

1/ Spisovy a skartadni pldn obsahuje

a) hlavnf znaky a podznaky (ddle jen “uklddaci znaky”), kterymi
jsou oznadeny jednotlivé druhy pisemnost{ v ¢lenénf podie hesel
¢innosti;

b) skartaénf Ihaty a skartacni znaky.

2/ Skarta¢nimi Ihitami je stanovena doba, po kterou pisemnosti
z0stdvaji po vyfizenf uloZeny ve spisovné. Pocinaji béZet dnem 1.
ledna roku ndsledujiciho po vyiizen{ pisemnosti. Skartacnf hta
méZe byt po projedndni s piislu§nym archivem vyjimecné
prodlouZena.

3/ Skartaéni znaky (A, S, V) vyjadiuji, jak md byt po uplynuti
skartadnich hit s pisemnostmi naloZeno.

“A” - do této skupiny se zafazuji pisemnosti, které po uplynuti
skarta¢n{ lhity prevezme archiv

“S” . do této skupiny se zafazuji pfsemnosti, které po uplynut{
skartadni lhity mohou byt poté, kdy piislusny archiv vyda
skartadni povolenf, skartovdny, tj. zni¢eny

“y” - do této skupiny jsou zafazovdny pisemnosti, u nichZ se po
uplynutf skartagnf lhiity teprve posoud, které z nich pfevezme
archiv a které mohou byt skartoviny.

4/ Skarta&nf znaky a lhity uvedené ve Spisovém a skartacnim
planu jsou zdvazné pouze pro ten fad, organizaci &i zafizenf, kde
pisemnost vznikla, ncbo byla vyfizovdna. Jinde se tato pisemnost
posuzuje vZdy jako pisemnost se znakem S, které mohou byt
vyfazeny ve skartainim fizeni hned, jakmile jiZ zde nejsou
potiebné.

Cl. 10
Skartaéni Fizeni

1/ Skartadnf{ fizeni se provede v roce ndsledujicim po uplynuti
skartacnich lhit.

2/ Okresnf Gfad méZes pifsluinym archivem dohodnout, Ze u téch
@i¥add, u nichZ je maly ndrdst pisemnsot{ béhem jednoho roku,
bude skartadnf fizeni provedeno za del3f obdobi. Toto obdobf
viak nesmf pfesihnou dobu 5 let. VZdy musf byt provedeno pti

sloudenf, rozdgleni obcf, nebo jiné spravni zméné.

3/ Ufad predklddd pifsluinému archivu skartani nivrhy ve
lhatich dohodnutych dle odst. 2/ tak, Ze jsou oddélené
vyhotovovdny skartadni ndvrhy pro skupiny A, S. Skartujici
organizace za metodické pomoci archivniho orginu provede
vytiidénf pisemnosti skartacniho znaku “V7.

4/ Skartanim ndvrhem #4d4 dfad piisluSny archiv o odborné
posouzeni pisemnosti.

5/ Po odborném posouzeni pisemnost{ archivn{ orgdn

a) udéluje pisemny souhlas ke znicenf pfsemnosti, které nemajf
trvalou dokumentdrni hodnotu;

b) dohodne s preddvajicim lhity dokdy budou pisemnosti uréené
do archivni péte archivem pievzaty, kde, jakym zplsobem.
Niklady na pfeddni pisemnosti archivu nese preddvajici.

6/ O skartadnim fizenf se sepisuje protokol.
7/ Skartaénf ndvrh, protokol o skartadnim fizenf, podepsany

viemi pracovniky, zicastnénymi na vyfazovdni, potvrzen{
pfisluiné organizace, jiZ byly pisemnosti pfeddny ke znideni a

8) Instrukce MV CR & 3/1991 V. v. CR o postupu okresnich a obecnfch fadd pi zasildnf Gplajch vypist z matrik do ciziny



potvrzeni archivu o prevzeti pisemnosti budou uloZeny u toho
orgdnu Ufadu, ktery zajistuje spisovou sluzbu. Kopii si ponechd
prislusny archiv.

8/ Evidenéni pomiicky se odevzdivaji do archivu aZ po vyrazeni
pisemnost{ v nich evidovanych.

9/ Pisemnosti uréené ke znicen{ musi byt po podepsdn{ protokolu
znideny (rozdrceny) bud’ vlastnim zafizenim, nebo prediny ke
zniceni piisluSné organizaci. Pri pfevozui pti znehodnocen{ musi
byt zajistén dohled ze strany preddvajiciho dradu.

¢l 11

Rizenf a kontrola

Ve spisovém fidu urdf dfad, ktery z jeho orgdnd ¢i pracovniki
bude zabezpeovat spisovou sluzbu, jeji fizeni, Skolenf,
metodickou a kontrolni Cinnost uvnitf dfadu a vici fizenym
Uraddm.

¢l 12
Spoleénd, prechodnd a zdvéreénd ustanovenf
1/ Ustanoveni této instrukce se vztahuji' i na pisemnosti tykajici

se samostatné plsobnosti obcf, pokud to stanovi spisovy fdd
obecniho dradu.

2/ Ukldddni a vyfazovdn{ pisemnost{ a jinych materidld,
obsahujicichskutenosti, tvofici predmétstdtniho, hospodirského
a sluZebniho tajemstvi, se I{di zvldStnimi piedpisy.

3/Pii zachovini zdkadnich ndleZitostia vazeb, stanovenych touto
instrukef, lze k realizaci prdce ve spisové sluzbé vyuZit vypocetn{

i mikrografickou techniku.
Cl. 13
Zrusuje se
- instrukce ministerstva vnitra CSR & 12/1987 V. v. CSR NV.
Cl. 14
Tato instrukce nabyvd &innosti dnem 1. z4f{ 1992
Ndmé&stek ministra vaitra CR

JUDR. Pavel Zdfecky, CSc.
V. T,

Priloha &. 1
SPISOVY A SKARTACNI PLAN

Obsahuje hlavni znaky a podznaky, kterymi jsou oznaleny
jednotlivé druhy pisemnosti v ¢lenéni podle hesel Cinnosti. U
kaZdéhoznakua podznaku jsou evedeny skartaéniznaky (A, S, V)
a skartaénf lhiity (stanovici polet let, po jejichZ uplynuti se
skartaéni dkon provddi).

1) Po ukon&eni platnosti

Vvodni ¢dsti spisového a skartaéniho pldnu jsou uvedeny znaky
Cinnosti, které zajistuji vSechny nebo nékolik dtvaru draduy,
organizace ¢i zarizen{, v dalSich &dstech jsou uvedeny znaky
pouZitelné v jednotlivych oborech ¢innosti.

Je-li to uicelné a prispéje to k prehlednosti psisového materidlu,
symboly (pfsmeny). Nemohou vSak tim byt dotceny stavnovené
skarta¢ni znaky a lhity pldnu.

L

Rejstiik znakd spisového a skartacniho pldnu podle hlavnich
skupin

Jednotlivé skupiny znakd Cisla znakd

od - do
Znaky vScobecné 51- 82
Organizace ¢innosti 101 -103
Kontrola - komise kontroly 111-113
Persondlnf price 117 -123
Finance 176 - 181
Zem&d@lstvi, myslivost, rybdrstvi 201 - 207
Lesni hospodaistvi 221
Vodni hospodifstvi 230-231
Ochrana ovzdus{ 245
Ochrana prirody 246
Odpadové hospodirstv{ 249
Geologie 250
Mistni hospoddrstvi 251 -256
Doprava 276 - 281
Obchod 301 - 307
Uzemnf plinovéni a stavebni fad 326 - 339
Kultura 401 - 410
Zilezitosti citkvi a niboZenskych spoleCnosti 431 - 432
Skolstvi 451 - 454
Zdravotnictvi 526 -530
Socidlnf péce 551-563
PoZdrni ochrana 581 -585

Vcobecnd vnitin{ sprdva, ochrana vefejného pofddku 601 - 621
1L

Znaky spisového a skarta¢niho plinu

Spisovy Skartaéni
hlavn{ znak (podznak) heslo znak/lhita
ZNAKY VSEOBECNE
51 Agenda pfednosty, primdtora, starosty, tajemnika
1. Véci vyluéné plsobnosti A/10
2. Ostatni pisemnosti v/s

52 Organizace stdtnich orgdnl S/5
53 Organizace ¢lenéni a plisobnost okresnich

lifadd a obef a jejich dradd AlS
54 Rizenf, kontrola a metodickd &innost - v§eobeené A/5

1. u obeenich dradi AlS

2. u fizenych a spravovanych organizaci zafizen{ A/S
55 Rehabilitace A/10
56 Smlouvy (nejsou-li nedilnou soucdsti

ptislu$nych pisemnosti) - vSeobecné v/i5®

1. hospodifské V/5®




2. ndjemni v/5®
3. majetkopravn{ A5
4.iné V/5W®
57 Statistika, vykaznictvi - vSeobecné V/10
1. Casové fady ukazateld S/po ztritd platnosti
2. Roéni vykazy A/5
3. Vykazy s krats{ n¢Z rocnf periodicitou S/1

4, Pomocny materidl ze s¢itdni lidu,

domi a bytl S/po vyhodnoceni

5. Jednordzové soupisy v/5 -

6. Podkladovy materidl k vykazim S/5

58 Racionalizace - v§cobecné S/5

1. ZlepSovaci ndvrhy S/5

2. Vyndlezy S/s

3. Primyslové vzory S/5

4. Automatizace, vypocetni technika v/5

59 Peticnf privo VI5
60 StiZnosti, podndty a oznimenf obcan( - vicobecné

V/5

1. Ilodnoceni, rozbory, evidence AJS

2. Konkrétnf{ pripady V/5

61 Civilnf obrana (s vyjimkou pfsemnost{ §tibu CO) S/5

62 Zahranicni styky a cesty V/s
63 Referendum V/5
64 Zivelni pohromy V/5
65 Pracovni pldny, programy V/5
66 Pokutovin{ ve spravé S/5@
67 Pestupky - vScobeené S/5
1. Rozbory AJS
2. Evidence piestupkl A/5
3. Konkrétnf pripady V/s
68 Ochrana stitniho, hospoddfského
a sluzebniho tajemstvi v/5

69 Povolenf fotografovini a filmovdn{ S/5

70 Spisovi sluZba - vScobecné V/10
1. Skartaéni fizeni A/S5
2. Podaci deniky AJS
3. Dorudovaci knizky S/5

71 Ceny S/5

72 Hospodafenf s nirodnim majetkem - vicobecné V/5
1. Evidence majetku A/S
2. Inventarizace V/s
3. Hospodafeni s ndrodnim majetkem véetné vykonu
jeho prozatimni sprdvy A/10

a) prevody prdva hospodafen{ s ndrodnim majetkem A/10

b) pfevody vlastnictvi ndrodniho majetku A/10

¢) vymihdni pohleddvek stdtu A/10

4. Nabyvén{ vlastnictvi do ndrodniho majetku A10

5. Vyfazovén{ majetku a jeho realizace AJ5

6. Rekonstrukce a modernizace A5

7. Opravy a udrZba S/5

8. ZatiZenf (pokladni dluhy) S/5

9. Majetkové restituce A/10

10. Ostatni S/5

73 Privatizace A/10
74 Vyznameni , ceny V5
75 Nahrady cestovnich, stEhovacich a jinych vydajd S/5
76 Propagacnf Cinnost V/s
77 Volby do zastupitelskych sborl V/podle délky
volebniho obdobf

1. Dodate&né volby a nové volby (podrobngjsi pokyny
pro vyfazovéni podruZnych volebnich pisemnost{

2) Nenf - li u odvétvf specidlni znak
3) Po odchodu do diichodu nebo v pifpadé smrti S/5

jsou vyddviny vidy po volbich) V/podle délky

volebniho obdobi
78 Volby soudci pfisedicich Al5
79 Konference, porady, konzultace AlS
80 Pouzivini vybusnin S/5
81 Brannd vychova S/5

82 Reklamnf fidy S/po ukon&eni platnosti
ORGANIZACE CINNOSTI

101. Pldny zaseddni, zastupitelstva,

rady a komisi - vicobecné AlS
1. P¥iprava jedndni V/5
2. Zipisy z jedndn{ A/10
102. Cinnost zvldstnich orgdnd okresniho dfadu V/5
103. Cinnost okresniho shromdZzdén{ v/5
1. Pfiprava jedndnf v/5
2. Zipisy z jedndn{ A/10
AGENDA KOMISE KONTROLY
111 Pracovni pldny kontrolni ¢innosti, metodika AlS
112 Kontroly - v§eobecné Vv/s
1. Pldnované vlastni V/5
2. Pldnované ve spoluprici s jinymi orgdny V/5
3. Nepldnované kontroly V/5
4. Zipisy z kontrol AJs
5. Rozbory a vyhodnocen{ AlS
113 Kontroln{ pln&ni usneseni AlS
1. vlddy
2. zastupitelstva
3. rady
4. komisf
PERSONALNI PRACE
117 Vychova a vzdéldvini V/5
118 Pracovni pomér - v§eobeené V/s
1. Osobnf spisy S/45®

2. Pracovni doba (pracovni volno, dlevy v préci,
price preséas - povolovdnt, mzdové zvyhodnénf,
noéni prdce apod.) ' S/5

3. SniZeni pracovm’ho dvazku V/5
4. Jednotnd Gdajovd zdkladna organizact S/po ztrité
platnosti

5. Vedlejsi Cinnost S/5

6. Nihrada skody S/5

7. Nemocenské a socidln{ zabezpeceni

pracovnikd S/5
119 ZdleZitosti pracovné pravni - vicobeené S/5

1. Pracovnici apardtu okresnich a obecnich iradd S/5

2. Pracovnici organizaci a zafizeni fizenych

a spravovanych okresnimi a obecenimi drady S/5
120 ZdleZitosti &lend obeenich zastupitelstev, Elend

komisf a aktivistl S/5

1. Pracovné pravn{ vztahy a odméfiovini S/5

2. ZdleZitosti diichodového zabezpeceni S/5

3. Jednorézové odmény z prostfedkd obce S/5

4. Rizné ndhrady (kromé cestovnich a stéhovacich

vydajt) S/5
121 PHjmy z pracovniho poméru - vSeobecné S/5

1. Platovy fdd pro pracovniky orgdnd

statn{ sprdvy S/5 po ztrdtd platnosti

2. Katalog funkcf a mzdovych tarifh S/5 -7-



3. Tarifng kvalifikacn{ katalog S/5 -
4. Odménovdn{ S/5
5. Nihrady za dovolenou S/5
6. Vécn4 plnéni, naturdlni poZitky S/5
7. Dohody p provedeni price a dohody
o pracovni innosti S/45
8. Mzdové listy \2E
122 Pé&e o pracovniky - vicobecné V/5
1. Bezpednost a ochrana zdravi pii prdci, pracovai
Girazy, odskodiiovén{ pracovnich trazi V/S
2. Pracovni podminky Zen S/5
3. Pracovn{ podminky mladistvych S/5
4. Osoby se zm&n&nou pracovni schopnot{ S/5
5. Zavodn{ stravovdn{ S/1
6. Ochranné oddvy a jiné soudstky, sluzebni odévy  S/5
123 Kolektivni smlouvy Al5
FINANCE
176 Rozpotty - vieobecné idaje a dil&i podklady \ZE]
1. Rozpo&tovy vyhled, tabulkovd i textovd Cist A5
2. Ro&ni rozpodty, tabulkovd i textovd Cdst A/10

3. Rozbory o pln&n{ rozpoctd a financniho hospodareni A/10
4. Ostatni pisemnosti o finanénim hospodafen{ V/5

177Finanén{ pliny hospoddfskych organizaci a rozpoCty
rozpo&tovych a piispévkovych organizaci - vicobeené  S/5
1. Dlouhodobé finanéni pldny a rozpoctové vyhledy

organizaci{ A5
2. Roénf finanénf plany a rozpodty organizaci V/s
3. Rozbory hospodateni organizaci A/lS
4. Ostatn{ pisemnosti o finan&nim hospodafeni fizenych
organizaci V/5
178 Dang, ddvky, poplatky - vSeobecné V/5
1. Veobecné zéleZitosti stitnich pfijmf
a piijmi obci S/5
2. Jiné (s vyjimkou uvedenych pod &.3 - 6) S/5
3. Rejstiiky, katastry, vykazy apod., likvidace
nedoplatkd S/5
4. Mfstnf dan& a poplatky S/5
5. Katastr domovni dané V/5
6. Pasporty VI5
179 Prévn{ zastupovéni ve financnich zdleZitostech v/s5
180 ZileZitosti konfiskacni AlS
181 Uéetnictvi - vieobecné S/5
1. Roénf dletni vykazy AJS
2. Ostatn{ G&etni piscmnosti v/5

ZEMEDELSTVI, MYSLIVOST, RYBARSTVI

201 Pida - veobecné v/5
1. Vynéti ze zem&délského pldniho fondu a rckultivace
A/15
2. Ochrana a vyuZiti zem&d¢lského padniho fondu
v/5
3. Zmény kultur a vyuZit{ pddniho fondu V/S

4. Pfevody a ndjmy zem&d@lskych a lesnich pozemkd V/5
5. Pouiti zem&délské piidy k nezemédélskym dcelim

na dobu 1 roku S/5
6. Pokuty uklddané pfi ochrané ZPF V/s
202 Pozemkové tpravy - vieobecné VIS
1. Projekty pozemkovych dprav VIS
2. Zmény pozemkovych dprav VI/s

A/15

3. Oblastni pozemkové pravy

203 Zemédelskd vyroba
1.UZivdn{ pady a jiného zem&d¢lského majetku

2. Ochrana proti §ktidciim, chorobdm a plevelim

3. Kdcenf ovocnych stromb a kluceni vinic
4. Zrueni chmelnic
5. Veterindrn{ opatfeni
6. Plemenitba
204 Zemddélské prace, zajisténi
205 Zemddélské druZstevnictvi
206 Myslivost - vSeobecné
1. Uzndn{ honiteb
2. Ndjemni smlouvy
3. Mysliveckd pldnovini a statistika
4. Oblasti pro chov zviie
5. Lovecké listky - evidence
6. Ndhrada Skod
7.Myslivecky hospodif, mysliveckd strdZ
207 Rybdistvi - vSeobecné
1. Rybdiské reviry
2. Rybniky rybnikdfsky neobhospodafované
3. Plénovinf a rybdiské hospodafeni
4. Rybdisky hospoddf a rybdfskd strdZ
5. Rybdrské listky - evidence
6. Nihrady $kod

LESNI 110SPODARSTVI

221 Lesni hospoddfstvi - vieobecné
1. Lesni padni fond

2. Souhlasy k projektovym tkolim a k izemnim

rozhodnutim

3. Opatfeni k ndpravé $kod na lesnim fondu
a zafizenf slouZicich lesnimu hospoddfstvi
4. Prévo uZivan{ lesnich pozemki

5. Opatieni k zajiSténi bezpe¢nosti osob a majetku

6. Doprava po cizich pozemcich

7. Ur&enf dkold v lesich pod odbornou sprdvou
8. Zakaz a omezeni nékterych innosti v lesich
a jejich okolf

9. Opatfenf proti roz§ifeni Skidcd

10. Pokuty v lesnim hospoddfstvi

11. Vyjimky ze zdkonnych Ihit zalesnéni

a zajisténi kultur

12. Lesni hospoddfské pldny

13. Opatienf ke zvlddnut{ mimotddnych okolnost{

a nepfedvidanych Skod v lesich
14. Lesni striZe

VODNI HHOSPODARSTVI

230 Vodohospodifské pldnovini
231 Vodni hospodifstvi - vSeobecné
1. Realizace zdkona o voddch
a souvisejicich piedpisi
2. Vodoprivnf povolent, souhlasy a vyjddfen{
3. Ukldddn{ pokut
4. Opravné prostiedky proti rozhodnutim
5. Navrhovéni sprivct a evidence drobnych
vodnich tokd
6. Vodni strdZ
7. Vodohospoddrsky dozor
8. Vodohospodirské evidence
9. Povodiiovd ochrana

v/s
viIs
S/5
S/5
S/5
Vv/s
S/5
S/5
Vs
v/Is
Al
V/50
Vi/5
V/5
A/S
V/5
V/5
V/5
Al5
Al
A/lS
V/5
AJS
V/5

Al5
A20

v/5

Al5
A/20
V/10
V/s
S/5

Al5
VI/5
S/5

V/10
A/20

v/5
V/10

A/5
v/5

V/5
AJ20
vIs
S/s

AJ30
S/10
A/10
A/50

v/5




OCIIRANA OVZDUS{

245 Ochrana ovzdus{ - vieobeené
1. Rozhodnut{ dle pravnich pfedpist
na ochranu ovzdusi
2. Poplatky za zneCisténi ovzdus{
3. Ukldddn{ pokut

OCHRANA PRIRODY

246 Ochrana pifrody - vicobecnd
1. Realizace vyhldsky o chrénénych &astech piirody

2. Rozhodnut{ o vyjimkéch z chrdn&nych dsti piirody

3. Stanovisko k chrinénym &dstem piirody
ODPADOVE HOSPODARSTVI

249 Odpadové hospoddfstvi - vieobecné
1. Rozhodnut{ dle prévnich pfedpis upravujicich
odpadové hospodafstvi
2. Ukldddni pokut
3. Zafizenf na zne$kodiiovéni odpadd

GEOLOGIE

250 Sprdva geologie - vSeobecné
1. Rozhodnutf a osv&dden{ o vyhradnim loZisku -
2. Dobyvani vyhradniho loZiska
3. Stanovenf chrinénych loZiskovych dzemf
4. Povolovani staveb a zafizen{ v chrdnénych
loZiskovych dzemich
5. Zména a ruSen{ dobyvaciho prostoru
6. Povolovén{ t82by ncvyhradnich lozisek
7. Sklddky odpadnich hmot
8. Vstup na cizi nemovitosti v souvislosti
s provddénim geologickych pract
9. Ndhrady $kod zplsobenych geologickymi pracemi

MISTNI 1I0SPODARSTVI

251 Organizace a zafizenf - vicobecné
1. Organizaéni pokyny
5. ZHizovini, zrufenf, zmény organizaci a zafizen{
3. Organizacni fddy
4. Majetkové pievody
5. Zalezitosti provozu a vyroby
6. Smlouvy o zajistén{ vefejné prosp&inych sluZeb

252 Akciové a jiné spoleCnosti
253 Soukromé podnikdni - vieobecné
1. Povolovéni
254 Bytovy majetek - vieobecné
1. Bytovy majetck organizaci
2. Bytovy majetck ve vlastnictvi obland
3. Bytovy majetck druZstev
4. Pfispévky na bytovou vystavbu
5. 1lospodafeni' s byty (ptidélovéni, smény)
6. Modernizace a adaptace
7. Ndjemné
255 Nebytové prostory - vicobecné
1. Pfid&lovdn{
2. Ndjemné
256 Jiné &inosti
1. Vyrobni druZstva

VI5

Vis
V/5
v/5

v/
VI/s
Al5
VI5

\E

V/10
v/s
AlS

Vi/5
A/10
A/10

VI5

A/10
AlS
A\
V/5

S/5
S/5

V/10
S/5
A/10
A/10
A/10
V/10

V/5
A/10
V/10
V/10
V/10
V/10
V/10
V/10
S/10
S/10

S/5

S/5
S/10
S/10

S/5
V/10
V/10

DOPRAVA

276 Doprava - vieobecné
1. Koordinace riiznych druhl doporavy
2. Jizdnf fidy
3. Mechanizace naklddky a vyklddky
4. Provoznf objekty, nddraZi, pomocné objekty
a zafizeni, ekdrny, zastivky, sta noviste
5. Bezpecnost silni¢niho provozu
6. Rozvoj motorismu
277 Silni¢n{ doprava - vicobecné
1. Ndkladni preprava
2. Pfeprava osob
3. TaxisluZzba
4. Nemotorovd doprava
5. Dopravni prizkumy
6. Zavady a nedostatky
7. Ostatni
278 Technika silniCn{ dopravy - vicobecné
1. Stavby, piestavby a ruSeni vozidel
2. Udrzby a opravy vozidel
3. Hospoddrnost provozu vozidel
4. Néhradni dily a pfisluSenstvi vozidel
5. Stanice technické kontroly
6. Ostatn{
279 Méstskd doprava - vieobecné
1. Méstskd hromadnd doprava
2. Provoz méstské hromadné dopravy
3. Technika méstské hormadné dopravy
4. Dopravnf inZenyrstvi
5. BezpecCnost provozu méstské hromadné dopravy
6. Parkovaci prostory
7. Ostatn{
280 Silniéni hospoddfstvi - vieobecné
1. Investiénf vystavby a velké opravy silnic a mostd
2. Piiprava pldnf investic a velkych oprav
3. Vyroba kameniva
4. Silni¢nf stavebni vyroba
5. Stroje a zafizen{ pro silnicnf prdce
6. B&nd Gdrzba silnic a mostd
7. Zimni ddrZba silnic
8. Uzavirky silnic
9. Mistni komunikace
281 Ostatni obory dopravy - vieobecné
1. Zeleznicni doprava
2. Leteckd doprava
3. Vodn{ doprava
4. Ostatni doprava (pdsovd, potrubnf atd.)

OBCIIOD

301 Vyzkum spotiebitelské poptivky
302 Trzni agenda
303 Sit podnikd, prodejen, provozoven, skladd a trh
304 Fondy zboZi a paliv - vieobeené
1. Potravindiského
2. Pramyslového
3. Paliv
305 Zavodnf, Skolni stravovdn{
306 Cestovni ruch
307 Koncepce rozvoje

S/5
S/5
S/5
S/5
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S/5
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S/5
S/5
S/5
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S/5
S/5
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S/5
S/5
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S/5
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S/5
S/5
S/5
S/5
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UZEMNI PLANOVANI A STAVEBNI RAD

Uklddaci znak skarta¢niho pldnu se u této skupiny fidu pouZije
pouze tam, kde pisemnost nclze zaradit do kompletniho spisu
konkrétnf stavby. Ukldddni dzemné plinovaci dokumentace se
fidi zikonem o Uzemnim pldnovin{ a stavebnim ridu.

326 Uzemné pldnovaci dokumentace V/20
327 Uzemné pldnovaci podklady V/20
328 Uzemnf rozhodnuti A/S
329 Oprdvnénf k projcktové Cinnosti A/10

330 Stavebni povolenf{ a dalsi spisy v¢. dokumentace, tykajici
sestavby (kolaudace,zmény stavby,zmény v uZivini stavby,

udrZovaci prdce, odstranéni stavby) AJ20
331 Povoleni terénnich dprav, nékterych praci a zafizeni  A/S
332 Stdtni stavebni dohled Al5
333 Vyvlastnéni A/20
334 Stavcbnfi drady V/10
335 Vstup na cizi nemovitosti S/5
336 Souhlasy k vyddni stavebnich povoleni

specidlnich staveb A/10
337 Rozhodovini stavebnich iradd podle zvldstnich

predpisl V/10
338 Sankce podle stavebniho zdkona SI5

1. Pokuty S/5
339 Pfezkoumdni pravomocnych sprivnich rozhodnut!

mimofddnymi opravnymi prostfedky V/s5
KULTURA
401 ZileZitosti kultury - vSeobeené vi/s5

1. Péée o obdanské zéleZitosti S/5

2. Slavnosti, vzpominky, hudby, vychovné, kulturnf,

zdbavni a jiné verejné produkce V/5

3. Vzdéldvaci kursy a jiné kulturné vychovné akce

pro obany a mlddeZ \7E
402 Organizaéni a hospodifské véci kulturnich

zafizen{ - v§cobeené V/5
403 Kulturni instituce a zafizeni V/10
404 Divadla a jiné kulturn{ instituce a zaffzen{ V/s
405 Knihovny V/5
406 Muzea a galérie V/5
407 Povolovdni vefejné produkce V/s
408 Tisk, rozhlas, televize a film V/5
409 Zijmovd umcéleckd Cinnost v/i5
410 Kroniky A/10

ZALEZITOSTI CIRKVI ANABOZENSKY CIISPOLECNOSTI

431 Véci cirkvi a ndboZenskych spoleénosti - v§cobeené /S

432 Cirkevni majetek - vSeobecné V/5
1. Finanéni a hospoddfské zdleZitosti V/5
2. Stavby a opravy cirkevnich budov Vv/5

SKoOLSTVI

451 Organiza&nf a hospodifské véci Skol a predSkolnich
zafizeni V/5

452 Soukromé a citkevni Skoly V/5

453 Finan&ni a hmotné zabezpeceni Zakd Vi/s

454 Détské domovy a domovy mlddeZe V/5

ZDRAVOTNICTVI

526 Lécebnd preventivni péle - vSeobecné V/5

1. Obvodni zdravotnickd stfediska /S
2. Nemocnice s poliklinikou v/5
3. Polikliniky V/5
4. Lécebné dstavy V/5
5. Zvldstni détskd zafizen{ V/5
6. Ziavodni zdravotnickd stfediska V/s
7. Nemoci z povoldn{ /s
8. Lékarskd posudkovd sluZba V/5
9. Dopravni zdravotnickd sluzba S/s
10. Hospodareni s Iéky a zdravotnickymi potiebami  S/10
11. Alkoholismus a jiné toxikomdnie V/10

12. Evidence déti a mladistvych postiZenych na zdravi V/5

527 Prirodni lé¢ebné ldzné a piirodni [éCebné zdroje A/s
na zdravi
528 llygicnickd sluZba - vSeobecnd Vi/s
1. Sankce za poruSovdn{ predpisi na Useku hygieny  V/5
529 Lékdrenska sluzba V/5
530 Regresni ndhrady V/10
SOCIALNI PECE
551 Sledovidni socidlnich pomér( a vedenf evidence
socidlné potrebnych obcanl Vv/s
552 Mimodustavn{ socidlni péce S/5
1. Poradenstvi S/s
2. Sluzby S/5
3. Mimofddné vyhody pro obéany téZce postiZené
na zdravi S/5
4. PenézZité piispévky S/s
553 Ustavni socidlni péce V/5
1. Organizacnf zdleZitosti V/s
2. Pfijimdn{ ob&and do téchto Ustavl S/5
3. Provozni zdleZitosti S/5
554 Umisfovan{ ob&anf se zménénou pracovni schopnosti  S/5
1. Rozmistovini obland se zménénou pracovni
schopnosti mladsich 18 let S/5
2. IImotné zabezpedeni oblanti se zménénou pracovni
schopnost{ S/5
555 Péce o rodinu - vScobecné V/5
1. Socidln{ pé&e v rodindch s nezaopatfenymi détmi
a u t¢hotnych Zen V/5
2. Socidlné privn{ ochrana déti a mlddeZe v/s5
3. Péstounskd péce S/5
4. Dévky socidlni pé¢e nezaopaticnym détem,
jejich rodi¢tim a t¢hotnym Zendm V/5
5. Pedovatelskd sluzba pro rodiny s déimi S/5
6. PfedmanZelské a manZelské poradenstvi V/5
7. Domovy pro matky s détmi V/5
8. Piispévek na vyZivu ditéte S/5
556 Péde o spoledensky neprizplsobené obCany V/5
557 ZilczZitosti romského obyvatelstva v/5
558 Posudkovi sluZba socidlniho zabezpeCenf v/5
POZARNI OCHRANA
581 Organizace - vS§eobecné Vv/5
1. Organizace sprdv a \itvar Sboru poZdrni ochrany  A/5
2. Rozkazy, sbirky pokyni, smérnice V/s
3. Spoluprdce s ostatnimi orgdny a organizacemi S/5
582 Stétn{ poZdrni dozor - v§eobecné V/5
1. Posuzovin{ typizacnich praci, dokumentace staveb
v&etné technologii a vyrobkd z hlediska poZdrni
bezpecnosti V/5
2. Sezdnni akee S/5

3. Pozdry (poZdrn{ zdsady, rozbory, poZirné



technickd expertiza aj.)
4. Skoleni a odbornd piiprava pracovnikl o poZdrn{
ochrané
5. Bezpecnostni a jind mimorddnd opatreni
583 Jednotky poZdrni ochrany - v§eobecné
1. Stavby. a rckonstrukce poZirnich zbrojnic a stanic
2. Odbornd piiprava jednotek PO
3. Specidlni sluZzby v jednotkich PO
584 PoZdrni sluZba civiln{ obrany
585 Vécné prostiedky poZirni ochrany

VSEOBECNA VNITRNI SPRAVA
OCIHRANA VEREINEIO PORADKU

601 S&itdni lidu, domb a bytd
602 Shromazd'ovdni
603 ZdlcZitosti vojenskosprdvni - vScobecné
1. Odvodni fizeni
2. Evidenéni véci vojiki
3. Vojenské tjezdy
4. Ostatn{ vojenskosprdvni véci
604 Uzemnf organizace - vieobecné
1. Konkrétni 4zemni zmény
2. ZileZitosti stdtnich hranic
605 1lldSeni a evidence obyvatclstva
606 Stitni oblanstv{ - vScobecné
1. Udéleni stdtniho obanstvi
2. Nabyti stitniho ob&anstvi uzavienim manZelstvi
3. Pozbytf stdtniho oblanstvi
a) propusténim
b) odnétim
4, Osvédcovdn{
5. Razné
607 Matriénf zdleZitosti - vSeobecné
1. Matriky a sbirky listin
a) knihy narozeni
b) knihy manZelstvi
c) knihy dmrt{
2. Matriéni doklady do ciziny
3. Osvéd&ovinf zpdsobilosti k uzavieni manZelstvi
4. Rozhodovdni v matri¢nich vEcech
5. Dozor a kontrola veden{ matrik
6. ZileZitosti matrikdrd a matricni obvody
608 UZivini a zmé&na jména a pifjmeni
609 Ov&tovdni opist listin a podpis® na listindch
610 Archivy, archivnictvi
611 Rizné hospoddisko-finanéni zileZitosti - vScobecnd
1. Pohleddvky
2. Okresni a mistnf tisk
3. Postovné
4. Telefonnf stanice, rozhlas, rozhlas po drdté,
televize a jiné véci spojl
5. Kanceldfské a jiné stroje slouZici k
vykonu administrativy
6. Zdvodn{ stravovdn{
7. Dovoz ¢asopist ze zahranicl
8. Vozovy park
9. Objednivky tisku, razitek, kanceldfskych potfeb,
Cisticich prostfedk a jiného materidlu
612 Nizvy obci, ulic a vefejnych prostranstvi
613 Systém &islovin{ domd
1. Informace o é&fslovdni domi
614 Ochrana vercjného pofddku - vScobeené

VIS

S/5
S/5
Vi5
VIs
S/5
V/I5
S/s
S/5

A/10
V/5
S/5
S/5
S/5
V/5
V/s

V10

A/10

A/10
S/5

V/50

A/50

A/50

A/50
A/50
A/50
V/5
V/5
AJT5
A5
ATS
S/3
S/3
S/3
V/5
VI/5
AJ5
A5
S/3
Vi5
S/5
S/5
v/s5
S/5

S/5

S/5
S/5
S/5
S/5

S/3
Al5
AJS
S/3
V/5

1. Organizaén{ a vécné problémy vefejného

pofddku na jednotlivych dsecich V/5

2. Obecni policie VI/5

3. Soudinnost s jinymi orgdny a organizacemi S/5
615 ZilezZitosti bezpeénostné spravn{ S/s
616 Zprdvy a informace o obCanech S/5
617 Z4lcZitosti statnich a mistnich symbold - v§eobecné  V/5

1. PouZivdnf stitnich symbol& V/5

2. Znaky, barvy a prapory obcf A/5

3. Razitka A/S
618 Cestné ob&anstvi Al5
619 Sbirky - vScobeené V/5

1. Verejné sbirky v/5
620 Ztrdty a ndlczy S/5
621 Evidence vélecnych hrobi AlS

Okresnf drad Cislo doporug

Rokycany zédsilky: R 325

Doslo dne: Zpracovatel:

1.3.1991 V. Novy

Gj. Uklddacf znak:

vnitf./132/91 67/3

SDELENI

Ve smyslu bodu 111/1/b usneseni vlddy CR ze dne 20. tinora 1991
&.42 o Véstniku vlidy Ceskérepubliky prookresni Gfady a orgdny
obef a o zabezpedeni koordinace a piipravy smérnic (instrukci)
ministerstev a ostatnich dstfednich orgdnd stitni sprdvy se
uveicjiiujiseznamy platnychobecnézdvaznych pravnich pfedpisl
a smérnic (instrukei) tykajicich s innosti okresnich ufadd a
orgdn obcf, vydanych na tsccich plsobnosti:

A) MINISTERSTVA VNITRA CR

Piedpisy uvddéné v seznamu jsou v rdmci odvétvi, popf. v rdmci
dil&ho tscku, ddle dlenény na soupis obeené zédvaznych prévnich
picdpist (oddil A) a soupis smérnic (i nstrukci), tedy hromadnych
aktd fizenf (oddil B).

V seznamu jsou uZivdny tyto zkratky:

Sb. Sbirka zdkon{

Ul Utednf list

V.v. SR NV Véstnik vlddy CSR pro ndrodni vybory

V.v. CR Véstnik viddy CR pro okresni dfady a orgdny obei
PZ Provoznf{ zpravodajstvi

Uvodem se uvidéji obecnd zdvazné pravni piedpisy, které jsou
zdkladnimi prdvnimi normami pro Cinnost okresnich uradd a
orgdnd obef na viech usecich spravovancho odvétvi, a to:

- zikon CNR & 367/1990 Sb., o obcich (obecni zfizeni), ve znéni
zikona CNR & 439/1991 Sb., zdkona CNR &. 485/1991 Sb.
a zdkona CNR &. 553/1991 Sb

.-zdkon CNR & 425/1990Sb.,0 okresnich Gfadech, pravé jejich
plisobnosti a o nékterych dalSich opatfenich s tim souvisejicich
- zdkon CNR &. 418/1990 Sb., o hlavnim m&st& Praze, ve znéni
zikona CNR &. 439/1991 Sb.

- zdkon & 71/1967 Sb., o spravnim fizeni (sprdvni fdd)

- zdkon CNR & 200/1990 Sb., o pfestupcich



