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OZNAMENI O VYHLASENiVYBEROVEHO RIiZENI
na obsazeni sluzebniho mista
odborného referenta/vrchniho referenta

¢.j.. MV-142789-3/PST-2024
Praha dne 3. fijna 2024

Shrnuti vybérového rizeni

Vybérové fizeni na obsazeni sluzebniho mista odborného referenta/vrchniho referenta
v oddéleni obéanskych prakaztia cestovnich dokladi obéanu odboru spravnich ¢innosti,
ID 30356595 sluzebniho ufadu Ministerstvo vnitra v 9. platové tfidé s terminem podani
Zadosti do 14. Fijna 2024.

Detailni oznameni o vyhlaseni vybérového rizeni

Statni tajemnik v Ministerstvu vnitra jako sluzebni organ pfislusny podle § 10 odst. 1 pism. f)
zakona €.234/2014 Sb., o statni sluzbé, ve znéni pozdéjSich predpist (dale jen ,zakon o statni
sluzb&“) vyhlaSuje vybérové Fizeni na obsazeni sluzebniho mista odborného
referenta/vrchniho referenta v oddéleni obéanskych prakazi a cestovnich dokladt
ob¢anu odboru spravnich ¢innosti.

Vykonavané €innosti

e provadéni konzultaCni a poradenské Cinnosti v ucelené odborné oblasti statni spravy,
zejména na Useku ob¢anskych prukazu a cestovnich doklad ob&and;

e nabirani zadosti o osobni doklady (obCanské prukazy a cestovni pasy) v ramci
zrychleného fizeni;

e predavani osobnich dokladl (ob&anskych prukazu a cestovnich past) ob&anliim v ramci
zrychleného fizeni;

e kontrolovani funk&nosti elektronickych €ipu na dokladech;

e vybirani spravnich poplatkd za osobni doklady vydavané ve zrychleném Fizeni;

e zajiStovani distribuce vyrobenych dokladi na jednotlivé obecni Ufady obci s rozSifenou
pusobnosti, vEetné& prebirani obchodnich baliki od Ceské posty, s.p.;

e zajiStovani distribuce posty doslé od jednotlivych obecnich ufadl obci s rozSifenou
pusobnosti uréenym adresatim;

e zajiStovani prfevozu vyrobenych dokladi od vyrobce.



Obor sluzby
e 26. Systém vefejné spravy a vSeobecna vnitfni sprava
Identifikace sluzebniho mista

e identifikacni Cislo sluzebniho mista: ID 30356595
e sluzebni pomér na dobu neurcitou

e misto vykonu sluzby: Praha

e sluzebni doba: 40 hodin tydné (1,0)

o pFedpokladany nastup do sluzby: prosinec 2024
e termin pro podavani zadosti do 14. Fijna 2024

Bude-li na zakladé vysledku vybérového fizeni na obsazeni tohoto sluzebniho mista zafazen
uchazec, ktery dosud uspésné nevykonal ufednickou zkousku ve stanoveném oboru sluzby,
pfijme se tento uchazeC podle ustanoveni § 29 odst. 1 zakona o statni sluzbé do sluzebniho
pomeéru na dobu urcitou, a to s trvanim 12 mésiclh. Po UspéSném vykonani této urednické
zkousky se zméni doba trvani sluzebniho pomeéru na dobu neurcitou, co do doby ukonceni
trvani daného sluzebniho mista dle platné systemizace sluzebnich a pracovnich mist.

Udaje o slozkach platu a podminkach vykonu sluzby

e sluZebni misto je zafazeno do 9. platové tridy

e na sluzebnim misté je stanoven zvlastni pfiplatek ve skupiné Il. spojeny s Cinnostmi
vykonavanymi v podminkach spojenych s neuropsychickou zatézi a pravdépodobnym
rizikem ohroZzeni Zivota a zdravi nebo obtiznym vykonem sluzby vcetné miry
neuropsychické zatéze a pravdépodobnosti rizika ohrozeni zivota a zdravi

v v

Uvedené udaje o slozkach platu nepredstavuji verejny prislib.
Zaméstnanecké benefity

e 5tydnl dovolené

e 5dni indispozi¢niho volna (sick days)

e 5 dni studijniho volna

e den volna k zafizovani osobnich zaleZitosti

e moznost flexibilni pracovni doby (napf. pruzna pracovni doba, stlaCeny pracovni tyden,
prace na dalku)

e moznost povoleni stlateného tydne v rozsahu 10,5 hodiny denné s pfestavkou na jidlo
a oddech ve 4 pracovnich dnech

e pFispévek zaméstnavatele na stravovani

e nabidka odborného vzdélavani a profesniho/osobniho rozvoje

e moznost vyuZivat sportovni zafizeni MV

e moznost registrace u Iékafe zaméstnavatele za uelem poskytovani primarni péce
(prakticky lékar)


https://www.mvcr.cz/soubor/informace-o-slozkach-platu-pdf.aspx

e moznost psychologické péCe a poradenstvi u nadeho zkuSeného psychologa

DalSi benefity jsou nabizeny za pfispéni finan¢nich prostfedkl z fondu socialnich a kulturnich
potfeb, napfiklad

e pfispévek na penzijni pfipojisténi / doplfikové penzijni spofeni

e  pFispévek na dovolenou

e pfispévek na détskou prazdninovou rekreaci/ zimni détsky tabor
e  kulturni akce

e pfispévek na vzdélavaci a rozvojove aktivity

e rehabilitatni masaze

o dioptricke bryle a kontaktni ¢oCky

e dentdlni hygiena

v v

Ministerstva vnitra.

Podani zadosti

Posuzovany budou Zadosti o pfijeti do sluzebniho poméru a zafazeni na sluzebni misto nebo
zadosti 0 zafazeni na sluzebni misto (dale jen ,zadost“) dorucéené ve |lhuté do 14. Fijna 2024.

Ve stanovené |huté budou posuzovany zadosti

e doruc€ené prostiednictvim provozovatele postovnich sluzeb na adresu ufadu Ministerstvo
vnitra, Nad Stolou 3, 170 34 Praha 7 nebo

e podané osobné na podatelnu Ministerstva vnitra na vySe uvedené adrese, nebo

e podané na adresu elektronické posty posta@mvcr.cz s uznavanym elektronickym
podpisem nebo

e podané do datové schranky ufadu ID: krk34e3.

FormulaF zadosti je uveden v pfiloze €. 1 tohoto Oznameni.

Obaélka, resp. datova zprava, obsahujici Zadost v€etné poZadovanych priloh musi byt
oznacena slovem ,Neotevirat® a slovy ,Vybérové fizeni na sluzebni misto odborného
referenta/vrchniho referenta v oddéleni obéanskych prikazi a cestovnich dokladd ob&anu
odboru spravnich ¢innosti, ¢.j.: MV-142789-3/PST-2024".

Z vybérového fizeni bude vyfazena zadost, ktera bude doru¢ena po stanovené Ihaté.


https://www.mvcr.cz/soubor/podminky-vykonu-sluzby-pdf.aspx
https://www.mvcr.cz/soubor/podminky-vykonu-sluzby-pdf.aspx
mailto:posta@mvcr.cz

Podminky ucasti ve vybérovém fizeni

Vybérového fizeni na vySe uvedené sluzebni misto se v souladu se zékonem o statni sluzbé
muze zuCastnit Zadatel/Zadatelka, ktery/ktera:

a)

b)

d)

f)

g)

je statnim ob&anem/statni ob&ankou Ceské republiky [§ 25 odst. 1 pism. a) ve spojeni
s § 25 odst. 3 zakona o statni sluzbé];

Spinéni tohoto predpokladu se podle § 26 odst. 1 véty prvni zdkona o statni sluzbé doklada
prislusnymi listinami, tj. prikazem totoZnosti nebo osvédéenim o statnim ob&anstvi. Pii podani
Zadosti Ize podle § 26 odst. 2 zakona o statni sluzbé dolozZit pouze pisemné Eestné prohlaseni
o statnim obc¢anstvi (je jiz zahrnuto v Zadosti, kde staci dopinit prfislusnou kolonku); uvedenou
listinu je Zadatel/Zadatelka v takovém pripadé povinen/povinna doloZit nasledné, nejpozdéji pred
konanim pohovoru.

dosahl/dosahla véku 18 let [§ 25 odst. 1 pism. b) zakona o statni sluzbé];
je plné svépravny/svépravna [§ 25 odst. 1 pism. c) zdkona o statni sluzbé];

Spinéni tohoto predpokladu se podle § 26 odst. 1 véty Sesté zakona o statni sluzbé doklada
pisemnym ¢estnym prohlaSenim; toto prohlaSeni je souéasti formulare zadosti.

je bezuhonny/bezuhonna [§ 25 odst. 1 pism. d) zakona o statni sluzbé];

Spinéni tohoto poZadavku se podle § 26 odst. 1 véty druhé zakona o statni sluzbé doklada vypisem
z evidence Rejstriku trestl, ktery nesmi byt starsi nez 3 mésice. Pokud Zadatel/Zadatelka do
Zadosti poskytne udaje nutné k obstarani vypisu z evidence Rejstfiku trestd, neni jiz
povinen/povinna vypis z evidence Rejstfiku trestu dolozZit; rozsah udaji nutnych pro obstarani
vypisu z evidence Rejstfiku trestt je uveden ve formulari Zadosti.

dosahl/dosahla vzdélani stanoveného zakonem pro toto sluzebni misto [§ 25 odst. 1
pism. e) zakona o statni sluzbé], tj. stredniho vzdélani s maturitni zkouskou nebo vyssiho
odborného vzdélani;

Spinéni tohoto poZadavku se podle § 26 odst. 1 véty prvni zakona o statni sluzbé doklada
prislusnymi listinami, tj. originalem nebo ufedné ovérenou kopii dokladu o dosazeném vzdélani
(vyuéniho listu / maturitniho vysvédceni / vysokoSkolského diplomu). Pri podani Zadosti Ize podle
§ 26 odst. 2 zakona o statni sluzbé doloZit pouze pisemné Cestné prohlaSeni o dosaZzeném
vzdélani. Pisemné Cestné prohlaSeni o dosazeném vzdélani je zahmuto ve formuldfi Zadosti;
uvedenou listinu Ize v takovém pfipadé doloZit nasledné, nejpozdéji pfed konanim pohovoru.

ma potfebnou zdravotni zpUsobilost [§ 25 odst. 1 pism. f) zakona o statni sluzbé];

Spinéni tohoto poZadavku se podle § 26 odst. 3 zakona o statni sluzbé doklada pisemnym cestnym
prohladenim, které je zahmuto ve formulafi Zadosti. U nejvhodnéjsiho/nejvhodnéjsi
Zadatele/Zadatelky vybraného/vybrané podle § 28 odst. 2 nebo 3 zakona o statni sluzbé sluzebni
organ ovéfi splnéni tohoto predpokladu zajiSténim vstupni lékaiské prohlidky podle zakona
o specifickych lékafskych sluzbach.

spliiuje jiny pozadavek stanoveny podle § 25 odst. 4 pism. b) zakona o statni sluzbé
spoleénym sluzebnim pfedpisem nejvysSiho statniho tajemnika a statniho tajemnika
v Ministerstvu vnitra ¢. 21/2024, o stanoveni pozadavku na sluzebni a pracovni mista
na Ministerstvu vnitra, kterym je zplsobilost mit pristup k utajovanym informacim
stupné utajeni ,Vyhrazené“ vsouladu se zakonem ¢&.412/2005 Sb., o ochrané
utajovanych informaci a o bezpe€nostni zpusobilosti, ve znéni pozdé&jSich predpisu;
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Spinéni poZadavku na stuperi ,Vyhrazené“ se doklada originalem nebo uredné ovérenou kopii
platného Oznameni o spinéni podminek pro pristup k utajované informaci stupné utajeni
~Vyhrazené®, popfipadé i ufedné ovérenou kopii platného Osvédceni fyzické osoby na stuperi
utajeni ,Davéré*, ,Tajné“ nebo ,Prisné tajné”. NedoloZeni tohoto dokladu neni divodem pro
vyfazeni Zadosti podle § 27 odst. 2 zakona o stéatni sluzbé. Pokud Zadatel/Zadatelka nedisponuje
prislusnym dokladem a zaroveri jeho/jeji Zadost nebude z jinych divodd vyfazena postupem podle
§ 27 odst. 2 zdkona o statni sluzbé, bude v pfipadé jeho/jejiho zarazeni nasledné postupovano
v souladu s § 6 odst. 3 zakona €. 412/2005 Sb., o ochrané utajovanych informaci a o bezpecnostni
zpusobilosti, ve znéni pozdéjSich predpisdu.

Dalsi povinné prilohy

K Zadosti dale Zadatel/Zadatelka pfiloZi:

a) strukturovany profesni Zivotopis,

V zZivotopisu Zzadatel/Zadatelka uvede udaje o své dosavadni praxi a o znalostech a dovednostech
tykajicich se sluzebniho mista, jehoz se vybérové fizeni tyka. NedoloZeni Zivotopisu je jednim
z dlivodu pro vyfazeni zadosti z vybérového fizeni.

b) motivacni dopis.

Udaje o pohovoru

Se zadateli, jejichz zadost nebyla vyfazena, provede vybérova komise pohovor.
Pouceni ke zplUsobu dorucovani

Pouceni o doru€ovani ve vybérovém Fizeni podle § 24 odst. 11 zakona o statni sluzbé:

V prabéhu vybérového Fizeni se doru€uje Zadateli/zadatelce do datové schranky nebo na
elektronickou adresu pro doru€ovani (e-mail), pokud Zzadatel/zadatelka nema datovou
schranku zfizenu. Pokud Zadatel/Zadatelka v Zadosti elektronickou adresu pro doru¢ovani
neuvede a nema zfizenu datovou schranku, bude jeho Zadost vyfazena.

Dokument doru€ovany zadateli/Zzadatelce ve vybérovém fizeni na elektronickou adresu je
doruCen patym dnem ode dne, kdy byl odeslan, pokud se datova zprava nevratila jako
nedorucCitelna. Pokud nebude mozno dokument dorucit, protoze se datova zprava vrati jako
nedoruditelna, ucini se neprodlené dalSi pokus o doru€eni; bude-li i dal§i pokus o doru€eni
neuspésny, doruci se dokumentjinym vhodnym zpusobem. V takovém pfipadé pak bude platit,
Ze dokument bude doru€en patym dnem ode dne, kdy byl odeslan.

V pfipadé doruCovani do datové schranky plati, Ze nepfihlasi-li se do datové schranky osoba,
ktera ma s ohledem na rozsah svého opravnéni pfistup k dodané pisemnosti, ve Ihuté 5 dnu
ode dne, kdy byla pisemnost dodana do datové schranky, je pisemnost doru€ena patym dnem
ode dne, kdy byla odeslana.

Pouceni k provedeni pohovoru v nahradnim terminu

Pouceni o moznosti provedeni pohovoru v nahradnim terminu podle § 27 odst. 5 zakona
o statni sluzbé:



Vybérova komise mize provést s Zadatelem pohovor v nahradnim terminu na jeho pozadani,
pokud provedeni pohovoru v nahradnim terminu nebrani fadnému pInéni ukoll sluzebniho
ufadu.

Ostatni informace a kontakty

Ministerstvo vnitra podporuje rovnost Zzen a muzd, a proto je vitan zajem zadatelek i zadatel(
o uCast ve vybérovém Fizeni.

Pokud mate dotazy nebo potiebujete vice informaci, nevahejte nas kontaktovat.

Informace k vykonavanym ¢innostem na sluzebnim misté poskytne:
Mgr. Jan Stiebitz

Odbor spravnich &innosti

Tel.: +420 974 849 630

E-mail: jan.stiebitz@mvcr.cz

Informace k vybérovému fizeni poskytne:

Ing. Jana Napravnikova

Odbor personalniho Fizeni a kancelare statniho tajemnika
Tel.: +420 974 833 344

E-mail: jana.napravnikova@mvcr.cz

RNDr. Josef Postranecky
statni tajemnik v Ministerstvu vnitra
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