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14021 Praha4

Č.j. MV-166537-2/ODK-2025
Praha 22. října 2025

Poskytnutí informací ve smyslu zákona č. 106/1999 Sb., o svobodném přístupu
k informacím, ve znění pozdějších předpisů

Ministerstvo vnitra, odbor veřejné správy, dozoru a kontroly obdrželo dne15.září

2025 Vaši žádost o poskytnutí informací podle zákona č. 106/1999. Sb.,

o svobodném přístupu k informacím, ve znění pozdějších předpisů. Požadoval jste

informaci „Zda zaměstnanec tzv. jedničkové obce, který je zařazený do obecního

úřadu jako účetní a který vykonává níže uvedené správní činnosti, musí mít zvláštní

odbornou způsobilost (ZOZ) dle zák. č. 312/2002 Sb., oúřednících územních

samosprávných celků a o změně některých zákonů?

Jedná se o tyto správní činnosti:

- výběr poplatků (včetně vedení evidence) za svoz a likvidaci komunálního odpadu

v hotovosti,

- výběr poplatků (včetně vedení evidence) ze psů v hotovosti,

- vedení pokladny,

- vedení agendy ohlašovny,

- příprava znění obecně závazné vyhlášky (OZV) a její vložení do Sbírky právních
předpisů územních samosprávných celků a některých správních úřadů,

- vyvěšování úředních listin (např. veřejná vyhláška) na listinné úřední desce obce,
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- příprava rozpočtové změny, rozpočtu obce a střednědobého výhledu rozpočtu,

- příprava věcných podkladů pro veřejné zasedání zastupitelstva obce.“

K této žádosti sdělujeme následující.

Zákon č. 312/2002 Sb. o úřednících územních samosprávných celků a o změně

některých zákonů, ve znění pozdějších předpisů (dále jen „zákon o úřednících“),

v821 odst. 1 ukládá povinnost zajišťovat správní činnosti stanovené prováděcím

právním předpisem prostřednictvím úředníků, kteří prokázali zvláštní odbornou

způsobilost. Prováděcím právním předpisem je vyhláška č. 413/2024 Sb., o zvláštní

odborné způsobilosti, zkoušce vstupního vzdělávání a náležitostech osvědčení o

vzdělávání úředníků územních samosprávných celků (dále jen „vyhláška č. 413/2024

Sb.“). Tato vyhláška v $ 1 a podrobněji pak ve své příloze vymezuje konkrétní

správní činnosti, k jejichž vykonávání je třeba zvláštní odbornou způsobilost

prokázat. Ve sloupci třetím přílohy k vyhlášce č. 413/2024 Sb. jsou pak podrobněji

uvedeny náplně jednotlivých správních činností, k jejichž vykonáváníje nezbytné

prokázat zvláštní odbornou způsobilost, tj. v případě, že úředník vykonává některou

ze správních činností, jejíž náplň je uvedena ve sloupci třetím přílohy k vyhlášce č.

413/2024 Sb., je třeba, aby pro danou správní činnost prokázal zvláštní odbornou

způsobilost.

K správním činnostem, které jste ve své žádosti o poskytnutí informací uvedl

konstatujeme, Ze v$ 1vyhlášky č. 413/2024 Sb. a vtřetím sloupci přílohy této

vyhlášky, jsou uvedeny mimo jiné následující správní činnosti s jednotlivými

náplněmi:

„Při finančním hospodaření územních samosprávných celků a jeho přezkumu“,

Z třetího sloupce vyplývá, že náplň správní činnosti obsah uje mimo jiné i sestavování

rozpočtuazávěrečného účtu, zpracování rozpočtu v třídění podle rozpočtové

skladby, sledování a hodnocení plnění příjmů a výdajů rozpočtuv třídění

podle rozpočtové skladby atd.;

Při správě místních poplatků“, kdy z třetího sloupce vyplývá, že náplň správní

činnosti obsahuje výkon správy místních poplatků;

„Při vedení evidence obyvatel a vydávání občanských průkazů a cestovních

dokladů“,kdy z třetího sloupce vyplývá, že náplň správní činnosti obsahuje mimojiné

ivýkon státní správy na úseku evidence obyvatel.

K výše uvedenému je třeba doplnit, že s účinností od 1. ledna 2025 podle $ 21 odst.

4 zákona o úřednících dále platí, že jestliže úředník vykonává 2 nebo více správních

činností stanovených prováděcím právním předpisem (viz vyhláška č. 413/2024 Sb.)
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v obci se základním rozsahem výkonu přenesené působnosti, může namísto zvláštní

odborné způsobilosti pro každou z těchto správních činností prokázat zvláštní

odbornou způsobilost pro úředníky obcí se základním rozsahem výkonu přenesené

působnosti. Zvláštní odborná způsobilost pro úředníky obcí se základním rozsahem

výkonu přenesené působnosti zahrnuje souhrn znalostí a dovedností nezbytných pro

výkon | správních | činností stanovených © prováděcím právním předpisem

vykonávaných úředníky obcí se základním rozsahem výkonu přenesené působnosti.

Pro úplnost uvádíme, že k ostatním Vámi uváděným činnostem není třeba prokázat

zvláštní odbornou způsobilost.

Ing. Bc. Miroslav Veselý

ředitel odboru

v z. Mgr. Jan Roneš
vedoucí oddělení vzdělávání

a samosprávných agend USC

Vyřizuje: JUDr. Dagmar Šimáčková

tel.č.: 974.816 457
e-mail: odbordk@mv.gov.cz
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