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OZNAMENI O VYHLASENiVYBEROVEHO RiZENi
na obsazeni sluzebniho mista reditele/reditelky odboru spravy vnitrnich véci
v sekci legislativy a statni spravy
ID 30377686

¢.j.. MV-20757-2/PST-2026
Praha dne 9. tUnora 2026

Shrnuti vybérového rizeni

Vybéroveé Fizeni na obsazeni sluzebniho mista Feditele/feditelky odboru spravy vnitinich
véci v sekci legislativy a statni spravy, ID 30377686 sluzebniho Ufadu Ministerstvo vnitra
v 15. platové tridé s terminem podani zadosti do 19. inora 2026.

Detailni oznameni o vyhlaseni vybérového fizeni

Statni tajemnice v Ministerstvu vnitra jako sluzebni organ pfislusny podle § 10 odst. 1 pism. f)
zakona €.234/2014 Sb., o statni sluzbé, ve znéni pozdéjSich predpisu (dale jen ,zakon o statni

sluzbé®) vyhlasuje vybéroveé fizeni na obsazeni sluzebniho mista reditele/feditelky odboru
spravy vnitinich véci v sekci legislativy a statni spravy, ID 30377686.

Vykonavané €innosti

e Tvorba celostatnich koncepci vyvoje spravy vnitfnich véci statu na useku matrik, jména
a pfijmeni, ovéfovani shody opisu nebo kopie s listinou a ovéfovani pravosti podpisu,
prestupkUl, verejnych sbirek, statnich symboll a statnich hranic;
ovérfovani shody opisu nebo kopie s listinou a ovéfovani pravosti podpisu, prestupkd,
vefejnych sbirek, statnich symboll a statnich hranic, v€etné systémua pravnich uprav
s nejsirsimi dopady na pravni poméry Ceské republiky a zpracovavani stanovisek k témto
pfedpisim pro ministra vnitra;

e koordinace a metodické usmérnovani rozhodovaci €innosti spravnich organti na useku
matrik, jména a pfijmeni, vidimace a legalizace, pfiprava legislativnich navrhu ve vécech
matrik, jména a pfijmeni, vidimace a legalizace;

e komplexni zajistovani agendy statnich symboll, v€etné vydavani souhlasu s uzivanim
statnich symboll chranénych ¢l. 6 Pafizské umluvy na ochranu pramyslového vlastnictvi,
a to v€etné pripravy pravnich predpist na tomto useku a komplexni metodické koordinace
uzivani statnich symbolu;

o koordinace zajiStovani agendy statnich hranic spocCivajici zejm. v jejich vyméfovani,
udrzovani a vedeni dokumentarniho dila, jakoz i zfizovani a ruseni hrani¢nich pfechodd,
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koordinace cinnosti tykajicich se vytyCovani, vyznaCovani, zaméfovani a udrzby
vyznaceni pribéhu statnich hranic, spravy hrani¢niho dokumentarniho dila, zabezpeceni
ginnosti hraniénich komisi zfizenych k pinéni zavazka vyplyvajicich pro Ceskou republiku
z mezinarodnich smluv;

zajiStovani pfipravy Ustavnich zakond o zménach statnich hranic, pfipravy zakona
o statnich hranicich a pfipravy navrhl mezinarodnich smluv o pribéhu, vyznaceni
a zmeénach prubéhu statnich hranic;

komplexni zajistovani agendy prestupkd, k jejichz projednani jsou pfislusné organy obce
nebo kraje a neni stanoven ustfedni spravni Ufad, do jehoz plsobnosti nalezi usek statni
spravy, na némz doslo k poruseni povinnosti zakladajici odpovédnost za prestupek;
zajiStovani a koordinace plnéni ukolu Ministerstva vnitra pfi koordinaci vydavani smérnic
ministerstev a jinych ustfednich spravnich ufadu, jez se dotykaji pfenesené plsobnosti
kraje, obce nebo hlavniho mésta Prahy a s tim spojené Cinnosti tykajici se vydavani
Véstniku vlady pro organy kraju a organy obci;

komplexni zajisténi Cinnosti spojenych s vydavanim ¢asopisu Spravni pravo;
vypracovavanizasadnich pravnich vykladia stanovisek a stanovovani obecnych postup
aplikace pravnich predpisu vCetné FeSeni vécné a pravné slozZitych pfipadd ve vécech
tykajicich se plnéni ukoll odboru spravy vnitfnich véci;

zastupovani Ministerstva vnitra pfi jednani s jinymi organy a organizacemi v rozsahu
vymezené vécné pusobnosti a koordinace €innosti odboru s €innostmi ostatnich Gtvard
Ministerstva vnitra;

podileni se na cCinnosti resortnich a meziresortnich organd a komisi realizujicich
a provozujicich ¢innosti v pusobnosti Ministerstva vnitra;

vedeni podfizenych vedoucich statnich zaméstnancli zafazenych v odboru spravy
vnitfnich véci, ukladani ukoll, organizovani, fizeni a kontrola vykonu jejich sluzby véetné
davani prikazq;

zajiStovani dalSich Cinnosti podle prikazli predstavenych v ramci platového zafazeni
a stanoveného oboru sluzby.

Obor sluzby

24. Vnitini pofadek a bezpecnost statu

Identifikace sluzebniho mista

identifikaCni Cislo sluzebniho mista: ID 30377686
sluzebni pomér na dobu neur¢itou

funkéni obdobi v délce trvani 5 let

misto vykonu sluzby: Praha

sluzebni doba: 40 hodin tydné (1,0)
pfedpokladany nastup do sluzby: duben 2026
termin pro podavani zadosti do 19. unora 2026

Bude-li na zakladé vysledku vybérového fizeni na obsazeni tohoto sluzebniho mista zafazen
uchaze€, ktery dosud uspésné nevykonal ufednickou zkousku ve stanoveném oboru sluzby,
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pfijme se tento uchaze€ do sluzebniho poméru na dobu uvedenou v oznameni o vyhlaseni
vybérového Fizeni, a to s povinnosti spinit obecnou Cast ufednické zkousky do 9 mésicl
a zvlastni Casti urednické zkousky do 18 mésict ode dne vzniku sluzebniho poméru nebo
ode dne, kdy statni zaméstnanec zacal vykonavat sluzbu v jiném nebo dalSim oboru sluzby.

Udaje o slozkach platu a podminkach vykonu sluzby

e sluzebni misto je zafazeno do 15. platové tridy

Uvedené udaje o slozkach platu nepredstavuji verejny prislib.
Zameéstnanecké benefity

e 5tydnl dovolené

e 5dni indispozi¢niho volna (sick days)

e 5dni studijniho volna

e 2 dny volna na pfipravu na slozeni obecné Casti ufednické zkousky, 2 dny volna
na kazdou zvlastni ¢ast ufednické zkousky

e den volna k zafizovani osobnich zaleZitosti

e moznost flexibilni pracovni doby (napf. pruzna pracovni doba, prace na dalku)

e prFispévek zaméstnavatele na stravovani

e pfispévek na penzijni pfipojisténi / doplfikové penzijni spofeni

e nabidka odborného vzdélavani a profesniho/osobniho rozvoje

e moznost vyuzivat sportovni zafizeni MV

e moznost registrace u Iékafe zaméstnavatele za ucelem poskytovani primarni péce
(prakticky lékar)

e moznost psychologicke pece a poradenstvi u zkuseného psychologa MV

Ministerstva vnitra.

Podani zadosti

Posuzovany budou Zadosti o pfijeti do sluzebniho poméru a jmenovani na sluzebni misto
pfedstaveného nebo zadosti o jmenovani na sluzebni misto pfedstaveného (dale jen ,zadost*)
dorucené ve |hité do 19. unora 2026.

Ve stanovené |huté budou posuzovany zadosti

o dorucené prostfednictvim provozovatele postovnich sluzeb na adresu ufadu Ministerstvo
vnitra, Nad Stolou 3, 170 34 Praha 7 nebo

e podané osobné na podatelnu Ministerstva vnitra na vy$e uvedené adrese nebo na adrese
namésti Hrdind 1634/3, 140 21 Praha 4, nebo

e podané v elektronické podobé na adresu elektronické posty posta@mv.gov.cz (zadost
nemusi byt podepsana elektronickym podpisem) nebo

e podané do datové schranky uradu ID: krk34e3.
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https://www.mvcr.cz/soubor/informace-o-slozkach-platu-pdf.aspx
https://www.mvcr.cz/soubor/podminky-vykonu-sluzby-pdf.aspx
https://www.mvcr.cz/soubor/podminky-vykonu-sluzby-pdf.aspx
mailto:posta@mv.gov.cz

Formulaf zadosti je uveden v pfiloze €. 1 tohoto Oznameni.

Obalka, resp. datova zprava, obsahujici zadost véetné pozadovanych piiloh musi byt
oznacena slovem ,Neotevirat® a slovy ,Vybérové fizeni na sluzebni misto
reditele/feditelky odboru spravy vnitinich véci v sekci legislativy a statni spravy,
ID 30377686, ¢.j. MV-20757-2/PST-2026“.

Z vybérového fizeni bude vyfazena zadost, ktera bude dorucena po stanovené Ihité.
Podminky ucasti ve vybérovém fizeni

Vybéroveého fizeni na vySe uvedené sluzebni misto se v souladu se zakonem o statni sluzbé
muUze zuCastnit Zadatel/Zzadatelka, ktery/ktera:

a) je statnim ob&anem/statni ob&ankou Ceské republiky [§ 25 odst. 1 pism. a) ve spojeni
s § 25 odst. 3 pism. a) zakona o statni sluzbé;

Spinéni tohoto predpokladu se podle § 26 odst. 1 véty prvni zakona o statni sluzbé doklada
prislusnymi listinami, tj. prikazem totoZnosti nebo osvédcenim o statnim ob&anstvi. Pii podani
Zadosti Ize podle § 26 odst. 1 véty druhé zakona o stéatni sluzbé dolozit pouze pisemné cestné
prohlaSeni o statnim ob&anstvi (je jiz zahrnuto v Zadosti, kde staci doplnit pfisluSnou kolonku);
uvedenou listinu je Zadatel/Zadatelka v takovém pfipadé povinen/povinna dolozit nasledné,
nejpozdéji pfed konanim pohovoru.

b) dosahl/dosahla véku 18 let [§ 25 odst. 1 pism. b) zakona o statni sluzbé];
c) je plné svépravny/svépravna [§ 25 odst. 1 pism. ¢)zakona o statni sluzbé];

Spinéni tohoto predpokladu se podle § 26 odst. 2 zakona o statni sluzbé doklada pisemnym
¢estnym prohlasenim; toto prohlaseni je soucasti formulare Zadosti.

d) je bezuhonny/bezuhonna [§ 25 odst. 1 pism. d) zakona o statni sluzbé];

Spinéni tohoto poZadavku se podle § 26 odst. 3 zakona o statni sluzbé doklada vypisem z rejstiiku
trestu, ktery nesmi byt starsi nez 3 mésice. Vypis z rejstfiku trestu si sluzebni organ vyzZada od
Ministerstva spravedlnosti. Pobyval-li Zadatel/pobyvala-li Zadatelka v poslednich 3 letech
nepretrzité po dobu del§i nez 6 mésict v jiném statu, je povinen/povinna doloZit splnéni
predpokladu dokladem obdobnym vypisu z rejstfiku trestd vydanym timto statem.

e) dosahl/dosahla vzdélani stanoveného zakonem pro toto sluZebni misto [§ 25 odst. 1
pism. e) zakona o statni sluzbé], tj. vysokoSkolského vzdélani v magisterském studijnim
programu;

Spinéni tohoto poZadavku se podle § 26 odst. 1 véty prvni zédkona o statni sluzbé doklada
pfislusnymi listinami, tj. origindlem nebo ufedné ovérenou kopii dokladu o dosaZeném vzdélani
(vysokoSkolského diplomu). PFi podani Zadosti Ize podle § 26 odst. 1 véty druhé zakona o statni
sluzbé dolozit pouze pisemné cestné prohlaSeni o dosazeném vzdélani. Pisemné c¢estné
prohlaseni o dosaZzeném vzdélani je zahruto ve formulari Zadosti; uvedenou listinu Ize v takovém
pripadé doloZit nasledné, nejpozdéji pred konanim pohovoru.

f) mapotifebnou zdravotni zplsobilost [§ 25 odst. 1 pism. f) zakona o statni sluzbé];

Spinéni tohoto poZzadavku se podle § 26 odst. 4 zakona o statni sluzbé doklada pisemnym ¢estnym
prohlaSenim, které je zahmuto ve formulafi Zadosti. U nejvhodnéjsiho/nejvhodnéjsi
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Zadatele/Zadatelky vybraného/vybrané podle § 28 odst. 2 nebo 3 zakona o statni sluzbé sluzebni
organ ovéfi splnéni tohoto predpokladu zajisténim vstupni lékarské prohlidky podle zakona
o specifickych zdravotnich sluzbach.

g) spliuje jiné poZadavky stanovené podle § 25 odst. 3 pism. b) a d) zakona o statni sluzbé

sluzebnim pfedpisem statni tajemnice v Ministerstvu vnitra ¢. 53/2025, o stanoveni
pozadavku na sluzebni a pracovni mista na Ministerstvu vnitra, kterymi jsou

e obor nebo odborné zaméreni vzdélani (magistersky studijni program v oboru
Pravo);

Spinéni tohoto poZadavku se doklada origindlem nebo ufedné ovérenou kopii pfislusné
listiny (vysokosSkolsky diplom v oboru Pravo). Pii podani Zadosti Ize doloZit pouze pisemné
Cestné prohlaseni o dosaZzeném odborném zaméreni vzdélani. Uvedenou listinu Ize
v takovém pfipadé doloZit nasledné, nejpozdéji pred konanim pohovoru.

e zpusobilost mit pristup k utajovanym informacim stupné utajeni ,,Dlvérné“

vsouladu se zdkonem ¢&. 412/2005 Sb., o ochrané utajovanych informaci
a o bezpecnostni zplsobilosti, ve znéni pozdéjsich predpisu;

Spinéni poZadavku na stuperi ,Divérné” se doklada originalem nebo uredné ovérenou kopii
platného OsvédcCeni fyzické osoby na stupern utajeni ,Davérné*, popfipadé iorigindlem nebo
Uredné ovérenou kopii platného Osvédceni fyzické osoby na stuperi utajeni ,Tajné” nebo
LPfisné tajné“. NedoloZeni tohoto dokladu neni divodem pro vyfazeni Zadosti podle
§ 27 odst. 2 zakona o statni sluzbé. Pokud Zadatel/Zadatelka nedisponuje prislusnym
dokladem a zaroven jeho/jeji Zadost nebude z jinych ddvodl vyfazena postupem podie
§ 27 odst. 2 zakona o statni sluzbé, bude akceptovano, pokud Zadatel/Zadatelka doloZi,
Ze podal/podala Zadost o vydani osvédceni fyzické osoby prislusného stupné utajeni
nejpozdéji pred vydanim rozhodnuti.

h) splfiuje predpoklad ucasti ve vybérovém fizeni na sluzebni misto reditele/reditelky

odboru podle § 57 odst. 3 zadkona o statni sluzbé; podle tohoto ustanoveni se vybérového
fizeni maze zuCastnit osoba, ktera v uplynulych 15 letech vykonavala nejméné po dobu
2 let Cinnosti podle § 5 nebo €innosti obdobné, z toho nejméné po dobu 1 roku ve vedouci
funkci nebo jako €len statutarniho organu pravnické osoby.

Spinéni tohoto predpokladu se podle § 51 odst. 3 zakona o statni sluzbé doklada originaly, dredné
ovéfenymi kopiemi nebo kopiemi pfislusnych listin (napf. pracovni smlouva, jmenovaci listiny,
odvolani z funkce, rozhodnuti o jmenovani nebo o odvolani ze sluzebniho mista, potvrzeni
0 zaméstnani vydané zaméstnavatelem, vypis z personalniho spisu, pracovni naplfi), z nichz
je zfejmé, kdo je vydal, a které prokazuji dosaZenou délku a povahu cinnosti podle § 5 odst.
1 zdkona o stétni sluzbé nebo &innosti obdobnych.

je-li narozen/narozena prede dnem 1. prosince 1971, predlozi original nebo ufedné
ovérenou kopii osvédCeni podle § 4 odst. 1 zakona €. 451/1991 Sb., kterym se stanovi
nékteré dalSi pfedpoklady pro vykon nékterychfunkcive statnich organech a organizacic h
Ceské a Slovenské Federativni Republiky, Ceské republiky a Slovenské republiky;

Spinéni tohoto predpokladu se doklada jiz pfi podani Zadosti do vybérového fizeni. Pro ucely
vybérového Ffizeni Ize dolozit téz dokladem, Ze Zadatel/Zadatelka o vydani osvédceni
poZadal/pozadala. OsvédCeni je v8ak Zadatel/Zadatelka povinen/povinna doloZit nejpozdéji pred
vyhodnocenim vysledk( vybérového fizeni vybérovou komisi.
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j) je-li narozen/narozena pfede dnem 1. prosince 1971, pfedlozi Cestné prohlaseni podle
§ 4 odst. 3 zakona €.451/1991 Sb., kterym se stanovi nékteré dalsi pfedpoklady pro vykon
nékterych funkci ve statnich organech a organizacich Ceské a Slovenské Federativni
Republiky, Ceské republiky a Slovenské republiky.

Spinéni tohoto poZadavku se doklada vyplnénym formularem cestného prohlaseni uvedenym
v pfiloze ¢. 2 tohoto Oznameni.

Dalsi povinné prilohy

K zadosti dale zadatel/zadatelka pfilozi:

a) strukturovany profesni Zivotopis,
V zZivotopisu Zzadatel/Zadatelka uvede udaje o své dosavadni praxi a o znalostech a dovednostech
tykajicich se sluzebniho mista, jehoZ se vybérové fizeni tyka. NedoloZeni Zivotopisu je jednim
z dlivodu pro vyfazeni zadosti z vybérového Fizeni.

b) motivacni dopis,

C) pisemnou praci natéma ,Zavadéni informacniho systému eMatriky a dalSich informacnich

systémlO v pusobnosti utvaru do praxe spravnich ufadid“ vrozsahu maximalné
10 normostran.

Normostrana znamena 30 fadkt x 60 znakd (celkem 1 800 znak(i) podle CSN 01 6910 Uprava
dokumentt zpracovanych textovymi procesory, vydané Ufadem pro technickou normalizaci,
metrologii a statni zkuebnictvi (UNMZ) dne 1. &ervence 2014, G&inné od 1. srpna 2014.

Udaje o pohovoru
Se zadateli, jejichz zadost nebyla vyfazena, provede vybérovakomise pohovor.
Pouceni ke zplUsobu dorucovani

Pouceni o doru€ovani ve vybérovém fizeni podle § 24 odst. 11 a 12 zakona o statni sluzbé:

V prabéhu vybérového fizeni se zadateli, ktery neni statnim zaméstnancem, dorucuje
na misté, popfipadé do datové schranky nebo na elektronickou adresu pro dorucovani
(e-mail), pokud Zadatel nem& datovou schranku zfizenu. Zadatelim z Fad statnich
zameéstnancl se doruCuje na misté, popfipadé prostiednictvim elektronického nastroje,
a neni-li to mozné, prostfednictvim datové schranky. Nema-li statni zaméstnanec datovou
schranku zfizenu, doru€uje se mu na elektronickou adresu pro doru¢ovani (e-mail).

Pokud zadatel v zadosti elektronickou adresu pro doru€ovani neuvede a nema zfizenu
datovou schranku, bude jeho Zadost vyfazena.

Pisemnost doruCovana Zadateli ve vybérovém fizeni na elektronickou adresu je doru€ena
okamzikem, kdy jeji pfevzeti zadatel potvrdi. Jestlize Zadatel jeji prevzeti nepotvrdi ve Ihté
5 dnl od jejiho odeslani na adresu elektronické posty, povazuje se pisemnost za doru¢enou
patym dnem ode dne, kdy byla odeslana (pokud se datova zprava nevratila jako
nedorucitelnd). Pokud nebude mozno pisemnost dorucit, protoZze se datova zprava vrati jako
nedorucitelna, ucini se neprodlené daldi pokus o doruceni; bude-li i dalSi pokus o doruéeni
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neuspésny, doruci se pisemnost jinym vhodnym zpusobem. V takovém pfipadé pak bude
platit, ze pisemnost bude doruCena patym dnem ode dne, kdy byla odeslana.

V pfipadé doruCovani do datové schranky plati, Ze nepfihlasi-li se do datové schranky osoba,
ktera ma s ohledem na rozsah svého opravnéni pristup k dodané pisemnosti, ve Ihité 5 dnu
ode dne, kdy byla pisemnost dodana do datové schranky, je pisemnost doruéena patym dnem
ode dne, kdy byla odeslana.

Pouceni k provedeni pohovoru v nahradnim terminu

Pouceni o moznosti provedeni pohovoru v nahradnim terminu podle § 27 odst. 5 zakona
o statni sluzbé:

Provedeni pohovoru v nahradnim terminu je vylou¢eno.
Ostatni informace a kontakty

Ministerstvo vnitra podporuje rovnost Zen a muzq, a proto je vitan zajem Zadatelek i zadatelu
o u€ast ve vybérovém fizeni.

Pokud mate dotazy nebo potiebujete vice informaci, nevahejte nas kontaktovat.

Informace k vykonavanym €innostem na sluzebnim misté poskytne:
Ing. Ondfej Matl, MPA, MSc.

Kancelar vrchniho feditele sekce legislativy a statni spravy
Telefonni spojeni: +420 974 817 400

Sluzebni e-mail: ondrej.matl@mv.gov.cz

Informace k vybérovému fizeni poskytne:
Mgr. Jana Hruskova

Odbor personalniho Fizeni

Telefonni spojeni: +420 974 833 349
Sluzebni e-mail: jana.hruskova@mv.gov.cz

Ing. Stépanka Cvejnova
statni tajemnice v Ministerstvu vnitra
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