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Zakladni zdroje informaci

* Internetove stranky Ministerstva vnitra mv.gov.cz pod
odkazem O nas-Archivnictvi a spisova sluzba-Spisova
sluzba-Atestace elektronickych systému spisovych sluzeb
https://mv.gov.cz/clanek/atestace-elektronickych-systemu-
spisovych-sluzeb.aspx.

« Veéstnik Ministerstva vnitra
https://mv.gov.cz/clanek/vestnik-ministerstva-vnitra.aspx.

. Internetové stranky Ceské agentury pro standardizaci
https://agenturacas.gov.cz/atestace.
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Povinnostiod 1. 1. 2027

 VSichni vefejnopravni puvodci jsou povinni od 1. 1. 2027 vykonavat
spisovou sluzbu v elektronicke podobée v elektronickem systemu
spisove sluzby (,eSSL").

o Tzv. technickou novelou AZ v roce 2024 byli verejnopravni plvodci
rozdeleni na ty, ktefi maji povinnost vykonavat spisovou sluzbu v
eSSL s atestem a na ty, kteri tuto povinnost nemaiji.

« Atestaci eSSL rozumime posouzeni souladu eSSL se zakonem C.
499/2004 Sb., o archivnictvi a spisové sluzbé a o zmene nekterych
akonu (,AZ"), vyhlasky ¢. 259/2012 Sb., o podrobnostech vykonu
spisove sluzby a narodniho standardu pro elektronicke systémy spisove
sluzby.

o Vysledkem kladného posouzeni je vydani atestu.

* Dodavatelé eSSL nesmi od 1. 7. 2025 nabizet a zahajit dodavani eSSL
bez atestu verejnopravnim puvodcum dokumentu s povinnosti vykonu
spisove sluzby v elektronické podobe v atestovaném eSSL.
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Vyjimky z atestaci eSSL

* Verejnopravni puvodci dokumentu uvedeni v posledni
vete § 63 odst. 3 AZ:

o Skoly a skolska zarizeni,

o obce, ktere nemaji povereny obecni urad a obce bez
stavebniho a matricniho uradu, organizacni slozky
techto obci, temito obcemi zrizovane nebo zakladane
pravnické osoby.

« eSSL, ktery je soucasti IS pro nakladani s utajovanymi
informacemi.



Prechodné obdobi pro porizeni eSSL, ktery splnuje
legislativni pozadavky

* Vefejnopravni puvodci by méli proaktivné zjistovat, zda jejich
soucasny dodavatel eSSL.:
o bude k 1. 1. 2027 disponovat atestovanou eSSL,
o Jiz zahajil atestacCni fizeni, Ci v jaké fazi se nachazi.

* Pokud verejnopravni puvodce zjisti, Ze dodavatel k
rozhodnemu datu atest mit nebude, je na misté ukonceni

stavajici smlouvy a vysoutézeni noveho eSSL v souladu se
zakonem o zadavani verejnych zakazek.

o Vyporadani stavajicich smluv je treba proaktivne resit (!)
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Vyber dodavatele v ramci noveho zadavaciho rizeni

« Standardne vybér v ramci otevieného fizeni pro vsechny
relevantni uchazece.

o Po 1. 7. 2025 Ize soutezit eSSL, ktery zatim atest nema.

o Zasadni je vule dodavatele do rozhodného data atestovany
eSSL dodat.

* V soucCasnosti je 1 atestovany eSSL a 4 objednavky na atestaci
eSSL.

o Cim déle vefejnopravni plivodce s VZ vy&ka, tim vice bude na
trhu dodavatelt eSSL s atestem, ale zaroven bude velmi malo
casu na implementaci vysoutézené eSSL.
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Zajisteni atestace eSSL

Atestaci provadi atestaéni stiedisko (Ceska agentura pro
standardizaci).

Atestaci zajistuje zpravidla dodavatel eSSL.

Pokud zrizovatel prebira eSSL od dodavatele a nasledne ho
dodava dalSim subjektum, s nimiZ ma (zfizovatel) uzavienou
smlouvu, je v pozici dodavatele.

Pokud zfizovatel dodava eSSL dalSim subjektim na zakladé
ramcové smlouvy uzavrené s dodavatelem eSSL, k niz se
dalsi subjekty uzivajici tento eSSL pripoji a s dodavatelem
eSSL uzavrou samostatné smlouvy (typicky hostovana
spisova sluzba), zrizovatel nevystupuje v roli dodavatele.



Zajisteni atestace eSSL

 ESSL zprostredkovany zrizovatelem musi plnit veskeré
pozadavky AZ, spisové vyhlasky a narodniho standardu.
Povinnost tedy nelze naplnit napriklad vyClenenim spisoveho
uzlu v eSSL zrizovatele. Subjektem povinnosti vykonavat
spisovou sluzbu je verejnopravni puvodce bez ohledu na to,
jaky zpusob naplnovani povinnosti zvolil, nikoliv ,vlastnik®
eSSL (zfizovatel).

* Pokud je eSSL verejnopravniho puvodce slozen z modulu

dodavanych rozdilnymi subjekty je povinen atest zajistit
zpravidla puvodce.

* Pokud je zfizovatel tvurcem eSSL, ktery dodava, ma
povinnost zajistit atestaci eSSL prave on, nebot je v pozici
dodavatele.
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Priprava spisoveho radu a metodik

« Spisovy rad
o Pripravit znéni v souladu s novou legislativou.

o Klicové pozadavky aplikovat co nejdrive (zakladani spisu pred
zahajenim vyrizeni, vCetné vybéru vécné skupiny).

« Zajisteni prostredi pro testovani
o VyzkousSet prostfedi nového systému a pfizpusobit potfebam
puvodce.
* Metodika a podpurné materialy

o Zhotovit metodiku, odpovidajici procesum puvodce, v€etné
schvalovacich procesu. Metodiku tvofit na zakladé analyzy vykonu
spisoveé sluzby a vysledku testovani.
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Priprava eSSL za ucelem prechodu na
atestovanou verzi
« Uzavreni spisti
o Ve stavajici verzi eSSL ponechat jen spisy k otevienym fizenim.
« Vyfizeni dokumentu
o Dokumenty, které nejsou viozeny do spisu idealne zatridit do spisu.
o Pokud neni mozné dokumenty vlozit do spisu, tak je vyfidit samostatné.

o VYycistit nestandardni entity, tj. vyridit dvojice ,iniciacni a vyrizujici dokument”,
,Zztracené dokumenty”“, dokumenty ,odeslané jako original®.

 Dokumenty a spisy propojené pevnymi krizovymi odkazy

o Detekovat jejich existenci a ucel vyuzivani. Pokud to bude mozné nad ,trsy
dokumentu® vytvorit spisy. Pokud to bude mozné, zacit s vyporadanim pevnych
vazeb — nova legislativa umoznuje jen jeden otevreny spis a zbytek uzavreny.
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Priprava eSSL za ucelem prechodu na
atestovanou verzi

« Spisoveé a skartacni plany (,,SSPL")

o Priprava nového SSPL a konfiguraCni parametry vecnych skupin —
pokud je eSSL napojen rozhranim na samostatnou evidenci
dokumentu v elektronické podobé, idealné zvolit tvorbu €. j. na
zakladeé poradoveho Cisla (dfive priorace).

o Detekce historickych SSPL — pokud obsahuji oteviené spisy, tak
stonovit cilovou vécnou skupinu z noveho, pripravovaného, SSPL.

* Rozhrani na samostatné evidence dokumentti

o Zjistit, zda pfenos dokumentu pfes rozhrani neporusi entity
spravovane v eSSL.
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Dekujeme za pozornost.
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