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OZNÁMENÍ O VYHLÁŠENÍ VÝBĚROVÉHO ŘÍZENÍ  

na pracovní místo v Moravském zemském archivu v Brně 

 

 

Informace o práci 

Popis práce Zajišťování dodávek materiálu, surovin, strojů a zboží pro organizaci 
v požadovaném sortimentu, množství, kvalitě a času. Vedení poptávkových 
řízení. Účast na kontraktačních jednáních, výběr dodávek a uzavírání 
kontraktů s dodavateli 

• pomocné archivní práce (přesuny archiválií, foliování),  
• podíl na kontrole digitalizovaných a mikro snímkovaných archiválií a 

digitálních kopií archiválií,  
• reprografické práce pro veřejnost a vnitřní potřebu archivu,  
• propagační a kulturně informační činnost,  
• správa archivní knihovny,  
• podatelna,  
• registratura archivu,  
• sekretariát ved. oddělení,  
• majetek,  
• účetnictví a výkaznictví,  
• rozpočet,  
• hmotné a technické zabezpečení archivu,  
• kontrola objektů,  
• úklid pracovišť,  
• civilní obrana,  
• požární ochrana,  
• BOZP,  
• stavební a investiční činnost 
• podle pokynů nadřízených plní i další úkoly, které nejsou v popisu 

pracovní činnosti uvedeny, ale odpovídají sjednanému druhu práce a 
platovému zařazení. 

 
Kategorie práce (podle §37–40 zákona č. 258/2000 Sb.): I. 

Nabízíme:  
stabilní zázemí v moderním komplexu organizační složky státu,  
odpovídající finanční ohodnocení, včetně možnosti přiznání motivujícího osobního příplatku,  
široké možnosti další odborného vzdělávání a osobního růstu,  

pružná pracovní doba  
5 týdnů dovolené,  
5 dnů indispozičního volna,  
příspěvek na stravování 
Pravidelná školení  

Pracovní místo zásobovač 
pro společnost Moravský zemský archiv v Brně 
určeno pro možnost i pro absolventy 



 

 

Požadavky Životopis a motivační dopis na email: kynychova@mza.cz,  
odborné vzdělání nebo středoškolské vzdělání s maturitní zkouškou s příslušným odborným 
zaměřením 
Praxe v oboru není požadována 
znalost práce na PC, samostatnost a flexibilitu.  

přibližná 
mzda 

8. platová třída (23.470,- až 33.710,- Kč dle dosažené praxe v oboru + osobní příplatek) 
dle nařízení vlády č. 341/2017 Sb., o platových poměrech zaměstnanců ve veřejných 
službách a správě, ve znění pozdějších předpisů,  

Kraj Jihomoravský 
Místo výkonu 
práce 

Znojmo, Divišovo náměstí 5 

úvazek Hlavní pracovní poměr na dobu neurčitou – plný úvazek (možnost zkrácené pracovní doby)  
časové 
potřeby 

pružná pracovní doba 

datum 
možného 
nástupu 

1.10.2026, případně dle dohody   

Kontaktní informace 

kontaktní osoba Naděžda Kynychová 
e-mail kynychova@mza.cz 
telefon 533 317 431 

606 666 741 
 

 

 

 

 

 

       vrchní rada 
PhDr. Ladislav Macek 
               ředitel  

               Moravského zemského archivu v Brně 
 
 
 
 

 
Vyvěšeno na úřední desce:  
Sejmuto z úřední desky: 
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