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OZNAMENI O VYHLASENiI VYBEROVEHO RIiZENI

na pracovni misto v Moravském zemském archivu v Brné

Pracovni misto

zasobovac

pro spole¢nost

Moravsky zemsky archiv v Brné

uréeno pro

moznost i pro absolventy

Informace o praci

Popis prace

Zajistovani dodavek materialu, surovin, stroji a zbozi pro organizaci
v pozadovaném sortimentu, mnozstvi, kvalité a ¢asu. Vedeni poptavkovych
Fizeni. Ugast na kontraktagnich jednanich, vybér dodavek a uzavirani
kontraktd s dodavateli
e pomocné archivni prace (pfesuny archivalii, foliovani),
e podil na kontrole digitalizovanych a mikro snimkovanych archivalii a
digitalnich kopii archivalii,
reprografické prace pro vefejnost a vnitfni potfebu archivu,
propagacni a kulturné informacni €innost,
sprava archivni knihovny,
podatelna,
registratura archivu,
sekretariat ved. oddéleni,
majetek,
ucetnictvi a vykaznictvi,
rozpocet,
hmotné a technické zabezpedeni archivu,
kontrola objektu,
uklid pracovist,
civilni obrana,
pozarni ochrana,
BOZP,
stavebni a investiéni Cinnost
podle pokynU nadfizenych pini i dalSi ukoly, které nejsou v popisu
pracovni €innosti uvedeny, ale odpovidaji sjednanému druhu prace a
platovému zarazeni.

Kategorie prace (podle §37—-40 zakona €. 258/2000 Sb.): I.

Nabizime:

stabilni zazemi v modernim komplexu organizacni slozky statu,
odpovidajici finan¢ni ohodnoceni, véetné moznosti pfiznani motivujiciho osobniho ptiplatku,
Siroké moznosti dalsi odborného vzdélavani a osobniho ristu,

pruzna pracovni doba

5 tydni dovolené,

5 dnt indispozi¢niho volna,
pfispévek na stravovani
Pravidelna Skoleni




Pozadavky Zivotopis a motiva¢ni dopis na email: kynychova@mza.cz,
odborné vzdélani nebo stfedoskolské vzdélani s maturitni zkouskou s pfislusSnym odbornym
zaméfenim
Praxe v oboru neni pozadovana
znalost prace na PC, samostatnost a flexibilitu.
priblizna 8. platova tfida (23.470,- az 33.710,- K¢ dle dosazené praxe v oboru + osobni pfiplatek)
mzda dle nafizeni vlady ¢. 341/2017 Sb., o platovych pomérech zaméstnanct ve verejnych
sluZbdch a sprdvé, ve znéni pozdéjsich predpisd,
Kraj Jihomoravsky
Misto vykonu | Znojmo, DiviSovo namésti 5
prace
Uvazek Hlavni pracovni pomér na dobu neurcitou — piny Uvazek (moZnost zkracené pracovni doby)
Casové pruzna pracovni doba
potfeby
datum 1.10.2026, pripadné dle dohody
mozného
nastupu

Kontaktni informace

kontaktni osoba

Nadézda Kynychova

e-mail kynychova@mza.cz
telefon 533317431
606 666 741

vrchni rada
PhDr. Ladislav Macek
feditel
Moravského zemského archivu v Brné
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