Seminar k aktualne platne legislative
pro vykon spisoveé sluzby se
zamerenim na atestace
elektronickych systému spisové sluzby

cerven 2025
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Zabezpeceni seminare

« QOdbor archivni spravy a spisové sluzby Ministerstva vnitra
PhDr. Daniel Dolezal, Ph.D., reditel odboru,
Ing. Tomas Kalinec, vedouci oddeleni,
Mgr. Kvéta HrnCirova, metodik spisove sluzby,
Mgr. Denisa Klempirova, metodik spisové sluzby
PhDr. Jifi Ulovec, metodik spisové sluzby
. Ceské agentura pro standardizaci
Petr Stiegler, vedouci atestacniho stfediska
 Institut pro spravu dokumentu

Tomas Bezouska, metodik a konzultant spisoveé sluzby
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Program seminare

1. Uvodni slovo.

2. Zmeny ve vykonu spisove sluzby od 1. ledna 2027.

3. Doporuceny postup verejnopravniho puvodce

pred nasazenim eSSL s atestem.

4. Predstaveni atestacniho strediska.

5. Diskuze.
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Zmeny ve vykonu spisove sluzby
od 1. ledna 2027
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Pravni predpisy upravujici atestaci
elektronickych systému spisoveé sluzby

« zakon €. 499/2004 Sb., o archivnictvi a spisové sluzbé
a 0 zméné nekterych zakonu, ve znéni pozdéjsich predpisu
(dale ,AZ")

» vyhlaska c¢. 259/2012 Sb., o podrobnostech vykonu spisové
sluzby, ve znéni pozdéjsich prfedpisu (,vyhlaska®)

« narodni standard pro elektronické systémy spisove sluzby
(NSESSS), Véstnik MV Castka 85/2024
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Dalsi zakony souvisejici s atestaci
elektronickych systému spisoveé sluzby

« zakon C. 261/2021 Sbh., kterym se meni nekteré zakony

v souvislosti s dalSi elektronizaci postupu verejné spravy
(Cl. CXXI, CXXII, CLXXXIIl), ktery pravné ukotvil do AZ
povinnost atestovat eSSL pro urené puvodce
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Dalsi zakony souvisejici s atestaci
elektronickych systemu spisové sluzby

« zakon €. 152/2023 Sb., kterym se meni zakon €. 283/2021 Sb.,
stavebni zakon, ve zneni zakona €. 195/2022 Sb., a nektere
dalSi souvisejici zakony, kterym byl zméenen § 63 odst. 1
pism. d) a e) AZ (zakon €. 152/2023 Sb.)
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Dalsi zakony souvisejici s atestaci
elektronickych systemu spisoveé sluzby

« zakon €. 197/2024 Sb., kterym se meni zakon €. 499/2004
Sb., 0 archivnictvi a spisové sluzbe a o zmene nekterych
zakonu, ve znéni pozdejSich predpisu, zakon €. 261/2021 Sb.,
kterym se meni nekteré zakony v souvislosti s dalsi
elektronizaci postupu organu verejné moci, ve znéni
pozdéjsich predpisu, a zakon ¢. 106/1999 Sb., o svobodném
pristupu k informacim, ve znéni pozdéjSich predpisu (zakon
C. 197/2024 Sb.)
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Uginnost n&kterych ustanoveni AZ
Cl. Il pfechodnd ustanoveni zak. &. 197/2024 Sb.

§ 63 odst. 3a4 AZ

* do 31.12. 2026 se pouziji § 63 odst. 3 a 4 AZ ve zneni
ucinném ke dni 31. 1. 2022 (zachovan status quo a puvodce
vyuzije Cas pro pripravu k nasazeni prislusneho eSSL
(s atestem nebo bez atestu)

 od 1. 1. 2027 se pouzije § 63 odst. 3 a 4 AZ ve zneni zakona C.
261/2021 Sb. a v aktualnim zneni AZ
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) Uginnost nékterych ustanoveni AZ
Cl. Il prechodna ustanoveni zak. €. 197/2024 Sb.

§ 69a odst. 5a 6 AZ
od 1.7.2024:

« vyhotovovaneé digitalni dokumenty musi byt opatreny strojove
Citelnym textem a metadaty ve strojove Citelném formatu

* strojove Citelna vrstva

« system musi umet automatizovane zpracovat metadata na
doruceném dokumentu, vCetne datove zpravy, v niz je obsazen
(ledaze mu to technické prostredky neumoznuiji)

u systému uvedenych do provozu po 31. 12. 2025 se ustanoveni
pouziji od 1. 1. 2026 a u ostatnich IS od 1. 1. 2027
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) Uginnost né&kterych ustanoveni AZ
Cl. Il prechodna ustanoveni zak. ¢. 197/2024 Sb.

§ 69a odst. 7 AZ

« schéma pro strojove Citelnou vrstvu zverejni DIA
na internetovych strankach do 30. 6. 2024
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Digitalni a informacni agentura
zverejneneé schéma podle § 69a AZ

» schema pro strojove Citelnou vrstvu statickych textovych
komponent a statickych kombinovanych textovych a

obrazovych komponent (DIA —legislativa- schéma pro strojove
Citelnou vrstvu dle AZ)

- https://ofn.gov.cz/metadata-dokumentu-verejnopravnich-
plvodc(i/2024-12-10
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) Uginnost n&kterych ustanoveni AZ
Cl. Il prechodna ustanoveni zak. ¢. 197/2024 Sb.

§ 69e AZ

« § 69e AZ se pouzije ve zneéni zakona C. 261/2021 Sb., a ve
zneni zak. €. 197/2024 Sb. od 1. 7. 2025

* (zakaz nabizeni a dodavani eSSL bez atestu verejnopravnim
puvodcu uvedenym v § 63 odst. 1 AZ)
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Atestace eSSL

§ 2 pism. u) AZ
» atestaci eSSL se posuzuje soulad eSSL s pozadavky AZ,

vyhlasky €. 259/2012 Sb., podle § 70 odst. 1 AZ a narodniho
standardu pro eSSL (NSESSS).

« zmeny AZ i vyhlasky C. 259/2012 Sb., o podrobnostech vykonu
spisoveé sluzby, ve znéni pozdéjSich predpisu byly podrobné
prezentovany v roce 2023 ve vSech krajich.
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Atestace eSSL

Vestnik MV Castka 92/2024

« oznameni MV, kterym se zverejnuje Postup atestacniho
stfrediska pro eSSL pri provadeni atestace eSSL, podminky
provadeni atestace a vyse uplaty za provedeni atestace.
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) Atestacni stredisko
Ceska agentura pro standardizaci

§ 69c AZ

* Uplata za provedeni atestace eSSL — 489 000 K¢ bez DPH
(VMV Castka 92/2024)

« splfiiuje-li eSSL veskeré stanovené pozadavky, CASt o tom
vyrozumi MV (Vestnik MV) a zverejni atest na svém webu.
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Atest

§ 69d AZ
* pisemny atest plati 2 roky ode dne vydani.
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) Atestacni stredisko
Ceska agentura pro standardizaci

§ 69d)

. nespliivje-li  eSSL pozadavky, CASt o tom vyrozumi
objednatele atestace spolu s divody a MV. CASt soutasné
zneplatni atest a informaci o tom zverejni na svem webu,
ministerstvo informaci o zneplatnéni atestu zverejni ve veéstniku
MV
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Atest eSSL

§ 69 odst. 6 AZ
« eSSL s atestem, u néhoz bylo revizi zjisténo, ze nespliuje
pozadavky AZ, vyhlasky podle § 70 odst. 1 AZ a NS, muze byt
pouzivan nejvyse 1 rok ode dne zverejnéni informace o
zneplatneni atestu ve Véstniku MV
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Atest eSSL

§ 69d odst. 2 AZ
« zmeéni-li se v prubéhu platnosti atestu pravni predpisy z
oblasti spisove sluzby, atest nadale plati.

« zmeni-li se eSSL, atest plati v pripade, ze objednatel atestu
vyrozumi o zmé&nach MV a CASt a zaroveri prohlasi shodu
eSSL s pozadavky AZ, vyhlasky podle § 70 odst. 1 AZ a
narodnim standardem pro eSSL (Vestnik MV Castka
85/2024)
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Nabizeni a dodavani eSSL bez atestu
§ 69e AZ

od 1. 7. 2025

« zakaz nabizet a dodavat eSSL bez atestu verejnopravnim
puvodcum uvedenym v § 63 odst. 1 AZ,

* s vyjimkou vefejnopravnich puvodcu uvedenych v § 63 odst.
3 posledni veta AZ
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Nabizeni a dodavani eSSL bez atestu
§ 69e AZ

po 1.7. 2025 Ize
puvodcum uvedenym v § 63 odst. 1 AZ (ij. s povinnym atestem):

* nabizet a poskytovat sluzby ke stavajicim neatestovanym eSSL az
do konce roku 2026

« pokracovat v dodavani eSSL bez atestu, pokud bylo dodavani
zapocato pred 1. 7. 2025

e pokracovat v dodavani eSSL bez atestu na zaklade pravniho titulu
zalozeneho pred 1. 7. 2025
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Nabizeni a dodavani eSSL bez atestu
§ 69e AZ

po 1. 7. 2025 Ize
puvodcum uvedenym v § 63 odst. 1 AZ (tj. s povinnym atestem):

* nabizet dodani eSSL, ktery bude pred uzavrenim smlouvy
nebo alespon v dobe dodani atestovan

* |ze inzerovat eSSL bez atestu (vetsina reklam nema charakter
nabidky)
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Nabizeni a dodavani eSSL bez atestu
§ 69e AZ

* od 1.7.2025 nelze
puvodcum uvedenym v § 63 odst. 1 AZ (tj. s povinnym atestem):

 cilené nabizet (i v ramci reklamy) dodani eSSL bez atestu se
zfejmym umyslem uzavrit smlouvu o dodani eSSL bez atestu

* dodavat eSSL bez atestu nabidnuté pred 1. 7. 2025, pricemz
nabidka nebyla prijata
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Nabizeni a dodavani eSSL bez atestu
§ 69e AZ

Prestupek § 74 odst. 11 AZ

* nabizeni a dodavani eSSL bez atestu puvodcum uvedenym v
§ 63 odst. 1 AZ v rozporu s § 69e AZ:

« prestupek podle § 74 odst. 11 AZ s moznou pokutou do vyse
1 000 000,-K¢
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Verejnopravni (urCeni) puvodci s povinnym atestem eSSL
§ 63 odst. 1 AZ

e organizacni slozky statu § 3 odst. 1 pism. a) AZ

« ozbrojeneé sily § 3 odst. 1 pism. b) AZ

* bezpecCnostni slozky § 3 odst. 1 pism. ¢c) AZ

 statni prispevkoveé organizace § 3 odst. 1 pism. d) AZ
 statni podniky § 3 odst. 1 pism. e) AZ

« vysoke skoly § 3 odst. 1 pism. 1) AZ
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Verejnopravni (urCeni) puvodci s povinnym atestem eSSL
§ 63 odst. 1 AZ

zdravotni pojistovny § 3 odst. 1 pism. k) AZ

verejné vyzkumne instituce § 3 odst. 1 pism. |) AZ

pravnické osoby zrizené zakonem § 3 odst. 1 pism. m) AZ
verejne kulturni instituce § 3 odst. 1 pism. n) AZ (od 1. 1. 2025)
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Verejnopravni (urceni) puvodci s povinnym atestem eSSL
§ 63 odst. 1 AZ

* kraje
 hlavni mésto Praha

* obce s poverenym obecnim uradem a obce se stavebnim
nebo matricnim uradem

 mestska cast nebo obvod uzemne Cleneného statutarniho
mesta a mestska cast hl. mesta Prahy, na nez byla statutem
pfenesena alespon ¢ast pusobnosti obce s povéfenym
obecnim uradem nebo pusobnosti obce se stavebnim nebo
matricnim uradem

28
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Obce vykonavajici spisovou sluzbu
povinne v eSSL s atestem

Obce, méstskeé Casti a obvody, které maji povereny obecni urad,
matricni nebo stavebni urad stanovi tyto pravni normy:

« Zakon €. 314/2002 Sb., o stanoveni obci s povéfenym obecnim
uradem, ve znéni pozdéjSich pfedpisu

* Vyhlaska €. 207/2001 Sb., kterou se provadi zakon ¢. 301/2000
Sb., o matrikach, jménu a prijmeni a o zmeneé nekterych
souvisejicich zakonu, ve znéni pozdéjSich predpisu

* Vyhlaska €. 130/2024 Sb., o stanoveni obecnich stavebnich
uradu
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......... Verejnopravni puvodci vykonavajici spisovou sluzbu povinné
v eSSL s atestem
s ohledem k § 63 odst. 3 posledni veta AZ a § 63 odst. 2 AZ

 organizacni slozky uzemnich samospravnych celku
uvedenych v § 63 odst. 1 AZ

e pravnicke osoby zrizené nebo zalozené uzemnimi
samospravnymi celky uvedenymi v § 63 odst. 1 AZ
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Verejnopravni puvodci bez povinnosti pouzivat
atestovany eSSL
§ 63 odst. 3 posledni veta AZ

« obce neuvedene v § 3 odst. 1 AZ, tj. obce 1. typu
bez stavebniho nebo matrichiho uradu

e organizacni slozky obci neuvedene v § 63 odst. 1 AZ

 pravnicke osoby zrizene nebo zalozene obcemi neuvedenymi
v § 63 odst. 1 AZ
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......... Verejnopravni puvodci bez povinnostsi
pozivat atestovany eSSL
§ 63 odst. 3 posledni veta AZ

 Skoly a Skolska zarizeni uvedena v § 3 odst. 1 pism. j) AZ
(bez materfskych a vysokych skol)
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eSSL bez atestu
§ 63 odst. 3 posledni veta AZ

« eSSL, ktery je soucCasti elektronickeho systému pro nakladani
s utajovanymi informacemi
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Spolecenstvi obci podle zak. ¢. 128/2000 Sb., o obcich
(obecni zfizeni), ve znéni pozdéjsich prepisu

 spolecCenstvi obci jsou verejnopravni puvodci

* pokud alespon jedna obec zrizujici spoleCenstvi nalezi mezi
puvodce bez povinnosti vyuzivat eSSL s atestem, spoleCenstvi
bude pouzivat od 1. 1. 2027 eSSL bez atestu



Doporuceny postup verejnopravniho
puvodce pred nasazenim
elektronickeho systému spisove
sluzby s atestem
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Dodavatel eSSL s atestem 1

Verejnopravni  puvodce overi, zda stavajici
dodavatel eSSL bude atest objednavat. Pokud
atest:

* objedna a atestovany eSSL bude dodavat, bude
s nim spolupracovat pi1 priprave jeho nasazeni,
* neobjedna, musi vysoutézit eSSL s atestem.
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Dodavatel eSSL s atestem 2

Pokud verejnopravni puvodce
* pouziva eSSL, ktery zhotovil, musi atest objednat sam;

* pouziva eSSL sestaveny z modulu od néckolika
dodavatelu, bud’ atest objednaji dodavatele, nebo ho
musi objednat sam,;

* pouziva eSSL dodany ziizovatelem nebo jinym
subjektem a pokud dodavatel bude eSSL dodavat 1 po
1. lednu 2027, za objednani atestu je odpovédny
dodavatel; pokud vSak souCasny dodavatel neobjedna
atest nebo dodavani eSSL ukonCi, verenopravni
puvodce musi zajistit eSSL s atestem sam.
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Cinnost verejnopravniho puvodce
pred nasazenim eSSL s atestem 1

Ovéreni vykonu spisové sluzby

Informace na ufedni desce. Zverejnény musi byt vzdy tyto tdaje:
a) adresa pro dorucovani dokumentt v analogove podobg,

b) ufedni hodiny podatelny a elektronickd adresa podatelny,

¢) identifikator datove schranky,

d) jin¢ prostredky elektronické komunikace, jsou-li pouzivany,
¢) prehled dalSich pfijimanych datovych formatu,

f) nakladani s datovymi zprdvami doruenymi v nepiijimaném
datovem formatu nebo se Skodlivym kodem.
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Cinnost verejnopravniho puvodce
pred nasazenim eSSL s atestem 2

Kontrola vykonu spisové sluzby
Posouzeni spravného provadéni ¢innosti s dokumenty a spisy:

e prijem dokumenti a jejich oznaCovani,

e piedavani zaevidovanych dokumentt, jejich vyfizovani a ob¢h,
e odesilani dokumentt,

e ukladani dokumentt,

e postup pi1 vyfazovani dokumentu,

e postup pri spisove rozluce,

e dalsi agendové informacni systémy, jsou-li pouzivany.
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Cinnost verejnopravniho puvodce
pred nasazenim eSSL s atestem 3

Vysledek posouzeni pouzivaného eSSL:

 zprava o vykonu spisove sluzby verejnopravniho
puvodce

Zéakladni podklad pro navrh procesnich a technickych
opatfeni pred nasazenim eSSL s atestem.
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Cinnost verejnopravniho puvodce
pred nasazenim eSSL s atestem 4

Provéreni smlouvy o provozovani stavajiciho eSSL

Provéiit, zda smlouva obsahuje technickou podporu stavajiciho eSSL
do doby nasazeni eSSL s atestem a pokryva migraci dat.

Diilezité: Migrace dat musi byt oSetfena v ramci smlouvy se
stavajicim dodavatelem nebo ve vefené zakazce na vybér nového

dodavatele. Duvod: migrace dat by méla byt plné v rezi1 dodavatele
eSSL.

Pokud smlouva nékteré Cinnosti neobsahuje, vefejnopravni ptvodce
neprodlené zahaji jednani s dodavatelem eSSL o podpofe stavajiciho
eSSL aZz do doby nasazeni eSSL s atestem.
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Cinnost verejnopravniho puvodce
pred nasazenim eSSL s atestem 5

Technické pozadavky nového eSSL s atestem

Posouzeni ma dopad na provozovani eSSL s atestem. Jsou
to zeymeéna pozadavky na

* hardwarov¢ a softwarové vybaveni,
* konektivitu systému/systému,

* dostateCnou kapacitu uloziste,

* pocet licenci k zajiSténi provozu.

Duvod: ptiprava na nasazeni eSSL s atestem.
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Cinnost verejnopravniho puvodce
pred nasazenim eSSL s atestem 6

Aktualizace internich predpisu

Hlavni duvod aktualizace:
* rozdily mezi stavajicim eSSL a eSSL s atestem,

* nove pozadavky na vykon spisove sluzby, které musi
plnit vefejnopravni puvodce 1 eSSL s atestem.
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Cinnost verejnopravniho puvodce
pred nasazenim eSSL s atestem 7

Kontrola internich predpist

* spisovy tad s prilohami, zeyména spisovy a skartaCni
plan,

* organizacni rad,

* provozni fad eSSL,

* dalSi metodické pomuicky pro vykon spisové sluzby.
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Cinnost vefejnopravniho pivodce
pred nasazenim eSSL s atestem 8
Zdroje pro pripravu novych predpisu
* materialy od dodavatele eSSL s atestem,

* metodické materialy Ministerstva vnitra a statnich
archivi.

Priprava dalSich metodickych materiali popisujicich
vybran¢ Cast1 zivotniho cyklu dokumentu, zeyména
* tvorba vlastniho dokumentu, spisu, typového spisu

* ukladani dokumentu/spisu apod.
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Cinnost veiejnopravniho piivodce
pred nasazenim eSSL s atestem 9
Nasazeni testovaci verze eSSL s atestem
* umozni overit vesSkere postupy spisove sluzby.
Zaskoleni zamé&stnancu v uzivani eSSL s atestem
e zamestnanci zajiSt'ujici provoz eSSL (administratori),

* ostatni zameéstnanci, ktefi budou v eSSL pracovat
(vCetné vedoucich zaméstnanci).

Skoleni musi byt organizovano podle konkrétnich
pozadavkl verejnopravniho puvodce a soustiedéno nejen
na béznou praci v eSSL, ale take na specifické oblasti.
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Cinnost veiejnopravniho pivodce
pred nasazenim eSSL s atestem 10

Metodicka pomoc pi1 pripravé k nasazeni eSSL s atestem:

 prisluSny archiv, s nimz verejnopravni puvodce
spolupracuje pr1 vybéru archivalii a pi1 dohledu nad
vykonem spisov¢ sluzby. Pozor: ptisluSny archiv
potiebuje dostatek informaci o prub¢hu a vysledku
predchozi pripravy pred nasazenim eSSL s atestem.

Dotazy pravniho ¢i1 metodického charakteru
* Ministerstvo vnitra.
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Sankce za provozovani eSSL bez atestu

* Provozovani eSSL bez atestace po 1. 1. 2027 je
pirestupkem podle archivniho zdkona — nevykonavani
spisove sluzby v elektronickém systému spisove sluzby
splnujicim stanovené pozadavky, pokuta az do vySe
200 tisic K¢.
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Zakladni zdroj informaci pro verejnost
Metodiky na strankach Ministerstva vnitra

 Internetove stranky Ministerstva vnitra mv.gov.cz
pod odkazem O nas-Archivnictvi a spisova
sluzba-Spisova sluzba.



http://www.mv.gov.cz/

Metodiky na strankach Ministerstva vnitra

1. Metodika k prechodnému obdobi.

2. Stanovisko k § 69e archivniho zakona
(tzv. zakaz nabizeni).

3. Nejcasteji kladene dotazy a odpovedi.
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Kontakty na metodiky statnich archivu 1

Narodni archiv
Ing. Miroslav Kunt — 974 847 334; miroslav.kunt@na.gov.cz
Mgr. Matéj TrepeS — 974 847 262; matej.trepes@na.gov.cz

Statni oblastni archiv v Praze

Mgr. Marie Prochazkova — 603 196 848; marie.prochazkova@soapraha.cz
Mgr. Vojtéch Vanék, Ph.D. — 603 196 845; vojtech.vanek@soapraha.cz

Statni oblastni archiv v Treboni
Mgr. Karel Matuska — 605 247 434, karel.matuska@ceskearchivy.cz
Mgr. LibuSe Homerova — 386 701 218; libuse.homerova@ceskearchivy.cz
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Kontakty na metodiky statnich archivu 2

Statni oblastni archiv v Plzni

Mgr. Miroslav Eisenhammer, Ph.D. — 373 740 125;
eisenhammer@soaplzen.cz

Mgr. Jan Edl — 374 720 081; edi@soaplzen.cz

Statni oblastni archiv v Litoméricich
Mgr. Tomas Kryda — 777 367 771; kryda@soalitomerice.cz
Bc. Lenka Cabinova — 777 464 752; cabinova@soalitomerice.cz

Statni oblastni archiv v Hradci Kralové
Mgr. Radek Pokorny — 605 226 085; radek.pokorny@ahapa.cz
Mgr. Linda Reznic¢kova — 731 864 921: linda.reznickova@ahapa.cz
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Kontakty na metodiky statnich archivt 3

Moravsky zemsky archiv v Brne
Mgr. Hana Brzobohata — 727 884 872; brzobohata@mza.cz
Mgr. Pavel Sramek, Ph.D. — 577 901 132; sramek@mza.cz

Zemsky archiv v Opave

Mgr. Libuse Sofranko Grochalova — 603 716 189;
l.grochalova@br.archives.cz
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Predstaveni atestacniho strediska



MINISTERSTVO VNITRA
CESKE REPUBLIKY

Diskuze




Dekujeme za pozornost
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