Metodicky navod €. 6/2022
odboru archivni spravy a spisové sluzby Ministerstva vnitra,
kterym se vydava Standard EAD3 pro vytvareni, ukladani a zasilani archivnich

pomiucek a ucelenych €asti popisu archivnich souboru v digitalni podobé

C.j. MV-192558-1/AS-2022

Cl. 1

Uvodni ustanoveni

(1) Odbor archivni spravy a spisové sluzby v souladu s povéfenim v § 44 pism.
d) zakona ¢&. 499/2004 Sb., o archivnictvi a spisové sluzbé a o zméné nékterych
zakonl ve znéni pozdéjSich pfedpisl, kterym je mu svéfeno fizeni odborné innosti
Narodniho archivu, Archivu bezpec€nostnich sloZek a statnich oblastnich archivu, jakoz
i metodické usmérfiovani ostatnich archivl, a ustanoveni vyhlasky 645/2004 Sb.,
kterou se provadéji néktera ustanoveni zakona o archivnictvi a spisoveé sluzbé a o
zmeéneé nékterych zakonu ve znéni pozdéjsich pfedpisu (dale jen ,archivni vyhlaska®),
a v navaznosti na Metodicky pokyn €. 4/2022 odboru archivni spravy a spisové sluzby,
kterym se vydavaji Zakladni pravidla pro zpracovani archivalii ver. 3.1, €. j. MV-
171396-1/AS-2022 (dale jen ,Zakladni pravidla“), a provozni fad informacniho systému
Evidence Narodniho archivniho dédictvi na Narodnim archivnim portalu, €. j. MV-
28315-1/AS-2021 (dale jen IS PEVA I1)), vydava v platnost novy standard pro
vytvareni, ukladani a zasilani archivnich pomucek v digitalni podobé&' podle ¢eského
profilu schématu XML Encoded Archival Description 32 (dale jen ,schéma XML
EAD3").

! Archivni vyhlaska, § 8, odst. 3.

2 Encoded Archival Description (EAD) je standard pro kédovany archivni popis, za jehoz podobu odpovida

Society of American Archivists a Library of Congress. Prvni verze EAD3 byla publikovana v roce 2015, EAD 3

verze 1.1.1, z kterého vychazi i ¢esky profil, v roce 2016.
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(2) Metodicky navod zaroveri stanovuje pravidla vyuzivani archivnich pomucek
v digitalni podobé podle metodického navodu odboru archivni spravy MV, kterym se
zavadi standard pro ukladani a zasilani archivnich pomucek druhu inventar a dilCi
inventar v digitalni podobé ¢&.j. AS-831/2-2006 ze dne 8. Cervna 2006 (dale jen
.otandard SUZAP) a Standardu EAD3.

Cl. 2

Standard EAD3

(1) Standard EAD3 pro vytvareni, ukladani a zasilani archivnich pomucek a
jinych ucelenych €asti popisu archivnich souboru v digitalni podobé tvori schéma XML
EAD3:

https://www.loc.gov/ead/

a Cesky profil k schématu XML EAD3 (dale jen “Cesky profil”), ktery obsahuje
pravidla pro vytvofeni archivni pomuicky nebo i jiné ucelené ¢asti popisu archivniho
souboru v digitalni podobé podle tohoto schématu, ktery je interpretaci pfislusného

schématu v Ceském prostredi a ktery odrazi rovnéz ustanoveni Zakladnich pravidel:

https://stands.nacr.cz/ead

Schéma XML EAD3 i Cesky profil jsou nedilnymi sou¢astmi tohoto metodického
navodu. Navod je soubézné zpfistupnén dalkovym pfistupem na webové strance

Ministerstva vnitra CR.

(2) Vydani tohoto navodu ma za cil vytvoreni archivnich pomucek nebo i dalSich
ucelenych ¢&asti popisu archivnich soubort v digitalni podob&, umoziujicich
zaznamenat archivni popis podle Zakladnich pravidel, jednotné a pFehledné jej
strukturovat a vyuzivat pro archivni i badatelské ucely v softwarové nezavislém
formatu jako vyménny format mezi archivy, ktery se pouziva v domacim i

mezinarodnim archivnim prostredi, a ukladat je v IS PEVA II.3

3 Podle archivni vyhlasky, § 8, odst. 3 se rozumi zaslanim pomucky v digitalni podobé do druhotné a ustredni

evidence Narodniho archivniho dédictvi ulozeni jeji elektronické podoby do IS PEVA II.
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(3) Standard EAD3 se vydava pro zakladni archivni pomucky, kterymi jsou
manipulacni seznam prvniho a druhého typu, inventaf, dili inventaf a katalog

vytvorené podle Zakladnich pravidel.*

(4) Standard EAD3 se vydava i pro zakladni archivni pomucky, kterymi jsou
prozatimni inventarni seznam, inventar, dilCi inventaf a katalog vytvofené podle
Zakladnich pravidel vydanych v roce 1958 (dale je “Stara pomucka”). Ustanoveni
Ceského profilu se pro Staré pomulcky pouziji pfiméfené, ale jednotlivda povinna

ustanoveni pro archivni pomucky je nutné dodrzet.

(5) Standard EAD3 se vydava i pro jiné ucelené €asti popisu archivnich souboru
vytvofené podle Zakladnich pravidel. Ucelenou ¢€asti archivniho souboru se rozumi
popis alespon jedné seérie archivniho souboru, pfiéemz tato série je popsana podle
Zakladnich pravidel. Ustanoveni Ceského profilu se pro ucelené c¢asti popisu
archivnich soubort pouziji pfiméfené, ale jednotliva povinna ustanoveni je nutné

dodrzet.

(6) Rozsah implementace schématu XML EAD 3 je jednoznacné definovan
Cesky profilem. Ve vystupech dle Standardu EAD3 nelze vyuzit elementy a atributy
zavedené ve schéma XML EAD3, ale nepopsané v ¢eském profilu.® Povinnost
vyplnéni jednotlivych elementd a jejich pfedepsany obsah je upfesnén v Eeském profilu
a je zavazny. Zavazny je nejen zpusob predepsaného pouziti elementl, zpusob a
spravnost jejich vyplnéni, pouziti a pfedepsané hodnoty atributt, ale také povinnost je
do vystupu ulozit, pokud jsou pro dany typ vystupu ureny (pomucka podle bodu (3)
nebo jiné ucelené &asti popisu archivnich souborl vytvofené podle Zakladnich pravidel

nebo Staré pomucky).

(7) Ustanovenim metodického navodu neni nijak dotéeno vytvareni, ukladani a
zasilani archivnich pomucek a ucelené &asti popisu archivnich soubort v digitalni
podobé v proprietarnich formatech konkrétnich softwarovych systémua nebo i jinych
formatech. Tyto proprietarni a jiné formaty, kromé formatu SUZAP pro Staré pomdcky,

nelze pouzit pro ukladani do IS PEVA II.

# Zakladni pravidla pro zpracovani archivalii, &ast 2.10.

3 Plati i pro elementy, které jsou chapany jako formatovaci, napi. <p>, <lb>.
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CL3

Postup pfi zavedeni standardu EAD3

(1) VSem vefejnym i soukromym archiviim a dalSim institucim &i osobam, které
maji ve svém drzeni Ci péci archivalie, a které provadi jejich archivni zpracovani podle
Zakladnich pravidel, se doporuCuje vyuzivat nejpozdéji od 1. ledna 2024 takové
specializované poradaci programy, které umozni uloZeni archivni pomuacek podle
Standardu EADS.

(2) Nejpozdéji od 1. ledna 2024 je nutné pouzit pro vytvafeni archivnich

pomucek v digitalni podobé podle €l. 2, odst. 3, Standard EAD3.

(8) Od data vydani Standardu EAD3 a nabiti ucinnosti tohoto metodického
pokynu, je mozné podle archivni vyhlasky, ukladat archivni pomucky v digitalni podobé
druhu dil¢i inventaf, inventar a katalog vytvofené podle tohoto standardu, do IS PEVA
[I. Obdobné je mozné ukladat do IS PEVA Il i archivni pomlcky druhu manipulaéni
seznam prvniho a druhého druhu ve Standardu EAD3.8 Volitelné je mozné ukladat do

IS PEVA Il i Staré pomucky ve Standardu EAD3, pokud budou vytvoreny.

(4) Nové archivni pomacky v digitalni podobé podle Standardu SUZAP a
Standardu apeEAD se jiz dale nevytvari. Standard SUZAP je dale platny pro dfive

vytvofené archivni pomucky.

(5) Do IS PEVA Il je mozné dale doCasné ukladat pomducky v digitalni podobé
podle Standardu SUZAP, pokud byla pomucka vytvofena pfed dnem nabyti uc¢innosti

tohoto navodu.

6 Archivni vyhlaska predepisuje zasilani dil¢ich inventari, inventait, katalogi (zakladni pomicky), rejstiiki,
tematickych katalogti, soupistt dokumentl a tematickych rejstiikt (specialni pomucky). Pfipousti zaslani
v listinné nebo digitalni podobé&. Zaslani v digitalni podobé se podle archivni vyhlasky chape jako ulozeni do
IS PEVA II. Specialni pomucky Standard EAD3 neupravuje, takze se vzdy zasilaji v listinné podobé.
Povinnost zasilat, a tedy také ukladat do IS PEvA, manipula¢ni seznam prvniho a druhého druhu je dana
podle Archivni vyhlasky pro potiebu druhotné evidence Narodniho archivniho dédictvi (evidence NAD), to
ale nevylucuje jeji vyuziti i na urovni ustfedni evidence NAD v piipadé digitalnich pomucek ulozenych do
IS PEVA 11
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Cl 4
ZrusSujici ustanoveni
Nabytim acinnosti tohoto navodu se rusi Metodicky navod €. 1/2014 odboru
archivni spravy a spisové sluzby Ministerstva vnitra, kterym se vydava standard

apeEAD pro vytvareni a zasilani archivnich pomucek v digitalni podobé podle
schématu XML apeEAD, €. j. MV-124362-1/AS-2014 ze dne 15. zafi 2014.

ClL.5
Uéinnost

Metodicky navod nabyva ucinnosti dnem 1. 12. 2022.

PhDr. Daniel Dolezal Ph. D.

reditel

V Praze 3. 11. 2022

Elektronicky podpis - 7.11.2022
Certifikét autora podpisu :
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