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Skartační návrh 
 
     Na základě zákona č. 499/2004 Sb., o archivnictví a spisové službě a o změně některých 
zákonů, ve znění pozdějších předpisů, vyhlášky č. 259/2012 Sb., o podrobnostech výkonu 
spisové služby, ve znění pozdějších předpisů a v souladu s interní směrnicí č. 101/2005 
(platnost 1.1.2005 - 31.8.2007), č.139/2007(platnost 1.9.2007 - 30.4.2010), č.161/2010 
(platnost 1.5.2010 - 31.8.2013), č.230/2013 (platnost 1.9.2013 - 30.6.2015), č.344/2015 
(platný od 1.7.2015 – 31.12.2024) a č.487/2024 platný od 1.1.2025 navrhujeme vyřadit 
dokumenty uvedené v příloze. 
 
     Do skartačního řízení byly zahrnuty dokumenty Základní umělecké školy a střediska 
volného času Moravský Krumlov, Školní 139, 672 01 Moravský Krumlov, IČO 708 416 75  z let 
1996-2021 s uplynulou skartační lhůtou, které nejsou nadále správně ani provozně  potřebné 
pro další činnost. Přiložený seznam dokumentů navržených ke skartaci zahrnuje jak 
dokumenty S, tak i dokumenty A. 
 
     Žádáme o odborné posouzení navrhovaných dokumentů. V této záležitosti se obraťte na 

 
Přílohy: seznam dokumentů A -1 listy 
               seznam dokumentů S- 2 listy 
                
 
 
 
 
 
 
V Moravském Krumlově dne    31.3.2025                          
                                                                                                    Vladimíra Kočí, ředitelka organizace 

 

Vladimíra 
Kočí

Digitálně podepsal 
Vladimíra Kočí 
Datum: 2025.04.23 
14:50:52 +02'00'
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Ověřovací doložka změny datového formátu dokumentu podle § 69a zákona č. 499/2004 Sb.

Změnou datového formátu se nepotvrzuje správnost a pravdivost údajů obsažených v dokumentu a jejich soulad s právními předpisy.
Vstupující dokument byl podepsán zaručeným elektronickým podpisem založeným na kvalifikovaném certifikátu vydaném kvalifikovaným
poskytovatelem služeb vytvářejících důvěru a platnost zaručeného elektronického podpisu byla ověřena dne 20.05.2025 23:26:42.

Zaručený elektronický podpis byl shledán platným, dokument nebyl změněn a ověření platnosti kvalifikovaného certifikátu bylo provedeno vůči
seznamu zneplatněných kvalifikovaných certifikátů k datu 29.04.2025 17:25:39. Údaje o zaručeném elektronickém podpisu: číslo kvalifikovaného
certifikátu 01623C0A, kvalifikovaný certifikát byl vydán kvalifikovaným poskytovatelem služeb vytvářejících důvěru PostSignum Qualified CA 4,
Česká pošta, s.p. pro podepisující osobu Vladimíra Kočí, Základní umělecká škola a Dům dětí a mládeže Moravský Krumlov, příspěvková
organizace. Elektronický podpis nebyl označen platným časovým razítkem.
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1. 4.5.2 2013 A 10 složka

2. 3.3.1 2013/2014 A 10 složka

3. 4.5.5 2013 A 10 složka

4. 1.2.7.2 2013 A 10 složka

5. 4.5.6 2013 A 10 složka

6. 1.2.1 2007-2014 A 10 složka

7. 1.2.1 2014 A 10 složka

8. 1.2.1 2008-2014 A 10 složka

9. 1.2.1 2014 A 10 složka

10. 1.2.1 2014 A 10 složka

11. 1.2.1 2013 A 10 složka

12. 3.1.3 2013 A 10 složka

13. 4.5.2 2014 A 10 složka

14. 1.2.7.2 2014 A 10 složka

15. 4.5.5 2014 A 10 složka

16. 4.5.6 2014 A 10 složka

17. 1.2.6.1 2017/2018 A 5 složka

18. 1.2.6.1 2017/2018 A 5 složka

19. 1.2.6.1 2018/2019 A 5 složka

20. 4.5.1 2018 A 10 složka

21. 1.2.1 2014 A 10 složka

22. 1.2.1 2014 A 10 složka

23. 1.2.1 2013 A 10 složka

24. 1.2.1 2014 A 10 složka

25. 1.2.1 2014 A 10 složka

26. 1.2.1 2014 A 10 složka

27. 1.2.1 2013 A 10 složka

28. 3.4.1 2012 A 10 sešit

29. 1.2.6.1 2018/2019 A 5 složka

30. 1.2.6.1 2016-2018 A 5 šanon

31. 1.2.6.1 2015-2019 A 5 šanon

32. 4.5.3 2013-2014 A10 složka

33. 2.1.1 2011-2013 A10 sešit

Celkem běžných metrů:   0,16

Směrnice - Příspěvek na stravování

Plán činnosti Domu dětí a mládeže

Podací deník

Směrnice pro oběh účetních dokladů

Směrnice pro vedení účetnictví

Směrnice - Cestovní náhrady

Školní výukový program

Plán práce roční

Plán činnosti-projekty Domu dětí a ml.

Plán dalšího vzdělávání ped. prac.-roční 

Přehled tvorby a čerpání fondů

Směrnice k vypůjčení hudebních nástrojů

Směrnice FKSP

Vnitřní předpis pro spisovou službu

Směrnice o evidenci a účtování majetku

Rozpočet

Výroční zpráva o hospodaření

Statistický roční výkaz

Účetní závěrka roční

Plán práce roční
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Dotace Města M.Krumlov

Plán dalšího vzdělávání ped.prac- roční

Směrnice - Cestovní náhrady

Směrnice - Řešení stížností

Směrnice - Používání telefonů

Směrnice - Zadávání veřejných zakázek

Směrnice - Poskytování informací

Školní řád

Rozpočet

Seznam žáků   

Statistický roční výkaz - ČSÚ

Výroční zpráva o hospodaření

Účetní závěrka roční



1. 3.3.2 2012/2013 S 10 šanon

2. 3.2.2 2013/2014 S 10 balík

3. 3.2.3 2012/2013 S 10 složka

4. 3.2.3 2013/2014 S 10 složka

5. 3.2.4 2012/2013 S 10 balík

6. 3.2.4 2013/2014 S 10 balík

7. 3.3.2 2013/2014 S 10 šanon

8. 4.5.7 2011-2014 S 10 šanon

9. 3.2.8 2013 S 10 složka

10. 3.2.8 2014 S 10 složka

11. 3.2.7 2013 S 10 složka

12. 3.2.7 2014 S 10 složka

13. 1.2.9.2 2000-2014 S 10 10 sešitů

14. 4.5.10 2019 S 5 5 šanonů

15. 4.3.4 2005-2009 S 10 složka

16. 1.2.6.2 2017/2018 S 5 složka

17. 3.2.9 2017/2018 S 5 složka

18. 4.4.4 2017/2018 S 5 složka

19. 4.4.4 2013-2018 S 5 složka

20. 4.1.2 2016-2018 S 5 složka

21. 2.1.3 2016-2019 S 5 složka

22. 4.5.4 2017/2018 S 5 složka

23. 4.1.2 2017/2018 S 5 složka

24. 4.1.2 2017/2018 S 5 složka

25. 1.2.2 2017/2018 S 5 složka

26. 4.1.2 2014-2019 S 5 9 sešitů

27. 4.1.2 2018 S 5 sešit

28. 4.1.2 2018/2019 S 5 složka

29. 4.4.4 2018/2019 S 5 složka

30. 4.5.4 2018/2019 S 5 složka

31. 4.5.4 2018/2019 S 5 složka

32. 4.1.2 2018 S 5 šanon

33. 4.2.6 2018 S 5 složka

34. 4.5.9 2018 S 5 složka

Evidence školného

Evidence zápisného

Evidence pracovní doby

Rekapitulace mezd

Oznámení o poukázání fin. prostředků

Evidence zápisného

Autoevoluce

Evidence příchodů - vrátnice

Kniha příchodů a odchodů

Rozvržení pracovní doby

Zapůjčení hudebních nástrojů

Evidence zapůjčení nástrojů

Skladový matriál - evidence

Evidence - dalšího vzdělávání ped.prac

Evidence cenin

Evidence školného

Rozvržení pracovní doby

Zápisy z předmětových komisí 

Pokladní doklady

Rozbor pracovní úrazovosti

Plán práce - měsiční

Hospitace

Rozhodnutí o přijetí 

Účetní závěrka - měsiční

Protokoly o přijímacích zkouškách

Protokoly o přijímacích zkouškách

Protokoly o postupových zkouškách

Protokoly o postupových zkouškách

Rozhodnutí o přijetí 

Třídní knihy

Výkaz žáků a vyučovacích hodin

Výkaz žáků a vyučovacích hodin

Přihlášky ke vzdělávání

Přihlášky ke vzdělávání
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35. 4.1.2 2018/2019 S 5 složka

36. 2.2.6 1996-2019 S 5 složka

37. 4.5.10 2018 S 5 12šanonů

38. 4.5.10 2018 S 5 5 šanonů

39. 2.1.2 2018-2019 S 5 šanon

40. 4.1.4 2012-2019 S 5 složka

41. 3.2.7 2017-2019 S 5 složka

42. 3.2.5 2019/2020 S 3 složka

43. 4.1.2 2019 S 5 balík

44. 4.4.2 2018 S 5 šanon

45. 4.3.1 2019,2021 S 3 2 složky

46. 2.2.6 2003-2018 S 5 složka

47. 3.2.9 2018/2019 S 5 složka

48. 4.2.4 2017-2019 S 5 šanon

49. 4.2.3 2011-2018 S 5 složka

50. 4.4.2 2019 S 5 šanon

51. 4.5.10 2019 S 5 12šanonů

52. 1.2.2 2018/2019 S 5 složka

53. 3.4.3 Mimořádné akce Domu dětí a mládeže 2015-2019 S 5 4 složky

54. 3.4.4 2015-2019 S 5 4 balíky

55. 3.4.6 2015-2019 S 5 4 krabice

56. 3.4.3 2015-2017 S 5 4 složky

57. 3.4.6 2015-2019 S 5 4 složky

58. 4.2.6 Soupisky vstupních dat Domu dětí a ml. 2015-2018 S 5 svazek

59. 4.1.2 2015-2018 S 5 svazekEvidence pracovní doby Domu dětí a ml.

Inventarizace roční

Účetnictví

Autoevoluce

Vnitřní předpis BOZP

Revizní zprávy plynového kotle

Hospitace

Výplatní lístky

Osobní příplatky a odměny

Příprava,organizace a závěr akci Domdětí

Rozvrh hodin

Evidence pracovní doby

Inventarizace roční

Skartační 

režim
Množství

Evidence - dalšího vzdělávání ped.prac.

Provozní deník kotelny

Účetnictví

Pokladní doklady

Seznam dokumentů S

Pořadov
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Spisový 

znak
Název dokumentu

Časový 

rozsah 

Plán čerpání dovolené

Korespondence nezávažného charakteru

Platové postupy zaměstnanců

Deníky zájmových útvarů Domu dětí a ml

Letní příměstské tábory Domu dětí a ml.

Evidence účast. mimořád akcí Domu dětí
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