Porada Ministerstva vnitra se zastupci KU, USU,
KVOP, SMOCR, SMSCR, STMOU...

TEMA:
Novela zdakona ¢. 312/2002 Sh., o Gfednicich USC

(vydévani a vedeni evidence osvédéeni ze strany USU, KVOP, kraje jako
nové vzdeélavaci instituce ex lege)

Praha, CTX 4. brezna 2025

Odbor verejné spravy, dozoru a

kontroly




Novela zakona é. 312/2002 Sb., o urednicich USC

Hlava IV
Vzdélavani urednikl

« V § 17 odst. 1 byla doplnéna stavajici pravni uprava, kdy prohlubovani kvalifikace bez udéleni
akreditace vzdélavaci instituce muze nové poskytovat pfimo ze zakona:

c) ustredni spravni urad,

d) Kancelar verejného ochrance prav a

e) kraj a hlavni mésto Praha.

Viyuziti moznosti vzdélavani v reZimu zakona o urfednicich prostfednictvim ustfednich spravnich uradu
(KVOP, kraje) se predpoklada zejména v navaznosti napf. na zmény pravnich pfedpist, v ramci
poradani konferenci, seminarid nebo odbornych porad, urcenych pro uredniky uzemnich
samospravnych celki. Tim se umozni zapocitat urednikovi uc¢ast na tomto vzdélavacim programu
do povinného rozsahu prohlubovani kvalifikace podle zakona o urednicich.

Odbor verejné spravy, dozoru a
kontroly




Novela zakona é. 312/2002 Sb., o urednicich USC

« Zda pujde o vzdélavaci akci podle zakona o Ufednicich, rozhodne porfadajici USU (KVOP, kraj) s ohledem na
to, zda obsah seminare, odborné porady atd. co do obsahu a rozsahu odpovida predmetnému druhu
prohlubovani kvalifikace (vstupni vzdélavani, pribézné vzdélavani, vzdélavani vedoucich ufedniki a
vedoucich ufadu a pfiprava ke zkousce ZOZ — jako jediné podléha akreditaci MV).

Prubézné vzdélavani (vzdélavaci program bez akreditace):

« V § 20 odst. 1 se zprfesniuje definice prubézného vzdélavani (prohlubujici, aktualizacni a specializacni
odborné vzdélavani poskytujici znalosti a dovednosti nezbytné pro vykon spravnich c¢innosti...), které ma
byt odborné a zacilené na vykon spravnich ¢innosti. Do obsahu pribézného vzdélavani nelze zarazovat
vzdélavani v oblasti tzv. mékkych dovednosti (soft skills), které pfimo nesouvisi s vykonem spravnich €innosti

(napf. jak bojovat se stresem, mozkovy jogging apod.). Naopak lze do prubézného vzdélavani zarazovat
mékké dovednosti spojené s vykonem spravni ¢innosti, jako je napf. terénni ¢innost pracovniki OSPOD atd.

* V § 20 odst. 2 je nové stanovené prubézné vzdélavani pro vedouci ufedniky (dovednosti v oblasti fizeni)
Vstupni vzdélavani (vzdélavaci program bez akreditace):

« Co vstupni vzdélavani zahrnuje stanovi § 19 zakona o ufednicich == metodika, standard a otazky ke zkouSce
vstupniho vzdélavani pristupné na webu MV: Dokumenty ODK - Ministerstvo vnitra Ceské republiky

Odbor verejné spravy, dozoru a
kontroly



https://mv.gov.cz/odk2/clanek/vzdelavani-v-usc-akreditace-vzdelavacich-instituci-a-programu.aspx

Novela zakona é. 312/2002 Sb., o urednicich USC

Vzdélavani vedoucich urednikil a vedoucich uradu (vzdélavaci program bez akreditace):

« Co zahrnuje vzdélavani vedoucich ufednikd a vedoucich ufadu stanovi § 27 odst. 2 zakona o ufednicich
(obecna a zvlastni Cast) ==+ metodika a standard pristupné na webu MV:

Dokumenty ODK - Ministerstvo vnitra Ceské republiky

Vzdélavaci program pripravy k ovéreni (ke zkousce) ZOZ (vzdélavaci program vyzaduje vzdy akreditaci)
» Na zakladé obsahu jednotlivych spravnich Cinnosti (32) uvedenych v provadéci vyhlasce ¢. 413/2024 Sb.

stanovena = metodika, standard, rozsah a obsah zkousky ZOZ na webu MV (otazky na ustni ¢ast zkousky
zverejnény na webu IVS Praha): Dokumenty ODK - Ministerstvo vnitra Ceské republiky

* Nevydava se osvédCeni (zakoncené zkouskou ZOZ — osvedcCeni).
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https://mv.gov.cz/odk2/clanek/vzdelavani-v-usc-akreditace-vzdelavacich-instituci-a-programu.aspx
https://mv.gov.cz/odk2/clanek/vzdelavani-v-usc-akreditace-vzdelavacich-instituci-a-programu.aspx

Novela zakona é. 312/2002 Sb., o urednicich USC

Postup v ramci vzdélavani arednikda USC

- Zda puUjde o vzdélavaci akci podle zakona o Ufednicich, rozhodne pofadajici USU (KVOP, kraj) s
ohledem na to, zda obsah seminare, odborné porady atd. co do obsahu a rozsahu odpovida
pfedmétnému druhu prohlubovani kvalifikace (vstupni vzdélavani, pribézné vzdélavani, vzdélavani
vedoucich ufednikd a vedoucich ufadu a pfiprava ke zkousce ZOZ — jako jediné podléha akreditaci MV).

« V pfipadé, pokud pujde o vzdélavaci akci podle zadkona o ufednicich, je pak tfeba tuto skuteénost
avizovat soucCasné s publikaci (pozvankou) vzdélavaci akce. Tomu pak bude odpovidat i prezencni
listina, ktera bude obsahovat udaje ucastnikl, potfebné pro vystaveni osvédcCeni o ucasti na vzdélavaci
akci (viz dale).

- Kazda vzdélavaci instituce podle zakona o Ufednicich je povinna v pfipadé vzdélavani afednikd USC:

> vydat Gfednikovi USC osv&ddeni o absolvovani vzdélavaci akce (vzory viz odkaz na web MV nize),
» vest evidenci o vydanych osvédc€enich (excel, databaze...),

> kazdoro&né& do konce mésice bfezna podavat Ministerstvu vnitra zpravu o vzdélavani ufednik USC
za uplynuly rok (vzor dotazniku viz odkaz na web MV nize).

Vice k tomu metodika pro USU, KVOP a kraje na webu MV: Dokumenty ODK - Ministerstvo vnitra Ceské republiky
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https://mv.gov.cz/odk2/clanek/vzdelavani-v-usc-akreditace-vzdelavacich-instituci-a-programu.aspx

Novela zakona é. 312/2002 Sb., o urednicich USC

w

Vyhlaska ¢. 41 3/202’4 Sb., o Z0Z, zkousSce vstupniho vzdélavani a nalezitostech osvéd¢eni o
vzdélavani urednikia USC

§ 10 Nalezitosti osvédceni vydavaného vzdélavaci instituci

Osvédéeni o vstupnim vzdélavani, o pribézném vzdélavani, o vzdélavani vedoucich urednikll a o
vzdélavani vedoucich uradia obsahuje

a) jméno, popripadé jména, prijmeni, akademicky titul, datum a misto narozeni Urednika,

b) éislo osvédéeni, (unikatni Cislo pro evidenci osvédcéeni dle utvart — napf. u MV — 1/ODK-2025)

c) €islo akreditace vzdélavaci instituce, bylo-li pridéleno, (kraj nema pfidéleno)

d) druh prohlubovani kvalifikace, (vstupni vzdélavani, prubézné vzdélavani...)

e) nazev vzdélavaciho programu,

f) formu vzdélavaciho programu, (prezencni, on-line...)

g) ¢asovy rozsah vzdélavaciho programu, (¢asova dotace ve vyu¢. hod. — 45 min., vicedenni pocet dnu...)
h) datum vydani osvédceni,

i) podpis odpovédné osoby vzdélavaci instituce nebo zabezpeéeni zpusobem zajist'ujicim integritu a
puvod dat. (elektronicka pecet)
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Novela zakona é. 312/2002 Sb., o urednicich USC

Formy rozesilani osvéd€eni o absolvovani vzdélavaci akce dle zakona o urednicich
Zpusob rozesilani vydanych osvédéeni zakon o urednicich specialné neupravuje.

Jsou tedy mozné vSechny dostupné zpusoby distribuce:
» osobniho predani v listinné podobé na konci vzdélavaci akce,

* odeslani v listinné podobé beznym dopisem, doporucenym dopisem Ci dopisem do vlastnich rukou
adresata pomoci poskytovatele posStovnich sluzeb (postou),

« odeslani elektronické verze osvédcCeni do datové schranky Ci do e-mailu.
* moznost automatického vygenerovani osvedcCeni po skonceni kursu (e-learning — elektronicka pecet).

Je v8ak tfeba zduraznit, Ze se samotnym doruenim osvédCeni nejsou spojeny zadné pravni uc€inky, neni
proto tfeba doruCovat vyhradné do vlastnich rukou adresata, a ani neni potfeba uchovavat dukaz o jeho
dorucCeni (doruCenka Ci el. doruCenka v datové schrance). V pfipadé nedoruc€eni adresatovi pak nic nebrani
ani vystaveni duplikatu osvédcCeni a opétovnému zaslani.

Odbor verejné spravy, dozoru a
kontroly




Novela zakona é. 312/2002 Sb., o urednicich USC

Spisova sluzba - viz priklad Ministerstvo vnitra
Skartaéni znak 2025 -43.154-S 2

Konference, Skoleni, seminare, prednasky (souvisejici agenda - pozvanky, lektorské zajisténi apod.)
Vedeni spisu:

» dle pravidelnych akci béhem kalendarniho roku (napf. pravidelné porady s TAJ) — jeden spis na vicero
termind v kalendarnim roce na jeden typ akci

» nepravidelné akce (ad hoc) — jeden spis na vSechny akce v kalendarnim roce
Doporuéeni ke skartaénimu znaku:

* uzavirani spisu v nasledujicim kalendarnim roce

« k tomu skartace + 2 roky

= VZdélavaci plany dle § 17 odst. 5 zakona o ufednicich vzdy na 3 roky s aktualizaci (moznost duplikatu...)

Odbor verejné spravy, dozoru a
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Dékuji za pozornost

KONTAKTNI UDAJE
webové stranky MV ODK: http://www.mv.gov.cz/odk2

postovni adresa: Ministerstvo vnitra CR
Odbor verejné spravy, dozoru a kontroly
Nam. Hrdin 1634/3
140 21 Praha 4

ID datové schranky MV: 6bnaawp

Tel: 974 816 411 (429) — sekretariat odboru

E-mail: odbordk@myv.gov.cz — sekretariat odboru

Odbor verejné spravy, dozoru a
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